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Apreclada doctora:

S 3
Atentamente informo a usted que por.instrucciones del sefior Alcalde Municipal, ha sido designado(a)
supervisor del referenciado, convenio, que tiene por objeto: “CONVENIO DE ASOCIACION CON UNA
ENTIDAD PRIVADA} SIN ANIMO DE LUCRO PARA LA EJ!;,GL!%QION DEL PROYECTO “ABORDAIE
INT'ERDISC_IPLINARIO DE LAS VIOLENCIAS DE GENERO g-l}il??CGMUNIDADES INDIGENAS JIW DEL
RESGUARDO BARRANCON E INDIGENAS NUKAK DEL ASENTAMIENTOsEH-O DE HAMBRE (AGUA BONITA)
"EN EL MUNICIPIO DE SAN JOSE DEL GUAVIARE”. ;"Wd

La labor de supervision consiste en el seguimiento técr'%g:, administ_-,atjyég, inanclero, contahble, y juridico
que sobre el cumplimiento del objeto del contrato y 'sis, funciones €stan consignadas en el articujo 53

delaley 80'de 1993, Ley 1474 de 2011y demé normas ggncordantes. En ejercicic de ésta labor deberd

r

desarrollar entre otras las siguientes funciones®&

g, @
1. Suscribir el acta de inicio junto con el Contratista, T‘-if}_t‘:ando previamente que se haya expedido el

registro presupuestal, y otorgado y aprobado las garantias exigidas en el contrato o convenio. El

original de estos documentos dgbe reposar en el expediente del contrato que reposa en el archivo

. KT . . . P ey
en el contrato a lo large de gzi ejedlicion (modificaciones, prorroga, suspension, adicion o reinicio del

contrato). : @

3. Ejercer vigilancia de la correcta opgrtuna ejecucidon del objeto contractual, en especial sobre la
calidad, cantidad y caracteristicas%c;i_gélos bienes y/o servicios contratados, asf como el cumplimiento

de los plazos pactados y en general’hacer cumplir las condiciones del contrato en todas sus partes.
lLos Supervisé“%& no tienen competencia para modificar los plazos pactados, ni para modificar las
calidades o cantft‘:’lgges acordadas en el contrato o convenio. Esta competencia radica exclusivamente
én el Ordenador d’“elégasto, a qulen el supervisor deberd dirigir de manera justificada y por escrito
las solicifﬁ‘gigs de modificacién del contrato.

4. Ejercer segujmiento fffvigilancia de la vinculacién de personas al inicio y durante la ejecucién del
contrato qug%ertepmezcan a los grupos poblacionales en pobreza extrema, desplazados por la
violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacién y sujetos de especial proteccién
constitucional. Esta provisién debe establecerse en un porcentaje no superior al 10% ni inferior al
5% de los bienes y servicios requeridos para la ejecucién del contrato, en las condiclones
establecidas en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3. del
Decreto 1860 de 2021. 1

5. Elaborar los informes de ejecucién del contrato en los que certifique el estado de ejecucién con la
periodicidad que se establezca en el mismo, en caso de que contrato o convenio no establezca la
periodicidad en forma especifica, deberd presentar un informe final el cual acompafiara la constancia
de cumplimiento expedida por el supervisor, Este informe deberd radicarse en original en el
expediente del contrato que reposa en el archivo de la Secretaria Juridica. En caso que el Supervisor
se aparte del cargo por cualquier clrcunstancia, deberd presentar el informe de ejecucién hasta la
fecha en' que ejerci6 las mismas.

de la Secretaria Juridica. £
2. Verificar que el Contratist‘%@‘%ntenga actualizados los amparos y vigencias de las garantias exigidas
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6. Exlgir, revisar, verificar y certificar el cumplimiento mensual del pago de seguridad social :por parte
del contratista con relacién al IBC a cotizar de acuerdo al valor del contrato y el mes a cobrar, seglin
corresponda.

7. Requerir al contratista en procura de obtener la correcta y oportuna ejecucidn del objeto contractual
cuando lo estime necesario, siempre en el marco de las obligaciones establecidas en el contrato.

8. Informar a la Secretaria Juridica acerca de aquellas circunstancias-que no hayan sido atendidas por
el contratista luego de ser requerido y que constituyan presurito incumplimiento de las obligaciones
establecidas en el contrato, presentando para tal efecto informe en el cual se establezca claramente,
la omisién que se imputa al Contratista, asi como los-soportes documentales pertinentes.

9. Elaberar las actas de pago, asi como la de terminacién bilateral dentro de los plazos establecidos en
el contrato o convenio. El acta de terminacién bilateral debera ser firmada por el Supervisor, y el
Contratista.

10. Elaborar el acta de liquidacion bilateral dentro de los plazos establecldos en el contrato o convenio.
El acta de liquidacién bilateral debera ser firmada por el Alcalde Munlcip I, el Contratista, el
Supervisor y demds funcionarios y/o contratistas a quienes les correspomda la vigjlancia del contrato.

11.En cumplimiento de los planes de mejoramiento suscritos con la Contidloria Genégy) de la Reptiblica
y la Contraloria Departamental del Guaviare, para la*publicacidn opgrtuna de ddcumentos en el
Sistema Electrénico para la Contratacidn Pblica www.colomblacom ra OM.CO (art1c7l02 2.1.1.1.7.1
del Decreto 1082 de 2015), La supervision debera publicar en, la plataforrr’%jgg;gcontratamon plblica
(SECOP 11 los documentos originales que se produzcan g esarrollo de sus funciones en la fecha
que los expida, o mas tardar dentro de los dos {02) diasghabileg slguxentes, como- también debera
realizar seguimiento y mantener actualizado el.estado de gjecugion “4&hconvenio en dicha plataforma.

12.Toda la informacion referente a los contratos debera reposar"en los exqpedlentes contractuales de la

Secretaria Juridica con el fin de facllitar el reportéide la mismagen elgaplicativo STA OBSERVA.

13. Se recuerda que en caso de considerario necesariggusted podra sohc1tar apoyo para el ejercicio de
la supervision de este contrato en aspectos técnieos, administrativos, financieros, contables y
juridicos, propendiendo por el cumplimienteide] objéto contractual, a funcionarios de su despacho

v/o personal de apoyo vinculado mediante contrate,, éprestacxon de servicios, qulen dentro de su
contrato contemple dicha actividad.

14. Se recuerda a los supervisores la necesidad de dar cumplimlento estricto al principio de anualidad y
los compromisos gue sobre el mismo se adoptaron en los planes de mejoramiento suscritos por esta
entidad con la Contraloria Departamental del Guaviare.

por usted, en especlal lo referidogg, [4¥7actas de Inicio, suspension, reiniciacion, terminacion y liquidacion;
sobra recordar que no se podran elgborar, ;f@wr fuera del sistema los documentos de sus funclenes. coma
interventor o supervisor. Si llegase a@grgsentar alguna falla el sistema, favor dirigirse de inmediatb a AED
Secretaria Juridica para que sea resuelia.

Es importante seguir los hneag@xento f%%tablecidos en el software (PIMISYS), que debe ser consultado

Anexo los siguientes\ggcumentos:

- Coplazdel convemo ESAL No. 007-2024 COL1.PCCNTR.7138625.
- Reglstre resupuestal No 1452 de fecha 12 de diciembre de 2024,
- ResolucioEnEN% o§§ 478 de 2024 aprobacion pdliza.

Atentamente,

ENITH MILENA MARCHENA ORTEGA
Secretaria Juridica Municipal :.

A

Digité: catalina cano Pulgarin / profesional de apoyo
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