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1. CONSIDERACIONES GENERALES

1.1 MIODALIDAD DE SELECCION Y JUSTIFICACION

La Ley 1474 de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
\prevencién, investigacion, y sancién de actos de corrupcién y la efectividad del control de la
gestién publica. - Articulo 94 Contratacion de Minima Cuantia; Adicidnese al articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007 e siguiente numeral: Contratacién Minima cuantia. La contratacion cuyo
valor no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad, independiente de su
objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacion por un témino no inferior a un dia habil, en el cual se
sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asf como las
condiciones técnicas exigidas.

b

-~

El término previsto en la invitacién para presentar oferta no podra ser inferior a un dia
habil.

c) La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas
en |a presente invitacion.

d) Las comunicaciones de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro
presupuestal.

Nota: Este articulo 94 de Ia Ley 1474 de 2011, se encuentra reglamentado en la subseccion 5
(MINIMA CUANTIA) articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015y siguientes, modificado por
el Decreto 1860 de 2021.

1.2 CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS DE LA PARTICIPACION
CIUDADANA EN LA CONTRATACION ESTATAL

iento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la Alcaldia
Municipal de Saravena, Departamento de Arauca; Invita a todas las personas y organizaciones
interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente proceso, en cualquiera de
sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes,
intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en la Plataforma
Colombia Compra Eficiente (SECOP l).

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités
(Técnicos, financieros y sociales entre ofros) para poder ejercer su funcién. Una vez
conformada la veeduria con los parametros de la ley, desarrollaran su actividad en

comunicacién con la supervision o interventoria del proyecto.
1.3 CONVOCATORIA A MIPYMES:

En cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860
de 2021, ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia.
numeral 3 que establece: “La invitacién se publicara por un témmino no inferior a un (1) dia
habil para que los interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o
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comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo
para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del
mismo término para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.” la Alcaldia Municipal de Saravena, Arauca, informa que
el presente proceso de seleccion podra adelantarse dnicamente con Mipyme, siempre que se
den los supuestos determinados por el mencionado Decreto 1082 en su ARTICULO
2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme.

“Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
piblicos, deben limitar a convocatoria de los Procesos de Contratacién con pluralidad de
oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran
los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministeric de Comercio, Industria y Turismo.
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por [o menos un
(1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus
veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar e} contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podrén solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las
mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.”

Por tratarse de un objeto contractual a desarrollar en el muni
considera pertinente la limitacién territoriat, por fo cual en caso de limitarse, lo sera a Mipyme
domiciliadas en el Departamento de Arauca, teniendo en cuenta lo dispuesto al respecto por el
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. de! Decreto 1082 de 2015, el cual reza:
“De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades
Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos pitblicos, pueden
realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domi en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera
acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.”

o de Saravena, el mismo

La manifestacion para limitacién a Mipyme se deberd realizar de acuerdo a lo preceptuado por
el Decreto 1082 de 2015 en su ARTICULO 2.2.1.2.4.24. Acreditacion de requisitos para
participar en convocatorias limitadas.

“La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la
ley de la siguiente manera:
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1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Céamara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacién.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podréan acreditar esta condicién con la
copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y
en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de Ia limitacién a Mipyme, los proponentes aportarén la copia
del registro mercantil, de! certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico
de Proponentes, segiin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
méximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria fimitada. .y

INDISPONIBILIDAD DE LA PALATAFORMA.

En caso de presentar indisponibiidad de la plataforma = SECOP 1,
hitps:/ivwww.colombiacompra.gov.colsecop-ii . Se debe enviar correo electrénico a
contratacion@saravena-arauca.gov.co, anexando la certificacién de Colombia compra de la
indisponibilidad de la misma, y adjunto la propuesta econdmica con todos los soportes esta
(ltima sera verificada por la entidad conforme al protocolo de indisponi lidad de Colombia
compra Eficiente y procedera aceptar o rechazar la misma.

¥
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CAPITULO [i

2. INFORMACION GE NERAL DEL PROCESO

2,1 OBJETO

EL objeto del proyecto a contratar es: “PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA
FORMACION DE CAPITAL HUMANO PARA EL DESARROLLO EMPRESARIAL DEL
MUNICIPIO DE SARAVENA, DEPARTAMENTO DE ARAUCA”.

2.2 Clasificacion UNSPSC

p

El decreto 1082 del 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1 la descripcion del objeto a contratar
identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.” El proceso contractual
esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a

continuacion:
ITEM R CODIGO UNSPSC DETALLE .
93151507 Procedimientos o servicios administrativos
Productos
80111620 Servicios Temporales de recursos humanos

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS

El Contratista debera cumplir con cada una de las especificaciones de los servicios durante la
ejecucion del contrato y para su cumplimiento se requiere:

TEMA

CODIGO UNSPSC 86101709
mmm_,__,_og_z>n_oz DEL | EpUCACION INFORMAL
DENOMINAGION

TECNICA DEL SERvicio | EDUCACION INFORMAL
UNIDAD DE MEDIDA Taller

Descripcion General

Talleres de formacién informal, dirigidos a 35 nuevos beneficiarios
del fondo reconvertir en los siguientes temas: .

METODOLOGIA:

Intensidad horaria: 2 horas

Perfil profesional:

PERFIL EXPERIENCIA
PROFESIONAL | GENERAL

Minimo 4 afos de
Profesional  en | graduado contados a

EXPERIENCIA
ESPECIFICA

Minimo tres (03)
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de 17.
. Todos los grupos recibiran la totalidad de la tematica
indicada en los 20 talleres que se llevaran a cabo, segin
cronograma previamente coordinada con el supervisor del contrato y
los beneficiarios
. Las capacitaciones se realizarén en las instalaciones que
hacen parte de la entidad previa coordinacién con el supervisor del
contrato.
TEMATICA:
Taller 1: Fundamentos de la Gestién Empresarial
Taller 2; Introduccion al emprendimiento y la gestién empresarial.
Taller 3: Conceptos basicos de contabilidad y finanzas.
Taller 4: Importancia del andlisis de costos y rentabilidad.
Taller 5: Desarrollo de habilidades de para
emprendedores.
Taller 6: Contabilidad y Finanzas para Emprendedores
Taller 7; Elaboracién de asientos contables y registros financieros.
' Taller 8: Interpretacion de estados financieros: balance, pérdidas y
ganancias.
Taller 9: Estrategias para la gestion efectiva del inventario y
cumplimiento de obligaciones fiscales.
Taller 10: An de rentabilidad y liquidez
Taller 11: Estrategias de Ventas y Atencion al Cliente
Taller 12: Desarrollo de habilidades de comunicacion efectiva.
Taller 13: Andlisis de mercado y competencia,
Taller 14: Técnicas para la gestion del tiempo y cierre exitoso de
ventas.
Taller 15: Mejores practicas en atencién al cliente: presencial,
telefénica y virtual.
Taller 16: Disefio y Evaluacién de Planes de Negocio
Taller 17 ¢ Cémo elaborar un plan de negocios?
Taller 18 Metodologias para realizar estudios de mercado y andlisis
de competenci:
. Taller 19 An de viabilidad financiera y evaluacién de riesgos en
el plan de negocio.
Taller 20: Herramientas Digitales para la Gestién Empresarial
Documento de vinculacion laboral, paz y salvo, seguridad social
Soporte (salud, pensidn y ARL), registro fotogréfico y planillas con enfoque
diferencial, Informe del tallerista
Cantidad 20
iTEM 2
CODIGO UNSPSC 93151507

DENOMINACION
BIEN

DEL

Asesoria, acompafiamiento y seguimiento

DENOMINACION
TECNICA DEL BIEN

Asesoria, acompaitamiento y seguimiento

areas de | partir de la expedicion L :
economfa ylo | de la tarjeta MN_“__MNM_o:mmno
administracién, profesional cuando tallerista mo
y/o contaduria aplique o |diploma
de grado
. Los talleres estan disefiados para una participacion total de

35 personas, distribuidas en dos grupos de 18 personas y otro grupo

UNIDAD DE MEDIDA

UNIDAD

Sa
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Descripcién General

El profesional a cargo del acompaiiamiento realizard diversas
actividades para brindar un soporte integral a los beneficiarios del

programa, Estas actividades incluyen:

et
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=, REPUBLICA DE COLOMBIA

» DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA | |
NIT: 800102799-6
TRD 102.12.05 ) .
INVITACION PUBLICA No. MIN - SUNA - SHM - 278 - 2025
ESTAMPILLA PRO CULTURA | 1,5% 1,5% 1,5% 1,5%
FONDO DE SEGURIDAD
O BADANA 5% 0,0% 0,0% 0,0%
ESTAMPILLA DE LA JUSTICIA
FAMILIAR N..xu\./ 2% 2% 2%

Se suscribe,

JUA 10 CIFUENTES SANTOS
Alcalde Municipio de Saravena | P

Flrm, v
Nombre; Pacla Andrea Ramlrez Tommes Proyecto ¥
Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica Revisé
]
Nombre: Kelly Zoralda chavez Jurado i ¥
Cargo' Tecnico Administrativo bigité
Oficina Asesora Jurfdica
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