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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota 19 de agosto de 2020

Sefiora

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1330507.
Coordinadora Académica de Asistencia y gestiéon Administrativa
Dependencia Asistencia y Gestién Admnistrativa

Bogotd

Asunto: Informe mensual de ejecucidén contractual Mes
Agosto del aio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1330507 del afio 2020

Luz Arelys Segura Arias, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.242.131 de Bogotd, en mi calidad de
Contratista del SENA, en la Coordinacion de Asistencia y Gestién Administrativa, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y CUATRO MILLONES CIENTO ONCE MIL
TRECIENTOS CINCUENTA PESOS ($34.111.350) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario
a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.)
NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de FEBRERO a OCTUBRE de 2020, por valor de TRES
MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP. Los honorarios seran
pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por el Grupo de Apoyo
Administrativo Intercentros - Centro de Gestién Administrativa y Centro de Tecnologias para la Construccién
y la Madera, en la cuenta de AHORROS No. 24093531324 del Banco BCSC, cuyo titular es el contratista.
PARAGRAFO PRIMERO: El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas,
contribuciones y demas emolumentos relacionados con el cumplimiento del objeto contractual. PARAGRAFO
SEGUNDO: El cambio de cuenta por parte del contratista debera ser informada al supervisor del contrato con
el fin de surtir los tramites pertinentes. PARAGRAFO TERCERO: Para que el SENA pueda adelantar los tramites
administrativos para el pago, el contratista debe presentar la certificacién expedida por el supervisor del
contrato de cumplimiento y la certificacion de pago de aportes al sistema general de salud, pension y riesgos
laborales, asi como el informe de ejecucion, la planilla de pago y los demds documentos necesarios para el

pago.

Plazo: Sera hasta el (30) de (octubre) de 2020.
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OBJETO:

Prestar los servicios personales de cardcter temporal, para impartir Formacién Profesional Integral,
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucién de acciones de Formacion
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del Talento Humano,
Asistencia y Gestion Administrativa y Gestién Documental y de la Informacidn, del Centro de Gestién
Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacidn o de auditoria en el
sistema integrado de gestidn de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar,
Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formacidn Profesional Integral para
dar respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y
demanda de la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

CLAUSULA CUARTA
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar Formacion Profesional Integral | Impartir formacion | Acta de induccion a
a los aprendices segln programacion de | profesional integral en las | la competencia.
fichas. competencias de intervenir, | Formato GFPI-F-019
procesar, facilitar el servicio al | PPPF. Informes y
cliente interno y externo. actividades en Drive
y Google Classroom.
2 | Acompafiamiento a los aprendices en el | Desarrollar las actividades Acta de induccidn a
desarrollo de procesos formativos y/o inherentes al proyecto la competencia.
productivos. formativo segun fases y Formato GFPI-F-019
entregables. PPPF. Informes y
actividades en Drive
y Google Classroom.
3 Actualizar contenidos y tecnologias en Planeary elaborar los Acta de induccién a
las diversas competencias del programa | documentos atinentes a la la competencia.
de formacion. FPI, tales como la PPPFy la Formato GFPI-F-019
Guia interdisciplinar. PPPF. Informes y
actividades en Drive
y Google Classroom.
4 Elaboracién y entrega de formatos y Organizar y entregar Acta de induccion a
documentos requeridos en el proceso adecuadamente los formatos | la competencia.
académico administrativo. requeridos por la Formato GFPI-F-019
Coordinacion segin PPPF. Informes y
cronograma. actividades en Drive
y Google Classroom.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la planilla-
recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, expedidos por APORTES EN LINEA correspondiente al
mes de JULIO del afio 2020 con el nimero 9408701172 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitrdmites”)

Evidencias en ( 6) folios

Cordialmente,

Firma

Luz Arelys Segura Arias
Contratista

C.C. No. 52.242.131 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

Firma

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.1330507 de 2020
Coordinadora Académica de Asistencia y gestion Administrativa

GTH-F-062 V.06



veque X M Apotesentine X | @ mafars2Bf X | @ Meetuni ® X | @ whe

Aglicacione: oaqechmh G

Lista de chequeo 2020-Il # m &
Archivo  Editer Ver

tar  Formato Hemamientas Complemenios Ayuda Ui wificagh C dias o ol

- em A B +  Textonomal = - m < BIUA o QM-
Kl 2 1 v 1 2 3 4 5 & 7 ] 9 " 11 5] " 15 13 7 i
] [
EVIDENCIAS EN DRIVE: 0

ENTREGABLES || TRIMESTRE ACADEMICO 2020

) COORDINACION ACADEMICA DE ASISTENCIA ¥ GESTION ADMINISTRATIVA

‘ NOMERE DELINSTRUCTOR FECHA: 08/07/2020 Trimestre-afo

LUZ ARELYS SEGURA ARIAS JORNADA: Hocturna 2020

n de la formacién a través de los

La splicacidn de esta Lista de Chequeo, evidenciard el cumplimienta de la gjecuc
entregables de manera virtual, de acuerda con las fechas establecidas para |a finalizacin e inicio de cada trimestre, por
tanto, se debe diigenciar el presente formata realizando el respectivo levantamiento de |a informacitn, teniendo en

cuenta la calidad, oportunidad, autenticidad y vigeneia del documenta que entrega.

EVIDENCIAS EN DRIVE:

s

Firl
[ VDS [FFRPUSUIN PRFSRSS PP, |2

~ Mostartads X

o X | & v X B leadcheq: X M Apermenline X | @ maferiis X | © Mest-mi @ X | @ Whatstop 3

c @ docs.google.comydocument/d/ TwHQ1dKX et a v« 0
Agicaciones G Gmsl O phallaLizdes. @ YouTur @ Mips % DiiacPDFE @ A Q G scolbo
E Lista de chequeo 202011 & @ ~ 8 o
Archivo Editar Ver Inserfar Formato Herramientas Complementos Ayuda ki i’ i ias G [}
-~ a® AP R - W - calibe -8 - BIUA S coldM- =- IZ |z~ i~ 2 A~
Iz 1 34 i5 6 TRy T8 - DOIR DA RNE T NN I |

EVIDENCIAS EN DRIVE:

e [ [ —
EVIDENGIAS EN DRIVE: = ®
— )
PR P— [e—
] \ FCHAS | cuporm i Eabor [
foomentzs | omeaponenia. | docmmestes oot
: e .. oscavaaones
e ks s g ke
| 5 : e deFchn | Lt de i
Guia de Aprendizaje
= del timestre en
1| sjecucin (vt ox o ox oK o
- formato word
b GFPI-F-019V03),
& plan de trabaja K
(U darumento por 4]
2l comnntencinie o o ox o o
. Mostriods X

M Recibides 5M) X | & 15.VERFICACIC X [B] Lutade chequ X | © Meet-wi @ X | @ wnstispp x|+ - 2 x

& docsgooglecomydocument/d/ 1wHQ

plicsciones G Gmail @ plani Arelys © vouTube P Maps @ DiidiePDF @ @ @ Meet- oog-chwh, G telefonos facol bo

E Lista de chequea 2020-1| < PaL= W = comparti o

Archive  Editar Ver tas Complementos Ayuda  Ullima medificar

@ A P 100+ Texonoms v Calbe - ® - BIUASS oOH-
« Ts [}

3 1 3.4 Fs s

Guia de Aprendizaje
= del trimestre en

1| ejecusion (Digital oK oK oK ok ok
EVIDENGIAS EN DRIVE: e
GFPl
3 Plan de trabajo
(U documento por
. competenaa que o oK ox ox oK
g incluya todos las
aprendioes de la ficha)
: Acta de seguimienta
Semana Cinca (3)
3| GD-F-007 Formato oK o b ox ok
Acta. (Por
4 competanda)
Asta de Seguimients
semana once (11)
4| GD-F-007 Formato o o oK ox oK
Acta, (Por
! competenda)

B Apomsseguidu.pdf A Modmrtods X




™M X | & 15V X [ limdecheque X M Apartmsenline X | @ makers286 X | Q Meet-wni @ X | @ Whetpp x|+
c @ docsgooglecomys 8 ml # a w 0
anes Gl planib kel G YouTube @ Map: W 0 M Q Metosgoeh. G
E Lista de chequeo 2020-11 + ™
Archiva  Editar Ver Inserlar Formalo Herramientas Complementos Ayuda  Ulii ficaci i i
@ A P W% - Texonomal v Calibr - M« BIUA S M- =
E I T W, N R KA KY CNRY EAES KN SNES RNEY KNI RN T TR (R
— EVIDENCIAS EN DRIVE:
F @
o
H Evidencias formacion
5| virtual, oK oK oK o K
(0rve,
>
- ‘ Ficha 1= Ficka 5:
205705 rika 22057985 | ricka 32062058 | richa 3 205700 | 2062018
Mosmerodo X

@ Aportes segurida...pdf

X B lmodecheque X M Aporesenline X | @ mofars2i X | @ Mect-wi ® X | @ Wheesapp x| +

M Recibido: 514 X | & 15.VER

c @ docs.goagle.comcl J
plicacionss G Gmail M p O vlibe 9 Mg W 0PI B @ Q M G ol o
Lista de chequeo 202011 # ™ &
Archivo Editr Ver Inserlar Formato Heramientas Complementos Ayuda  Ultim: <ina
o E A P 1%« Texon *  Calibri - - BIUA S oA~ = =~
1y [RCHICE ' NG SRE 3 | KA SN YN S N (-SRI (KN - ¥ Y
s Ficha 22057085 | Fieha 32062059 | Ficna % 2057700 | aveomia
Comperenda: Comperendia
Competendix: | tomperenc: | Ersbaras mperendia:
[ s Praduc
~— EVIDENCIAS EN DRIVE: Doomentes | comespondencia eruenic 2 doumenes | ousernaon ©
Udes derin | Ler e Fidha
5 hm| om o we | tderderihs | tderdeFichs | tider e Fens
s "
Portafolio del aprendiz
= 6 | Evidenciar mediante aK K =3 oK oK
Pantal|azos.
Reporte de Juicios de
4 Evaluacitn por Ficha.
o | tmescargsr de sais pius o o o o o
reporte de juicios de o5
e aprendices, formato
Excel) - No modificar. ’
2 Reparte de Tiempos.

Mostariade X

M Recibidos (519 X | & 15.VERFICACC X ] Litadechequ: X M Aparzenline X | @ mefanzis X | @ Mest-wi X

c @ docs.google.com) 2
e o phr Qv L A M Q Mt cogchan talefonos facol bo..
Lista de chequeo 202011 ¢ @
a *Eoe ~ B8 (O]
i Editer Ver Insertar Formato Hersmientas Complementos  Ayude Iti dificac L lias por Coording.
-] +  Temonomal - Calbd - 1" - BT UA co = - /-~ m
ERNE IR ] 2 34 s & 7 B 9 W N W § 14 15 el T
Reporte de luidias de
3 Evaluacidn por Ficha.
L 2 (Descargar de Sofia Plus . :
EVIDENCIAS EN DRIVE: 7 | raporte de juicios de ot oK oK o aK oK o
& Reporte de Tiempos
Sofia Plus - Actividades
4 8 | Académicas (POF, oK
descargar s
. plataforma soffa Plus)
9 N

Recibe:

Entraga:
|

i Nombre: Luz Arelys Segura

Nombrs: ¥ina Ximana Pis

@ Aportes segurida..pdf Mosnrtodo




M Recibsdos (511 3 | & 15, VERIICACI

X Bun

eque X M Aportes enlin

X | @ matwsss X | @ Met-wi @

X | @ whatsgp

[¢] @ docsgooglecoms Q1 X I3 BwALEKNIN OZutl VK Gy BymBL G a « 0 :
plicacianes G Gmall @ planila Luz s, G YouTube @ Maps W DiidePDE B @ @ Meet-ooqcbuh., G felefonas facal bo
Lista de chequeo 2020-11 + @ &
Archivo Egitar Ver Insertar Formalo Hemamientas Complementos Ayuda  Ullima modificaciin hace 13 dias o i
- @ A P OWON T «  Calibr - M« BIUAS oQBA- =
FR T I ERNRE RN RRY ERNY BRI SURY DAL TR S R
’ reporta de juicios delos o o oK o
aprendices, formate
€ Excel) - No modificar
£ Reporte de Tiempos.
— EVIDENCIAS EN DRIVE: Soffa Plus- Actividades o
2 o | Acacemicas (POF, o oK
descargar de la
. platafacma Sofis Plus)
7 Actualizaciones
o ? | Acdémicas i
Entraga: Reciba:

Nombre: Luz Arelys Segura
Facha: 15/07/2020

Nombre: ¥ina Xi

£na Pérez Ortega

Fecha: 15/07/2020

M Recbides (5761 X | M Apomerentine X | M Reckdsain X B Clue
[¢] @ classroom.gaodgle.com/u/i/h
ione: G Gmail @ phnialudehs. @ Youlibe @ W Oradin PDF

Google Classroom
B Pararevisa

(4 calendario

Producir documentos. Producir documentos. . |

Refuerzo redaccion y ..° Elaborar documentos...

@ moorsisguisn gt~

o

X @ it X | Q Metowd

O O Met-cogdeh. G

Facilitar el servicio al ...

PRODUCIR DDCUME.:"\\ i

telefones facel ko

® X | ® whtng x| + = =
* @
+
Refuerzo Redaccion ...
24 shumnos
~ DO
TRAMITAR CORRESP...
Mostartodo | X

® X | @ whedpe

*

MM Rechidos (14 X | M Aportesenlie X | M Redbioos 010 X B Closes X @ meniss X | @ Martowt
[¢] @ classroomgooglecomis/on
Aplcacionss G Gmail M phnilaLafreys.. @ YouTube Q@ Maps W A @ Q Met-ooqcbwh. G telefonos facol ..

Google Classroom

Refuerzo redacciony .3 Elaborar documentos...

ELABORAR DOCUME, INTERVENIR 2

22 alumnos

@ Apomss seguice_pat

PRODUCIR DOCUMESTS
\

\

TRAMITAR CORRESP.

Masirar todo




X | M Aportecentine X | M Rebidos 011

ajo de X @ matwis X | @ Metowt w X | @ Whanipe x| + - a x
€ e R T,

= Producir documentos 1 Ficha: 2065...

ondar [ Carpetade Drive de

oxposicionas- practicas de digit..

rial de spoyo

Practicas dig

@

Hpniflasaroom, google com Bt WTHAMZcONcS M il

M Recedor 611 X X | M Rechidor oy X X | & Mistowe 8 X | @ Whanaop x| + - o x
<« @ @ dasroomgoogiecom, * @
3 Aglicacione: G Bmail @ planila ely; B Voulibr 9 Map: @ Dnidic

VIDEC) PAUSAS ACTIVAS

Practicas de agiidad y exposicion es temas ..

@
@
@

Practicas digitacién




