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Agosto de 2025REGIONAL CALDAS
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS CALDAS ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 59363-638181ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
OSCAR MAURICIO ROJAS BENITESNombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
9.600.705Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
mauros007@gmail.comCorreo electrónico: Número de Cuenta: 04457011887

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7689068/2025 Nº Compromiso SIIF 40625 Número de pagos durante la vigencia del contrato 9

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTIÓN, EN LA PLANEACIÓN Y EJECUCIÓN
DE LA FORMACIÓN, ASÍ COMO LA EVALUACIÓN DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS
CURRICULARES ASIGNADOS. S/RAD 17-9-2025-005394.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 21.311.068Saldo Anterior del Contrato:31/08/2025Al01/08/2025Del

Número de pago 5 Valor Total del Contrato: $ 39.709.112
Nuevo Saldo del Contrato: $ 16.711.557Valor Bruto Pago: $ 4.599.511,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.599.511 0,47%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 3.220.081 Retencion en la Fuente del Periodo $ 22.881
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 7.819.592
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 4.851.333 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 22.881

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
JulioAgosto 4.851.333,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 4616830704 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 7.295.192,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.839.804$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000230.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,47%22.881,00294.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL III 44.900 44.900 Reteica - 8299 - MANIZALES 26.992,00 0,370%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 781.959$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.617.000$29.505.907$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 4.549.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.549.638,00
SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL SEISCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
SE IMPARTIO FORMACION COMPLEMENTARIA SEGUN LOS REQUERIMIENTOS DEL PROGRAMA ECONOMIA SOLIDARIA EN LAS FICHAS PROGRAMADAS

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

OSCAR MAURICIO ROJAS BENITES
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

CLAUDIA LORENA KLINGER VILLA
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

27/08/25 15:52:10 USUARIO: SIC - C.C. 9600705



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
COMPROBANTE DE PAGO

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 9600705
OSCAR MAURICIO ROJAS BENITES

APARTADO ANTIOQUIA
CR 7B 12 09 8290000

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y

ÚNICO

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:

PERIODO COTIZACIÓN
OTROS SUBSISTEMAS:

MES:

AÑO:
PERIODO COTIZACIÓN
SALUD:

MES:

AÑO:
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4616830704 I-INDEPENDIENTES
julio

2025

julio

2025
9

2025/08/13 9993658225

VSPTDPING IRPAVPTAE VSTTAP SLN VACIGECOR VCTRET TDE LMACOM
NOVEDADES

LIQUIDACIÓN GENERAL

TOTALES

COTIZANTES TOTAL PAGADO

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

PENSIÓN

9003360047 25-14 25-14 COLPENSIONES $ 296.1001

SUBTOTAL: $ 296.1001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

SALUD

8000887022 EPS010 CIA SURAMERICANA DE SERVICIOS DE SALUD $ 231.4001

SUBTOTAL: $ 231.4001

ADMINISTRADORA

NIT CÓDIGO NOMBRE

RIESGOS PROFESIONALES

8600111536 14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. $ 45.2001

SUBTOTAL: $ 45.2001

VALOR MORA: $ 3.400

VALOR SIN MORA: $ 569.300

TOTAL PAGADO: $ 572.700

2025/08/21 4:13 PM USUARIO: SOI - CC1107518335 PÁGINA 1 DE 1



 



Version No. 4

LEGALIZACION COMISION No. 65725

SI NO
X

Vehículo 

particular 80825 Funcionario Contratista X

Propios Nación X

LLEGADA

Día Mes Año Día Mes Año

1 3 JUNIO 2025 3 JUNIO 2025 0,5 $ 126.195 $ 231.705 $ 357.900 $ 126.195

2 4 JUNIO 2025 4 JUNIO 2025 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195

3 5 JUNIO 2025 5 JUNIO 2025 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195

4 6 JUNIO 2025 6 JUNIO 2025 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195

5 9 JUNIO 2025 9 JUNIO 2025 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 21.000

6 10 JUNIO 2025 10 JUNIO 2025 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 21.000

7 11 JUNIO 2025 11 JUNIO 2025 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 21.000

8 12 JUNIO 2025 12 JUNIO 2025 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 21.000

9 13 JUNIO 2025 13 JUNIO 2025 0,5 $ 126.195 $ 126.195 $ 126.195 $ 24.741 $ 21.000

10 $ 0

11 $ 0

12 $ 0

13 $ 0

14 $ 0

$ 1.135.755 $ 231.705 $ 1.367.460 $ 1.135.755 $ 123.705 $ 0 $ 105.000

    1* VALORES A LEGALIZAR Diferencia

1.1 Total Viaticos 1.135.755 0

1.2 Gtos transporte  comisión 123.705

1.3 Gtos vehiculo 0
1.4 Gtos transporte intermunicipal 105.000

1.5 TOTAL legalización 1.364.460 -3.000

2* SALDOS A FAV O A REINTG

Valor Neto Legalización 1.364.460

Páguese                                                                                                                                                                                                                  ORDENADOR
(Menos) Valor neto antic. 1.367.460

Saldo positivo a favor del F/rio 0

Saldo negativo a reinteg al SENA 3.000

9.600.705

CENTRO DE FORMACION: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

-3.000

Legalizacion

OBSERVACIONES:

Gtos 

transporte  

comisión

Gtos 

vehiculo

Gtos 

transporte 

intermunici

pal 

TOTAL 

ANTICIPO
CHINCHINA 

valor 

gastos de 

viaje SIFF

CHINCHINA 

Total 

Viaticos 

legalizado

MUNICIPIO
SALIDA

ORDENADOR

CHINCHINA 

CHINCHINA 

TOTAL

REINTEGRO POR MENOR VALOR EN TIQUETES 

PALESTINA 

PALESTINA 

PALESTINA 

PALESTINA 

PALESTINA 

No. 

Dias

valor total 

de viatico 

liquidado 

SIIF

COMISIONADO:

Comisión

OSCAR MAURICIO ROJAS BENITES CEDULA:

La Entidad Suministra vehiculo

fuente 

recursos

Registro 

Presupuestal

Firmado digitalmente 
por FERNANDO 
ARCINIEGAS 
CORDOBA 
Fecha: 2025.07.28 
10:49:29 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 28 de mayo de 2025

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 65725 Fecha Solicitud 2025-05-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-017-930610  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-05-28 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL CERTIFICACION COMPETENCIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2625 Dependencia Solicitante 930685 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CALDAS - ECONOMINA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/05/28 12:37:20 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 28 de mayo de 2025

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OSCAR MAURICIO 
ROJAS BENITES CC:  9600705 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-06-03 2025-06-03 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2025-06-04 2025-06-04 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2025-06-05 2025-06-05 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2025-06-06 2025-06-06 CALDAS / MANIZALES CALDAS / CHINCHINA 0,5 No 50

2025-06-09 2025-06-09 CALDAS / MANIZALES CALDAS / PALESTINA 0,5 No 50

2025-06-10 2025-06-10 CALDAS / MANIZALES CALDAS / PALESTINA 0,5 No 50

4,5 4.599.511,00 252.390,00 1.135.755,00 231.705,00 1.367.460,00

IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL COMPLEMENTARIA, 
EN PANADERIA DENTRO DEL 
MARCO DE ECONOMIA SOLIDARIA.

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 28 de mayo de 2025

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

2025-06-11 2025-06-11 CALDAS / MANIZALES CALDAS / PALESTINA 0,5 No 50

2025-06-12 2025-06-12 CALDAS / MANIZALES CALDAS / PALESTINA 0,5 No 50

2025-06-13 2025-06-13 CALDAS / MANIZALES CALDAS / PALESTINA 0,5 No 50

Totales Solicitud de Comisión 1.135.755,00 231.705,00 1.367.460,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL COMPLEMENTARIA, EN PANADERIA DENTRO DEL MARCO DE ECONOMIA SOLIDARIA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98392877 Nombre: FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CALDAS

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LINA  DANERY GONZALEZ HERRERA Fecha Verificación: 28/05/2025 12:18:17

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: FERNANDO  ARCINIEGAS
CORDOBA
Cédula de ciudadanía: 98392877
Usuario SIIF: MHfarcinie
28/05/2025 12:37:30 p. m.



GTH-F-087 V.01 
 

       FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Manizales 05 de Julio de 2025  

PRESENTADO A: Fernando Arciniegas Córdoba subdirector centro de comercio y servicios 

ORDEN DE VIAJE: 
65725 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

03/06/2025 13/06/2025 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Caldas/comercio y servicios  Manizales -Chinchiná-Manizales 

(Aula Movil) 

Manizales – Palestina – Manizales 

(Transporte Terrestre) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional integral en el programa 

Campesena; Economía Solidaria; En la acción de formación en Panadería; Elaboración de Panes 

Artesanales ID 3254359 Chinchiná, y Elaboración de Panes Artesanales ID 3254408 Palestina. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se realiza la respectiva socialización e inducción del programa en Elaboración de panes 

artesanales siguiendo las políticas SENA, para aprendices y según diseño curricular. 

2. Se orienta sobre la guía y resultados de aprendizaje y paso seguido a desarrollo de objetivos, 

conceptos manipulación alimentos y características de la materia prima. 

3. Se realizan la práctica correspondiente según proceso de elaboración de un producto de 

panadería en masas tipo sal y masas tipo dulce. 

RESULTADOS:  

 

1. Determinan los protocolos de Higiene según normativa en manipulación de alimentos, 

según Resolución 2674 y la aplicación de las BPM Y HACCP. 

2. Aplican el Proceso para la elaboración de un producto de panadería de forma artesanal, 

usando las técnicas según el procedimiento. 

3. Elaboran diferentes tipos de productos según su masa como; Pan Campesino, Pan 

Semialiñado y Pan Mojicón, siguiendo las técnicas según características del mismo. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

 

1. Registros de listados de asistencia de los aprendices. 

2. Evidencia fotográfica de la actividad. 

3. Formatos procedimiento formación profesional integral. 

 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar las actividades entregadas 

por el instructor, en ejercicios de 

autonomía y el marco teórico. 

Instructor y aprendices 

inscritos al programa. 

 

05   de Mayo de 2025 



GTH-F-087 V.01 
 

CONCLUSIÓNES: 
 
1. Se desarrollaron las actividades de formación en el programa de panadería y el curso ID 

3254359 e ID 3254408 ELABORACION DE PANES ARTESANALES, según programación, 

sin ninguna novedad, y con el incentivo de la continuidad y aprovechamiento de cumplimiento 

SENA. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Oscar Mauricio Rojas Benites 

 

          
  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica Claudia Lorena Klinger 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXOS: TIQUETES DE DESPLAZMIENTO, FOTOGRAFIAS Y LISTA DE ASISTENCIA 

MUNICPIO DE CHINCHINA 03, 04, 05, 06 JUNIO CHINCHINA EN AULAMOVIL 



 
 

 

 

 

 

 

                                     TCK2321224 

AUTOLUJO NIT: 890802206-1 

Tiquete de Viaje No.: TCK2321224 

         Expide: JUAN CAMILO GALVIS GUTIERREZ 2025-06-09 
18:15 

Origen: 

MANIZALES 

Destino: LA 

PARTIDA 

PALESTINA 

Tipo de Bus: 

MICROBUS_23_N 
P 

Fecha Viaje: 

lunes 09 de junio de 2025 

Hora Viaje: 

11:25 

Pasajero: CC. 9600705 

OSCAR ROJAS 

Silla:  19 

Tipo Silla: 
COMPLETO 

Valor Pasaje: 

$ 10,500 

Bus Nro.: 

60 (WBF151) 
Nro Planilla: 

184709 
**LogiTickets desarrollado por www.logirastreo.com.co** 

 

http://www.logirastreo.com.co/


 
 

 

 

 

 

 

                                     TCK2327834 

AUTOLUJO NIT: 890802206-1 

Tiquete de Viaje No.: TCK2327834 

    Expide: JUAN PABLO HIGUITA OSORIO 2025-06-09 17:43     

Origen: LA 

PARTIDA 

PALESTINA 

Destino:          

M A N I Z A L E S  

Tipo de Bus: 

MICROBUS_21_N 
P 

Fecha Viaje: 

lunes 09 de junio de 2025 

Hora Viaje: 

17:45 

Pasajero: CC. 9600705 

OSCAR ROJAS 

Silla:  04 

Tipo Silla: 
COMPLETO 

Valor Pasaje: 

$ 10,500 

Bus Nro.: 

106 (VIK624) 
Nro Planilla: 

207971 
**LogiTickets desarrollado por www.logirastreo.com.co** 

 

http://www.logirastreo.com.co/


 
 

 

 

 

 

 

                                     TCK2321339 

AUTOLUJO NIT: 890802206-1 

Tiquete de Viaje No.: TCK2321339 

         Expide: CARLOS ANDRES BETANCOURT GIRALDO 
2025-06-10 18:15 

Origen: 

MANIZALES 

Destino: LA 

PARTIDA 

PALESTINA 

Tipo de Bus: 

MICROBUS_21_N 
P 

Fecha Viaje: 

martes 10 de junio de 2025 

Hora Viaje: 

11:35 

Pasajero: CC. 9600705 

OSCAR ROJAS 

Silla:  16 

Tipo Silla: 
COMPLETO 

Valor Pasaje: 

$ 10,500 

Bus Nro.: 

115 (VIK463) 
Nro Planilla: 

184757 
**LogiTickets desarrollado por www.logirastreo.com.co** 

 

http://www.logirastreo.com.co/


 
 

 

 

 

 

 

                                     TCK2327789 

AUTOLUJO NIT: 890802206-1 

Tiquete de Viaje No.: TCK2327789 

    Expide: CARMENZA PINEDA CABRA 2025-06-10 17:30     

Origen: LA 

PARTIDA 

PALESTINA 

Destino:          

M A N I Z A L E S  

Tipo de Bus: 

MICROBUS_21_N 
P 

Fecha Viaje: 

martes 10 de junio de 2025 

Hora Viaje: 

17:45 

Pasajero: CC. 9600705 

OSCAR ROJAS 

Silla:  06 

Tipo Silla: 
COMPLETO 

Valor Pasaje: 

$ 10,500 

Bus Nro.: 

96 (VIK667) 
Nro Planilla: 

207911 
**LogiTickets desarrollado por www.logirastreo.com.co** 

 

http://www.logirastreo.com.co/


 
 

 

 

 

 

 

                                     TCK2321413 

AUTOLUJO NIT: 890802206-1 

Tiquete de Viaje No.: TCK2321413 

         Expide: JUAN PABLO HIGUITA OSORIO 2025-06-11  

11:25 

Origen: 

MANIZALES 

Destino: LA 

PARTIDA 

PALESTINA 

Tipo de Bus: 

MICROBUS_21_N 
P 

Fecha Viaje: 

miercoles 11 de junio de 2025 

Hora Viaje: 

11:35 

Pasajero: CC. 9600705 

OSCAR ROJAS 

Silla:  11 

Tipo Silla: 
COMPLETO 

Valor Pasaje: 

$ 10,500 

Bus Nro.: 

82 (WBF338) 
Nro Planilla: 

184797 
**LogiTickets desarrollado por www.logirastreo.com.co** 

 

http://www.logirastreo.com.co/


 
 

 

 

 

 

 

                                     TCK2327333 

AUTOLUJO NIT: 890802206-1 

Tiquete de Viaje No.: TCK2327333 

    Expide: DANIELA OSORIO JARAMILLO 2025-06-11 17:55     

Origen: LA 

PARTIDA 

PALESTINA 

Destino:          

M A N I Z A L E S  

Tipo de Bus: 

MICROBUS_21_N 
P 

Fecha Viaje: 

miércoles 11 de junio de 2025 

Hora Viaje: 

18:10 

Pasajero: CC. 9600705 

OSCAR ROJAS 

Silla:  09 

Tipo Silla: 
COMPLETO 

Valor Pasaje: 

$ 10,500 

Bus Nro.: 

115 (VIK463) 
Nro Planilla: 

207890 
**LogiTickets desarrollado por www.logirastreo.com.co** 

 

http://www.logirastreo.com.co/


 
 

 

 

 

 

 

                                     TCK232522 

AUTOLUJO NIT: 890802206-1 

Tiquete de Viaje No.: TCK2321522 

         Expide: JUAN PABLO HIGUITA OSORIO 2025-06-12  

11:25 

Origen: 

MANIZALES 

Destino: LA 

PARTIDA 

PALESTINA 

Tipo de Bus: 

MICROBUS_21_N 
P 

Fecha Viaje: 

Jueves 12 de junio de 2025 

Hora Viaje: 

11:35 

Pasajero: CC. 9600705 

OSCAR ROJAS 

Silla:  03 

Tipo Silla: 
COMPLETO 

Valor Pasaje: 

$ 10,500 

Bus Nro.: 

82 (WBF338) 
Nro Planilla: 

184801 
**LogiTickets desarrollado por www.logirastreo.com.co** 

 

http://www.logirastreo.com.co/


 
 

 

 

 

 

 

                                     TCK232612 

AUTOLUJO NIT: 890802206-1 

Tiquete de Viaje No.: TCK2321612 

    Expide: JUAN PABLO HIGUITA OSORIO 2025-06-12       

                                      17:39 

Origen: LA 

PARTIDA 

PALESTINA 

Destino:          

M A N I Z A L E S  

Tipo de Bus: 

MICROBUS_21_N 
P 

Fecha Viaje: 

Jueves 12 de junio de 2025 

Hora Viaje: 

18:00 

Pasajero: CC. 9600705 

OSCAR ROJAS 

Silla:  11 

Tipo Silla: 
COMPLETO 

Valor Pasaje: 

$ 10,500 

Bus Nro.: 

91(GTU966) 
Nro Planilla: 

154757 
**LogiTickets desarrollado por www.logirastreo.com.co** 

 

http://www.logirastreo.com.co/


 
 

 

 

 

 

 

                                     TCK232432 

AUTOLUJO NIT: 890802206-1 

Tiquete de Viaje No.: TCK2321432 

     Expide: CARMENZA PINEDA CABRA 2025-06-12 11:18 

Origen: 

MANIZALES 

Destino: LA 

PARTIDA 

PALESTINA 

Tipo de Bus: 

MICROBUS_21_N 
P 

Fecha Viaje: 

viernes 13 de junio de 2025 

Hora Viaje: 

11:25 

Pasajero: CC. 9600705 

OSCAR ROJAS 

Silla:  13 

Tipo Silla: 
COMPLETO 

Valor Pasaje: 

$ 10,500 

Bus Nro.: 

212 (WBF575) 
Nro Planilla: 

184887 
**LogiTickets desarrollado por www.logirastreo.com.co** 

 

http://www.logirastreo.com.co/


 
 

 

 

 

 

 

                                     TCK232612 

AUTOLUJO NIT: 890802206-1 

Tiquete de Viaje No.: TCK2321612 

    Expide: JUAN CAMILO GALVIS GUTIERREZ 2025-06-13       

                                      17:48 

Origen: LA 

PARTIDA 

PALESTINA 

Destino:          

M A N I Z A L E S  

Tipo de Bus: 

MICROBUS_21_N 
P 

Fecha Viaje: 

viernes 13 de junio de 2025 

Hora Viaje: 

18:15 

Pasajero: CC. 9600705 

OSCAR ROJAS 

Silla:  01 

Tipo Silla: 
COMPLETO 

Valor Pasaje: 

$ 10,500 

Bus Nro.: 

82 (WBF338) 
Nro Planilla: 

184917 
**LogiTickets desarrollado por www.logirastreo.com.co** 

 

http://www.logirastreo.com.co/


ELABORACION PANES ARTESANALES LA FLORESTA CHINCHINA 3 AL 6 JUNIO 

  

 
 

 



CONCERTACION SECRETARIA DEL CONCEJO PALESTINA Y COMUNIDAD REPOSO 

  

  

 

 



ID:         ___________3254408_______________________  INSTRUCTOR: 

CURSO: ELABORACION DE PANES ARTESANALES

NOMBRES Y APELLIDOS
                  Fechas  

Documento 9 10 11 12 13

ALBA RUTH MARIN VALENCIA 1093219311 X X X X X

ASCENCION GALVIS VALENCIA 24623660 X X

DAIRA RUBIELA FLOREZ 29668321 X X X X X

ELENID GARCIA SEPULVEDA 24622355 X X X X X

GLORIA IDALBA VALENCIA GARCIA 24625579 X X X

JAIRO MARIA TABARES GALVEZ 15898563 X X X X X

JAIRO SAAVEDRA WAGNER 1329266 X X X X X

JESUS MARIA CORREA TRUJILLO 15904899 X X X X

LEYDY CARMENZA TABARES VALENCIA 1054988147 X X X X X

MANUELA MEJIA ARIAS 1054998352 X X X X X

MARIA LUZ AIDA VALENCIA GARCIA 24627397 X X X X

MARIANA MARTINEZ TABARES 1091273211 X X X X X

NANCY ADRIANA VALENCIA GARCIA 30355756 X X X

ROSA AMPARO RESTREPO PAMPLONA 51814221 X X X X X

VIVIANA PATRICIA BEDOYA 42144151 X X X X X

YERALDINE VALENCIA GARCIA 1002576287 X X X X

SEBASTIAN VELEZ MEJUIA 1053767166 X X X

SERGIO DAVID HENAO GIRALDO 75091033 X X X X X

UBERNY ALBEIRO VAHOS MENDOZA 10283242 X X X X

VICTOR HUGO HERNANDEZ CASTAÑO 10277435 X X X X X

Evidencia     (D-C-P): 
Desempeño

Conocimiento

Producto

Descripción evidencia 

ASISTENCIAS/MES

OSCAR M. ROJAS B.

JUNIO





Transacción Aprobada

Si requiere más información acerca de la transacción, por favor contactarse al número telefónico:6013811700 Ext: 1147

Esta es la información sobre su pago:

DATOS DE LA EMPRESA

Empresa: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Dirección: CARRERA 8 # 6C - 38 - Bogotá, D.C. - Colombia

Teléfono: 6013811700 Ext: 1147

Nit: 8999990902

DATOS DEL CLIENTE

Identificación del
Obligado: 9600705

Nombre del Obligado: Oscar Mauricio Rojas Benites

Teléfono de Contacto: 3145438971

Correo Electrónico del
Pagador: mauros007@gmail.com

IP: 191.156.43.126

DATOS DEL PAGO

FORMA DE PAGO

No. Pago: 107477

Medio de Pago: Pagos ACH PSE

Fecha del Pago: 28/07/2025

Ticket ID: 107477

Transacción/CUS: 1657876542

Tipo de usuario: Persona

Estado Transacción: Transacción Aprobada

Concepto: Reintegro comisión 65725

Ciclo Transacción: 3



IMPRIMIR ESTA PÁGINA

DATOS DEL PAGO

Banco: BANCOLOMBIA

Cód. de servicio: 1007

Total: 3000

Total Iva: 0

* Esta transacción esta sujeta a verificación

 



Version No. 4

LEGALIZACION COMISION No. 68325

SI NO
X

Vehículo 

particular 84925 Funcionario Contratista X

Propios Nación X

LLEGADA

Día Mes Año Día Mes Año

1 16 JUNIO 2025 20 JUNIO 2025 4,5 $ 1.058.301 $ 326.964 $ 1.385.265 $ 1.058.301

2 24 JUNIO 2025 24 JUNIO 2025 0,5 $ 117.589 $ 117.589 $ 117.589 $ 24.741 $ 57.000

3 25 JUNIO 2025 25 JUNIO 2025 0,5 $ 117.589 $ 117.589 $ 117.589 $ 24.741 $ 57.000

4 26 JUNIO 2025 26 JUNIO 2025 0,5 $ 117.589 $ 117.589 $ 117.589 $ 24.741 $ 57.000

5 27 JUNIO 2025 27 JUNIO 2025 0,5 $ 117.589 $ 117.589 $ 117.589 $ 24.741 $ 57.000

6 $ 0

7 $ 0

8 $ 0

9 $ 0

10 $ 0

11 $ 0

12 $ 0

13 $ 0

14 $ 0

$ 1.528.657 $ 326.964 $ 1.855.621 $ 1.528.657 $ 98.964 $ 0 $ 228.000

    1* VALORES A LEGALIZAR Diferencia

1.1 Total Viaticos 1.528.657 0

1.2 Gtos transporte  comisión 98.964

1.3 Gtos vehiculo 0
1.4 Gtos transporte intermunicipal 228.000

1.5 TOTAL legalización 1.855.621 0

2* SALDOS A FAV O A REINTG

Valor Neto Legalización 1.855.621

Páguese                                                                                                                                                                                                                  ORDENADOR
(Menos) Valor neto antic. 1.855.621

Saldo positivo a favor del F/rio 0

Saldo negativo a reinteg al SENA 0

9.600.705

CENTRO DE FORMACION: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

0

Legalizacion

OBSERVACIONES:

Gtos 

transporte  

comisión

Gtos 

vehiculo

Gtos 

transporte 

intermunici

pal 

TOTAL 

ANTICIPO
ANSERMA

valor 

gastos de 

viaje SIFF

VITEBRO 

Total 

Viaticos 

legalizado

MUNICIPIO
SALIDA

ORDENADOR

VITEBRO 

VITEBRO 

TOTAL

VITEBRO 

No. 

Dias

valor total 

de viatico 

liquidado 

SIIF

COMISIONADO:

Comisión

OSCAR MAURICIO ROJAS BENITES CEDULA:

La Entidad Suministra vehiculo

fuente 

recursos

Registro 

Presupuestal

Firmado digitalmente 
por FERNANDO 
ARCINIEGAS 
CORDOBA 
Fecha: 2025.07.29 
14:37:48 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 9 de junio de 2025

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 68325 Fecha Solicitud 2025-06-09 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-017-930610  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-CALDAS

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-06-09 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL CERTIFICACION COMPETENCIA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2625 Dependencia Solicitante 930685 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CALDAS - ECONOMINA POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/06/09 14:10:05 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 9 de junio de 2025

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OSCAR MAURICIO 
ROJAS BENITES CC:  9600705 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-06-16 2025-06-20 CALDAS / MANIZALES CALDAS / ANSERMA 4,5 No 50

2025-06-24 2025-06-24 CALDAS / MANIZALES CALDAS / VITERBO 0,5 No 50

2025-06-25 2025-06-25 CALDAS / MANIZALES CALDAS / VITERBO 0,5 No 50

2025-06-26 2025-06-26 CALDAS / MANIZALES CALDAS / VITERBO 0,5 No 50

2025-06-27 2025-06-27 CALDAS / MANIZALES CALDAS / VITERBO 0,5 No 50

6,5 4.599.511,00 235.178,00 1.528.657,00 326.964,00 1.855.621,00

IMPARTIR FORMACION 
COMPLEMENTARIA AULA MOVIL  
PROFESIONAL INTEGRAL TITULADA 
EN TECNICO EN PANADERIA

Totales Solicitud de Comisión 1.528.657,00 326.964,00 1.855.621,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA AULA MOVIL  PROFESIONAL INTEGRAL TITULADA EN TECNICO EN PANADERIA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 98392877 Nombre: FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CALDAS

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-CALDAS

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 9 de junio de 2025

36-02-00-017-
930610

MHfarcinie FERNANDO  ARCINIEGAS CORDOBADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LINA  DANERY GONZALEZ HERRERA Fecha Verificación: 09/06/2025 13:04:59

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: FERNANDO  ARCINIEGAS
CORDOBA
Cédula de ciudadanía: 98392877
Usuario SIIF: MHfarcinie
9/06/2025 2:10:28 p. m.



 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Manizales 10 de Julio de 2025 

PRESENTADO A: Claudia Lorena Klinger; Coordinadora. 

ORDEN DE VIAJE: 
68325 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16/06/2025 27/06/2025 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Caldas/comercio y servicios Manizales – Anserma –Manizales, 

(Aula Móvil) 

Manizales – Viterbo – Manizales 

(Transporte terrestre) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación profesional integral en el programa 

Campesena; Economía Solidaria; En la acción de formación en Panadería; Elaboración de Panes 
Artesanales ID 3254501 Anserma, y Técnico en Panadería ID 3257729 Viterbo. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se realiza la respectiva socialización e inducción del programa en Elaboración de panes 

artesanales siguiendo las políticas SENA, para aprendices y según diseño curricular. 

2. Se orienta sobre la guía y resultados de aprendizaje y paso seguido a desarrollo de objetivos, 

conceptos manipulación alimentos y características de la materia prima. 

3. Se realizan la práctica correspondiente según proceso de elaboración de un producto de 

panadería en masas tipo sal y masas tipo dulce. 
4. Inducción y alistamiento de proceso formativo Técnico en Panadería. 

RESULTADOS: 

1. Determinan los protocolos de Higiene según normativa en manipulación de alimentos, 

según Resolución 2674 y la aplicación de las BPM Y HACCP. 

2. Aplican el Proceso para la elaboración de un producto de panadería de forma artesanal, 

usando las técnicas según el procedimiento. 

3. Elaboran diferentes tipos de productos según su masa como; Pan Campesino, Pan 

Semialiñado y Pan Mojicón, siguiendo las técnicas según características del mismo. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Registros de listados de asistencia de los aprendices. 

2. Evidencia fotográfica de la actividad. 

3. Formatos procedimiento formación profesional integral. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 

 

GTH-F-087 V.01 



Realizar las actividades entregadas 

por el instructor, en ejercicios de 

autonomía y el marco teórico. 

Instructor y aprendices 

inscritos al programa. 

16 de Junio de 2025 

27 de Junio de 2025 

CONCLUSIÓNES: 

1. Se desarrollaron las actividades de formación en el programa de panadería y el curso ID 

3254501 ELABORACION DE PANES ARTESANALES, según programación, sin ninguna 

novedad, y con el incentivo de la continuidad y aprovechamiento de cumplimiento SENA. 

2. Se formalizaron las agendas y protocolos según Inducción y Lineamientos del SENA, para el 

TECNICO EN PANADERIA ID 3257729. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Oscar Mauricio Rojas Benites 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica Claudia Lorena Klinger 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ANEXOS: TIQUETES DE DESPLAZMIENTO MUNICPIO DE VITERBO, FOTOGRAFIAS Y LISTA 

DE ASISTENCIAS; PAGINA SIGUIENTE. 

 
 

 
GTH-F-087 V.01 



ELABORACION DE PANES ARTESANALES AULA MOVIL ANSERMA 16 AL 20 JUNIO 
 

  

 
 



 



INICIO TECNICO EN PANADERIA VITERBO 24 AL 27 JUNIO 
 

DIFUSION PROGAMA PARA CUMPLIR LOS CUPOS: 

 

 

 



 

 
cia 

3254501 INSTRUCTOR:  OSCAR MAURICIO ROJAS BENITES  C-P): 
Desempeño PANADERIA   

 ASISTENCIAS/MES JUNIO ripción eviden 
  

 
 
 
 
 
 
 

 
NOMBRES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
DOCUMENTO 

16-jun 17-jun 18-jun 19-jun 20-jun 
APLICAR 

PROCESOS DE 

HIGIENIZACIÓN 

PARA EL 

PROCESAMIENTO 

DE ALIMENTOS 

SEGÚN 

PROGRAMA 

ESTABLECIDO Y 

NORMATIVIDAD 

VIGENTE 

ALBA MARIA RESTREPO CARMONA CC - 24935119 x x x x x  

ANDRES FELIPE MARIN YEPES CC - 1056123270 x x x x x  

ANGELA BERNARDA ACOSTA MEJIA CC - 24397399 x x x x x  

DANNA SELENE CEPEDA TORRES CC - 1069128006 x x x x x  

DEISY FERNANDA HIGUITA AGUDELO CC - 1115422048 x  x x x  

JHON JAIRO MEJIA CASTRILLON CC - 9970306 x x x x x  

LUZ AMALIA UTIMA LADINO CC - 24529620 x x x x x  

LUZ ILDARY ZAMORA HERNANDEZ CC - 24396171       

LYDA ZORAIDA TORRES ANZOLA CC - 20804639 x x  x x  

MARIA CONCEPCION VELASQUEZ CARDENAS CC - 24390146 x x x x x  

MARIA ISABEL CORRALES TANGARIFE CC - 24396797 x x x x x  

MARTHA FONTECHA AYALA CC - 27984506 x x x x x  

MONICA ANDREA HIGUITA AGUDELO CC - 1115419941 x x x x x  

SOFIA ACOSTA MEJIA TI - 1058078674 x  x x x  

YEIDI YOVANA DIAZ GUEVARA CC - 1059695514 x x x x x  

YENNY CLEMENCIA RAMIREZ MOLINA CC - 24397755 x x x x x  

 



3257729  INSTRUCTO  OSCAR MAURICIO ROJAS BENITES  Evidencia (D-C-P): 
Desempeño 

Conocimiento PANADERIA  TECNICO EN PANADERIA VITERBO 
   ASISTENCIAS/MES JULIO Descripción evidencia 
     

 
 
 
 
 
 
 

 
NOMBRES Y APELLIDOS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
DOCUMENTO 

 

Fechas 

Documento 

 
 
 
 
 
 
 

 
24-jun 

 
 
 
 
 
 
 

 
25-jun 

 
 
 
 
 
 
 

 
27-jun 

APLICAR 

PROCESOS DE 

HIGIENIZACIÓN 

PARA EL 

PROCESAMIENTO 

DE ALIMENTOS 

SEGÚN 

PROGRAMA 

ESTABLECIDO Y 

NORMATIVIDAD 

VIGENTE 

ALMACENAR 

MATERIAS 

PRIMAS Y 

PRODUCTOS DE 

PANIFICACIÓN DE 

ACUERDO CON LA 

ORDEN DE 

PEDIDO, 

PROGRAMA DE 

PRODUCCIÓN Y 

NORMATIVA 

ADRIANA YULIETH RODAS GOMEZ 24625235  x x x   

ANGELA PIEDAD MAZO MEDINA 30352787  x x x   

BLANCA OMAIRA GALVIS LOAIZA 303056108  x x x   

DANIEL SERNA ALZATE 1053790281 
 x x x   

DERLY ALEJANDRA VARGAS SALAZAR 1054996303 
 x x x   

DIANA CAROLINA GIRALDO DELGADO 33994513 
 x x    

FAIBBER EDUARDO OSORIO RIOS 1054998189 
 x x x   

GLORIA NELLY SANCHEZ ESCOBAR 1058816403 
 X X X   

LESITH NATALIA PULGARIN CARDENAS 30299451 
 x x x   

LILIANA PATRICIA CASTRO MEJIA 1058138356 
 x x x   

MAIKOL LEANDRO BLANDON 30356476 
 x x x   

NANCY ELENA BALLESTEROS ESCUDERO 24827643 
 x x x   

OLGA MARGARITA MEDINA 24635204 
 x  x   

RUBEN DARIO MUÑOZ SANTA 75147082 
  x    

VALERIA VALENCIA HERRERA 30361402 
 x x x   

VICTOR MANUEL DELGADO FRANCO 30361626 
 x     

YEIMY CRUZ VELASQUEZ 30358371 
 x x x   

YESICA MARCELA LOPEZ HERNANDEZ 30358848 
 x x x   

YULIETH ANDREA VELEZ GOMEZ 1054999314 
 x x    



ZULMA BEDOYA RUIZ 15906557 
 x x x   

JONATAN LEANDRO VALENCIA VILLADA 30353748 
 x x x   

JERONIMO VARGAS VARGAS 1073532265 
 x x x   



 • 

AUTOLEGAL. - Nit: 890800062 
TELEFONO 3146788284 

DIRECCION TERMINAL TRANSPORTES 
CAMBULOS 

DOCUMENTO EQUIVALENTE - T.P # 
DEMZ-43749 

FECHA VENTA 2025-06-24 05:52:01 

FECHA VIAJE:  2025-06-24 06:00:00 

ORIGEN : MANIZALES 

DESTINO: VITERBO 

VALOR TOTAL: $28.500 

CEDULA: 9600705 

CELULAR: 3145438971 

NOMBRE:  OSCAR ROJAS 

CANTIDAD: 1 

PUESTOS: (7) 
F O R M A P A G O : E F E C T I V O 

VEHICULO: 

- - - - - - - - - O R I G I N A L P A S A J E R O - - - - - - - - - - 

AGENCIA: TERMINAL MANIZALES 

OPERACIÓN: 32879 

TIPO VENTA: PARA HOY 

TIPO 

TRANSPORTE TERRESTRE 

 
ELABORO: RUBEN SALGADO 

HORA IMPRIME:2025-06-24 05.52:01 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
 

 

 
DOCUMENTO ELECTRONICO EQUIVALENTE valido 30 

minutos despues de la hora de salida 
 

VIGILADO SUPERTRANSPORTE 

Impreso por SERVICIOS PRODUCTIVOS S.A.S 

Para terminos y condiciones de viaje 

consulte: 



V A L I D O 3 0 M I N U T O S D E S P U E S D E D E S P A C H A R 

AUTOLEGAL 
893800062-9 
C L 2 3 1 9 4 5 

nuLL 
TIPO VENTA:PARA HOY 
F . V E N T A : 2 0 2 5 - 06 - 2 4 1 2 : 5 9 : 4 5 

F . S A L I D A : 2 0 2 5 - 06 - 24 1 3 : 3 0 : 0 0 
OPERACION:23280 
C. 0 PASAJER  O:96 0070 5 

NOMBRE:OSCAR ROJAS 
TEL:3145438971 
VEHICULO:INDEFINIDO 
ORIGEN:VITERBO 
DESTINO:MANIZALES 

Nro.TIQ SILLA  VALOR 
DEVT-825  28.500 

 

TOTAL TIQ:$28.500 
FORMA DE PAGO:EFECTIVO 

 
 
 
 
 

 

SUCURSAL:VITERBO 
VALOR EQUIPAJE:0.00 

 
VENDIDO POR:DIANA MARCELA HENAO VERGARA 

 
 
 

 

IMPRESO SITRANS SA 
www.sitrans.com.co 

 
 
 
 
 
 

QR DOCUMENTO ELECTRONICO 
VALIDO 30 MINUTOS DESPUES DE DESPACHAR 

http://www.sitrans.com.co/


 • 

AUTOLEGAL. - Nit: 890800062 
TELEFONO 3146788284 

DIRECCION TERMINAL TRANSPORTES 
CAMBULOS 

DOCUMENTO EQUIVALENTE - T.P # 
DEMZ-43828 

FECHA VENTA 2025-06-25 05.48.08 

FECHA VIAJE:  2025-06-25 06:00.00 

ORIGEN : MANIZALES 

DESTINO: VITERBO 

VALOR TOTAL: $28.500 

CEDULA: 9600705 

CELULAR: 3145438971 

NOMBRE:  OSCAR ROJAS 

CANTIDAD: 1 

PUESTOS: (3) 
F O R M A P A G O : E F E C T I V O 

VEHICULO: 

- - - - - - - - - O R I G I N A L P A S A J E R O - - - - - - - - - - 

AGENCIA: TERMINAL MANIZALES 

OPERACIÓN: 32910 

TIPO VENTA: PARA HOY 

TIPO 

TRANSPORTE TERRESTRE 

 
ELABORO: RUBEN SALGADO 

HORA IMPRIME:2025-06-25 05.48:10 

 

DOCUMENTO ELECTRONICO EQUIVALENTE valido 30 
minutos despues de la hora de salida 

 

VIGILADO SUPERTRANSPORTE 

Impreso por SERVICIOS PRODUCTIVOS S.A.S 

Para terminos y condiciones de viaje 

consulte: 



V A L I D O 3 0 M I N U T O S D E S P U E S D E D E S P A C H A R 

AUTOLEGAL 
893800062-9 
C L 2 3 1 9 4 5 

nuLL 
TIPO VENTA:PARA HOY 
F . V E N T A : 2 0 2 5 - 06 - 2 5 1 2 : 4 4 : 0 9 

F . S A L I D A : 2 0 2 5 - 06 - 2 5 1 3 : 3 0 : 0 0 
OPERACION:23394 
C. 0 PASAJER  O:96 0070 5 

NOMBRE:OSCAR ROJAS 
TEL:3145438971 
VEHICULO:INDEFINIDO 
ORIGEN:VITERBO 
DESTINO:MANIZALES 

Nro.TIQ SILLA  VALOR 
DEVT-604  28.500 

 

TOTAL TIQ:$28.500 
FORMA DE PAGO:EFECTIVO 

 
 
 
 
 

 

SUCURSAL:VITERBO 
VALOR EQUIPAJE:0.00 

 
VENDIDO POR:DIANA MARCELA HENAO VERGARA 

 
 
 

 

IMPRESO SITRANS SA 
www.sitrans.com.co 

 
 
 
 
 
 

QR DOCUMENTO ELECTRONICO 
VALIDO 30 MINUTOS DESPUES DE DESPACHAR 

http://www.sitrans.com.co/


 • 

AUTOLEGAL. - Nit: 890800062 
TELEFONO 3146788284 

DIRECCION TERMINAL TRANSPORTES 
CAMBULOS 

DOCUMENTO EQUIVALENTE - T.P # 
DEMZ-44221 

FECHA VENTA 2025-06-26 05:55:01 

FECHA VIAJE: 2025-06-26 06:00:00 

ORIGEN :  MANIZALES 

DESTINO: VITERBO 

VALOR TOTAL: $28.500 

CEDULA: 9600705 

CELULAR: 3145438971 

NOMBRE:  OSCAR ROJAS 

CANTIDAD: 1 

PUESTOS: (5) 
F O R M A P A G O : E F E C T I V O 

VEHICULO: 

- - - - - - - - - O R I G I N A L P A S A J E R O - - - - - - - - - - 

AGENCIA: TERMINAL MANIZALES 

OPERACIÓN: 33121 

TIPO VENTA: PARA HOY 

TIPO 

TRANSPORTE TERRESTRE 

 
ELABORO: RUBEN SALGADO 

HORA IMPRIME:2025-06-27 05.55:05 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
 

 

DOCUMENTO ELECTRONICO EQUIVALENTE valido 30 
minutos despues de la hora de salida 

 

VIGILADO SUPERTRANSPORTE 

Impreso por SERVICIOS PRODUCTIVOS S.A.S 

Para terminos y condiciones de viaje 

consulte: 



V A L I D O 3 0 M I N U T O S D E S P U E S D E D E S P A C H A R 

AUTOLEGAL 
893800062-9 
C L 2 3 1 9 4 5 

nuLL 
TIPO VENTA:PARA HOY 
F . V E N T A : 2 0 2 5 - 06 - 2 6 1 3 : 2 0 : 4 6 

F . S A L I D A : 2 0 2 5 - 06 - 26 1 3 : 3 0 : 0 0 
OPERACION:23316 
C. 0 PASAJER  O:96 0070 5 

NOMBRE:OSCAR ROJAS 
TEL:3145438971 
VEHICULO:INDEFINIDO 
ORIGEN:VITERBO 
DESTINO:MANIZALES 

Nro.TIQ SILLA  VALOR 
DEVT-899  28.500 

 

TOTAL TIQ:$28.500 
FORMA DE PAGO:EFECTIVO 

 
 
 
 
 

 

SUCURSAL:VITERBO 
VALOR EQUIPAJE:0.00 

 
VENDIDO POR:DIANA MARCELA HENAO VERGARA 

 
 
 

 

IMPRESO SITRANS SA 
www.sitrans.com.co 

 
 
 
 
 
 

QR DOCUMENTO ELECTRONICO 
VALIDO 30 MINUTOS DESPUES DE DESPACHAR 

http://www.sitrans.com.co/


 • 

AUTOLEGAL. - Nit: 890800062 
TELEFONO 3146788284 

DIRECCION TERMINAL TRANSPORTES 
CAMBULOS 

DOCUMENTO EQUIVALENTE - T.P # 
DEMZ-43901 

FECHA VENTA 2025-06-27 05:50:11 

FECHA VIAJE: 2025-06-27 06:00:00 

ORIGEN :  MANIZALES 

DESTINO: VITERBO 

VALOR TOTAL: $28.500 

CEDULA: 9600705 

CELULAR: 3145438971 

NOMBRE:  OSCAR ROJAS 

CANTIDAD: 1 

PUESTOS: (2) 
F O R M A P A G O : E F E C T I V O 

VEHICULO: 

- - - - - - - - - O R I G I N A L P A S A J E R O - - - - - - - - - - 

AGENCIA: TERMINAL MANIZALES 

OPERACIÓN: 32903 

TIPO VENTA: PARA HOY 

TIPO 

TRANSPORTE TERRESTRE 

 
ELABORO: RUBEN SALGADO 

HORA IMPRIME:2025-06-27 05.50:11 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
 

 

DOCUMENTO ELECTRONICO EQUIVALENTE valido 30 
minutos despues de la hora de salida 

 

VIGILADO SUPERTRANSPORTE 

Impreso por SERVICIOS PRODUCTIVOS S.A.S 

Para terminos y condiciones de viaje 

consulte: 



V A L I D O 3 0 M I N U T O S D E S P U E S D E D E S P A C H A R 

AUTOLEGAL 
893800062-9 
C L 2 3 1 9 4 5 

nuLL 
TIPO VENTA:PARA HOY 
F . V E N T A : 2 0 2 5 - 06 - 2 7 1 2 : 5 9 : 4 5 

F . S A L I D A : 2 0 2 5 - 06 - 27 1 3 : 3 0 : 0 0 
OPERACION:23427 
C. 0 PASAJER  O:96 0070 5 

NOMBRE:OSCAR ROJAS 
TEL:3145438971 
VEHICULO:INDEFINIDO 
ORIGEN:VITERBO 
DESTINO:MANIZALES 

Nro.TIQ SILLA  VALOR 
DEVT-825  28.500 

 

TOTAL TIQ:$28.500 
FORMA DE PAGO:EFECTIVO 

 
 
 
 
 

 

SUCURSAL:VITERBO 
VALOR EQUIPAJE:0.00 

 
VENDIDO POR:DIANA MARCELA HENAO VERGARA 

 
 
 

 

IMPRESO SITRANS SA 
www.sitrans.com.co 

 
 
 
 
 
 

QR DOCUMENTO ELECTRONICO 
VALIDO 30 MINUTOS DESPUES DE DESPACHAR 

http://www.sitrans.com.co/


GRF-F-063 V.02 

CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 
 
Manizales, 25 de agosto de 2025 
 
 
 
Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 

Ciudad         
 
Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible 

de la base gravable de retención en la fuente. 
 
 
Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales y 
en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario y el 
artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a continuación, 
tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:  
 

T.I. 
 

1199483689 SAMUEL ROJAS GOMEZ HIJO 

 
Toda vez que cumple con el siguiente requisito:  
 

 Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. 

 
Igualmente con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 

 
____________________________________ 
FIRMA 
 
Nombre: OSCAR MAURICIO ROJAS BENITES     
    
C.C. 9.600.705 PTO.BOYACA 



https://v3.camscanner.com/user/download


 

 


