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INFORME NUMERO : 7 FECHA EN QUE SE RINDE : 2025-07-29

PERIODICIDAD

PERIODO REPORTADO

Mensual

JuLio

1. ASPECTOS GENERALES,

ADMINISTRATIVOS Y LEGALES

No. CONTRATO O NOMBRE DEL CONTRATISTA DOCUMENTO FECHA DE SUSCRIPCION |
CONVENIO FIRMA
CPSP-207-2025 GUIMAR ANDRES AYALA 11233930 2025-01-14
TRIANA
FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINACION PORCENTAJE AVANCE FISICO ADICION
2025-01-15 2025-12-31 56.5% NO
PRORROGA SUSPENSION
NO NO

Objeto Contractual

Prestar sus servicios profesionales a la Unidad para la Atencidn y Reparacién Integral a las
Victimas para apoyar el seguimiento y monitoreo de los sistemas de gestién documental y
archivo de la entidad, y apoyar la actualizacién de instrumentos archivisticos.

Supervisor

No. Documento

Cargo

Dependencia

ALEJANDRO HERNANDEZ
ECHEVERRY

1023861653

2044-Profesional Universitario

Grupo de Gestién
Administrativa y Documental

DESARROLLO DE ACTIVIDADES EN EL PERIODO REPORTADO

Teniendo en cuenta la naturaleza y tipo de contrato o convenio de conformidad con lo establecido en la cldusula de obligaciones
especificas se presenta el informe correspondiente.
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ORDINAL OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA ESTADO
Realizar el seguimiento al proceso de No fueron objeto de desarrollo para el | Aprobada por
implementacién de la politica de gestidn periodo del presente informe. supervisor para
documental, asi como a la aplicacién de los el periodo
lineamientos definidos en el Programa de gestién

1 de documentos electrénicos de archivo y la
implementacién del Modelo de requisitos del
Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos
de Archivo (SGDEA) de la Unidad para las
Victimas.
Asistir a las reuniones, mesas de trabajo y demas 1. Se asiste a reuniones de las nuevas | Aprobada por
2 actividades relacionadas con la gestién implementaciones del software UP. supervisor para
documental y/o archivistica de la unidad para las el periodo
victimas.
Realizar levantamiento y seguimiento a los 1. Se envia informacién de la revision | Aprobada por
3 requerimientos de las areas para el mejoramiento | del documento de la matriz de rolesy | supervisor para
continuo del Sistema de Gestiéon de Documentos perfiles. el periodo
Electrénicos de Archivo - SGDEA.
Apoyar en la identificando de las fallas que 1. Se relanzaron las comunicaciones Aprobada por
presente el sistema de gestion de documentos porila‘integracién a RUV 2. Se supervisor para
electrénicos de archivo - SGDEA, proponer realizaron los respectivos ajustes a las | el periodo
soluciones y buscar alternativas viables que imagenes de las comunicaciones. 3.
4 respondan a la gestién de los documentos Se relanzaron las comunicaciones por
electrénicos de archivo. la integracion a LEX 4. Se subsanar la
novedad con el aplicativo 5. Se envia
la Url con los servicios del médulo de
Archivo"
Apoyar a los usuarios en el uso correcto del 1. Se realiza el respectivo ajuste de Aprobada por
sistema de gestiéon de documentos electrénicos vinculacién de las comunicaciones. 2. | supervisor para
5 de archivo, garantizando su funcionamiento y Se envia informacién del manejo de la | el periodo
realizando un seguimiento continuo para firma certificada.
optimizar su aprovechamiento.
Apoyar en los aspectos técnicos, de disefio, 1. Se envia informacién de la gestién Aprobada por
6 programacion y usabilidad del sistema de gestién | de firma certificada. 2. Se envia supervisor para
de documentos electrénicos de archivo. informacion de la gestién de firma el periodo
certificada Comisién UP.
Apoyar en el disefio e implementacién de los No fueron objeto de desarrollo para el | Aprobada por
7 flujos documentales para la gestién de los periodo del presente informe. supervisor para
documentos electrénicos, asegurando su el periodo
trazabilidad y seguridad.
Socializar con los funcionarios, contratistas y No fueron objeto de desarrollo para el | Aprobada por
colaboradores de la Unidad para las Victimas los periodo del presente informe. supervisor para
8 programas, procedimientos e instrumentos el periodo

archivisticos necesarios para la gestion
documental, a través de plan de capacitacién.
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ORDINAL OBLIGACION ACTIVIDAD REALIZADA ESTADO

Apoyar al grupo de gestién administrativa y 1. Se envia los resultados de la Aprobada por
9 documental en la elaboracién de los informes de evaluacién correspondiente a la supervisor para

seguimiento del grupo solicitados por las capacitacién OTI el periodo

dependencias de la Unidad.

Cumplir las demas actividades relacionadas con el | 1. Se crearon usuarios en los Aprobada por

objeto del contrato que sean acordadas con el aplicativos de gestién documental 2. supervisor para
10 supervisor. Se realizan los respectivos ajustes del | el periodo

software Comisién UP 3. Se envia
reporte del proyecto 4

Numero de obligaciones procesadas: 10

En mi calidad de CONTRATISTA O PROVEEDOR anexo soportes de las actividades que soportan la ejecucién de las
actividades realizadas en el periodo correspondiente a este informe.

En mi calidad de SUPERVISOR DEL CONTRATO, en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley
1474 de 2011, asi como el Manual de Contratacién, el Manual de Supervision de la UARIV y demas normas
aplicables, certifico que he verificado el cargue de los informes de ejecucién del contratista en la plataforma SECOP
I, asi como lo establece el formato de designacién de supervisién contractual.

Supervisor,

Nombre: ALEJANDRO HERNANDEZ ECHEVERRY

Documento: 1023861653

Cargo: 2044-Profesional Universitario

Dependencia: Grupo de Gestién Administrativa y Documental

El documento se‘ha validado a través del ingreso de esta clave dinamica por el supervisor del contrato.
Fecha | Hora de firma:2025-08-01 11:54:48

Firmado por:alejandro.hernandez
Firmado desde la IP:30.0.1.5
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