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 INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA N° 5 
 

TIPO DE CONTRATO: 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PROFESIONALES (CPS) 

CONTRATO No. Y FECHA: CO1.PCCNTR.7659054 del 15 de marzo de 2025 

CONTRATISTA: SOMMERS BRIGGITTE CAMPOS CAMPOS 

Nit o C.C. No. 1098779855 

OBJETO: 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES CON 

ESPECIALIZACIÓN EN LA OFICINA PARA LA 

GESTIÓN DEL RIESGO DE DESASTRES DEL 

DEPARTAMENTO DE SANTANDER DENTRO DEL 

MARCO DEL PROYECTO SERVICIO DE 

ASISTENCIA TÉCNICA ASESORÍA PROFESIONAL 

Y APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 

FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN EL 

DEPARTAMENTO DE SANTANDER 

VALOR INICIAL: $29,000,000.00 

VALOR ADICIONAL: $14,500,000.00 

VALOR TOTAL: $43,500,000.00 

ANTICIPO INICIAL: $0.00 

ANTICIPO ADICIONAL: $0.00  

ANTICIPO TOTAL:  $0.00 

AMORTIZACION ANTICIPO INICIAL: 0.00 

AMORTIZACION ANTICIPO ADIC: 0.00 

PLAZO INICIAL: CINCO (5)  - MESES 

PLAZO ADICIONAL:  75 DÍAS CALENDARIO  

PLAZO TOTAL: 7 MESES  Y 15 DÍAS CALENDARIO  
 

SUPERVISOR: PEDRO LUIS ARAQUE MURILLO 

Acto Administrativo de Supervisión: 15 DE MARZO DE 2025 

INTERVENTOR:   

Acto Administrativo de Interventoría:    
FECHA DE INICIACIÓN: 19 de marzo de 2025 

FECHA DE TERMINACIÓN: 18/08/2025 

 

SOLO PARA CONVENIOS: 

APORTE ENTIDAD (GOBERNACION): $0.00 

APORTE OTRAS ENTIDADES: $0.00 

VALOR TOTAL CONVENIO: $0.00 

 

 

ACTAS DE SUSPENSIÓN  
 

ACTAS DE REINICIO  
 

PRORROGAS:  
 

 
 

NUEVA FECHA DE TERMINACIÓN: 03/11/2025 

 

OFICINA GESTORA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA 
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VALOR A PAGAR: $ 5,800,000.00 
Cobros realizados: 

(incluyendo el actual) 
N° 5 de 5 

 

 

Periodo de Pago: Desde: 19/07/2025 Hasta:  18/08/2025 

 

No. del RP: 25001717 

Fuente del RP: ICLD 

 

 
 

VALOR ACTA DE RECIBO PARCIAL / FINAL  N° 5 $ 5,800,000.00   
 

MENOS APORTE DE (EJ. MANO DE OBRA DEL XX%) $ 

MENOS AMORTIZACIÓN DE ANTICIPO XX% 0.00 

VALOR POR PAGAR EN LA PRESENTE ACTA $ 5,800,000.00 

 
 

OBSERVACIONES AL ACTA:  (estas observaciones son las digitadas al generar la cuenta desde el Portal de Tramite de cuentas de 

Guane,  cuando tenga una condición atípica en su cuenta). 
 
 

 
 

 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL CONTRATISTA 
ITEM ACTIVIDADES GENERALES ACTIVIDADES ESPECIFICAS EVIDENCIAS 

1.  

Apoyar la formulación y 
revisión de los proyectos 
generados por la oficina para 
la Gestión de Riesgo de 
Desastres o aquellas que 
deba presentar a entidades 
del orden nacional. 

Apoyé a la OGRD en la formulación de los 
proyectos:  

• Revisión del proyecto: 

interventoría técnica, 

administrativa, financiera, 

ambiental, contable y jurídica 

del contrato de obra para la 

rehabilitación y recuperación del 

puente peatonal colgante 

ubicado sobre el rio Horta en los 

límites de los municipios de 

Bolívar y el peñón del 

departamento de Santander. 

Anexo No, 01 
Formato EVIDENCIAS 
05 

2.  

Apoyar a la Oficina para la 
Gestión del Riesgo de 
Desastres en el seguimiento 
de obras y formulación de 
actividades de mitigación del 
riesgo 

Apoyé en el seguimiento de obras y 
formulación de actividades de mitigación 
del riesgo:  
Construcción de obras de intervención 
correctiva para mitigar y reducir el nivel 
del riesgo existente mediante la 
construcción de un puente vehicular y 
obras complementarias sobre el rio 
guaure ubicado en la vereda guaure del 
municipio de mogotes, Santander en el 
marco del decreto de calamidad pública 
no. 032 del 04 de abril de 2024 prorrogado 
mediante decreto no. 081 del 04 de 
octubre de 2024 del municipio de 
mogotes, para dar cumplimiento al plan de 
acción especifico pae. 

Anexo No, 02 
Formato EVIDENCIAS 
05 

3.  
Apoyar a la elaboración de 
documentos precontractuales 

Apoye a la elaboración de documentos 
precontractuales y post contractuales de 

Anexo No, 03 
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ITEM ACTIVIDADES GENERALES ACTIVIDADES ESPECIFICAS EVIDENCIAS 

y post contractuales de los 
procesos de contratación que 
adelanta la Oficina para la 
Gestión del Riesgo. 

los procesos de contratación que adelanta 
la Oficina para la Gestión del Riesgo:  

• Suministro por alquiler de 
maquinaria amarilla para la 
rehabilitación de zonas críticas 
en los municipios afectados del 
departamento de Santander 
según el decreto no. 762 del 14 
de agosto de 2024 por el cual 
se declara calamidad pública en 
el departamento de Santander, 
prorrogado por el decreto no. 
071 del 13 de febrero de 2025 
en el marco del proyecto 
fortalecimiento del sistema 
departamental de gestión del 
riesgo de desastres con el 
apoyo a los organismos de 
socorro para la atención de las 
emergencias en el 
departamento de Santander. 

Formato EVIDENCIAS 
05 

4.  

Atender y apoyar visitas 
técnicas que se requiere en la 
Oficina para la Gestión del 
Riesgo de Desastres para el 
cumplimiento de sus fines 
dentro del Departamento de 
Santander. 

Apoyé en visitas técnicas que se requiere 
en la Oficina para la Gestión del Riesgo 
de Desastres para el cumplimiento de sus 
fines dentro del Departamento de 
Santander:  
•  Construcción de obras de intervención 
correctiva para mitigar y reducir el nivel 
del riesgo existente mediante la 
construcción de un puente vehicular y 
obras complementarias sobre el rio 
guaure ubicado en la vereda guaure del 
municipio de mogotes, Santander en el 
marco del decreto de calamidad pública 
no. 032 del 04 de abril de 2024 prorrogado 
mediante decreto no. 081 del 04 de 
octubre de 2024 del municipio de 
mogotes, para dar cumplimiento al plan de 
acción especifico pae. 

Anexo No, 04 
Formato EVIDENCIAS 
05 

5.  

Prestar apoyo en las 
diferentes actividades, 
gestiones y tramites que se 
requieran de cumplimiento de 
las metas de la Oficina para la 
Gestión del Riesgo de 
Desastres. 

Apoyé en las diferentes actividades, 
gestiones y tramites que se requieran de 
cumplimiento de las metas de la Oficina 
para la Gestión del Riesgo de Desastres: 

• Apoyé la realización del 

“SUMINISTRO POR ALQUILER 

DE MAQUINARIA AMARILLA 

PARA LA REHABILITACION DE 

ZONAS CRITICAS EN LOS 

MUNICIPIOS AFECTADOS DEL 

DEPARTAMENTO DE 

SANTANDER SEGÚN EL 

DECRETO No. 762 DEL 14 DE 

AGOSTO DE 2024 POR EL 

CUAL SE DECLARA 

CALAMIDAD PUBLICA EN EL 

DEPARTAMENTO DE 

SANTANDER, PRORROGADO 

POR EL DECRETO No. 071 

DEL 13 DE FEBREO DE 2025 

EN EL MARCO DEL 

PROYECTO 

Anexo No, 05 
Formato EVIDENCIAS 
05 
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ITEM ACTIVIDADES GENERALES ACTIVIDADES ESPECIFICAS EVIDENCIAS 

FORTALECIMIENTO DEL 

SISTEMA DEPARTAMENTAL 

DE GESTION DEL RIESGO DE 

DESASTRES CON EL APOYO 

A LOS ORGANISMOS DE 

SOCORRO PARA LA 

ATENCION DE LAS 

EMERGENCIAS” 

6.  

Brindar acompañamiento en la 
ejecución de eventos y 
actividades que se generen en 
la Oficina para la Gestión del 
Riesgo de Desastres. 

Brindé apoyo en la ejecución de eventos 
y actividades organizados por la Oficina 
para la Gestión del Riesgo de Desastres. 
Acompañe el simulacro de respuesta 
ante una eventual fuga, incendio y 
explosión sobre el gasoducto Payoa - 
Bucaramanga de 8”, operado por 
Promioriente S.A. E.S.P., en 
inmediaciones del sector de la trituradora 
Grodco, municipio de Lebrija, Santander. 

Anexo No, 06 
Formato EVIDENCIAS 
05 

7.  

Asistir a las reuniones que 
programe el jefe o supervisor 
de la Oficina para la Gestión 
del Riesgo de Desastres, para 
tratar temas pertinentes a la 
misionalidad de la Oficina. 

Asistí a las reuniones programadas por el 
jefe o supervisor de la Oficina para la 
Gestión del Riesgo de Desastres para 
tratar temas relacionados con la misión 
de la Oficina. 

Anexo No, 07 
Formato EVIDENCIAS 
05 

8.  

Apoyar en la presentación de 
informes al Consejo 
Departamental de Gestión del 
Riesgo de Desastres. 

Asistí en la presentación de informes 
dirigidos al Consejo Departamental de 
Gestión del Riesgo de Desastres. 

Anexo No, 08 
Formato EVIDENCIAS 
05 

9.  

Brindar apoyo en la gestión 

contractual y jurídica 

institucional de los relacionado 

con la organización de la 

información 

Brindé apoyo en la gestión contractual y 
jurídica institucional, específicamente en 
la organización de información y la 
elaboración de respuestas a derechos de 
petición. 

Anexo No, 09 
Formato EVIDENCIAS 
05 

10.  

Apoyar la relación institucional 

con las autoridades 

ambientales del Departamento. 

participé reunión con la CDMB para 
planificar la recopilación de los planes de 
riesgo de desastres de las corporaciones 
autónomas del departamento. Este 
esfuerzo busca centralizar información 
clave para mejorar nuestra preparación y 
respuesta. 

Anexo No, 10 
Formato EVIDENCIAS 
05 

11.  

Apoyar la revisión de los 
planes de gestión del riesgo 
de desastres de las 
corporaciones autónomas del 
Departamento. 

No se realizó en este periodo N/A 

12.  
Apoyar las incorporaciones de 
gestión del riesgo en los 
POMCAS. 

No se realizó en este periodo N/A 

13.  

Apoyar las capacitaciones 
realizadas por la Oficina para 
la Gestión del Riesgo de 
Desastres. 

Asistí a la mesa de trabajo con la 
UNGRD para abordar temas referentes 
al Plan Nacional de Gestión del Riesgo 
de Desastres y el rol que juegan los 
municipios en el mismo. 

Anexo No, 11 
Formato EVIDENCIAS 

05 

14.  

Emitir conceptos técnicos a 
situaciones de carácter 
ambiental y afines que se 
presenten en el 
Departamento. 

Presente informe con el objetivo: 

“Verificar las afectaciones reportadas en 

el corredor vial departamental Capitanejo 
– San Miguel, mediante la 
caracterización técnica de las 
condiciones actuales de la infraestructura 
vial, así como del entorno geotécnico y 

Anexo No, 12 
Formato EVIDENCIAS 

05 
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ITEM ACTIVIDADES GENERALES ACTIVIDADES ESPECIFICAS EVIDENCIAS 

ambiental asociado, con el fin de 
establecer los factores de riesgo que 
inciden en su estabilidad y operatividad”. 

15.  
Apoyar y atender las 
emergencias que se presenten 
en el Departamento. 

No se realizó en este periodo N/A 

16.  

Brindar apoyo en la 
proyección de respuestas a 
los requerimientos asignados 
por el sistema forest a cargo 
del supervisor inmediato. 

Apoyé en la elaboración y estructuración 
de respuestas precisas y oportunas a los 
requerimientos que se gestionan a través 
del sistema forest, bajo la dirección y 
supervisión del superior inmediato. Esta 
tarea implica la colaboración en la 
redacción, revisión y eventual envío de la 
información solicitada. 

Anexo No, 13 
Formato EVIDENCIAS 
05 

17.  

Las demás que le sean 
asignadas por el supervisor en 
cumplimiento del objeto 
contractual. 

Apoyé en la elaboración y estructuración 
de respuestas precisas y oportunas a los 
requerimientos que se gestionan a través 
del correo, bajo la dirección y supervisión 
del superior inmediato. Esta tarea implica 
la colaboración en la redacción, revisión y 
eventual envío de la información 
solicitada. 

Anexo No, 14 
Formato EVIDENCIAS 
05 

 
NOTA: Inserte las filas necesarias de acuerdo a sus actividades contractuales. 

 
 

ENTRADA DE ALMACEN – SI APLICA 
(Recuerde que todo contrato o convenio que incluya suministro de bienes debe tener el soporte de la entrada) 
 

Fecha: dd-mm-aaaa No. Entrada: ## Valor:  $000 

Observaciones: 
 
 

 
 

CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y OBLIGACIONES 
TRIBUTARIAS: En calidad de Contratista declaro bajo la gravedad de juramento, que las planillas y soportes adjuntos, 
cargados en el Secop, corresponden al pago de aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, 
para gestionar el pago del periodo.      (Recuerde que, las normas que regulan la retención en la fuente en materia tributaria y 

deducción de dichos aportes no han sido objeto de modificación, por lo tanto, si requiere bajar la base de retención en la fuente, las 
planillas deberán corresponder al periodo cobrado). 

 

TIPO DE APORTE DETALLE JULIO 

APORTE A SALUD 

Periodo de cotización 07-2025 

Fecha de pago 2025/08/06 

Nº de Planilla 9488325585 

Ingreso Base de Cotización $2.320.000 

Valor cotizado $290,000 

EPS Salud Total 

APORTE A PENSIÓN 

Periodo de cotización 07-2025 

Fecha de pago 2025/08/06 

Nº de Planilla 9488325585 

Ingreso Base de Cotización $2.320.000 

Valor cotizado $371,200 

Fondo de Pensiones Porvenir 

APORTE A.R.L. 

Periodo de cotización 07-2025 

Fecha de pago 2025/08/06 

Nº de Planilla 9488325585 

Ingreso Base de Cotización $2.320.000 

Valor cotizado $56,600 

A.R.L. Positiva 

PARAFISCALES SENA No Aplica 
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TIPO DE APORTE DETALLE JULIO 

I.C.B.F. No Aplica 

Caja de Compensación No Aplica 

VALOR TOTAL PAGADO $717,800 

Recuerde que si su planilla fue pagada fuera de los plazos establecidos los valores a registrar corresponden al total pagado 
incluyendo la mora. 

 

  
Se firma para tramite de pago, a los 29 días del mes de agosto de 2025 

 

 

___________________________________ 
Firma del Contratista 
NOMBRE: SOMMERS BRIGGITTE CAMPOS CAMPOS 
IDENTIFICACION No. 1098779855 
CORREO: Ing.sommersbcampos@gmail.com 
TELEFONO DE CONTACTO:  



EVIDENCIAS 05 No.  CO1.PCCNTR.7659054 
PERIODO 19/07/2025 AL 19/08/2025 

 
ANEXO 1 

 

 

 

 

 

 

Apoyar la formulación y revisión de los 
proyectos generados por la oficina para 
la Gestión de Riesgo de Desastres o 
aquellas que deba presentar a 
entidades del orden nacional. 

Apoyé a la OGRD en la formulación de los proyectos:  

• Revisión del proyecto: interventoría técnica, 

administrativa, financiera, ambiental, contable y 

jurídica del contrato de obra para la rehabilitación 

y recuperación del puente peatonal colgante 

ubicado sobre el rio Horta en los límites de los 

municipios de Bolívar y el peñón del 

departamento de Santander. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ANEXO 2 

 
Apoyar a la Oficina para la Gestión del Riesgo 
de Desastres en el seguimiento de obras y 
formulación de actividades de mitigación del 
riesgo.  

Apoyé en el seguimiento de obras y formulación de actividades 
de mitigación del riesgo:  

• Construcción de obras de intervención correctiva 

para mitigar y reducir el nivel del riesgo existente 

mediante la construcción de un puente vehicular y 

obras complementarias sobre el rio guaure ubicado 

en la vereda guaure del municipio de mogotes, 

Santander en el marco del decreto de calamidad 

pública no. 032 del 04 de abril de 2024 prorrogado 

mediante decreto no. 081 del 04 de octubre de 

2024 del municipio de mogotes, para dar 

cumplimiento al plan de acción especifico pae. 

 



 

ANEXO 3 

 
Apoyar a la elaboración de documentos 
precontractuales y post contractuales de los 
procesos de contratación que adelanta la 
Oficina para la Gestión del Riesgo. 

Apoye a la elaboración de documentos precontractuales y 
post contractuales de los procesos de contratación que 
adelanta la Oficina para la Gestión del Riesgo:  

• Suministro por alquiler de maquinaria amarilla para 
la rehabilitación de zonas críticas en los municipios 
afectados del departamento de Santander según el 
decreto no. 762 del 14 de agosto de 2024 por el cual 
se declara calamidad pública en el departamento de 
Santander, prorrogado por el decreto no. 071 del 13 
de febrero de 2025 en el marco del proyecto 
fortalecimiento del sistema departamental de 
gestión del riesgo de desastres con el apoyo a los 
organismos de socorro para la atención de las 
emergencias en el departamento de Santander. 

 

 

 



 

ANEXO 4 

 

 

Atender y apoyar visitas técnicas que se requiere en 
la Oficina para la Gestión del Riesgo de Desastres 
para el cumplimiento de sus fines dentro del 
Departamento de Santander. 

Apoyé en visitas técnicas que se requiere en la Oficina para la 
Gestión del Riesgo de Desastres para el cumplimiento de sus fines 
dentro del Departamento de Santander:  
•  Construcción de obras de intervención correctiva para mitigar y 
reducir el nivel del riesgo existente mediante la construcción de un 
puente vehicular y obras complementarias sobre el rio guaure 
ubicado en la vereda guaure del municipio de mogotes, Santander 
en el marco del decreto de calamidad pública no. 032 del 04 de abril 
de 2024 prorrogado mediante decreto no. 081 del 04 de octubre de 
2024 del municipio de mogotes, para dar cumplimiento al plan de 
acción especifico pae. 



ANEXO 5 

 
Prestar apoyo en las diferentes actividades, gestiones y 
tramites que se requieran de cumplimiento de las 
metas de la Oficina para la Gestión del Riesgo de 
Desastres. 

Apoyé en las diferentes actividades, gestiones y tramites 
que se requieran de cumplimiento de las metas de la 
Oficina para la Gestión del Riesgo de Desastres: 

• Apoyé la realización del “SUMINISTRO POR 
ALQUILER DE MAQUINARIA AMARILLA PARA 
LA REHABILITACION DE ZONAS CRITICAS 
EN LOS MUNICIPIOS AFECTADOS DEL 
DEPARTAMENTO DE SANTANDER SEGÚN 
EL DECRETO No. 762 DEL 14 DE AGOSTO 
DE 2024 POR EL CUAL SE DECLARA 
CALAMIDAD PUBLICA EN EL 
DEPARTAMENTO DE SANTANDER, 
PRORROGADO POR EL DECRETO No. 071 
DEL 13 DE FEBREO DE 2025 EN EL MARCO 
DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO DEL 
SISTEMA DEPARTAMENTAL DE GESTION 
DEL RIESGO DE DESASTRES CON EL 
APOYO A LOS ORGANISMOS DE SOCORRO 
PARA LA ATENCION DE LAS EMERGENCIAS” 



 

ANEXO 6 
Brindar acompañamiento en la ejecución de 
eventos y actividades que se generen en la 
Oficina para la Gestión del Riesgo de 
Desastres. 

Brindé apoyo en la ejecución de eventos y actividades 
organizados por la Oficina para la Gestión del Riesgo de 
Desastres. 

• Acompañe el simulacro de respuesta ante una 
eventual fuga, incendio y explosión sobre el 
gasoducto Payoa - Bucaramanga de 8”, operado por 
Promioriente S.A. E.S.P., en inmediaciones del 
sector de la trituradora Grodco, municipio de Lebrija, 
Santander. 

 



 

 

ANEXO 7 
Asistir a las reuniones que programe el jefe o 
supervisor de la Oficina para la Gestión del 
Riesgo de Desastres, para tratar temas 
pertinentes a la misionalidad de la Oficina. 

Asistí a las reuniones programadas por el jefe o supervisor 

de la Oficina para la Gestión del Riesgo de Desastres para 

tratar temas relacionados con la misión de la Oficina. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 8 

Apoyar en la presentación de informes al 
Consejo Departamental de Gestión del Riesgo 
de Desastres. 

Asistí en la presentación de informes dirigidos al Consejo 

Departamental de Gestión del Riesgo de Desastres. 

 



 

 

ANEXO 9 

Brindar apoyo en la gestión contractual y 
jurídica institucional de los relacionado con la 
organización de la información. 

Brindé apoyo en la gestión contractual y jurídica institucional, 

específicamente en la organización de información y la 

elaboración de respuestas a derechos de petición. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 10 

 

Apoyar la relación institucional con las 
autoridades ambientales del Departamento. 

participé reunión con la CDMB para planificar la recopilación 

de los planes de riesgo de desastres de las corporaciones 

autónomas del departamento. Este esfuerzo busca 

centralizar información clave para mejorar nuestra 

preparación y respuesta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

Apoyar las capacitaciones realizadas por la 
Oficina para la Gestión del Riesgo de 
Desastres 

Asistí a la mesa de trabajo con la UNGRD para abordar 

temas referentes al Plan Nacional de Gestión del Riesgo de 

Desastres y el rol que juegan los municipios en el mismo. 



 

ANEXO 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

Emitir conceptos técnicos a situaciones de 
carácter ambiental y afines que se presenten 
en el Departamento. 

Presente informe con el objetivo: “Verificar las 

afectaciones reportadas en el corredor vial departamental 

Capitanejo – San Miguel, mediante la caracterización 

técnica de las condiciones actuales de la infraestructura 

vial, así como del entorno geotécnico y ambiental 

asociado, con el fin de establecer los factores de riesgo 

que inciden en su estabilidad y operatividad”. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 13 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Brindar apoyo en la proyección de respuestas a 
los requerimientos asignados por el sistema 

forest a cargo del supervisor inmediato. 

Apoyé en la elaboración y estructuración de respuestas 

precisas y oportunas a los requerimientos que se gestionan a 

través del sistema forest, bajo la dirección y supervisión del 

superior inmediato. Esta tarea implica la colaboración en la 

redacción, revisión y eventual envío de la información 

solicitada. 



ANEXO 14 

Las demás que le sean asignadas por el 
supervisor en cumplimiento del objeto 
contractual. 

Apoyé en la elaboración y estructuración de respuestas 

precisas y oportunas a los requerimientos que se gestionan 

a través del correo, bajo la dirección y supervisión del 

superior inmediato. Esta tarea implica la colaboración en la 

redacción, revisión y eventual envío de la información 

solicitada. 
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