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CLAUSULADO COMPLEMENTARIO MINUTA DEL CONTRATO 
 

PRIMERA: FORMA DE PAGO. 
 
Un primer pago anticipado del treinta (30%) del valor del contrato, Incluido IVA, el valor restante, es decir, el 70% 
del valor del contrato, en pagos mensuales, Incluido IVA, previa presentación del informe de avance del proyecto. 
 
Para los pagos mensuales, el contratista deberá presentar cada una de las actas parciales de consultoría, así 
como el soporte del personal y equipos utilizados para el desarrollo de la consultoría, dicha acta deberá relacionar 
en cumplimiento de entrega de los informes periódicos según los alcances de los requerimientos técnicos. 
Igualmente será requisito para pagar, que se allegue los comprobantes de pago en donde se demuestre el 
cumplimiento por parte del Contratista de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y 
parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF). 
 
Cuando el Contratista emplee para el desarrollo del proyecto personal sin que exista con este vínculo laboral 
alguno, con el fin de dar cumplimiento a lo preceptuado en el artículo 282 de la ley 100 de 1993, EL 
CONTRATISTA deberá acreditar que dicho personal se encuentra afiliado a un sistema de pensión y salud. Así 
mismo y de conformidad con lo establecido en la Ley 797 de 2003 y en el Decreto 1703 de 2002, EL 
CONTRATISTA, deberá presentar el pago de dicho personal de manera obligatoria al sistema de pensiones, por un 
valor que deberá guardar relación con los ingresos efectivamente percibidos por el afiliado, para lo cual deberá 
presentar la respectiva planilla única de pago. 
 
PAGO FINAL: El pago final, corresponderá a la última mensualidad vencida. Este pago se hará dentro de los 
quince (15) días hábiles siguientes a que el contratista haya presentado y radicado el informe final de ejecución 
total de la interventoría y certificación del cumplimiento del 100% del objeto del contrato expedida por el supervisor 
del mismo junto con el informe de supervisión aprobado. 
 
Los pagos que la Entidad se compromete a efectuar, quedan sujetos al pago por parte de la nación, 
comprometiéndose asimismo a incluir las partidas necesarias en éste.  
 
Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberá informar en la factura esta condición a fin de no efectuar la 
retención. (Si aplica) 
 
La documentación requerida para proceder con el pago debe ser entregada en la Secretaría de Educación 
Departamental a más tardar dentro de los 10 días hábiles siguientes a la entrega de los bienes/servicios, misma que 
se describe a continuación: 
 
1. Factura expedida 

2. Informes técnico de interventoría 

3. Comprobante de pago de aportes al Sistema de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales y a las Cajas de 

Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando 

corresponda junto con la certificación expedida por el contador o por el revisor fiscal cuando a ello hubiere lugar, de 

acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  

4. Certificación de titular y número de Cuenta Bancaria. 
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Adicionalmente para el primer pago y por única vez deberán anexar los siguientes documentos:  
 
1. Copia del Acta de Inicio  

2. Copia Pólizas aprobadas  

3. Copia del comprobante de pago de impuestos departamentales  

4. Copia cédula representante legal.  

5. Copia del NIT 

 
El pago depende de la oportunidad y calidad en la presentación de los documentos e información señalados que en 
todos los casos deben ser allegados dentro del término establecido para la acreditación de la entrega en el sistema 
dispuesto para estos efectos, en caso contrario el supervisor informará dicha situación para que se proceda a la 
declaratoria de incumplimiento por no acreditación de la entrega.  
 
Del derecho de turno. Según lo señalado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad respetará el orden de 
presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente 
elaboradas o no se acompañan los documentos requeridos para el pago, el término para pago sólo empezará a 
contarse desde la fecha en que se haya aportado el último de los documentos. Las demoras que se presenten por 
estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o 
compensación alguna por parte de la Entidad. Los pagos que la Entidad se compromete a efectuar quedan sujetos 
al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a sí 
mismo a incluir las partidas necesarias en éste. Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberá informar en la 
factura esta condición a fin de no efectuar la retención. El IVA y retención en la fuente a los pagos o abonos en 
cuenta, se harán de acuerdo con las disposiciones legales que regulan la materia. 

 

SEGUNDA: OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 
 
El Interventor debe realizar la correspondiente vigilancia, logística y verificación de los procedimientos que deba 
realizar el ejecutor respecto a la elaboración de informes, presentaciones, actas de recibo parcial y final del 
contrato vigilado, controlar, exigir, colaborar, absolver, prevenir y verificar la ejecución y el cumplimiento de las 
actividades contratadas, teniendo como referencia los principios rectores de la ley de contratación estatal, los 
decretos reglamentarios, las cláusulas de los contratos, el pliego de condiciones, el Manual de contratación del 
Departamento del Putumayo y demás documentos que originaron la relación contractual para la ejecución del 
contrato vigilado.  
 

1. Tener conocimiento del contenido y alcance de los estudios previos que originaron las obligaciones 

contractuales entre el Departamento y el contratista del Programa de Alimentación escolar - PAE, 

Lineamientos Técnicos Administrativos del Programa de Alimentación Escolar establecidos en la 

Resolución 00335 de 2021 y de todos los documentos que hacen parte integral de los mismos, así como 

del contrato y de la normatividad interna de la Entidad contratante. 

2. Cumplir en debida forma y a cabalidad el contrato que se llegare a suscribir. 

3. Obrar con lealtad y buena fe. 

4. Garantizar la eficiente y oportuna ejecución de las obligaciones establecidas en el contrato de 

interventoría.  
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5. Garantizar una comunicación efectiva y rápida entre el contratista del PAE y el Departamento del 

Putumayo. 

6. Adoptar medidas tendientes a solucionar eventuales controversias. 

7. Emplear en el cumplimiento del contrato el personal y los elementos que requieran con la calidad y 

condiciones ofrecidas. 

8. Cumplir con las obligaciones de carácter laboral adquiridas con el personal a su cargo.  

9. El interventor deberá contar con el recurso humano idóneo requerido para ejecutar en su totalidad las 

labores de vigilancia y control en la ejecución del contrato. 

10. Disponer de los recursos informáticos, y logísticos para atender el ejercicio de la interventoría. 

11. Suscribir a la terminación del presente contrato, la respectiva acta de liquidación.  

12. Mantener indemne al Departamento del Putumayo de cualquier reclamación de terceros, en especial de 

las personas contratadas para el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de interventoría.  

13. Comunicar oportunamente al supervisor cualquier posible alteración, modificación o Inconveniente que 

afecten las condiciones previstas inicialmente y que incidan en el desarrollo del objeto del contrato.  

14. Estudiar y emitir los conceptos técnicos, administrativos, jurídicos y financieros ante las sugerencias, 

consultas y reclamaciones presentadas por el contratista operador del PAE o cuando el departamento del 

Putumayo lo requiera, dichos conceptos, no son de obligatorio acatamiento por parle de la supervisión.  

 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
 
Además de las obligaciones generales establecidas en los artículos 83 y 84 de la ley 1474 de 2011, las actividades 
de interventoría incluyen las actividades relacionadas con el control del proyecto, como son:  
 
ADMINISTRATIVAS  
 
1. Verificar que el contratista del PAE cuente para la ejecución del programa, con el recurso humano manipulador 

de alimentos domiciliado en el área de influencia del departamento de Putumayo. 
 

2. Comprobar en las visitas a las sedes de las Instituciones y Centros educativos oficiales priorizadas, las 
condiciones de calidad de la información de los titulares de derecho focalizados, suministrada por el operador 
y la correspondencia entre la información consignada por el departamento y los titulares de derecho 
efectivamente atendidos, de acuerdo con la base de datos del registro de la estrategia en SIMAT, suministrada 
por la Secretaría de Educación de Departamental. 

 
3. Determinar si los beneficiarios del PAE consignados en los registros diarios de asistencia corresponden a la 

focalización definida por los establecimientos educativos. Este ejercicio debe realizarse en el 100% de las 
visitas realizadas en el departamento, seleccionando un grupo muestral diferente en cada visita.  
 

4. Asistir a los Comités Técnico y Operativo del Programa de Alimentación Escolar o cuando se requiera por 
alguna de las partes que suscribieron el contrato, para presentar informe ejecutivo del avance de la ejecución 
general del contrato de suministro por parte del operador del PAE e informar los resultados obtenidos en el 
proceso de interventoría. 
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5. Reportar de manera inmediata al departamento, en los formatos establecidos por el Ministerio de Educación 
Nacional, cualquier novedad e irregularidad que se presente en la operación del contrato. 

 
6. Realizar acompañamiento a las reuniones de socialización de los lineamientos técnicos y sus obligaciones 

técnicas, administrativas, legales y financieras para la correcta ejecución del Programa, que se realice en cada 
municipio, siendo participativos para dar alcance a las obligaciones contractuales y legales de la interventoría. 
Producto: Entrega de soporte de asistencia a la socialización realizada en cada municipio, con su 
correspondiente registro fotográfico. 

 
7. Verificar que la documentación contractual del personal vinculado dentro de la operación del programa de 

alimentación escolar se encuentre de acuerdo a lo establecido en el contrato y a los requisitos de ley. 
 

8. Elaboración de un plan de trabajo y calendario mensual de actividades y visitas con fechas claramente 
definidas. Producto: Presentar el Plan de trabajo al inicio del contrato, así como el calendario de actividades y 
visitas con cinco (5) días de anticipación al inicio de cada mes.  
 

FINANCIERAS Y CONTABLES 
 
1. Revisar y consolidar en medio físico y magnético, la información mensual presentada por el operador, 
generando los documentos necesarios para la habilitación de los pagos, y tenerlo a disposición de la secretaria de 
educación Departamental a partir del primer mes de ejecución de la interventoría. Esta información deberá 
contener, además de los conceptos de interventoría, lo siguiente: 
 

• Original de Certificaciones de la cantidad de complementos alimentarios (complemento alimentario almuerzo y 
complemento alimentario jornada mañana jornada tarde y/o modalidad industrializada) suministradas durante el 
mes, expedidas por el rector o director de cada una de las Instituciones o Centros Educativos dentro de los 5 días 
hábiles contados a partir del último día hábil del respectivo mes en que se prestó el servicio de alimentación.  

• Relación de pagos bancarios efectuados al personal vinculado para la prestación de servicios. 

• Comprobante de pago de aportes al Sistema de Salud, pensiones, Riesgos Laborales, cajas de 
compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje cuando 
corresponda, junto con la certificación expedida por el contador o revisor fiscal, de acuerdo con lo establecido en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

• Original de planillas de control diario de asistencia de los titulares de derecho, firmada por el rector de la 
institución educativa y el profesor encargado del restaurante en cada una de las Instituciones Educativas. 

• Acta parcial firmada por el Secretario de Educación del Departamento del Putumayo en calidad de Supervisor 
del Programa y el interventor. 

• Informe mensual de ejecución conforme al formato establecido por el Ministerio de Educación. 

• Relación de compras locales de alimentos efectuadas durante el periodo. 

• Paz y Salvo de pagos a proveedores o terceros que hayan prestado los servicios dentro de la operación del 
programa de alimentación Escolar. 

• Consolidado mensual de días ejecutados y raciones no entregadas, por sede y por municipio acumulada, 
donde se indiquen los recursos no ejecutados por este concepto. 

• Certificación del titular y número de cuenta Bancaria. 
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Nota: Toda la documentación deberá ser diligenciada en los formatos establecidos por el Ministerio de Educación 
Nacional – MEN, la Unidad Administrativa de Alimentos para aprender UaPA y la Secretaría de Educación 
Departamental. 
 
Adicionalmente para el primer pago y por única vez deberán anexar los siguientes documentos: 
 

• Copia Acta de Inicio 

• Copia Pólizas Aprobadas 

• Copia cédula del Representante Legal 

• Copia del NIT 
 
✓ Verificar el cumplimiento de las compras locales, según lo establecido en los pliegos de condiciones definitivo 
del contrato del operador. 
✓ Velar por el cumplimiento del cronograma y flujo de inversión del contrato del operador, efectuando controles 
periódicos de las actividades programadas, así mismo recomendar los ajustes a los que haya lugar; en caso de 
incumplimiento, el interventor deberá informar oportunamente al Departamento del Putumayo - Secretaría de 
Educación Departamental y sugerir si es el caso la aplicación de los procedimientos sancionatorios establecidos en 
el contrato del operador.  
✓ Verificar que se mantenga el equilibrio financiero del contrato de operador.  
✓ Verificar que los soportes de facturación entregados por el operador, correspondan al producto pactado y 
entregado, teniendo en cuenta los descuentos a realizar por devoluciones y/o entregas incompletas o no 
autorizadas de las raciones.  
✓ Solicitar a Tesorería Departamental paz y salvo de los pagos realizados al operador, para proceder a elaborar 
el acta de liquidación.  
✓ Verificar que el operador presente toda la paz y salvos a los que haya lugar según la naturaleza del contrato; 
en el caso que se requiera el interventor debe calcular los ajustes económicos de acuerdo a lo indicado en las 
cláusulas contractuales del operador PAE contratado. 
✓ Verificar que el contrato se desarrolle dentro del plazo previsto y guardando cuidado que los valores 
efectivamente contratados guarden correspondencia con los reportados por el contratista 
✓ Las demás que se requieran para verificar el cumplimiento de los aspectos financieros y contables del 
contrato. 
 
a) Informe Mensual de Operación y Consolidado Trimestral de cada vigencia  
a. Relación de información por cada municipio 
b. Cantidad total entregada por modalidad de alimentación 
c. Valor total entregada por modalidad de alimentación. 
 
b) Informe detallado de entrega de raciones según modalidad de acuerdo a los periodos establecidos en cada 
contrato. 
a. Relación de información por cada municipio 
b. Relación de información de cada institución educativa 
c. Relación de sedes de cada institución educativa 
d. Cantidad Proyectada Priorización - Modalidad de Alimentación. 
e. Cantidad Raciones entregadas en Planillas - Modalidad de Alimentación 
f. Cantidad de raciones Certificado de Entrega - Modalidad de Alimentación 
g. Información de días atendidos por cada sede por institución educativa 
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h. Observaciones de cada sede por institución educativa. 
 
LEGALES: 
 
1. Tramitar con la instancia correspondiente las peticiones, quejas y recursos que les hagan llegar los 

particulares o las autoridades, entes de control entre otros, en relación con el desarrollo del contrato, acoger 
las observaciones que realice la supervisión y dar respuesta dentro de los términos establecidos en la ley 1755 
de 2015 o el término que establezca la petición.  De manera mensual reportar, matriz de consolidación de 
peticiones, quejas y recursos atendidos durante el periodo, en la que se incluyan seguimiento realizado a las 
mismas remitiendo soportes de las acciones adelantadas por el operador y la interventoría con su respectivo 
análisis hasta el cierre de la queja o novedad. 

2. Reportar el consolidado de las quejas y/o reclamos por la no atención del servicio que impliquen descuentos o 
no pagos en la facturación, previa verificación de la supervisión. 

3. Elaborar las actas de inicio, suspensión, reinicio, modificación, adición, prorroga y verificar la viabilidad de las 
modificaciones que se requiera, de conformidad con las normas legales vigentes y realizar oportunamente las 
recomendaciones a la supervisión. 

4. Verificar las conductas que puedan constituir incumplimiento por parte del contratista, en cuanto a los 
parámetros, requisitos, obligaciones y responsabilidades previstos en los correspondientes documentos 
precontractuales y contractuales como el contrato y recomendar a la supervisión la imposición de sanciones si 
hubiere lugar en los términos del contrato.  

5. Monitorear, revisar e informar casos que puedan afectar el normal funcionamiento del programa o que 
ameriten la suspensión temporal del contrato en eventos de fuerza mayor o caso fortuito generando las 
recomendaciones necesarias para la aplicación de medidas que busquen mitigar el riesgo a consecuencia de 
las mismas. 

6. Llevar a cabo reuniones periódicas con el contratista para hacer seguimiento de la ejecución del contrato, de 
las cuales deben quedar en actas de los temas tratados con su respectivo listado de asistencia, se deberá 
presentar un cronograma de dichas reuniones a más tardar 5 días siguientes a la firma del acta de inicio. 

7. Acompañar, asesorar, conceptuar y apoyar al ordenador del gasto en el desarrollo de las audiencias del 
debido proceso, cuando haya lugar a éstas y entregar los insumos necesarios y requeridos. 

8. Estudiar y analizar las reclamaciones que presente el operador del PAE; presentar las mismas al 
Departamento con las recomendaciones a que haya lugar. 

9. Revisar el cumplimiento de las obligaciones contraídas por el operador del PAE respecto al personal para la 
operación del contrato, de acuerdo con la forma de vinculación escogida e informar al Departamento en el 
término de 5 días siguientes a la firma del acta de inicio. 

10. Revisar si las garantías solicitadas al operador del PAE, están debidamente constituidas y aprobadas, de 
acuerdo al valor, tiempo inicial y a las prórrogas, adiciones y ampliaciones a las cuales se dé lugar e informar 
al supervisor del contrato los resultados obtenidos, haciendo los requerimientos necesarios cuando se haga 
necesario ampliar la vigencia de las mismas en valor o en tiempo que sean necesarias. 

11. Informar por escrito y presentar los soportes legales al Departamento, del contrato con el operador del PAE, 
para la materialización de las causales de terminación, modificación o terminación unilateral, para proceder a 
la aplicación de éstas o la terminación bilateral del contrato. 

12. Reportar al Departamento con un (01) mes de anticipación, el vencimiento del contrato. 
13. Conceptuar, viabilizar al supervisor, con su respectiva justificación, la adición, ampliación o prórroga del 

contrato (en caso de requerirse) y mínimo con treinta (30) días calendario de anticipación para realizar el 
trámite correspondiente. 
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14. Emitir los conceptos jurídicos, técnicos, administrativos, contables y financieros solicitados por el 
Departamento, cuando sean necesarios. 

15. Realizar de manera escrita los requerimientos necesarios sobre posibles incumplimientos, analizar las 
respuestas correspondientes y determinar si se da respuesta satisfactoria. Para los casos que sean 
necesarios, presentar al supervisor un informe específico sobre el incumplimiento parcial o total del contrato y 
sugerir la aplicación de las sanciones respectivas. 

16. Proyectar, suscribir y entregar al Departamento, el acta de liquidación del contrato del suministro del PAE junto 
con la totalidad de los soportes y realizar acompañamiento durante la etapa de liquidación de los contratos 
celebrados entre el Departamento – Secretaria de Educación y cada Operador, hasta que estos últimos firmen 
la respectiva Acta de Liquidación para que se pueda tramitar el pago y este quede a paz y salvo con el 
Departamento; así como proyectar el Acto Administrativo de liquidación unilateral en caso de no lograrse 
liquidación por mutuo acuerdo. Es obligación del interventor participar de la etapa de liquidación del contrato 
que se suscriba con el contratista de suministro, bien sea que la misma se realice de común acuerdo o de 
manera unilateral. Esta obligación, en condiciones normales de ejecución, se extiende más allá del plazo 
establecido de ejecución de la interventoría, como quiera que la liquidación solo se realiza finalizada la 
ejecución. En todo caso, la participación en la etapa de liquidación del contrato de suministro no implica 
ampliación del plazo de ejecución de la interventoría ni mucho menos mayor permanencia que dé lugar a 
reconocimiento de dineros o valores algunos adicionales a los establecidos en la cláusula de valor del 
contrato, como quiera que la misma es una etapa administrativa para verificar la ejecución realizada durante el 
plazo de ejecución del contrato de suministro. El interventor dentro de su análisis debe considerar el 
cumplimiento de esta obligación. 

17. Elaborar un informe final de ejecución del contrato PAE que incluya todos los componentes Administrativo, 
jurídico, financiero, técnico que incluya conclusiones y recomendaciones. 

18. Las demás que se requieran para verificar el cumplimiento de los aspectos legales del contrato. 
 
TÉCNICAS: 
 
1. Estudiar las sugerencias, consultas y reclamaciones presentadas por la comunidad educativa; y emitir un 

concepto técnico, en un término no mayor a tres (03) días hábiles a partir del recibo de la solicitud por 
cualquier medio en que llegue la petición, dirigido al Departamento, con en análisis y la posición adoptada para 
el caso por la Interventoría adjuntando los respectivos soportes. Producto: Matriz de consolidación de quejas 
peticiones, quejas y recursos atendidos de manera mensual, en la que se incluyan seguimiento realizado a la 
misma remitiendo soportes de las acciones adelantadas por el operador y la interventoría con respectivo 
análisis hasta el cierre de la queja o novedad, para la emisión de reportes modelándolos de acuerdo con las 
exigencias de las SED Putumayo y/o entes de control con análisis claros y de profundidad ante cada caso. 
 

2. Verificar de acuerdo al número de raciones de cada comedor escolar el cumplimiento en las cantidades de 
alimentos en peso bruto entregado, para el suministro de la alimentación, así como las consignadas en el 
formato de remisión de víveres (por lo menos una vez por observación directa la recepción de materias primas 
en las sedes educativas priorizadas), verificando que se encuentren en concordancia con las cantidades de los 
ciclos de menús aprobados, análisis químicos y guía de preparación de alimentos, informando de manera 
inmediata toda novedad al respecto e incluyendo la reposición de alimentos faltantes. Realizar y certificar los 
recibidos a satisfacción de las remisiones de entrega de víveres con la calidad requerida respecto del 
suministro contratado de la totalidad de las sedes de manera mensual. Producto: informe mensual revisión 
formatos de remisión de alimentos que contenga los descuentos si hubiere lugar con sus respectivos 
soportes; formato de verificación de materia prima en sitio. 
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3. Generar instrumento de manera concertada con la Supervisión para la verificación de cumplimiento de 
estándares  y condiciones mínimas de operación del Programa de alimentación Escolar de acuerdo a la 
resolución 00335 de 2021 y sus anexos técnicos; instrumentos de verificación  que deberán aplicar mediante 
una visita NO concertada mensual al 100 % de las bodegas de almacenamiento y a las instalaciones donde 
funciona el área administrativa del operador del suministro, en caso presentarse hallazgos solicitar plan de 
mejora a los operadores y realizar visitas de seguimiento hasta la subsunción de los hallazgos. 
 

4. Elaborar y aplicar dos encuestas de satisfacción a través de muestreo estadístico probabilístico en cada uno 
de los comedores escolares priorizados, una durante el primer trimestre de operación y otra durante el tercer 
trimestre del calendario escolar del tiempo de operación del PAE, a una muestra representativa de titulares de 
derecho y docentes, las cuales deberán ser procesadas y analizadas por municipio; debe encuestarse como 
mínimo a 5 titulares de derecho en cada visita que realicen los profesionales de campo de la interventoría.  

 
Producto: Presentar informe del procedimiento de las encuestas de satisfacción y su respectivo análisis por 
Municipio; el último informe debe incluir el análisis comparativo sobre lo detectado en los dos semestres, (se 
concertará la realización de dichas encuestas con la entidad). 
 

5. Dejar copia de documentos constitutivos del informe de visita en las instituciones educativas oficiales 
priorizadas, bodegas y área administrativa del operador, debidamente firmada por la interventoría y el personal 
administrativo o docente/directivo docente que atendió la visita en la institución educativa. 

 
6. Verificar en el contrato el cumplimiento de la legislación y normatividad vigente para el manejo de los 

alimentos, entre ellas la Ley 9 de 24 de enero de 1979, la Resolución 2674 de 22 de julio de 2013, o las leyes 
y normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan. Resolución 5109 del 2005 y las demás normas que se 
requieran.   

 
7. Debe verificarse que los registros de mantenimientos preventivos y correctivos de equipos al igual que los 

certificados de lavado de tanques, aljibes, certificados de fumigación, entrega de dotación a personal 
manipulador tengan el visto bueno de un representante de la Institución educativa.  
Producto: Entregar soportes consolidados por municipio de la verificación realizada. 

 
8. Realizar un seguimiento no presencial, por medio telefónico, de manera gradual y proporcional al seguimiento 

en campo, de las sedes de las instituciones o centros educativos no visitados, durante la ejecución del 
contrato, de acuerdo con el plan de trabajo y calendario mensual de actividades y visitas. Dicho seguimiento 
no presencial se ejecutará dentro del plazo de duración del contrato. El guion de la comunicación para realizar 
el seguimiento no presencial, deberá ser remitido para su aprobación por el supervisor del contrato, dentro de 
los cinco (5) días calendario siguiente a la legalización del mismo. Las llamadas telefónicas o las 
teleconferencias se deberán realizar en el horario escolar.  

       Producto: Informe consolidado de las llamadas telefónicas de manera mensual. 
 

9. Revisar los informes de gestión que presente el operador del PAE, emitir y presentar concepto al supervisor 
del contrato. 
Producto: Documento de análisis consolidado de los informes de gestión que presente el operador del PAE. 
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10. Realizar seguimiento al cumplimiento de las acciones de mejora formuladas por el operador del PAE a partir 
de los resultados de las visitas de verificación de estándares, durante la visita y / o seguimiento a 
requerimientos.  
Producto: Informe mensual donde se relación el seguimiento a la implementación de planes de mejora:  
número de planes de mejora solicitados por municipio (Institución educativa y Sede), planes de mejora 
entregados por el operador, seguimiento a planes de mejora y grado de cumplimiento de los mismos, 
conclusiones y recomendaciones. 

 
11. Realizar seguimiento presencial a las posibles Enfermedades de Transmisión Alimentaria – ETA, que sean 

reportadas por la comunidad educativa o el supervisor del contrato; realizar acompañamiento a la Secretaria 
de Salud permanente desde el conocimiento del evento e informar mediante escrito del informe preliminar de 
24 horas, de 72 horas y el informe final. 

 
12. Realizar un diagnóstico de la infraestructura, de los equipos, de los utensilios y del menaje de los comedores 

escolares de manera gradual y proporcional al seguimiento en campo, de las sedes de las instituciones o 
centros educativos de acuerdo con el cronograma de visitas. 

 
Producto Entrega mensual de informe con su respectivo análisis y un registro fotográfico y al final del proyecto 
un Informe consolidado. 

 
13. Revisar, analizar, viabilizar y hacer seguimiento al Plan de Saneamiento del Operador aprobado por la ETC 

Putumayo, el cual incluye: Programa integrado de control de plagas, programa limpieza y desinfección, 
programa de gestión integral de residuos sólidos y Programa Abastecimiento de agua potable, además de los 
registros que corresponden a los 4 programas; esta actividad se deberá realizar durante la ejecución del 
contrato.  
 

14. Realizar durante la vigencia de ejecución pactada y hasta la culminación del calendario escolar contratado con 
el operador como mínimo: a) dos ciclos de visitas técnicas a comedores escolares de las sedes educativas 
(720 visitas). 
 

15. Adaptar un sistema de información que permita generar informes de cumplimiento técnico del operador del 
contrato PAE Putumayo 2025 según la modalidad por cada sede o institución educativa, esto para facilitar el 
monitoreo, seguimiento y evaluación de las obligaciones técnicas del operador. El siguiente cuadro presenta 
las visitas técnicas que se realizarán por parte de esta interventoría.  
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MUNICIPIO
PAE REGULAR/PAE ENFOQUE 

DIFERENCIAL

SEDES 

URBANAS

SEDES 

RURALES

BENEFICIAROS 

SEDES 

RURALES

BENEFICIARIOS 

SEDES URBANAS
BENEFICIARIOS BENEFICIARIOS POR MUNICIPIO

PROFESION

AL EJE 

CALIDAD E 

No. VISITAS 

URBANAS

N° VISITA 

RURAL 

CERCANA A 

N° VISITA 

RURAL 

DISPERSA

TOTAL 

VISITAS 82 

DIAS
PAE REGULAR 2 2 4 269 415 684 6 7 0
INGA ALTO PUTUMAYO (INGA MOCOA) 0 2 2 24 0 24 0 7 0

PAE REGULAR 3 6 9 108 552 660 10 7 2
KAMENTSA 0 2 2 64 0 64 0 6 0

PAE REGULAR 1 2 3 14 704 718 5 5 0
INGA ALTO PUTUMAYO (INGA SANTIAGO)0 4 4 161 0 161 0 5 0

INGA ALTO PUTUMAYO (INGA MOCOA) 0 3 3 318 0 318 0 5 0
PAE REGULAR 5 0 5 0 2.350 2.350 7 0 0

KAMENTSA (BIYA) 0 7 7 320 0 320 0 10 0

PAE REGULAR 10 34 44 1.649 4.767 6.416 22 18 7
INGA MEDIO PUTUMAYO (INGA MOCOA)0 6 6 539 0 539 0 18 7

KAMENTSA MOCOA 0 1 1 52 0 52 0 10 0

PAE REGULAR 6 51 57 1.689 3.167 4.856 16 24 6
INGA MEDIO PUTUMAYO (INGA MOCOA)0 9 9 152 0 152 0 16 5

NASA 0 4 4 148 0 148 0 12 3

PAE REGULAR 8 85 93 2.619 3.914 6.533 40 40 12

AWA 0 18 18 376 0 376 0 22 8

COFAN 0 4 4 104 0 104 0 16 8

EMBERA CHAMI 0 10 10 366 0 366 0 12 6

PAE REGULAR 16 108 124 4.129 6.970 11.099 42 48 8

OPERA MUNICIPIO DE PUERTO ASIS 0 2 2 375 0 375

AFROANCESTRALES 0 4 4 159 0 159 0 12 6

NASA 0 10 10 176 0 176 0 15 10

ZIO BAIN 0 8 8 194 0 194 0 15 8

PAE REGULAR 3 52 55 1.023 1.000 2.023 15 36 11

NASA 0 10 10 146 0 146 0 15 5

PAE REGULAR 1 153 154 3.018 1.022 4.040 15 30 6

INGA MEDIO PUTUMAYO (INGA MOCOA)0 6 6 100 0 100 0 11 4

NASA 0 12 12 346 0 346 0 12 4

PAE REGULAR 3 51 54 2.612 875 3.487 12 30 8

AWA 1 2 3 107 184 291 0 5 4

COFAN 0 6 6 400 0 400 0 15 8

0

PAE REGULAR 6 67 73 3.340 2.796 6.136 22 35 8

COFAN 0 9 9 326 0 326 0 13 4

PAE REGULAR 5 60 65 1.800 1.803 3.603 15 23 8

KICHWA 1 11 12 346 52 398 6 8 4

MURUI 0 16 16 498 0 498 8 6 4

3 164 56 26 246

TOTAL GENERAL 71 837 908 908 28.067 30.571 58.638 15 405 625 200 1.230

LEGUIZAMO 93 4.499 1 82

PROFESIONAL EN ÁREAS DE LAS CIENCIAS SOCIALES O HUMANAS

SAN MIGUEL 63 4.178 1 82

VALLE DEL GUAMUEZ 82 6.462 1 82

PUERTO CAICEDO 65 2.169 1 82

PUERTO GUZMAN 172 4.486 1 82

ORITO 125 7.379 2 164

PUERTO ASIS 148 12.003 2 164

1 82

VILLAGARZON 70 5.156 1 82

10 1.197

SIBUNDOY 12 2.670

MOCOA 51 7.007

TOTAL SEDES

COLON 6 708

1 82

SAN FRANCISCO 11 724

SANTIAGO

FORTALECIMIENTO DEL ACCESO Y PERMANENCIA DE LOS NIÑOS, NIÑAS, ADOLESCENTES Y JÓVENES EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES, MEDIANTE LA ESTRATEGIA DE ALIMENTACIÓN 

VISITAS  - INTERVENTORÍA VIGENCIA 2025

 
 
NOTA: Las visitas programadas serán aprobadas por parte de la entidad, teniendo en cuenta el 
calendario mensual de actividades y visitas presentados por el contratista. 
 
16. Hacer seguimiento al cumplimiento e implementación los ciclos de menús establecidos por la Secretaria de 

Educación para la operación del programa, lista de intercambios y guía de preparación de alimentos a los 
gramajes y características organolépticas de cada uno de los componentes de la ración, La interventoría 
deberá definir la metodología a emplear y presentarla a la SED del Departamento para aprobación a los cinco 
(5) días calendario contados a partir de la firma del acta de inicio, el cual podrá ser ajustado de ser necesario, 
lo cual estar sujeto a aprobación de la SED del Departamento; esta actividad se deberá realizar durante la 
ejecución del contrato.   
 

17. Verificar que el operador cuente con ciclos de menús, minuta patrón, las guías de preparación de alimentos y 
recetas estandarizadas de todas las preparaciones del complemento alimentario a emplear en cada uno de los 
ciclos de menús aprobados, las cuales deberán estar en medio físico debidamente organizadas en una 
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carpeta a disposición del personal operativo de la supervisión de la SED y/o interventoría para su respectivo 
seguimiento en cada comedor. 

 
18. Verificar que el ciclo de menús establecido por la Secretaria de Educación Departamental este publicado en un 

lugar visible para toda la comunidad educativa y que corresponda al aprobado por la supervisión, de la misma 
manera identificar la ficha técnica del programa en cada comedor escolar. 

 
19. Cuando se realicen intercambios se debe establecer el cumplimiento de número máximo de intercambios por 

componente definidos en la Resolución 00335 de 2021 y sus anexos en la cual deberán reportar a la ETC y 
hacer seguimiento del mismo. 

 
20. Verificar de manera aleatoria el peso y volumen del complemento alimentario suministrado, de acuerdo con la 

minuta patrón establecida en la Resolución 00335 de 2021  y sus anexos, para lo cual deberá emplear 
gramera digital en el proceso de pesaje de las preparaciones del complemento alimentario y para la medición 
de bebidas, deberá utilizar probeta plástica, lo cual deberá ser registrado en el formato de visita, y demás 
formatos establecidos por el MEN, la Unidad Administrativa de Alimentos para aprender UaPA  y la Secretaria 
de Educación Departamental. para lo anterior, complemento alimentario Almuerzo y complemento alimentario 
jornada mañana/jornada tarde en cada una de las visitas, así como evaluación organoléptica a los alimentos 
preparados que componen el menú a entregar en los diferentes tipos de raciones; Para esta actividad la 
interventoría debe definir un procedimiento muestral probabilístico; conceptuar cumplimiento y posibles 
descuentos presentarlos a la SED en informe técnico administrativo claramente definidos.  

 
21. Se debe comparar el aporte nutricional del peso y volumen obtenido de cada una las muestras de las 

preparaciones del complemento alimentario con la minuta patrón establecida la Resolución 0335 de 2021 y 
sus anexos.  Los resultados de esta evaluación deben quedar consignados en las actas de visita y reportarlo 
de manera consolidado en el informe mensual. 

 
22. Verificar que el operador cuente con utensilios, en cada comedor escolar, que garanticen la estandarización en 

el servido del complemento alimentario almuerzo en cada componente (bebida, alimento proteico, cereal, 
tubérculo, verdura, fruta, jugo, entre otros).  

 
24 La Interventoría debe hacer acompañamiento a los comités de seguimiento operativo Departamental o 

municipal una vez por trimestre y cuando las circunstancias lo requieran y solicitar Acta como soporte de 
realización. 

25 Verificar la conformación y gestión de los Comités de Alimentación Escolar – CAE en cada sede educativa. 
Solicitando a los Rectores la entrega de Actas de conformación y realizar seguimiento a las reuniones 
bimensuales del comité. 

 
26 Verificar y hacer acompañamiento a la ejecución de todo el plan de capacitación presentado por el operador. 
 
27 Los informes detallados a continuación deben ser entregados al supervisor designado por la Secretaría de 

Educación Departamental, en medio escrito y magnético, en los primeros ocho (8) días hábiles siguientes al 
periodo al que se refieren dichos informes: 

 
Informe mensual general de interventoría al contrato de ejecución del suministro de los complementos alimentarios 
del PAE, de acuerdo con la siguiente estructura entregada por la Secretaría de Educación Departamental: 
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1. Información general del contrato. 
2. Información relacionada con el cumplimiento de metas. 
2.1.  Tabla de ejecución de visitas a comedores escolares de la modalidad preparada en sitio 
2.2. Tabla de ejecución de visitas a entidad contratista. 
2.3 Tabla de ejecución de visitas a bodegas. 
2.4       Tabla de consolidado de raciones efectivamente entregados. 
2. 5 Atención de preguntas, quejas, reclamos, inquietudes, solicitudes o peticiones sobre ejecución del 
suministro de los complementos alimentarios del PAE. 
2.6.  Tabla de entrega de informes mensuales al supervisor del contrato de la interventoría. 
2.7.  Informe de la verificación y validación por medio del sistema de información tecnológico de: 
2.7.1   La focalización de los titulares de derechos en cada una de las instituciones educativas y sedes oficiales 
priorizadas. 
2.7.2   La trazabilidad de los insumos, materias primas y alimentos que, en desarrollo del contrato de suministro 
que se suscriba, formarán parte directa y / o indirecta del suministro de los complementos alimentarios durante la 
ejecución del PAE. 
2.7.3 La validación del aporte calórico y nutricional del suministro diario de las muestras de complementos 
alimentarios realizados durante las visitas priorizadas. 
 
3. Reporte de preguntas, quejas, reclamos y sugerencias – PQRS, del mes. 
 
NOTA 1: El desarrollo de todas las obligaciones a realizar por parte del contratista serán asumidas 
económicamente en su totalidad por parte de este y bajo su entera responsabilidad. 
 
NOTA 2: En desarrollo del contrato que resulte del proceso de selección, el contratista, deberá estar en 
permanente comunicación con el Secretario de Educación o quien haga sus veces informando de las falencias o 
irregularidades que se presente en desarrollo del contrato, al igual que formular las denuncias a las que haya lugar.  
 

a) Informes técnicos: Estos deben realizarse teniendo en cuenta los informes técnicos entregados por el 
Operador, en los cuales se debe revisar, consolidar, registrar y analizar por municipio lo siguiente:  
 
Porcentaje de cumplimiento del Operador de acuerdo a los Lineamientos Técnicos Administrativos del 
PAE según Resolución 00335 de 2021, Cantidad de raciones programadas y entregadas en el mes por 
municipio y con un análisis cuantitativo y cualitativo de toda la información.  
 
Nota: Al finalizar el contrato se debe entregar un informe técnico acumulado, realizando el análisis de 
todos los informes técnicos presentados durante la operación total del PAE. Frecuencia de la entrega del 
informe: informe técnico: mensualmente; informe técnico acumulado: al finalizar toda la operación del 
PAE. 
 

b) Informe de Inspección, Vigilancia y Control IVC: Debe contemplarse por municipio con la siguiente 
estructura: Introducción, objetivo general y objetivos específicos, análisis cualitativo y cuantitativo de lo 
encontrado en cada visita, conclusiones.  
 
Nota: por cada sede visitada se debe adjuntar un registro fotográfico verificando cada ítem del acta de IVC 
establecida por el MEN y anexar dicha acta debidamente diligenciada y firmada. En la primera visita 
realizada a la sede se debe dejar un plan de mejora (si es el caso) al cual se le hará seguimiento en la 

http://www.putumayo.gov.co/


NIT. 800.094.164-4 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN CÓDIGO: FT-OC-096 

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DE MINUTA DE CONTRATO 

VERSION: 01 

FECHA: 15/09/2015 

 

 

 
Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7–40, Código Postal: 860001 

Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196  - Pagina web:www.putumayo.gov.co 

 
  

segunda visita realizada a la misma sede (puesto que son dos ciclos de visitas técnicas a 360  
restaurantes de las sedes educativas es decir 720 visitas). Frecuencia de la entrega del informe: semanal. 
 

c) Informe de capacitaciones: Es un informe de seguimiento a las capacitaciones realizadas por el 
operador, el cual debe contener un consolidado por municipio y consolidado por el departamento: registro 
de asistencia a capacitaciones de manipuladoras, coordinadores y proveedores, registros fotográficos, 
análisis cualitativo y cuantitativo de dichas capacitaciones. Evaluar las Fichas técnicas de las 
capacitaciones e impacto de la capacitación (evaluar el modo de aceptabilidad de la capacitación) 
Frecuencia de la entrega del informe: mensual. 
 

d) Informe de seguimiento al mantenimiento de equipos: El mantenimiento preventivo y correctivo de 
equipos es ejecutado por el Operador al cual se le debe hacer seguimiento, dicho informe debe contener 
por municipio y por departamento: consolidado de los equipos a los que se les realice el mantenimiento, 
consolidado de los registros de mantenimiento, registros fotográficos. Teniendo en cuenta los planes de 
mejoramiento en donde se mencione las fallas de estos. Frecuencia de la entrega del informe: mensual. 
 

e) Informe de verificación de entrega de víveres, productos y elementos de aseo, gas y dotación: 
Consiste en consolidar, verificar y entregar por municipio y departamento a la SED Putumayo la remisión 
de víveres, productos y elementos de aseo, gas y dotación a manipuladores de alimentos, ejecutado por 
el Operador. Frecuencia de la entrega del informe: mensual. 
 

f) Informe ejecución plan operativo: Consiste en revisar, hacer seguimiento, consolidar y realizar análisis 
cualitativo y cuantitativo de: Plan Operativo (rutas de transporte, equipo humano de trabajo), listado de 
proveedores; formatos de documentación de procesos básicos de ejecución del contrato, diagnóstico de 
condiciones locativas básicas de los comedores escolares (servicio públicos – menaje, equipos y 
utensilios, entre otros); esta actividad se deberá realizar durante la ejecución del contrato. Mensualmente. 
 

g) Informe Mensual de Operación y Consolidado Trimestral de cada vigencia  
a. Relación de información por cada municipio 
b. Cantidad total entregada por modalidad de alimentación 
c. Valor total entregada por modalidad de alimentación. 
 

       h)  Informe detallado de entrega de raciones según modalidad de acuerdo a los periodos establecidos en cada 
contrato. 

a. Relación de información por cada municipio 
b. Relación de información de cada institución educativa 
c. Relación de sedes de cada institución educativa 
d. Cantidad Proyectada Priorización - Modalidad de Alimentación. 
e. Cantidad Raciones entregadas en Planillas - Modalidad de Alimentación 
f. Cantidad de raciones Certificado de Entrega - Modalidad de Alimentación 
g. Información de días atendidos por cada sede por institución educativa 
h. Observaciones de cada sede por institución educativa 
 

NOTA: Informar a la Secretaria de Educación Departamental de Putumayo y al Operador con el respectivo 
seguimiento de las anomalías presentadas durante las visitas realizadas a los comedores escolares por los 
profesionales de campo de la interventoría. 
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COMPONENTE SOCIAL: El Programa de Alimentación Escolar, cuenta con espacios de participación ciudadana 
mediante los cuales las veedurías se articulan con el componente social para verificar el buen funcionamiento, 
adicionalmente la interventoría deberá contar con los profesionales para capacitar, orientar y sensibilizar sobre la 
cultura alimenticia entre otras obligaciones específicas como son:  
 
1.  Verificar y reportar la conformación y gestión de los Comités de Alimentación Escolar – CAE y Comités 
Dinamizadores en cada Institución educativa. Solicitando a los rectores o directores la entrega de Actas de 
conformación y realizar seguimiento a las reuniones bimensuales del comité. 
 
2. Realizar visitas para verificar semanalmente en los comedores escolares priorizados, si la asignación de cupos 
concuerda con los registros diarios de asistencia.  

 
3. Identificar la calidad de la atención a la hora de suministrar los alimentos, las situaciones negativas de 
interacción entre titulares de derecho, educadores y personal del operador, así como las dinámicas de socialización 
durante el consumo de las raciones por los titulares de derecho en los comedores de las diferentes sedes, se debe 
consignar lo observado en el 100% de las actas de visitas de verificación realizadas. 
 
4. Dar a conocer a los comités de alimentación escolar y comités dinamizadores los problemas o situaciones 
evidenciadas por la interventoría y/o reportados por el operador inherente a acciones de mejora de las dinámicas a 
la hora del consumo de las raciones en los comedores, presentar soporte de actas de reunión y seguimiento a 
compromisos. 
 
5. Además del seguimiento establecido en la resolución 00335 del 2021 y sus anexos. 
 
COMPROMISOS Y OBLIGACIONES DE LA GOBERNACIÓN 

 
a) Contratar la interventoría técnica, administrativa y financiera del contrato  
b) Suministrar la información necesaria relacionada con el cumplimiento de las especificaciones técnicas 

requeridas. 
c) Prestar la mayor colaboración para el desarrollo del objeto contractual.  
d) Realizar el pago del contrato según la forma establecida en el contrato. 
e) Poner a disposición del Contratista la información necesaria para el desarrollo de las actividades que se 

requiera ejecutar. 
f) Prestar apoyo en las actividades, eventos y servicios organizados en desarrollo del programa.  
g) Las asignadas por el Supervisor en cumplimiento del Objeto Contractual. 
 
TERCERA – AFILIACIÓN A SEGURIDAD SOCIAL: En caso de que el contratista para la ejecución del presente 
contrato celebre contratos de trabajo con terceros, deberá dar estricto y riguroso cumplimiento a las disposiciones 
laborales vigentes sobre la materia, especialmente lo relacionado con la capacidad, salarios, prestaciones, y 
seguridad social, aspectos sobre los cuales la Gobernación del Departamento del Putumayo, no adquiere 
obligación alguna 
 
CUARTA – MULTAS: MULTAS. En desarrollo del deber de control y vigilancia sobre los contratos, la Gobernación 
del Departamento del Putumayo podrá imponer las multas que hayan sido pactadas en los documentos 
contractuales, con el objeto de conminar al contratista a cumplir con sus obligaciones, previo el procedimiento 
garante del debido proceso, establecido por la resolución respectiva que hace parte de los documentos 

http://www.putumayo.gov.co/


NIT. 800.094.164-4 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN CÓDIGO: FT-OC-096 

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DE MINUTA DE CONTRATO 

VERSION: 01 

FECHA: 15/09/2015 

 

 

 
Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7–40, Código Postal: 860001 

Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196  - Pagina web:www.putumayo.gov.co 

 
  

contractuales. 
 
En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del Contrato, el Departamento del 
Putumayo puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer las siguientes multas:  
 
1. Por el incumplimiento en el plazo inicialmente pactado se impondrá multa por el 0.05% del valor del contrato 

por cada día de retraso injustificado.  
2. Por el incumplimiento de la obligación de iniciar actividades a partir de la fecha de la firma del acta de inicio se 

impondrá multa por el 0.10% del valor del contrato por cada día de retraso.  
3. Por no presentar las cuentas mensuales de pago dentro de los términos establecidos en el contrato se 

impondrá multa por el 0.5% del valor de la cuenta.  
4. Por incumplimiento en la oportuna disposición de las personas y equipos ofrecidos en la propuesta para el 

adecuado desarrollo del objeto contractual se impondrá multa por el 0.5% del valor del contrato por cada día 
de retraso.  

5. Por no presentar oportunamente los documentos, informes y demás requerimientos efectuados por el 
supervisor del contrato, para la debida ejecución se impondrá multa por el 0.5% del valor del contrato por 
cada día de retraso.  

6. Por subcontratar parcial o totalmente la ejecución del objeto contractual, sin autorización previa, expresa y 
escrita por parte del DEPARTAMENTO, se impondrá multa por el 5% del valor del contrato, sin perjuicio de 
las acciones a que haya lugar.  

7. Por los errores técnicos u omisiones que no sean corregidos dentro del término que para tal efecto señale EL 
DEPARTAMENTO se impondrá multa por el 3% del valor del contrato, sin perjuicio de la responsabilidad que 
de ella se derive.  

8. Por el cambio de personal propuesto que no reúna los requisitos exigidos en la convocatoria pública se 
impondrá multa por el 5% del valor del contrato.  

9. Igualmente el CONTRATISTA se hará acreedor a la imposición de multas diarias del 0.5%, del valor fiscal del 
contrato y sus adiciones si las hubiere por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones emanadas del 
contrato sin que el total de las mismas exceda el diez por ciento (10%) del valor del contrato.  

 
El valor de las multas se descontará de las cuentas pendientes a favor del CONTRATISTA, de la garantía de 
cumplimiento o por cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo la jurisdicción coactiva. Para la 
Imposición de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento, EL DEPARTAMENTO aplicará el 
procedimiento establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes y 
complementarias, respetando lo previsto en el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007.  
 
QUINTA – CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA. En caso de incumplimiento definitivo por parte del contratista de 
cualquiera de las obligaciones contraídas en el contrato o de declaratoria de caducidad, el contratista conviene en 
pagar a la Gobernación del Departamento del Putumayo, a título de pena, una suma equivalente al diez por ciento 
(10%), del valor total del contrato por el incumplimiento y de forma proporcional al avance de la obra, suma que la 
Gobernación del Departamento del Putumayo hará efectiva mediante el cobro de la garantía única de 
cumplimiento o, a su elección de los saldos que adeude al contratista, si los hubiere, para lo cual se entiende 
expresamente autorizado con la suscripción del contrato; si esto no fuere posible, se cobrará por vía judicial. La 
aplicación de la cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios. 
 
SEXTA - RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA: El Contratista es responsable por el cumplimiento del objeto 
establecido en la cláusula 1 del presente Contrato. El contratista será responsable por los daños que ocasionen 
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sus empleados y/o consultores, los empleados y/o consultores de sus subcontratistas, a la Gobernación del 
Putumayo en la ejecución del objeto del presente Contrato.  
 
Ninguna de las partes será responsable frente a la otra o frente a terceros por daños especiales, imprevisibles o 
daños indirectos, derivados de fuerza mayor o caso fortuito de acuerdo con la ley.  
 
El contratista es responsable de haber inspeccionado y examinado el sitio y los alrededores de la obra e 
informarse por su cuenta acerca de la naturaleza del terreno, la forma y características del sitio, las cantidades, y 
diseños, localización y naturaleza de la obra, la señalización del sitio de la obra y la de los materiales necesarios 
para su ejecución, transporte, mano de obra, y, de manera especial, las fuentes de materiales para su explotación, 
zonas de botaderos, las vías de acceso al sitio y las instalaciones que se puedan requerir, las condiciones del 
ambiente y, en general, sobre todas las circunstancias que puedan afectar o influir en el cálculo del valor de su 
propuesta e informar a la entidad cualquier novedad.  
 
Así mismo, de conformidad con el Numeral 7 del Artículo 26 de la Ley 80 de 1993, el contratista, responderá por 
haber ocultado inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o por haber suministrado información falsa. 
 
SÉPTIMA - PROHIBICIÓN DE CEDER EL CONTRATO: El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus 
obligaciones o derechos derivados del presente Contrato sin la autorización previa y por escrito de la Gobernación 
del Departamento del Putumayo.  
 
Si el Contratista es objeto de fusión, escisión o cambio de control, la Gobernación del Putumayo está facultada a 
conocer las condiciones de esa operación. En consecuencia, el Contratista se obliga a informar oportunamente a 
la Gobernación del Departamento del Putumayo de la misma y solicitar su consentimiento. 
 
Si la operación pone en riesgo el cumplimiento del Contrato, La Gobernación del Departamento del Putumayo 
exigirá al Contratista, sus socios o accionistas una garantía adicional a la prevista en la cláusula 16 del presente 
Contrato. Si el Contratista, sus socios o accionistas no entregan esta garantía adicional, la Entidad Estatal 
contratante puede válidamente oponerse ante la autoridad correspondiente a la operación de fusión o escisión 
empresarial o cambio de control. 
 
OCTAVA - INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA contará con plena autonomía para la ejecución de las actividades 
pactadas; por tal razón asume en forma total y exclusiva, la responsabilidad que se derive por la calidad e 
idoneidad de los servicios prestados al CONTRATANTE, así como la responsabilidad por los perjuicios que 
puedan derivarse de sus acciones u omisiones. El contratista mantendrá indemne a la Gobernación del Putumayo 
contra todo reclamo, demanda, acción legal, que pueda causarse o surgir por daños y lesiones a personas o 
propiedades a terceros ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o sus proveedores durante la ejecución 
de las actividades objeto del contrato hasta la liquidación definitiva del mismo. El contratista será responsable ante 
la Gobernación del Putumayo por todos los daños causados a las propiedades e instalaciones de la Gobernación 
del Putumayo ya sea por su culpa, por el personal a sus servicios, de sus subcontratistas o de sus proveedores y 
reconocerá y pagara el valor de tales daños o procederá a repararlos a satisfacción del Departamento del 
Putumayo. 
 
Si en cualquiera de los eventos antes previstos el contratista no asume debida y oportunamente la defensa del 
Departamento del Putumayo, éste podrá hacerlo directamente, sin notificación escrita al contratista y éste pagará 
todos los gastos en que él incurra por tal motivo. En caso que no lo hiciere el contratista, el Departamento tendrá 
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derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude al contratista por razón de los 
trabajos motivo del contrato, o a utilizar otro medio legal. 
 
NOVENA - SUSPENSIÓN TEMPORAL DEL CONTRATO: Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito se 
podrá, de común acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la ejecución del Contrato, mediante la 
suscripción de un acta donde conste tal evento, sin que, para efectos del plazo extintivo, se compute el tiempo de 
la suspensión. 
 
Se considerará como fuerza mayor o caso fortuito, el suceso que no es posible predecir y que está determinado 
por circunstancias no imputables al Contratista o al Departamento del Putumayo, que impidan totalmente el trabajo 
u obliguen a disminuir notablemente su ritmo, como, por ejemplo, catástrofes, guerras, huelgas causadas por 
razones no imputables al Contratista o al Departamento del Putumayo, u otros similares.  
 
La situación de fuerza mayor o caso fortuito deberá ser demostrada por el Contratista, y en tal evento tendrá 
derecho a la ampliación del plazo, pero no a indemnización alguna.  
 
Sin embargo, esto no lo exonera de su obligación de constituir y mantener vigentes las garantías estipuladas en el 
contrato, y de la responsabilidad por los daños que sufra el Departamento del Putumayo por no haberlas 
constituido o mantenidos vigentes. 
 
DÉCIMA - GASTOS: Son de cuenta del contratista, todos los gastos, derechos e impuestos que se causen con 
ocasión de la confección y presentación de la oferta, la legalización del contrato, y que se requieran cancelar para 
dar cumplimiento a las disposiciones legales vigentes sobre el particular.  
 
DÉCIMA PRIMERA - MODIFICACIONES AL CONTRATO: Cualquier modificación al contrato incluida la prórroga 
del plazo deberá hacerse constar en un modificatorio, adicional, prorroga y/ o contrato adicional suscrito por las 
partes. Dicha modificación tendrá lugar cuando, durante la ejecución de este contrato, se den circunstancias 
especiales que justifiquen cambios en los aspectos contemplados en la propuesta presentada por el contratista, 
para cuya adopción se requerirá del concepto favorable y previo del supervisor del contrato.  
 
DÉCIMA SEGUNDA – LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO: Por ser un contrato cuya ejecución se prolonga en el 
tiempo está sujeto a liquidación, la cual se realizará de acuerdo con lo previsto en los artículos 60 de la Ley 80de 
1993, modificado por el artículo 217 del Decreto 019 del 2012 y en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, dentro 
de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecución. Terminada la ejecución del contrato, la 
Supervisión proyectará la liquidación del contrato.  
 
Si los bienes que se entregan a la Gobernación del Putumayo en ejecución del contrato están cubiertos con 
garantías técnicas, que implique a su vez la prestación de servicios o entrega de bienes de forma posterior al 
vencimiento del plazo de ejecución del contrato, en el Acta de liquidación de común acuerdo del contrato o en el 
acto de liquidación unilateral, se dejará constancia de esta circunstancia. Los amparos de la garantía única que se 
constituyan, relacionados con las obligaciones a cargo del contratista, que quedan pendientes a la fecha de 
suscripción del Acta de liquidación, deberán estar vigentes hasta la satisfacción total de las mismas. 
 
DÉCIMA TERCERA - Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en 
desarrollo del presente contrato, deben constar por escrito y se entenderán debidamente efectuadas solo si son 
entregadas personalmente o por correo electrónico a la persona y a las direcciones indicadas a continuación: 
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ENTIDAD DIRECCIÓN TELÉFONO EMAIL 

SECRETARIA DE EDUCACION 
DEPARTAMENTAL 

carrera 8 N° 17-34 
barrio El Jardín 

4295286  
educación@putumayo.gov.co  

DOTACIONES SUMINISTROS 
Y LOGÍSTICA AVANZAR DE 
COLOMBIA S.A.S. ZOMAC. 

Cr 8 # 14-33 Barrio 
Olímpico MOCOA 

3178160726  
avanzarlogistica9@gmail.com  

 
DÉCIMA CUARTA - CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR: Las partes quedan exoneradas de responsabilidad 
por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la demora en la satisfacción de cualquiera de las 
prestaciones a su cargo derivadas del presente Contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia 
de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo 
con la ley y la jurisprudencia colombiana.  
 
DECIMA QUINTA - ESTAMPILLAS: El Contratista se obliga al pago de estampillas correspondientes conforme a 
la Liquidación que en ese sentido expida la Entidad, aplicando para ello, además de su pago y adhesión, lo 
establecido en la Ordenanza Departamental No. 766 del 20/05/2018 - POR MEDIO DE LA CUAL SE EXPIDE EL 
ESTATUTO DE RENTAS DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO y el Decreto Departamental No. 0062 del 
20/02/2018 - POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECE EL MECANISMO DE RECAUDO DE LAS ESTAMPILLAS 
ADMINISTRADAS POR EL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES. Los 
gastos que ocasione el perfeccionamiento del contrato serán asumidos por el Contratista. El pago de estampilla se 
debe realizar dentro de los días hábiles siguiente a la suscripción del presente contrato. 
 
DECIMA SEXTA - GARANTÍAS: 
 

CLASE DE AMPARO 
VALOR 

ASEGURADO 
VIGENCIA DEL AMPARO 

CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES SURGIDAS DEL 
CONTRATO, O EL PAGO DE MULTAS Y 
DEMÁS SANCIONES QUE SE DERIVEN 
DE SU INCUMPLIMIENTO. 

10% DEL VALOR 
DEL CONTRATO 

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO Y 
SEIS MESES MÁS PARA EFECTOS DE 
LIQUIDACION.  

CALIDAD DEL SERVICIO PRESTADO 
10% DEL VALOR 
DEL CONTRATO 

POR EL TÉRMINO DE EJECUCION DEL 
CONTRATO Y SEIS MESES MAS PARA 
EFECTOS DE LIQUIDACION  

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES 
SOCIALES E INDEMNIZACIONES DEL 
PERSONAL QUE EMPLEE EL 
CONTRATISTA EN LA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO 

5% DEL VALOR 
TOTAL DEL 
CONTRATO 

PLAZO DE DURACIÓN DEL CONTRATO Y 3 
AÑOS MÁS. CONTADOS A PARTIR DE LA 
FECHA DE SU EXPEDICIÓN.  

BUEN MANEJO Y CORRECTA 
INVERSIÓN DEL ANTICIPO 

100% DEL VALOR 
TOTAL DEL 
ANTICIPO 

PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO Y 
SEIS MESES MÁS PARA EFECTOS DE 
LIQUIDACIÓN 
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