
INFORME FINAL

IDRD-STRD-CPS-3933-2024
CONTRATISTA: CARLOS EDUARDO SILVA TRUJILLO

CELULAR: 3142498900
CORREO ELECTRONICO: carloseduardosilvatrujillo@gmail.com

INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL “PRESTAR SERVICIOSDE APOYOA LAGESTIONCOMORECREADOR
PARA PLANEAR Y EJECUTARACTIVIDADES RECREATIVAS Y RECREODEPORTIVAS DEL IDRD
ACOMPANANDO LOS PROCESOS CON LOS DIFERENTES GRUPOS POBLACIONALES EN LAS
LOCALIDADES DELDISTRITO CAPITAL”
VALOR DEL CONTRATO: $19.436.000
PLAZO DEL CONTRATO: 4 MESES
FECHA DE INCIO: 12/11/2024
FECHA DE TERMINACION: 11/03/2025
FECHA DE TERMINACION FINAL: 11/03/2025

MODIFICACIONES CONTRACTUALES

1- ADICION/PRORROGAS: N/A
2- SUSPENCIONES: N/A
3- CESION: N/A
4- TERMINACION ANTICIPADA: N/A

INFORME DE GESTIÓN

Informe sobre los programas, actividades y/o asuntos a su cargo. (Describa los avances,
dificultades y pendientes en el desarrollo de cada uno, así como el estado al momento de
finalizar el contrato.)



Obligación No. 1:
Presar servicios de apoyo a la supervisión, conrol y seguimieno de los conraos y
convenios suscrios por el IDRD que le sean designados, de conformidad con los
lineamienos del Manual de conraación de la entdad, incluida la eapa de liquidación y
hasa el cierre de los expedienes conracuales

1- Avances:
Para dar cumplimiento a esta obligación durante los meses de mi contrato que
fueron a partir del 12 de noviembre del 2024 al 11 de marzo del 2025, se realizo el
proceso de alimentar mensualmente la matriz de seguimiento de cada uno de los
contratistas que estuvieran al día con todos los temas administrativos y
contractuales, y durante la ejecución de mi contrato se asistió a todas las
convocatorias de reuniones y capacitaciones del área de recreación.

2- Dificultades:
Durante este proceso las dificultades fueron que los informes de varios
recreadores se devolvían más de 4 o 5 veces y no los entregaban a la fecha
acordada por los lineamientos de entrega de informes y esto tardaba la
legalización de los informes mensuales para su respectivo pago de los honorarios.

3- Pendientes:
No se evidencia ningún pendiente para esta obligación contractual.

4- Evidencia fotográfica: Se anexa al final del informe-obligación 1

Obligación No. 2:
Realizar en coordinación con el supervisor la verificación y apoyo al seguimiento

financiero, presupuestal y administrativo de los contratos o convenios asignados, que

permitan tener la información de la ejecución del contrato actualizada y organizada, y que

den soporte de la ejecución y seguimiento de los contratos y convenios asignados.

1- Avances:
Para dar cumplimiento a esta obligación durante los meses de mi contrato que fueron
a partir del 12 de noviembre del 2024 al 11 de marzo del 2025, se realizó el proceso de
alimentar mensualmente la matriz de revisión presupuestal de cada uno de los
contratistas que estuvieran al día con todos los temas administrativos, contractuales y
que el pago de sus honorarios correspondan a lo ejecutado mensualmente, Durante la
ejecución de mi contrato se asistió a todas las convocatorias de reuniones y
capacitaciones del área de recreación.
2- Dificultades:
Durante este proceso las dificultades fueron que los informes de varios recreadores se
devolvían más de 4 o 5 veces y no los entregaban a la fecha acordada por los
lineamientos de entrega de informes y esto tardaba la legalización de los informes



mensuales para su respectivo pago de los honorarios, hubo también suspensiones y
esto hacia que los honorarios no fueran completos de algunos recreadores que tenían
suspensiones.
3- Pendientes:

No se evidencia ningún pendiente para esta obligación contractual.
4- Evidencia fotográfica: Se anexa al final del informe-obligación 2

Obligación No. 3:
Proyecar en coordinación con el supervisor las soliciudes, respuesas y demás

comunicaciones que se requieran en el desarrollo de la ejecución del conrao o convenio

asignado.

1- Avances:
Para dar cumplimiento a esta obligación durante los meses de mi contrato que fueron
a partir del 12 de noviembre del 2024 al 11 de marzo del 2025, se realizó el proceso de
responder y enviar correos de solicitudes de todos los temas administrativas y
contractuales a los recreadores manteniéndolos al día de todos estos procesos ya que
una de las obligaciones contractuales es mantener al día a cada uno de los contratistas
para que no se ha ningún inconveniente su pago mensual, y se utilizo diariamente la
plataforma de Orfeo para radicar varias modificaciones contractuales de algunos
recreadores durante mi ejecución de mi contrato.
2- Dificultades:

No se evidencia ninguna dificultad para esta obligación contractual.
3- Pendientes:

No se evidencia ningún pendiente para esta obligación contractual.
4- Evidencia fotográfica: Se anexa al final del informe-obligación 3

Obligación No. 4:
Partcipar en los procesos adminisratvos del aleno humano del Proyeco de inversión,

con la revisión y/o elaboración de los documenos previos a la firma de los conraos, y los

que se generen en la ejecución de esos, para finalmene enviarlos a los expedienes que

correspondan.

1- Avances:
Para dar cumplimiento a esta obligación durante los meses de mi contrato que fueron
a partir del 12 de noviembre del 2024 al 11 de marzo del 2025, se realizó el proceso de
alimentar mensualmente la matriz de seguimiento de cada uno de los contratistas que
estuvieran al día con todos los temas administrativos y contractuales, y se utilizó
diariamente la plataforma de Orfeo para radicar varias modificaciones contractuales
de algunos recreadores durante mi ejecución de mi contrato.



2- Dificultades:
Durante este proceso las dificultades fueron que los informes de varios recreadores se
devolvían más de 4 o 5 veces y no los entregaban a la fecha acordada por los
lineamientos de entrega de informes y esto tardaba la legalización de los informes
mensuales para su respectivo pago de los honorarios.
3- Pendientes:
No se evidencia ningún pendiente para esta obligación contractual.
4- Evidencia fotográfica: Se anexa al final del informe-obligación 4

Obligación No. 5:
Coadyuvar en la elaboración de las soliciudes y requerimienos que sean necesarios y que

permian el avance de los conraos, así como ofrecer respuesa oporuna a la

correspondencia que sea inherene a las actvidades, programaciones y apoyos del aleno

humano, a las soliciudes, quejas, petciones, reclamos, enre oros que sean radicados en

el IDRD por la comunidad, instuciones o entdades públicas o privadas.

1- Avances:
Para dar cumplimiento a esta obligación durante los meses de mi contrato que fueron
a partir del 12 de noviembre del 2024 al 11 de marzo del 2025, se realizó el proceso de
responder y enviar correos de solicitudes de todos los temas administrativas y
contractuales a los recreadores manteniéndolos al día de todos estos procesos ya que
una de las obligaciones contractuales es mantener al día a cada uno de los contratistas
para que no se ha ningún inconveniente su pago mensual, y se utilizó diariamente la
plataforma de Orfeo para radicar varias modificaciones contractuales de algunos
recreadores durante mi ejecución de mi contrato.
2- Dificultades:
No se evidencia ninguna dificultad para esta obligación contractual.
3- Pendientes:
No se evidencia ningún pendiente para esta obligación contractual.
4- Evidencia fotográfica: Se anexa al final del informe-obligación 5

Obligación No. 6:
Recepcionar y clasificar los informes que se produzcan en la ejecución de los conraos del

aleno humano y de ejecución del Proyeco de inversión, verificando el correco

diligenciamieno de los formaos adopados para ales fines, corroborando anexos y los

comprobanes de pago al Sisema de Seguridad Social en Salud (EPS), Pensiones (AFP) y

Adminisradora de Riesgos Laborales (ARL), ramiar los pagos de acuerdo con lo pacado

en cada conrao y remitrlos a las áreas correspondienes



1- Avances:
Para dar cumplimiento a esta obligación durante los meses de mi contrato que fueron
a partir del 12 de noviembre del 2024 al 11 de marzo del 2025, se realizó el proceso de
alimentar mensualmente la matriz de seguimiento de cada uno de los contratistas que
estuvieran al día con todos los temas administrativos y contractuales, y durante la
ejecución de mi contrato se asistió a todas las convocatorias de reuniones y
capacitaciones del área de recreación.

2- Dificultades:
Durante este proceso las dificultades fueron que los informes de varios recreadores se
devolvían más de 4 o 5 veces y no los entregaban a la fecha acordada por los
lineamientos de entrega de informes y esto tardaba la legalización de los informes
mensuales para su respectivo pago de los honorarios.
3- Pendientes:
No se evidencia ningún pendiente para esta obligación contractual.
4- Evidencia fotográfica: Se anexa al final del informe-obligación 6

Obligación No.7:
Las demás que le sean asignadas por el supervisor del conrao y engan relación direca con

el objeo del conrao.

1- Avances:
Para dar cumplimiento a esta obligación durante los meses de mi contrato que fueron
a partir del 12 de noviembre del 2024 al 11 de marzo del 2025, se realizó el proceso de
alimentar mensualmente la matriz de revisión presupuestal de cada uno de los
contratistas que estuvieran al día con todos los temas administrativos, contractuales y
que el pago de sus honorarios correspondan a lo ejecutado mensualmente, Durante la
ejecución de mi contrato se asistió a todas las convocatorias de reuniones y
capacitaciones del área de recreación.
2- Dificultades:
No se evidencia ninguna dificultad para esta obligación contractual.
3- Pendientes:
No se evidencia ningún pendiente para esta obligación contractual.
4- Evidencia fotográfica: Se anexa al final del informe-obligación 7

ANEXOS

1- En documento PDF relacionar el historial de los pagos realizados durante la
ejecución del contrato



2- Pantallazo de la plataforma SECOP II, en donde se pueda evidenciar el cargue de
todos los informes mensuales

3- Registro de Ruaf-Sispro y Fosyga a la fecha de la entrega del informe final
4- Paz y salvo sistemas (si aplica)
5- Paz y salvo almacén
6- El registro fotográfico debe ser un resumen de lo ejecutado durante el contrato

Dado en Bogotá D.C. a los 27 del mes de marzo de 2025

____________________________________
FIRMA CONTRATISTA
NOMBRES: CARLOS EDUARDO SILVA TRUJILLO
C.C. 1.121.898.434
CARGO: CONTRATISTA

____________________________________
FIRMA GESTORA ADMINISTRATIVA
NOMBRES: ELIZABETH CRIOLLO
C.C. 26.428.189
CONTRATO: IDRD-STRD-CPS-3807-2024

____________________________________
FIRMA SUPERVISOR DE CONTRATO
NOMBRES: CLAUDIA YOLANDA MOLINA GAITAN
C.C. 39.622.527
CARGO: PROFESIONAL ESPECIALIZADO 222-11



Se certifica que CARLOS EDUARDO SILVA TRUJILLO identificado(a) con CC 1121898434 realizó los siguientes aportes al Sistema de Seguridad 
Social. 

APORTANTE: SILVA TRUJILLO CARLOS EDUARDO CC 1121898434

Clave Planilla Clave Pago Tipo
Planilla Fecha Pago Riesgo Código Administradora Concepto Periodo Días

Novedades

ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

9483238024 1345384113 I 2025-03-18 EPS EPS005 SANITAS
COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-03 30 X

9483238024 1345384113 I 2025-03-18 AFP 230301 PORVENIR
COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-03 30 X

9483238024 1345384113 I 2025-03-18 ARL 14-23
POSITIVA 

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA

2025-03 30 X

9482428745 1330974779 I 2025-03-12 EPS EPS005 SANITAS
COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-02 30 X

9482428745 1330974779 I 2025-03-12 AFP 230301 PORVENIR
COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-02 30 X

9482428745 1330974779 I 2025-03-12 ARL 14-23
POSITIVA 

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA

2025-02 30 X

9482428724 1299010312 I 2025-02-28 EPS EPS005 SANITAS
COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-01 30 X

9482428724 1299010312 I 2025-02-28 AFP 230301 PORVENIR
COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2025-01 30 X

9482428724 1299010312 I 2025-02-28 ARL 14-23
POSITIVA 

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA

2025-01 30 X

9478649134 1111797358 I 2024-12-09 EPS EPS005 SANITAS
COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2024-12 30

9478649134 1111797358 I 2024-12-09 AFP 230301 PORVENIR
COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2024-12 30

9478649134 1111797358 I 2024-12-09 ARL 14-23
POSITIVA 

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA

2024-12 30

9476562941 1111780614 I 2024-12-09 EPS EPS005 SANITAS
COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2024-11 30

9476562941 1111780614 I 2024-12-09 AFP 230301 PORVENIR
COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2024-11 30

9476562941 1111780614 I 2024-12-09 ARL 14-23
POSITIVA 

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA

2024-11 30

9476076564 1001983204 I 2024-10-24 EPS EPS005 SANITAS
COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2024-10 30

9476076564 1001983204 I 2024-10-24 AFP 230301 PORVENIR
COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA 2024-10 30

9476076564 1001983204 I 2024-10-24 ARL 14-23
POSITIVA 

COMPAÑIA DE 
SEGUROS

COTIZACIÓN 
OBLIGATORIA

2024-10 30
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CARLOS EDUARDO SILVA TRUJILLO, identificado(a) con cédula de ciudadanía 1.121.898.434, se encuentra
afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTÍAS

En su condición de administradora del

CERTIFICA QUE:

NIT  800.224.808-8

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR

PORVENIR S.A.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

La presente certificación se expide el 27 de Marzo del 2025.

Tenga en cuenta:

Es importante que sea constante en realizar los aportes obligatorios para su pensión, así  lograría recibir el ingreso que
desea cuando obtenga su beneficio pensional.



Fecha de solicitud original: 2025-03-27 13:25:24

Que        revisados         los         buzones         habilitados        por         el         Instituto         Distrital         de         Recreación         y         Deporte        -

IDRD         al         señor(a)         CARLOS        EDUARDO        SILVA         TRUJILLO,         identificado(a)         con        la         cédula        de         ciudadanía

No.         1121898434,         se         encontró         que         el         (la)         contratista         a         la         fecha         de         expedición         de         la        presente

certificación         no         tiene         en         el        buzón        correos         o         documentos         pendientes         por         tramitar         o         descargar         del

Sistema         de         Gestión         Documental         "ORFEO"        e        institucional         utilizados         y/o         administrados         por         la         entidad.

Así         mismo         se         inactivan         los         demás         servicios         de         correo         institucional,         sistemas         de        información         de        apoyo

y        misional         y         de         red,        cuando         aplique.

Se        expide        el         presente        certificado         a         solicitud         del         (la)         contratista        en         la         inactivación        de         cuentas

de         usuario         autorizado         por        el         IDRD         y         utilizados         por         la         solicitante,         con         el         fin         de         realizar         los         trámites

administrativos         con         motivo         de         la         TERMINACIÓN        O         CESIÓN         DE         CONTRATO         DE         PRESTACION        DE

SERVICIOS         Y/O         DE         APOYO        A        LA        GESTIÓN         No.                  y         número         de         contrato:

IDRD-STRD-CPS-3933-2024.

Presente         certificación,         firmada         en         Bogotá         D.C.         a         los         27         días         del         mes         de         marzo         de         2025.

NOTA:         Lo         anterior         en         cumplimiento         de         la         Cláusula         segunda.         -         Obligaciones         Generales         del         Anexo         clausulas         adicionales         del

Contrato         Electrónico         de         Prestación         de         Servicios         Profesionales         y         de         Apoyo         a         la         Gestión         en         especial         los         numerales:         3,         7,        8,         14

y         23         y        memorando         Rad.         20203000123583         de         febrero         24         de         2020         expedido         por         la         Subdirección        Administrativa         y         Financiera.

La autenticidad de este documento se puede validar a través del enlace inferior.

O escaneando el código QR desde un dispositivo móvil.

Código de verificación: SYS-zhUvsigUi

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=SYS-zhUvsigUi



Fecha de solicitud original: 2025-03-27 13:25:47

Que,         una         vez        revisado        en         el         módulo         de         Activos         Fijos         del         Sistema         de         Información

Administrativo         y        Financiero        SEVEN         del         Instituto         Distrital         de         Recreación         y         Deporte         -         IDRD,                  el

Almacenista        General        de         la        Entidad         certifica         que         el(la)        señor(a):         CARLOS         EDUARDO         SILVA

TRUJILLO.         identificado(a)         con        cédula         de         ciudadanía         No.         1121898434,         no         tiene,        ningún        elemento         o

activo,        bajo         su         cargo.

Se         expide         el         presente         certificado        de         cumplimiento         de        entrega         de         bienes         por         parte         de

contratistas         a        solicitud         del         peticionario         con         el        fin         de         realizar         los         trámites         administrativos

correspondientes         con        motivo         de         la         TERMINACIÓN         O        CESIÓN         DE         CONTRATO         DE         PRESTACION

DE         SERVICIOS         Y/O         DE         APOYO         A         LA        GESTIÓN         No.         IDRD-STRD-CPS-3933-2024.

Presente         certificación,         firmada         en         Bogotá         D.C.         a         los         27         días         del         mes         de         marzo         de         2025.

NOTA: Lo anterior en cumplimiento con lo previsto en el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el

manejo         y         control         de         los         bienes         en         las         Entidades         de         Gobierno         Distritales,         adoptado         mediante         la         Resolución         No.         001         del         30         de

septiembre         de         2019        expedida         por         la         Secretaria         de         Hacienda         de         Bogotá.

La autenticidad de este documento se puede validar a través del enlace inferior.

O escaneando el código QR desde un dispositivo móvil.

Código de verificación: ALM-8xBrFSf1r

https://portalcontratista.idrd.gov.co//es/validar-documento?validate=ALM-8xBrFSf1r



CERTIFICADO DE ENTREGA DE CARNET

Cordial saludo

Él contratista Carlos Eduardo silva trujillo identificado con el número de cédula 1121898434 , del

área o subdirección Recreación , con el supervisor(a) Claudia Yolanda Molina , realizó la entrega

del carnet en la oficina de Almacén General el día 10/3/2025 15:45:00.

Nota: En caso de pérdida o hurto, por favor tener en cuenta la cancelación monetaria del

mismo.

Atentamente

Luis Eloy Alvarado Ostos

Almacenista General



OBLIGACION 1



h

N
o

.
C

O
N

T
R

A
T

IS
T

A
-

A
P

E
L

L
ID

O
S

Y
N

O
M

B
R

E
S

C
É

D
U

L
A

C
O

N
T

R
A

T
O

C
P

S
.

N
o

.
E

S
T

A
D

O
F

E
C

H
A

IN
IC

IO
F

E
C

H
A

T
E

R
M

IN
A

C
IÓ

N
P

R
O

R
R

O
G

A
R

A
D

IC
A

D
O

P
R

O
R

R
O

G
A

S
S

U
S

P
E

N
S

IO
N

N
U

E
V

A
F

E
C

H
A

D
E

T
E

R
M

IN
A

C
IÓ

N

F
E

C
H

A
D

E
IN

IC
IO

F
E

C
H

A
D

E
F

IN
A

L
IZ

A
C

IO
N

1
F

O
R

E
R

O
T

O
R

O
Y

A
C

Q
U

E
LI

N
E

52
.4

43
.4

63
ID

R
D

-S
T

R
D

-C
D

-2
30

8-
20

24
E

N
E

JE
C

U
C

IÓ
N

1/
6/

20
24

31
/1

2/
20

24
31

/1
/2

02
5

20
24

52
00

22
89

03
31

/1
/2

02
5

2
JO

R
G

E
IV

A
N

R
O

D
R

IG
U

E
Z

S
A

N
C

H
E

Z
31

10
15

4
ID

R
D

-S
T

R
D

-C
D

-1
38

6-
20

24
E

N
E

JE
C

U
C

IÓ
N

8/
5/

20
24

31
/1

2/
20

24
7/

1/
20

25
20

24
52

00
16

03
03

7/
1/

20
25

3
S

A
N

D
R

A
M

IL
E

N
A

M
O

R
A

LE
S

G
A

R
Z

O
N

52
76

99
30

ID
R

D
-S

T
R

D
-C

D
-2

19
1-

20
24

E
N

E
JE

C
U

C
IÓ

N
8/

6/
20

24
31

/1
2/

20
24

7/
2/

20
25

20
24

52
00

19
73

93
7/

2/
20

25

4
Y

A
Z

M
IN

LO
R

E
N

A
LO

Z
A

N
O

R
O

D
R

IG
U

E
Z

10
14

17
69

78
ID

R
D

-S
T

R
D

-C
D

-1
78

0-
20

24
E

N
E

JE
C

U
C

IÓ
N

18
/5

/2
02

4
31

/1
2/

20
24

17
/1

/2
02

5
20

24
52

00
16

18
23

17
/1

/2
02

5

5
Y

E
N

N
Y

P
A

O
LA

B
A

U
T

IS
T

A
C

A
R

R
E

R
O

10
23

90
88

84
ID

R
D

-S
T

R
D

-C
D

-1
40

5-
20

24
E

N
E

JE
C

U
C

IÓ
N

10
/5

/2
02

4
31

/1
2/

20
24

9/
1/

20
25

20
24

52
00

15
95

63
9/

1/
20

25

6
Y

U
LI

C
A

R
O

LI
N

A
LO

Z
A

N
O

V
A

R
G

A
S

52
81

47
11

ID
R

D
-S

T
R

D
-C

D
-1

05
1-

20
24

E
N

E
JE

C
U

C
IÓ

N
10

/5
/2

02
4

31
/1

2/
20

24
9/

1/
20

25
20

24
52

00
15

83
13

9/
1/

20
25

7
Z

A
Y

D
Y

S
O

F
IA

M
O

LA
N

O
V

E
R

G
A

R
A

10
00

16
06

53
ID

R
D

-S
T

R
D

-C
D

-2
18

5-
20

24
E

N
E

JE
C

U
C

IÓ
N

6/
6/

20
24

31
/1

2/
20

24
5/

2/
20

25
20

24
52

00
20

80
63

5/
2/

20
25

8
S

A
N

D
R

A
P

A
T

R
IC

IA
P

A
LA

C
IO

S
C

A
R

D
O

N
A

63
25

45
07

ID
R

D
-S

T
R

D
-1

72
0-

20
24

E
N

E
JE

C
U

C
IÓ

N
28

/5
/2

02
4

31
/1

2/
20

24
27

/1
/2

02
5

20
24

52
00

16
24

83
27

/1
/2

02
5

9
B

E
LT

R
A

N
C

A
M

E
LO

A
N

G
Y

P
A

O
LA

10
33

77
09

81
ID

R
D

-S
T

R
D

-C
D

-1
61

5-
20

24
E

N
E

JE
C

U
C

IÓ
N

26
/5

/2
02

4
31

/1
2/

20
24

25
/1

/2
02

5
20

24
52

00
17

50
33

25
/1

/2
02

5

10
M

O
LI

N
A

M
U

Ñ
O

Z
M

A
R

IS
O

L
52

43
35

17
ID

R
D

-S
T

R
D

-C
D

-1
92

8-
20

24
E

N
E

JE
C

U
C

IÓ
N

24
/5

/2
02

4
31

/1
2/

20
24

7/
2/

20
25

20
24

52
00

20
37

23
4/

12
/2

02
4

18
/1

2/
2

02
4

7/
2/

20
25

11
V

IR
G

U
E

S
A

P
A

R
IC

IO
Y

A
IR

A
N

D
R

E
S

10
13

69
12

43
ID

R
D

-S
T

R
D

-C
D

-2
06

4-
20

24
E

N
E

JE
C

U
C

IÓ
N

16
/6

/2
02

4
31

/1
2/

20
24

15
/2

/2
02

5
20

24
52

00
21

91
83

15
/2

/2
02

5

12
LU

Z
M

IL
E

N
A

S
O

LE
R

E
S

P
IN

O
S

A
52

73
81

99
ID

R
D

-S
T

R
D

-C
D

-2
41

1-
20

24
E

N
E

JE
C

U
C

IÓ
N

13
/6

/2
02

4
31

/1
2/

20
24

12
/2

/2
02

5
20

24
52

00
22

89
73

12
/2

/2
02

5

13
E

R
IC

K
S

A
N

T
IA

G
O

S
A

N
C

H
E

Z
V

A
R

G
A

S
10

00
79

15
45

ID
R

D
-S

T
R

D
-C

D
-2

75
6-

20
24

E
N

E
JE

C
U

C
IÓ

N
15

/6
/2

02
4

31
/1

2/
20

24
14

/2
/2

02
5

20
24

52
00

22
58

23
14

/2
/2

02
5

14
A

N
G

E
L

A
R

N
O

LZ
O

N
F

O
N

T
A

N
IL

LA
G

A
IT

A
N

79
38

47
51

ID
R

D
-S

T
R

D
-C

D
-1

40
4-

20
24

E
N

E
JE

C
U

C
IÓ

N
18

/6
/2

02
4

31
/1

2/
20

24
17

/2
/2

02
5

20
24

52
00

16
12

43
17

/2
/2

02
5

M
A
T
R
IZ
D
E
S
E
G
U
IM
IE
N
T
O

E
N
E
S
T
A
M
A
T
R
IZ
S
E
L
L
E
V
A
A
C
A
B
O
L
A
V
E
R
IF
IC
A
C
IO
N
D
E
C
A
D
A
C
O
N
T
R
A
T
IS
T
A
D
U
R
A
N
T
E
S
U
F
E
C
H
A
D
E

IN
IC
IO
Y
T
O
D
O
E
L
T
E
M
A
A
D
M
IN
IS
T
R
A
T
IV
O
T
E
N
IE
N
D
O
E
N
C
U
E
N
T
A
T
A
M
B
IE
N
L
O
S
C
A
M
B
IO
S
D
U
R
A
N
T
E
L
A

E
JE
C
U
C
IO
N
D
E
C
A
D
A
C
O
N
T
R
A
T
O



15
G

IO
V

A
N

N
Y

A
LB

E
R

T
O

P
A

R
R

A
V

A
C

A
79

75
98

10
ID

R
D

-S
T

R
D

-C
D

-1
44

2-
20

24
E

N
E

JE
C

U
C

IÓ
N

6/
6/

20
24

31
/1

2/
20

24
10

/2
/2

02
5

20
24

52
00

16
20

13
10

/2
/2

02
5

16
JU

A
N

S
E

B
A

S
T

IA
N

G
A

LE
A

N
O

10
15

41
74

77
ID

R
D

-S
T

R
D

-C
D

-2
55

3-
20

24
E

N
E

JE
C

U
C

IÓ
N

17
/6

/2
02

4
31

/1
2/

20
24

16
/1

/2
02

5
20

24
52

00
20

74
63

16
/1

/2
02

5

17
V

IV
IA

N
A

R
A

M
O

S
H

E
R

N
A

N
D

E
Z

10
19

02
98

40
ID

R
D

-S
T

R
D

-C
D

-1
73

2-
20

24
E

N
E

JE
C

U
C

IÓ
N

23
/5

/2
02

4
31

/1
2/

20
24

22
/1

/2
02

4
20

24
52

00
16

23
93

22
/1

/2
02

4

18
M

A
LA

G
Ó

N
C

A
R

D
O

N
A

N
IC

O
LE

V
A

LE
N

T
IN

A
10

26
55

01
87

ID
R

D
-S

T
R

D
-C

D
-2

24
3-

20
24

E
N

E
JE

C
U

C
IÓ

N
15

/6
/2

02
4

14
/1

2/
20

24
22

/1
/2

02
5

20
24

52
00

22
89

53
22

/1
/2

02
5

19
Y

U
R

Y
P

A
O

LA
A

Y
A

LA
A

LV
A

R
A

D
O

10
07

10
12

10
ID

R
D

-S
T

R
D

-C
D

-2
68

2-
20

24
E

N
E

JE
C

U
C

IÓ
N

19
/6

/2
02

4
31

/1
2/

20
24

12
/2

/2
02

5
20

24
52

00
22

87
13

12
/2

/2
02

5

20
M

A
N

U
E

L
G

E
R

A
R

D
O

H
E

R
R

E
R

A
R

O
D

R
IG

U
E

Z
S

E
S

IO
N

E
dn

a
R

oc
io

A
la

pe
G

om
ez

10
13

59
95

78
ID

R
D

-C
D

-S
T

R
D

-1
08

0-
20

24
E

N
E

JE
C

U
C

IÓ
N

1/
5/

20
24

31
/1

/2
02

5
15

/2
/2

02
5

20
24

52
00

16
09

73
15

/2
/2

02
5

21
C

A
S

T
E

LB
LA

N
C

O
G

R
A

C
IA

C
A

R
LO

S
E

N
R

IQ
U

E
10

18
41

15
03

ID
R

D
-S

T
R

D
-C

D
-2

22
9-

20
24

E
N

E
JE

C
U

C
IÓ

N
14

/6
/2

02
4

31
/1

2/
20

24
13

/1
/2

02
5

20
24

52
00

21
50

63
13

/1
/2

02
5

22
JU

A
N

C
A

R
LO

S
P

A
R

D
O

M
A

R
T

IN
E

Z
10

00
12

88
34

ID
R

D
-S

T
R

D
-C

P
S

-3
51

7-
20

24
E

N
E

JE
C

U
C

IÓ
N

11
/1

0/
20

24
10

/3
/2

02
5

23
S

E
G

U
N

D
O

E
F

R
A

IN
G

A
M

B
O

A
G

A
LV

IS
79

52
85

53
ID

R
D

-S
T

R
D

-C
P

S
-

20
24

34
68

E
N

E
JE

C
U

C
IÓ

N
3/

10
/2

02
4

2/
3/

20
25

24
A

N
D

E
R

S
O

N
Y

A
IR

O
R

T
IZ

W
A

LT
E

R
O

S
10

23
91

54
18

ID
R

D
-S

T
R

D
-C

P
S

-3
52

6-
20

24
E

N
E

JE
C

U
C

IÓ
N

7/
10

/2
02

4
6/

3/
20

25

E
N
E
S
T
A
M
A
T
R
IZ
S
E
L
L
E
V
A
A
C
A
B
O
L
A
V
E
R
IF
IC
A
C
IO
N
D
E
C
A
D
A
C
O
N
T
R
A
T
IS
T
A
D
U
R
A
N
T
E
S
U
F
E
C
H
A
D
E
IN
IC
IO

Y
T
O
D
O
E
L
T
E
M
A
A
D
M
IN
IS
T
R
A
T
IV
O
T
E
N
IE
N
D
O
E
N
C
U
E
N
T
A
T
A
M
B
IE
N
L
O
S
C
A
M
B
IO
S
D
U
R
A
N
T
E
L
A
E
JE
C
U
C
IO
N

D
E
C
A
D
A
C
O
N
T
R
A
T
O
C
O
M
O
P
O
R
E
JE
M
P
L
O
E
S
T
A
C
E
S
IO
N
D
E
L
C
O
N
T
R
A
T
O
10
80
-2
02
4

M
A
T
R
IZ
D
E
S
E
G
U
IM
IE
N
T
O



R
EU

N
IO
N
M
A
R
TE
S
1
2
D
E
N
O
V
IE
M
B
R
E

R
EU

N
IO
N
P
R
ES
EN

C
IA
L-
P
LA
ZA

LO
S
A
R
TE
SA

N
O
S
D
E
:

IN
D
U
C
C
IO
N
D
EL

EQ
U
IP
O
D
E

A
P
O
YO

S,
SO

C
IA
LI
ZA

C
IO
N
D
E

TE
C
N
IC
O
S
D
E
LO

S
R
ES
P
EC

TI
V
O
S

G
R
U
P
O
S
Y
ZO

N
A
S,
IN
D
U
C
C
IO
N

D
E
LA
B
O
R
A
S
A
D
M
IN
IS
TR

A
TI
V
O
S



R
EU

N
IO
N
M
A
R
TE
S
1
2
D
E
N
O
V
IE
M
B
R
E
R
EU

N
IO
N

P
R
ES
EN

C
IA
L

R
EU

N
IO
N
M
A
R
TE
S
1
2
D
E
N
O
V
IE
M
B
R
E

P
R
ES
EN

C
IA
L
EN

P
LA
ZA

LO
S
A
R
TE
SA

N
O
S



R
EU

N
IO
N
JU
EV

ES
1
4
D
E
N
O
V
IE
M
B
R
E

R
EU

N
IO
N
V
IR
TU

A
L

TE
M
A
S
TR

A
TA
D
O
S
D
E
ES
TA

R
EU

N
IO
N
FU

E
LO

S
SE
G
U
IM

IE
N
TO

S
A
D
M
IN
IS
TR

AT
IV
O
S
D
E
C
A
D
A

C
O
N
TR

AT
IS
TA

SU
P
ER

V
IS
A
D
O
P
O
R
LO

S
A
P
O
YO

S
Y

TE
C
N
IC
O
S



R
EU

N
IO
N
LU

N
ES

1
8
D
E
N
O
V
IE
M
B
R
E
R
EU

N
IO
N
V
IR
TU

A
L

TE
M
A
S
TR

A
TA
D
O
S
TO

D
O
LO

Q
U
E
TI
EN

E
Q
U
E
V
ER

EN
C
U
ES
TI
O
N
ES

D
E
M
EM

O
R
A
N
D
O
S,
R
A
D
IC
A
D
O
S,
R
A
D
IC
A
D
O
S
D
E
IN
FO

R
M
ES

EN
LA

P
LA
TA
FO

R
M
A
D
E
O
R
FE
O



REUNION MARTES 26 DE NOVIEMBRE- REUNION
VIRTUAL

TEMAS TRATADOS REUNION DE EQUIPO DE
DISCAPACIDAD PARA PROYECTAR LAS ACTIVIDADES DE

LA SEMANA RECREATIVA INCLUYENTE



D
U
R
A
N
TE

EL
M
ES

D
E
D
IC
IE
M
B
R
E
Y
M
EN

SU
A
LM

EN
TE

SE
D
EB

E
A
C
TU

A
LI
ZA

R
LA

M
A
TR

IZ
D
E
SE
G
U
IM

IE
N
TO

PA
R
A
TE
N
ER

TO
D
O

O
R
G
A
N
IZ
A
D
O
Y
A
L
D
IA

D
E
C
A
D
A
C
O
N
TR

A
TI
ST
A
SU

P
ER
V
IS
A
D
O
.

M
A

T
R

IZ
D

E
S

E
G

U
IM

IE
N

TO



A
C

T
IV

ID
A

D
P

R
E

S
E

N
C

IA
L

3
D

E
D

IC
IE

M
B

R
E

D
E

L
20

24 S
E

R
E

A
LI

Z
A

LA
A

C
T

IV
ID

A
D

D
E

M
A

N
E

R
A

P
R

E
S

E
N

C
IA

L
S

O
B

R
E

C
O

M
O

P
R

E
V

E
N

IR
E

L
A

C
O

S
O

LA
B

O
R

A
L

S
E

IN
T

E
R

A
C

T
U

O
C

O
N

U
N

P
R

O
FE

S
IO

N
A

L
E

N
LA

A
C

T
U

A
C

IO
N

D
O

N
D

E
S

E
TO

M
A

R
O

N
ID

E
A

S
S

O
B

R
E

E
L

A
C

O
S

O
LA

B
O

R
A

L
Y

A
C

T
U

A
M

O
S

E
N

D
IF

E
R

E
N

T
E

S
S

IT
U

A
C

IO
N

E
S



A
C

T
IV

ID
A

D
V

IR
T

U
A

L
6

D
E

D
IC

IE
M

B
R

E
D

E
L

20
24

SE
R
EA

LI
ZA

R
EU

N
IO
N

V
IR
TU

A
L
D
E
O
R
FE
O

D
O
N
D
E
LA

TE
C
N
IC
A

O
P
ER

AT
IV
A
TE
R
ES
A

N
O
S
EX
P
LI
C
A
Y
N
O
S

C
A
PA

C
IT
A
EN

LA
P
LA
TA
FO

R
M
A
D
E

O
R
FE
O



A
C

T
IV

ID
A

D
V

IR
T

U
A

L
10

D
E

D
IC

IE
M

B
R

E
D

E
L

20
24

SE
V
ER

IF
IC
A
C
O
N
TO

D
O
S
LO

S
A
P
O
YO

S
LA

SI
TU

A
C
IO
N
D
E
LO

S
C
O
N
TR

AT
IS
TA
S
A

C
A
R
G
O
PA

R
A
Q
U
E
ES
TE
N
EN

TO
D
A
S
LA
S

P
LA
TA
FO

R
M
A
S
A
C
TU

A
LI
ZA

D
A
S



A
C

T
IV

ID
A

D
P

R
E

S
E

N
C

IA
L

12
D

E
D

IC
IE

M
B

R
E

D
E

L
20

24

D
U
R
A
N
TE

EL
M
ES

D
E
D
IC
IE
M
B
R
E
SE

C
O
LA

P
SO

EL
P
O
R
TA

L
C
O
N
TR

A
TI
ST
A
Y
EL

SE
C
O
P

D
O
N
D
E
EN

ES
TA

R
EU

N
IO
N
SE

V
IS
U
A
LI
ZA

R
O
N
EL

ES
TA

D
O
D
E
ES
TA

S
P
LA
TA

FO
R
M
A
S

YA
Q
U
E
ES
TA

C
O
N
TI
N
G
EN

C
IA

IB
A
A
D
EJ
A
R
A
V
A
R
IO
S
C
O
N
TR

A
TI
ST
A
S
SI
N
SU

S
PA

G
O
S
D
E
SU

S
H
O
N
O
R
A
R
IO
S,
SE

P
U
D
O
EV

ID
EN

C
IA
R
Y
SE

A
P
O
YO

C
O
N
LO

S
D
E

SI
ST
EM

A
S
PA

R
A
Q
U
E
N
O
S
P
U
D
IE
R
A
N
C
O
LA

B
O
R
A
R
.



O
B
LI
G
A
C
IO
N
1
.1
M
A
TR

IZ
D
E
SE
G
U
IM

IE
N
TO

S

D
U
R
A
N
TE

EL
M
ES

D
E
EN

ER
O
SE

V
ER

IF
IC
A
Y
SE

D
IL
IG
EN

C
IA

LA
M
A
TR

IZ
A
LI
M
EN

TA
N
D
O
LA

U
N
O
A
U
N
O
D
E
LO

S
C
O
N
TR

A
ST
IS
TA

S
Q
U
E
ES
TE
N
A
L
D
IA

C
O
N
SU

S
O
B
LI
G
A
C
IO
N
ES

C
O
N
TR

A
C
TU

A
LE
S,
C
O
M
O
V
ER

IF
IC
A
R
LA

S
FE
C
H
A
S
D
E

A
D
IC
IO
N
ES

Y
P
R
O
R
R
G
A
S,
V
ER

IF
IC
A
R
Q
U
E
ES
TE
N
A
L
D
IA

SU
B
IE
N
D
O
LO

S
IN
FO

R
M
ES

EN
EL

SE
C
O
P.



OBLIGACION 1.2 ACTAS DE REUNION









O
B
LI
G
A
C
IO
N
1.
2
A
C
TA
S
D
E
R
EU
N
IO
N

R
E
U
N
IO
N
D
E
L
G
R
U
P
O
D
E
D
IS
C
A
P
A
C
ID
A
D
,T
O
C
A
N
D
O
T
E
M
A
S
D
E
P
R
O
C
E
S
O
D
E
C
O
N
T
R
A
T
A
C
IO
N

Y
D
E
U
N
A
R
E
U
N
IO
N
Q
U
E
S
E
V
A
H
A
C
E
R
P
A
R
A
LO
S
F
U
T
U
R
O
S
A
R
IS
P
A
R
A
E
L
A
Ñ
O
20
25



O
B
LI
G
A
C
IO
N
1.
2
A
C
TA
S
D
E
R
EU
N
IO
N

R
E
U
N
IO
N
D
E
L
G
R
U
P
O
D
E
D
IS
C
A
P
A
C
ID
A
D
,T
O
C
A
N
D
O
T
E
M
A
S
D
E
P
R
O
C
E
S
O
D
E
C
O
N
T
R
A
T
A
C
IO
N

Y
D
E
U
N
A
R
E
U
N
IO
N
Q
U
E
S
E
V
A
H
A
C
E
R
P
A
R
A
LO
S
F
U
T
U
R
O
S
A
R
IS
P
A
R
A
E
L
A
Ñ
O
20
25



O
B
LI
G
A
C
IO
N
1.
2
A
C
TA
S
D
E
R
EU
N
IO
N

S
E
T
O
C
A
R
O
N
T
E
M
A
S
D
E
F
A
L
L
O
S
D
E
L
P
O
R
T
A
L
,C
O
M
O
A
C
T
A
S
D
E
IN
IC
IO
,A
C
T
U
A
L
IZ
A
C
IO
N
E
S
D
E
D
A
T
O
S

P
E
R
S
O
N
A
L
E
S
Y
P
A
G
O
S
P
E
N
D
IE
N
T
E
S



O
B
LI
G
A
C
IO
N
1.
2
A
C
TA
S
D
E
R
EU
N
IO
N



Hoja1

DD MM

27 1

SI X

Revisión de carpetas

KAREN MURILLO
LAURA ALVAREZ
PEDRO ALVAREZ
CAMILA BELTRAL

CARLOS SILVA

27 AL 29 DE ENERO 
2025

LAURA GINNETTE ALVAREZ GALLOR Contratistas Recreación

2.Socialización líneamientos para la revisión de carpetas precontractuales 2025:
Se realiza el ejercicio de revisión de las carpetas, indicando la forma sugerida de revisar los documentos y organizar las carpetas para luego radicar en ORFEPO.
1. Formato check list para registrar los documentos que están bien y los que se deben subsanar, este formato se adjunta a los correos de solicitud de subsanaciones.
2. Se sugiere iniciar con la revisión de datos personales del contratista en la HOJA DE VIDA, DBYR, SIGEP, RIT y RUT (nombre, Cedula, correo electrónico, teléfonos de contacto, dirección 
de residencia), los cuales deben estar igual en cada uno de los documentos.
3. Revisar contra la HOJA DE VIDA: cédula, títulos, experiencia.
4. Diligenciar la VERIFICACIÓN DE PERFIL con la experiencia en los certificados y la HOJA DE VIDA, registrar los datos personales del contratista, formación y experiencia requerida, 
enviar a la Gestora Administrativa para tomar la firma de la Jefe del Área de Recreación.
5. Revisar contra la HOJA DE VIDA, la cédula
6. Contrastar contra la DBYR y SIGEP la cuenta bancaria (debe ser de ahorros y vigente expedida resiente) y todos los datos deben ser iguales en los dos documentos.
7. Verificar los certificados judiciales, revisando nombre, cédula del postulante, que no incurra en faltas y la fecha de expedición del certificado.
8. Revisar certificados de afiliaciones a salud y pensión
9. Validar que el examen de salud ocupacional no tenga restricciones, tenga los datos del postulante, esté firmado por el medico especialista de salud ocupacional y el postulante y que no 
supere 3 años de vigencia.
10. Se explica como obtener el pantallazo de proveedor de SECOP II y Talento no palanca
11. Se recuerda que documentos deben ir en 2 carpeta y en la carpeta de precontractuales se indica que los documentos se encuentran en el drive 
https://drive.google.com/drive/folders/1fTr9NHJPOgsu-KAl-LlctLsN_ub_Djsc , modelo de memorando para radicar, CDP, TH, EP, Justificación y matriz.
12. Se indica  que en la matriz de solicitud de carpetas se relacionan frente a cada nombre de postulado los números de CDP, TH, EP para adjuntar los que corresponden a cada carpeta 
precontractual. También allí se deben relacionar las fechas de envío de carpetas, radicados y avances en las revisiones
13. Se informa la urgencia de comenzar a radicar las carpetas dado que ya han llegado los precontrantuales de los perfiles ARIS y RECREADORES.

Recreación
CAMILA ANDREA BELTRÁN LAMUS Contratistas Recreación

PEDRO ALEJANDRO ALVAREZ  DIAZ Contratistas Recreación

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA:

N.A N.A

KAREN MURILLO VELANDIA

FIRMA

NOMBRE Elizabeth Criollo NOMBRE N.A N.A

CARGO

FIRMA N.A N.A

CARGO 

N.A

Siendo las 13:05 se da por terminado la reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE 
DEPENDENCIA / QUIÉN CONVOCA

SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

Observaciones 

Contratistas

N/A    N.A

N/A    N.A

TEMAS TRATADOS 

COMPROMISOS 

TEMA 

¿Se logró el objetivo? NO

ACTA No.  REUNIÓN: REVISIÓN CARPETAS PRECONTRACTUALES 2025 
AA

2025

RESPONSABLE 
FECHA LÍMITE PARA 

SU REALIZACIÓN

Radicación de  carpetas

KAREN MURILLO
LAURA ALVAREZ
PEDRO ALVAREZ
CAMILA BELTRAL

CARLOS SILVA

27  DE ENERO AL 2 
DE FEBRERO 2025

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

KAREN GISELLA MURILLO VELANDIA Contratistas

1. Socialización líneamientos para la revisión de carpetas precontractuales 2025    N.A

Recreación

ORDEN DEL DIA 

CARLOS EDUARDO SILVA TRUJILLO

13:05:00 p.m.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

LUGAR: Ofician de Recreación - Artesanos HORA DE INICIO: 10:00:00 PM HORA FIN:

29/01/2025 8:15 p. m. GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2

OBLIGACION 1.2 ACTAS DE REUNION

GESTORA ADMINISTRATIVA
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27 1

SI X

Revisión de carpetas

KAREN MURILLO
LAURA ALVAREZ
PEDRO ALVAREZ
CAMILA BELTRAL

CARLOS SILVA

27 AL 29 DE ENERO 
2025

LAURA GINNETTE ALVAREZ GALLOR Contratistas Recreación

2.Socialización líneamientos para la revisión de carpetas precontractuales 2025:
Se realiza el ejercicio de revisión de las carpetas, indicando la forma sugerida de revisar los documentos y organizar las carpetas para luego radicar en ORFEPO.
1. Formato check list para registrar los documentos que están bien y los que se deben subsanar, este formato se adjunta a los correos de solicitud de subsanaciones.
2. Se sugiere iniciar con la revisión de datos personales del contratista en la HOJA DE VIDA, DBYR, SIGEP, RIT y RUT (nombre, Cedula, correo electrónico, teléfonos de contacto, dirección 
de residencia), los cuales deben estar igual en cada uno de los documentos.
3. Revisar contra la HOJA DE VIDA: cédula, títulos, experiencia.
4. Diligenciar la VERIFICACIÓN DE PERFIL con la experiencia en los certificados y la HOJA DE VIDA, registrar los datos personales del contratista, formación y experiencia requerida, 
enviar a la Gestora Administrativa para tomar la firma de la Jefe del Área de Recreación.
5. Revisar contra la HOJA DE VIDA, la cédula
6. Contrastar contra la DBYR y SIGEP la cuenta bancaria (debe ser de ahorros y vigente expedida resiente) y todos los datos deben ser iguales en los dos documentos.
7. Verificar los certificados judiciales, revisando nombre, cédula del postulante, que no incurra en faltas y la fecha de expedición del certificado.
8. Revisar certificados de afiliaciones a salud y pensión
9. Validar que el examen de salud ocupacional no tenga restricciones, tenga los datos del postulante, esté firmado por el medico especialista de salud ocupacional y el postulante y que no 
supere 3 años de vigencia.
10. Se explica como obtener el pantallazo de proveedor de SECOP II y Talento no palanca
11. Se recuerda que documentos deben ir en 2 carpeta y en la carpeta de precontractuales se indica que los documentos se encuentran en el drive 
https://drive.google.com/drive/folders/1fTr9NHJPOgsu-KAl-LlctLsN_ub_Djsc , modelo de memorando para radicar, CDP, TH, EP, Justificación y matriz.
12. Se indica  que en la matriz de solicitud de carpetas se relacionan frente a cada nombre de postulado los números de CDP, TH, EP para adjuntar los que corresponden a cada carpeta 
precontractual. También allí se deben relacionar las fechas de envío de carpetas, radicados y avances en las revisiones
13. Se informa la urgencia de comenzar a radicar las carpetas dado que ya han llegado los precontrantuales de los perfiles ARIS y RECREADORES.

Recreación
CAMILA ANDREA BELTRÁN LAMUS Contratistas Recreación

PEDRO ALEJANDRO ALVAREZ  DIAZ Contratistas Recreación

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA:

N.A N.A

KAREN MURILLO VELANDIA

FIRMA

NOMBRE Elizabeth Criollo NOMBRE N.A N.A

CARGO

FIRMA N.A N.A

CARGO 

N.A

Siendo las 13:05 se da por terminado la reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE 
DEPENDENCIA / QUIÉN CONVOCA

SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

Observaciones 

Contratistas

N/A    N.A

N/A    N.A

TEMAS TRATADOS 

COMPROMISOS 

TEMA 

¿Se logró el objetivo? NO

ACTA No.  REUNIÓN: REVISIÓN CARPETAS PRECONTRACTUALES 2025 
AA

2025

RESPONSABLE 
FECHA LÍMITE PARA 

SU REALIZACIÓN

Radicación de  carpetas

KAREN MURILLO
LAURA ALVAREZ
PEDRO ALVAREZ
CAMILA BELTRAL

CARLOS SILVA

27  DE ENERO AL 2 
DE FEBRERO 2025

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

KAREN GISELLA MURILLO VELANDIA Contratistas

1. Socialización líneamientos para la revisión de carpetas precontractuales 2025    N.A

Recreación

ORDEN DEL DIA 

CARLOS EDUARDO SILVA TRUJILLO

13:05:00 p.m.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

LUGAR: Ofician de Recreación - Artesanos HORA DE INICIO: 10:00:00 PM HORA FIN:

29/01/2025 8:15 p. m. GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2

OBLIGACION 1.2 ACTAS DE REUNIONOBLIGACION 2.2 ACTAS DE REUNION

GESTORA ADMINISTRATIVA
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Carlos Eduardo Silva Trujillo <carlos.silva@idrd.gov.co>

Requerimiento para la identificación cualitativa y cuantitativa del cumplimiento de las
obligaciones pactadas en el contrato de prestación de servicios IDRD-CTO-2411-2024
3 mensajes

Carlos Eduardo Silva Trujillo <carlos.silva@idrd.gov.co> 3 de enero de 2025, 14:27
Para: lumisoler256829@gmail.com
Cco: Claudia Yolanda Molina Gaitan <claudia.molina@idrd.gov.co>

buenas tardes cordial saludo

mediante este correo adjunto el requerimiento con número de Radicado 20245200336051, donde se expone las faltas a las obligaciones
contractuales, de acuerdo a lo anterior revisar el documento adjunto y dar respuesta siguiendo la trazabilidad de este correo con sus
respectivas evidencias, el plazo máximo para responder es no mayor a cinco días (5), quedo pendiente a tu pronta respuesta,

cordialmente

120245200336051_00001df.pdf
864K

Claudia Yolanda Molina Gaitan <claudia.molina@idrd.gov.co> 7 de enero de 2025, 7:00
Para: Carlos Eduardo Silva Trujillo <carlos.silva@idrd.gov.co>

Buen día Carlitos. Por favor hacer seguimiento. Gracias

[El texto citado está oculto]

[El texto citado está oculto]

Carlos Eduardo Silva Trujillo <carlos.silva@idrd.gov.co> 7 de enero de 2025, 7:57
Para: Claudia Yolanda Molina Gaitan <claudia.molina@idrd.gov.co>

29/1/25, 3:48 p.m. Correo de IDRD - Requerimiento para la identificación cualitativa y cuantitativa del cumplimiento de las obligaciones pactadas en …

https://mail.google.com/mail/u/1/?ik=05b6b5cd8c&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-4570823803789504211&simpl=msg-a:r-42766816623707… 1/2

OBLIGACION 6.2 SOLICITUD
DE CORREOS



buenos dias mi jefe, listo si señora
[El texto citado está oculto]

29/1/25, 3:48 p.m. Correo de IDRD - Requerimiento para la identificación cualitativa y cuantitativa del cumplimiento de las obligaciones pactadas en …

https://mail.google.com/mail/u/1/?ik=05b6b5cd8c&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-4570823803789504211&simpl=msg-a:r-42766816623707… 2/2



Carlos Eduardo Silva Trujillo <carlos.silva@idrd.gov.co>

Informacion
5 mensajes

Fredy Vega <fredyavegag15@gmail.com> 7 de enero de 2025, 17:42
Para: "carlos.silva@idrd.gov.co" <carlos.silva@idrd.gov.co>, Paola Andrea Saavedra Cubides <paola.saavedra@idrd.gov.co>

Hola buenas tardes mi nombre es Fredy Vega me permito informales que el día de mañana no puedo asistir a la actividad programada en la
plaza de loa artesanos por motivos personales que debo solucionar yo le informe a mi gestora Paola Saavedra de el inconveniente que se me
cruza con la actividad de mañana.

Agradezco atención para que pueda llegar a las 11 am.

Gracias
Fredy vega
Cc 79401771

Carlos Eduardo Silva Trujillo <carlos.silva@idrd.gov.co> 7 de enero de 2025, 19:39
Para: Fredy Vega <fredyavegag15@gmail.com>
Cc: Paola Andrea Saavedra Cubides <paola.saavedra@idrd.gov.co>

buenas noches cordial saludo

Paola buenas noches, por favor revisar la soliciud y dar concepo de viabilidad eniendo en cuena que no se afece la programación ni los
compromiso con la comunidad y que al final del mes la conratsa cumpla con odas las obligaciones conracuales del conrao IDRD-CTO-
3641-2024, ener muy en cuena la obligación No 2 "Realizar mínimo cuarena (40) actvidades (recreatvas, recreodeportvas y 4
reuniones locales y 2 foralecimienos en el mes), las cuales serán demosradas en la biácora que arroja la plaaforma SIM y que se incluirá
a los anexos de informe mensual. Cumpliendo con los plazos esablecidos de confirmación de actvidades y repore de ejecución de ésas,
en la plaaforma del Sisema de Información Misional (SIM) del IDRD, en el Módulo de Recreación – Subdirección Técnica de Recreación y
Depore – STRD de acuerdo con el sisema de gestón de calidad- SGC".

Hay que recordar que la no programación no es justficación para el incumplimieno de ninguna de las obligaciones pacadas en el conrao
incluida No 2 aneriormene mencionada

Quedo pendiene del concepo de viabilidad.

[El texto citado está oculto]

Paola Andrea Saavedra Cubides <paola.saavedra@idrd.gov.co> 7 de enero de 2025, 19:46
Para: Carlos Eduardo Silva Trujillo <carlos.silva@idrd.gov.co>
Cc: Fredy Vega <fredyavegag15@gmail.com>

Buen dia, se da la viabilidad para la no programación del día en mención.

[El texto citado está oculto]

[El texto citado está oculto]

29/1/25, 5:53 p.m. Correo de IDRD - Informacion

https://mail.google.com/mail/u/1/?ik=05b6b5cd8c&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1820631760898961424&simpl=msg-f:18206317608989614… 1/4



Carlos Eduardo Silva Trujillo <carlos.silva@idrd.gov.co> 7 de enero de 2025, 20:03
Para: Paola Andrea Saavedra Cubides <paola.saavedra@idrd.gov.co>
Cc: Fredy Vega <fredyavegag15@gmail.com>

buenas noches cordial saludo

eniendo en cuena el concepo de viabilidad emitdo por la gesora Paola Saavedra por favor coordinar de al forma que la no
programación no afece los compromisos con la comunidad y se dé cumplimieno a la obligación No 2 "Realizar mínimo cuarena (40)
actvidades (recreatvas, recreodeportvas y 4 reuniones locales y 2 foralecimienos en el mes), las cuales serán demosradas en la biácora
que arroja la plaaforma SIM y que se incluirá a los anexos de informe mensual. Cumpliendo con los plazos esablecidos de confirmación de
actvidades y repore de ejecución de ésas, en la plaaforma del Sisema de Información Misional (SIM) del IDRD, en el Módulo de
Recreación – Subdirección Técnica de Recreación y Depore – STRD de acuerdo con el sisema de gestón de calidad- SGC".

Hay que recordar que la no programación no es justficación para el incumplimieno de ninguna de las obligaciones pacadas en el conrao
incluida No 2 aneriormene mencionada

Quedo aeno a cualquier inquieud

[El texto citado está oculto]

Fredy Vega <fredyavegag15@gmail.com> 7 de enero de 2025, 20:09
Para: Carlos Eduardo Silva Trujillo <carlos.silva@idrd.gov.co>
Cc: Paola Andrea Saavedra Cubides <paola.saavedra@idrd.gov.co>

Recibido y entendido.

El mar., 7 de enero de 2025 8:03 p. m., Carlos Eduardo Silva Trujillo <carlos.silva@idrd.gov.co> escribió:
buenas noches cordial saludo

eniendo en cuena el concepo de viabilidad emitdo por la gesora Paola Saavedra por favor coordinar de al forma que la no
programación no afece los compromisos con la comunidad y se dé cumplimieno a la obligación No 2 "Realizar mínimo cuarena (40)
actvidades (recreatvas, recreodeportvas y 4 reuniones locales y 2 foralecimienos en el mes), las cuales serán demosradas en la
biácora que arroja la plaaforma SIM y que se incluirá a los anexos de informe mensual. Cumpliendo con los plazos esablecidos de
confirmación de actvidades y repore de ejecución de ésas, en la plaaforma del Sisema de Información Misional (SIM) del IDRD, en el
Módulo de Recreación – Subdirección Técnica de Recreación y Depore – STRD de acuerdo con el sisema de gestón de calidad- SGC".

Hay que recordar que la no programación no es justficación para el incumplimieno de ninguna de las obligaciones pacadas en el conrao
incluida No 2 aneriormene mencionada

Quedo aeno a cualquier inquieud

29/1/25, 5:53 p.m. Correo de IDRD - Informacion

https://mail.google.com/mail/u/1/?ik=05b6b5cd8c&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1820631760898961424&simpl=msg-f:18206317608989614… 2/4



El mar, 7 ene 2025 a las 19:46, Paola Andrea Saavedra Cubides (<paola.saavedra@idrd.gov.co>) escribió:
Buen dia, se da la viabilidad para la no programación del día en mención.

El mar, 7 ene 2025, 7:39 p. m., Carlos Eduardo Silva Trujillo <carlos.silva@idrd.gov.co> escribió:
buenas noches cordial saludo

Paola buenas noches, por favor revisar la soliciud y dar concepo de viabilidad eniendo en cuena que no se afece la programación
ni los compromiso con la comunidad y que al final del mes la conratsa cumpla con odas las obligaciones conracuales del conrao
IDRD-CTO-3641-2024, ener muy en cuena la obligación No 2 "Realizar mínimo cuarena (40) actvidades (recreatvas,
recreodeportvas y 4 reuniones locales y 2 foralecimienos en el mes), las cuales serán demosradas en la biácora que arroja la
plaaforma SIM y que se incluirá a los anexos de informe mensual. Cumpliendo con los plazos esablecidos de confirmación de
actvidades y repore de ejecución de ésas, en la plaaforma del Sisema de Información Misional (SIM) del IDRD, en el Módulo de
Recreación – Subdirección Técnica de Recreación y Depore – STRD de acuerdo con el sisema de gestón de calidad- SGC".

Hay que recordar que la no programación no es justficación para el incumplimieno de ninguna de las obligaciones pacadas en el
conrao incluida No 2 aneriormene mencionada

Quedo pendiene del concepo de viabilidad.

El mar, 7 ene 2025 a las 17:42, Fredy Vega (<fredyavegag15@gmail.com>) escribió:
Hola buenas tardes mi nombre es Fredy Vega me permito informales que el día de mañana no puedo asistir a la actividad programada
en la plaza de loa artesanos por motivos personales que debo solucionar yo le informe a mi gestora Paola Saavedra de el inconveniente
que se me cruza con la actividad de mañana.

Agradezco atención para que pueda llegar a las 11 am.

Gracias
Fredy vega
Cc 79401771

29/1/25, 5:53 p.m. Correo de IDRD - Informacion

https://mail.google.com/mail/u/1/?ik=05b6b5cd8c&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1820631760898961424&simpl=msg-f:18206317608989614… 3/4



29/1/25, 5:53 p.m. Correo de IDRD - Informacion

https://mail.google.com/mail/u/1/?ik=05b6b5cd8c&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1820631760898961424&simpl=msg-f:18206317608989614… 4/4



Carlos Eduardo Silva Trujillo <carlos.silva@idrd.gov.co>

FIRMA ACTA DE INICIO-IDRD-STRD-CPS-4201-2024
1 mensaje

Carlos Eduardo Silva Trujillo <carlos.silva@idrd.gov.co> 9 de enero de 2025, 19:41
Para: "J. D. C. López" <Jdcl2790@gmail.com>

buenas noches cordial saludo,

buenas noches juan david envió documento del acta de inicio por favor revisar que el número del contrato y su nombre
completo se encuentre bien registrado en el documento y firmar en las dos partes y seguir la misma trazabilidad de este
correo, quedo pendiente a cualquier duda o inquietud.

ActadeInicio_v12 (1).xls
122K

29/1/25, 5:54 p.m. Correo de IDRD - FIRMA ACTA DE INICIO-IDRD-STRD-CPS-4201-2024

https://mail.google.com/mail/u/1/?ik=05b6b5cd8c&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-1325632662203691008&simpl=msg-a:r25692719889177… 1/1



Carlos Eduardo Silva Trujillo <carlos.silva@idrd.gov.co>

Creación usuario y clave portal contratista
1 mensaje

Carlos Eduardo Silva Trujillo <carlos.silva@idrd.gov.co> 10 de enero de 2025, 9:52
Para: Sistemas Idrd <sistemas@idrd.gov.co>, Soporte Idrd <soporte@idrd.gov.co>, Carmen Elisa Neira Peña
<carmen.neira@idrd.gov.co>

buenos días cordial saludo

Envío los datos del contratista para la creación del usuario portal contratista y usuario para el módulo SIM

Nombre: JUAN DAVID CALDERON LOPEZ
Cédula de Ciudadanía: 1030572368
Contrato: IDRD-STRD-CPS-4201-2024
Fecha inicio: 11/01/25
Fecha de finalización: 10/06/2025
Rol: Recreador
· Portal de pagos (Contratista)
usuario en el módulo SIM (Contratista)

Área: Recreador-Discapacidad
Zona: 2 Discapacidad
Supervisión: CLAUDIA YOLANDA MOLINA
Apoyo a la supervisión: CARLOS SILVA

gracias por el apoyo.

29/1/25, 5:54 p.m. Correo de IDRD - Creación usuario y clave portal contratista

https://mail.google.com/mail/u/1/?ik=05b6b5cd8c&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r6236245642486958412&simpl=msg-a:r623789812570364… 1/1
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DD MM

27 1

SI X

Revisión de carpetas

KAREN MURILLO
LAURA ALVAREZ
PEDRO ALVAREZ
CAMILA BELTRAL

CARLOS SILVA

27 AL 29 DE ENERO 
2025

LAURA GINNETTE ALVAREZ GALLOR Contratistas Recreación

2.Socialización líneamientos para la revisión de carpetas precontractuales 2025:
Se realiza el ejercicio de revisión de las carpetas, indicando la forma sugerida de revisar los documentos y organizar las carpetas para luego radicar en ORFEPO.
1. Formato check list para registrar los documentos que están bien y los que se deben subsanar, este formato se adjunta a los correos de solicitud de subsanaciones.
2. Se sugiere iniciar con la revisión de datos personales del contratista en la HOJA DE VIDA, DBYR, SIGEP, RIT y RUT (nombre, Cedula, correo electrónico, teléfonos de contacto, dirección 
de residencia), los cuales deben estar igual en cada uno de los documentos.
3. Revisar contra la HOJA DE VIDA: cédula, títulos, experiencia.
4. Diligenciar la VERIFICACIÓN DE PERFIL con la experiencia en los certificados y la HOJA DE VIDA, registrar los datos personales del contratista, formación y experiencia requerida, 
enviar a la Gestora Administrativa para tomar la firma de la Jefe del Área de Recreación.
5. Revisar contra la HOJA DE VIDA, la cédula
6. Contrastar contra la DBYR y SIGEP la cuenta bancaria (debe ser de ahorros y vigente expedida resiente) y todos los datos deben ser iguales en los dos documentos.
7. Verificar los certificados judiciales, revisando nombre, cédula del postulante, que no incurra en faltas y la fecha de expedición del certificado.
8. Revisar certificados de afiliaciones a salud y pensión
9. Validar que el examen de salud ocupacional no tenga restricciones, tenga los datos del postulante, esté firmado por el medico especialista de salud ocupacional y el postulante y que no 
supere 3 años de vigencia.
10. Se explica como obtener el pantallazo de proveedor de SECOP II y Talento no palanca
11. Se recuerda que documentos deben ir en 2 carpeta y en la carpeta de precontractuales se indica que los documentos se encuentran en el drive 
https://drive.google.com/drive/folders/1fTr9NHJPOgsu-KAl-LlctLsN_ub_Djsc , modelo de memorando para radicar, CDP, TH, EP, Justificación y matriz.
12. Se indica  que en la matriz de solicitud de carpetas se relacionan frente a cada nombre de postulado los números de CDP, TH, EP para adjuntar los que corresponden a cada carpeta 
precontractual. También allí se deben relacionar las fechas de envío de carpetas, radicados y avances en las revisiones
13. Se informa la urgencia de comenzar a radicar las carpetas dado que ya han llegado los precontrantuales de los perfiles ARIS y RECREADORES.

Recreación
CAMILA ANDREA BELTRÁN LAMUS Contratistas Recreación

PEDRO ALEJANDRO ALVAREZ  DIAZ Contratistas Recreación

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA:

N.A N.A

KAREN MURILLO VELANDIA

FIRMA

NOMBRE Elizabeth Criollo NOMBRE N.A N.A

CARGO

FIRMA N.A N.A

CARGO 

N.A

Siendo las 13:05 se da por terminado la reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE 
DEPENDENCIA / QUIÉN CONVOCA

SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

Observaciones 

Contratistas

N/A    N.A

N/A    N.A

TEMAS TRATADOS 

COMPROMISOS 

TEMA 

¿Se logró el objetivo? NO

ACTA No.  REUNIÓN: REVISIÓN CARPETAS PRECONTRACTUALES 2025 
AA

2025

RESPONSABLE 
FECHA LÍMITE PARA 

SU REALIZACIÓN

Radicación de  carpetas

KAREN MURILLO
LAURA ALVAREZ
PEDRO ALVAREZ
CAMILA BELTRAL

CARLOS SILVA

27  DE ENERO AL 2 
DE FEBRERO 2025

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

KAREN GISELLA MURILLO VELANDIA Contratistas

1. Socialización líneamientos para la revisión de carpetas precontractuales 2025    N.A

Recreación

ORDEN DEL DIA 

CARLOS EDUARDO SILVA TRUJILLO

13:05:00 p.m.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

LUGAR: Ofician de Recreación - Artesanos HORA DE INICIO: 10:00:00 PM HORA FIN:

29/01/2025 8:15 p. m. GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2

OBLIGACION 1.2 ACTAS DE REUNIONASISTENCIAS Y REGISTRO DE FOTOGRAFICO
OBLIGACION 7.1 ACTAS DE REUNION, LISTADOS DE
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OBLIGACION 7.1 ACTAS DE REUNION, LISTADOS DE
ASISTENCIA,REGISTRO FOTOGRAFICOS
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