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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, Marzo de 2025

Sefor

ALVARO IOVANNI CATACOLI VALENCIA

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7480605

Coordinador de Programas Especiales

Dependencia CAMPESENA

Ciudad
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes Marzo del aio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7480605 del afio 2025

Jeimy Lorena Rico Olaya, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.122.127.247 de
Acacias, en mi calidad de Contratista del SENA, en CAMPESENA, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de

actividades realizadas en el mes objeto de cobro.
Valor y forma de Pago:

Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA MILLONES CIENTO TREINTA
Y SIETE MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($50.137.946). Esta suma serd
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente a 12 dias de febrero 2025 por valor de DOS MILLONES CIENTO TREINTA'Y
TRES MIL QUINIENTOS TREINTA PESOS M/CTE ($2.133.530), b) 9 pagos iguales por los
meses de marzo a noviembre de 2025, por valor de CINCO MILLONES TRESCIENTOS TREINTA
Y TRES MIL OCHOCIENTOS VEINTICUATRO PESOS M/CTE. ($5.333.824) cada uno.
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Plazo: Serd hasta el 30 de noviembre de 2025.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales temporales para ejercer el rol de instructor /
Emprendimiento aportando a la planeacidn, ejecucion, evaluacion y mejora continua
de los procesos de formacidn y asesoria técnica para el emprendimiento rural y
campesino: para ejercer Técnico y/o transversal de acuerdo con los disefios
curriculares que ejecute el Centro Agroindustrial del Meta en 2025 de los programas
TITULADA REGULAR, COMPLEMENTARIA — CAMPESENA - SER.

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Orientar, asesorar y acompafar
de forma permanente a los
aprendices en el desarrollo de

las actividades establecidas en

Gestion del proceso de
matricula para el programa
Generacion De Ideas
Innovadoras Con Design
Thinking — RUTA 1 en los

Captura de pantalla
procesos de matricula
del curso.

la guia de aprendizaje de municipios de Mesetas, | Evidencia Fotografica
acuerdo lo establecido en las | cyparral.

guias, los procedimientos vy el Asistencias

Sistema Integrado de Gestién y | Matricula programa de

Autoevaluacién “SIGA” del SENA
el cual se encuentra
documentado en la plataforma
Compromiso, en los programas
del area temdtica objeto del
contrato segun asignacion de

grupos.

formaciéon Aplicacion de
técnicas de servicio al
cliente en turismo RUTA 4,
Ficha No 3169801 en el
municipio de Cubarral

Matricula en el programa
de formacién Generacion
De ldeas Innovadoras Con
Design Thinking — RUTA 1
en el municipio de Mesetas
Ficha 3169509.

Matricula en el programa
de formaciéon Generacion
De Ideas Innovadoras Con
Design Thinking — RUTA 1
en el municipio de Lejanias
Ficha 3179767.

GTH-F-062 V10




4
SENA

N

Se prepara guias de
aprendizaje

correspondiente al
programa de formacién

Emprendedor en Desarrollo
de Actividades Turisticas en
Espacios Naturales

de
aprendizajes previos y estilos de

Realizar reconocimiento

aprendizaje.

Para el mes presente de
ejecucidn la obligacion no
fue asignada por el
supervisor.

Para el mes presente de
ejecucidn la obligacion
no fue asignada por el
supervisor.

Acompafiar a la poblacion
campesina; en la planificacion
de de

familiar, capacidad productiva y

mejoras produccidn

condiciones ambientales en
concordancia con el protocolo
de atencion definido por la
de

Atencion Integral, Diferencial e

Coordinacion Nacional

Incluyente a la Economia

popular - CampeSENA

Socializacién de la oferta
formativa en la estrategia
Campe SENA Ruta 1,2,3y 4.

Organizacién de grupos de
interés en participacién de
la oferta de la vigencia.

Evidencia fotografica.

Reportar la informacién
académica y administrativa
requerida en el proceso de
formacion con claridad,

oportunidad y veracidad en los
de
seguimiento

sistemas trazabilidad vy
dispuestos de
manera temporal o permanente
por el SENA para el seguimiento
de

entregando

actividades  especificas,
informe al

supervisor del contrato.

Solicitud de creacién de
fichas para el programa
Aplicacién de técnicas de
servicio al cliente en
Turismo para los municipios
de Cubarral.

Solicitud de creacion de

fichas para el programa
Generacion De Ideas
Innovadoras Con Design
Thinking para los

municipios de Mesetas vy
Lejanias.

Captura de pantalla
solicitud de creacién de
fichas para los
municipios de Cubarral,
Mesetas, Lejanias.

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelacion minima de una
semana las formaciones

Solicitud de agenda de
desplazamiento para el
municipio de Mesetas los
dias 13 y 14 de marzo.

Captura de pantalla
correo de solicitud de
agenda de
desplazamiento.
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extramurales a atender, de
manera que se autorice por
escrito su movilizacién previa a
la salida, en el marco de su
objeto contractual.

Solicitud de agenda de
desplazamiento para el
municipio para los dias de
17 al 20 de marzo.

6 Emitir juicio valorativo sobre el | Se emitira juicios | Se emitira juicios
nivel de cumplimiento de los | evaluativos cuando | evaluativos cuando
resultados de aprendizaje de las | corresponda. corresponda.
competencias del programa,
aplicando los procedimientos y
herramientas tecnoldgicas que
la entidad defina, en un plazo
maximo de tres (3) dias después
de haber terminado el resultado
de aprendizaje
correspondiente.

7 Reportar la informaciéon para la | Se realizara la creacién de Se realizarad la creacidn
creacién de unidades | unidades productivas una de unidades productivas
productivas, bajo criterios de | vez serealice el procesode | una vez se realice el
calidad, oportunidad y | entrega de materiales proceso de entrega de
veracidad, cuando se le haya | correspondiente. materiales
asignado formaciones correspondiente.
complementarias en la ruta
creacion de unidades
productivas.

8 Participary apoyar en el proceso | Se participa activamente en | Listado de asistencia
de induccién de las estrategias | lareunidnrealizada el 14 de
CampeSENA: Objetivos, alcance, | marzo en la Sede Hachon. Evidencia fotografica.
estrategias, cadena de valor,
metodologia, procedimientos e
impacto.

9 Informar a la subdireccién de | Participacidon en el evento | Fotografias
centro las oportunidades de | Cierre y conexiones del
relacionamiento con el sector | programa Corredores de | Asistencia.
productivo o social que en el | Paz y Creciendo con su
cumplimiento de su objeto | negocio realizado en el
contractual pudieran ser | Municipio de Mesetas el 5
gestionadas de marzo y en el municipio

de Granada el 6 de Marzo.
10 | Participar mensualmente en la | Asistenciay participacién Listado de asistencia

de
del

reunion
operativo

seguimiento
programa

en lareunion de

Evidencia fotografica.
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convocadas por la coordinacion
académica y/o misional con
observancia del esquema
operativo establecido por Ia
Coordinacion  Nacional de
Atencién Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia
popular — CampeSENA para tal
fin y generar las respectivas
evidencias.

planeacién realizada el 14
de marzo.

11

Participar en eventos de
cardcter técnico, estratégico, de
socializacién y de otro tipo de
evento al que sea convocado
por la direccién general,
regional o centro de formacién,
garantizando la transferencia de
conocimiento  obtenido  al
equipo de trabajo.

Participacion en reuniones
de socializacion, apoyo
académico que son
convocadas.

Asistencias.

12

Presentar informe mensual
sobre la ejecucion de las
obligaciones contractuales
donde se evidencie el avance a
las metas asignadas, asi como el
respectivo andlisis y acciones de
mejora cuando dé a lugar y a la
terminacién del contrato
presentar al supervisor de
contrato informe anual de
gestion de centro en los
términos solicitados

Presentar informe mensual
de actividades.

Captura de pantalla
informe mensual.

13

Vigilar y salvaguardar los bienes
que hagan parte del patrimonio
del SENA o de otras entidades o
de particulares puestos al
servicio de la entidad, y que le
hayan sido entregados para el
desarrollo del objeto del
contrato, por lo que son sujetos

de control y vigilancia. En
consecuencia, deberan
sujetarse a las guias y/o

procedimientos aplicables a los
bienes fijados en la plataforma

Para el mes presente no se
asignaron equipos para el
desarrollo del objeto del
contrato.

Para el mes presente no
se asignaron equipos
para el desarrollo del
objeto del contrato.
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Compromiso; adicionalmente
debera estar atento a los
mantenimientos preventivos y
correctivos de los elementos, asi
como la hoja de vida de los
bienes en la cual se date la
informacién actualizada de los
mismos, dar cuenta sobre la
entrega de los bienes al
supervisor y/o interventor del
contrato respectivo y a los
O6rganos de control fiscal y
disciplinario, de ser procedente.

14

Realizar de manera oportuna el
proceso de seguimiento vy
evaluacion de la  etapa
productiva del aprendiz,
implementando los formatos
vigentes para tal fin, disponibles
en la plataforma compromiso
para las diferentes alternativas
de desarrollo de etapa
productiva, cuando sea
asignado.

Para el mes presente no se
asigno esta actividad

Para el mes presente no
se asigno esta actividad

15

Validar novedades académicas y
disciplinarias de los aprendices
conforme al reglamento del
aprendiz: Reintegros, traslados,
aplazamientos, deserciones;
conforme lo establece el

reglamento del aprendiz
comunicando al Coordinador
Académico oportunamente

anomalias, inconsistencias, vy
hallazgos en el registro de la
informacién, cuando aplique.

Para el mes presente no se
identifican novedades
académicas

Para el mes presente no
se identifican
novedades académicas

16

Mantener actualizado el

Portafolio del Instructor,
adjuntando los formatos
actualizados del sistema

Integrado de gestion dispuestos
en la plataforma COMPROMISO,
pertenecientes a la guia de
procesos formativos,

Se presenta avance en el
portafolio de evidencias de
las fichas 3169509,
3179767 de Ruta 1. La ficha
3169801 de Ruta 4.

Captura de pantalla guia
de aprendizaje.
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presentado minimo los
siguientes soportes: a. Plan de
trabajo concertado con el

aprendiz para el desarrollo de la
ruta de aprendizaje, segln guia
para desarrollar los procesos
formativos. b. Guia de
aprendizaje. c¢. Actas con los
planes de mejoramiento
académicos para aprendices
que lo requieran. d. Planeacion,
seguimiento  evaluacién de
etapa productiva (si aplica). e.
Bitacora del Aprendiz en etapa
productiva (si aplica) f. Formato
de asistencia y Registro de
inasistencias en aplicativo SOFIA
PLUS. g. Formato de juicios
evaluativos debidamente
diligenciada para cada resultado
de aprendizaje.

17

Participar en la formulacién vy
ejecuciéon de los proyectos
cuando sea requerido segun el
area de su especialidad y de
conformidad con la
programacion académica
establecida.

Se participa de manera
activa en las actividades de
planeacién de formacién de

la vigencia.

Se participa de manera
activa en las actividades
de planeacion de
formacidn de la vigencia.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 12225 Mesetas 13/03/2025 13/03/2025
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucidn contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9482242043 del operador Aportes en Linea correspondiente al mes de
Febrero. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (21) folios

Cordialmente,

Firma

Jeimy Lorena Rico Olaya
Contratista

C.C. No.1.122.127.247 de Acacias

Recibi a satisfaccion:

=

Firma

ALVARO IOVANNI CATACOLI VALENCIA
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7480605
Coordinador de Programas Especiales

Dependencia CAMPESENA
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Evidencias

Orientar, asesorar y acompafiar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las
actividades establecidas en la guia de aprendizaje de acuerdo lo establecido en las guias, los
procedimientos y el Sistema Integrado de Gestion y Autoevaluacion “SIGA” del SENA el cual se
encuentra documentado en la plataforma Compromiso, en los programas del drea temdtica
objeto del contrato segtn asignacion de grupos.

Gestion del proceso de matricula para el programa Generacion De Ideas Innovadoras Con Design
Thinking - RUTA 1 en los municipios de Mesetas y Cubarral.

.!?\IA DM
7V control de sslatencls o - o o
A Documente de Apoyo No conirolade V12028
PROGRAMA. APLICACION DR TRCMICAD DR BERVICIO AL CLIENTE BN TURAMO a0, T~ | 808 MARZO OF 2020 e
HORARI: Jeved LUoAR:
W DE PCHA: 3es01 WATRUCTOR| Juimy Lurwns Ries Otoys | PECHA PIN DEL CURBO:| 300 £A810 DR 308 0 i Cane do Lo Cotirn
Focha (DWAN Feche DWAN Taehe (DWAA) Toona (DWAA] Feoha (DWAA) Peeha (OWAA) Foha (DWAA) Foena (DWAA
L |
S| Pemesprondn | ¥ | Fumasprendn | * | Fimasprondu | * v e I v
100303000 | DIANA MARCELA REVES PADLLA £ 5& | —— '
seoresns ISMARL WILCHES MELO k| —— €| ——
TRROTETY | JMON FREDY QUATAMA BERNAL how Gotaed ;&&
e

JOBE WILEON QUIROOA ARWS L | kg | ——

e h | Nencph i

MANUELA PAJARDO PULIDO Mu{ ( MﬂM
B @B [pndet | |

MARIA JOBE ALVIRA MELO Q,

et | Jaerilhat| FOZES
MELISA MARN FLOREZ -ﬂ%ﬁ__% :

" "R OSCAR ANTOMIO MARN ARIZA l.f — R —

1| sowanes ..'m. . .-m. ZOM b3~

uw| »ena SOXTA TULW CABRERA PATIO [ e —_—
| saseems YENY ASTRIO MENDOZA ACEVEDO ‘-A/MML P
g dr_
20| 114191504 | YULIANNA ANDREA VANEGAS T Tl
[Observaciones
Flrma LT Fhmg
Jeimy Lorens Rico Jeimy Lorens Rico Jory Lorens Rico Jomy Lorena Rico Joimy Lorena Rico
[o ] IMExcusA | [ « | ReTAroo 1,
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Matricula programa de formacion Aplicacién de técnicas de servicio al cliente en turismo RUTA 4,
Ficha No 3169801 en el municipio de Cubarral

« B 0§ © 8 Es~ B
Matricula Ficha 3169801 #esibidos = T e n
0 ann i—cn pore grmai & m, 5 0:13 (hace 9 & T @ « i @

Buenas tardes,

Envic documentos cormespondientes para proceso de matricula
- Planilla de Matricula

Documentos de idenfidad cormespondientes. +
Archivo de inscripcion en masa

Atenta a comentanos

3 archivos adjuntos- Analizado por Gmail ©

(@ cocumentos Fich. g ] 1. Formatoinscrip g [ Planila de Matric_ g

Aida Rocio Montafiez Bohorquez o, 6 mar, 1422 (haca B dis) Py
Cordial saluda Me permito emiar reporte sin novedad De: Lorena Rico <jorenarico@gmal com:> Enviado: jueves, 6 de marzo de 2026 1120 . m. Cc: Aura Yadira Vel
>
SOLICTUD =)
- FECHA
OBSERVACIONES | REGISTRO | CODIGO
No. | MSTRUCTOR | CEDULA |  EMPRESA SOLICITANTE sf)(i'["n‘cmn CONVENIO | GENERALESYDE | SOLICTUD | souicun | - Ficka Fh‘:l“”,"’ CouProg |  NombrePrograma | Version |TotalHoras :“‘”H“m C""n MUNCPIO mmm" FECHAFIN | Hora Inicso | Ho
EVENIDS | CREACION | EMPRESA ac = Solctad
FICHA
. TOJERES CAEEZR , AFLICACION DE TECHIGAS
4 | JempLOTeIE | Alcalisa Cubaral Diana Yoy |CAWPESEN| ™1 puy1a (28022025 Casatels | y3caeyy |DE SERWICIO ALCLENTEEN| 1 120 Presencial P Cutaral |05mar-25| 025 | sooam |
Rico Diaya DugueMefs | A-SER | cocSil Culra

——1

Matricula en el programa de formacion Generacién De Ideas Innovadoras Con Design Thinking -
RUTA 1 en el municipio de Mesetas Vereda EI Cairo - Ficha 3169509.

<« O @ E B8 8del? < > Es~
Matricula Ficha 3169509  Recibidos x OR= ]
Lorena Rico <jlorenarico@gmail.coms> © jue, 6mar, 1158 (hace 8dias) ¢ @ €
para Aura

Buenos dias;

Envio documentos correspondientes para proceso de matricula:

- Planilla de Matricula
- Documentos de identidad correspondientes.
- Archivo de inscripcién en masa

Atenta a comentarios;

3 archivos adjuntos- Analizado por Gmail (O 4

BB Planilla de Matric... 4 1. Formato Inscrip... 4 B8 Documentos Fich... 4

11
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PROGRAMACION DE FORMACION CAMPESENA 2025

SO0 [
D
(OBSERVACIONES | REGISTRO | CODIGO FEC
Mo. | INSTRUCTOR CEDULA EMPRESA SOLICITANTE m CONVENID | GENERALES Y DE MJCTLI] SOLICITUD | FICHA r:‘:‘m Cod_Prog Mombre Programa Version | Total Horas| mm W?élzﬂﬂ MUNICIPIO NCIO FECHAFIN | Hora Inicio
EVENTOS | CREACION | EMPRESA
FCHA
Loy Loena e sy | YEMNNFER. | o | CAUPESHIOS - o GENERACION DE IDEAS
1| dem : 4 o warhez (UPESS) ygres copezs | amznis 21540000 |INNOVADORAS CONDESIGH| 1 @ | Peseca | 1 U7mer25 | e 25 | B00am
Fico Okaya pazvsopErmuk s | (PSS | asem MR VEREDAEL i
CATYPSA CAIRO

Matricula en el programa de formacion Generacién De Ideas Innovadoras Con Design Thinking -
RUTA 1 en el municipio de Lejanias Ficha 3179767.

soLIcITunD
FECHA
OBSERVACIONES | REGISTRO | CODIGO
No. | INSTRUCTOR | CEDULA EMPRESA SOLICITANTE g:’;ﬂ; CONVENIO | GENERALES Y DE | SOLICTUD | SOLICITUD [  FICHA 'L"“":' Cod_Prog Nombre Programa Version | Total Horas ':“'""" a i""’;’
EVENTOS CREACION | EMPRESA ermacton L ol
FICHA
VDA LAS
CAMPESINOS GENERACION DE IDEAS
T il ':;::’ 1422427247 e | MusERes CaBEZA | 3032025 CAMELAS | 21540000 | INNOVADORAS CON DESIGH 1 48 Presencial 1
DE FAMILIA Ry THINKING
L 3 2 0 ® = a8 3de’? < > Es~
< z ®

Matricula Ficha 3179767 #eciides x ¢ @ B
Lorena Rico <jlorenarico@gmail.com> @ mar, 11mar, 10:45 (hace 3dias) ¢ @ &

para Aura v

Buenos dias:

Envio documentos correspondientes para proceso de matricula

- Planilla de Matricula

- Documentos de identidad correspondientes.

- Archivo de inscripcion en masa

Agradezco el apoyo en el proceso,
Atenta a sus comentarios

3 archivos adjuntos+ Analizado por Gmail © ¥ &

| g %
B3 1. Formato Inscrip... 4 [ 3. Planilla de Matr...

4 B8 2. Documentos Fi... 4

Solicitud curso Gestidén de Proyectos Comunitarios para El Municipio de Mesetas Vereda El Cairo -
—RUTA 1

PROGRAMACION DE FORMACION CAMPESENA 2025

soLiCmuD GESTH
[
OBSERVACIONES | REGISTRO | CODIGO o
Yo | WSTRUCTOR | CEOULA |  EWPRESASOUCTANTE | COnClC | convemo | GeNERALESYOE | soucTun |soucmun| Rk | 927 | cog prog | Wombreprogrma | Versin |Toiborss| MOOE | OO gy | FECEA | v | oratnic | o
SOLICITANTE H Formacion Programa | Solicitado INICKO
EVENTOS | CREACKOM | EMPRESA
ACHA
COOPERATIVAMULTIACTIVA SALON
YENNINFER CAMPESINGS -
Jeimy Lorena AGROECOLOGICADE TURISMO,| o1 CAPESEN s . COMUNAL GESTION DE PROYECTOS 3 . | oo | 6 "
1| e [ st L |4 WIRESCEE |t oo | otz | SETO RO 1 % | Pesenca | Vnezs| s | smam | 1|
CATYPSA s R0

12
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Solicitud curso Gestién de Proyectos Comunitarios para El Municipio de Lejanias Vereda Las
Camelias-—RUTA 1

PROGRAMACION DE FORMACION CAMPESENA 2025

SO0 GEsTl
e
OBSERVACIONES | REGISTRO | CONIGD
Mo | NSTRUCTOR | CEDULA |  EMPRESASOLCTANTE | SU"ACl% | CONEMD | GEMERALESYDE | SOLCTUD |SOLCTUD| FcHA [ (S021% | cog prog | NombrePrograme | Verson (Toaloras| pevcncne | (W0 | yuwcrpo | EC% | eechnr | oainicio | Hor
L omacion Programa | Saictado Co
EVENTOS | CREACION | EMPRESA
ACHA
AGOCIACION TURISTICA DB —_
. STADORES Y OPERADORES | Wsmar | oo [ calPEsiios - sy < . )
1 J';c""m"a TURISTICOS DE wonleta (U PESEN) s Capez | 12005 CHIELESS | 1o q0agy | CESTODEPROTECTCS | Q Presencia | LEsess | 1emars | s0n002s | sa0am |
oOiaya : A-SER 508 FCAEL COMUNTARIOS '
LES Clans DEFALA il
ASPREQPLE TOUR i

Solicitud creacion de ficha en el programa de formacién Generacién De Ideas Innovadoras Con
Design Thinking — RUTA 1 en el municipio de Mesetas - Vereda Morro Bello

PROGRAMACION DE FORMACION CAMPESENA 2025

GESTION DE
FECHA
OBSERVACIONES | REGISTRO | CODIGO )
GENERALES Y DE | SOLICTUD | SOLICITUD |  FICHA F""“’"?e cod_Prog Nombre Programa Version |Total Horas ':“a""“ sf”:d MUNICIPIO TNEI‘;“; FECHA FIN | Hora Inicio | Hora Final |Lu| Ma | Mi | Ju | vi | sa|Do
EVENTOS | CREACION | EMPRESA ormacien B
FICHA
CASETA
)
D‘:’m%'; GENERACION DE IDEAS 00
CAMPESINOS | 130372025 atoa | 21540000 | BOVADORAS CONDESIGH | 1 i} Presencial 15 ovmar s | tomay-2s | govam | R x| x| x
v
NORROBEL THNKING
0

Solicitud curso Gestién de Proyectos Comunitarios para El Municipio de Mesetas Vereda Morro
Bello—RUTA 1

PROGRAMACION DE FORMACIO!

SOLICITUD
FECHA
OBSERVACIONES | REGISTRO | CODIGO
No. | INSTRUCTOR | CEDULA EMPRESA SOLICITANTE ;;T:g::"‘; CONVENIO | GENERALES Y DE | SOLICTUD | SOLICITUD |  FICHA F";":::“ Cod_Prog Nombre Programa Version |Total Horas :”“""m sﬂﬁ::
EVENTOS | CREACION | EMPRESA e
FICHA
CASETA
CORPORACONTURSTIGADE | MRADOR
Jeimy Lorena CAMPESINOS SERRADELA | _ " | caupesen . DEL AMOR GESTION DE PROYECTOS
.. CAM N 0312025 T 1
" | Ricoolya || yacarenamoio ACoSTADD - "ﬁg?;f A-SER | (CAMPESNOS 13030z vereDa | 42110 COMUNTARIOS ! @ Fresencl °
CORPOTUCAM ! NORROBEL
0

13
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“ C A Noseguro

Gestion de Proyectos
Reportes
# Ejecucion de la Formacion

[ Reportes

SO_ﬁGPIus f’;("\‘

Instructor ~
([# Disefio Curricular e
[# Ejecucién de la Formacion -

Administrar Ruta de Aprendizaje
Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagogica

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes
Previos

SENA

senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces

Lo

v

e Formular soluciones de disefio segin requerimientos y dc
01 CARACTERIZAR USUARIO CON BASE EN HERF
03 GENERAR IDEAS INNOVADORAS CON BASE |
02 DEFINIR RETO DE INNOVACION SEGUN TECNI

& % O

IDEACION PROYECTOS SENNOVA B+

FORMULAR SOLUCIONES DE DISENO SEGUN REQUERIMIENTOS Y DOCUMENTACION DEL PROYECTO B+
GENERAR ESTRATEGIAS DE IDEACION SEGUN METODOLOGIA DE DESIGN THINKING B+
VALIDACION DE IDEAS Y PROTOTIPOS CON DESIGN THINKING B+
GENERACION DE IDEAS INNOVADORAS CON DESIHG THINKING B+
GENERACION DE IDEAS INNOVADORAS CON DESIGN THINKING E+
GENERACION DE IDEAS INNOVADORAS CON DESIGN THINKING E+
FICHA 3169205 (GENERACION DE IDEAS INNOVADORAS CON DESIGN THINKING) AGUADAS =+
Bl Arecord REREEL] soverer FL]
Pagina 1 de 6

Crear Actividad de Aprendizaje

Actividades de Aprendizaje de la Ruta de Aprendizaje

GENERACION DE IDEAS INNOVADORAS CON DESIGN THINKING

Pagina 1de 1

Ruta de Aprendi

Nombre de la Ruta de Aprendzaje® RUITA | MES

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente

SOFIA Plus V

on 9.C

& JEIMY LORENARICO

10 Powered by SENA -+

Guardar

Activar Ruta de Aprendizaje

@ Ayuda y soporte & Bandeja de tareas 7 LMS SENA & Cambiar Clave

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de bisqueda
Ficha de caracterizacion®

Ruta de Aprendizaje* RUTA 1 MESETAS CATYPSA

Consultar Aprendices.

3168508 - GENERACION DE IDEAS
INNOVADORAS CON DESIGN THINKING

]

w4

La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo
correo electrénico a los aprendices asociados a la ruta

30 Powered by SENA -+- & SENA 2018

| Resultado: 16 ala Ruta de Ap

Bog

je: RUTA 1 MESETAS CATYPSA. Se ha enviado un

5oy Evel

Salir @&

GTH-

F-062 V10
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SENA

N

Acompaiiar a la poblacién campesina; en la planificacion de mejoras de produccion familiar,
capacidad productiva y condiciones ambientales en concordancia con el protocolo de atencion
definido por la Coordinacion Nacional de Atencion Integral, Diferencial e Incluyente a la Economia
popular — CampeSENA

Socializacion de la oferta formativa en la estrategia Campe SENA Ruta 1,2,3 y 4. Organizacion de
grupos de interés en participacion de la oferta de la vigencia.

15
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SENA

N

Reportar la informacion académica y administrativa requerida en el proceso de formacion con

claridad, oportunidad y veracidad en los sistemas de trazabilidad y seguimiento dispuestos de

manera temporal o permanente por el SENA para el seguimiento de actividades especificas,

entregando informe al supervisor del contrato.

Solicitud de creacidn de fichas para el programa Aplicacién de técnicas de servicio al cliente en
Turismo para los municipios de Cubarral.

<

Matricula Ficha 3169801 #esibidos »

a Lorena Rico

Buenas tardes,

Envic documentos cormespondientes para proceso de matricula
Planilla de Matricula

Documentos de identidad cormespondientes.
Archivo de inscripcin en masa

Atenta 3 comentarios

3 archivos adjuntos- Analizado por Gmail

ARida Rocio Montaiiez Bohorquez
Cordial sahuda Me permito enviar reporte sin novedad De: Lorena Rico <jlorenarico

Solicitud Creacion Ficha - Cubarral Recibidos x

Lorena Rico <jlorenarico@gmail.com>
para Aura, hernanmolanc007 =

@gmail com> Emviado: jueves, 6 de marzo de 2025 1.2

am Cch

va Yadira Vel

Es~ B
T e B
* @ «
@
H
dy
s
*
>

@ lun, 10 mar, 10:09 (hace 4 dias)

Envio adjunto documentacién correspondiente para el curso RUTA 2 - Emprendedor en desarrollo de actividades turisticas en espacios naturales para el municipio de Cubarral

Agradezco el apoyo en este proceso,

Atenta a comentarios y solicitudes
Jeimy Lorena Rico

Instructor SENA - CampeSENA
Turismo

5 archivos adjuntos+ Analizado por Gmail (O

GTH-F-062 V10

B 3. solicitud asoci... 4 3 4. FORMATO PAR... 4 B3 2 Formato Progra... 4 [ 1. Oficio Solicitud... 4 (D 5 RUT ASOAGRO... y

v
A
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4
SENA

N

Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacion minima de una semana las
formaciones extramurales a atender, de manera que se autorice por escrito su movilizacion previa
a la salida, en el marco de su objeto contractual.

Solicitud de agenda de desplazamiento para el municipio de Mesetas los dias 13y 14 de marzo.

Agenda de desplazamiento (=
- Lorena Rico <jlorenarico@gmail.com> @ lun, 3mar, 845 (hace 11dias) ¢ @ &
para coorespecialescam

Buen dia

Cordial saludo, envio solicitud de agenda de desplazamiento correspondiente al municipio de Mesetas para los dias 13 y 14 de marzo.

Nombre completo: Jeimy Lorena Rico Olaya
Numero de cedula: 1.122.127 247
Expedido en: Acacias

Destino: Mesetas

Fecha: 5/03/2025

Vinculacién: Contratista

N° Cuenta: 84414067939

tipo de cuenta: Ahorros

Entidad Bancaria: Bancolombi

Valor de la asignacion mensual: 5.333.824
CDP: 4825

1 archivo adjunto+ Analizado por Gmail (O &

E3 GTH-F-090Forma... 4

Solicitud de agenda de desplazamiento para el municipio para los dias de 17 al 20 de marzo.

« O m =5 8 Es ~
Solicitud agenda desplazamiento Lejanias fecibidos x ¢ a8 B
r Lorena Rico <jlorenarico@gmail.com> @ jue, 6mar, 1236 (hace 8 dias) ¢ @ «
para coorespecialescam

Buen dia;

Cordial saludo, envio solicitud de agenda de desplazamiento correspondiente al municipio de Lejanias los dias 17 al 20 de marzo.

Nombre: Jeimy Lorena Rico Olaya
Numero de cedula: 1.122.127 247
Expedido en: Acacias

Destino: Lejanias

Fecha: 17/03/2025 a 20/03/2025
Vinculacion: Contratista

N° Cuenta: 84414067939

tipo de cuenta: Ahorros

Entidad Bancaria: Bancolombia
Valor de la asignacién mensual: 5.333 824
CDP: 4825

Agradezco la atencion y apoyo en el proceso,

1 archiveo adjunto- Analizado por Gmail & &

E3 GTH-F-090Forma... 4

17
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SENA

N

Participar y apoyar en el proceso de induccidon de las estrategias CampeSENA: Objetivos, alcance,
estrategias, cadena de valor, metodologia, procedimientos e impacto.

Se participa activamente en la reunion realizada el 14 de marzo en la Sede Hachon.

REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA _|1[: DEL MES DE M |- bEL ARO 2024
ORETIVO
faunion Yenha] Prooma CAMeeenA -Sgb
] oo | muowors | num | wen || 20 | VO | cmonscmine | i, | A, | oo
" fatens P [ 11211030 4 aerOEN® ot rof@secared 207 ] e
2 | ﬁm’h'o':ﬂ \nanALey A Iy YT — %
[ Tages |temzzam % T N P Glon)
MIZA Tt ¥ tmirer) x Gopitren |crtmen @ bomadsco 220! W
|* Omar, . 19249 x e P s |
VT
i p W] | x| oo il | 77305
T B evsrves X | AuwruikZonsd s, \syno L7
 Naconcmip (46631358 | 1 . v A%x:‘.,.“ , <=l
AY 08 @ Qare)
*olotn Meral 3z A \ S PO i e Sl
Lof bt oo lezsroeyl | 5 oyt fcls ol

‘GOR-F-085 V02

)

Informar a la subdireccion de centro las oportunidades de relacionamiento con el sector

productivo o social que en el cumplimiento de su objeto contractual pudieran ser gestionadas.

Participacion en el evento Cierre y conexiones del programa Corredores de Paz y Creciendo con su
negocio realizado en el Municipio de Mesetas el 5 de marzo y en el municipio de Granada el 6 de

Marzo.

Ay
REGISTRO DE ASISTENCIA / Qﬁuu S DEL, 202
OMEVOR) | P hcipacon Suenio S¢ Qefle Corfedores de e, Alonus PNUD-SENA. Socalnacior oledhu gdomiwe Gmvcsera)
o | nowmessyaeumos ecoamono | "™ | oo | T . - Tutrono/exT. [-"”.:
| b Jalvasa | 77772802 Tufam Oulaw 7o |3202
2] | igton (18455 L) 1y 0k,
3 Wm%lw Preimonte b onageeccheleVD £97459
AL sdon Silywis|Meozgsten 4 vy, 33689] ¢
5| 4BH2 | colenily TTEOBE 112070 o
ﬁ P Tundocion 23": Son. | NSULE )
7=l 7abef® {inozesz <o okl nedaie EHESCLOM &
iw_&iai 723 Ula o = gIZ:
| Qllkn Gskieds | 1oogssi?3 (b anva Bredpelexn o @ement omn m o |
o AT N Do W sgonesehs| P00 ﬂo\—%
/XwE'S e ol e <o o AL
12| Jo %o L |y sols petmpns 7‘#
(53 'Jm't HaLJm fonlisasth M zé..:ﬁ:.l Susisoog
I¢| Bely 7 prez2 | psuzosis OS] Yodd2esouchd Sussror]
iy TG ST e
16 Caimy Reo (12L(BWF =N SENA  jlncd® Senaels o Roln —
GOR-F-085 V02
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SENA

Instructor:

JEIMY LORENA RICO OLAYA

EVENTOS LORENA RICO - 2025

WErcTOR
wes | mow | acivosoeprovecto comperencin OHERES | SOCOHEOTE | FECHANCIO | FECHAFN | omlO20 TomaL
l
T L 10 A LOS IDENTIFICAR EL SERVICIO A PRESTAR ACORDE| Estabi dadesd|  JEIMY
Stablecer necesidades
siessor | servicio AL cLeTe |SHENTES D ACUERDO CON L NECESIDAD DEL CLIENTE Y ELTIEMPO. | colientesanalzando | LORENA | 1122127247 | 6032025 | 141032024 | 14:00-22:00 32
ai;%im‘;ﬁggi INECESARIO PARA SU EJECUCION. casos IRICO OLAYA|
Formular soluciones de disefio Lvia de ideasdel | JEIMY
s | ewr [ emcrerzausimoconssseen | perseni | BN L | nsaes | nnsaoes | sso-2200 "
et D innovador lRico OLAYA
IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE LA JEIMY
MESETAS GESTIONDE | Orentar acciones de paz de acuerdolc.y ipap pe ACUERDO AL CONTEXTO LORENA | 1122127247 | 200312025 | 200312025 | 14:00-22:00 8
con metodologias y normativa e G ¥ RS RICO OLAYA
Formular soluciones dedisefio | o BASE EN Lvia de ideasdel | JEIMY
avrarer LEJANIAS  |seguin requerimientos y R oD € proyecto con factor | LORENA | 1122127247 | 10003/2025 | 11003/2025 | 14:00-22:00 16
M [z izs an e Sz innovador IRico OLAYA
IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE LA JEIMY
LEJANIAS GESTIONDE | Orentar acciones de paz de acuerdolc.y ipp b ACUERDO AL CONTEXTO LORENA | 1122127247 | 1900312025 | 1900312025 | 14:00-22:00 8
A con metodologias y normativa [TERRITORIAL, CULTURAL Y CREENCIAS, IRICO OLAYA
Formular soluciones de disefio Uvia de ideas del | JEIMY
R st IDEACION seguin requerimientos y i e S proyecto con factor | LORENA | 1122127247 | 28/03/2025 | 280312025 | 14:00-22:00 8
D innovador IRiCO OLAYA
Z [DENTIFICAR LAS NECESIDADES DE LA Semy
e CESTONDE | Orientar acciones de paz de aCUEAO|coyuNIDAD DE ACUERDO AL CONTEXTO LORENA | 1122127247 | 20i03r2025 | 2000312025 | 14:00-22:00 8
O con metodologias y normativa TERRITORIAL, CULTURAL Y CREENCIAS, [RICO OLAYA
Diseftar paquetes turfsticos de [CARACTERIZAR LAS ACTIVIDADES TURISTICAS JEIMY
CUBARRAL RUTA 2 acuerdo componentes técnicos y  [DE ACUERDO CON LA TENDENCIA DEL LORENA | 1122127247 | 1710312025 | 2500312025 | 14:00-22:00 32
5 ey IRICO OLAYA
ALISTAMENTO JEMY
MESETAS LORENA | 1122127247 | atoaz0zs | atow2025 | 14:00-22:00 8
CATYPSA IRICO OLAYA
JEMY
ALSTAMENTO LORENA | 1122127247 | si032025 | 50032025 | 14:00-22:00 8
IRICO OLAYA
ALISTAMENTO JEMY
LORENA | 1122127247 | 1210802025 | 1210802025 | 14:00-22:00 8
CATYPSA IRiCO OLAYA

GTH-F-062 V10
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHheruiz HECTOR EDUARDO RUIZ

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MONDRAGON

Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-050- CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL
Reporte: 911710 META

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 4 de marzo de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 12225 Fecha Solicitud 2025-03-03 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-050-911710 CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-03-04 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos

Consecutivo CDP 4825 Dependencia Solicitante 911738 CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META-ECONOMIA CAMPESINA'Y SER

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL

PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN

COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
Participacipon enel cierre del
0,5 5.333.824,00 252.390,00 126.195,00 129.622,00 255.817,00 programam Creciendo con tu negocio
alianza SENA PNUD
JEIMY LORENA . CONTRATIS )
RICO OLAYA CC: 1122127247 TA Autorizada
2025-03-13 2025-03-13 L o META / MESETAS 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 126.195,00 129.622,00 255.817,00
OBJETO DE LA COMISION
Participacipon enel cierre del programam Creciendo con tu negocio alianza SENA PNUD
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 17318409 Nombre: HECTOR EDUARDO RUIZ MONDRAGON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL
META
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: Cargo:
A AL L [ ——— g— LA g g e Eirmada digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y.
IVITNTS TERTO DE HACUIENDA  crebitopustico

Y CREDITO PUBLICO

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/03/04 09:39:42 -05:00

Pagina 1 de 2

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




L-Jp J Docume:r]to de Autorizaci_ép', Reconoc_:imiento y Usuario que Genera Reporte: MHheruiz HECTOR EDUARDO RUIZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MONDRAGON

HHI} IfIII Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-050-  CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL
Reporte: 911710 META

Fecha y Hora Generacion Reporte:  martes, 4 de marzo de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: JASSIR MADELY VALBUENA HERNANDEZ Fecha Verificacion: 03/03/2025 19:24:26

r Firmado digitalmente por:
‘b Nombre: HECTOR EDUARDO RUIZ
MONDRAGON
Cedula de ciudadania: 17318409
Usuario SIIF: MHheruiz
Nﬂ[:][l[l 4/03/2025 9:39:53 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHcmanosal

36-02-00-050-
911710

5/03/2025 12:00:00 a. m.

CLAUDIA MARCELA MANOSALVA MORENO
CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 4825 de fecha 2025-01-08. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 34825 Fecha Registro:  |2025-03-05 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-050-911710 CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 255.817,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 255.817,00|Saldo x Obligar: 255.817,00
TERCERO ORIGINAL
Caii'zi[;‘;;i?:m: edutade | 1122127247|Razén Social: |JEIMY LORENA RICO OLAYA |Medi0 de Pago: |Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: I 84414067939|Banco: |BANCOLOMBIA S.A. |Tip0: |Ahorro |E5tado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 17318409|Nombre: HECTOR EDUARDO RUIZ MONDRAGON |Cargo: |SUBD|RECTOR CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
g .z . - . Num. Solicitud de , .
Identificacion: IFecha de Registro: | Genera Viaticos: Si Comisién: 12225 Namero: |12225 |T|p0: |SOLICITUD |Fecha: |2025-O3-05
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

- FORTALECIMIENTO DE LA
Z]égg?NgEgiiaL DEL META- PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
ECONOMIA CAMPESINA Y FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
SER RECONOCIMIENTO DE SABERES

PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

255.817,00 0,00
Total: 255.817,00 0,00 255.817,00 255.817,00

Objeto: |VIATICOS FORMACION: SOL.COM. 12225 DEL 13 AL 13-03-2025 VCIO- MESETAS; VCIO PARTICIPACIPON ENEL CIERRE DEL PROGRAMA CRECIENDO CON TU NEGOCIO ALIANZA SENA PNUD 50-9-2025-001636.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-050-911710

|CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2025-03-05

255.817,00

255.817,00[NINGUNO

)

A

ANGELICA ROCIO PENA SANCHEZ

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Pagina
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SE?\IA Version: 04

7AV Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
JEIMY LORENA RICO OLAYA Tipo: C.C. No. 1122127247
FECHA

CO1.PCCNTR
CONTRATO No. 7480605 ARO 2025 VENCIMIENTO DEL 30 11 2025

) CONTRATO

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion, en la planeacion y ejecucion de la formacion, asi como la evaluacién de los
OBJETO CONTRACTUAL: resultados de.alprendlzaje. definidos en los dlsenos.cu‘rnculares aslgnadof, parael desarrt?llo t/ie habllldades v c9mpetenclas tecnl.cas
de la poblacién campesina, aportando al fortalecimiento de la economia popular, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia

con lineamientos establecidos por la Direccién del Sistema Nacional de Formacién para el Trabajo

DIRECCION GENERAL,
/ Meta DEPENDENCIA/ Centro Agroindustrial del Meta
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL HECTOR EDUARDO RUIZ MONDRAGON CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO (E)
GASTO (de la Movilizacién)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) ALVARO IOVANY CATACOLI VALENCIA COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES
DEL CONTRATO CARGO
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Villavi io - - Vil
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
Met: Centro Agroil trial del Met:
REGIONAL eta CENTRO entro Agroindustrial del Meta
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Meta EMPRESA PNUD CONTACTO 3213898783
CIUDAD/PAIS }
FECHA INICIO DEL 13 3 2025 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO 14 3 2025
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Participacipon enel cierre del program?m Creciendo con tu nfegoclo alianza ?FNA - PNUD. Espacio para la divulgacion de oferta
educativa CAMPESENA en acciones de formacion Ruta 1y Ruta 2

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 Participar y apoyar en el proceso de induccién de las estrategias CampeSENA: Objetivos, alcance, estrategias, cadena de valor, metodologia,
procedimientos e impacto.
) Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacién minima de una semana las formaciones extramurales a atender, de
manera que se autorice por escrito su movilizacién previa a la salida, en el marco de su objeto contractual.
3 Informar a la subdireccién de centro las oportunidades de relacionamiento con el sector productivo o social que en el cumplimiento de su objeto
contractual pudieran ser gestionadas
4 Participar en eventos de cardcter técnico, estratégico, de socializacion y de otro tipo de evento al que sea convocado por la direccion general,
regional o centro de formacidn, garantizando la transferencia de conocimiento obtenido al equipo de trabajo.

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1:13/03/2025

Desplazamientos ruta de ida: Villavicencio - Mesetas

Medio de transporte: terrestre.

Actividades a ejecutar: Desplazamiento al municipio Mesetas, participar del Taller de Gestidn del Conocimiento por el proyecto Corredores de Paz en el municipio de
Mesetas (Meta), alianza SENA -PNUD

Dia 2: 14/03/2025 Desplazamientos ruta de
ida: Mesetas - Villavicencio Medio de transporte: terrestre.

Actividades a ejecutar: Participacion en el evento de cierre del programa "Creciendo con tu micronegocio" participacion en el evento de cierre del programa
"Creciendo con tu micronegocio" en el municipio de Meseras de 8:00 am a 12:00 pm. participacién en el evento de cierre del programa "Creciendo con tu
micronegocio” en el municipio de 1:00 pm a 5:00 pm. Socializacién de la oferta educativa CAMPESENA Ruta 1y Ruta 2

FIRMAS
FIRMA ORDENADOR DE GASIB: o ™ FIRMA SUPERVISOR DEL CONT RATBRado digitaimente FIRMA DEL CONTRATISTA:
/ " ?" Mondragon - Subirector por Alvaro lovanni
Zorm 5 oo e - CatacoliValencia
-0500' Fecha: 2025.03.03 »
Nombres y Apellidos: HECTOR EDUARDO RUIZ | Nombres y Apellidos: A_VARO 10V ARV2EnPRCSTI VALENCIA 4
MONDRAGON
Cargo: SUBDIRECTOR CAM Cargo: COORDINADOR DE PROGRAMAS ESPECIALES Nombres y Apellidos: JEIMY LORENA RICO OLAYA

NOTA. DE ACUERDO A LA DISPONIBILIDAD DE RECURSOS SE APRUEBAN 0,5 DIAS DE GASTOS DE DESPLAZAMIENTO GTH-F-090 V.04
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Villavicencio, 14 de marzo de 2025

PRESENTADO A: Héctor Eduardo Ruiz Mondragon - Subdirector De Centro (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
12225 13 De Marzo De 2025 14 De Marzo De 2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Centro Agroindustrial del Meta Mesetas

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Participacion en el cierre del programa "Creciendo con tu negocio" alianza SENA - PNUD. Espacio para
la divulgacién de oferta educativa CAMPESENA en acciones de formacién Ruta 1y Ruta 2

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Participar y apoyar en el proceso de induccién de las estrategias CampeSENA: Objetivos,
alcance, estrategias, cadena de valor, metodologia, procedimientos e impacto.

2. Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelacién minima de una semana
las formaciones extramurales a atender, de manera que se autorice por escrito su movilizacion
previa a la salida, en el marco de su objeto contractual.

3. Informar a la subdireccién de centro las oportunidades de relacionamiento con el sector
productivo o social que en el cumplimiento de su objeto contractual pudieran ser gestionadas

4. Participar en eventos de caracter técnico, estratégico, de socializacidn y de otro tipo de evento
al que sea convocado por la direccidn general, regional o centro de formacién, garantizando la

transferencia de conocimiento obtenido al equipo de trabajo.

RESULTADOS:

1. Selogra establecer dos cursos de Ruta 1 para el municipio.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencia Fotografica
2. Listado de asistencia

3. Tiquete de transporte

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

GTH-F-087 V.02
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1. Socializacién procesos de Lorena Rico 13/3/2025
formacion Ruta 1
2. Comunicacién con lideres Lorena Rico Mes de Marzo y abril.

de asociaciones
acceso a formacion

CONCLUSIONES:

1. La comunidad manifiesta interés en participar el Ruta 1 asociativo, se establece comunicacién con
lideres de las asociaciones y se les envia

2.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Jeimy Lorena Rico Olaya
7/

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinacion Programas Alvaro lovanni Catacoli
Especiales Valencia

GTH-F-087 V.02
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Evidencia Fotografica

GTH-F-087 V.02



4
SENA

GTH-F-087 V.02



4
SENA

N

Planilla de asistencia

REGISTRO DE ASISTENCIA /DIA S __ DELMES DE_MART(S  DELANO 202

oumo(squhapo(oa avenlo Yo Cette 7Coviedover de M. Mlonun PNUD-SENA. Socualnacan ofedku gd omhua Grmocsend
DEPENDENGA] |

MOWE

AUTORZA

dcla

No |  NOMBRESYAPELUDOS vo.cocumento | PV | comunm | 00 ity TELEFONO/EXT.
| Vb dalvae 7777285 Tulamn Tulaw Tvavel 3202 477
2 Torted) | e as HAR455 Lol <tyemolelecrotonon > Bbet)
3 | lethonal b (0BP030752 o 3052499
Ll Crisdian Salyvdo| Moz 85700 I glaesslz
5 o oy ez | e 512437
6 |Pneel Thnico [waodenss? N S e e
TIELPahef® foozesey, BAZGho Patdl mendel@ | ST g
18 Mocdear Sudelllfomos tda Wl loc ~ kreshuered S
q|fken Gstereda 1S3 (trond redifhelexnons@ematen fqwomoess0 | |
(O] Ao nonRos [ 2621 0% (locgu sspneiels 500 | o~
/AR L o AL
2] Jozn Z; 106 (559677 L siny el 74%
3 J«m H{/ mgg;aué Wf’ miche AETENe
lf f;r/f 3'0/42 [ SUT OIS Séa”//d iCar b2z eseva-edo.d Stessroz |
s A\mm T G Brcyfoco )i <s ff')y) Prezsseac
% m‘%mﬁiﬂl‘ﬂo‘%;}iﬁcdéndimlﬂ P«;:alu el Serviclo Nlclﬁﬂ clrlnd_l\llv:ggNQA.;? M«J“ (\ %m-aa y g‘b_'_;f;!:

en

que se

dos en este

yles dard el

GOR-F-085 V02

Tiquetes de Transporte
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