5. Apoyar a las diferertes ¥

ce 12 dreccién dacdana

PERFIL A CONTRATAR

_

# VALOR PRESUPUESTADO

|
ORDENADOR DEL GASTO | MOTIVOS QUE JUSTIFICAN |
[SECRETARIA DE LA NECESIDAD ¥ | FUENTE DE
CONSECUTIVO |FECHA DE SOUCTUD | GOSIERNO) OBJETO CONTRACTUAL (PAA) ACTIVIDADES CONTRACTUALES PERTINENCIA |FInANCIACiON
| |
1.Reatzar la verficackin permanente del extado de 3alud de Cada ura ot Las Dersonas que ngresen en o Cantro Transtono ce Prot noe s
cludad ce Soacha. LA SECRETARIA DE GOMERNO
105 TECNICOS PARA LA PROMOCION DE | 2. Imple: elproced deCTP, garantizara ental del mismo REQUIERE CONTRATAR EL
| LA CONVIVENCIA CIUDADANA'Y LA SOLUCICN PACIFICADELOS | 3. Realizar actiidades de informacion, sdu ¥ nicacién en La preves o ¥ promocitn de nibtos saludables en el [APOYD A LA GESTION PARA LA
| CONFLICTOS EN ELACOMPASAMIENTO EN ELDESARROLLODE | marca cel CTP PROMOCION DE LA
| LAS ACTVIDADES QUE DESPLIEGUE LA SECRETARYA DE GOBIERNO |4 Articutar con 1o diferentes ac v ge promocitn y pr , A8 COMO NEAMCICISn 0portuna de los casas de | CONVIVENCIA CIUDADANAY |
| | o€ soacHA 5GB3T7 ataresge LA SOLUCION PACIFICA DE
202550377 | 3007/2025 | SECRETARIA DE GOBIERNO

LOS CONFLICTOS

| INVERSION

TECNICO CON
CONOCIMENTOS
RELACIONADO EN AREA
OPERATIVA,

| ADMINISTATRIVA YO

AFINES

5.100.000 COP




11/8/25, 10:01

@ outlook

SOLICITUD DE NO PLANTA

Desde Pacia Castrilicn <paclacastrillon2024@hotmad.com>

Fecha Jue D3/07/2025 15:26

Para Secretaria de Gobierro <secgobiernof akaldiasoacha,gov.co>; Carias Humberto Rojas Pabon <carlos.rojas@ alcaldiasoacha gav.co>
CC  Maria José Paz Ramivez <pazramirezmariajose@gmail.com»
¥ 1 archivo adjunto (92 KB)

NO PLANTAS 2025 xx;

ASUNTO: SOLICITUD DE NO PLANTA ~ SEC.GOBIERNO

CORREO PARA: direccit
CUERPO DEL MENSAJE

ha.gov.co cira, 80!

Cordial saludo,

SOLICITUD DE NO PLANTA : Paola Castrillon - Outlook

Teniendo en cuenta que la Secretaria de Gobiemo requicre contratar personal Idéneo para el desarrollo de sus procesos; de manera atenta me permito solicitar se informe a este despacho si en la planta de |a administradién municipal existe persanal para desarrollar ias sigulentes actvidades:

| /ORDENADOR DEL
CONSECUTIVO NO | |GAsTO
PLANTA | |(SECRETARIA DE IMOTIVOS QUE JUSTIFICAN LA NECESIDAD [FUENTE DE
INDIVIDUALIZADO FECHA DE SOLICITUD GOBIERNO) [OBJETO CONTRACTUAL (PAA)} ACTIVIDADES CONTRACTUALES [Y PERTINENOA FINANCIACION PERFIL A CONTRATAR | VALOR PRESUPUESTADO |
1.8rindar acompahamiento jurfdico en la emisidn y revisién de documentos a las diferentes estrategias de la direccién
de seguridad y convivendia ciudadana.
| 2. Apoyar los seguimientos de la supervisidn de los contratos de la direccidn de seguridad y convivenda ciudadana
3.Dar respuesta oportuna a las PQRSFD, derechos de peticién, tutelas, acciones populares y demds, con oportunidad y
| ccalidad de la informadién.
A. Liderar procesos de iay ylas en el marca de las acdones y funciones LA SECRETARIA DE GOBIERNO REQUIERE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA lde la direccién de seguridad y convivencia, CONTRATAR SERVICIOS PROF ESIONALES
|BRINDAR ACOMPARAMIENTO JURIDICO A LA OFICINA DE 5, Apoyo en la verificacén y tramite de gestién de cuentas para la direccién de seguridad y convivencia cludadana PARA BRINDAR ACOMPARAMIENTO
VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO Y POBLACIONES 6. Apoyar en la construccion de de én de procesos de ién alineado a los procesos de  JURIDICO A LA OFICINA DE VICTIMAS DEL
SECRETARIA DE VULNERABLES DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO DE icontratacién de la direccién de seguridad y convivendia CONFLICTO ARMADO Y POBLACIONES PROFESIONAL EN
202550258 3/07/2025/GOBIERNO [SOACHA (2) 5G8258 (7. Apoyar a las di dad ini ¥ de la direcclén de convivencia dudadana. VULNERABLES N INVERSION DERECHO 34.000.000
1. Brindar atencién a los usuarios que requieran los servicios de la Direccién de control de espacia piblicoy propiedad
thorizontal.
2. Apoyar el proceso de actualizacidn de la informacién de las bases de datos del drea de propiedad horizontal de la
Secretaria de Goblemno de la ciudad de Soacha.
1 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIONEN  [3. Apoyar a la Direccién de control de espacio plblico y en las ¥ LA SECRETARIA DE GOBIERNO REQUIERE
| ILAS ACTIVIDADES DE CARACTER OPERATIVO itaci i alo por el sup del contrato ICONTRATAR LOS SERVICIOS DE APOYO A
ISECRETARIA DE ENCAMINADAS AL PLAN CONVIVE POR TUS SUEROS (3). 4. Asistir 2 todas las que sean pi desde la direccién de control de espadio pdblico y propiedad GESTION PARA EL PLAN CONVIVE POR
202550307 3/07/2025 GOBIERNO B307 horizontal W.M_m SUEROS INVERSION BACHILLER 14.000.000 COP
1.Realizar la verificacién permanente del estado de salud de cada una de las personas que ingresen en el Centro de
Traslado por Proteccién de la ciudad de Soacha.
2, el imi de CTP, asi como Ia gestién | del mismo
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN  [3. Reallzar des de informacion, ¥ comunicacién en la prevencién de enfermedades y promocién de LA SECRETARIA DE GOBIERNO REQUIERE
| SALUD PARA BRINDAR APOYO EN ATENCION PRIMARIA, Y |hdbitos saludables en el marco del CTP CONTRATAR EL APOYO A LA GESTION EN
| REGISTRO DE POBLACION TRASLADADA AL CENTRO DE 4 Articular con los diferentes actores para llevar a cabo estrategias de promocién y prevencién, asi come notificacién SALUD PARA BRINDAR APOYO EN
[TRASLADO POR PROTECCION (CTP} EN CUMPUMIENTO DE oportuna de las casos de alto riesgo. ATENCION PRIMARIA, Y REGISTRO DE TITULO EN FORMACION
SECRETARIA DE LO DISPUESTO EN EL CODIGO NACIONAL DE POLICIA ¥ 5. Apoyar a las necesidades Y de la direccién de seguridad y convivencia POBLACION TRASLADADA AL CENTRO DE TECNICA {salud)- NO
1202550308 3/07/2025/GOBIERNO CONVIVENCIA {4). SGB303 ciudadana. TRASLADO POR v—wo_mnn_OZ (cTP) INVERSION REQUIERE EXPERIENCIA |15.300.000 COP
"1, Hacer seguimiento y control a las PORS y sus bases de datos de la Secretaria de Goblemo.,
2.Realizar las actividades y procesos MIPG-MEC! requeridas por la Secretaria de Gobierno.
| 3 Verificar y hacer seguimiento a los planes de mejoramiento requeridos por la Oficina de Control Intemo,
W.Realizar la verificacién el proceso de archivo y organizacién | de la corr ia del P dela
[Secretaria de Gobierno de la cludad de Soacha.
I5.Uevar un control y organizacién de orden aronoldgico de los requerimientos de entes de contral asl como la respuesta LA SECRETARIA DE GOBIERNO REQUIERE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA PARA  |dadas a las mismas. ICONTRATAR LOS SERVICIOS
EJECUTAR ESTRATEGIAS CON EL FIN DE FORTALECER LA 6.verificar el proceso y hacer seguimiento a las solicitudes adicionales relacionadas con el despacho de la Secretaria de [PROFESIONALES PARA BRIINDAR APOYO
SECRETARIA DE RED DE APOYO A LA JUSTICIA DE LA CIUDAD DE SOACHA. (Gobierno. EN LOS PROCESOS DE CAUDAD, CONTROL PROFESIONAL EN
202550309 3/07/2025/GOBIERNO 5GB309 S = INTEANO ¥ ADMINISTRATIVOS INVERSION ECONOMIA 21,533.333 cop
H.Apayar |a actividad de atendién e informacién a todas las personas en el desarrollo de actividades de campo de
principio a fin que se enel icipio de Soacha a generar espacios para promover |a recuperacién
| ldel espacio publico y ka solucién pacifica de confilctos en las diferentes copropiedades gue se encuentran adscritas al
jrégimen de especial de propiedad horizontal.
2. Apoyar el d ollo de las dades de campo y ops en las comunas de la cudad que sean
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN  |necesarias para Intervenir los espacios piblicos ocupados de forma Indebida. LA SECRETARIA DE GOBIERNO REQUIERE
LAS ACTIVIDADES DE CARACTER OPERATIVO 3. Apoyar en el des: de campafias pi i por la Secretarfa de Gobierno u otras dependendas de  [CONTRATAR LOS SERVICIOS DE APOYO A
| SECRETARIA PE ENCAMINADAS AL PLAN CONVIVE POR TUS SUEROS Ia alcaldla, con el finde proteger el espacio pablico. LA GESTIGN PARA EL PLAN CONVIVE POR BACHILLER - NO
202550310 3/07/2025|GOBIEANO (a}.568310 _ A.Apoyar las acciones para la proteccién y recuperacién del espacio publica de la cludad de Soacha. TUS SUEROS [INVERSION _REQUIERE EXPERIENCIA 14.000.000 COP
| 1.Apoyar la actividad de atencién e informacién a todas las personas en el desarrollo de actividades de campo de
jprincipio a fin que se requieran en el municipio de Soacha tendientes a generar espacios para promeover la recuperacion
del espacio pdblico y la solucién padfica de confli en las [< i que se encuentran adscritas al
régimen de especial de propiedad horizontal.
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 2, Apoyar el desarrollo de las actividades de campo y operativos en las diferentes comunas de la ciudad que sean LA SECRETARIA DE GOSIERNQ REQUIERE
BRINDAR ACOMPARNAMIENTO FINANCIERO Y |necesarias para intervenlr los espacios piblicos ocupados de forma indeblda. ICONTRATAR LOS SERVICIOS
| AADMINISTRATIVO AL AREA DE CONTRATACION DE LA 3.Apoyar en el desarrolio de campafias preventivas organizadas por |a Secretaria de Gobierno u otras dependencias de PRI ESIONALES PARA BRINDAR PROFESIONAL CON
|SECRETARIA DE SECARETARA DE GOBIEANG DEL MUNICIPIO DE Ja akcaldfa, con el finde proteger el espacio piblico. COMPARAMIENTO ADMINISTRATIVOS AL EXPERIENCIA EN AREA
202550311 1 3/07/2025/GOBIERNO SOACHA.SGB311 ___AApayar las accienes para la proteccion y recuperacidn del espaclo pdblico de |a ciudad de Soacha. _qumb DE CONTRATACION [FUNCIONAMI O IFINANCIERA 29.166.667 COP
202550312 3fo7/2025 RETARIA DE PAESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES L.Emitfr los cronogramas de actividades de campe gue sean programas. LA SECRETARIA DE GOBIERNO REQUIERE | INVERSION PROFESIONAL 32.000.000 COP
| GUBIERNO [ESPECIALIZADOS EN EL APOYC A LA CODRDINACIGN DEL  [2.Coordinar el despliegue de actividades reladionada a los proyectos, programas y estrategias de |z seguricad y

about:blank

CONTRATAR LOS SERVICIOS

ESPECIAUZADO EN EL
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| | |
| | | |
| 1. Brindar asesaria y acompafamiento en temas propios de la funcién poblica y administrativa on la Secretaria de |
| ‘ \Goblemo.
| [2- Realizar a revisién de los actos adi rativos y reguerimientos a cargo de la Direccidn de Apoyo a la
| | Justicia.
| | . Elaborar y revisar las segundas instancias de los procesos administrativos que cursan en la Direccién de Apoyo a la
Pusticia, |
[4. Elaborar y revisar las PQRSD presentadas por los ciudadanos y organizaciones en lo concerniente a temas jurigicos de
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Ja Secretaria que le sean asignados. 5. Adelantar procesos
ESPECIALIZADOS PARA BRINDAR SOPORTE JURIDICOEN  kontrectueles llevados por la Secretaria de Gobierno, de conformidac cen los reguerimientos surtidos por el LA SECRETARIA DE GOBIERNO REQUIERE |
LAS INSPECCIONES CORREGIMIENTOS COMISARIAS Y W..nlAu10. [CONTRATAR SEAVICIOS PROFESIONALES
DIRECCION DE APOYO A LA JUSTICIA DE LAS ACTIVIDADES |5. Asisitir a las diferentes reuniones y cémites en los que el Secretarie de Gebierne lo solicite © aquellas que requieran  [COMO ABOGADO PARA LAS
w QUE SE ADELANTAN PARA FORTALECER LA RED DE APOYO Juridico. INSPECCIONES, CORREGIMIENTOS,
_ SECRETARIA DE A LA JUSTICIA Y CONTROL URBANO DE LA CIUDAD DE [7- Apayar juridicamente el trdmite pars |a estructuracién de les actos administrativos que se reporten desde el drea [COMISARIAS Y DIRECCION DE APOYO A LA PROFESIONAL EN
202550345 _ 3/07/2025 GOBIERNC SOACHA (4)SGB345 financlera de la secretarfa de gobierno para el reconocimiento de los pasives exigibles de la vigencia expiradas. USTICIA INVERSION DERECHO 133,000,000 COP
| 1. Apayar el de actividades ¢ enla izacién de exp s y archivos obtenldes con ocasién
| e las activi i en las di las de la red de Apoye a |a Justicia de
W Soacha.
2. Brindar apoyo técnico en |3 consecucién de Informacién e implementacién de base de datos que permitan realizar el
iseguimiento propio del drea asignada,
B. 8rindar apoyo en el diligenclamiento de documentos, formatos y actas de reunidn fisicas y/e digitales que se
Fequieran en desarrolio del ol
4. Brindar apoyo técnico en las diligencias de campo que sean das en las dif P ias de |a red de |
Apoyo a la Justicia de Soacha.
[S. Realizar el y/o dar re: J d ig a través del aplicativo web CONTROL DOC, Correo
I fisicas,
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL |6. Brindar apoyo administrativo y operativo en las actividades requeridas en la dependencia asignada (labores de LA SECRETARIA DE GOBIERNO REQUIERE
| | DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES QUE SE REQUIEREN EN lofimdtica, atencibn al pblico, gestién documental, apoyn en notificaciones electrénicas o por aviso [domicilia), y en [CONTRATAR LOS SERVICIOS DE APGYO
| LA DIRECCION DE APOYO A LA JUSTICIA CASAS DE general las que se requieran por of despacho en donde desempefien sus obligaciones y/o por la Direccién de Apoye a la [TECNICO PARA LA DIRECCION DE APOYO A
USTICIA;INSPECCIONES;CORREGIMIENTOS Y/O usticia y Control Urbano. LA JUSTICIA CASAS DE TITULO EN FORMACION
SECRETARIA DE COMISARIAS DE FAMILIA DE LA CIUDAD DE SOACHA [7. Asistir a las reuniones y actividades que sean programadas por la Secretaria de Gobiemo o a solicitud del supervisor  JUSTICIAINSPECCIONES;CORREGIMIENTOS. [TECNICA - NO
202550346 3/07/2025GOBIERNO  |17)seB3e6 _Mleoardenador del gasto. - > [¥/O COMISARIAS DE FAMILIA 5 INVERSION REQUIERE EXPERIENCIA [12.000.000 COP
1.Realizar visitas y seguimiento psicosccial a los casos que, mediante urgendia manifiesta lo ameriten, y/o demds
isolicitudes a la oficina de victimas y problaciones especiales
2.Implementar el procedimiento de la ruta de prevencién y proteccién, junto con la gestién documental de la misma
| B. Coadyudar el desarrollo del Comité de Justicia Transicional y el Subcomité de Prevencidn, Proteccién y Garantfas de
jno Repeticién en Soacha.
. Liderar el comité de la lucha contra |a trata de personas municipal, realizando sus reportes y gestion de la
| |PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA {documentacién LA SECRETARIA DE GOBIERNO REQUIERE
.,no_»;:nnx LOS PROCESOS PSICOSOCIALES DE ATENCION |5.Acompafiar los espadios de la mesa de participacién de victimas del conflicto armado de acuerdo con el aonegrama  CONTRATAR LOS SERVICIOS DE
Y ASISTENCIA A LA OFICINA DE VICTIMAS DEL CONFLICTO faprobade PSICOLOGIA PARA FORTALECER LA
i RMADQ Y POBLACIONES VULNERABLES DE LA 6.Atender a los cludadancs en e marco de la atencidn y funcién de la oficina de atencién y asistencia a las victimas de la ATENCION Y ASISTENCIA A LA OFICINA DE PROFESIONAL EN
| SECRETARIA DE ECRETARIA DE GOBIERNO DE LA CIUDAD DE SOACHA Kciudad de Soacha, en especial victimas del conflicto armado VICTIMAS DEL CONFLICTO ARMADO Y PSICOLOGIA Y/O AFINES
202550347 3/07/2025/GOBIEANG AEEE: [7.Formular y aplicar estrategias de tejido social encaminadas a la prevencién en el marco de las alertas tempranas POBLACIONES VULNERABLES INVERSION ICON EXPERIENCA 125.000.000 COP
e 1.8rindar acompaRamiento jurldico y de tramite a los procedimientos de solicitud de las rutas de proteccién de las
| kolicitudes a Ia oficina de victimas y poblaciones especisles
[2.Dar respuesta oportuna a las PQRSFD, derechos de peticién, tutelas, fallos y demds documentos de Ia oficina de
_ | ivictimas, con oportunidad y calidad de la informacién.
| B.Generar informes y/o documentos por la direccién de seguridad y convivencia y/o secretaria de goblerno en el marco
7 {ée la asistencia y atencidn a las victimas del conflicto armado
@.8rindar atencldn presendial, virtual y/o via telefénica a los civdadanos en el marco de la atencién y funcién de la
| foficina de victimas de |a ciudad de Soacha. 1A SECRETARIA DE GOBIERNO REQUIERE
| [PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA [5. Construir y/o actualizar de los decumentos de planeadién, contratacidn o accidn requeridos por la direccién de CONTRATAR LOS SERVICIOS
IBRINDAR APOYO JUR[DICO EN EL DESARROLLO DE LAS [seguricad PROFESIONALES COMO ABOGADO PARA
JACTIVIDADES A CARGO DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD Y |6. Coparticipar en los diferentes comités, mesas de trabajo o espacios requeridos a la oficina de victimas y poblaciones  APOYO JURIDICO EN EL DESARROLLO DE | PROFESIONAL EN
_ SECRETARIA DE [CONVIVENCIA DE LA SECRETARIA DE GOBIERNO DE LA lespediales LAS ACTIVIDADES DE LA DIRECCION DE | DERECHO CON
”NON 550348 ! 3/07/2025 GOBIERNO CIUDAD DE SOACHA (3)SGB348 [7. Apayar a las di Yy ivas de la direccién de convivencla ciudadana, SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA |INVERSION EXPERIENCIA 25.000.000 COP
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DGH2344-202550377
Soacha, 31 de julio del 2025

LA DIRECTORA DE GESTION HUMANA

CERTIFI1CA

Que, debidamente revisada la Planta Global Central de Personal, se verifico

que el Municipio de Soacha no cuenta con personal suficiente y disponible para
el 51gu1ente objeto contractual "CONTRATAR LOS SERVICIOS TECNICOS PARA LA
PROMOCION DE LA CONVIVENCIA CIUDADANA Y LA SOLUCION PACIFICA DE LOS
CONFLICTOS EN EL ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
QUE DESPLIEGUE LA SECRETARIA DE GOBIERNO DE SOACHA.SGB377". /}D

Se expide en respuesta A la peticion de la Secretaria de Gobierno, radicada el
31 de julio del 2025

YENNY| PAOLA PENUELA ARIZA

£LABORD: JULIAN TORRES TORRES —Dc#? "[

€ D ® @ O necaiade soazha WhatsApp: 317 636 23 27
wwv.alcaldiasnacha.gov.co [ PBX: {601) 730 55 0O Ext. 141 - 123
contactenos@alcaldiasoacha.gov.co | Direccion: Calle 15 #7-30, piso 4
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