Fusagasuga, Agosto de 2025

Seifiora
LAURENTINA BAQUERO FELIPE

ASUNTO: SOLICITUD DE OFERTA

De la manera més atenta, solicito oferta para el proceso contractual cuyo objeto
consiste en: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
CORRECTO DESARROLLO Y FUNCIONAMIENTO DE LOS PROCESOS
ADMINISTRATIVOS Y MISIONALES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
FUSAGASUGA.”

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Las obligaciones y productos especificos a desarrollar son las siguientes:

1. Apoyar los procesos misionales de la Personeria Municipal de
Fusagasuga.

2. Brindar apoyo en las diferentes actividades administrativas, para el
cumplimiento y desarrolio de las metas y competencias misionales de la
personeria.

3. Apoyar la consolidacion de la base de datos de acuerdo a la asignacion
del supervisor.

4. Realizar el diligenciamiento de la base de datos de todas las
comunicaciones oficiales de la entidad, con el fin de mantener un registro
actualizado y organizado de toda la actividad documental.

5. Organizar la estructuracion, proyeccion, consolidacion y presentacion de
los informes de gestién y/o de rendicién de cuentas, presentados a
corporaciones publicas y a la comunidad como parte del proceso de
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cumplimiento de la ley de transparencia y del derecho de acceso a la
informacion Publica, asi como los requeridos por los diferentes entes de
control.

6. Cumplir con las acciones del “Plan de trabajo” y desarrollar las
actividades consignadas en él.

7. Diligenciar los formatos y matrices del cumplimiento de las acciones
establecidas por la entidad, para evidenciar el buen desarrollo de sus
obligaciones.

8. Participar en el desarrolio de los programas, planes, proyectos, procesos
y actividades que desarrolle la entidad.

9. Cumplir las demas actividades relacionadas con el objeto del contrato
que le sean asignadas por el supervisor.

FORMA DE PAGO

La Personeria Municipal de Fusagasugd, pagara al contratista el valor total del
contrato de DOCE MILLONES DE PESOS MI/CTE ($12.000.000,00), los cuales se
cancelaran de la siguiente manera:

1. Un primer pago proporcional a los dias trabajados desde el inicio del
contrato hasta el Gitimo dia del mes en curso.

2. Tres (03) pagos en mensualidades vencidas por la suma de TRES
MILLONES DE PESOS ($3.000.000) M/CTE, previa certificacion de
cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, correspondiente a los
honorarios mensuales.

3. Un ultimo pago, proporcional al valor de los honorarios mensuales por
los dias efectivos de prestacion de servicio del Gitimo mes de ejecucion. El
Contratista debera presentar informes mensuales, los cuales deben estar
aprobados por el supervisor del presente contrato.

Los anteriores valores se pagaran previa entrega del informe del contratista, previa
certificacion de cumpiimiento expedida por el supervisor dei contrato, acreditacion
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que se encuentre al dia en calidad de cotizante, con el pago de aportes relativos al
Sistema de seguridad Social integral, que esta conformado por el sistema de
pensiones, seguridad social en salud y riesgos profesionales, asi como los
parafiscales como son el Instituto de Bienestar Familiar, SENA, Caja de
Compensacién cuando corresponda conforme lo establece el articulo 23, Paragrafo
1 de la ley 1150 de 2007 y certificacion de recibo a satisfaccién y constancia de
pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (SSSI).

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera de CUATRO (4) MESES, término contado a partir de la
suscripcion del acta de inicio entre el contratista y el supervisor. El contrato se
entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su ejecucion se requerira
de la aprobacion de las garantias si a ello hubiere lugar, la afiliacion a la ARL y la
expedicion del registro presupuestal.

La vigencia del contrato seréa igual al término de ejecucion y cuatro (4) meses mas,
los cuales se destinaran a la aplicacion de sanciones al contratista y/loala
liquidacion del contrato.

Cordiaimente,

Personera Municipal de Fusagasugé
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