
	[image: Logotipo

Descripción generada automáticamente con confianza baja] 
	MACROPROCESO: GESTIÓN DE APOYO
	[image: Logotipo

Descripción generada automáticamente con confianza baja]

	
	PROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL 
	

	
	PROCEDIMIENTO: PRODUCCIÓN DOCUMENTAL
	

	
	FORMATO INFORME MENSUAL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
PRESTACIÓN DE SERVICIOS
	Código: GDS.FT.004
Versión: 04
Fecha: 14 de marzo de 2024
	



	[bookmark: _Hlk121996476]Secretaría / Oficina 
	Secretaría de Salud
	Pago No.
	01
	Fecha Informe 
	30 de junio de 2025

	

	1. INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA / EJECUTOR

	Nombres y Apellidos
	Yilmary Rentería Rovira 

	Tipo y No. Identificación
	CC: 1036677676
	No. Celular
	3232928820

	Correo Electrónico
	Yirrerro98@hotmail.com

	2. INFORMACIÓN DEL CONTRATO / CONVENIO

	Objeto del Contrato/Convenio
	PRESTACION DE SERVICIOS DE UN PROFESIONAL CON MANEJO DE MEDIOS DE COMUNICACIÓN PARA APOYO EN LA GESTIÓN EN EL PROGRAMA DE VIGILANCIA DE SALUD PÚBLICA DE LA SECRETARIA DE SALUD.

	 Contrato/Convenio No. 

	CD-PS-GDCH-120SS-2025
	CDP No.  
	1317
	RP No.
	3900

	 Fecha de Suscripción 
	30 de abril de 2025
	Fecha de Iniciación
	30 de abril de 2025
	Fecha de Terminación
	30 de noviembre de 2025

	Plazo de Ejecución
	7 meses
	Período a Pagar:
	Del 1 al 30 de junio de 2025

	Póliza No.
	55-46-101029478
	No. Planilla Aportes Salud y Pensión:
	94…..

	

	3. INFORMACIÓN FINANCIERA

	
	Pago/Desembolso No. 1
	Pago/Desembolso No. 2
	Pago/Desembolso No. 3
	Pago/Desembolso No. 4
	Pago/Desembolso No. 5
	Pago/Desembolso No. 6

	 $
	$ 
	$ 
	$
	$
	$

	Pago/Desembolso No. 7
	Pago/Desembolso No. 8
	Pago/Desembolso No. 9
	Pago/Desembolso No. 10
	Pago/Desembolso No. 11
	Pago/Desembolso No. 12

	 $     
	 $     
	 $     
	$ 
	 $
	 $

	

	Valor total Contrato/Convenio
	$
	Valor total pagado 
	$0

	

	Valor Autorizado a Pagar (en letras):        TRES MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE.

	Valor Autorizado a Pagar (en números)
	$

	

	Avance Físico (%)
	
	Avance Financiero (%)
	0%

	






	4. ACTIVIDADES EJECUTADAS EN EL MES

	OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATO
	ACCIONES

	Realizar el fortalecimiento de la imagen corporativa en cuanto a: a) Liderar procesos de posicionamiento y recordación positiva de la imagen de la entidad.
	- Diseñé y ejecuté campañas de comunicación visual y audiovisual que resaltaron los logros y servicios de la Secretaría.
   - Organicé talleres y capacitaciones sobre la importancia de la imagen corporativa con el equipo de comunicación.

	Promover el buen uso de la imagen de Secretaria de Salud Departamental desde la dimensión de planeación.
	Creé un manual de uso de la imagen institucional para todos los colaboradores.
   - Establecí criterios para el uso correcto de los logos y colores institucionales en todos los materiales de comunicación.

	Realizar acompañamiento en cada una de las actividades realizadas en Planeación.
	- Asistí a eventos y actividades programadas, documentando y comunicando avances y resultados.
   - Desarrollé informes de seguimiento post-actividad para evaluar el impacto de las iniciativas.

	Realizar el fortalecimiento de los medios de comunicación: a) Visibilizar acciones de la dimensión de Planeación- Secretaria de Salud Departamental a través de diferentes medios de comunicación con la realización del Boletín Informativo, enviándolo a base de datos periodistas, chat de WhatsApp periodistas y carteleras institucionales
	- Elaboré boletines informativos mensuales que resumieron las actividades más relevantes de la Secretaría.
- Utilicé plataformas digitales y redes sociales para la divulgación de boletines y comunicados.

	Realizar presencia en medios de comunicación local y regional constantemente con información de actualidad de planeación de la Secretaria de Salud Departamental.
	- Agendé entrevistas y participaciones en programas radiales y televisivos locales.
   - Preparé contenido relevante y atractivo para su difusión en medios de comunicación.

	Brindar apoyo constante a cada una de las áreas de planeación para la difusión de sus actividades.
	
   - Establecí un calendario de reuniones con cada área de salud para planificar conjuntamente actividades de difusión.
   - Creé un sistema de seguimiento para el apoyo constante en la comunicación de sus iniciativas.

	Optimizar la pauta en medios de comunicación local y
regional.
	Realicé un análisis trimestral de la efectividad de las pautas publicitarias en diferentes medios.
   - Ajusté la estrategia de comunicación en función de los resultados obtenidos en los análisis.

	Desarrollar estrategias de difusión de actividades específicas y/o campañas puntuales, dirigiendo la comunicación público objetivo y las demás encargadas por el supervisor
	- Implementé un sistema de atención al ciudadano para gestionar y responder inquietudes de manera eficaz.
   - Capacité al equipo de comunicación en técnicas de atención al cliente.

	Dar respuesta oportunamente a las dudas, inquietudes, observaciones y/o peticiones.
	- Planeé y ejecuté campañas específicas para eventos de salud relevantes a través de diversos canales de comunicación.
   - Colaboré con expertos en comunicación para crear contenido que inspirara y motivara al público objetivo.



	



______________________
Firma Contratista



NOTA: Se deben adjuntar las evidencias o anexos que soporten lo descrito en el presente formato.                                                                                                                               
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