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1. AREA SOLICITANTE

Nombre:

Jefe Division Administrativa y

Olga Judith Quintero Ramirez Cargo: Financiera (A)

Dependencia:

Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia

Proceso:

Administrativo y Financiero

[ 2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO |

Objeto:

OBRAS DE ADECUACION Y MANTENIMIENTO EN LA DIRECCION SECCIONAL
DE IMPUESTOS Y ADUANAS DE FLORENCIA.

Descripcion
detallada del objeto
de contrato:

El objeto del contrato comprende la realizacién de actividades de adecuacién vy
mantenimiento en la sede de la Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de
Florencia.

Dentro de la contratacion se ejecutaran los trabajos de adecuacion y
mantenimiento necesarios para mejorar las condiciones fisicas de la Sede de la
Seccional Florencia.

Las actividades para ejecutar en el proyecto seran las siguientes:

ITEM DESCRIPCION
1 | ACTIVIDADES PRELIMINARES

DEMOLICION PLACAS MACIZAS 0.15M INCLUYE
RETRO Y DISPOSICION FINAL
DEMOLICION MUROS EN MAMPOSTERIA Y/O
1,2 | DRYWALL E <25 CMS INCLUYE RETIRO Y
DISPOSCION FINAL
DESMONTE CIELO RASO EXISTENTE EN MADERA
1,3|Y/O PVC Y/O DRAYWALL ALTURAS MAYORES A
7 MTS INCLUYE RETIRO Y DISPOSICION FINAL
Total ACTIVIDADES PRELIMINARES
2 | MAMPOSTERIA
MURO DRYWALL DOBLE CARA E=10CM INCLUYE
PINTURA
Total MAMPOSTERIA
3| CARPINTERIA MADERA
3,1 | PUERTA CON MARCO 0.76-1.10M
Total CARPINTERIA MADERA

4| PINTURAS
4,1 | ESTUCO Y VINILO 3 MANOS
Total PINTURAS
5| FACHADAS Y REVESTIMIENTOS
SUMINISTRO INST. DIVISION EN VIDRIO

TEMPLADO DE 8 MM INCLUYE SAMBLASTING
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PUERTAS EN VIDRIO TEMPLADO 10 MM DE 1
MTS ALT 2.20 INCLUYE , MANIJAS,
5,2 | CERRADURAS, HERRAJES EN ACERO
INOXIDABLE Y DEMAS ELEMENTOS NECESARIOS
PARA SU CORRECTO FUNCIONAMIENTO
ESPUMA EXPANSIVA MONOCOMPONENTE PARA
RELLENO PERFIL TIPO C DE 120
Total FACHADAS Y REVESTIMIENTOS

6 | PISOS
6,1 | PISO CERAMICA 33.8X33.8CM
6,2 | ALISTADO Y AFINADO PISOS E = 2 CMS

53

Nota 1. Los precios unitarios incluyen todos los costos correspondientes a
materiales, desperdicios, mano de obra y prestaciones sociales, transportes dentro
y fuera de la obra y de la ciudad, herramienta, andamios, equipos, trasiego y en
general cualquier otro trabajo y/o elemento necesario para la correcta ejecucién de
cada item contratado, de acuerdo con lo dispuesto en las presentes
especificaciones.

Nota 2: Las presentes especificaciones estipulan condiciones y caracteristicas
constructivas relacionadas con el empleo de los materiales, pero no constituyen en
ningun caso un manual de construccion o instalacion, entendiéndose claramente
que el contratista es idoneo, competente, experimentado y cuenta tanto con el
personal como con los equipos necesarios para la correcta ejecucion de cada item.

El proyecto objeto de este estudio se desarrollara de acuerdo con lo establecido en
el ANEXO No. 1 “ESPECIFICACIONES TECNICAS”, planos y demas|
especificaciones que establezca la Entidad.

Las actividades derivadas de la ejecucion del objeto contractual se desarrollaran en
la ciudad de Florencia, siendo el sitio de ejecucidn las instalaciones de la Direccion
Seccional Florencia ubicada en la Carrera 11 No. 13 — 39 Centro.

Linea PAA:

599

Modalidad
contratacion:

de

Minima cuantia

Clasificacion

coédigos UNSPSC:

Los bienes objeto de este contrato estan codificados en el clasificador de bienes vy
servicios UNSPSC como se indica a continuacion:

CLASIFICACION
UNSPSC SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
72. Servicios de | 10. Servicios de
Edificacion, mantenimientoy | 15. Servicios de | 07. Servicio de
72101507 Construccion de reparaciones apoyo para la mantenimiento
Instalaciones y  |deconstrucciones construccion. de edificios
Mantenimiento e instalaciones
-, . 03. Servicios de
72|.E§.e.rwc[c,>s de 12. Servicios de . Semqgs de renovacion y
ificacion, truccion de construccion de reparacion de
72121103 Construccién de | SONSt« edificaciones paraci
Instalaciones y ed|f|(_:a0|or_1es N0 | comerciales y de edl_f|0|os d
Mantenimiento residenciales. oficina. comi;iczianlzz yade
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Plazo de ejecucion:

Dos (2) meses, contados a partir de la suscripcién del acta de inicio del contrato,
previa la expedicidén del registro presupuestal, la aprobacién de las garantias y la
verificacion por parte del supervisor del contrato sobre el cumplimiento de las
obligaciones del contratista relacionadas con el sistema de Seguridad Industrial,
Seguridad Social Integral y parafiscales, cuando corresponda, sin que en ningun caso
pueda superar el 31 de diciembre de 2025.

Lugar de ejecucion:

Las actividades de ejecuciéon del objeto contratado se desarrollaran en la Direccion
Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia, ubicada en la Carrera 11 No. 13-
39, en la ciudad de Florencia Caqueta.

Valor estimado:

El presupuesto oficial estimado para el presente Proceso de seleccion sera hasta por
VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS
SESENTA Y NUEVE PESOS MCTE ($22.577.269), incluido el Impuesto al Valor
IAgregado (I.V.A.), Administracién Imprevistos y Utilidad (A.l.U) y demas impuestos,
tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos
directos e indirectos.

El valor del contrato incluye la totalidad de costos directos e indirectos en los que
deba incurrir el CONTRATISTA para cumplir la totalidad de las obligaciones del
contrato, incluyendo entre otros, costos de produccion, importacion, transporte,
instalacion, personal, impuestos, tasas, contribuciones, prima de los contratos de
seguro, administracion, imprevistos y utilidad.

Forma de pago:

La DIAN efectuara los pagos en pesos colombianos asi: Un unico pago contra
entrega de la obra, de acuerdo con la unidad de medida de los diferentes Itemsg
requeridos, utilizados para realizar el producto esperado por la Entidad, siempre vy
cuando éstos se encuentren terminados en su totalidad por el contratista y estén
recibidos a plena satisfaccion por el supervisor del contrato.

La DIAN efectuara los pagos dentro de los treinta (30) dias siguientes a la
Disponibilidad del P.A.C (Plan Anual Mensualizado de Caja) para la vigencia
correspondiente, previa entrega y recibo de los bienes y/o servicios a entera
satisfaccién por parte del supervisor del Contrato y de la presentacién por parte de
contratista de la factura con todos los documentos soporte para que el supervisor
tramite su pago.

Los pagos se efectuaran de conformidad con el cronograma estimado para el
contrato, asi: Documentos soportes para el pago: a) Factura dando estricto
cumplimiento a las exigencias legales que establece el articulo 617 del Estatuto
Tributario, y para las facturas electrénicas lo establecido en los Art. 1.6.1.4.13 4
1.6.1.4.23 del Decreto 1625 de 2016 y las normas que lo modifiquen; b) Acreditacion
conforme a la Ley vigente aplicable, de cumplimiento del contratista de sus|
obligaciones ante el Sistema de Seguridad Social Integral en Salud, pensiones Y|
riesgos laborales, asi como aportes parafiscales: Sena, ICBF y Cajas de
Compensacién Familiar, cuando corresponda; ¢) ACTA DE ENTREGA vy recibo a
satisfaccion de los bienes u obras, firmada por el Supervisor o Interventor del
contrato. d) Certificaciéon de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor o
interventor del contrato, segun corresponda, en la cual conste el valor a pagar al
contratista.

Requiere vigencias
futuras:

Sl NO X
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Justificacion de la
solicitud:

Para la DIAN es conveniente la celebracion del contrato con el objeto sefialado en el
numeral 2 del presente documento con el fin de dar cumplimiento a las competencias
y funciones de la Divisidn Administrativa y Financiera de la Direccion Seccional de|
Impuestos y Aduanas de Florencia establecidas en el Decreto 1742 de 2020 y demas
resoluciones reglamentarias

Uno de los componentes claves para que la DIAN pueda cumplir con su objeto, es
que todas sus Direcciones Seccionales cuenten con la infraestructura adecuada.
Para ello, las instalaciones deben encontrarse en 6ptimas condiciones de seguridad,
limpieza, bienestar y comodidad de tal manera que los funcionarios publicos puedan
desarrollar sus labores con calidad, seguridad y oportunidad.

Para contar con unos bienes inmuebles en perfectas condiciones, es necesario
realizar adecuaciones y mantenimientos a la infraestructura fisica, para corregin
desgastes y/o deterioros, permitiendo la conservacién y el alargue de la vida util y el
normal funcionamiento de la Sede Seccional Florencia.

Para la Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de Florencia, es conveniente la
celebraciéon del contrato con el objeto sefialado en el numeral 2 del presente
documento (FT-ADF-2617), por cuanto existe la necesidad de optimizar la atencién
al publico y mejorar las condiciones laborales de la Divisién de Recaudo y Cobranzas,
se propone la adecuacion de la oficina de cobranzas en el primer piso del edificio.
Actualmente, las oficinas de cobranzas funcionan en un espacio limitado, que afecta
y limita la atencién al usuario externo, el aprovechamiento del espacio se ve afectado
por la ubicacién de dos bafos viejos, pequefios y que estan fuera de servicio,
generando constantemente malos olores, incomodidades y posibles riesgos de
seguridad y salubridad tanto para los usuarios como para los funcionarios, por ello|
se requiere su demolicién y poder aprovechar estos espacios y optimizar el espacio
y mejorar la atencién al publico.

Las adecuaciones en la oficina de cobranzas en el primer nivel permitiran:

e Facilitar el acceso a personas con movilidad reducida o con dificultades para
trasladarse a pisos superiores.

e Agilizar los procesos y tramites administrativos, disminuyendo tiempos de
espera y descongestién de otras areas.

e Eliminar humedad presente en paredes de los bafios y jefatura del area.

Adicionalmente, en el tercer piso de la Seccional se requiere la construccion de un
muro en drywall con aislamiento acustico para separar el auditorio de las oficinas de
la Division Administrativa y Financiera. Actualmente, las actividades realizadas en e
auditorio tales como charlas, capacitaciones o eventos culturales, generan un nivel
de ruido que interfiere con el normal desempefio de las labores administrativas, esta
medida busca:

e Garantizar un ambiente de trabajo adecuado y libre de interrupciones para los
funcionarios en las oficinas.
e Preservar la confidencialidad y concentracién necesarias en los procesos|

administrativos que alli se desarrollan.
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o Permitir el uso simultdneo de ambos espacios sin afectaciones mutuas,
optimizando la infraestructura existente.

Las intervenciones responden a necesidades operativas reales y urgentes,
contribuyendo significativamente al mejoramiento de la atencién al ciudadano y al
bienestar del equipo de trabajo. En caso de no efectuarse la contratacion se puede
poner en riesgo la salubridad y la seguridad de funcionarios, contribuyentes vy
visitantes en el Edificio Sede de la DIAN Florencia, ya que las adecuaciones Y|
mantenimientos que se adelantaran se haran con el fin de mejorar las condiciones
fisicas de la sede.

Justificacion sobre
causales de
contratacion
directa:

N/A

| 3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS |

El objeto contratado se ejecutara teniendo en cuenta las siguientes especificaciones técnicas de obligatorio
cumplimiento, las cuales se encuentran establecidas en el ANEXO No. 1 FICHA TECNICA -
REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS.

El PROPONENTE/CONTRATISTA debera tener en cuenta todos los procedimientos necesarios que le
permita garantizar el cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos mencionados, requeridos en la
ejecucion de la obra. Incluyendo los recursos, personal, materiales, insumos, transporte, equipos,
capacitacion, y demas implementos tendientes a lograr la adecuada, suficiente y eficiente ejecucion de las
obras en los términos y condiciones que son expuestos por Entidad.

Asi mismo, debera tener en cuenta lo establecido en el ANEXO No. 5 - Personal Minimo Requerido, con
el objeto de poder establecer el Equipo de Trabajo en obra que se debe conformar para la ejecucién de
las actividades en la sede.

En este anexo se describe el perfil y las funciones a realizar de cada uno de los profesionales y se deberan
presentar las hojas de vida del personal minimo requerido, junto con todos los soportes de experiencia y
de estudios, dentro de los tres dias habiles siguientes a la firma del contrato antes de suscribir el acta de
inicio, para la revision y aprobacion del supervisor del contrato designado por la DIAN.

| 4. DESCRIPCION DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS A REALIZAR POR EL CONTRATISTA |

1.

Suscribir ACTA DE INICIO con el supervisor designado por la DIAN, previa la presentacion a éste de todos
los documentos que de conformidad con los estudios previos, pliegos de condiciones y anexos técnicos
se requieran para la iniciacion del contrato, tales como: hojas de vida del personal técnico minimo
requerido, copia de la afiliacion a seguridad social en pensiones, salud y riesgos laborales del personal
con el que ejecutara el contrato, acreditar al supervisor la cobertura del Sistema General de Riesgos
Laborales del personal con el que ejecutara el contrato, cronograma de ejecucion de actividades de obra
y demas requisitos establecidos en los documentos del presente proceso para la aprobacion del supervisor
designado por la DIAN.

Cumplir con la totalidad de las obligaciones y requerimientos técnicos contenidos en: ANEXO No. 1 FICHA
TECNICA - REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS.

Entregar al supervisor del contrato designado por la DIAN los planos récord de la totalidad de las
Informacién Publica Clasificada
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intervenciones realizadas en cada una de las areas intervenidas, con el acta final de terminacién y recibo
de obra.

Entregar a la supervision para verificacion y aprobacion los Certificados de capacitacion en proteccion
contra caidas para un trabajo seguro en alturas, de cada una de las personas que realizaran las
actividades, previo al inicio de la obra, de ser necesarios. (Resolucién 1409 de 2012 del Ministerio de
Trabajo).

Ejecutar trabajos en altura con personal calificado y certificado para tal fin, debiéndose utilizar todos los
elementos de seguridad necesarios para evitar accidentes de trabajo o dafios a terceros, entre otros,
cinturones de seguridad, pretales, caretas, etc.

Identificar y prevenir los riesgos de seguridad y salud en el trabajo que se puedan presentar durante la
ejecucion del contrato, de conformidad con la normatividad vigente, previniendo accidentes de trabajo y
enfermedades laborales del personal con el que ejecutara el contrato.

Asumir los costos en los que deba incurrir, para rehacer las obras que no sean recibidas por la supervision,
segun el caso, por haberse ejecutado con especificaciones o en condiciones distintas a las pactadas o no
pactadas.

Cumplir el contrato con la oportunidad y calidad pactada, de conformidad con lo establecido en los Estudios
Previos, especificaciones, condiciones técnicas, documentos técnicos y disefios publicados por la Entidad
como anexo de los pliegos de condiciones y oferta, que forman parte integral del contrato.

Efectuar en todo momento el Control de Calidad de la obra.

. Disponer en la obra del personal profesional, auxiliar y técnico suficiente para la ejecucién del contrato con

la calidad y oportunidad pactada. El riesgo de la escogencia del personal sera asumido por el contratista
y su dedicacion es la definida en el ANEXO No. 8 - Personal Minimo Requerido.

Disponer de los recursos humanos, técnicos, logisticos y financieros necesarios, para garantizar el
cumplimiento del contrato con la oportunidad y calidad pactada, de conformidad con el cronograma de
obra presentado por la entidad.

Asumir la gestién oportuna de los riesgos logisticos que pueden afectar el cumplimiento del cronograma
detallado del contrato, y/o que le pueden generar mayores costos por ineficiencias administrativas,
incumplimiento de proveedores, errores de su personal por falta de conocimiento, impericia, imprudencia
o negligencia. El contratista debe controlar el cumplimiento oportuno de las obligaciones de los
subcontratistas que utilice para el almacenamiento, transporte, cargue, descargue de materiales,
sefializacion, entre otros.

Mantener en perfecto aseo el sitio donde se ejecuten las diferentes actividades y retirar todos los
escombros y material sobrante que surja de cada una de las diferentes actividades de obra que se estén
desarrollando, como se menciona en cada una de las actividades contratadas, cumpliendo con todos los
tramites, permisos y procedimientos requeridos para su disposicién final de acuerdo con las normas
territoriales, y aportar certificacion de disposicion final de los desechos en caso de necesitarse, expedida
por la empresa autorizada para tal fin. En todo caso sera responsabilidad del Contratista, prever los costos
que se generen de dicha actividad

Dotar correctamente y conforme las labores que se adelanten a todo el personal con el que ejecute el
contrato, de elementos de proteccién personal necesarios para evitar accidentes de trabajo vy
enfermedades laborales.

Mantener durante la ejecucion del contrato el equipo de trabajo establecido en el ANEXO No.8 Personal
Minimo requerido por la Entidad y aprobado por el supervisor del contrato, cualquier cambio que se
requiera debera ser aprobado por el supervisor y dispondra de solo tres (3) dias habiles para presentar la
nueva hoja de vida con todos los soportes requeridos para aprobacién del supervisor.

Constituir y mantener actualizada la péliza de garantia exigida en el contrato.

Cumplir con los factores de ponderacion ofrecidos en la oferta durante la ejecucion del contrato.
Presentar a la supervisién antes de iniciar cada actividad, organigrama de la obra, con la relacién del
personal que la ejecutara, anexando la afiliacibn a salud, pensiones, riesgos laborales, e informar
previamente al supervisor, cualquier cambio de personal que sea necesario.

Realizar todos los tramites de legalizacién y similares antes de iniciar y durante la obra, que fueren
necesarios.
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Responder a la supervisién, dentro del término que ésta sefale, todas las observaciones técnicas,
administrativas, financieras y juridicas requeridas por éste, asi como en lo concerniente a la calidad,
presupuesto, programacién, seguridad industrial y manejo ambiental de la obra, como la informacion
atinente que se derive de la ejecucién del objeto contratado.

Suministrar equipos y materiales nuevos y originales. No se aceptaran equipos, insumos y materiales
usados, saldos, homologados o remanufacturados.

Solventar a su costa y sin involucrar en forma alguna a la DIAN, las reclamaciones que en su caso resulten
por la utilizacion de las zonas para la disposicion de desechos sin el cumplimiento de normas de proteccion
del medio ambiente o por fuera del plan de manejo ambiental

Utilizar las herramientas, maquinarias y equipos necesarios y suficientes para la correcta elaboracion de
las obras. La seguridad de éstas sera de exclusiva responsabilidad del Contratista, eximiendo a la DIAN
por cualquier pérdida o dafio de éstas.

Asumir en su totalidad el costo del alquiler o adquisicion de algun equipo en especial para el desarrollo de
las obras, en caso de ser requerido, si la complejidad de la actividad a ser desarrollada lo requiere.
Utilizar materiales de primera calidad, en cumplimiento de las especificaciones técnicas dispuestas en los
pliegos de condiciones y normas técnicas, en lo posible fabricados por empresas que cumplan las normas
ISO 9000 y las que lo regulen por su especificidad.

Responder exclusivamente por la totalidad de los materiales hasta la entrega de las obras, estén o no
instalados; por lo tanto, LA DIAN no tendra responsabilidad alguna por pérdidas, dafios o deterioros de
éstos hasta tanto no los haya recibido a entera satisfaccion, lo cual se realizara al finalizar la obligacion
contractual.

Aceptar los cambios que ordene la supervisidon, quien podra rechazar y exigir el reemplazo de los
materiales que no presenten las especificaciones adecuadas o no se encuentren en las condiciones
6ptimas para su instalacién.

Realizar las pruebas que la supervision considere necesarias para aprobar la actividad a ser desarrollada
y/o recibida, asi mismo, podra exigir los protocolos, pruebas y catalogos que le permitan establecer la
calidad e idoneidad de los repuestos y materiales suministrados en cada una de las actividades
contratadas.

Se dispondra de un espacio fisico para el almacenamiento y manipulacion de los materiales y herramientas
a su cargo. El contratista se encargara de entregar este espacio en 6ptimas condiciones al terminar la
obligacién contractual o cuando la Entidad lo requiera durante la ejecucion de la obra.

Brindar las condiciones de seguridad que sean del caso, dirigidas a sus trabajadores y personal en general,
funcionarios, usuarios, contribuyentes y visitantes en general que puedan ingresar a las instalaciones
intervenidas por el contrato. Adicionalmente debera:

Realizar la demarcacién de las areas que seran intervenidas para la ejecucion de los trabajos.

Garantizar que el personal que preste el servicio sera contratado directamente por el contratista
seleccionado. En ningun caso se generara relacion laboral alguna de este personal con LA DIAN.

Todos los elementos, materiales y equipos deben ser nuevos, sin uso, de primera calidad, de facil montaje,
reemplazo y libres de defectos.

Diligenciar el Anexo Listas de chequeo para la solicitud de requisitos en Seguridad y Salud en el Trabajo,
antes del inicio de las obras.

Presentar informe de las intervenciones y suministros ejecutados, con registro fotografico, descripcién de
actividades por capitulos de obra, suministro e instalacion, evidencia de los problemas que se encuentren
en el desarrollo del contrato, los cuales se deben presentar al supervisor del contrato, con soportes, actas
de comité, certificados de disposicién final, fichas técnicas de materiales representativos, presupuesto,
avance del cronograma documentos que considere necesarios para la gestion de la obra

Dar cumplimiento a la normatividad ambiental relacionada al manejo de residuos de construccién y
demolicién (RCD).

Cumplir con las disposiciones de la Entidad establecidas en la CT- ADF- 0104 “Cartilla de Requisitos
Minimos Ambientales”, de la solicitud de adquisicion FT-ADF-2617 y de los Estudios Previos
correspondiente al Sistema de Gestion de la Entidad (SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL).

Informacién Publica Clasificada



D | A N SOLICITUD DE ADQUISICION FT-ADF-2617

Proceso: Administrativo y Financiero Version 4 agina 8 de 32

35. Realizar un aislamiento fisico y visual, de las areas que seran intervenidas.

36. Cumplir con los lineamientos establecidos en el Protocolo de bioseguridad implementado por la Unidad
Administrativa Especial — Direccion de Impuestos y Aduanas en los niveles central y local.

37. Presentar los soportes de ejecucién de cantidades de obra para aprobacion del pago, en los formatos que
se aprobaran en conjunto con la supervision designada por la Entidad. Asi se debera suscribir el acta de
final de terminacién de obra con los soportes respectivos una vez finalice el plazo y el acta final de mayores
y menores cantidades de obra.

38. Presentar los analisis de los precios unitarios (A.P.U.), los cuales regiran tanto para el desarrollo de toda
la obra como para los nuevos precios que sea necesario pactar en el transcurso del contrato, para lo cual
se debera respetar la unidad de medida y valor de los diferentes insumos que fueron utilizados en los
precios aprobados en la propuesta aceptada para la revisién y aprobacién del supervisor, como requisito
para la firma del acta de inicio.

39. Para la firma del acta de inicio, debe presentar un plan de manejo ambiental, articularlo con el Sistema de
Gestiébn Ambiental de la entidad (SGA) DIAN, donde ademas de cumplir con la estructura general de un
plan ambiental, debera implementar actividades que contrarresten y mitiguen los impactos que se generen
en la obra y que afecten en algun grado el ambiente, la salud y la seguridad del personal que haga parte
de los trabajos, y que dé respuesta a todo tipo de emergencias que puedan derivarse de la ejecucién del
objeto del contrato, el cual deberéa ser entregado al supervisor.

40. Generados los escombros y residuos de las actividades de excavacion, de demolicion y desmontes, se
deben separar y clasificar con el fin de reutilizar el material técnicamente apto y el sobrante se retirara del
frente de obra para ser transportado a los sitios autorizados para su disposicién final.

41. Presentar al Supervisor, el cronograma de ejecucién de actividades de obra y cumplir con los términos
establecidos en éste.

NOTA 1: El contratista debera presentar comprobante de pago de la Estampilla Pro universidad de la Amazonia
por el valor total del contrato, para la suscripcion del acta de inicio.

NOTA 2: El Contratista actuara con total autonomia técnica y administrativa en el cumplimiento de las obligaciones
que asume por el contrato y, en consecuencia, su personal no contrae relacién laboral alguna con LA DIAN.

| 5. LICENCIAS O PERMISOS REQUERIDOS (Cuando haya lugar a ello) |

Las ejecuciones de las actividades derivadas del contrato no requieren licencia, autorizacién o permiso alguno.

6. IDENTIFICACION DE RIESGOS |

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.1.1.6.1. y
2.2.1.1.1.6.3. del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe realizar dentro de los Estudios y
Documentos Previos el andlisis de Riesgo y la forma de mitigarlo. El riesgo, es definido como un evento que puede
generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del proceso de contratacién o en la
ejecucion de un contrato.

Para tal efecto, Colombia Compra Eficiente recomienda a las entidades en el “Manual para la identificacion y
Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion” elaborar la matriz que incluya todos los riesgos
identificados dentro del proceso de contratacion, estableciendo su clasificacion, la probabilidad de ocurrencia
estimada, su impacto, la parte que debe asumir el riesgo, los tratamientos que se pueden realizar y las
caracteristicas del monitoreo mas adecuado para administrarlo.

Los riesgos asociados al proceso de contratacién se establecen son los siguientes:
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Garantia No

Seriedad de la oferta

Cumplimiento del contrato

Pago de Salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales
Calidad del servicio

Estabilidad y calidad de la obra

Responsabilidad Civil Extracontractual

|| XXX ([x|»

| 8. REQUISITOS MINIMOS TECNICOS EXIGIBLES AL POSIBLE CONTRATISTA (Habilitantes) |

Los siguientes son los documentos de verificacion de contenido técnico requeridos para participar en el
proceso de contratacion:

8.1 Experiencia del proponente en contratos ejecutados

La experiencia acreditada, es el conocimiento del proponente derivado de su participacién previa en
actividades iguales o similares a las del objeto contractual del Proceso de Contratacion, la cual sera verificada
por la UAE-DIAN con la presentacién de minimo una (1) y maximo tres (3) certificaciones de experiencia
expedida por contratante publico o privado, en la que conste que el proponente o de cada uno de los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal del proponente, ejecuté el contrato por un valor igual o superior
al valor del presupuesto asignado para el presente proceso a mas tardar a la fecha definitiva de Cierre del
Proceso de Contratacién, cuyo objeto sea igual o tenga relaciéon sustancial con el objeto del contrato del
Proceso de Contratacién, es decir, que tenga relacion con los siguientes aspectos:
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“MANTENIMIENTO Y/O ADECUACION Y/O CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES DE USO
INSTITUCIONAL Y/O COMERCIAL”.

La informacion anterior debe estar debidamente certificada. En caso de que las certificaciones no indiquen la
informacién de manera clara, ésta debera ser acreditada mediante acta final de obra y/o acta de terminacion
y/o acta de liquidacién y/o documentos contractuales que permitan acreditar la informacién de manera
objetiva, clara y precisa.

Cuando se trate de contratos que hayan sido ejecutados como parte de una unién temporal o consorcio, se
tendra en cuenta el porcentaje de la experiencia del proponente en dicho contrato.

Las certificaciones sobre experiencia del proponente deben ser expedidas Unicamente por el contratante y
suscritos por las personas competentes o autorizadas para ello.

Las certificaciones deberan contener como minimo la siguiente informacion:

* Nombre de la empresa Contratante.

* Nombre del Contratista.

* Numero del contrato (si tiene).

* Objeto del contrato.

* Fecha de suscripcion y/o inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).
» Fecha de expedicidn de la certificacion (dia, mes y afio).

* Nombre, cargo y firma de quien expide la certificacion.

* Valor del contrato.

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe anexar el documento de conformacion del
mismo donde sefiala el nombre de quienes lo conforman y el porcentaje de participacién de cada uno de sus
miembros. Se acepta cualquier otro modelo de certificacién, siempre y cuando éste venga debidamente
suscrito por el contratante del bien, obra o servicio que certifica la experiencia del proponente o del integrante
del proponente que se presenta en Consorcio, Unién Temporal y donde se puedan establecer la totalidad de
la informacion sefialada anteriormente.

Nota 1: En caso de que no se allegue la certificacion con todos los items antes relacionados se debera anexar
ademas el acta de liquidacién del contrato.

Nota 2: En el evento que de las certificaciones allegadas no se pueda extraer la informacién requerida, la
DIAN podra solicitar la documentacion que considere necesaria para verificar la experiencia.

8.2 Otros requisitos adicionales del proponente

Con base en lo previsto por el inciso 3 del numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por
el articulo 221 del Decreto 19 de 2012, y teniendo en cuenta que por las caracteristicas del objeto a contratar
se requiere verificar requisitos adicionales del proponente, se solicitaran los siguientes:

8.2.1 Personal minimo requerido (Anexo No. 5 personal minimo requerido)

Para el proceso se solicita allegar la informacidn correspondiente al personal capacitados y con experiencia por
parte del contratista, debido a las especialidades que se manejan dentro de proyecto, asi como, temas de
seguridad laboral, medio ambiente y aspectos administrativos, se exige para el presente proceso, la contratacién
por parte del contratista, y a cargo de la Administracion, del siguiente personal:
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DEDICACION| EXPERIENCIA
PERSONAL CANTIDAD GENERAL
Técnico o tecndlogo especialista en Salud 50% con experiencia
Ocupacional o Seguridad y Salud en el general minima de
Trabajo de tiempo completo con licencia 1 1 afio
vigente en Salud Ocupacional -
Coordinador en Alturas

8.2.2 Aval de Ingeniero

El oferente debera contar con el aval de su propuesta por un Ingeniero Civil y contar con tarjeta profesional
vigente, allegando para el efecto la respectiva fotocopia de la misma y el certificado actualizado de
vigencia.

8.3 Propuesta Técnica.
La propuesta técnica debera contener lo siguiente:

Para la presentacion de la oferta técnica el oferente debera presentar con la propuesta las “Especificaciones
Técnicas”, con la acreditacion del cumplimiento de los requisitos establecidos en el Formato:

+ Formato No 4. El proponente debera manifestar por escrito el cumplimiento de todos y cada uno de los
requisitos exigidos en el ANEXO No. 1 — Especificaciones Técnicas, para tal fin, debera diligenciar y presentar
el Formato No. 4 “ACREDITACION CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS” suministrado por
la Entidad.

El proponente debera tener en cuenta para el diligenciamiento de su oferta todos los aspectos y condiciones
exigidas en los documentos de estudios previos y demas anexos y formatos que hacen parte integral del
presente proceso.

Igualmente, el proponente debera tener en cuenta lo establecido en el Anexo No.8 Personal Minimo.
Requerido, con el objeto de poder establecer el equipo de trabajo que se debe conformar para la ejecucién de
las actividades.

Nota: La DIAN verificara directamente de acuerdo con los criterios que se establezcan en el pliego de
condiciones, el cumplimiento de los requisitos habilitantes de los proponentes extranjeros, es decir, de las
personas naturales que no tengan domicilio en el pais o de personas juridicas que no tengan establecida
sucursal en Colombia.

Recomendacion de posibles firmas o empresas para realizar estudio del sector

Consultado el historial de los contratos de la Seccional Florencia, desde el afio 2020 a la fecha en la Entidad,
se obtiene una muestra significativa de empresas que pueden ofrecer el servicio en iguales caracteristicas a
las indicadas en la presente solicitud, entre las cuales estan:

Recomendacion de posibles firmas o empresas para realizar estudio del sector:
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EMPRESAS OBRA CIVIL

NOMBRE O RAZON SOCIAL NIT
SIRCOL SAS 901.105.046-9
T&C INGENIEROS SAS 900.569.549-9
INGENIERIA MONACO ZOMAC SA.S 901159195-1
COHIDREL INGINEERS SAS 9014070236
INVERSIONES INARDEX EU 832010241-1
INGENIO CONSULTROIA Y CONSTRUCCION SAS 900.720.714-4

LDS INGENIERIA Y GESTION INMOBILIARIA
SOCIEDADPOR ACCIONES SIMPLIFICADA 830.074.869-1
LIVIC INGENIERIA SA.S. 901.567.032-8
CYL COMERCIO Y LOGISTICA INTEGRAL SAS 901.071.541-5
VEGA INGENIERIA Y CONSTRUCCION SAS 908112204

| 9. RECOMENDACION CRITERIOS DE EVALUACION

Evaluacién del menor precio y verificacion de los requisitos habilitantes de conformidad con lo dispuesto por
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

el

| 10. SISTEMAS DE GESTION DE LA ENTIDAD

Sistema de Gestion | La ejecucion del contrato incluye o no actividades de alto riesgo escoger una de las
de la Seguridad y | siguientes opciones:

Salud en el Trabajo:
Sl x NO

¢ Cuales? Trabajo en alturas y Manejo residuos sélidos

La Coordinaciéon de Bienestar y Riesgos Laborales de la Subdireccion de Desarrollo
del Talento Humano o quien haga sus veces, mediante correo electrénico de fecha

_25-17-2025___, recomendo exigir los siguientes requisitos

Requisitos Generales en Seguridad y Salud en el Trabajo — SST:

1. Cumplir con la aplicacion de los estandares minimos del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo (Resolucion 0312 de 2019), de acuerdo con su
clasificacion del riesgo y cantidad de trabajadores, para esto, debe presentar
evidencia del reporte de autoevaluacién de los estandares minimos del SGSST al
Fondo de Riesgos Laborales del afio inmediatamente anterior. No estan obligados a
implementar estos estandares minimos, los trabajadores independientes con afiliacién
voluntaria al Sistema General de Riesgos Laborales.

2. El contratista o proveedor debe suministrar la relacion del personal con el que
ejecutara el contrato, acreditando su afiliacion a riesgos laborales (Art.2.2.4.2.2.5,
D.1072/2015), la cual debe estar acorde a la actividad contratada segun las
definiciones de niveles de riesgos dispuestas en el Decreto 768 de 2022 (aplica solo|
para contratos bajo modalidad de prestacion de servicios en las instalaciones de la
DIAN).

3. Identificar, prevenir y mitigar riesgos de seguridad y salud en el trabajo del personal
con el que ejecute el contrato, para esto debe presentar la matriz de identificacién de
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10.

1.

12.

1.

Requisitos SST para riesgos quimicos:

peligros, prevencién y evaluacion de riesgos y establecimiento de controles (Articulos
2.2.4.6.8 numeral 6, 2.2.4.6.12 numeral 3 y 2.2.4.6.15 del Decreto 1072 de 2015)
Reportar al supervisor del contrato cualquier acto o condicién insegura encontrada en
la entidad durante la ejecucion del contrato.

Participar en las actividades lideradas por la Coordinaciéon de Bienestar y Riesgos
Laborales de la UAE-DIAN, que se realicen durante la ejecucion del contrato (aplical
solo para contratos bajo modalidad de prestacion de servicios en las instalaciones de|
la DIAN).

Contribuir al cumplimiento de la Politica de seguridad y salud en el trabajo de la UAE-]
DIAN, adoptada mediante Resolucion No. 0062 de 2016.

Los contratistas y subcontratistas deben conocer los protocolos de reporte de
accidente de trabajo de su empresa, y entre estos, conocer los nimeros de contacto|
de las personas responsables del SG-SST para poderlos contactar en caso de|
emergencia (aplica solo para contratos bajo modalidad de prestacién de servicios en
las instalaciones de la DIAN).

En caso de accidente de trabajo, el contratista debe enviar el FURAT (Formato Unico
de Reporte de Accidente de Trabajo) al buzén de Seguridad y Salud en el Trabajo de
la Coordinacion de Bienestar y Riesgos Laborales de la UAE-DIAN, al
correo: sequridad salud@dian.gov.co con copia al supervisor, maximo cinco (5)
primeros dias habiles después del evento (aplica solo para contratos bajo modalidad
de prestacion de servicios en las instalaciones de la DIAN).

Responder cuando sea necesario sobre otros requisitos solicitados en cualquiera de
las etapas del contrato a la Coordinacion de Bienestar y Riesgos Laborales de la UAE-
DIAN.

Acreditar que el contratista o proveedor realiza exdmenes médicos ocupacionales de|
ingreso y periddicos a sus trabajadores (Resolucion 2346 de 2007).

Induccién en SG-SST de la empresa contratista o proveedora. La empresa contratista
o proveedora debe presentar evidencia de la realizacién y asistencia a la induccién en
Seguridad y Salud en el Trabajo (o reinduccién segun sea el caso) de su empresa,
que incluya al personal que va a ejecutar actividades en las instalaciones de la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales.

Induccién en SGSST de la UAE-DIAN. El personal de la empresa contratista, previo a
la ejecucion de actividades en las instalaciones de la Direccidon de Impuestos v
Aduanas Nacionales, debe asistir a la proyeccion de la induccién en Seguridad y Salud
en el Trabajo programada por el area encargada de la supervision del contrato; los

videos de induccién se encuentran alojados en el siguiente enlace: Cinduccion SST]
se debe dejar evidencia de la asistencia a esta inducciéon para anexar a la carpeta de|
supervision (aplica solo para contratos bajo modalidad de prestacion de servicios en
las instalaciones de la DIAN).

El contratista o proveedor debera implementar un programa para la gestiéon segura de
los productos quimicos utilizados, conforme al Sistema Globalmente Armonizado
(SGA) y la normativa establecida en el Decreto 1496 de 2018. Este programa debe
incluir el manejo, almacenamiento, etiquetado y disposicién adecuada de productos
quimicos, garantizando la proteccion de los trabajadores y del medio ambiente.
El contratista o proveedor debe entregar las Hoja de Seguridad (FDS) de todos los
productos quimicos que se utilizaran en la prestacion del servicio o los que sean objeto
del contrato. Estas fichas deben estar actualizadas y disponibles para todos los
trabajadores y responsables de SST.

Todos los productos quimicos utilizados en el servicio o los que sean objetos del
contrato deben estar etiquetados conforme a los criterios del Sistema Globalmente
Armonizado (SGA). Las etiquetas deben incluir informacién clara sobre los peligros,
simbolos de advertencia, medidas de precaucion, y palabras de advertencia de|
acuerdo con la normativa vigente.
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Requisitos SST para riesgos eléctricos: (Cuando aplique)

1. Anexar programa de riesgo eléctrico, en el cual se relacionen las actividades|
encaminadas a la proteccion de la seguridad de los trabajadores y de las
instalaciones, las cuales deben cumplir con la normativa vigente en SST y que
acaten las reglamentaciones dispuestas por el RETIE vigente.

2. Las personas que realizan trabajos con riesgo eléctrico deben ser
competentes y deben tener capacitaciones especificas en los riesgos de I
labor contratada.

3. Las personas que realizan trabajos con riesgo eléctrico deben contar
con Soporte del Cumplimiento de las Matriculas por Nivel de Competencia en
los siguientes niveles:

Ingeniero Electricista/Electromecanico: Adjuntar matricula ACIEM, conforme a la Ley,
51 de 1986 y Ley 842 de 2003. Verificar en https://www.consejoprofesional.org.co.
Tecndlogo Electricista/Electromecanico: Adjuntar matricula CONATEL, segun la Ley|
392 de 1997 y Ley 842 de 2003. Verificar
en http://www.conaltel.org/c_sancionados.php.

Técnico Electricista: Adjuntar matricula CONTE conforme al Decreto Reglamentario|
991/91 y sus modificaciones. Verificar
en https://www.conte.org.co/matriculassc/control/.

4. Elcontratista debe disponer de mecanismos, herramientas y los elementos de
proteccién personal para su personal, requeridos para riesgo eléctrico de|
quienes se encuentren expuestos, asi como personal competente para la
ejecucion de actividades.

5. Elementos de Protecciéon Minimos contra riesgos eléctricos:

Guantes dieléctricos: Los trabajadores deben usar guantes con certificacion NTC|
1665, disefiados para resistir el voltaje especifico del equipo intervenido. Deben ser
inspeccionados antes de cada uso.

Botas dieléctricas: Uso obligatorio de botas con aislamiento eléctrico que cumplan con
la norma NTC-ISO 20345.

Casco de seguridad dieléctrico: Casco certificado bajo NTC 5771 para evitar
descargas por contacto accidental con conductores energizados.

Ropa de trabajo ignifuga: Prendas con resistencia al arco eléctrico y al fuego,
certificadas segun la norma NFPA 70E o NTC 2235.

Gafas de seguridad dieléctrica: Proteccion ocular con lentes certificados segun Ia|
norma ANSI Z87.1, resistentes a impactos y arcos eléctricos.

Guantes de trabajo mecanico: Uso obligatorio de guantes certificados bajo NTC 1833,
resistentes a cortes y abrasiones, para manipulaciéon de herramientas o0 componentes
eléctricos.

Proteccion visual Gafas con filtro UV y antiimpacto: Certificacion bajo la norma ANSI
Z87.1, necesarias si las actividades implican trabajos de soldadura, corte o
manipulacién de equipos de iluminacion.

Otros segun el tipo de trabajo y riesgos especificos.

6. Herramientas y equipos especializados:

Herramientas aisladas: Todo el equipo debe cumplir con la norma IEC 60900, para
evitar descargas eléctricas durante el uso.

Detector de voltaje portatil con calibraciéon vigente: Uso obligatorio para verificar la
desenergizacioén de los sistemas antes de realizar el mantenimiento.

Otros segun el tipo de trabajo y riesgos especificos.

Informacién Publica Clasificada
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7.

10.

Requisitos SST para riesgos en trabajos en alturas: (cuando aplique)

Antes de realizar la actividad: Se debe hacer la planeacion y programacion
del trabajo, determinando el método de trabajo a realizar. Esto debe quedar
documentado y divulgado al personal que desarrolla la actividad, asi como al
personal expuesto o que se encuentre dentro de las instalaciones. Cualquier
cambio debe quedar contemplado dentro de del documento y asi mismo su
divulgacion.

Diligenciar los permisos de trabajo por el personal experto y validado por el
supervisor del contratista, asi como del encargado de Seguridad y Salud en
el Trabajo, relacionando los riesgos a los que se encuentran expuestos Y|
mecanismos de control.

Siempre que se trabaje en areas con secciones miltiples muy semejantes|
como el caso de una seccion de subestacion, se debe marcar la seccion de
trabajo, acordonandola o usando barreras con avisos preventivos, a fin de que
sean identificadas claramente cuales son las partes desenergizadas y cuales|
las energizadas.

Durante el desarrollo de la actividad, El supervisor debe hacer cumplir las|
normas y procedimientos seguros de trabajo, contemplando también Ia
sefializacién, demarcacioén, aislamiento de dichos procedimientos y demas|
normas contempladas en el programa de riesgo eléctrico de la empresa
contratista.

Para los trabajos con riesgo de trabajo en alturas (Res. 4272 de 2021) Toda
actividad que realiza un trabajador que ocasione la suspensién y/o
desplazamiento, en el que se vea expuesto a un riesgo de caida, mayor a 2.0
metros, con relacién del plano de los pies del trabajador al plano horizontal
inferior mas cercano a él. Debe existir un Coordinador de trabajo en Alturas.
La designacién del coordinador de trabajo en alturas no significa la creacion
de un nuevo cargo, ni aumento en la némina de la empresa, esta funcién
puede ser llevada a cabo por el coordinador o ejecutor del Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo (programa de salud ocupacional) o
cualquier otro trabajador designado por el empleador”). Esta persona debe
también diligenciar el analisis de trabajo seguro, quien revise previamente,
durante y al finalizar las condiciones del lugar de trabajo, garantizando I3
seguridad de los trabajadores y las instalaciones. Asi mismo, debe prever
que las herramientas y/o equipos a usar son las necesarias y acordes a las
condiciones del lugar. El analisis de trabajo seguro y el permiso de trabajo
deben estar completamente diligenciados y divulgados a los trabajadores vy
personas expuestas en el lugar de trabajo. Se debe realizar un analisis de
trabajo seguro y un permiso de trabajo para cada jornada de trabajo.

Cumplir con lo establecido en la Res. 4272 de 2021 y las demas normas que|
lo complementen.

Entregar Certificaciones de capacitacion: coordinador de trabajo en aturas con
soportes de certificacion vigente, al igual que certificaciones de curso de
trabajo en alturas nivel avanzado vigente para personal operativo que realiza
el trabajo en alturas.

Soporte que evidencie la ultima inspeccién de equipos de proteccién contra
caidas que va a desarrollar las actividades contratadas por la entidad.
Remitir Copia de Conceptos de aptitud médica laboral expedidos al personal
que desarrollara actividades de alturas y al coordinador de trabajo en alturas
vigente.

Informacién Publica Clasificada
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6. El contratista debe suministrar todos los elementos de proteccion personal
proteccién contra caidas para trabajo en alturas conforme lo establecido en la
Resolucion 4272 de 2021.

** Trabajo en alturas: Toda actividad que realiza un trabajador que ocasione la suspension
y/0 desplazamiento, en el que se vea expuesto a un riesgo de caida, mayor a 2.0 metros, con
relacion del plano de los pies del trabajador al plano horizontal inferior mas cercano a él. (Res.
4272 de 2021).

Requisitos generales para atencion de emergencias:

1. Remitir Plan de respuestas a emergencias por la labor contratada, de acuerdo con los
riesgos relacionados, indicando recursos técnicos y humanos que soporten cualquier
tipo de evento, los cuales deberan mantenerse en todo momento mientras se realice|
la actividad contratada. Dentro del plan de emergencias se debe dar a conocer los
protocolos de emergencias para las diferentes amenazas identificadas.

2. Contar con personal competente para la atencion de emergencias.

3. Para los trabajos de alto riesgo, debe demostrarse que los brigadistas estan
capacitados y certificados para este tipo de emergencias o rescates.

4. Elresponsable de Seguridad y Salud en el Trabajo debe tener la base de datos del
personal que realiza la actividad en el que se pueda conocer la EPS a la que se
encuentran afiliados, asi como la identificacién de los contactos a contactar en caso|
de emergencia.

5. El contratista debe contar con la dotacién de elementos de proteccion personal para
los brigadistas, los cuales deben estar anexos a la matriz de EPP de la empresa
contratista.

6. Disponer de medios de comunicacién para la atencién de emergencias, enlazadas con
el comité operativo de emergencias.

Conforme se establece en la cartilla CT- ADF- 0104 CARTILLA DE REQUISITOS
MINIMOS AMBIENTALES PARA PARTICIPAR EN PROCESOS DE CONTRACION CON
LA UAE DIAN A NIVEL NACIONAL, se busca incorporar requisitos ambientales de
verificacion en los procesos de contratacion que realice la Entidad; por tanto, teniendo en
Sistema De cuenta el objeto a contratar, se procede a extractan obligaciones y requisitos para ser
GestionAmbiental incorporados en el presente documento.

Segun la cartilla CT-ADF-0104 en el numeral 6.1. FICHAS TECNICAS DE REQUISITOS
AMBIENTALES PARA LA COORDINACION DE INFRAESTRIUCTURA, se tiene el
subnumeral: 6.1.1. Requisitos minimos ambientales de verificacion que deben ser
cumplidos por los oferentes y/o Contratistas o los productos ofrecidos, para participar en
los procesos de contratacion de la UAE-DIAN que tengan por objeto Mantenimiento
y/o0 Adecuacion y/o remodelacion y/o construccion de bienes inmuebles.

En este se hace una relacién de las obligaciones y requisitos ambientales que se deben
cumplir en el desarrollo del proceso; para el caso de las obligaciones generales
ambientales del contratista, estas fueron incluidas dentro del numeral 4.1. Obligaciones
especiales del contratista del presente documentos.

En lo que respecta a los requisitos ambientales que se deben cumplir con ocasion de la
ejecucion del contrato, estos seran presentados a continuacion, los cuales deben ser
acreditados por parte del contratista en la etapa de ejecucion del contrato, y verificados
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por parte del supervisor y/o interventor del contrato de obra; dichos requisitos se enumeran
a continuacion:

REQUISITOS AMBIENTALES PARA LA CONTRATACION

Coordinacion de Infraestructura de la

" Subdireccién Administrativa o quien haga
Area de origen sus veces, Divisién Administrativa y
Financiera de la Direccién Seccional o quien
haga sus veces

Proceso asociado Administrativo y Financiero
Mantenimiento y/o Adecuacion y/o
Objeto del Proceso de contratacién remodelacién y/o construccion de bienes
inmuebles.
Vertimientos
Aspectos ambientales * Emisién material particulado

Generacién de residuos peligrosos

Contaminacion del aire
Contaminacién del suelo/agua
Sobrepresién en rellenos
Afectacién entorno natural

Impactos Ambientales

I. OBLIGACIONES GENERALES AMBIENTALES DEL CONTRATISTA
(Derivados del cumplimiento de la obligacion principal o conexas. Estas obligaciones

deben ser consignadas en el numeral que se refiera a las “Obligaciones especiales
del contratista” del formato correspondiente de estudios previos)

Obligacion 1:

El contratista debera acatar el Sistema de Gestion Ambiental (SGA) de la DIAN, por ende,
seguir los lineamientos y recomendaciones que en este se imparten junto con los programas
del uso racional del agua y la energia, manejo adecuado de los materiales, residuos solidos
y desechos que se manipulen en ejercicio de las actividades derivadas de la ejecucion del
contrato; debera garantizar el cumplimiento de la totalidad de las normas ambientales
vigentes, asumiendo la responsabilidad por las consecuencias que se puedan derivar de su
inobservancia.

Obligacién 2:

El contratista debera prever los costos ambientales en que deban incurrir por el cumplimiento
o el incumplimiento de las medidas ambientales antes, durante y después de la ejecucion
del objeto del contrato.

Obligacion 3:

El Contratista debera mantener en perfecto aseo el sitio donde se ejecuten las diferentes
actividades y debera retirar todos los escombros y material sobrante contaminante después
de cada servicio y entregar los sitios de los equipos en perfecto estado de limpieza durante
y al finalizar la ejecucion de los trabajos.

Obligacion 4:

Responder al Supervisor todas las observaciones técnicas y administrativas en cuanto a
calidad, programacion, seguridad industrial y manejo ambiental, asi como la informacion
pertinente que se derive de la ejecucién del objeto contratado.

Il. REQUISITOS AMBIENTALES DE VERIFICACION QUE DEBEN ACREDITAR LOS
PROPONENTE PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION. (Requisitos
que debe acreditar el Proponente dentro de su propuesta. Estos requisitos deben ser
consignados en el numeral “Otros requisitos adicionales del proponente” del formato
correspondiente de estudios previos)

NO APLICA PARA ESTA FICHA

lll. REQUISITOS AMBIENTALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS ESTABLECIMIENTOS
EN LOS QUE SE PRESTE EL SERVICIO (Estos requisitos se deben incluir en el
numeral “Anexo Técnico” del formato correspondiente de estudios previos)

NO APLICA PARA ESTA FICHA

IV. REQUISITOS AMBIENTALES QUE SE DEBEN CUMPLIR CON OCASION DE LA
EJECUCION DEL CONTRATO (Derivados del cumplimiento de la obligacién principal
o conexas. Estas obligaciones deben ser consignadas en el numeral que se refiera a
las “Obligaciones especiales del contratista” del formato correspondiente de
estudios previos)
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Requisito 1:

El contratista, para la firma del acta de inicio,
debe presentar un plan de manejo
ambiental, articulario con el Sistema de
Gestion Ambiental de la entidad (SGA)
DIAN, donde ademas de cumplir con la
estructura general de un plan ambiental,
debera implementar actividades que
contrarresten y mitiguen los impactos que se
generen en la obra y que afecten en algun
grado el ambiente, la salud y la seguridad
del personal que haga parte de los trabajos,
y que dé respuesta a todo tipo de
emergencias que puedan derivarse de la
ejecucion del objeto del contrato, el cual
debera ser entregado al supervisor o
interventor. (si aplica para el objeto del
contrato).

¢Quién lo debe acreditar?
Contratista

FT-ADF-2617
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Etapa
Ejecucion

¢Cuando se debe acreditar?
Ejecucion de contrato

¢Ante quien se debe acreditar?
Supervisor / interventor

Medio de verificacion

Este documento debe ser revisado y aprobado
por el supervisor o interventor y debe ser
socializado, dentro de los 15 dias habiles
siguientes a la aprobacion del plan presentado
por el contratista, a través de charlas o correos
electronicos o carteleras fisicas o digitales
segun sea la necesidad.

Requisito 2.

Se requiere que el contratista realice un
aislamiento fisico y visual, de las areas que
seran intervenidas. Ejemplo: Suministro e
instalacion de poli sombras, malla fina
sintética, Drywall, entre otras.

¢Quién lo debe acreditar?
Contratista

Etapa
Ejecucion

. Cuando se debe acreditar?
Ejecucion de contrato

. Ante quien se debe acreditar?
Supervisor/ Interventor

Fuente legal
Resolucion 2254 de 2017.
Resolucion 627 de 2006.

Requisito 3:

Realizar un informe mensual con el
seguimiento al cumplimiento del Plan de
Manejo Ambiental de la obra.

¢Quién lo debe acreditar?
Contratista

Etapa
Ejecucion

¢Cuando se debe acreditar?
Ejecucion de contrato

ZAnte quien se debe acreditar?
Supervisor / interventor

Medio de verificacion
Informe mensual diligenciado y revisado por el
supervisor o interventor.

Requisito 4:

Establecer un espacio para el
almacenamiento temporal de los residuos
sdlidos que den cumplimiento a los
requisitos establecidos para los sistemas de
recoleccion y sea acorde con la proyeccion
de generacion de residuos de la obra en los
casos en que aplique (caracterizados y
apilados en lonas). Estos no podran
ubicarse en espacio publico, debe estar
sefializado, confinado y el generador debe
realizarlo de tal manera que prevenga y
mitigue la generacion de impactos negativos
al ambiente y debe adoptar las medidas de
seguridad necesarias.

¢Quién lo debe acreditar?
Contratista

Etapa
Ejecucion

¢Cuando se debe acreditar?
Ejecucion de contrato

¢Ante quien se debe acreditar?
Supervisor / interventor

Medio de verificacion

Lista de chequeo semanal, donde se verifique:
residuos  confinados;  sefalizado;  con
proteccién para mitigacion del impacto.

Fuente legal
Decreto 1077 de 2015 Titulo 2

Requisito 5:

Generados los escombros y residuos de las
actividades de excavacion, de demolicion y
desmontes, se deben separar y clasificar
con el fin de reutilizar el material
técnicamente apto y el sobrante se retirara
del frente de obra para ser transportado a los
sitios autorizados para su disposicion final.

¢Quién lo debe acreditar?
Contratista

Etapa
Ejecucion

. Cuando se debe acreditar?
Ejecucion de contrato

. Ante quien se debe acreditar?

Supervisor
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Medio de verificacion

Durante la ejecucion del contrato y para el
pago final el contratista debera presentar
Certificado de disposicion final expedida porla
empresa autorizada para tal fin.

En las ciudades o municipios que no cuentan
con escombreras, deberan:

Presentar carta o cerificado del ente
encargado del municipio que certifique la no
existencia de dicho lugar.

Si el escombro es remitido a un lote de terreno
para ser usado como material de relleno, se
debera presentar carta de aceptacion del
material por parte del propietario, presentar’
copia de certificado de tradicion y libertad que
demuestre la propiedad del bien.

Una vez se realice el vertimiento del escombro
en el lote, se debera certificar por el propietario
del terreno la recepcion del material, donde se
registre la cantidad y la fecha de emision.
Debe contener registro de cantidad,
caracterizacion y destino final (disposicion o
aprovechamiento) de los residuos generados.
Fuente legal

Decreto 357 de 1997, Resolucion 472 de 2017

Proceso: Pagina 21 de 32
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Requisito 6: ¢cquien lo debe acreditar?

Dar cumplimiento a la normatividad | Contratista.

ambiental relacionada al manejo de residuos | etapa

de construccion y demolicion (RCD) (si | Ejecucion.

aplica para el objeto de contrato) e cuando se debe acreditar?
Ejecucion de contrato.

. ante quien se debe acreditar?
Supervisor / interventor.

Medio de verificacion

El supervisor o interventor debera verificar que
el contratista cumpla con los lineamientos
establecidos en el plan de gestion integral de
residuos de construccion y demolicion (RCD)
(distrito capital) o la resolucion 472 de 2017 (a
nivel nacional).

Fuente legal

resolucion 1115 de 2012 modificada y
adicionada por la resolucion 932 de 2015
(aplica para el distrito capital), resolucion 472
de 2017 y lo establecido en la guia para la
elaboracion del plan de gestion integral de
residuos de construccion y demolicion (RCD).

V. REQUISITOS AMBIENTALES QUE PUEDEN SER INCLUIDOS EN LAS LICITACIONES
PUBLICAS O SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA QUE REALICE LA UAE-

DIAN A NIVEL NACIONAL, COMO FACTORES PONDERABLES PARA ASIGNACION DE
PUNTAJE.

¢Quién lo debe acreditar?

Si el oferente mejora las instalaciones de [ Oferente

sistemas ahorradores de agua de alta| Etapa

eficiencia en cada uno de los puntos [ Seleccion

hidraulicos que establezca la entidad ensus | ;Cuando se debe acreditar?
requerimientos minimos. (excepto en | Con la oferta

pocetas, lavaderos y lava traperos) ¢Ante quien se debe acreditar?
Comité evaluador

¢Quien lo debe acreditar?
Oferente

- - Etapa
Establecer el suministro e instalacion de Seleccion

Sstema anorador de ala sfciencis, | 2CUaNdo S debe acredtar?

: Con la oferta
iAnte quien se debe acreditar?
Comité evaluador

IAdicionalmente es importante tener en cuenta las siguientes precisiones que aplican para
todos los objetos contractuales de la Entidad:

Precisiones generales asociadas a la gestién ambiental:

La proteccién del medio ambiente ocupa un lugar trascendental en el ordenamiento juridico
colombiano, porque es una obligacion del Estado y de todas las personas, y a la vez un
derecho constitucional exigible por diversas vias judiciales. Por lo anterior, es un fin del
Estado la prevencion y el control de los factores de deterioro ambiental y por lo anterior, su
contratacion debe buscar entre otros, el cumplimiento de este fin (Art.3, L.80/93).
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La DIAN en el CODIGO DE BUEN GOBIERNO -CG-PEC-0001 (Version 12) adopt6 la
POLITICA DE GESTION AMBIENTAL, mediante la cual se comprometié a promover el
ahorro de recursos naturales, optimizar insumos disponibles, controlar emisiones vy
generacion de residuos, para prevenir y reducir impactos ambientales negativos, haciendo
un uso racional de los recursos para contribuir al desarrollo sostenible y cuidado del medio
ambiente.

La DIAN busca promover la contratacion sustentable, en donde no solamente se tendra en
cuenta el criterio econémico o técnico para la compra de bienes, servicios o ejecucion de
obras, sino también el CICLO DE VIDA DEL PRODUCTO y aquellos aspectos que mejoren
el ambiente, con el fin de que su impacto ambiental y social sea menor. Igualmente, y con
el fin de considerar el impacto en las comunidades, se buscara en tanto sea viable financiera
y juridicamente, la participacién comunitaria en los proyectos que desarrolle la entidad.

De acuerdo con lo anterior, los CONTRATISTAS de la DIAN sin excepcion, deben cumplir
la legislacion ambiental vigente, sin necesidad de requerimiento previo o expreso; y deben
obtener y mantener vigentes las licencias o permisos de autoridades ambientales que de
conformidad con la normatividad vigente sean necesarias para cumplir sus obligaciones
contractuales y/o postcontractuales.

Para el efecto, los CONTRATISTAS deben prever los costos en los que deben incurrir para
el cumplimiento de las normas ambientales, antes, durante y después de la ejecucién del
contrato. Para ello, la DIAN se reserva el derecho de realizar AUDITORIAS DE SEGUNDA
PARTE, con el fin de verificar el cumplimiento de las normas ambientales.

Plan Estratégico De
Seguridad Vial:

El contrato incluye o no actividades de transporte de bienes y/o personas, escoger unade
las siguientes opciones:

Si NO X

¢Cuales?

La coordinacién de servicios generales, mediante correo del 22-07-2025, recomendo:

El Articulo 12 de la Ley 1503 de 2011, por la cual se promueve la formacion de habitos,
comportamientos y conductas seguras en la via y se dictan otras disposiciones
(Ministerio de Transporte), y que fue modificado por el articulo 110 del Decreto Ley 2106 de|
2019, donde establece que «Toda entidad, organizacion o empresa del sector publico o
privado, que cuente con una flota de vehiculos automotores o no automotores superior 3
diez (10) unidades, o que contrate o administre personal de conductores, debera disefiar €
implementar un Plan Estratégico de Seguridad Vial en funcién de su misionalidad y tamafio,
de acuerdo con la metodologia expedida por el Ministerio de Transporte y articularlo con su
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo —SGSST, y el Articulo 1, de Ia|
Resoluciéon 0040595 de 2022 (Ministerio de Transporte), adopta la Metodologia para el
disefio, implementacién y verificacion de los planes de seguridad vial.

Conforme a lo anterior, y acorde con el siguiente objeto de contrato “OBRAS DE
ADECUACION Y MANTENIMIENTO EN LA SEDE DE LA DIRECCION SECCIONAL DE|
IMPUESTOS Y ADUANAS DE FLORENCIA”, la exigencia del Plan Estratégico de|
Seguridad Vial dependera, por una parte, de la misionalidad del contratista y por otra, de la
cantidad de vehiculos y de la cantidad de conductores que contrate o administre para cumplir
dicha misionalidad. En otras palabras:
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Empresas dedicadas a

Organizaciones

mas de 50 conductores

implementacién del la prestacion del dedicadas a
PESV servicio de transporte | actividad diferente al
terrestre automotor transporte
. Entre 1y 10 vehiculos o | Entre 1y 10 vehiculos
No aplica un conductor 0 un conductor
Entre 11 y 19 vehiculos Entre 11y 49
Basico oentre2y19 vehiculos o entre 2y
Tamafio de I conductores 49 conductores
organizacion Entre 20 y 50 vehiculos Entre 50y 100
Estandar o entre 20y 50 vehiculos o entre 50 y
conductores 100 conductores
. Mas de 100 vehiculos
Avanzado Mas de 50 vehiculos o o mas de 100

conductores

Asi las cosas, el Proponente debera informar previamente a la contratacion si para el
cumplimiento de su misién o el desarrollo de su objeto social, cuenta con una flota de
vehiculos automotores o no automotores superior a diez (10) unidades, o que contrate o
administre personal de conductores (dos o mas); casos en los cuales, debe presentar copia
del radicado de entrega del PESV ante el Ente de Control correspondiente, para acreditar el
cumplimiento del Art.12, L.1503/11, modificado por el articulo 110 del Decreto Ley 2106 de|
2019, citado al inicio de este correo. Si el Contratista realiza subcontrataciéon del proceso de
transporte para el desarrollo del objeto del contrato con la DIAN, éste debe garantizar que|
dichos subcontratados cumplen con la normatividad aplicable en temas de Plan Estratégico
de Seguridad Vial. En todo caso, los contratistas deberan prever los costos en que deban
incurrir por el cumplimiento de las medidas en materia de seguridad vial, durante y después|
de la ejecucioén de su objeto contractual. Para ello, la DIAN se reserva el derecho de solicitud
del Documento del Plan Estratégico de Seguridad Vial para la realizacién de seguimiento y
auditorias, con el fin de verificar el cumplimiento de lo definido en su Plan Estratégico de|
Seguridad Vial del contratista, durante la ejecucion del contrato. Para los casos en los cuales
no aplique la implementacion del Plan Estratégico de Seguridad Vial, dicha situacién no
exime al contratista de contar con otros requisitos de ley que deba implementar en materia
de seguridad vial y/o Seguridad y Salud en el Trabajo.

| 11. SUPERVISOR |

Se recomienda que el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento
del objeto del contrato, sea ejercido por un funcionario (s) de la planta de personal de la Seccional de Impuestos
y Aduanas de Florencia, de la Divisidbn Administrativa y financiera, con el apoyo técnico de la Coordinacion de
infraestructura, de la Subdireccidon Administrativa, porque no requiere conocimientos especializados.

PARAGRAFO 1. Si durante la ejecucidon del contrato la UAE-DIAN necesita reemplazar el supervisor, la
designacioén del nuevo supervisor sera comunicada por escrito al CONTRATISTA y publicada en el SECOP
I, sin que, para el efecto, la UAE-DIAN requiera autorizaciéon previa o posterior del CONTRATISTA.

11.1 Obligaciones generales del supervisor

El supervisor tendra las obligaciones generales establecidas en el Art. 82 y siguientes de la Ley 1474 de 2011, la

CT-ADF-0109 Cartilla de supervision y/o interventoria, publicados en el Listado Maestro de Documentos del
Sistema de Gestion de Calidad.
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11.2 Obligaciones Especiales del Supervisor
1. Suscribir en conjunto con el contratista el ACTA DE INICIO previa la revision y aprobacion de la copia
de la afiliacién a seguridad social en pensiones, salud y riesgos laborales del personal con el que ejecutara el
contrato, acreditar al supervisor la cobertura del Sistema General de Riesgos Laborales del personal con el
que ejecutara el contrato, y demas requisitos establecidos en los documentos del presente proceso para la
aprobacién del supervisor designado por la DIAN.
2. Verificar el cumplimiento efectivo del cronograma, el avance de obra y adelantar la revision de ruta critica
y del control técnico de calidad.
3. Aprobar los cambios que se requieran en el equipo de trabajo del contratista, en todo caso el contratista
dispondra de solo tres (3) dias habiles para presentar la nueva hoja de vida con todos los soportes requeridos
para aprobacioén del supervisor.
4.  Verificar que el contratista realice la dotacién correcta y conforme las labores que se adelanten a todo
el personal con el que ejecute el contrato, de elementos de proteccidn personal necesarios para evitar
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.
5. Verificar la ejecucién al contratista de los trabajos en altura con personal calificado y certificado para tal
fin, debiéndose utilizar todos los elementos de seguridad necesarios para evitar accidentes de trabajo o darfios
a terceros, entre otros, cinturones de seguridad, pretales, caretas, etc.
6. Verificar el uso de herramientas, maquinarias y equipos necesarios y suficientes para la correcta
elaboracion de las obras. La seguridad de éstas sera de exclusiva responsabilidad del Contratista, eximiendo
a LA DIAN por cualquier pérdida o dafio de éstas.
7.  Verificar que el contratista brinde las condiciones de seguridad que sean del caso, dirigidas a sus
trabajadores y personal en general, funcionarios, usuarios, contribuyentes y visitantes en general que puedan
ingresar a las instalaciones intervenidas por el contrato. Adicionalmente, debera realizar la verificacion de la
demarcacién de las areas que seran intervenidas para la ejecucion de los trabajos por parte del contratista.
8. Solicitar las pruebas que considere necesarias para aprobar la actividad a ser desarrollada y/o recibida,
asi mismo podra exigir los protocolos, pruebas y catalogos que le permitan establecer la calidad e idoneidad
de los repuestos y materiales suministrados en cada una de las actividades contratadas.
9. Solicitar al contratista una muestra de los productos y materiales principales que seran utilizados en la
obra, con su correspondiente especificacion o fichas técnicas, para su posterior aprobacion.
10. Verificar que todos los elementos, materiales y equipos deben ser nuevos, sin uso, de primera calidad,
de facil montaje, reemplazo y libres de defectos.
11.  Solicitar los cambios, o rechazos y exigir el remplazo de los materiales que a su juicio no presenten las
especificaciones adecuadas o0 no se encuentren en las condiciones éptimas para su instalacion.
12.  Verificar que el contratista realice el reconocimiento de las areas y actividades a realizar, levantamiento
verificacién de medidas, analisis técnico de las especificaciones técnicas, proveer los mejores materiales del
mercado, junto con el personal capacitado, instalacion en los lugares indicados y solicitar la subsanacion
oportunamente los requerimientos de calidad y estabilidad de actividades postventa.
13. Verificar que el contratista mantenga en perfecto aseo el sitio donde se ejecuten las diferentes
actividades y retire todos los escombros y material sobrante que surja de cada una de las diferentes
actividades de obra que se estén desarrollando, como se menciona en cada una de las actividades
contratadas, los cuales deberan ser desplazados a los puntos de acopio designados dentro de la
infraestructura de la sede, para luego ser llevados a los lugares autorizados por las autoridades competentes
en el territorio, cumpliendo con todos los tramites, permisos y procedimientos requeridos para su disposicion
final de acuerdo con las normas territoriales. En todo caso sera responsabilidad del Contratista, prever los
costos que se generen de dicha actividad.
14. Presentar al contratista, todas las observaciones técnicas, administrativas, financieras y juridicas
requeridas por éste, asi como en lo concerniente a la calidad, presupuesto, programacion, seguridad industrial
y manejo ambiental de la obra, como la informacién atinente que se derive de la ejecucién del objeto
contratado.
15. Solicitar y aprobar los andlisis de los precios unitarios (A.P.U.), los cuales regiran tanto para el desarrollo
de toda la obra como para los huevos precios que sea nhecesario pactar en el transcurso del contrato, para lo
cual se debera respetar la unidad de medida y valor de los diferentes insumos que fueron utilizados en los
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precios aprobados en la propuesta aceptada, para la revision y aprobacién del supervisor, como requisito para
la firma del acta de inicio.

16. Suministrar al CONTRATISTA la informacién necesaria para el cabal cumplimiento del objeto
contratado.

17. Elaborar el informe final y el acta de recibo a satisfaccion de la obra de acuerdo con lo establecido en la
cartilla de supervisién y realizar oportunamente y publicar oportunamente dichos informes en la plataforma del
SECORPIII.

18. Revisar y verificar los costos en los que deba incurrir el contratista, para rehacer las obras que no sean
recibidas por la supervisién, segln el caso, por haberse ejecutado con especificaciones no pactadas o en
condiciones distintas a las pactadas.

19. Controlar que los recursos asignados se ejecuten de acuerdo con lo pactado en el contrato.

20. Verificar el cumplimiento del contrato con la oportunidad y calidad pactada, de conformidad con lo
establecido en los Estudios Previos, especificaciones y condiciones técnicas, documentos técnicos publicados
por la Entidad como anexo de la Invitacion Publica del proceso de contratacion y oferta, que forman parte
integral del contrato.

21. Realizar las gestiones para lograr la autorizacién del ingreso a la sede de la DIAN al personal téchico
del Contratista encargado de ejecutar las obras en cada una de las Bodegas de Archivo.

22. Realizar periédicamente la verificacion visual del cumplimiento del contratista en sus obligaciones
contractuales sobre la revision del avance real de obra y el control de la calidad.

23. Elaborar y hacer el seguimiento de suscripcion de las actas de comité de obra que se adelantaran de
manera periédica o cuando sea necesario, que deben ser realizadpas por el equipo de trabajo contratado, con
el aval y participacion de la supervision designada por la entidad, en donde se describan detalladamente los
avances en tiempo y recursos, dejando constancias de las dificultades presentadas que puedan impedir la
ejecucion oportuna en el plazo contractual.

24. Se debera suscribir el acta final de terminacion de obra con los soportes respectivos una vez finalice el
plazo de ejecucion y la presentacion del acta final de mayores y menores cantidades de obra (Acta final de
Obra).

11.3 Obligaciones Especiales del Apoyo técnico Supervisor de la Coordinacion de Infraestructura

1. Suscribir en conjunto con el contratista el ACTA DE INICIO previa la revision y aprobacion de todos los
documentos que de conformidad con los estudios previos, pliegos de condiciones y anexos se requieran
para la iniciacién del contrato, hojas de vida del personal técnico minimo requerido, cronograma de ejecucion
de actividades de obra, analisis de precios unitarios, plan de manejo ambiental, copia de la afiliacion a
seguridad social en pensiones, salud y riesgos laborales del personal con el que ejecutara el contrato,
acreditar a la supervisién la cobertura del Sistema General de Riesgos Laborales del personal con el que
ejecutara el contrato, y demas requisitos establecidos en los documentos del presente proceso para la
aprobacién de la supervision designada por la DIAN.

2. Cuando el contrato de obra lo requiera, la supervision debera prestar el asesoramiento oportuno a las
observaciones e inquietudes que surjan al contenido de los estudios, disefios, planos generales y de detalles
indispensables para su ejecucion, coordinando la respectiva verificacion y ejecucidén con el contratista, para
lo cual se debera elaborar un informe técnico que soporte el concepto emitido por las partes.

3. Verificar el cumplimiento efectivo por parte del contratista de los disefios que fueron suministrados por la
Entidad para el respectivo proceso.

5. Aprobar los cambios que se requieran en el equipo de trabajo del contratista, en todo caso el contratista
dispondra de solo tres (3) dias habiles para presentar la nueva hoja de vida con todos los soportes requeridos
para su aprobacion por parte de la supervision.

6. Verificar que el contratista realice la dotacion correcta y conforme las labores que se adelanten a todo el
personal con el que ejecute el contrato, de elementos de proteccién personal necesarios para evitar
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accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

7. Verificar la ejecucion al contratista de los trabajos en altura con personal calificado y certificado para tal
fin, debiéndose utilizar todos los elementos de seguridad necesarios para evitar accidentes de trabajo o
dafios a terceros, entre otros, cinturones de seguridad, pretales, caretas, etc.

8. Verificar que el contratista brinda las condiciones de seguridad que sean del caso, dirigidas a sus
trabajadores y personal en general, funcionarios, usuarios, contribuyentes y visitantes en general que puedan
ingresar a las instalaciones intervenidas por el contrato. Adicionalmente, debera realizar la verificacion de la
demarcacion de las areas que seran intervenidas para la ejecucion de los trabajos por parte del contratista.

9. Solicitar las pruebas que considere necesarias para aprobar la actividad a ser desarrollada y/o recibida,
asi mismo podra exigir los protocolos, pruebas y catalogos que le permitan establecer la calidad e idoneidad
de los repuestos y materiales suministrados en cada una de las actividades contratadas.

10. Verificar que el contratista utilice las herramientas, maquinarias y equipos necesarios y suficientes para
la correcta elaboracién de las obras. La seguridad de éstas sera de exclusiva responsabilidad del Contratista,
eximiendo a LA DIAN por cualquier pérdida o dario.

11. Solicitar al contratista una muestra de los productos y materiales principales que seran utilizados en la
obra, con su correspondiente especificacion o fichas técnicas, para su posterior aprobacion.

12. Verificar que todos los elementos, materiales y equipos deben ser nuevos, sin uso, de primera calidad,
de facil montaje, reemplazo y libres de defectos.

13. Solicitar los cambios, o rechazos y exigir el remplazo de los materiales que a su juicio no presenten las
especificaciones adecuadas 0 no se encuentren en las condiciones éptimas para su instalacion.

14. Verificar al contratista la prestacién de los servicios de reconocimiento de las areas y actividades a
realizar, levantamiento verificacién de medidas, analisis técnico de las especificaciones técnicas, proveer los
mejores materiales del mercado, junto con el personal capacitado, instalacién en los lugares indicados y
solicitar la subsanacién oportunamente los requerimientos de calidad y estabilidad de actividades postventa.

15. Verificar que el contratista mantenga en perfecto aseo el sitio donde se ejecuten las diferentes
actividades y retirar todos los escombros y material sobrante que surja de cada una de las diferentes
actividades de obra que se estén desarrollando, como se menciona en cada una de las actividades
contratadas, cumpliendo con todos los tramites, permisos y procedimientos requeridos para su disposicidén
final, de acuerdo con las normas territoriales. En todo caso sera responsabilidad del Contratista, prever los
costos que se generen de dicha actividad.

16. Realizar al contratista, todas las observaciones técnicas, administrativas, financieras y juridicas
requeridas por éste, asi como en lo concerniente a la calidad, presupuesto, programacion, seguridad
industrial y manejo ambiental de la obra, como la informacién atinente que se derive de la ejecucion del
objeto contratado.

17. Solicitar el retiro de la totalidad de los escombros de las diferentes areas que componen las instalaciones
de la obra, los cuales deberan ser desplazados a los puntos de acopio designados dentro de la infraestructura
de la sede, para luego ser llevados a los lugares autorizados por las autoridades competentes en el territorio.
18. Solicitar y aprobar los analisis de los precios unitarios (A.P.U.), los cuales regiran tanto para el desarrollo
de toda la obra como para los nuevos precios que sea necesario pactar en el transcurso del contrato, para
lo cual se debera respetar la unidad de medida y valor de los diferentes insumos que fueron utilizados en los
precios aprobados en la propuesta aceptada, para la revisiéon y aprobacion del supervisor, como requisito
para la firma del acta de inicio.

19. Verificar el cumplimiento por parte del contratista de los requisitos exigidos frente al Sistema de Gestién
ambiental, Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo — SGSST y Plan Estratégico de
Seguridad Vial — PESV.

20. Suministrar al CONTRATISTA la informacion necesaria para el cabal cumplimiento del objeto contratado.

21. Elaborar los informes peridédicos de supervision de manera mensual y el informe final de ejecucion, de
Informacién Publica Clasificada



D | A N SOLICITUD DE ADQUISICION FT-ADF-2617

Proceso: Administrativo y Financiero Version 4 agina 27 de 32
acuerdo con lo establecido en la cartilla de supervisidn y realizar y publicar oportunamente dichos informes
en la plataforma del SECOP |II.

22. Inspeccionar y verificar la calidad y correcto funcionamiento de los bienes y servicios contratados como
también el cumplimiento de las especificaciones técnicas de los mismos.

23. Revisar y verificar los costos en los que deba incurrir el contratista, para rehacer las obras que no sean
recibidas por la supervisién, segun el caso, por haberse ejecutado con especificaciones no pactadas o en
condiciones distintas a las pactadas.

24. Controlar que los recursos asignados se ejecuten de acuerdo con lo pactado en el contrato.

25. Verificar el cumplimiento del contrato con la oportunidad y calidad pactada, de conformidad con lo
establecido en los Estudios Previos, especificaciones y condiciones técnicas, documentos técnicos
publicados por la Entidad como anexo del pliego de condiciones del proceso de contratacion y oferta, que
forman parte integral del contrato.

26. Realizar las gestiones para lograr la autorizacion del ingreso a la sede de la DIAN al personal técnico del
Contratista encargado de ejecutar las obras en la edificacion.

27. Realizar periédicamente la verificacion visual y registro del cumplimiento del contratista en sus
obligaciones contractuales sobre la revisién del avance real de obra y el control de la calidad.

28. Realizar seguimiento de cumplimiento de las normativas de bioseguridad y prevencion.

29. Realizar el seguimiento y verificar que las personas vinculadas al inicio y durante la ejecucion del contrato
pertenezcan a los grupos poblacionales enunciados en el articulo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1082 de 2015,
adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021.

30. Diligenciar junto con el contratista, las actas de baja y egreso en caso de requerirse la realizacion de las
bajas de los equipos desmontados, asi como las correspondientes certificaciones de disposicion final de los
elementos, en cumplimiento del Sistema de Gestion Ambiental de la DIAN. Asi mismo, verificar la entrega
por parte del contratista de los manuales y fichas técnicas de los equipos que ingresan y se instalan en la
edificacion. En todo caso garantizar su registro y entrega a la DIAN.

31. Suscribir actas de comité de obra de manera periddica o cuando sea necesario, que deben ser realizadas
por el equipo de trabajo contratado, con el aval y participacién de la supervision designada por la entidad, en
donde se describan detalladamente los avances en tiempo y recursos, dejando constancias de las
dificultades presentadas que puedan impedir la ejecucién oportuna en el plazo contractual.

32. Hacer seguimiento a los soportes finales de ejecucion de cantidades de obra para aprobacion del pago,
en los formatos que se aprobaran en conjunto con la supervisién designada por la Entidad. Asi se debera
suscribir el acta final de terminacién de obra con los soportes respectivos una vez finalice el plazo de
ejecucion y el acta final de mayores y menores cantidades de obra.

34. Solicitar y verificar que el contratista haya diligenciado Listas de chequeo para la solicitud de requisitos
en Seguridad y Salud en el Trabajo, antes del inicio de las obras.

35. Solicitar al CONTRATISTA las pruebas de calidad que estime convenientes para establecer y evaluar el
correcto funcionamiento del objeto contratado, cuando diere lugar.

36. Hacer seguimiento al cumplimiento efectivo del cronograma, el avance por frentes de obra, revision de
ruta critica a y del control técnico de calidad.

37. Elaborar y presentar el informe final de ejecucién cuando diere lugar y el acta de liquidacion del contrato.

38. Una vez terminados los trabajos objeto del contrato, debera recibir la totalidad de las obras, mediante la
suscripcion del Acta de entrega o de Recibo, en la que se podran consignar las salvedades o aclaraciones
que el contratista o los supervisores consideren necesarias.

39. En general todas las que se desprendan del ejercicio de la supervisién.
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| 12. SOLICITUD

Conforme a la informacién descrita en los numerales anteriores, se solicita adelantar el Proceso de seleccién
contractual, teniendo en cuenta que fueron remitidas todas las condiciones y exigencias de caracter técnico
que permiten satisfacer la necesidad que actualmente posee el area de origen, por tanto, declaramos bajo
nuestra responsabilidad que la informaciéon aqui consignada contiene la descripcion detallada de todos
elementos esenciales de caracter técnico que se pretende contratar.

Se firma en Florencia a los veintiocho (28) dias del mes de Agosto de 2025.

Atentamente,
Firmado
’ _ digitalmente
@ § por OLGA
\\K JUDITH
QUINTERO
RAMIREZ
Firma

Nombre: OLGA JUDITH QUINTERO RAMIREZ
Cargo: Jefe Div. Administrativa y Financiera (A)

[
R

Y \
Proyect6 Aspectos técnicos Yomary Canas Gomez / Coordinacion de Infraestructura
Proyecto Martha Lucia Carrera Benjumea Gestor | — Contratacion
Revisé Olga Judith Quintero Ramirez Jefe Divi. Administrativa y Financiera (A)
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ANEXO 1. IDENTIFICACION DE PELIGROS Y ASPECTOS ASOCIADOS A LOS SERVICIOS A
CONTRATAR

Este formato tiene como objeto la identificacién de los peligros y aspectos ambientales a tener en cuenta
durante la prestacion del servicio solicitado. Sr. Usuario o solicitante del servicio: Por favor diligéncielo en

su totalidad y con la mayor precision.
I. DATOS GENERALES
v Descripcién de Servicio:

v" Lugar de ejecucion:
v" Persona que diligencia el formato y area:
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Il. FACTORES DE RIESGO
Marque con (X) el factor de riesgo presente en la labor a ejecutar

ACTIVIDAD Sl NO

¢ Energias peligrosas?
¢ Espacios confinados?
¢ Excavaciones?

¢lzaje de cargas?

¢ Trabajo en alturas? X
¢, Trabajos en caliente?

¢La labor ¢ Manipulacién, almacenamiento y tte de cilindros de gas?
requiere o ¢ Productos quimicos - sustancias peligrosas?

incluye?: ¢ Mecénico (atrapamiento de manos)?

¢, Transito (conduccion de equipo liviano y mediano)?

¢, Transporte de personal?

¢, Transporte de carga o mercancias?

¢Incendio y explosion?

¢ Manejo de residuos sélidos? X
¢ Manejo de residuos oleosos?
¢Manejo de hidrocarburos?

¢identifico algun otro riesgo que no se encuentre descrito en este formato?, por favor describalo:

IMPORTANT E: Si usted seleccioné Sl en alguna de las anteriores preguntas, remitirse a los
documentos indicados en la tabla siguiente (numeral Ill).

lll. INFORMACION GENERAL DE LOS RIESGOS Y ASPECTOS ASOCIABLES AL SERVICIO A

CONTRATAR
FACTORES DE RIESGO * REQUERIMIENTOS MINIMOS
Tener Procedimiento de control de Energias
Peligrosas (Etiqueta y Candado)

. Tarjetas y Candado de blogueos color rojo.
E:\aebr;jig: con Las de tipo eléctrica, neumatica, hidraulica, Elementos para bloqueos (Pinzas para
Peligrosas: mecanica y/o térmica multibloqueos, guayas, etc.)

' Personal competente.
Para trabajos eléctricos certificacion Conte y
para ingenieros certificaciéon Copia
Formato de permiso para Trabajo en Espacios
aquel espacio lo suficientemente grande Confinado.
para que una persona pueda ingresar y Equipo de medicion de gases con calibracion
laborar, que por configuracién tiene zonas vigente.
Trabajos en de entrada y salida limitadas y no esta Tener procedimiento de Trabajo en Espacios
Espacio disefiado para la ocupacion permanente por | Confinados
Confinado: parte de trabajadores. Puede tener Equipo de ventilacién y extracciéon / Suministro
ventilacion natural desfavorable, una de aire
atmosfera deficiente en oxigeno, inflamable | Personal competente
o téxica. Protocolo o procedimiento plan de rescate
Elementos requeridos para rescate.
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Trabajos de
Excavaciones:

Todo hueco, zanja, dique o perforacion
hecha por el hombre con una profundidad
mayor de 30 centimetros del nivel normal
del suelo.

Tener Procedimiento para Trabajos de
Excavaciones.

Elementos requeridos para entibados y
proteccién de taludes

Elementos requeridos para sefializacion y
proteccién contra caidas.

Elementos para ingreso y salida de la
excavacion.

Protocolo o procedimiento plan de rescate

Personal competente

Izaje de Cargas:

todo izaje donde se presente al menos una
de las siguientes condiciones: a) La
capacidad bruta a emplear del equipo de
izaje es igual o mayor al 80%. b) El izaje se
hace por encima de equipo o lineas de flujo
presurizado. c) El izaje de carga se realiza
con dos gruas o mas. d) El contenido de la
carga es de alto riesgo (quimicos, liquidos,
explosivos, etc.) e) El izaje de la carga se
realiza cerca de lineas eléctricas aéreas de
alto voltaje. f) El area de izaje es un area
critica por estar cerca a personas en
Oficinas, talleres, bodega, etc. g) Todos los
izajes de personas independientemente del
equipo que se utilice.

Tener procedimiento de izaje de cargas

Tener formato de plan de izaje

Equipo de izaje de carga certificado

Accesorios de izaje de cargas certificados
(grilletes, eslingas, ganchos, estrobos,etc)

Elementos de sefalizacion y acordonamiento
de areas de trabajo

Personal competente (Coordinador, operador,

aparejador, otros)

Trabajos en
Alturas:

Actividad con la probabilidad de caida de un
nivel superior o inferior mayor a 1.5 metros.

Personal con certificacion vigente nivel
Avanzado.

Coordinador de trabajo en Alturas con
certificacién vigente.

Formato de permiso de Trabajo en Alturas de
acuerdo con norma vigente

Tener Programa de proteccion contra caidas

Equipo de prevencion y proteccién contra
caidas

Protocolo o procedimiento plan de rescate en
alturas

Elementos requeridos para rescate.

Trabajos en
Caliente:

Aquellas actividades generadoras de calor o
chispas que se realizan dentro de un radio
de 11 mts con presencia de:

a) Material combustible sélido y liquido b)
Liquidos inflamables c) Gases o vapores
inflamables d) Materiales explosivos

Personal competente

Formato de permiso de Trabajos en Caliente

Tener Procedimiento para Trabajos en Caliente

Equipo de medicién de gases con calibracion
vigente.

Equipo de proteccién contra incendios

Manipulacién,
almacenamiento
y transporte de
cilindros de gas:

labores habituales manipulen, almacenen y
transporten cualquier tipo de cilindros de
gas presurizados.

Tener Procedimiento para Uso y Transporte
para cilindros de Gases Comprimidos

Accesorios adecuados para el transporte de
cilindros (Rack, Carretilla,

Personal competente

Reguladores certificados de acuerdo a los
gases

Atrapa llamas en reguladores y mezcladores en
equipo de oxicorte

Mangueras grafadas

Segregacion en el transporte y almacenamiento

Productos
quimicos -

MSDS

Plan de contingencia

EPP requeridos
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sustancias
peligrosas:
Residuos todo el material y/o producto que tenga MSDS . .

PP algun tipo de contaminacion y que deba Plan de contingencia
sélidos: darse manejo especial EPP requeridos
Rlesiduo_s todc_atel material y/o producto que contenga 'l\pﬂlgr? Se confingencia
oleosos: acefte EPP requeridos

] MSDS
Hidrocarburos: todo el m_aterlal y/o producto que sea Plan de contingencia
combustible EPP requeridos

* REQUERIMIENTOS MINIMOS: Sr. Usuario ésta guia contiene informacién general sobre los factores de
riesgo y algunos de los controles basicos aplicables, sin embargo, cualquier otro control de acuerdo con
la naturaleza y el nivel de exposicidn deberan ser aplicados durante la prestacién del servicio.

IV. RECOMENDACIONES

Sin importar el tipo de contrato, debera exigirse que:

* El personal debe haber recibido Induccion Basica en  Seguridad Industrial.
* Adicionalmente el personal debera presentar las certificaciones requeridas de acuerdo a la normatividad
interna y la legislacién vigente

NOTA: De acuerdo a la magnitud y riesgo de la tarea a ejecutar, la empresa Contratista debera
presentar cualquier otro documento que la DIAN solicite.
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» Vigencia Descripcion de Cambios
Version Desde Hasta
1 17/10/2019 | 20/04/2021 | Version Inicial
2 21/04/2021 04/11/2021
3 05/11/2021 01/12/2024 | Actualizacion general
Se actualiza el formato adicionando en las casillas los siguientes
ajustes:
e Plazo de ejecucién: se adiciona el requisito de definir un
4 02/12/2024 cron.ograr.rTa de ejecucmn.d'el contrato cu'a.ndo apllqye..

e Justificacion de la solicitud: se adiciona el siguiente
parrafo “justificacion de la oportunidad en la que debe iniciar|
la ejecucion del contrato, para garantizar eficacia Yy
eficiencia en la ejecucion de recursos”.

Clara Eugenia Manjarres Lozano Gestor Il Coordinacion de Procesos y
Elaboracién Metodolégica Riesgos Operacionales
Elaboro: Ana Maria Salcedo Ospino
i i
Nelsy Viviana Diaz P Gestlorlll Subdireccion de
y viviana wlaz Analista Ill Compras y Contratos
Elaboracién Técnica
Revis6: |[Cielo Alexandra Vega Navarro Subdirectora Subdireccion de
Compras y Contratos
Aprobo: |[Cielo Alexandra Vega Navarro Subdirectora Subdireccién de Compras y
Contratos
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