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ASUNTO ALCANCE =~ MEMORANDO ORIENTACIONES CONTRATOS DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION VIGENCIA 2025

En virtud del memorando emitido el 27 de noviembre del 2024, se establecieron las orientaciones
para la planeacion y ejecucion de las actividades relativas a la celebracion de los Contratos de
Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, de acuerdo con las necesidades
programadas para la vigencia 2025, tanto en la Sede de la Direccién General como en las
Direcciones Regionales.

En dicho memorando, ademas de las actividades, fechas y observaciones que se indicaron, se
incluyeron recomendaciones relevantes para el proceso de planeacidon de los contratos
mencionados.

Por su naturaleza, el Contrato de Prestacion de Servicios constituye un acuerdo de voluntades entre
las partes, lo que implica, entre otros aspectos, la determinacion de la forma de pago, la cual recae
sobre la responsabilidad del lider de la necesidad, quien debe fijar dicha forma de pago de manera
proporcional a cada periodo de prestacion de servicios.

Considerando que la contingencia relacionada con la contratacién ha sido superada debido al
transcurso de los meses de enero y febrero, se procede a dar alcance al memorando citado, con el
fin de modificar la forma de pago vigente para los contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestion de la entidad, de la siguiente manera:

Forma de Pago: El valor del contrato se pagara al contratista en mensualidades vencidas, con la
excepcion del mes de diciembre, que se pagara dentro de dicho mes. Cada mensualidad sera
calculada de manera proporcional a los dias de servicio efectivamente prestados, contado desde el
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del contrato hasta el tltimo dia del
mes correspondiente. Los desembolsos se realizaran previa presentacion y aprobacién del informe
de ejecucion de actividades por parte de la supervision del contrato.
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Para que proceda el pago, EL CONTRATISTA debera presentar la cuenta de cobro o factura, y
acreditar ante el supervisor del contrato el pago a los sistemas de seguridad social integral, salud,
pensién, y riesgos laborales, de conformidad con la normatividad vigente.

Todo pago esta sujeto a la disposicidén de la programacion anual mensualizada de caja PAC de EL
ICBF y en todo caso la obligacién de pago de EL ICBF empezara a contarse a partir de la fecha en
la cual la factura o cuenta de cobro sea recibida con la totalidad de los documentos exigidos, y
correcta, situacién que sabe y acepta EL CONTRATISTA. Las retenciones y descuentos de Ley a
gue haya lugar estaran a cargo de EL CONTRATISTA.

De ofra parte, se recuerda que las solicitudes de contratacion deben ser radicadas, al menos, cinco
(6) dias habiles antes de la fecha estimada para la celebracién de los contratos, conforme a lo
dispuesto en el procedimiento para contratos de Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion
(P2.ABS) del Sistema Integrado de Gestion. En dicha solicitud se debe indicar de manera expresa la
fecha de inicio proyectada para cada contrato. Esto, tiene como objetivo garantizar la suscripcién de
los contratos en la fecha proyectada por el area fider de la necesidad. En caso de que se presenten
situaciones en las que el contrato no pueda iniciar su ejecucion en la fecha proyectada, el
Supervisor del contrato deberé solicitar directamente a la Direccién Financiera, la liberacién de los
saldos no ejecutados, sin que sea necesaria una modificacién contractual ni la liquidacién del
contrato para estos efectos por parte de la Direccién de Contratacion.

Finalmente, se resalta que, solo con la radicacién oportuna del tramite contractual y con la totalidad
de la documentacién requerida, se podra garantizar que las necesidades de las dependencias se
suscriban en la fecha programada.

Este alcance tiene como propdsito aclarar y actualizar las condiciones de contratacion y garantizar el
cumplimiento de los procedimientos establecidos para la correcta ejecucion de los contratos de
prestacién de servicios en la vigencia 2025.

Cordialmente, g
| Yoyl
DIANA MIREYA PARRA CARDONA B
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