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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca, septiembre 30 de 2020

Sefior

ERNESTO HERRERA ROJAS

SUPERVISOR CONTRATO No. N° CO1.PCCNTR.1322549 de 2020
COORDINADOR ACADEMICO FORMACIONES ESPECIALES
CENTRO INDUSTRIAL DEL DISENO Y LA MANUFACTURA
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual mes
septiembre Afio 2020

Referencia: CO1.PCCNTR.1322549 de 2020

HELMUNTH VLADIMIR AVILA ORDONEZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 13.541.105 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programa Articulacion con la educacion media en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es maximo de TREINTA Y NUEVE MILLONES
QUINIENTOS CUARENTA TRES MIL SETECIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($ 39.543.794) sin
IVA. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago proporcional al
tiempo ejecutado a partir del acta de inicio, b) pagos iguales mensuales por valor de TRES MILLONES
SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CUARENTA PESOS M/CTE ($ 3.790.140) cada uno. C) un pago final
proporcional al tiempo restante de la duracion del contrato. Los honorarios serédn pagados por el SENA al contratista
de acuerdo al cronograma definido por Direccion Administrativa y Financiera de la Direccién General en la cuneta
de ahorro 28787163965 del banco Colombia, cuyo titular es el contratista; el cambio de cuenta por parte del
contratista deberd ser informada al supervisor del contrato con el fin de surtir los trdmites pertinentes. Para que el
SENA pueda adelantar los trAmites administrativos para el pago, EL CONTRATISTA debe acreditar previamente el
cumplimiento de los requisitos de pago, tales como la certificacion expedida por el supervisor del contrato, en la
gue acredite el cumplimiento a entera satisfaccion del objeto y obligaciones del contrato en el respectivo periodo y
la cancelacion de los aportes a la seguridad social: Salud, Pension Y Riesgos Laborales, asi como los deméas
documentos necesarios para el pago.

Plazo: Sera hasta 11 de diciembre de 2020

OBJETO:

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES COMO INSTRUCTOR PARA ORIENTAR
FORMACION TITULADA EN EL AREA DE SISTEMAS DEL PROGRAMA DE INTEGRACION CON LA
EDUCACION MEDIA EN EL CENTRO INDUSTRIAL DEL DISENO Y LA MANUFACTURA

CLAUSULA

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

Cumplir el objeto del contrato descrito en la
cldusula primera del mismo, disponiendo de toda
su capacidad, seriedad, responsabilidad,
profesionalidad y eficiencia en su desarrollo, para
que haya una excelente calidad de la formacidén
técnica que imparta en el area para la cual se ha
contratado en los horarios y lugares que el SENA
le indique.

Se orienta formacion titulada en
las  instituciones  educativas Ver Evidencias Informe Actividades -
asignadas de acuerdo al programa Imagen 1 a Imagen 28

de integracién con la educacion
media presencial
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Desarrollar personalmente la totalidad de las
acciones de formacion contratadas de acuerdo
con la programacion acordada con el SENA y en
el ambiente de formacidn asignado.

Formacion titulada

Ficha 1842474 — TN Sistemas
Ficha 1842486— TN Sistemas
Ficha 1842489 — TN Sistemas
Ficha 1848598 — TN Sistemas
Ficha 2058829 — TN Sistemas
Ficha 2058852 — TN Sistemas

Formaciéon Complementaria
2180553-MANEJO DE NUEVAS
TECNOLOGIAS TICS

Planeacién Pedagdgica.
Ver Evidencias Informe Actividades -
Imagen 2

Impartir Formacién
Ver Evidencias Informe Actividades -
Imagen 07 a Imagen 52

Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos
de aprendizaje en cualquiera de las estrategias
de respuesta institucional para los diferentes
grupos poblacionales objeto de la Formacion
Profesional Integral.

Formacion titulada

Ficha 1842474 — TN Sistemas
Ficha 1842486— TN Sistemas
Ficha 1842489 — TN Sistemas
Ficha 1848598 — TN Sistemas
Ficha 2058829 — TN Sistemas
Ficha 2058852 — TN Sistemas

Formacién Complementaria
2180553-MANEJO DE NUEVAS
TECNOLOGIAS TICS

Planeacién Pedagdgica.
Ver Evidencias Informe Actividades -
Imagen 1

Guias e instrumentos de evaluacién
Ver Evidencias Informe Actividades -
Imagen 2

Impartir Formacién
Ver Evidencias Informe Actividades -
Imagen 07 a Imagen 52

Desarrollar mecanismos que faciliten la reflexion,
la innovacion, el espiritu investigativo, la
creatividad y la autoevaluacién en los aprendices
para su mejoramiento continuo.

Formacion titulada

Ficha 1842474 — TN Sistemas
Ficha 1842486— TN Sistemas
Ficha 1842489 — TN Sistemas
Ficha 1848598 — TN Sistemas
Ficha 2058829 — TN Sistemas
Ficha 2058852 — TN Sistemas

Formacion Complementaria
2180553-MANEJO DE NUEVAS
TECNOLOGIAS TICS

Guias e instrumentos de evaluacion
Ver Evidencias Informe Actividades -
Imagen 2

Evaluar el proceso de aprendizaje, las estrategias,
el medio ambiente educativo, el rendimiento
académico de los aprendices y diligenciar
oportunamente los formatos correspondientes
(Metodologia del Aprendizaje por Proyectos).

Formacion titulada

Ficha 1842474 — TN Sistemas
Ficha 1842486— TN Sistemas
Ficha 1842489 — TN Sistemas
Ficha 1848598 — TN Sistemas
Ficha 2058829 — TN Sistemas
Ficha 2058852 — TN Sistemas

Formaciéon Complementaria
2180553-MANEJO DE NUEVAS
TECNOLOGIAS TICS

Sistema Sena SOFIAPLUS / Reporte de
Juicios Evaluativos

Participar en Actividades de planeacién y
desarrollo curricular en equipos de trabajo, en el
desarrollo de innovaciones pedagdgicas y del
area especifica en que se desempefie, mediante
proyectos de investigacion, en concordancia con
las exigencias del desarrollo sostenible.

Reuniones periddicas con

el

grupo de formacién de sistemas

para concertar

unificacion de

criterios de formacion y demds

actividades relacionadas.

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO CON EL
APRENDIZ
Ver Evidencias Informe Actividades -
Imagen 52

Documentar los procesos de formacidon que
orienta en la plataforma LMS, asociado con el
proyecto formativo (portafolio de evidencias del
instructor, material de apoyo bibliografico, guias
de aprendizaje, talleres aplicados, etc.).

Actualizar Portafolio LMS — Drive

de:

Formacion titulada

Ficha 1842474 — TN Sistemas
Ficha 1842486— TN Sistemas
Ficha 1842489 — TN Sistemas
Ficha 1848598 — TN Sistemas
Ficha 2058829 — TN Sistemas
Ficha 2058852 — TN Sistemas

Portafolio Evidencia - DRIVE misena
Ver Evidencias Informe Actividades -
Imagen 3 a Imagen 4
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Guia Aprendizaje Fase Analisis Ver
Evidencias Informe Actividades
. . , Mostrar la experiencia, calidad y Guia Aprendizaje Fase Ejecucion
Mostrar dominio tecnolégico en el drea . ) L . . L
10 . ) servicio en la ejecucién de la Ver Evidencias Informe Actividades
especifica de la formacion. L
formacion.
Impartir Formacién
Ver Evidencias Informe Actividades -
Imagen 8 a Imagen 52
11 | Prestar los productos definidos en el proyecto Instrumento de Evaluacion
formativo en cada fase del mismo. Aplicar los criterios de evaluacion Ver Evidencias Informe Actividades -
Entrega de guias y talleres programados
Diligenciar los formatos  del en la formaciéon cumpliendo con el
Rendir oportunamente los informes requeridos g L, proyecto formativo. GTH-F -062 V. 04
. proceso de produccién de la X R . .
sobre las acciones encomendadas y los productos formacion Portafolio Evidencia - DRIVE misena
12 | resultantes de procesos de aprendizaje ' Ver Evidencias Informe Actividades -
reallzaq?s por Io§ aprendices a quienes imparte Elaborar Informe Mensual de . . .
formacidn profesional. Eiecucion Portafolio Evidencia - Blackboard Learn
! Ver Evidencias Informe Actividades -
Imagen 3 a imagen 52
Solicitar ~ oportunamente los  elementos | Se utiliza elementos de consumo .. L
. ] -, Se solicita elementos para la formacién
13 | necesarios para desarrollar eficazmente su labor | y devolucidn para el proceso de . S
. ) con aprobacién de la Coordinacion.
pedagdgica y responder por ellos ante el centro. | formacién.
Incorporar tendencias tecnolégicas, pedagdgicas | Participar activamente las " .
- o - . . Inscribirse en curos complementarios de
y de gestidn, al disefio técnico pedagdgico de las | convocatorias que realiza el L
14 R R . . . acuerdo a solicitud del centro de
diferentes acciones de formacién profesional en | centro y la Escuela Nacional de -
. formacion.
su especialidad. Instructores
Reportar en el sistema Sofia plus en un plazo | Formacion titulada
maximo de los tres (3) dias habiles de cada mes, | Ficha 1842474 — TN Sistemas
todas las actividades que de acuerdo a los | Ficha 1842486—TN Sistemas
procesos son de sus responsabilidad, | Ficha 1842489 — TN Sistemas
garantizando la calidad de la informacion y su | Ficha 1848598 — TN Sistemas
h i | f tivo, tal : | Ficha 2058829 — TN Sist
co ‘.srenua c.o.n.e proceso.orma |vo,. la es como !c a !s emas Sisterna Sena SOFIAPLUS
15 | Registro de juicios evaluativos, creacién de rutas | Ficha 2058852 — TN Sistemas . . -
o R . [ Ver Evidencias Informe Actividades -
y asociacion de aprendices, registro de juicios
evaluativos del reconocimiento de aprendizajes | Formacién Complementaria
previos y comunicar al coordinador académico | 2180553-MANEJO DE NUEVAS
oportunamente  anomalias, inconsistencias, | TECNOLOGIAS TICS
novedades de aprendices t hallazgos en el
registro de la informacion.
El coordinador académico podra designarlo
como gestor de proyectos para apoyar la
16 programacion y seguimiento de la formacién por | Se realiza la concertacién del | Se da cumplimiento de acuerdo a la
proyecto o conjunto de proyectos por redes | apoyo con la Coordinacion. solicitud del coordinador
tecnoldgicas que garanticen la integralidad en la
ejecucion del proceso de aprendizaje.
Formacion titulada
Ficha 1842474 — TN Sistemas
Ficha 1842486— TN Sistemas
Ficha 1842489 — TN Sistemas
S ) . Sistema Sena SOFIAPLUS / TIEMPO ACT.
Atender la formacion titulada y apoyar la | Ficha 1848598 — TN Sistemas
L. . P . . . APOYO A LA FORMACIO
17 formaciéon complementaria, segun lineamientos | Ficha 2058829 — TN Sistemas Ver Evidencias Informe Actividades -
dados por la Coordinacién Académica. Ficha 2058852 — TN Sistemas .
Imagen 7 a imagen 28
Formacién Complementaria
2180553-MANEJO DE NUEVAS
TECNOLOGIAS TICS
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Debera acreditar que se encuentra al dia en el
pago mensual de los aportes al sistema de
seguridad social integral (salud, pension y riesgos
laborales) y para la realizacion de cada pago
derivado del mismo; estos pagos se acreditan
Unicamente por el sistema PILA o de Planilla
Asistida o el que determine el Ministerio de
Trabajo.

Se cumple con los requisitos de PLANILLA INTEGRADA DE
certificacion de inscripcién y los AUTOLIQUIDACION DE APORTES
pagos aportes mensuales.

18

Lo anterior se encuentra reportador en el aplicativo Sofia Plus y los reportes fueron enviados al correo
senacuentas2019@gmail.com.

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto informe (formato informe legalizacion
desplazamiento- contratista GTH-F-087), en el que relacioné las actividades desarrolladas y los resultados de
cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor, se constituye en soporte de la
legalizacion de los desplazamientos realizados y forma parte integral del presente Informe de ejecucién contractual,
el cual relaciono asi:

NO REALICE DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE ’
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1
2
3

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte.
En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion de informe de ejecucion
contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de
las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia de la planilla- recibo de pago de aportes
a salud, pensiones y ARL, 45083407 expedido por COMPENSAR correspondiente al mes de agosto del afio 2020.
Anexos (16) folios

Cordialmente,

HELMUNTH VLADIMIR AVILA ORDONEZ
Contratista
C.C. No. 13.541.105 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

ERNESTO HERRERA ROJAS
Supervisor Contrato N° CO1.PCCNTR.1322549 de 2020
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: SEPTIEMBRE
CONTRATO CO1.PCCNTR.1322549 — HELMUNTH VLADIMIR AVILA ORDONEZ

Imagen 1. Planeacion Pedagogica Imagen 2. Guias de aprendizaje de la ficha 1842474 — 1842486 — 1842489 -
1848598

]

& [ Guiade Aprendizaje 31- PLANEACION - REDE y Abrcon

= figa
PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENIZAJE

Programa de For
Chdigo del Programa de Formacion: 228185 V. 1

Nombre del Proyecto | si es formacidn Titulada): SOPORTE PARA SERVICIOS DE MANTENIMIENTO
A EQUIPOS DE COMPUTO DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS TECNICOS EN ARTICULACION

Fase del Prayecto (sl es formacion Tituladal: ANALISIS
Actividad de Proyecta(si es formacién Titulada): ELABORAR FORMATOS PARA GESTIONAR EL
MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS DE COMPUTO

Resultados de Aprendizaje Alcanzar: APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE ACUERDO CON
LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE

Duracion de la Guia: 20 Horas ~ 15 Horas Presencial - 5 Horas Trabajo Autdnomo

2. PRESENTACION
La sigla TIC significa Tecnologlas de la Informacién y la Comunicacidn, son aquellas
herramientas computacionales que nes permiten acceder a diversos tipos de informacién.
Existen miltiples herramientas TIC, por medio de las cuales el usuario puede acceder a
infinidad de informacion que se encuentra en ks Internet. La Web, también conocida come
World web wide (www), es un conjunto de documentos electrdnicos que comprenden
[textos, imégenes, audio, video y piginas web) almacenados en diversidad de

computadaras llamados & una red llamada intermet

Pagina aQ +

De esta forma usted comd Ml e aprendizaje las diferentes

imagen 3. Portafolio Evidencia Instructor — 1842474

Drive Q
¢

Miunidad > =+ > HELMUNTHAVILA - 1842474 > 24, Portafolios Aprendices a H ©® |
L Drive Q L . - @ @ | Nuewo
Carpetas Nombre 1 .
|_ . Miunidad > -~ > PORTAFOLIOTITULADA > HELMUNTH AVILA - 1842474 Prioritario i | 24, Portafolios X
ueva N
Aprendices
arpeta Hon T » [  Miunidad B 1842474 - ANDRES ED. B 1842474 - ANDRES FEL B 1842474~ ANGIE VALE. /|
Prioritario
2, Compartida conmigo Detalles
g Miunidad Programa Formativo 2 Formata Autodiagnosti 3. Articul 4. Lista Aprendices
- B 9 L B B \ @ B3 1842474 - BRAYAN YES. B 1842474 CAROLAYN B 1842474- DANIELA AL
©  cump (©  Reciente Hoy
2 L +
B s B & Horario Instructo [ -] uccion B & Estilos y ritmos sprend.
D Recients Destacados
C Recient N w B3 1842474 - DANNA VAL 3 1842474 - DIANACAR. BB 1342474- DIANA MAR 15:45
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[ Papelera 3 1842474- DYLAN JHO. B 1842474 - EINNY CATE. B 1842474-EMERSONE =
. . . . . . ‘ & Almacenamiento [ Actividad 2.1 Terminacién de
3. Guias  Inst de Evalu 4. Plan de Trabajo Con 5. Verificacion Ambient
o [ Evaluacion 2.1 Terminacién d.
3178 utilizado B 1842474 - JAIME AND B3 1842474 JUAN ELIEC. B3 1842474 JUAN RAMO.
B Equipo Ejecutor B 6. Registro Inasitencia . n
9:47
BB 1842474~ JULIETH MA, B 1842474 - KAREN LOR... B 1842474 KAROL JESS...
B3 21 Reporte Novedades B3 22 Reporte de Juicios Ev. ] B 24 Portafe dic Clara Patricia Mantilla Diaz ha
compartido 262 elementos
B3 1842474 - KEVIN ARM. B 1842474 - KEVIN JESU. B 1842474- LAURA VIVI
M WhatsApp Image 2020-06-09
M WhatsApp Image 2020-06-09 >

>
B 1842474- LISBETH AL B 1842474 LIZETH DAY. BB 1842474- LIZETH PAO WU WhatsAnn Imace 2090-06-09




EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: SEPTIEMBRE
CONTRATO CO1.PCCNTR.1322549 — HELMUNTH VLADIMIR AVILA ORDONEZ

Imagen 5. Ficha: 1842474 — 1842486 — 1842489 — 1848598 — 2058829 -
2058852Planeacion Formacion — Hangouts Meet — Invitados —
Atencion Soporte —

Imagen 6. Ficha: 1842474 — 1842486 — 1842489 — 1848598
https://sena.territorio.la/ — Publicacion de la actividad que deben desarrollar
los aprendices — Etapa Prodcutiva

= [ Calendario Hoy ¢ > Septiembre 2020 Q @ @ semsna - R A Jemd

LN AR MIE JUE wIE 4B oM

b crear 7

Reunirse con... aam

2,
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P Formacion - SENA -F1i Formacion - SENA -F1;

Bt 5~ 10am

Mis calendarios ~

HELMUNT VLADIMIR AVIL.
184247 4-SantoAngel-Mart.. 2mu
O contacts

MANEJO DE NUEVAS TEC.
Recordatorios 2em
O Tareas

O T sistemas

Formacion“SENA20  Formacion - SENA- 18 Formacidn - SENA- 18 Formacién -SENA-20  Formacion - SENA - 1€
2pm, Colegio Campo K  2pm. Colegio Jose Elia  2pm, Colegio Técnico | 2pm, Colepio Iiegrad(  2om. Colegio Serrano

Otres calendarios  + A
[ Autocad 20°FINALIZADA L.
[0 Festivos en Colombia aPm

[ SUSTENTACION DE PROY. Recoleccidn de las evi

& 5 C (} & senateritorioa/perfilphp?id=1779659 a #® @ ¢ B @E

G HELMUNTH VLADIMIR AVILA ORDONEZ

f2cha i inicio: 07 de Septiembre del 2020 - f2ona de vigensia: 07 de Septiembre dl 2020
£ Portafolie de Evidencias
OE=rEn Asunto: Aspeclos para fener en cuenta en mi exposicion
B Enlsces

© Gentro de Gaificaciones

e Sustentacion
7 proyecios De Mi Etapa Productiva

= Ribricas
B Biogs
B Seguimiento

@ Conf id)
LA Aspecios para tener en cuenta para mi exposicivn

[ Aceeso Linkedin Learning - Es un proyecto de emprendimnicato donde creasteina cmpresa de sistenas pata prestat los servicios de
técnico on sistemas
Colaboradores . Preseata tu supresa
BT Utiliza una hetramienta de presentacion (Canva, Geniality, prezi y/o ottes tipo )
& s Elementos relevantes que de incluir en su presentacion (Logo, servicias que presta, las evidencins

recogidas y la opinién del cliente )

M @ b # B @ =

i:f;:Ez Deben intervenir todos los integrantes del Grupo — exposicion de 10 minutos y S minutos de
preguntas
SEOIR - No se puede exponer si no esta presentadotodas las actividades con nota superior a 70 pustos.
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genciantn da s bitcors

Imagen 7. Ficha: 2058829- 2058852 https://sena.territorio.la/ —
Publicacién de la actividad que deben desarrollar los aprendices —
Blsqueda Equipo

Imagen 8. Ficha: 1842474 — 1842486 — 1842489 — 1848598 2058829 - 2058852
— Correo Electronico — Se envia material de apoyo y Actividades que deben
desarrollar. — Deteccion de fallas
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: SEPTIEMBRE
CONTRATO CO1.PCCNTR.1322549 — HELMUNTH VLADIMIR AVILA ORDONEZ

Imagen 9. Notas enviadas al correo Instituto Serrano Mufioz

Imagen 10. Actividades Curso Complementario
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Buena tarde espero se encuentren muy bien.

Con el fin de dar continuidad al proceso de Evaluacion y Certficacion en las normas NSCL 240201056 y
NSCL 240201057 ¢ es necesario que usted como candidato realice 1a programacion para a recoleccion de las
evidencias de desempefio y producto.

Esta ecolecion de evidencesse reazard mediants na e sincionica,ests evidencias seré reclectadas entre ot cas E3USTRBEETOVOS DESEFMENERE

STO). Para realizar esta programacion usted debe enviar un corri 2 con varias opciones, de estas seleccionaré una fecha la cual le serd informada
oportunamente a wwelta de correo. Una vez reallzada esta programacion usted deberd compart el ink l evaluador ¢l ca e 1a clase, Por Favor Gantro o 1 informacion suministrada para
agendar 1a visita atadir el tiempo aproximado de la clase.

En un préximo correo les estaré indicand deben enviar las evide

de producto para cad

Quedo atento a sus Inquietudes y observaciones,

Muchas gracias por su colaboracién.

Cordialmente,
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