
INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7513809
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 18 de Febrero del 2025

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: JULIA NEGRETE ESTREMOR 
CC/NIT: 1143362412

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000084-2

1.5 Supervisor: Nombre: DAVID VELEZ MANJARRES 

1.6 Objeto:

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista 
como abogada y de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la 
Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas 
requeridas por el área de Personería Delegada para la Protección de la Infancia, 
Adolecencia, Adulto Mayor, Mujer y Familia o la delegada, oficina o dependencia a la 
que sea asignado para apoyo.

1.7 Plazo: 7 MESES

1.8 Plazo Otro Si:

1.9 Polizas:

1.10 Fecha de Inicio: 18 de Febrero del 2025

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7513809
2.1 CDP No: 0014

2.2 CDP OTROS SI No:

2.3 CRP No: 0114

2.4 CRP OTRO SI No:

2.5 Valor del contrato: $ 17500000

2.6 Valor del Otro SI: $

2.7 Valor parcial: $ 2500000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7513809

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 18 de Julio al 17 de 
Agosto del 2025 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
27 de Agosto del 2025.

DAVID VELEZ MANJARRES 
1047440787



Cartagena de Indias, 26 de Agosto del 2025

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista JULIA NEGRETE ESTREMOR , 
identificado(a) con cedula de ciudadania No. 1143362412, con el contrato de servicios No. 
CO1.PCCNTR.7513809 en su cuota No. 6 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.7513809

OBJETO

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista como abogada y de conformidad a la 
experiencia e idoneidad requeridas por la Personería Distrital de Cartagena para actividades misionales y/o administrativas 
requeridas por el área de Personería Delegada para la Protección de la Infancia, Adolecencia, Adulto Mayor, Mujer y Familia o la 
delegada, oficina o dependencia a la que sea asignado para apoyo.

VALOR DEL CONTRATO $ 17500000

PLAZO DE EJECUCION 7 MESES

FECHA FIRMA CONTRATO 18 de Febrero del 2025

FECHA INICIO CONTRATO 18 de Febrero del 2025

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

1143362412

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

JULIA NEGRETE ESTREMOR

VALOR PAGO PARCIAL: 2500000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 18 de Julio al 17 de Agosto del 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha Nombre de la Actividad Asunto Descripcion

1 2507141143362412140145
2025-
07-21

ASESORIA JURIDICA OTROS MOTIVOS

COMENTA LA USUARIA QUE HACE MAS DE NUEVE 
AÑOS UN HIJO COMPRO UN PREDIO Y SE LO DIO 
PARA QUE LO HABITARA Y EN LA ACTUALIDAD SU 
HIJO LE HA MANIFESTADO QUE VA A VENDER LA 
CASA A LO QUE SE LE ASESORA QUE EXISTE UN 
TITULO A FAVOR DEL HIJO Y UN DERECHO 
ADQUIRIDO POR PARTE DE ELLA POR SER 
POSEEDORA DEL PREDIO Y QUE PARA INICIAR EL 
PROCESO JUDICIAL NECESITA LOS SERVICIOS DE 
UN ABOGADO PARA PROBAR SU CALIDAD DE 
POSEEDORA

2 2507211143362412141117
2025-
07-21

ASESORIA JURIDICA
MALTRATO INFANTIL/ 
VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

SE LE BRINDA ASESORIA SOBRE LAS ACCIONES QUE 
DEBE ADELANTAR LA SEÑORA NIDIA LARA EN ARAS 
A HACER CESAR LAS CONDUCTAS DE VIOLENCIA 
INTRAFAMILIAR DE LA QUE ES VICTIMA

3 2507211143362412141237
2025-
07-21

ASESORIA JURIDICA
ASESORIAS/ORIENTACION 
EN TEMAS DE ALIMENTOS 
DE MENORES

SE LE BRINDA SESORIA A LA SEÑORA ADELAIDA 
ERRERA QUIEN TUVO TRES HIJOS CON SU 
ANTERIOR PAREJA DE LOS QUE TUVO UNA CON 
PROBLEMAS MENTALES QUE ACTUALMENTE 
CUMPLIO 25 AÑOS POR LO QUE NO ESTA 
RECIBIENDO ATENCION MEDICA POR HABER 
CUMPLIDO LA EDAD LIMITE QUE EXIGE LA LEY POR 
LO QUE DESEA LOGRAR VOLVER A VINCULARLA AL 
REGIMEN DE SALUD DEL QUE ERA BENEFICIARIA 
POR EL PÁPA DE SU HIJA PERO NO TIENE 
CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD Y SE LE SOLICITAN 
LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA INICIAR EL 
TRAMITE Y SE INICIA TRAMITE PARA DAR CON EL 
PARADERO DEL PADRE PARA LOGRAR UNA 
CONCILIACION PARA EXIGIR ALIMENTOS.

4 2508151143362412145518
2025-
08-15

RESPUESTA A 
PETICIONARIO Y/O 
ENTIDADES

ACOMPAÑAMIENTO UNIDAD 
DE DISCAPACIDAD

SE REMITE SOLICITUD A DEPENDENCIAS DE LA 
ALCALDIA PARA QUE DESDE SUS COMPETENCIAS 
PUEDAD REALIZAR EL ACOMPAÑAMIENTO E INCLUIR 
EN SUS PLANES Y PROGRAMAS A LA PETICIONARIA 
Y SU NUCLEO CONFORMADO POR DOS HIJOS CON 
DISCAPACIDAD



5 2508251143362412146807
2025-
08-12

ASISTENCIA A 
REUNIONES

SE REALIZO REUNION CON EL DOCTOR DAVID VELEZ 
MANJARES CON LA FINALIDAD DE CONOCER AL 
PERSONAL ASIGNADO A LA DELEGADA QUE 
PRECIDE Y A CONOCER CADA UNA DE LAS 
FUNCIONES ASUMIDAS POR CADA PERSONA 
ASIGNADA A SU EQUIPO, ADEMAS SE REALIZO LA 
ORGANIZACION DE LAS NUEVAS ACTIVIDADES A 
DESAROLLAR EN LOS DIAS VENIDEROS CON EL FIN 
DE CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES DE CADA QUIEN

6 2508251143362412146808
2025-
07-21

ASISTENCIA A 
REUNIONES

REUNION CON EL DOCTOR JOSE ORTIZ MACACON 
PARA SIGNACION A LA MESA DE TRABAJO PARA 
ELECCION DE CONSEJOS MUNICIPALES DE 
JUVENTUDES DE CARTAGENA, SE NOS REALIZO LA 
EXPLICACION DEL DESAROLLO DELAS SECCIONES 
ANTERIORES Y SE NOS IZO LA ENTREGA DE UN 
INFORME PORMENORIZADO DE LAS ANTERIORES 
SECCIONES

7 2508251143362412146853
2025-
07-29

ACOMPAÑAMIENTOS 
Y/O INTERVENCIONES 
AL CIUDADANO

ACOMPAÑAMIENTO UNIDAD 
DE INFANCIA Y 
ADOLESCENCIA

SE ACOMPAÑO A LA POLICIA DE INFANCIA Y 
ADOLESCENCIA A DILIGENCIA DE REQUISA A LOS 
ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA 
CAMILO TORRES POR QUE SE VENIAN REPORTANDO 
CASOS DE PORTE DE ARMAS CONTOPUNZANTES 
POR LO QUE EN COMPAÑIA DEL ICBF- SECRETARIA 
DE INTERIOR- POLICIA DE INFANCIA Y 
ADOLESCENCIA Y OTRAS ENTIDADES

8 2508251143362412146887
2025-
08-11

ASISTENCIA 
PRESENCIAL OFICINA

ASISTI EL DIA 11 DE AGOSTO A LAS INSTALACIONES 
DE LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA 
PARA ATENDER A LOS USUARIOS QUE REQUIERAN 
CUALQUIER TIPO DE ASESORIA JURIDICA 
CONCERNIENTE A LA DELEGADA A LA QUE 
PERTENEZCO

9 2508251143362412146909
2025-
08-04

ASESORIA JURIDICA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

SE BRINDA ASESORIA A USUARIO QUE MANIFIESTA 
ESTAR SIENDO VICTIMA DE VIOLENCIA 
INTRAFAMILIAR POR PARTE DE SU ANTERIOR 
COMPAÑERA PERMANENTE Y SE LE REMITE A 
COMISARIA DE FAMILIA CORRESPONDIENTE SEGUN 
EL LUGAR DE DOMICILIO

10 2508251143362412146972
2025-
08-15

ACOMPAÑAMIENTOS 
Y/O INTERVENCIONES 
A COMISARIA DE 
FAMILIA

VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

SE LE REMITE AL CENTRO DE CONCILIACION DE LA 
PERSONERIA DISTRITAL POR SOLICITUD DE LA 
COMISARIA DE FAMILIA PARA CITAR A LOS HIJOS 
DEL COMPAÑERO PERMANENTE QUIEN 
ULTIMAMENTE SE HA TORNADO AGRESIVO Y HA 
PUESTO EN PELIGRO SU INTEGRIDAD Y LA DE SU 
HIJA UNA MENOR DE 16 AÑOS

JULIA NEGRETE ESTREMOR 
1143362412



CUENTA DE COBRO REGIMEN SIMPLIFICADO

Documento Equivalente a Factura, (Art.3 Dec.522 de 2003)

Ciudad y Fecha: Cartagena de Indias, 26 de Agosto de 2025 Cuenta Cobro No. 6

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT. 806.000084-2

DEBE A:

JULIA NEGRETE ESTREMOR 
IDENTIFICACIÓN No. 1143362412

LA SUMA DE:
$2,500,000

Dos Millones Quinientos Mil pesos 00 M/CTE

POR CONCEPTO DE:

Contrato de prestación de servicios profesionales temporal por parte del contratista como abogada y 
de conformidad a la experiencia e idoneidad requeridas por la Personería Distrital de Cartagena para 
actividades misionales y/o administrativas requeridas por el área de Personería Delegada para la 
Protección de la Infancia, Adolecencia, Adulto Mayor, Mujer y Familia o la delegada, oficina o 
dependencia a la que sea asignado para apoyo. .

Desembolso No. 6 Periodo reportado: Del 18 de Julio al 17 de Agosto del 2025

Entidad Bancaria: BANCOLOMBIA Tipo de Cuenta: AHORRO

Cuenta Bancaria No. 78460924994 Títular de la Cuenta: JULIA NEGRETE ESTREMOR

JULIA NEGRETE ESTREMOR 



1143362412



Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR ( 1 Afiliados) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

1 CC 1143362412 NEGRETE JULIA 230301 30 $1,423,500 $227,800 EPS005 30 $1,423,500 $178,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,423,500 $7,500 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,423,500 $227,800 $1,423,500 $178,000 $0 $0 $1,423,500 $7,500 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1143362412 NEGRETE ESTREMOR JULIA ROSA INDEPENDIENTE PRINCIPAL tv 51 23 60 ap 203 CARTAGENA-BOLIVAR 6622630 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-07 2025-07 1725493596 9489162225 I 2025/08/05 2025/08/25 NEQUI 20 $418,600
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1143362412 NEGRETE ESTREMOR JULIA ROSA INDEPENDIENTE PRINCIPAL tv 51 23 60 ap 203 CARTAGENA-BOLIVAR 6622630 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-07 2025-07 1725493596 9489162225 I 2025/08/05 2025/08/25 NEQUI 20 $418,600

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $227,800 $2,900 $0 $230,700

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $227,800 $2,900 $0 $230,700

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,500 $100 $0 $7,600

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,500 $100 $0 $7,600

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $178,000 $2,300 $0 $180,300

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $178,000 $2,300 $0 $180,300

TOTAL 1 $413,300 $5,300 $0 $418,600
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DATOS DE LA ATENCION AL USUARIO
Radicado 2508251143362412146972
Fecha 2025-08-15
Cedula Persona Atendida: 1065373519
Nombre Persona 
Atendida:

ONILSA DEL CARMEN HERNANDEZ TALAIGUA

Asunto: VIOLENCIA INTRAFAMILIAR
Motivo: ASESORIA COFLICTO INTRAFAMILIAR

Servicio realizado:
ACOMPAÑAMIENTOS Y/O INTERVENCIONES A COMISARIA DE 
FAMILIA

DESCRIPCION DE LA SOLUCION

SE LE REMITE AL CENTRO DE CONCILIACION DE LA PERSONERIA DISTRITAL POR 
SOLICITUD DE LA COMISARIA DE FAMILIA PARA CITAR A LOS HIJOS DEL COMPAÑERO 
PERMANENTE QUIEN ULTIMAMENTE SE HA TORNADO AGRESIVO Y HA PUESTO EN 
PELIGRO SU INTEGRIDAD Y LA DE SU HIJA UNA MENOR DE 16 AÑOS

Responsable:

JULIA NEGRETE ESTREMOR 
C.C 1143362412



 

 

 

 

 

 Cartagena D.T. y C 15 de Agosto de 2025  
 
 
Doctores,   
 
DANIEL VARGAS 
OFICINA ASESORA DE GESTION DE RIESGOS Y DESASTRES DE CARTAGENA 
 
GISELLA ROMAN CEBALLOS 
GERENCIA DE CORVIVIENDA 
 
CAMILO REY SABOGAL 
SECRETARIA DE PLANEACION DISTRITAL 
 
CAMILO ROMAN TORRES CATALAN  
SISBEN CARTAGENA 
 
JOHANNA ORDOSGOITIA  
OFICINA ASESORA ASUNTOS PARA LA MUJER 
 
PLAN DE EMERGENCIA SOCIAL PEDRO ROMERO (PES) 
JORGE REDONDO  
 
E.S.D. 
 
Rad. RE2508010915118482 del 08 de agosto de 2025 
Asunto: Requerimiento para dar alcance a la petición inicial (SOLICITUD DE INCLUSION EN 
PLANES Y PROGRAMAS). 
 

URGENTE  
Respetados Doctores,  
 
El Suscrito Personero Delegado para la Protección de la Infancia y Adolescencia, Adulto Mayor, 

Mujer y Familia del Distrito de Cartagena Distrito de Cartagena, en ejercicio de sus facultades 

constitucionales, legales y reglamentarias, en especial las contempladas en la ley 11 de 1986, la 

ley 3 de 1990, La ley 136 de 1994, artículo 178 de la Ley 617 del año 2000 y Resolución N°218 de 

2025; y demás normas concordantes, obrando en mi calidad de Agente el Ministerio Público, con el 

mayor respeto, allego ante sus respectivos despachos, solicitud presentada según radicado de 

referencia, con copia a esta Personería Distrital, para atender los asuntos detallados en cada literal 

del escrito inicial; y que en tal sentido, coadyuvamos ante ustedes para sus fines pertinentes.  

 



 

 

 

 

 

En ese orden de ideas, SOLICITAMOS lo siguiente:  

 

1. Avocar el conocimiento a la petición presentada el 08 de agosto de 2025  

 

2. En consecuencia de lo anterior, dar alcance y tramite respectivo dentro del termino de ley, 

a cada uno de los literales que se relacionan en el escrito de petición, según corresponda a 

cada secretaria, gerencia y dirección adscritas a la Administración Distrital de Cartagena, por 

ser un asunto de su competencia.  

 

Así las cosas, procedemos a realizarles los requerimientos respectivos, adjuntando la petición inicial 

presentada por la señora ESMERALDA BELÉN BOLÍVAR ZERRATO, mujer y vecina de la ciudad 

de Cartagena, la cual se encuentra en un estado de extrema pobreza y vulnerabilidad, sin mencionar 

las condiciones de salud en las que se encuentra los miembros de su núcleo familiar.  

 

Adjuntamos, petición inicial de la señora ESMERALDA BELÉN BOLÍVAR ZERRATO.  

 

Para efectos de notificaciones, se recibe en:  

 

dfamilia@personeriacartagena.gov.co  

 

Agradeciendo la amabilidad de su atención y gestión, nos despedimos.  

 

Con el consabido respeto,  

 

Se firma en su original  
DAVID VELEZ MANJARRES 
Personero delegado Para la Infancia Adolescencia, Adulto Mayor Mujer y Familia. 
 
Elaboró Julia Negrete/ Contratista Asesora 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:dfamilia@personeriacartagena.gov.co


 

 

 
 
 
Cartagena D.T. y C 15 de Agosto de 2025  
 
 
Señora   
Esmeralda Belen Bolivar Zerrato 
E.S.M.  
 
Rad. RE2508010915118482 del 08 de agosto de 2025 
Asunto: Respuesta a derecho de petición  
 
Respetada señora Esmeralda,  
 
El Suscrito Personero Delegado para la Protección de La Infancia y Adolescencia, 

Adulto Mayor, Mujer y Familia del Distrito de Cartagena Distrito de Cartagena, en 

ejercicio de sus facultades contempladas en la ley 11 de 1986, la ley 3 de 1990, La 

ley 136 de 1994, artículo 178 de la Ley 617 del año 2000 y Resolución 070 del 19 

de marzo de 2024 y demás normas concordantes, obrando en mi calidad de Agente 

el Ministerio Público, me permito comunicarle que desde esta delegada hemos dado 

respuesta a su solicitud y hemos oficiado a cada entidad para que desde el 

cumplimiento de su misionalidad y con base al ámbito de sus competencias, le 

puedan dar solución a la problemática que la aqueja a usted y a los miembros de 

su familia en cuento a las condiciones en las que vives y al presunto riesgo 

inminente al que están expuestos diariamente.  

 

Aunado a ello, procedimos a solicitarle a la administración distrital a través de todas 

las secretarias que convergen en la materia que le aqueja, incluir a su núcleo familiar 

y a usted, en la oferta institucional que ofrece el ente territorial a la población 

vulnerable, a fin de que cese el presunto riesgo inminente por los deslizamientos 

que se evidencian en los registros fotográficos y todo lo ateniente con la garantía de 

derechos por ser población vulnerable.  

 

De igual manera, le solicitamos allegar vía correo electrónico los certificados de 

discapacidad con los que debe contar usted y sus hijos, según lo manifestado en su 

relato.  

 

Para efectos de notificación, se reciben en:  

 

dfamilia@personeriacartagena.gov.co  

 

Agradeciendo la amabilidad de su atención, nos despedimos.  

 

Con el consabido respeto,  

 

Se firma en su original 
DAVID VELEZ MANJARRES 
Personero delegado Para la Infancia Adolescencia, Adulto Mayor Mujer y 
Familia. 
 
Elaboró Julia Negrete/ Contratista Asesora 
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 PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Código: GQ-F-003 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y CONTROL Versión: 5 

FORMATO DE ACTAS 
Fecha de aprobación 
(d-m-a): 6/08/2024 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

FECHA: 12-08-2025 HORA: 9:00 am PROXIMA REUNION: Por definir-  

LUGAR:  Personería Distrital de Cartagena  

NOMBRE DE QUIEN DILIGENCIA: Natalí Romero Rincón - Contratista  

PROCESO: FUNCIONES, SEGUIMIENTO - POLITICAS PUBLICAS Y/U OTROS 

OBJETIVO:  Dejar sentado las nuevas directrices con ocasión aspectos misionales, administrativos y 
políticas Publicas de la Delegada.  

ASISTENTES: 

NOMBRE CEDULA ENTIDAD CARGO 

DAVID VELEZ MANJARRES  1047440787 PERSONERIA  DELEGADO  

JANE HERRERA DE LAS SALAS  45753171 PERSONERIA  CONTRATISTA  

KETTY CARABALLO 45546275 PERSONERIA  CONTRATISTA  

JENNIFER DIAZ ARRIETA 1047402782 PERSONERIA  CONTRATISTA  

PATRICIA GUETTE RANGEL  45476790 PERSONERIA  CONTRATISTA  

NATALI ROMERO RINCÓN  1.047.364.986 PERSONERIA  CONTRATISTA  

LUCIANA RUIZ IDARRAGA 1022143481 PERSONERIA  CONTRATISTA  

JULIA ROSA NEGRETE ESTREMOR 1143362412 PERSONERIA  CONTRATISTA  

MARLENE REVUELTA CABARCAS 45468543 PERSONERIA  PROFESIONAL UNIVERSITARIO  

INGRID ROJAS DIAZ 45499970  PERSONERIA  CONTRATISTA 

IBETH BARRIOS YEPEZ  22913342 PERSONERIA  PROFESIONAL UNIVERSITARIO  

ORDEN DEL DÍA 

1. Presentación de nuevo Delegado Dr. David Vélez Manjarres  
2. Presentación del equipo de trabajo y poblaciones.   

3. Competencias de la Delegada 

4. Horario para atención al público.  

5. Actividades por realizar por la Delegada.  

6. Actuaciones jurídico administrativas 

7. PQRS  

 

DESARROLLO 

1. Presentación del nuevo delegado.  
 
2. Toma el uso de la palabra cada uno de los contratistas, y se RATIFICA el grupo poblacional, distribuido con el 
anterior Delegado, así:  
 

ITEM GRUPO POBLACIONAL CONTRATISTAS 

1 Infancia  JENNIFER DIAZ ARRIETA Y NATALI ROMERO RINCON 

2 Habitante de Calle y Discapacidad YOHAIRA, LUCIANA RUIZ IDARRAGA y PATRICIA GUETTE 
RANGEL  

3 Trata de Personas LUCIANA RUIZ IDARRAGA, MARLENE REVUELTA 
CABARCAS, DAVID VELEZ MANJARRES  

4 Mujer  INGRID ROJAS y JANE HERRERA DE LAS SALAS  

5 Adulto Mayor  JULIA NEGRETE Y KETTY CARABALLO  

 
3. Retoma el uso de la palabra el Dr. DAVID VELEZ MANJARRES, indica que se trabajará las funciones propias, y 
aspecto misional como se ha venido trabajando, pero también se hace hincapié en ejercer vigilancia y control de la 
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Delegada y dar un enfoque con una connotación más comunitaria. En el marco de este punto, entregará un formato 
para que cada equipo se encargue de enviar un oficio para materializar respectivo seguimiento con relación a las 
políticas públicas.  
 
 
4. En cuanto al Horario, indica el Personero Delegado se le harán unos ajustes, en cualquier evento el horario es de  
7:00 am a 3:30 pm, la atención seria de forma inmediata en el primer piso, salvo en los casos que se deba mantener 
reservada por la sensibilidad del asunto, en ese escenario se atendara en oficina o en sala amiga, que quedará 
incorporado a la presente acta.   
 
5. Actividades por realizar, se avisarán conforme a las citaciones y/o evento designado. Adicionalmente y posterior a 
las asistencias, cada uno debe anexar registro fotográfico y de asistencia, se debe enviar directamente a la 
contratista que maneja el SIGPER 
 
6. Actuaciones jurídico- administrativas, será consolidado por la secretaria Ibeth, en una carpeta digital, con la 
finalidad de tener un orden por caso. 
  
7. En cuanto a las peticiones quejas y reclamos, 5 días siguientes a la designación, en escenario que sea un caso 
complejo, se sugiere avocar conocimiento para evitar “mora”, permite que haya manejo de términos. El oficio y/o 
documento se enviaría al correo electrónico, para vbo y firma del Delegado y por ese mismo medio se entrega para 
efecto de seguimiento y se adjunte a cada una de las cuentas.  
 
Evidencia fotográfica:  
 

 
                                                            Imagen No 1.  

 

 
                                                            Imagen No 2.  

 

 

COMPROMISOS 

Actividad Responsable Fecha 

Adjuntar Horario de a la presente acta  DAVID VELEZ MANJARRES  19/ 08/2025 

http://www.personeriacartagena.gov.co/


 

 PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA Código: GQ-F-003 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y CONTROL Versión: 5 

FORMATO DE ACTAS 
Fecha de aprobación 
(d-m-a): 6/08/2024 

 

 

Personería Distrital de Cartagena de Indias 

Calle 31 (Av. Pedro de Heredia) No. 39-264, Barrio Amberes 

e-mail: info@personeriacartagena.gov.co  

www.personeriacartagena.gov.co 

Entregar Formato “Solicitud de Políticas Públicas” DAVID VELEZ MANJARRES 19/ 08/2025 

Remisión de oficios - Políticas Públicas  
Todos los contratistas 
(grupos poblacionales) 

Fecha que indique el 
Delgado, para 

posterior entrega. 

Modelo auto avoca conocimiento  DAVID VELEZ MANJARRES  

 
Se dio por terminada esta actividad, habiéndose desarrollado los temas contenidos en esta acta y 

comprometiéndose las partes a cumplir con los compromisos adquiridos en la misma. 

 
 

FIRMAS DE LOS ASISTENTES: se adjunta firma de listado de asistencia.  
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DATOS DE LA ATENCION AL USUARIO
Radicado 2507211143362412141117
Fecha 2025-07-21
Cedula Persona Atendida: 45438515
Nombre Persona Atendida: NIDIA ESTER LARA CASTRO
Asunto: MALTRATO INFANTIL/ VIOLENCIA INTRAFAMILIAR
Motivo: ASESORIA FAMILIA
Servicio realizado: ASESORIA JURIDICA

DESCRIPCION DE LA SOLUCION

SE LE BRINDA ASESORIA SOBRE LAS ACCIONES QUE DEBE ADELANTAR LA SEÑORA NIDIA 
LARA EN ARAS A HACER CESAR LAS CONDUCTAS DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR DE LA 
QUE ES VICTIMA

Responsable:

JULIA NEGRETE ESTREMOR 
C.C 1143362412



DATOS DE LA ATENCION AL USUARIO
Radicado 2507141143362412140145
Fecha 2025-07-21
Cedula Persona Atendida: 39432652
Nombre Persona Atendida: FABIOLA MONTOYA DE CASTAÑO
Asunto: OTROS MOTIVOS
Motivo: ASESORIA FAMILIA
Servicio realizado: ASESORIA JURIDICA

DESCRIPCION DE LA SOLUCION

COMENTA LA USUARIA QUE HACE MAS DE NUEVE AÑOS UN HIJO COMPRO UN PREDIO Y 
SE LO DIO PARA QUE LO HABITARA Y EN LA ACTUALIDAD SU HIJO LE HA MANIFESTADO 
QUE VA A VENDER LA CASA A LO QUE SE LE ASESORA QUE EXISTE UN TITULO A FAVOR 
DEL HIJO Y UN DERECHO ADQUIRIDO POR PARTE DE ELLA POR SER POSEEDORA DEL 
PREDIO Y QUE PARA INICIAR EL PROCESO JUDICIAL NECESITA LOS SERVICIOS DE UN 
ABOGADO PARA PROBAR SU CALIDAD DE POSEEDORA

Responsable:

JULIA NEGRETE ESTREMOR 
C.C 1143362412
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DATOS DE LA ATENCION AL USUARIO
Radicado 2507211143362412141237
Fecha 2025-07-21
Cedula Persona Atendida: 30824017
Nombre Persona 
Atendida:

ADELAIDA HERRERA CARCAMO

Asunto: ASESORIAS/ORIENTACION EN TEMAS DE ALIMENTOS DE MENORES
Motivo: ASESORIA FAMILIA
Servicio realizado: ASESORIA JURIDICA

DESCRIPCION DE LA SOLUCION

SE LE BRINDA SESORIA A LA SEÑORA ADELAIDA ERRERA QUIEN TUVO TRES HIJOS CON 
SU ANTERIOR PAREJA DE LOS QUE TUVO UNA CON PROBLEMAS MENTALES QUE 
ACTUALMENTE CUMPLIO 25 AÑOS POR LO QUE NO ESTA RECIBIENDO ATENCION MEDICA 
POR HABER CUMPLIDO LA EDAD LIMITE QUE EXIGE LA LEY POR LO QUE DESEA LOGRAR 
VOLVER A VINCULARLA AL REGIMEN DE SALUD DEL QUE ERA BENEFICIARIA POR EL PÁPA 
DE SU HIJA PERO NO TIENE CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD Y SE LE SOLICITAN LOS 
DOCUMENTOS NECESARIOS PARA INICIAR EL TRAMITE Y SE INICIA TRAMITE PARA DAR 
CON EL PARADERO DEL PADRE PARA LOGRAR UNA CONCILIACION PARA EXIGIR 
ALIMENTOS.

Responsable:

JULIA NEGRETE ESTREMOR 
C.C 1143362412


