PROACOMC.T.A.

. COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO
PROFESIONALES AL SERVICIO DE LA COMUNIDAD

Oiba, 25 de Julio de 2025.

Dra. MARIA LUCILA SARMIENTO AGUILAR
Personera Municipal
Supervisora Contrato No. CD-003-2025

Qiba Sder

ASUNTO: PRESENTAR INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Respetada Doctora,

Cordialmente me permito presentar informe de las actividades desarrolladas en la
ejecucion del contrato de Prestacion de Servicios profesionales No. CD-003-2025,
cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
ACOMPANAMIENTO, ORIENTACION Y APOYO PARA EL FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL DE LA ENTIDAD EN LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE OIBA
SANTANDER. durante el periodo de veintiséis (26) de Junio de 2025 al veinticinco
(25) de Julio de 2025, las cuales se prestaron de acuerdo a lo pactado en el contrato
en mencioén.

Cordialmente,

C. C No. 28.225.233 de Los Santos
R/L. COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO PROFESIONALES AL SERVICIO
DE LA COMUNIDAD - PROACOM CTA

Anexo: Informé técnico y financiero

N.L.T.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 « 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccién: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.
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ANEXO

INFORME DE ACTIVIDADES
PERSONERIA MUNICIPAL OIBA SANTANDER
(2025)

Contratista

COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO PROFESIONALES AL SERVICIO DE
LA COMUNIDAD - PROACOM CTA identificada con Nit. 901645229-6
representada legalmente por MARLENY MORENO CARRILLO identificada con la
Cédula de Ciudadania 28.225.233 de Los Santos

OBJETO:
Contrato No. CD-003-2025

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ACOMPANAMIENTO,
ORIENTACION Y APOYO PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE
LA ENTIDAD EN LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE OIBA SANTANDER.

N.L.T.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 - 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccion: Calie 9 No. 3 - 7], El Socorro, Santander.
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PROFESIONALES AL SERVICIO DE (A MUNIDAD

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO No. CD-003-2025

INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Dra. MARIA LUCILA SARMIENTO AGUILAR Personera Municipal -

PARA Supervisora

COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO PROFESIONALES AL
SERVICIO DE LA COMUNIDAD - PROACOM CTA identificada con Nit.

DE 901645229-6 representada legalmente por MARLENY MORENO
CARRILLO identificada con la Cédula de Ciudadania 28.225.233 de Los
Santos. Contratista

PERIODO: 26 de Junio de 2025 al 25 de Julio de 2025
VALOR FACTURADO CINCO MILLONES DE PESOS ($5.000.000,00)
FECHA DE

PRESENTACION 25 DE JULIO DE 2025

De acuerdo a las actividades descritas en el contrato No. CD-003-2025 _cuyo objeto
es: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ACOMPANAMIENTO,
ORIENTACION Y APOYO PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE
LA ENTIDAD EN LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE OIBA SANTANDER,
me permito entregar informe sobre las actividades desarrolladas, durante el periodo
comprendido del veintiséis (26) de Junio de 2025 al veinticinco (25) de Julio de 2025.

1.ACTIVIDADES GENERALES

1.Apoyar en la realizacion del analisis y diagndstico de la normatividad institucional
vigente de acuerdo a la misién y visién de la Personeria Municipal, a la estructura
de organizacion de la Personeria Municipal, los procesos de la entidad, asi como
de los demas actos o instrumentos de la entidad necesarios y requeridos para la
elaboracién del manual.

El manual debera contener, entre otros:

* Las diferentes definiciones.

* Principios.

* Determinacion de procesos y procedimientos.

» Codificaciéon de los distintos procedimientos.

2.Realizar apoyo profesional para identificar y determinar los procesos y
procedimientos con base en los objetivos de la Personeria Municipal y las
disposiciones legales vigentes.

N.L.T.: 901645229-6
Cel.: 320262001 - 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccion: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.
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3. Realizar apoyo profesional para la construccién del Manual de Procesos y
procedimientos con base a la caracterizacién determinada para los procesos
estrategicos, misionales, de apoyo y evaluacién y seguimiento.

4.Realizar apoyo profesional en la proyeccion del acto administrativo para la

adopcion del manual de procesos y procedimientos.

2.ACTIVIDADES ESPECIFICAS

Actividades desarrolladas en el periodo de veintiséis (26) de junio de 2025 al
veinticinco (25) de Julio de 2025.

entidad, asi
como de los
demas actos o
instrumentos de
la entidad
necesarios y
requeridos para
la  elaboracion
del manual.

El manual
debera contener,
entre otros:

« Las diferentes
definiciones.

* Principios.

iTEM | DESCRIPCION
DELA EJECUCION SOPORTES
ACTIVIDAD
CONTRACTUAL
1.Apoyar en la | Se apoyé en el diagndstico de la normatividad Capitulo denominado
realizacion  del | vigente de acuerdo a la naturaleza de la | “Marco Legal” del
analisis y | entidad. Manual de Procesos y
diagnéstico de la Procedimientos de la
normatividad En el Manual de Procesos y Procedimiento se | Personeria Municipal
institucional describe el capitulo 3 sobre el Marco Legal. | de Oiba.
vigente de
acuerdo a la | En la caracterizacién de cada proceso se
misién y vision | incluyé un aparte titulado “Normatividad” que | En la Normatividad de
de la Personeria | describe las normas que aplica a cada | la caracterizacion de
Municipal, a la | proceso. cada proceso.
estructura de
organizacion de | En la descripcion de cada procedimiento se
la Personeria | incluy6 el numeral 5 titulado “Documentos de
Municipal, los | Referencia’. En los documentos de
1 procesos de la referencia de cada

procedimiento.

N.LT.: 901645229-6
Cel.: 320262001 - 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccién: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.
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iTEM | DESCRIPCION
DE LA EJECUCION SOPORTES
ACTIVIDAD
CONTRACTUAL
» Determinacion
de procesos vy
procedimientos.
« Codificacién de
los distintos
procedimientos.
2.Realizar apoyo | Se identificaron los procesos y | Los procedimientos
profesional para | procedimientos teniendo en cuenta las que identifica a cada
identificar y | disposiciones legales vigentes: macroproceso: El
determinar  los Sistema de Gestién
procesos y MATRIZ NORMATIVA se implementa a
procedimientos POR PROCESOS traves de cuatro (4)
con base en los PERSONERIA MUNICIPAL DE OIBA grupos de macro
objetivos de Ia — procesos, nueve (9)
Personeria procesos especificos
ol Planificacion Institucional
Municipal y las S e y 29 subprocesos o
disposiciones * on X%8 e actividades incluidos
legales vigentes. i dentro del Manual de
Procesos y
2 D Procedimientos de la
" Conmucinolica Loy 1952 o 20(CG0D) Persgnena Municipal
* Ley 24 de 1992 {cvando aplica penal) de Olba.
* Ley 1482 de 2011 Vigilanciz
« Loy 1752 de 2075 Administrastive
Ministerio Piblico « Ley 80 de 1993
» Canstitucion Politica * Ley 1150 de 2007
(Art. 18} » Decreto 1082 de 215
« Ley 136 de 1994 Veedurids
+ Ley 1551de 2012 « Ley 850 de 2003
» Ley 1767 de 2018
+ Decreto 132 de 20.
Gestion Administrativa Sistema Comml Interno
* Ley 594 de 2000 » Ley 87 de 1993
» Normas AGN (TRD. « Decreto 1499 de 2017
PGD, digitalizacion) « Circular 100-06 MIPG
* Resoluciones internas
3. Realizar apoyo | Se tuvo en cuenta el Mapa de Procesos: Los procesos que
profesional para - e . conforman el Manual
la  construccion MAPA DE PROCESOS PERSONERIA | | de Procesos y
del Manual de ¥ MUNICIPAL DE OIBA .| Procedimientos que
Procesos y | | se anexa en
procedimientos documento en papel y
con base a la 9 electronico pdf.
3 | caracterizacion £g
determinada
para los 28
procesos a8
estratégicos, z
misionales, de
apoyo y

N.LT.: 01645229-6
Cel.: 3202620011 - 3183495900
e-Maik ctaproacom@gmail.com

Direccion: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.
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iTEM | DESCRIPCION
DE LA EJECUCION SOPORTES
ACTIVIDAD
CONTRACTUAL
evaluacion y
seguimiento
4.Realizar apoyo | Se apoy¢ a la Personeria Municipal de QOiba | Resolucion No 039 de
profesional en la | en la proyeccion del Acto Administrativo que | Julio 08 de 2025 POR
proyeccion  del | adopta el Manual de Procesos y|MEDIO DEL CUAL

acto Procedimientos. SE ADOPTA EL

administrativo MANUAL DE

para la adopcion : g PROCESOS Y

del manual de ; @ e — PROCEDIMIENTOS

procesos y . R ? DE LA PERSONERIA

procedimientos. LT mows e tewer MUNICIPAL DE OIBA
Tty — SANTANDER.

“POR MEDIO DEL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDMIENTOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE OIBA - SANTANDER"

4 LA PERSONERA MUNICIPAL DE OIBA en su de sus
constituconaies y legales, en especial las conferidas, y

CONSIIERANDO

1. Que confome a lo establecico en el articub 208 de la constiucida politica de
olombia

2. Que et articulo 15 de la ey 489 de 1998, define el sistems de desanoio
Mmﬁnmu mm

canacter
m,maummm mﬁwsy
menmu wmwnm

mumummﬂmmuu ) 4

Que el articulo 1 de la ley 872 de 2003 cred of sisterna de geslion de la caidad
de tas entidades del Estado, mmmuwﬁna&-huy

“

teminos
mmvmm-‘bmaum 8 cango de las
enbdades y agenies obligados, enmartada en ks planes estralégicos y de
desaTolio de dichas entidades.

4. Que con la expedicon ded Decreto 1499 de 2017, se iflegrd el sislema de
Desarrolio

definido an ia lov 87 de 1083

3. INFORME FINANCIERO

VALOR DEL CONTRATO $5.000.000, 0o
VALOR PAGO FINAL $5.000.000,00
SALDO POR PAGAR $0,00
SUMAS IGUALES $5.000.000,00 $5.000.000,00

El presente informe corresponde a las actividades desarrolladas del veintiséis (26)
de junio de 2025 al veinticinco (25) de Julio de 2025 correspondiente al pago final
por valor de $5.000.000

N.LT.: 901645229-6
Cel.: 3202620011 - 3183495800
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccidn: Calle 9 No. 3 - 71, El Socorro, Santander.
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PROFESIONALES AL SERVICIO DE LA COMUNIDAD

Cordialmente;

C.C. No. 28.225.233 de Los Santos

R/L COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO PROFESIONALES AL SERVICIO
DE LA COMUNIDAD - PROACOM CTA

N.LT.: 901645223-6
Cel.: 3202620011 - 3183495900
e-Mail: ctaproacom@gmail.com
Direccion: Calle 8 No. 3 - 7], El Socorro, Santander.
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Certificacion —
Bancaria Bancolombia

Socorro, Enero 07 de 2025

Sefior(a)
A QUIEN PUEDA INTERESAR

Cordial saludo,

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que CTA PROFESIONALES AL SERVICIO
identificado (a) con NIT 901645229 a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene
con el Banco los siguientes productos:

Nombre Producto Nimero Estado
Products Fecha Apertura
CUENTA AHORROS | 290-000016-61 2023/02/22 A ACTIVA
Atentamente,

Saudias

Claudia Maria Posada Alvarez

Gerente Transformacion de Sucursales

* Importante: Esta constancia solo hace referencia al producto mencionado anteriormente.

"Si desea verificar la veracidad de esta informacién, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia los siguientes
numeros: Medellin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (575) 361 88 88 - Cali - Local:
(57-2)82654 05 05 - Resto del pais: 01800 09 12345. Sucursales Telefénicas en el exterior: Espafia (34) 900 995 717 - Estados Unidos
M1 379 97 14.

Pagina 1}1




2177125, 9:35 a.m.

COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO PROFESIONALES AL
SERVICIO DE LA COMUNIDAD
NIT 901.645.229-6
CLL 9 #3-71 SOCORRO SANTANDER BARRIO CASA LOMA
Tel: (607) 2620011
Socorro - Colombia
Marfismore25@hotmail.com

ey

Factura - iSiigo

Factura electrénica de venta
No.FE 123

Fecha y hora Factura

i PERSONERIA MUNICIP, ;
Sefiores ERSONERIA MUNICIPAL DE OIBA Goneracién 2110712025, 08:86
NIT 890.210.948-7 Teléfono (350) 8119660 - Ext. 000
Direccién CALLE 10 NRO. 6-35-BARRIO EL CENTRO Ciudad Oiba - Colombia Expedisida 210712025, 00:34

Vencimiento 2510712025
ftem Descripcién Cantidad Impto. Cargo Vr. Unitario Valor Impto.Cargo Vr. Total
Pago Unico final del contrato No CD-003-2025 PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES DE ACOMPANAMIENTO,
ORIENTACION Y APOYO PARA EL FORTALECIMIENTO
! INSTITUCIONAL DE LA ENTIDAD EN LA ACTUALIZACION DEL 160 0%  4.405.000.00 0.00 4,405,000.00
MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE OIBA SANTANDER.

2 AU 1.00 19 % 500,000.00 95,000.00 595,000.00
Total items: 2 Total Bruto 4,905,000.00
Valor en Letras: IVA 19% 95,000.00

Cinco millones de pesos m/cte
VA 0% 0.00
Forma de pago:
Crédito Total a Pagar 5,000,000.00
Medio de pago:

Pago & crA@dito - Cuota No. 001 verice e 2025-07-25 por $ 5,000,000.00

Observaciones:

Por favor consignar a la cuenta de ahorros Bancolombia No. 280-000016-61 2 nombre
de CTA PROFESIONALES AL SERVICIO DE LA COMUNIDAD

A esta factura de venta aplican las normas relativas a Ia letra de cambio (articulo 5 Ley 1231 de 2008

). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las

mercancias o prestacion de servicios descritos en este titulo - Valor. Nimero Autorizacién Electronica 18764089134854 aprobado en 20250219 prefijo FE desde el nimero 99 al

1000 Vigencia: 12 Meses

Responsable de IVA - Actividad Econdmica 7020 Actividades de consultoria de gestion Tarifa
CUFE: €245d2db33033c8a39ee8f0ed80536€270330566664de8fa897d71 6bd381042c227dd3e2a3c5a2a911c6691d789d6

about:blank

Fabricante Software y Proveedor tecnolbgico: Sago SAS - Nit 830.048 145-8. Nombre Software Siigo Nube. Firma electrénica: ver en ol XML

17
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EDGAR MEJIA RIVERO — ADMINISTRADOR PUBLICO ESAP
TELEFONO 3105623811

Oiba, julio 25 de 2025

Doctqra:

MARIA LUCILA SARMIENTO AGUILAR
Personera Municipal

Oiba - Santander

Respetada Doctora:

Yo, EDGAR MEJIiA RIVERO, identificado con cédula de Ciudadania No
91.108.010 de Socorro, portador de la Tarjeta Profesional No TP 1004901 - T,
certifico que participé en la ejecucion de las actividades establecidas en el
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.. CD-003-2025 de objeto
“"PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ACOMPANAMIENTO,
ORIENTACION Y APOYO PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL DE LA
ENTIDAD EN LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE OIBA SANTANDER”.

De igual forma manifiesto que me encuentro al dia en el Pago de los aportes a
Seguridad social en pension, salud y riesgos profesionales.

La presente se expide a los veinticinco (25) dias del mes de julio de 2025, para
los fines pertinentes.

Atentamente,

ﬂh' /45//'4 26..0
EDGAR MEJIA RIVERO
Administrador Ptblico - ESAP
TP 1004901 - T
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Recaudo de Estampillas

z Gobernacién de Santander
{ Secretarfa de Hacienda

Recibo Ne
2502500459699

Mwmmm D MANO DE OBRA ‘ Contribuyente BP7Y Y- a Vs Numero 9016452286

Nombre COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO PROFESIONALES AL SERVICIO DE

] Direccién Teléfono
€ PROHOSPITAL $10.000  mynicipio e
g. PRO UIS $10.000 ‘
5 |
£ it
Q
i (413]7709998038629{8020)02502500459639{3900)00000000022009({96) 202507 28
VALOR BASE §4.405.000
VALOR TOTAL CONTRATO $ 6,000,000
VALOR ORDEN DE PAGO $ 5.000.000
FECHA CONTRATO 26/06/2025
NRO. CONTRATO 903
Total Estampillas $ 20.000 NUMERO ORDEN DE PAGO 1
Ordenanza 012 § 2.000
Total a Pagar $ 22'"““'
Fecha de Expedicidn 2025/07/21 Fecha Limite de Pago  2025/07/28
Condestino @ Personeria de Olba
r\ Recibo N2 PRO HOSPITAL § 10,000
; Gohernacién de Santander PRO UIS 10.000
BERP cooecorts o Hacionia i ecaudo de Estampillas 2502500459689 $
8 BT conmarooe tano of onma § vaoraase 84408000
£ VALOR TOTAL CONTRATO $ 5,000,000
"g VALOR ORDEN DE PAGO 5 5.000.000
Con destino a: * R
o Mo Pursoneris de Olba FECHA CONTRATO 26'06402'5 Total Estampilas $20.000
Tipo de Doc. NIT Namerc: 9016452296 NRO, CONTRATO 003 ordonanza 012 $2.000
mm'w:n COOPERATIVA DE TRABAIO ASOGIADC PROFESIO . Total a Pagar $ 22.000‘
r-\ I Recibo N2
4 % Gobernacién de Santander | .
,@. Secretoris do Hocionds | Recaudo de Estampillas 2502500450639 R 10000
o | VALOR BASE $4.405000 PRO UIS $ 10,000
g CONTRATO DE MANO DE OBRA ] VALOR TOTAL CONTRATO $ 5.000.000
w VALOR ORDEN DE PAGO $ 5.000.590
Con destino a: Personeris de Oibs FECHA CONTRATO 28/08/2025
§23.000 NRO. CONTRATO 003
5 Total Estampifias $ 20,000
Total a Pagar ) | Ordenanza 012 $2.000
Fecha de Expedicion 2025/07/21 Fecha Limite de Pago 2025/07/28
ai) sa | -
Gobernacion de Santander | 5
oL et denacenas | Recaudo de Estampillas 2502500459699
i
RIT LTI CONYRATO B MANG BE OBRA ‘ (T TV UL Tipo de Doc.NIT Nidmero 9016452296
Nombre COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO PROFESIONALES AL SERVICIO DE
& Con desting & Personeria de Diba Direccién Teléfono
0 Municipio Departamento
g PRO HOSPITAL $ 10.000 y
£ PROUIS $ 10,000 i
@ i
£ i
[«
o {415/8902012355005(8020)02502500459633( 3900000000000 20000 ( 96) 202507 28
VALOR BASE $ 4.405,000
VALOR TOTAL CONTRATO § 5.000.000
Totai Estampillas $ 20.000 VALOR OROEN D PASO S5 960200
Ordenanza 012 $2000  recha de Expedicion 202507121 FECHA CONTRATO 2610612025

Total a Pagar $ 22,000 ' Fecha Uimite de Pago 2025107128 NRO. CONTRATO 003
‘@ % Gobernacién de Santander | Recibo N2

secretoris de Haciends | R€CAUd0 de Estampillas 2502500459699

|
O e v e O 000 OO

T RAB OCIADO PROFESIONALES AL SERVH
;’:c:::n COmERRROE a0 As < méﬁ;‘o c (415)8302012256005(8020}02502500459693(3500)00000000020006{98 20256728

2 gy - O OO 0 0O
€ [BITTHIIT CONTRATO DE MANO DE C8RA
g 1 {415)8302012356006(8020)02502500459633(3900)00000000002000{96)20250728
PRO HOSPITAL $10.000
PRO UIS § 10,000

Con destino a: Personerts de Oiba

Fecha de Expedicién 20260721

T Estampi 0.000
Total a Pagar $22.000 ] Ordenanss 013 eryet




