
INFORME DE GESTIÓN  
PERIODO: Un primer pago al (31) de agosto del 2025. 

CONTRATO No CD-08-2025-6161 
OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR EL 

PROGRAMA ADULTO MAYOR DEL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE 
BARRANQUILLA 

Durante la ejecución del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades: 
 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

Realizar seguimiento administrativo para los 
procesos de contratación. 

• Realicé él envió a cada supervisor   de los archivos con sus 
respectivos RP, para que le dieran inicio de ejecución a cada 
contrato que estuvieran a su cargo. 

• Recibí y organicé toda la documentación del personal a 
contratar del programa, las cuales fueron enviadas al área 
de contratación de la alcaldía de Barranquilla. 

• Elaboré la base de datos del personal a contratar, 
incluyendo el objeto contractual, número de CDP, perfil 
requerido y obligaciones asignadas a cada uno.  

• Organicé en el programa PAPERPOT la documentación de los 
contratistas, para después enviarla para el cargué a la 
plataforma SECOP II.  

Realizar proyecciones y seguimiento 
presupuestal a la ejecución de los proyectos 
de la secretaría distrital de gestión social. 

• Realicé la proyección presupuestal para la ejecución del 
ultimo trimestre del año.    

Brindar soporte tecnológico en la gestión de 
novedades para las plataformas SIGEP II y 
SECOP II. 

• Durante el mes de agosto recibí la información completa de 
los contratistas, para la creación de los usuarios del Sigep y 
Secop II. 

• Envié la documentación requerida para que sean cargadas 
en el Secop de cada contratista, para seguir con el proceso 
de contratación. 

• Envié correo al área correspondiente para que realizaran los 
aprobados en la plataforma Sigep II, para la contratación del 
mes de agosto. 

Cumplir con las demás actividades 

inherentes al objeto del contrato, las 

relacionadas al programa y las que sean 

determinadas por el supervisor 

• Realicé agendamiento de la sala de junta y actualización en el 

calendario de esta.   

Atentamente, 
 
 

Jonathan Lobo Lechuga 
CC: 72.337.221 de Barranquilla. 
 
 

 
 
 



EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 

 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


