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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE'EXPEDICION'
1. - INFORMACION GENERAL | e e Ao
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO ‘
ConTRATISTA | YANET ESTELA GOMEZ MUNERA o
CEDULA DE CIUDADANIANo, | 39.355.798 |pe[  GIRARDOTA [
GODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0000049 | cewar [ 3146635753 |
E-MAIL PERSONAL ' JHANNETHGOMEZM®@GMAIL.COM |ﬁ
E-MAIL INSTITUCIONAL l YANET.GOMEZ@SUPERNOTARIADO.GOV,.CO |ﬁ

BANCO | BANCOLOMBIA |& WNoDECUENTA [ 24580379466 |& CA| « cc[ o

CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afio

490 DE 2025 ][4- HONORARIOS MENSUALES | W 77*7 Iﬁ

ElI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro de! plazo
acordado, los servicios y/o actividadas enunciadas a lo largo del presente centrato. Como contraprestacién recibird porl

OBJETO DEL CONTRATOQ  (parte dol CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios. L
Dependencia: DIRECCION TECNICA DEREGISTRO
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO |#
CARGOC DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR ADMINISTRATIVO ORIP MEDELLIN ZONA |«
CDP No. 29925 # CRP No. 84425 . 5
FECHA CDF| 9/01/2025 FECHACRR  22/01/2025 FECHA::S?:ACI N Dia mes afo
LUGAR DE EJECUCION | 22 | 01 | 2025 |¢l
CIUDAD MEDELLIN (] 6 Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA « CONTRATO | 22 [ 09 | 2025 {«
FECHA DE INICIO DEL Dia Mes MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO (25 T o Taoes [ 8 ]«[ o]
FECHA DE INICIO-DE LA ADICION Dia Mes Ao ADICION YIO PRORROGA No. _
Y10 PRORROGA [ [ T Jeoeoevo] — Jecrew| e
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/Q Dia Mes AAo  MESES  DIAS VALOR

1 o (O +

ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 2.575.440,00 ||¢I | l el No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I lt [ |
u $ 2,575.440,00 ]l _I Afio MES A COBRAR
DEL | 01 | 08 [ 2025 Ju PaGONo. NoDias [  AGOSTO
PERIODODEPAS® L [ 3 Jos] 2025 |e| 08 |u[30|100% AGOSTO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178.000 EPS SURA « 125%
. FONDO DE PENSION 227.800 DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS & 16%
Fatall E!“IDDQ
ASEGURADORA DE RIESGOS .
* LABORALES (ARL) 7.500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. [ 79957096 | +
2.1.1. RELACION DE PAGOS ' ' '
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALCR DEL PAGO $ 686.784,00 |« $ 686.784,00 $ 19.916.736,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO E 2.575.440,00 (&« |[ $ 3.262,224,00 $ 17.341.296,00
PAGO 03 VALORDELPAGO [ § 2.575.440,00 @ $ 5.837.664,00 $ 14.765.856,00
PAGO 04 VALORDELPAGO | $ 2.575.440,00 @ $ 8.413.104,00 $ 12.190.416,00
PAGO 05 VALORDELPAGC | $ 2.575.440,00 |« || $ 10.988.544,00 $ 9.614.976,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO || § 2.575.440,00 |« (| $ 13.563.984,00 $ 7.039.536,00
PAGO 07 VALCR DEL PAGO $ 2.575440,00 [« $ 16.139.424,00 $ 4.464.096,00
PAGO (8 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 |« (| § 18.714.864,00 $ 1.888.656,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO “i$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO LYK - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO alls - [3 .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO als - S -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ .
PAGO 15 VALOR DEL PAGO als - 3 -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO a3 - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO NIE - 3 -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO als - s -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
Dia Mes Ao
DEL
PERIODO DE PAGO 01 08| 2025 PAGO No. AGOSTO
AL | 31 08| 2025 | 08 | AGOSTO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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_ 3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

i

OBLIGACIONES

“EVIDENG IAS

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
1. Presentar ¢l inferme de ejecucidn contractuzl y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos per la Direccién Administrativa y Financlera.

2. Recepcionar Ios documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventarila, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora,

ACTIVIDADES REAL]ZADAS DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE

diligenciando y firmando el formulario de control de tumas de linea de produccién.

3. Organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el
Ley 1579 del 2012; como es, retirar ¢ material abrasivo de los documaentos por tumo, ordenar e
tumo, disponer los

documentes del lumo en carpeta independiente para el inicio de Ja slapa de digitalizacion de
acuerdo con el instructivo (Afistamiento los doctimentos)

4. Tomar cada una de las carpetas por tumo de radicacién de menor a mayor e identificar los
tumos de nueva entrada para referenclar el tumno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el
tumo en el sistema

(SGD-IRIS) digitalizar el formutario de calificacién o formulario de correccidn o nola devolutiva o
mayor valor (segin sea el caso); por Uitimo, se deba buscar por el sistema SGD-IRIS el tumo
asignado en radicacion

y adjuntar, realizar verificacion completa (Digializacién los documentos, primera fase)5, Verificar el
tumo del documento fisico, contra el tumo e Imagenes que aparecen en fa pantalla SGD-IRIS,
efiminar hojas en blanco, validar paginacién para garantizar la calldad del documento.

8. Asociar un lipo docurnental a cada imagen; grabar el documento al 100% (Realizar la
indexacidn)

7. Validar que &l recibo de caja fisico coincida con el tumo del documento digitalizado y los datos,
bésicos, verificar consecutive, paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o
alistamiento

(Tipificacitn del documento)

8. Organizar ¢! documento como fue recibide en ventanila, de acuerdo al tumo respectivo en el
archivo temporal, en orden de tumo, clasificando Jos documentos en tumos devueltos y tos de
mayor valor, Mientras

dura ¢l trdmite intemo, diligenciar al formato de préstamos y consultas {Armado de documentos)

9, Ubicar el documento generado por la ORIP una vez reafizada la segunda digitalizacion, como
respuesta a la solicitud; formulario de calificacién, nota devolutiva, formulario de comeceidn yio
mayor valor, este

documento se anexa al tumo clasificande los tumos de documentos identificados como: devuelios
y mayor valer ubicdndolos en el drea dispuesta que permita su Identificacién, Para los documentos
calificados o

corregidos; se procede a ublcar y retirar del archivo temporal la decumentasion y separar la copla
con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de
correccidn a cada

paquete, se enfrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se
ublca en el archive en el 4rea fisica definida, para ammado e inventario, (Disposicidn y armado del
framite registral)

10. Diligenciar los informas: Anexo numero No, 2, novadades prasentadas en los sistemas IRIS y|
estado da la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempenar sus funciones,
farmato Onico de

inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo.
(Entrega del archivo en Excel y PDF).

11. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
contrato.

12. Mantener plena raserva y confidencialidad e la informacifn que reciba para el cumpliméento
del contrato,

13. Recibir, identificar, radicar, dasificar, distribuir, contralar y entregar los documentos Ingresados

2025

En el drea de produccidn con el proceso de armado, digitalizar y
reaizando calidad a los documentos recibidos en ventanilla, los
tumos del dia a dla. Realizo el proceso en tedo
lo relacionade con el FUID del SGO. digitalizando los registros,
(cajas). Realizando los respectivos rétulos y cardtufas; 13 cajas
FUID digitalizadas, realice 13 rétulos para cajas Y 117 caratulas:
Apoyo y realizo las funciones de archivo misional, buscando v,
rovisando los tumos que salen del archivo para el debido
proceso, buscando en el sistema los certificados y formularios;
imprimiendolos. En el archive donde esta depositada la
documentacién del FUID e ldentificar la caja respectiva; sacarla
da su ublicacitn en el archivo rodante y extraer fa carpata segin
la relacién y el tumo comespondiente at embargo o documento
que sa va a adjuntar en la carpeta y de esta manera llevarla
nuevamente la caja al punto de donde fue extralda.
Apoyo el procaso final del FUID, revisando fas cajas y vélidando
la inforracitn para que esten lodos los registros que ingresan a
la eficing, rotulo las carpetas y las cafas. En estos 31 dias del
mes de agosto, revisé 13 cajas que cuentan con 8 a 10
carpetas en su interiar, les coloco sus respectivas caratulas y|
rétulos. Apoyo ravisién y folfacidn de
documentos. ldentifico |as relaciones donde se evidencie que los
tumos estén comectos y completos, luego conlinio con el
procesn de fofiagidn, asfento a cada fumo el nimero de folios y
la malricula correspondiente.
CAJAS DEL FUID REVISADAS: 13

En linea de produccion realicé:
ARMADO: 396 TURNOS
CALIDAD: 734 TURNOS
DIGITALIZACION: 491 TURNOS

Actualice la malla del FUID en el drive, ton 47 cajas; ya
digitalizadas y revisadas an el formato nuavo.

para registro o comreccin en caja o en la ventanilla correspondiente.

COMo anexos.

NOTA: Sl se requiere ampliar més las ohligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor colocarlas
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4, GERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO.
Una vez venﬂcado el desarrollc de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que eI
(ta) contratista YANET ESTELA GOMEZ MUNERA identificado (a) con cedula de -ciudadania
No 39.355.798 de GIRARDOTA cumplié sastifactoriamente con el objelo y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 490 de 2025 conforme las nommas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 84425 CDP No 29925
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00
DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESQOS CON
Valor en letras:
00 CTVOS
Dia Mes Afio
DEL| 01 08 2025 AGOSTO
PERIOCDO DE PAGO | PAGO No. |

aL| 31 [os] 2025 | [o8| [ AGosTO

Para constancia se firma en MEDELLIN alos 01  dias del mesde SEPTIEMBRE da 2025
- SUPERVISOR

\

Firma Supervisor
CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO
COORDINADOR ADMINISTRATIVO ORIP MEDELLIN ZONA SUR

" CONTRATISTA

(7

~=F

Firma Contratista

YANET ESTELA GOMEZ MUNERA
Cedula de Ciudadania No
30.355.798 de GIRARDOTA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMD LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 03

Natariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia sccial, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA , sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laberalés) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdmico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatute Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Plblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 aiios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantlas. X
5. AFC: Realizo ahorre en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de frabajo relacionadas a la presente cuenta de
cabro si

a. Marca (S1), se aplicara Ia tarifa de retencién en la fuente del artfculo 392 del ET X

{entre el 10% y 11%).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en Ia fuente de! articulo 383 del E.T,

de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9, Ha suscrito contratos durante el afic 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma al 01 dia del mes de septiembre de 2025
Atentamente,
Yanet Estela Gémez Mdnera

CC. 39355798

Superintendencia de Notariado y Reglstro
Calle 26 No. 13- 49 Int. 201
PBX 57 + {601) 5140313
Bogota D.C,, - Colombia

ttp: /]

.supemotariado.qov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co



enlace »

parativa

! Informaclén de Iz Planilla Pagada ]

[Nit do.comerclo Operador de informaclan | [B00089104-5

LRazéin Socla! dsl Opsrador.de Informacién_,_ | Enlace Operative

L Deseripeién, ] [Pago da SuAparts 1

[Facha ] 2025-08-21, 02:49:53 PM

| Perfodo_de Cotizacién Otras Rlssgos | [egosto de 2025 ]

[Periodo de Cotizaclén Pars Salud: } agosto de 2025

[Emprasa | [VANETESTELAGOMEZMUNERA —— — — 1

[CEDULACIUDADANIA — "] CcC 39355798

[ Cédigo Sucuraal (Nombre) . 18] ) ]

['Referancia.de Pago/ NGmero Planilia_________ 1 79357096

[Tipo_de Pianilla 11 1

[¥imaro Transacelén Bancarial GUS___ ] 1717857796

|Banco____ 1 [(1607) - BANGOLGMEIA i

{valor - 1 s413.300

[Estadodefa Transaceidn__— "~ ] [Aprobads ' |

{ Direccidn 1P de Origan | 172.28.10.57
L__w I céoge J[ Adminixtion } | Ritmaro Afados || Valor sin Mori | Totel trtirsess Mora
NS0U22TB40 231001 FDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS COLFONDOS 1 $ 227.800 $0
NE00OB8702__ 1| EPSOI0 |.EPS GURA . It /K $ 178.000 [ 50
NBBD011153 1423 ARP-POSITIVA COMPARIA DE SEG 1 $7.500 $o
1 It L 1l Al ar ]

SubTotales: $.413,300 s0
Total a Pagar; $ 412300

.|

Enlace Operativo, Linea Expertos en PILA: Barranqullla: 385 24 44 - Bogoth: 485 4445 - Bucaramanga: 897 87 27 - Call; 488 8444 - Cartagana: 69377 27 - Perlra; Sipn3 16 1
1327 - Manizalon; £82 80 27 - Modallin: 604 2727 - Dasdo otras cludades: 018000 5199 77,

Enlaco O vo no so hace resp bie de lus planiiiss y pagos ratizados & través de ofros oporadores de [nformacién dado que no tiene madios para corroborar
{a voracidad do [a misma, su alcanco so limita a replicar |a Inft 16 Inlstrad: to por of cliente.

Antes de Imprimlr, aseglrose que sea realments necesarlo. Proteger ol msdio amblents estd on nuestras manos,
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FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL
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CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) YANET ESTELA GOMEZ MUNERA, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 39355798 de GIRARDOTA, en su calidad de Contratista de Ia
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 490 de 2025 realizd el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de AGOSTO.

Dependencia LINEA DE PRODUCCION
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes| Afio Dia |Mes| Afio

Mes a cobrar Desde 01 |08 2025 Hasta 31 | 08 | 2025
Valor Salud 3 178.000
Valor Pensién $ 227.800
Valor ARL $ 7.500

Planilla seguridad - —

social Pensionado f anexar resolucién -
Numero de planilla 79957096
Periodo de la planilla Mes de agosto de 2025
Fecha pago planilla 21-08-2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a UN DIA (01) del mes
de SEPTIEMBRE de 2025.

U

CARLOS ALEXANDER MARULANDA DELGADO
Coordinador Administrativo ORIP Medellin Zona Sur

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N* 13 —~ 49 Interior 201
hitp:fiwww.supernotariado.qov.co
comespondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia




