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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

; FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL ) ;- Dia- Mes Afio
. [OT109T 2025
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | KARINA PERDOMO SILVA fe
CEDULA DE CIUDADANIA No. ] 1.144.034.588 I DE l CALI |<=
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | CELULAR | 315-2113510 ] .
E-MAIL PERSONAL | karinaperdomosilva@gmail.com ‘ﬁ
E-MAIL INSTITUCIONAL | KaNnda.perdomo@supernolarado.fov.co |.

BANCO [ BANCOCOLMBIA It No DE CUENTA 45500042501 }o- cAa| X |¢ c.c.|:[¢

CONTRATO ACTUAL % 20.603.520,00 f{«

No Ao

1317 | DE [ 2025 “4- HONORARIOS MENSUALES -

Prestar con plena autonomia téenica y administretiva sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATVG para apayar la)

VALQR TOTAL DEL CONTRATO

OBJETO DEL CONTRATQ |aplicacion de las polilicas intemas de la SNR frente al Sistema de Gestién Documental de las oficinas de registro da| &

instrumentos publicos a nivel nacional, en e desarrollo de los lineamientos de linea de produccion QORIP de NEIVA

NOMBRE SUPERVISOR DEL GONTRATO [ Karo!l Lorena Aviles Gutierrez Ja
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADORA DEL GRUPO DE GESTION TEGNOLOGICA |«
coPNo. | 47825 | cRPNo. [ 202425 |+
FEGHACDF 7/02/2025 | FecHACRY 26/02/2025 FEGHAAPROBAGION  ia mes  Amo
LUGAR DE EJECUCION | 25 | 02 l 2025 |ﬁ
CIUDAD NEIVA s Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO HUILA FECHQ&E::A'%\C]M L25 I 10 I 2025 ]t
FEGHA DE INICIO DEL Dia __ Mes Ao MESES DIAS
TOTAL DE EJECUGION DEL CONTRATO
cONTRATO EXCEED], [e]e[o]r
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia__ Mes  Afio
Y/O PRORROGA | I l
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia __ Mes _ Afic  MESES DIAS VALOR
Y/O PRORROGA | [ I |¢ ’ l{- I ]4. | Iﬁ
=——> =] ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALORACOBRAR | § 2.575.440,00 |« ]—:‘j o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I e==s=|] |*] [
“ $ 2.575.440,00 " Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 01 [ 08| 2025 | PAGONo. NoDiAS AGOSTO

PERIODC DE PAGO

AL 31 [ o8] 2025 |a| 07 |u]| 30 [100% AGOSTO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1, COMPARIA DE SALUD (EPS) 178.000 MNUEVA EPS « 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
2, FONDO DE PENSION 227.800 PENSIONES - COLPENSIONES . 18%
ASEGURADORA DE RIESGOS P « o
3. | ABORALES (ARL} 7.500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 413,300 PLANILLA DE PAGO No. I 7979484288 | +

N  21.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $  20.603.520,00 :’é'a‘;n'tﬁgg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 429.240,00 ||« § 429.240,00 $ 20.174.280,00
PAGOC 02 VALOR DEL PAGO ([ $ 2,575.440,00 (& || 3.004.680,00 $ 17.598.840,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 ||la || § 5.580.120,00 $ 15.023.400,00
PAGO 04 VALORDELPAGO || § 2.575.440,00 (& || $ 8.155.560,00 $ 12.447.960,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2,575.440,00 [« ] $ 10.731.000,00 $ 9.872.520,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 ||« || $ 13.306.440,00 $ 7.297.080,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.575.440,00 ([« | $ 15.881.880,00 $ 4.721.640,00
PAGQO 08 VALOR DEL PAGO “«ll$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO ali$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «l3 - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «fs ~ $ -
PAGOD 12 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGD 13 VALOR DEL PAGO «fl s - [3 -
PAGQO 14 VALQR DEL PAGO af $ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO all s - [ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO afs - 3 -
PAGOQ 17 VALOR DEL PAGO af$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO afl $ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGSOD 3 - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO als - 3 -

Dia Mes Afo

CERIODO DE PAGO pEL| 01 [08] 2025 PAGO No. AGOSTO |

aL | 31 [o08] 2025 [07] AGOSTO |
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‘3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1, Recepcitén de los documantos radicados en la GRIP qua ingrasan por ventanilta, dando
cumglimiento a las normas establacidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hera, dligenciando y firmande el formulario de control de turnos de finea de
produccién.

2. Alistamiento del documento; arganizar la documentacién de acuerdo a los principios de

prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirer el matsrial

abrasivo de los documentos por turmno, ordenar el tumo, dispaner los documentos del tume en|
carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con e! instructivo,

3. Digttalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de
radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referanciar el tumo
anterior en el SGD-IRIS, Segunda fase; buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS}

digitalizar el formularios de calificacién o formulario de comreccidn o nota devolutiva 0 mayor valor|
{segin sea e) casa); por ultimo se debe buscar por el sisterna SGD-IRIS el turno asignado en
radicacidn y adjuntar, realizar verificacidn complata.

4, Calidad del documenta: el digitader debe verificar el furnc del documento fisice, contra el tumo e
timdgenes que aparecen en la pantalla SGO-IRIS, eliminar hojas en blance, validar paginacian,

&. Realizar ta indexacién: Ascciar un tipo decumental a cada imagen; grabar el documents al
100%.

8. Tipificacion del dosumento; vafidar que el recito de caja fisico coincida con el tuno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y Ia tipificacién

<o la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento cama fue recibido en ventanilla y de acuerdo al
tumo respectivo en el archive temporal en orden de tumo los documentos clasificando, tumos
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trémite intemo, diligenciar al formate de
préstamos y consultas, ’

8. Disposicion y armado del rdmite registral: Una vez realizada ta segunda digitalizacién se ubica
el documente generado por la ORIF como respuesta a la solicitud: formulario de

calificacitin, nota devolutiva, formulario de commeccitn yfo mayor valer, este documente se

anexa al tumo clesificando fos tumos de documentos identificados como: devusltos y ayor

valor ubicéndolos en el drea dispuesta que pamila su identificacién. Para los documentos
calificados o cormregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la ocumentacidn

y separa la copia con destino a registro y Ja del usuario, se anexa el formulario de calfficacion o
formulario de comeccién a cada paquete se entrega a ventenila el identificade para el usuario; el
paquele con desting a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida para amado e
inventario.

9. Diligenciamiente de informes: Anexo ndmero No. 2, novedades presentadas en fos sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus
funciones, fermato Unico de inventario documental FUID, formate Excel dando cumplimiento a la
Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excal y pdf}.

19. Responder por la administracidén y manejo da los bienes entregado para la gjecucion del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la irformacién que reciba para el cumplimienta
del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro en
caja

13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacién de los decumentos gua se requieran acerde con
los fineamientos institucionales de !as actividades desamclladas en caja.

14, Aplicar ¢l acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo
modifiquen y deméds normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo mislonal, administrative y demds, cuando la oficina de

registro de instrumentos putlico no cuente con apoyo da gestién documental ’

16. Las demas qua el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
cantrata,

Sa hizo la recepcitn de los turnos radicados en la QRIP que
ingresaron por la ventanilla, cumpliendo las normas establecidas
en los Sistemas de Folio, IRIS yfo SIR can una pericdicidad de|
cada hora, diligenciando y firmando €] control de tumo de lineal
de produccién. 2. Se realizd alistamientc de los documentos; se
organizaron los documentos da acuerdo a los principios da
prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como
es, retirar ef material

zbrasive de los documentos por turno, ordenar el tumo,
disponer los documentes del tumo en carpeta independiente
para al inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el
instrugtivo, -

3. 8e hizo la digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar|
cada una de las carpetas por tumo da radicacion de menor a
mayer e identificar los tumos de nueva entrada para referenciar,
el turne anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: Se buscarcn los|
tumos en el sistema (SGD-RIS) y se digitalizaron los
formularios de calificacién o formulario de correccitn o nota
develutiva o mayor valor {segin sea el caso); por dltimo se
busco por el sistema SGD-IRIS el furne asignado en radicacién
y adjuntar, realizar verificacion completa.

4. Se le realizd calidad a los documentos: se digitalizd el
documente verificando debidamente el tuma del documenio en
fislco, contra &l tumo & imdgenses que aparecen en la pantalla
SGD-RIS, y se eliminaron las hojas en blance y se validé la
paginacion,

5. Sa realizard la indexacion: Se asocio un tipo documental a
cada imagen y se grabd el documento 2 100%.

6.En tuanto a la Tipificacion del documento: Se validé que el
racibo de cgja fisico coincida con el tumo del

documento digitalizado y los datos basicos, se verifico el
cansecutive, paginade y la tipificacién de la cantidad de hojas
digitalizadas o alistamiento.

7. En el Armado de documentos: Se organizé el documento
como fue recibido en ventanilla y de acuardo al lumo respactivol
on el archivo temporal en orden de tunc los documentos
clasificaron, en turnos devueltos y los de mayoer valor, mientras
dura et frédmite intemo, y se dilgencid el formato de préstamas y
consultas.

8. En la Disposicidn y atmado de! tramite registral: Una vez fue
realizada la segunda digitalizacién se ubica el documento
generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario
da

calificacién, nota devolutiva, formularic de comeccion yfo mayor
valor, este documento se anexé al tumno clasificando los turnos
da documentos identificados como: devueltas y Mayor

valor ubicandolos en e} drea dispuesla gque pemita su
identficacién. Para los documentos calificados o corregides; se
procedid a ubicar y retirar del archivo temporal de Ia
documentacidn . )

y'se separd la copia con destine a registro y la del usuario, se
anexo el formulario de calificacion o formulario de coneccitn a
cada paquete y fua pasado a la ventanilla para ser entregado al
usuario; el paquete con deslino a registro se dej en el archivo
en ol drea fisica definida para ammadec e inventaric.

9. En al Diligenciamiento de informes: Arexo nimero No. 2,
NoY:

NOTA: 51 se requiere ampliar mas las obligaciocnes con sus respectivas evidencias en los cuadras como texto o imagenes, favor colocarlas

COMO anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y.AUTORIZACION PARA PAGO- -
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periode, se deja constancia que el
(la} cantratista KARINA PERDOMO SILVA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.144.034.588 de CALI cumplid  sastfactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacidn de Servicios No 1317 de 2025 conforme las nomnas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas {écnicas exigibles,
del CRP No, 202425 CDP No 47825

Se autoriza el page por la suma de $ 2.575.440,00

Valor en letras: | DPOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON 00
TAVOS

Dia  Mes ARo

DEL| O1 08 2025 AGOST
PERIODO DE PAGO | 08 | Pacoto. o_|
AL 31]os]| 2025 | [o7] AGOSTO |
Para constancia se fima en NEIVA alos 01 dias del mes de SEPTIEMBRE de 2025
SUPERVISOR |

Q%D/Qw&ﬁw

“Firma Supervisor
Karol Lorena Aviles Gutierrez
CCORDINADORA DEL GRUPO DE GESTION TEGNOLOGICA Y NIST TIVA

“CONTRATISTA

K@f‘ma pevaOMO @‘\\uq

Firma Contratista
KARINA PERDOMO SILVA
Cedula de Ciudadania No

1.144.034.588 de CALI
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Cadigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08-PR-05-FR-03

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01

Notariado y Registro
- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SQCIAL

Que el (la) sefior(a) KARINA PERDOMO SILVA, identificado{a) con Cedula de Ciudadania No.
1.144.034.588 de CALIl, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1317 de 2025 realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de AGOSTO,

Dependencia LINEA DE PRODUCCION
Perfil Contratista - AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afio Dia [Mes | Afo

Mes a cobrar Desde 1 08 | 2025 Hasta 31 | 08 | 2025
Valor Salud $ 178.000
Valor Pensiéon $227.800

. Valor ARL $ 7.500

Planilla seguridad : y

social Pensionado / anexar resolucion | e -
Numero de planilla 7979484288
Periodo de |a planilla 2025-8
Fecha pago planilla 12 AGOSTO 2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los (01) dfas del mes
de SEPTIEMBRE de 2025.

hZ [
KAROaLO ?N@Mg :

FIRMA DEL SUPERVISOIﬁR
COORDINADORA DEL GRUPO DE GESTION TEGNOL A'Y ADMINISTRATIVA

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N°'13 — 49 Interior 201
bttp:/fwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemnotariado.gov.co
Bogota D.C,, Colombia




MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Codlacs WP - GNFA-FO-08 - PR-05
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariada y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencidén en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos eh cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento gue:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales {por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda, Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a fa presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (S!), se aplicara la tarifa de retencidn en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%,).

b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del artfculo 383 del E.T.

de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
{$199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar dnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 01 dias del mes de SEPTIEMBRE de 2025.

Atentamente,

EOv'im PEYCIOY"\D 6‘1\.Uq.

KARINA PERDOMO SILVA
CC. 1.144.034.588

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http:/fwww.supernotariado.gov.co
camrespondencia@supernotariado.gov.co



