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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 15 de julio de 2020

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1366917

Cordinadora de Asistencia y Gestién Administrativa

Dependencia Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa
Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
julio del afio 2020

Referencia: No (CO1.PCCNTR.1366917) del afio 2020

Maria Deisy Sanchez Medina, identificado con la cédula de ciudadania No. 51.832.127 de Bogotd, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Académica de Asistencia y Gestién Administrativa , en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacidn presento el Informe
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y DOS MILLONES
OCHOCIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($32.847.967) COP, incluido
IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma serd pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2020,
por valor de DOS MILLONES QUINIENTOS VEINTISEIS MIL SETECIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($2.526.767)
COP., b.) OCHO (8) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a OCTUBRE de 2020, por valor de
TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP.

Plazo: Sera hasta el (30) de (octubre) de 2020.

OBIJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacidon Profesional Integral,
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucién de acciones de Formacién
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del Talento Humano,
Asistencia y Gestion Administrativa y Gestion Documental y de la Informacion, del Centro de Gestidn
Administrativa, Subsede y Organizaciones, asi como las actividades de capacitacion o de auditoria en
el sistema integrado de gestion de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir,
Controlar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formacion Profesional
Integral para dar respuesta a la politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento
Continuo y demanda de la poblacién; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

CLAUSULA CUARTA — A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Orientar Formacion Profesional Guias, talleres, actividades | Actas
Integral a los aprendices segun en Plataforma Sofia
programacion de fichas. plataforma virtual, Plus, Territorium,
estrategias Drive, Correo
didacticas activas. Electrénico
2 | Acompafiamiento a los aprendices Guias, talleres, actividades | Actas
en el desarrollo de procesos en Plataforma Sofia
formativos y/o productivos. plataforma virtual, Plus, Territorium,
estrategias Drive, Correo
didacticas activas. Electrénico
3 | Actualizar contenidos y tecnologias Guias, talleres, actividades | Actas
en las diversas competencias del en Plataforma Sofia
programa de formacién. plataforma virtual, Plus, Territorium,
estrategias Drive, Correo
didacticas activas. Electrénico
4 | Elaboraciony entrega de formatosy | Guias, talleres, actividades | Actas
documentos requeridos en el en Plataforma Sofia
proceso académico administrativo. plataforma virtual, Plus, Territorium,
estrategias Drive, Correo
didacticas activas. Electrénico

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INIclo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y la planilla No. 43607306
del mes de junio expedido por el operador Ml PlLanilla (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitrdmites”)
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Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

Firma

MARIA DEISY SANCHEZ MEDINA
Contratista

C.C. No. 51832127 DE BOGOTA

Recibi a satisfaccion:

Firma

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1366917 de 2020
Coordinadora Académica AGA

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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INFORME DE ACTIVIDADESREALIZADAS EN EL MES DE JULIO

En el mes de julio de acuerdo a la programacion orientada por la coordinacién de Asistencia y Gestion
Administrativa se realizé la preparacion de los entregables para almacenarlos en el Drive de las fichas
relacionadas a continuacén

o 1967011
o 1967032
e 1967000
e 1967010
o 1967025

Asi mismo, se iniciaron las nivelaciones con las fichas asignadas en la competencia Promover Comunicacién

e 1967060
e 1905208

Participacidn en la reunidn general con la coordinadora Dra. Claudia Pilar Poveda Cortés.

A continuacion se relacionan pantallazos de lo enunciado:

M Reunion de AreaCoore X i (25) Reunion |Mic: @ X [ Pégina principal de Mic X | (3 Correo: Maria DeisySz- X | (3§ Correo: Maria Deisy Sz X | B (180 noleidos) - mace: X | + - X

¢« C & teamsmicrosoftcom/ #/pre-join-calling/19:0773d62b3ad54dcaal3a2d 158822136 @thread.tacv2 = a % @ :

Microsoft Teams [ C. 5uscar

A 12 grabacitn se ha iniciado. Esta reunion se ests grabando. Al unirse, da su consentimiento para que se grabe. Polltica de privacidad

Contactos
Actuaimente en esta reunion (133

MM Maria Deisy Sanchez Medina

s Sanchez Soto.
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Promover la interaccion idonea consigo

mismo, con los demas y con la naturaleza

en los contextos laboral y social-
Comunicacion.

www.sena.edu.co
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SENA

NIVELACION COMUNICACION

Preguntas a formular cuando se planea una comunicacion

;Quien? ;Qué? ;Por queé? ;Cuando? ;Donde? ;Como?

1) ;A quien voy a hablar?
2) ;Que clase de persona es mi interlocutor?
3) ;EU/Ella conoce bastante acerca del asunto para obtener buenos resultados?
4) ;Quien debe ser informado?
5) ;Qué me propongo con este mensaje’?
6) ;Que estoy probando de decir?
""" el 7) ;Que informacion de antecedentes necesito incluir?

S SESEEEETIO 8) ;Que podria omitir? R
SRR ST 9) ;Por que debo enviar este mensaje?
o 10) gPor qué es importante que mi interlocutor reciba esta informacion? e
o 11) jCuando deberia comunicar la informacion?
o 2 12) ;Cuando mi interlocutor necesitara esto? ..
e . 13) ;Donde me puedo reunir con el/ella? |-
""""" " 14) ;Donde puede el/ella recibir la informacion?
- 15) ;Como deberia comunicar esto?
~16) ;Cual es el medio mas efectivo que podria utilizar?

*f % 3 . . . . a =



NIVELACION COMUNICACION
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Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ¥y O

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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