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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Septiembre 1 de 2025

SENORA

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7259643

COORDINADORA AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO

Agencia Publica de Empleo

Bucaramanga
Asunto: Informe Post Cuenta Mes
Agosto del afio 2025

Referencia: CO1.PCCNTR.7259643 de 2025

Lorena Trujillo Leconte, identificado con la cédula de ciudadania No. 1098629832 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Agencia Publica de Empleo, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor del contrato sera por la suma hasta de CUARENTA'Y OCHO
MILLONES SETECIENTOS SESENTA MIL PESOS M/CTE ($48.760.000). Esta suma serd pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a los
dias ejecutados en el mes de enero de 2025 b) Once (11) pagos iguales por los meses de
febrero a diciembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA MIL
PESOS ($4.240.000) cada uno.

Plazo: Serd hasta el treinta y uno (31) de diciembre de 2025.
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OBJETO:

Prestar los servicios profesionales para brindar orientaciéon ocupacional e intermediacién
laboral, a la poblacidn victima y vulnerable. Asi como apoyar el cumplimiento de los
indicadores de los usuarios de la APE, entre ellos las victimas de la violencia y al
cumplimiento de los compromisos establecidos en la Ley de Victimas y Restitucién de

Tierras 1448 de 2011.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Apoyar el registro de los Atencién individual de Evidencia fotografica
buscadores de empleo en la busqueda de
caracterizados como empleo mediante el
victimas, en la plataforma aplicativo en el punto de
del sistema de informacién victimas de
de la Agencia publica de Bucaramanga
Empleo.

Orientacion individual en | Pantallazo
el aplicativo de personas
gue ha recibido servicios
de formacién
complementaria

Registro de nuevos Pantallazo
usuarios en el aplicativo

de la APE

Registro de vacantes y Pantallazo

colocados en el
aplivativo de la Agencia
Publica de Empleo
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Realizar entrevistas
individuales o grupales de
orientacion o identificacion
de barreras a buscadores de

Orientacion y atencién
individual a personas
victimas del conflicto
armado en el Punto de

Evidencia Fotografica
Informe Gestién por
funcionario

empleo, registrando la Victimas de

gestién en el sistema de Bucaramanga

informacién de la agencia

publica de Empleo.

Aplicacién de prueba Durante el restante de | No aplica para esta

psicotécnicas asociadas a la
orientaciéon de buscadores
de empleo y 8 GTH-F-075
V09 poblaciones vulnerables
como la prueba de
personalidad suministrado
por la coordinacion nacional
de la agencia publica de
Empleo

dias del mes de agosto no
se aplicaron las pruebas
psicotécnicas porque
Direccion Nacional no las
ha remitido

vigencia

Orientar la construccion,
reconstruccién o
actualizacion de la hoja de
vida de los buscadores de
empleo y realizar actividades
individuales o grupales sobre
herramientas para la
busqueda de empleoy
actividades que ayuden al
fortalecimiento del perfil
laboral del buscador de
empleo.

Atencién individual de
en la busqueda de
empleo mediante el
aplicativo en el punto de
victimas.

Evidencia fotografica

Dar respuesta quejas y
reclamos de los usuarios de
la agencia publica de
Empleo.

Respuesta a PQRS

Correo electrénico

Apoyar la atencion de
buscadores de empleo en la
feria y eventos en los que
participe la agencia publica
de Empleo y construir con el
cumplimiento de los

Feria de servicios para
poblacién victima El
Playén

Evidencia fotografica
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indicadores de gestion de la
atencion a poblacién victima
u vulnerable.

Jornada de
transversalizacién de
enfoque psicosocial
dirigido a funcionarios
del SENA

Concertacion de
acciones de Semana por
la paz

Primer encuentro
departamental de
Economia solidaria

Seguimiento a
indicadores APE

Reunidén concertacién de
acciones APE Relaciones
Corporativas

Evidencia fotografica

Lista de asistencia

Flyer
Evidencia fotografica

Evidencia fotogréfica

Evidencia fotografica

Participar en los espacios de
implementacion de la
Politica Publica de Atencion a
Victimas y espacios de
concertaciéon como: Mesas
departamentalesy
municipales, organizaciones
y representantes de la
poblacién victimas, Centros
Regionales de Atencidn a
Victimas CRAV asi como
articular con las demas areas
misionales, la atencién de los
compromisos adquiridos. y
apoyar la atencién de los
beneficiarios focalizados en
los Fallos de Restitucion de
Tierras, Sentencias de
Justicia y Paz, entre otros.

Seguimiento al fallo de
restitucion de tierras
- Olfran Guerrero

Acta
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8 | Acompanfar a los centros de | Revisidn a solicitudes Pantallazo
formacién en la realizadas por Correo electrénico
caracterizacion de la instructores

poblacién victima que
accede a los diferentes
programas de formacion de
la Entidad, y realizar jornadas
y estrategias para impulsar la
participacién de la Poblacidn
Victima de la Violencia en la
formacion titulada.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

5
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realizados y el No. 79064884 de la planilla, enlace operativo, del mes de julio. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (10) folios

Cordialmente,

‘ b
Loveto IYUJi o |eeorte
Firma

Lorena Trujillo Leconte
Contratista

C.C. No. 1.098.629.832 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

Firma
Claudia Marcela Murillo Salguero
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.7259643 de 2025

Coordinadora Agencia Publica de Empleo
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO 7259643 — LORENA TRUIJILLO LECONTE

Evidencia 1-

Apoyar el registro de los buscadores de empleo caracterizados como victimas, en la plataforma del sistema de
informacidén de la Agencia publica de Empleo.

® Atencion y orientacion en el en el punto de victimas

G arcia Rovira
“Bucaramanga
Santander

e Orientacién individual en el aplicativo
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO
CONTRATO 7259643 — LORENA TRUIJILLO LECONTE

Registro de nuevos usuarios en el aplicativo de la APE

v M Rectidos - lreratilolecors: X | (@ Corree Lorens T

e e prm— \
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® Registro de vacantes y colocados en el aplicativo de la Agencia Publica de Empleo
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO
CONTRATO 7259643 — LORENA TRUIJILLO LECONTE

Evidencia 2-

Realizar entrevistas individuales o grupales de orientacidn o identificacién de barreras a buscadores de
empleo, registrando la gestion en el sistema de informacidn de la agencia publica de Empleo.

e Orientacion y atencién individual a personas victimas del conflicto armado en el Punto de Victimas de
Bucaramanga

Evidencia 3-

Aplicacién de prueba psicotécnicas asociadas a la orientacion de buscadores de empleo y 8 GTH-F-075 V09
poblaciones vulnerables como la prueba de personalidad suministrado por la coordinacién nacional de la
agencia publica de Empleo

® Durante el restante de dias del mes de agosto no se aplicaron las pruebas psicotécnicas porque
Direccién Nacional no las ha remitido
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO 7259643 — LORENA TRUIJILLO LECONTE

Evidencia 4-

Orientar la construccion, reconstruccidn o actualizacidn de la hoja de vida de los buscadores de empleo y realizar
actividades individuales o grupales sobre herramientas para la busqueda de empleo y actividades que ayuden
al fortalecimiento del perfil laboral del buscador de empleo.

el aplicativo de la APE.

e/

® Atencion individual de la busqueda de empleo mediante

202

Evidencia 5-

Dar respuesta quejas y reclamos de los usuarios de la agencia publica de Empleo.

® Gestion de PQRS

Traslado PQRS No.: 7-2025-319588 NIS: 2025-01-364995

© 4 Responder %\ Responderatodos (* Reenviar I8 v v &
Jue 28/06/2025 906 AM

68-1050

Bucaramanga

Sefiora
Laura Marin Tamayo
lauratamayo4787@gmail.com

Asunto: Respuesta solicitud 7-2025-319588

Cordial saludo,

Para nosotros es un gusto atenderle y poderle brindar un servicio de calidad;

Para dar respuesta a su solicitud con radicado 7-2025-319588 en la cual solicita “soporte de documentos en el aplicativo”, la agencia publica de empleo - APE, SENA que se realiz6 de forma satisfactoria el
soportey i6n de la 6 elaplicativo.

Para finalizar, se le recomienda mantener actualizada su hoja de vida para tener mejores oportunidades y revisar de manera permanente Las vacantes que aparecen publicadas en la plataforma:
o Para cualquier inquietud al respecto o para servicios adicionales que requiera de la Agencia Piblica de Empleo SENA, puede escribir al
correo du.co, indicando su v niimero de cédula, y cualquier requeri tenga

Le invitamos a diligenciar la siguiente encuesta de satisfaccion, su participacion nos serviré para la mejora continua de nuestros pracesos.
Enlace encuesta: https://forms.office.com/r/723yS3ntoG

Cordialmente,

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO
Goordinadora Agencia Pblica de Empleo SENA
Regional Santander
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO
CONTRATO 7259643 — LORENA TRUIJILLO LECONTE

Evidencia 6-

Apoyar la atencién de buscadores de empleo en la feria y eventos en los que participe la agencia publica de
Empleo y construir con el cumplimiento de los indicadores de gestidon de la atencién a poblacién victima u
vulnerable.

e Feria de servicios para poblacidn victima El Playén

Qe &
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NNA
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/
5 8:36/53 a. m.
El Playén
“SSantander
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO 7259643 — LORENA TRUIJILLO LECONTE
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO 7259643 — LORENA TRUIJILLO LECONTE

Concertacion de acciones de Semana por la paz
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO 7259643 — LORENA TRUIJILLO LECONTE

e Seguimiento a indicadores APE

b —
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO
CONTRATO 7259643 — LORENA TRUIJILLO LECONTE

e Reunidn concertacién de acciones APE Relaciones Corporativas

B SE—

. ; —

Evidencia 7-
Participar en los espacios de implementacion de la Politica Publica de Atencién a Victimas y espacios de

concertacién como: Mesas departamentales y municipales, organizaciones y representantes de la
poblacién victimas, Centros Regionales de Atencidn a Victimas CRAV asi como articular con las demas
areas misionales, la atencion de los compromisos adquiridos. y apoyar la atencién de los beneficiarios

focalizados en los Fallos de Restitucidn de Tierras, Sentencias de Justicia y Paz, entre otrosNo aplica para
esta vigencia

e Seguimiento al fallo de restitucidn de tierras — beneficiario Olfran Guerrero

ACTA No.
INOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: ATENCION SEGUIMIENTO DE
(ATENCION VICTIMAS PROCESC RAD 68001312100120190007501
RESTITUCION DE TIERRAS

CIUDAD Y FECHA: Bucaramanga, 20/de] HORA INICIO: HORA FIN:
agosto de 2025 10:00 am 10:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: llamada DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
telefonica DIRECCION REGIONAL SANTANDER

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Realizar seguimiento ATENCION SEGUIMIENTO DE 'ATENC\ON VICTIMAS|

PROCESO RAD 68001312100120190007501 RESTITUCION DE TIERRAS

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: )

1. SEGUIMIENTO ATENCION SEGUIMIENTO DE ATENCION VICTIMAS
PROCESO RAD 68001312100120190007501 RESTITUCION DE TIERRAS

DESARROLLO DE LA REUNION
Se hace presentacién de las partes intervinientes:

SENA: Lorena Trujillo Leconte — Orientadora ocupacional — PDV.
BENEFICIARIOS: OLFRAN GUERRERO VILIAMIZAR CC 91471474

El 12_y 19 de agosto se realiza contacto telefdnico con el sefior Qlfran Guerrerc
a los numergs de celular 3124489066 y 3138779311, con el fin de realiza
seguimiento a las visitas técnicas realizadas al predio del beneficiario ubicado el
el municipio del Playén, Corregimiento de Betania, gonfirmandese gue por ni
encontrarse permanentemente en la finca relacionada, se desiste de las asesorias]
técnicas solicitadas en el afio anterior por parte del SENA
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO 7259643 — LORENA TRUIJILLO LECONTE

Evidencia 8-

Acompaniar a los centros de formacidn en la caracterizacién de la poblacidn victima que accede a los diferentes
programas de formacion de la Entidad, y realizar jornadas y estrategias para impulsar la participacién de la

Poblacion Victima de la Violencia en la formacidn titulada.

® Revision en el aplicativo de Vivanto a grupos de aprendices

v M Reabidos (10) - lorenatrujiole. % | €3 Correo: Lorena Trjillo Leconte X | @ Portal RNI X @ Consulta Individual x Bk = a8 X
C % vivant Consultaind, =792218a=381=86075B6AE1634E71A51976B70E75076A8Na=28p=1 * O L0
28 0 Todos los favoritos

Vivanto @ wowsausviewss  © GOBIERNO DE COLOMBIA

BIENVENIDO; LORENA TRUJILLO LECONTE - - NU)

CONSULTA INDIVIDUAL ==

VOLVER A PANEL DE BUSQUEDA

DOCUMENTO | DECLARACION | OCURRENCIA | F.DECLA. | VALORACION

SPOD  ELSAJANNETH ALFONSO ALFONSO 33675986 668567 04/05/2000  19/05/2008  11/06/2008 Desplazamiento Forzado Incluido

SRAV  ELSAJANNETH ALFONSO ALFONSO 3367536 424326 13/052008  21/042010  31/12/2012  DESPLAZAMIENTOFORZADO Incluido

CONSULTADETALLADA

| = = - ~ ESP d B05a.m.
BB Q susar e POP&E m_ ~AOE b T s
Solicitud revision vivanto para creacion de ficha ® pusica

& Lorena Trujille Leconte @ € Responder &, Responderatodos > Reenviar
Para: @ Donald Fernell Anaya Herrera: @ Andres Felipe Bohorquez Rueda Jue 2640602025 823 AM

CC: © Edwin Gerson Montafiez Gonzalez

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 26/08/2035 823 AM

) GRUPO 115 o
Buendia

vivanto sugiri el cupo de victimas, teniendo en cuenta que de un cupo de 31 solo 13 con la
Donald Fenell Anaya Herrera @ & Responder 4\ Responderatodos 7 Reenviar v G

)

® Para: ® Lorena Trujillo Leconte; ® Andres Felipe Bohorquez Rueda Mié 27/08/2005 13 AM

CC: @ Edwin Gerson Montafiez Gonzalez
@ Respondis el Jue 28/08/2025 823 AM,

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: S3b 25/08/2035 8:13 AM

@) Solicitud_Curso_Complement... \, . ARCHIVO-PLANO-Alimentaci... ., 3, Alimentacion de Pordinos co.. ,  [3 Documentos-identidadpdf
1

20k 268 ] 2m8

4archivos adjuntos (3MB) & Guardar todo en OneDrive - Senvicio Nacional de Aprendizzje & Descargar todo

Cordial saludo, adjunt revisados para i 6n vivanto y continuar con creacién de Ficha en el Programa 6n de Porcir il cédigo
elMunicipio Ero. Quedo al pe q inquietud y/o novedad. gracias.
® Donald Femell Anaya Herrera
SENA n Sector Agropacusric - Contratists

N E

@fveld

@SENAcomunica

Palogordo Versda Guatiguara

Este mensgje y fjunto poeden contener info ficada /o reservada bajo custodia o propisdad del SENA, destinada ) . 5 = imicamente para a fnalidad conla que foe enviada y en
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