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1. DESCRIPCION DE LA NECESH )

UE SE PRETENDE SATISFACER

La Constitucién Politica de Colombia, como norma de normas, establece en su articulo 2 que son fines
esenciales del Estado “servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad
de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion”.

El articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, consagra que la funcién administrativa esta al
servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad,
moralidad, eficacia, econdmica, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacién, la
delegacioén y la desconcentracion de funciones. Las Autoridades administrativas, deben coordinar sus
actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado.

En este sentido y atendiendo la necesidad planteada, del Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Del Decreto No. 1082 de
2015: “Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn con la persona natural o juridica que esté en capacidad
de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la
Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita.”

Que dentro de las funciones a cargo de la Administracion Municipal se encuentran las de orientar dirigir,
planear, organizar y ejercer el control de la gestién publica municipal a fin de lograr el cumplimiento de
la finalidad social del Municipio, garantizando el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de la
vida de la poblacién, mediante Ia atencidn y solucion de las necesidades basicas insatisfechas, con
observancia de los principios orientadores de la funcién administrativa consignados en el articulo 209 de
la Constitucion Politica Colombiana.

Que le corresponde al Alcalde Municipal como propdsito general administrar los asuntos municipales;
formular las politicas publicas, el plan de desarrollo municipal, promover el desarrollo de su territorio,
construir las obras que demande el progresd municipal, garantizar la prestacion de los servicios publicos,
promover la participacion comunitaria, promover las alianzas y sinergias publico-privadas que
promuevan el desarrollo econdmico, social y ambiental del municipio de los habitantes.

Que el objetivo esencial de los archivos es el de disponer del acervo documental organizado, de tal
forma que la documentacion institucional sea recuperable para uso de la administracién el servicio del
ciudadano y como fuente para la historia, dando estricta aplicacion a la Ley 594 de 2000 — Ley General de
archivos. La Administracion Municipal requiere realizar ia contratacién del recurso humano que apoye el
proceso de Identificacidén, Organizacidn, Foliacién, actualizacion del inventario documental y busquedas
de los documentos solicitados por ia comunidad y funcionarios los cuales reposan en el archivo central y
Fondo Acumulado de la Administracion Municipal del Guamo Tolima, pues dicha informacién se trata de
documentos de caracter publico.

El Decreto 2609 de Diciembre 14 de 2012 “Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000,
parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones en materia de
Gestion Documental para todas la Entidades del Estado” , establece en su articulo 3 que: “ la gestion de
documentos estd asociada a la actividad administrativa del Estado, al cumplimiento de las funciones y al
desarrollo de los procesos de todas las entidades del Estado, al cumplimiento de las funciones vy al
desarrolio de los procesos de todas las entidades del estado; por lo tanto, es responsabilidad de los
servidores y empleados publicos asi como los contratistas que presten servicios a la entidades publicas,
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1 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD ‘QUE SE PRETENDE SATISFACER

apllcar las normas que en esta materia establezca el Archivo General de Ila Nacién Jorge Palacios
Preciado, y las respectivas entidades publicas”,

Que el Acuerdo No 01 del 2024 “por el cual se establece el Acuerdo Unico de la funcidn Archivistica, se
definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el Estado Colombiano y se fijas otras
Disposiciones”, establece es su articulo 1.2.1. Deber de la Planeacién. Los sujetos obligados deben
establecer e implementar estrategias organizacionales dirigidas a la planeacién, direccién y control de los
recursos fisicos, técnicos, tecnoldgicos, financieros y del talento humano, encaminada al disefio,
elaboracion, aprobacion y evaluacioén de los lineamientos de la gestién documental y administracién de
archivos, en concordancia con el plan nacional de desarrollo, el plan sectorial o el plan territorial, segtin
correspondes y con el plan estratégico institucional y planes de accién; asi mismo, la planeacién y
desarrollo de la funcidn archivistica se debe articular con las politica de gestién y desempefio institucional
definidas en el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion-MIPG, de conformidad con el Decreto 1083 de
2015, modificado por el Decreto 1499 de 2017. Por lo que considerando esta carga legal que tenemos los
servidores y empleados publicos, es necesario que el Municipio del Guamo Tolima contrate la prestacién
de servicios de una (01) Persona que cumplan con la experiencia e idoneidad para desempefiar las
obligaciones propias al objeto contractual y que cuente con el perfil de (BACHILLER, TECNICO,
TECNOLOGO), con experiencia de 6 Meses en el manejo, clasificacién, organizacién del archivo.

e 2.;‘;; DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON sus ESPECIFICACIONES ESENCIALES YLA
o . IDENTlFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR ‘

2.1, DESCRIPCION DEL OBJ ETO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES
ASISTENCIALES EN LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE GESTION, DE LAS DIFERENTES AREAS
ADMINISTRATIVAS DE LA ALCALDIA DEL GUAMO TOLIMA”

CODIGOS UNSPSC

GRUPO|  SEGMENTO. | FAMIUA ~ PRODUCTO

{80000000) Servicios de (80110000) Servicios (80111600) 80111620) servicios
Gestiodn, Servicios de Recursos Servicios de temporales de
(F) profesionales de Empresasy Humanos Personal Temporal| recurso humano
Servicios Servicios Administrativos

2.2, IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:
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z DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTR ATA

W sus ESPECIFICACIONES ESENCIA!.ES Y LA
NTRATQ A CELEBRAR.

IDENTIFICACIO

SERVICIO A CONTRATAR
2.2.1. TIPODE
CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
T~ 7T valora
cop_ so | MO | aecar
coP 121000 | B
2.2.2. INFORMACION 202508250004 2.3.02.02.008.009 Ingresos
PRESUPUESTAL del 25 de Servicio de corrientes de $6.800.000 $6.800.000
Agosto 2025 | Asistencia Técnica libre
destinacién
TOTAL $6.800.000 $6.800.000
El plazo de ejecucion del contrato serd de Ciento Veintiuno (121) dias
2.23. PLAZO DE . . N ..
EJECUCION: calendario, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién.
2.2.4. LUGAR DE Municipio del Guamo - Departamento del Tolima y/o donde lo requiera la
EJECUCION: Entidad.
El presupuesto oficial para la contratacién, incluidas obligaciones tributarias
2.2.5. VALOR ESTIMADO , ) ]
DEL CONTRATO: y demas deducibles legalmente establecidos es SEIS MILLONES OCHO
CIENTOS MIL PESOS ($6.800.000) MCTE.
El valor del contrato resultante del proceso de seleccién en la modalidad de
contratacién directa serd pagado por el MUNICIPIO DEL GUAMO - TOLIMA,
en cuatro (04) PAGOS parciales durante los meses de Septiembre, Octubre,
Noviembre y Diciembre del 2025, cada uno por valor de UN MILLON
SETECIENTOS MIL PESOS ($ 1.700.000) MCTE, previo cumplimiento de los
respectivos tramites administrativos de prestacién del objeto contratado,
informe de actividades correspondiente al periodo a cancelar, presentacion
de factura y/o documento equivalente, certificacién expedida por el
2.2.6. FORMA DE PAGO: | supervisor del contrato en la que conste recibido a satisfaccién, pago de la

seguridad social y cumplimiento del objeto contratado, en todo caso previo
cumplimiento de los requisitos de ley.

La cuenta deberd de presentarse dentro de los cinco (05) dias habiles
siguientes una vez finalizado el periodo contractual correspondiente, los
desembolsos se efectuaran dentro de los treinta (30} dias siguientes a la
presentacién de la cuenta de cobro y/o factura, una vez se cuente con el
respectivo PAC.
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2.2.7. SUPERVISION:

2 DESCRlPC|6N DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y LA

IDENTIFICACION DEL ("ONTRATO A CELEBRAR.

El control y vigilancia del contrato que se derive de este proceso esta a cargo
de CARLOS ALFREDO MENDOZA RAMIREZ, en su calidad de SECRETARIO
GENERAL Y DE GOBIERNO y LEIDY BIBIANA RODRIGUEZ NARANJO, en su
calidad de TECNICO ADIMINISTRATIVO DE GESTION DOCUMENTAL y/o
quien haga sus veces y/o quien el ordenador del gasto designe, quien firmara
el(as) acta(s) de liquidacion, en caso de que se requiera y a su vez liderard la
supervision y dara respuesta a las solicitudes que se formulen durante la
ejecucién del contrato, de conformidad con lo descrito en el Manual de
Contratacion de la Alcaldia Municipal.

2,2.8. - OBLIGACIONES
DEL CONTRATISTA:

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Preparar y presentar informes de las actividades realizadas con la
oportunidad y periodicidad requerida.

2. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa atender las
instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato
se le impartan por parte de la Entidad, reportando de manera
inmediata cualquier novedad o anomalia al Supervisor del contrato.

3. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos estabtecidos
bajo las condiciones econdmicas, técnicas y financieras, estipuladas
en los términos de referencia que se deriven del contrato que se
suscriba.

4. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actten fuera de la
ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho,
debiendo informar inmediatamente a la Entidad, a través del
Supervisor acerca de la ocurrencia de tales peticiones 0 amenazasy a
las demads autoridades competentes para que se adopten las
medidas y correctivos que fueren necesarios.

5. Actuar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando dilaciones injustificadas. Suscribir todas las actas que le
apliquen conforme a la prestacion del servicio, realizar los tramites
que le correspondan de legalizacidn y demas, en el tiempo otorgado
para ello.

6. Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y Parafiscales, de acuerdo con el Articulo 23 de la ley 1150
de 2007 y demds normatividad vigente sobre la materia.

7. Conocer y cumplir los lineamientos del Sistema Integrado de Gestion
de la entidad y la normatividad que lo soporta, los cuales incluyen:

a) Identificar y controlar los aspectos e impactos ambientales
significativos producto de sus operaciones.

b} Apoyar desde su perfil la Gestion de Calidad y la Salud
Ocupacional y Seguridad y Salud en el Trabajo programadas por
la coordinacion del Sistema Integrado y/o la Direccién de Talento
Humano. '

c) Usar ropa y calzado adecuado, portar siempre su identificaciéon
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como contratlsta y utlllzar Ios eIementos de proteccuon personal
segun la actividad a realizar.

d) Reportar dentro de las primeras 48 horas a su supervisor y a la
Direccion de Talento Humano, la ocurrencia de cualquier tipo de
accidente laboral y participar activamente en su investigacién.

e) Aplicar los manuales, procedimientos, guias, instructivos,
registros y demds documentos a que haya lugar para el cabal
cumplimiento del Sistema de Gestién de Calidad, el Modelo
MIPG y el Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo
1SO 45001:2007.

f)  Cumplir con lo establecido en el Manual de Seguridad y Salud en
el trabajo para contratistas.

Las demds actividades que le sean asignadas por el representante

legal y que sean afin con el desarrollo del objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1.

2.

3.

4.

Apoyar en la organizacion del archivo de gestién de la oficina al que
sea designado, conforme a los lineamientos archivisticos dispuestos
por el Archivo General de la Nacidn y lineamientos dispuestos a la
Alcaldia Municipal del Guamo Tolima, segun los siguientes criterios
(identificacién, clasificacion, retiro de material abrasivo, foliacidn,
rotulacion de las unidades de almacenamiento “carpetas, cajas,
estanterias”).

Apoyar en la actualizacion y diligenciamiento del inventario
documental FUID del archivo de gestion.

Apoyar en el diligenciamiento de la Hoja de control de los
expedientes compuestos que por norma se deba aplicar, como hojas
de vida, contratos, procesos, actos administrativos.

Apoyar en la implementacién de los diferentes programas de Gestion
Documental de la Alcaldia, de acuerdo a la naturaleza del objeto.

REPERCUSIONES LABORALES

El MUNICIPO DEL GUAMO - TOLIMA, no asume responsabilidades ni
vinculos de caracter laboral ni profesional con el contratista, quien
debera directamente ejecutar el contrato.

DERECHOS DE AUTOR

El MUNICIPO DEL GUAMO - TOLIMA , serd el Gnico duefio de la
informacion investigada, procesada y de resultados de los procesos
adelantados por el presente contrato y el contratista se abstendra de
utilizar dicha informaciéon en cualquier otra actividad, sin la
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2 ',‘;DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON sUs ESPECIF|CACIONES ESENCIALES YLA

IDENTIFlCAClON DEL CONTRATO A CELEBRAR.

autorizacion expresa y escrita de la entidad.

2,.29. OBLIGACIONES DE
LA ENTIDAD:

1. Exigir del Contratista la ejecucidn idonea del objeto y las obligaciones del
contrato.

2. Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de
todas las obligaciones contractuales.

3. Cancelar el valor del contrato en los términos establecidos en el mismo.
Aprobar las garantias que en debida forma constituya el contratista.

5. Liquidar el contrato, en caso que se requerido dentro de los términos
legales.

6. Asignar la supervisidn del contrato.

2.2.10. REQUERIMIENTOS
TECNICOS MINIMOS:

Para la contratacion de prestacién de servicios profesionales y/ apoyo a la
gestion, la Entidad contratard con la persona que esté en capacidad de
ejecutar el objeto y que cuente con la idoneidad o la experiencia necesaria,
condiciones que para la presente contratacion ya han sido verificadas por la
administracion municipal a través del ordenador del gasto.

El valor del presente contrato cumple con los pardmetros establecidos por el
Municipio del Guamo Tolima, frente a la necesidad de la prestacion de los
servicios requeridos.

H RARI
FORMACION ONORARIOS
EXPERIENCIA MENSUALES
ACADEMICA
Seis (06) Meses de
Bachiller, Técnico y/o | experiencia relacionada $ 1.700.000
Tecndlogo con el objeto
contractual

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION

£l MUNICIPIO DEL GUAMO, pretende contratar los servicios de apoyo a la gestion de un BACHILLER,
TECNICO Y/O TECNOLOGO con experiencia laboral de seis {06) meses acordes al objeto contractual, con
el fin de que desarrolle actividades de asistenciales en la organizacién del archivo, archivo central y
fondo acumulado de la Alcaldia Municipal del Guamo Tolima.

El numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, define el Contrato de Prestacidn de Servicios asi: “Son
contratos de prestacién de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podrdn
celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de
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3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION

planta o requieran conocimientos especializados.”.
Por su parte el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 define este tipo de contratos indicando:

“. Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o
para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la
Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asi
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. La Entidad Estatal, para la
contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan en-comendarse a determinadas personas
naturales, debe justificar esta situacién en los estudios y documentos previos.”

Ahora bien, respecto de la modalidad de seleccidn bajo la cual las entidades estatales pueden contratar
la prestacion de los servicios profesionales, la procedente es la contratacién directa, asi:

* Literal H, Numeral 4 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007: “(..) 4. Contratacién directa. La
modalidad de seleccién de contratacion directa, solamente procedera en los siguientes casos: (...)
h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la ejecucidn de
trabajos artisticos que s6lo puedan encomendarse a determinadas personas naturales”.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad; asi como
los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales {...)

Por otra parte, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, prevé que al tratarse de un “Contrato
de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestién”, la ley permite que con una sola oferta
se contrate. No se requiere contar con varias ofertas para ello. En este caso el Ordenador del Gasto
deberd dejar constancia escrita.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO YSsu. JUSTIFICACION

En cumpllmlento de lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1
numeral 4 del decreto 1082 de 2015, la entidad procedid a realizar el andlisis técnico-econémico del
valor estimado del futuro contrato asi:

El MUNICIPIO DEL GUAMO, con el fin de determinar el presupuesto oficial necesario para adelantar el
presente proceso de contratacion, solicitd propuesta comercial al Contratista y con base en el alcance
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Al VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JusTI FICACION

del objeto contractual a desarrollarse, el plazo de ejecucién, la experiencia y estudios con los que debe
contar el perfil que se requiere para cubrir la necesidad, se determiné un valor de SEIS MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($6.800.000).

5. ESTUDIO DEL SECTOR ~ ESTUDIO DE MERCADO.

Con el propdsito de observar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015, y los
lineamientos contenidos en la Guia para la elaboracion de Estudios de Sector publicada por Colombia
Compra Eficiente, y materializar los principios de planeacién, responsabilidad, y transparencia, esta
Entidad identificé que el sector relativo al objeto del presente proceso de contratacion esta integrado
por el conjunto de personal de apoyo a la gestion que prestan sus servicios a las entidades y organismos
del Estado.

La contratacion de estos perfiles no esta sujeta a requisitos particulares de indole legal, salvo las propias
del ejercicio mismo de la profesién u ocupacién. La determinacién del perfil del posible contratista y de
quien lo cumple, estd relacionada con el conocimiento previo de las condiciones académicas,
profesionalesy de experiencia, y de contratos anteriores ejecutados por el posible contratista.

e Andlisis del sector- Estudio de Mercado

Tabla 1 Procesos de contratacién registrados en el SECOP para el desarrollo de objetos similares al
presente estudio previo:

| Nimerode|

| ‘ o ‘ COHSt NG L
. Entidad ik valor
T o o refer,enq
e s e . | delproceso}.
Prestacién De Servicios De Apoyo A La Gestidn
Para La Ejecucidon De Actividades Asistenciales En
ALCALDIA

El Manejo Y Organizacién Del Volumen Archivistico ,
2024 MUNICIPAL . 288 147 dias | $7.300.000
De Los Documentos Que Reposan En El Archivo
DEL GUAMO . L,
Central - Fondo Acumulado De La Administracion

Municipal Del Guamo Tolima.

ALCALDIA | Prestacién de servicios de apoyo a la gestién para
MUNICIPAL la ejecucién de actividades asistenciales en el
DEL GUAMO |manejo y organizacién del volumen archivistico de ,
2024 . 081 180 dfas | $9.000.000
los documentos que reposan en el archivo central
- fondo acumulado de la administraciéon municipal

del Guamo Tolima

Prestacién de servicios de apoyo a la gestién para
la ejecucidn de actividades asistenciales en la
organizacion del archivo de Gestion, archivo 078 161 dias | $9.123.333

central y fondo acumulado de la alcaldia
municipal del Guamo Tolima

025 ALCALDIA
MUNICIPAL
DEL GUAMO

A través de la pagina de contratacion del estado, se realizé la consulta en el sistema electrénico de
contrataciéon publica SECOP www.contratos.gov.co de los procesos en la modalidad de contratacion
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5. ESTUDIO DEL SECTOR ~ ESTUDIO DE MERCADO!

Dlrecta que con igual o similar objeto han adelantado otras entidades estatales, lo anter:or con el
proposito de determinar las caracteristicas de los servicios, proveedores, costos y en general tener un
amplio conocimiento de la prestacion de servicio requeridos por la entidad.

Conforme a lo anteriormente expuesto, se puede evidenciar que en contrataciones con objetos

contractuales similares sirven como referencia para el presente proceso de contratacién directa acorde
a lo establecido en el cuadro anterior.

Es de resaltar que los contratos relacionados tienen un valor contractual y plazo de ejecucién diferentes,
detalles que son ajenos al presente proceso de contratacién directa, pero que guardando las

proporciones dinerarias se puede establecer que existe coherencia con la necesidad y realidad del
MUNICIPIO DEL GUAMO- TOLIMA

6. ANALISIS DE LOS RIESGOS Y SU MITIGACION

De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, se procede a
tipificar, estimar y asignar el riesgo parcial o totalmente que debido a los posibles hechos o
circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia, asi:

Sl é g ASIGNACION DL | -
L ‘ ! i s © U RIESGOY i
B DESCRIPCION {QUE - § | o L g
4 g ; 2 /PUEDE PASAR Y SEES @l g 7 i b e
£ POSIBLE, COMO PUEDE z b 2 w i 3
& : ] g .
" pasan) ; g3 s 3B e
£3 - £
o i :
if il 8
“" Comunicacion
R L o) ermanente con el
= ) 5 T | Suspension del . ) P i
o £ S S Ausencia del L contratista para
S @ 3 S plazo de ] 1 2 2 2 3 X 100% "
B 7 g ® ) B contratista g verificar el
© b w g €jecucion = desarrollo de sus
(o] -
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o
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c S =4 arantias el cumplimiento
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H de obligaciones legalizacién y
o« ejecucion del
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Iniciar tramite La entidad
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E 2 o s g de las incumplimiento § controles a
[ o - . .
25 g é 3 obligaciones del contrato, 2 14124 S 100% | efectos de que las
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6. ANALISIS DE LOS RIESGOS Y SU MITIGACION
preste los | Iniciar tramite La entidad
¢ servicios a los por posible o procurara
s © :5 Tg que se refiere | incumplimiento § controles a
b E § § el contrato sin | del contrato, 2 1 1 2 4 2 100% | efectos de que las
S o & E‘_ las condiciones | garantizando el g obligaciones
O |de calidad | derechoala contractuales se
requeridas defensa cumplan
IMPACTO DE RIESGO
CATEGORIA VALORACION -
Raro (Puede ocurrir excepcionalmente) 1
g Improbable (Puede ocurrir ocasionalmente) 2
é Posible (Puede ocurrir en cualquier momento futuro) 3
[+2]
e Probable (Probablemente va a ocurrir} 4
(-9
Casi Cierto {Ocurre en la mayoria de circunstancias) 5
IMPACTO
Obstruye la
Dificulta la . y Perturba la
. , ejecucion del . o,
Obstruye la ejecucion del . » ejecucién del
) o Afecta la ejecucion contrato
. ejecucién del contrato de manera ) ) contrato de
Calificacion . ] del contrato sin sustancialmente
o contrato de baja. Aplicando . ) manera grave
Cualitativa ) L. alterar el beneficio pero aun asi ) o
manera medidas minimas ) imposibilitando la
) para las partes permite la o,
intrascendente se puede lograr el -, consecucion del
. consecucion del .
objeto contractual ) objeto contractual
objeto contractual
Genera un impacto Incrementa el
Los sobrecostos Los sobrecostos no
) sobre el valor del valor del contrato impacto sobre el
e, no representan representan mas )
Calificacion , . . contrato entre el entre el quince por | valor del contrato
Monetari mas del uno por del cinco por ciento cinc it iento (15%) y el 4s del trei
onetaria inco por ciento ciento e en més del treinta
ciento (1%) del (5%) del valor del P . ) °‘ y )
{5%) y el quince treinta por ciento por ciento (30%)
valor del contrato contrato .
por ciento (15%) (30%)
Categoria Insignificante Menor Moderado Mayor Catastrdfico
Valoracion 1 2 3 4 5
CATEGORIA DEL RIESGO
VALORACION DEL RIESGO CATEGORIA
8,9Y10 Riesgo Extremo
6Y7 Riesgo Alto
5 Riesgo Medio
2,3Y4 Riesgo bajo

7. 'GARANTIAS QUE LA ENTIDAD CONTEMPLA EXIGIR

La entidad dada la modalidad de contratacién aplicada en el presente proceso prescindira de la solicitud
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de garantias de conformidad con el decreto 1082 Articulo 2.2.1.2.1.4.5. El cual establece: No
obligatoriedad de garantias. En la contratacién directa la exigencia de garantias establecidas en la
Seccion 3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del decreto en mencién no es
obligatoria y la justificacién para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos. Por lo
anterior la Entidad prescindira de la exigencia de garantia de cumplimiento.

En razon a que las verificaciones de las actividades contractuales se realizaran en periodos cortos de
tiempo, es decir, no mayores a treinta dias calendario, se puede establecer con total precision la
ejecucion del objeto contractual en atencién a las obligaciones a adquirir y de conformidad con el
andlisis de riesgos establecido anteriormente.

Estampillas. De conformidad con el articulo 280, y 288 del Decreto 009 de 2022 por medio del cual se
Actualiza y Compila la Normatividad Tributaria Vigente, procedimientos y régimen sancionatorio para el
Municipio de el Guamo Tolima suscrito por el Alcalde Municipal.

Del pago que realiza la entidad se efectuaran los siguientes descuentos:

Descuentos Municipales

Aplica para todas las tipologias
Estampilla Pro Cultura 2% contractuales (Aplica OPS).

Estampilla-Pro-Dotacion y
Funcionamiento de los Centros de
Bienestar del Anciano, Instituciones
y Centros de Vida Para la Tercera
Edad 4% A partir de 2 SMLMV (Aplica OPS)

Acorde a la actividad |Aplica a las demas Tipologias
Rete ICA desarrollada. contractuales.

Acorde a la actividad |[Aplica a las demas Tipologias
Retencién en la fuente desarrollada. contractuales.

Nota: En caso de que existan o surjan nuevos Acuerdos del Concejo Municipal, que deroguen o modifiquen
parcialmente el tema referente a las estampillas, el Contratista deberd acogerse a estas nuevas disposiciones.

8. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL
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De conformidad con el documento de “MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN
PROCESOS DE CONTRATACION” (Versién M-MACPC-12 o la versién vigente), publicado en el Portal
Unico de Contratacién, la presente contratacidn se encuentra exenta del cumplimiento de las
obligaciones de los Tratados Internacionales, sefialando “..Las Entidades Estatales que adelantan sus
Procesos de Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este andlisis en las
modalidades de seleccién de contratacion directa y de minima cuantia....”

- SOLICITANTE

7
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