 ANEXO 1
1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL PROCESO DTOR-IP-064-18

1.1 OBJETO: Contratación de  servicios de logística (Alojamiento y Alimentación) que permita el desarrollo de dos (02) Comités territoriales para  planeación y seguimiento de la gestión de la DTOR y sus áreas protegidas. 


1.2 DESCRIPCIÓN TECNICA DE LOS BIENES O SERVICIO

DESCRIPCIÓN TECNICA DE LOS BIENES O SERVICIO

Evento No. 1 Comité Territorial - Villavicencio: El servicio de apoyo logístico consistente en alojamiento, alimentación, salón de eventos y demás servicios requeridos para la realización del Primer Comité de la Dirección Territorial Orinoquia y sus áreas adscritas, en la ciudad de Villavicencio (Meta), en las fechas que sean establecidas  por la entidad, la cual será comunicada con la debida antelación al proponente favorecido en caso de suceder) y deberá cumplir a cabalidad con las siguientes especificaciones técnicas básicas:. Dado que la Dirección Territorial no cuenta con la capacidad para suministrar lo requerido para este tipo de eventos y/o capacitaciones, se hace necesaria la contratación de alojamiento y alimentación.

Evento No. 2 Comité Territorial – Serranía de Manacacias: El servicio de apoyo logístico consistente en alojamiento, alimentación, y demás servicios requeridos para la realización del Segundo Comité de la Dirección Territorial Orinoquia y sus áreas adscritas, en la Serranía de Manacacias  (Meta), en las fechas que sean establecidas  por la entidad, la cual será comunicada con la debida antelación al proponente favorecido en caso de suceder) y deberá cumplir a cabalidad con las siguientes especificaciones técnicas básicas: Dado que no se cuenta con la capacidad para suministrar lo requerido para este tipo de eventos y/o capacitaciones, se hace necesaria la contratación de alojamiento y alimentación.
[bookmark: _GoBack]
El desarrollo de las capacitaciones y eventos se realizaran entre los meses comprendidos entre Junio y Noviembre de 2018 (fecha que será acordada con la entidad y estará sujeta a modificaciones, la cual será comunicada con la debida anterioridad al proponente favorecido en caso de suceder) por cada una de las áreas protegidas y deberá cumplir a cabalidad con las siguientes especificaciones técnicas básicas:
	
El proponente deberá cumplir cabalmente con las siguientes especificaciones técnicas del servicio:

	ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES

	El oferente deberá:
· Ofrecer a PARQUES el sitio o sitios que cumplan con características de alojamiento para las personas que participaran en las actividades de capacitación y eventos.  En caso de que se ofrezcan varias ubicaciones para el desarrollo del evento, el contratista deberá asumir el costo del desplazamiento y realizarlo de una manera ágil y oportuna en relación con la agenda del evento.
· El proponente deberá disponer de ser requerido por parte de la Entidad de elementos y la infraestructura móvil  de campaña para alojamiento al aire libre en el comité territorial a desarrollarse en la Serranía de Manacacias. 
· EI proponente deberá disponer de un establecimiento con todas las especificaciones técnicas suficientes y necesarias para atender el objeto del contrato, seguro y debidamente equipado para el desarrollo de la actividad contratada. La verificación la realizará un funcionario y/o contratista de la Dirección Territorial asignada por el Director, durante el plazo indicado en el cronograma para verificar los requisitos habilitantes. De dicha visita se levantará un acta que hará parte del informe de evaluación.
· Las habitaciones ofrecidas para el alojamiento de los asistentes deberán contar con sistema ventilación y no presentar filtración de agua en su estructura
· el proponente deberá presentar un chef con título profesional con mínimo dos años de experiencia y su respectivo certificado de manipulación de alimentos
· el proponente deberá disponer con recurso humano calificado, mínimo tres (3) personas con curso de manipulación de alimentos vigente.
· El establecimiento de comercio debe tener vigilancia privada.
· Ofrecer Desayuno.
· Ofrecer Almuerzo tipo buffet o a la carta
· Ofrecer Cena tipo buffet o a la carta
· Ofrecer refrigerios  innovadores y exclusivos para el evento en la mañana y en la tarde.  
· Prestar el servicio de baños para damas y caballeros en excelentes condiciones de aseo, con insumos de papel higiénico y jabón de manos. 




NOTAS: 
· El proponente que resulte favorecido con la adjudicación del presente contrato deberá informar a cada participante al momento de su registro que los servicios adicionales como minibar, llamadas telefónicas no autorizadas previamente por PARQUES y demás servicios no especificados en la presente, deberán ser asumidos por cada participante.
· Bajo ninguna circunstancia PARQUES asumirá costos por estos servicios o consumos adicionales u otros distintos a los señalados en esta propuesta y en la oferta presentada, que serán los pactados en el contrato.
· Las cantidades anteriormente referenciadas podrán ser modificadas de acuerdo a lo informado previamente por el supervisor del contrato de conformidad con el número de participantes y en consecuencia el proponente deberá facturar los servicios efectivamente prestados.
· El proponente seleccionado deberá enviar las opciones de menú con anterioridad al inicio del taller para su selección por parte del supervisor del Contrato.

1.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. El contratista deberá garantizar que la infraestructura para el servicio de Alojamiento y Alimentación, debe estar disponible para los días objeto del contrato. 
2. El contratista deberá suministrar el personal suficiente para atender los requerimientos que Parques Nacionales realice en el evento. 
3. El contratista deberá garantizar que los horarios de desayunos, almuerzos, refrigerios y cenas sean flexibles durante el desarrollo del evento. 
5. El contratista deberá prestar el servicio de parqueadero privado permanente hasta para siete (7) vehículos con autorización de entrada y salida de los vehículos 24 horas / día. 
6. El contratista deberá prestar el servicio de baños para damas y caballeros. 
7. El contratista deberá mantener fijos los precios de los productos y/o servicios ofrecidos en la propuesta durante la ejecución del contrato.
8. El contratista deberá realizar la facturación conforme a los servicios efectivamente presentados a la PARQUES durante el desarrollo del evento, en el marco de las condiciones del contrato.
9. Constituir las garantías y mantener su vigencia.
10. Atender las consultas y sugerencias realizadas por el supervisor
11. Asumir bajo su costo y riesgo todos los gastos incluidos los impuestos, tasas y contribuciones en que incurra en la ejecución del contrato. 
12. Reportar inmediatamente a la Unidad las novedades o anomalías que se presenten durante la ejecución de este contrato.
13. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos.
14. Las demás que se deriven de la naturaleza del presente contrato y que garantice su cabal y oportuna ejecución

El proponente deberá diligenciar el siguiente cuadro indicando los precios para los ítems requeridos, la propuesta económica deberá ser presentadas en cifras cerradas sin decimales, es decir sin centavos así:


	Evento  1: Primer Comité Territorial- Villavicencio (Meta)

Primer Comité territorial, en Villavicencio – Meta que consta de cuatro (04) días y tres (03) noches para veintidós (22) funcionarios. 


	Ítem
	Descripción
	Cantidad 
	Días
	Valor Unitario
	IVA
	Valor Total

	1
	Alojamiento 
	16
	cuatro (04) días y tres (03) noches
	$
	$
	$

	2
	Desayuno 
	22
	cuatro (04) días
	$
	$
	$

	3
	Almuerzo
	22
	cuatro (04) días
	$
	$
	$

	4
	Cena
	22
	cuatro (04) días
	$
	$
	$

	5
	Refrigerio
	44
	cuatro (04) días
	$
	$
	$

	6
	Salón de eventos con aire acondicionado,  estación de agua, café y aromática
	1
	cuatro (04) días
	$
	$
	$

	SUBTOTAL
	

	
Evento  2: Segundo Comité Territorial- Manacacias (Meta)

Segundo Comité territorial, en Manacacias – Meta que consta de cuatro (04) días y tres (03) noches para veintidós (22) funcionarios. 


	Ítem
	Descripción
	Cantidad 
	Días
	Valor Unitario
	IVA
	Valor Total

	7
	Alojamiento
	22
	cuatro (04) días y tres (03) noches
	$
	$
	$

	8
	Desayuno
	22
	cuatro (04) días
	$
	$
	$

	9
	Almuerzo
	22
	cuatro (04) días
	$
	$
	$

	10
	Cena
	22
	cuatro (04) días
	$
	$
	$

	11
	Refrigerio
	44
	cuatro (04) días
	$
	$
	$

	12
	Disponibilidad de acondicionamiento del lugar con mobiliario. 
	1
	cuatro (04) días
	$
	$
	$

	SUBTOTAL
	

	TOTAL PROPUESTA ECONÓMICA
	$



· El valor de la propuesta debe incluir todos los costos que genere el cumplimiento del objeto del contrato de acuerdo con las especificaciones técnicas señaladas en el numeral 3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS y demás condiciones requeridas en el presente documento.
· Si el proponente no discrimina el impuesto al valor agregado (I.V.A.), y el objeto del contrato causa dicho impuesto, Parques Nacionales Naturales lo considerará INCLUIDO en el valor total de la oferta y así lo aceptará el proponente.
· Si al evaluar la propuesta se encuentra un error aritmético, Parques Nacionales Naturales procederá a su corrección y este será el valor que se tendrá en cuenta para la evaluación.

Tiempo de respuesta a reclamaciones: El tiempo de respuesta a reclamaciones por garantía de los trabajos realizados debe ser máximo de cinco (05) días hábiles.

Bajo la gravedad del juramento y de conformidad con lo exigido en el presente proceso, me permito certificar que: 

El proponente que represento conoce y acepta el contenido de las Especificaciones Técnicas, estipuladas en el Presente Documento, de sus proformas y anexos, así como el de cada uno de las Adendas expedidas al mismo; 

Atentamente: 


Razón Social……………………………………………………………………… Nombre…………………………………………………………………………..… 
Dirección………………………………………………………………………..… 
E-mail…………………………………………………………………………… 
FAX……………………………………………………………………………… 

FIRMA: ___________________________________

