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INFORME No.1 

AVANCE DEL PROCESO DE DIGITALIZACIÓN DE 2.534.000 IMÁGENES 

 

 
Contrato 25000192 GAC DIGITALIZACIÓN DE LOS EXPEDIENTES DE HISTORIAS 

PRESTACIONALES. 
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Resumen Ejecutivo 

 
Resumen de los Avances Realizados Durante el Período: 

Durante el periodo del 16 de Julio al 01 de agosto de 2025 

Imágenes procesadas en su totalidad para este 1 

informe se tienen: 

Imágenes: 37.662 

Expedientes:14.632 

Carpetas: 631 

Entrepaños: 105 

 

Alistamiento: se cuenta con el siguiente personal: 
 
 

• Jennifer Barreto 

• Nataly Cruz 

• Jessica Martínez 

     Estantes: 15 

Entrepaños: 105 

Folios: 199.665 

 
Las actividades que están desarrollando 

- Verificación y ordenación de la documentación 

 

-  

mailto:siarchivosas@hotmail.com


SERVICIOS Y SISTEMAS DE ARCHIVO E IMÁGENES 

SIA S.A.S. 
Líderes en servicio, sistemas y Gestión Documental 

Carrera 19 No. 71A– 23 Bogotá Colombia Celulares 3115993478 - 3115994724 

siarchivosas@hotmail.com, hernandomurciavargas@yahoo.com gc@siarchivo.com.co 

 

 

 

- Alisado de páginas con dobleces 

 

- Identificación de tamaños de papel diferentes a carta y oficio (media carta, doble carta, extra oficio, A3, 
etc.) 

- Eliminación de material metálico y abrasivo 

- Reparación de documentos 

- Identificación y separación de los tipos documentales - Separación de tipos 

documentales con hojas en blanco 

 

Digitalización: Personas que están en el proceso: 

 

• Edwin Chacón rojas 

• Andrés Núñez 

• Andrés Méndez 

• Marcela Ibáñez 

Las actividades que están desarrollando 

- Resolución de digitalización 

- Captura de imágenes en blanco y negro a 300 dpi 

- Retiro de páginas en blanco 
 

Separación de Pdf según Tipo Documental: Personas que están en el proceso: 
 

• Sergio Cáceres 

• Alejandro López 

• Lady Reyes 

• Adriana Moreno 

• Yesica Sogamoso Muñoz 
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Las actividades que están desarrollando 

 

- Separación de pdf según tipo documental 

- Manejo de la hoja de control 

- Calidad de imágenes 
 
 

 
 
 
Encarpetado: Personas que están en el proceso: 

 

- Lucy Manrique 

Las actividades que están desarrollando 

- Encarpetar nuevamente los expedientes para la entrega física. 

- Punteo 1 a 1 según listados de CASUR. 

- Ubicación en estantes y entrepaños según orden. 

 

Normas de referencia 

 

Acuerdo 001 de 2024, AGN 

Cartilla Lineamientos para la descripción de documentos de archivo, AGN 

NTC ISO 13028 Directrices para la implementación de la digitalización de documentos, 

ICONTEC 

Protocolo para la digitalización de documentos con fines probatorios, AGN 

Guía de uso del PDF/A-1, AGN 

Control de Calidad 

Se realizó control de calidad a las imágenes digitalizadas para garantizar su legibilidad, 

integridad y coincidencia con el documento original impreso. 

Resultados de las Inspecciones y Muestreos: 

Las inspecciones y muestreos realizados confirmaron que las imágenes cumplen con los 

estándares técnicos solicitados por la parte contractual. 
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Evidencias del proceso: 

 
1. Archivos procesados en PDF/A 

 

 

. 
 

2. Identificación Y nombre relacionados en el Formato Único de Inventario Documental FUID. 
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3.Expedientes renombrados con número de identificación y nombre 
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4. Documentos renombrados de acuerdo a las tipologías establecidas. 
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5 – Evidencia claridad de imágenes al visualizador. 
 

 
 
 
6- Se entregan las imágenes totales don sus respectivos anexos en una memoria y/o disco duro para su 
respectiva revisión. 
 
 
7- Anexos: FUID e ISAD - G Teniendo en cuenta las solicitudes por parte del personal de CASUR. 
 
 
 
 

 

HERNANDO MURCIA VARGAS                                              Siro Antonio Gómez 

                                                                                                       Coordinador grupo de Digitalización CASUR 

REPRESENTANTE LEGAL SIA SAS NIT 830103325-2           siroagb@gmail.com 

hernandomurciavargas@yahoo.com 
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