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Resumen Ejecutivo

Resumen de los Avances Realizados Durante el Periodo:
Durante el periodo del 19 de agosto

al 22 de agosto de 2025 Imagenes

procesadas en su totalidad para

este 4 informe se tienen:

Imagenes: 86.923 para un total hasta el momento de 268.382
Expedientes: 1502 para un total de 5126

Entrepafios trabajados: durante el periodo 49 con 7 estantes, para un total de 122
estantes y 854 entrepafios durante toda la operacion.

Entrepafios Entregados: al personal de CASUR un total de 4 estantes con 28
entrepafos

Alistamiento: se cuenta con el siguiente personal:

e Jennifer Barreto
¢ Nataly Cruz
e Jessica Martinez

Estantes: 7
Entrepafios: 49

Folios: 81.153

Las actividades que estan desarrollando

- Verificacion y ordenacién de la documentacion
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- Alisado de paginas con dobleces las cuales se identifican para realizar su digitalizacion
por medio de la cama plana que poseen cada uno de nuestro Scanner.

- Identificacion de tamafios de papel diferentes a carta y oficio (media carta, doble carta,
extra oficio, A3, etc.)

- Eliminacién de material metélico y abrasivo
- Reparacion de documentos
- Identificacion y separacion de los tipos documentales -

Separacion de tipos documentales con hojas en blanco

- Evidencias:
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Digitalizacidon: Personas que estan en el proceso:

e Edwin Chacén rojas
e Andrés Nufez
e Marcela Ibafiez

Las actividades que estan desarrollando
- Resolucién de digitalizacion
- Captura de imagenes en blanco y negro a 300 dpi
- Retiro de péginas en blanco

- Evidencias:
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Separacion de Pdf segun Tipo Documental: Personas que estan en el proceso:

e Sergio Céaceres

e Alejandro Lépez

o Lady Reyes

e Adriana Moreno

¢ Yesica Sogamoso Mufioz

Las actividades que estan desarrollando

- Separacioén de pdf segun tipo documental
- Manejo de la hoja de control

- Calidad de imagenes

- Evidencias:
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Encarpetado: Personas que estan en el proceso:

- Nataly Cruz
- Jennifer Barreto
- Pola Cuta

Las actividades que estan desarrollando:
- Encarpetar nuevamente los expedientes para la entrega fisica.
- Punteo 1 a 1 segun listados de CASUR.
- Ubicacién en estantes y entrepafios segun orden.
- Evidencias.
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Normas de referencia

Acuerdo 001 de 2024, AGN
Cartilla Lineamientos para la descripcion de documentos de archivo, AGN

NTC ISO 13028 Directrices para la implementacion de la digitalizacion
de documentos, ICONTEC

Protocolo para la digitalizaciéon de documentos con fines

probatorios, AGN Guia de uso del PDF/A-1, AGN

Control de Calidad

Se realizé control de calidad a las imagenes digitalizadas para garantizar su legibilidad,
integridad y coincidencia con el documento original impreso.

Resultados de las Inspecciones y Muestreos:

Se realizan las respectivas inspecciones y muestreos aleatorios a las imagenes las cuales
cumplen con los estandares técnicos solicitados por parte de CASUR teniendo en cuenta
todas las caracteristicas solicitadas para su verificacion real al momento de realizar cada
una de las entregas las cuales se deben hacer todo los lunes o0 martes segin calendario
teniendo en cuenta lo pactado por las dos partes.

W Carrera 19 No. 71A— 23 Bogotd Colombia Celulares 3115993478 - 3115994724

siarchivosas@hotmail.com, hernandomurciavargas@yahoo.com gc@siarchivo.com.co



mailto:siarchivosas@hotmail.com

SERVICIOS Y SISTEMAS DE ARCHIVO E IMAGENES
SIAS.A.S.

Lideres en servicio, sistemas y Gestion Documental

Evidencias del proceso:

1. Archivos procesados en PDF/A teniendo en cuenta la solicitud realizada por el
personal de CASUR para el cumplimiento del contrato.
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Identificacion Y nombre relacionados en el Formato Unico de Inventario Documental
FUID, teniendo en cuenta las solicitudes realizadas y los campos correspondientes
diligenciados segun normatividad.

X formato FUID ENTREGA 4 xls Abiir con ¥

D

I
: FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
DIA
6 CAJA DE SUELDOS DE RETIRO DE LA POLICIA NACIONAL "CASUR"
T DIRECCION GENERAL
SUBDIRECCION DE PRESTACIONES SOCIALES
q FECHAS EXTREMAS UNIDAD DE CONSERVACION
TITULO DE LA CAPETA Moo ¢ Soporla
10 Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro
11 8732657 RODRIGUEZ CASTILLA EFRAIN ANTONIO 20030122 20140817 3
12 8734470 CAMARGO FONTALVO ERNESTO ENRIOUE 20080817 20201125 31
13 8737510 RUDAS MERCADO ALVARO ENRIQUE 20020717 20140310 55
14 8741791 TORREGROSA FONTALVO MILTON 19990113 20160528 %9
15 8742076 JIMENEZ MELENDEZ RENE ANTONIO 20081220 20121108 4
18 8743645 MARRIAGA MEZA JAVIER ALFONSO 20070815 SF 2
17 8744043 MELGAREJO ROJANO GASPAR 20070827 20120812 2
18 8749957 MORALES SANABRIA JORGE ANTONIO 20080915 20190227 84
18 8750793 GONZALEZ GARCIA ARMANDO JOSE 20031202 20201008 85
pli 8755928 SANCHEZ DOMINGUEZ FRANCISCO 20030103 20160713 7
2 8756594 CARRILLO CUENTAS JESUS ALBERTO 19961027 20150218 50
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3.Expedientes renombrados con numero de identificacion y nombre teniendo en
cuenta los caracteres especiales solicitados para su posterior revision por parte del
personal de CASUR.

GBX

EMTREPAMND 728
EMTREPARO 720
EMTREPAMO 730
EMTREPEMD 731
EMTREPAMD 732
EMTRERAFD 733
EMTREPAMND 734
EMTREP&MD 735
EMTREPAND 736
EMTREPAMND 737
EMTREPAMND 738
EMTREPARO 730
EMTREPAMD 740
EMTREPEMD 74
EMTREPAMD 742
EMTRERAFD 743
EMTREPAMND 744
EMTREPAMD 745
EMTREPANO 746
EMTREPAMND 747
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14/08/2025 2lEa, m.
147082025 216 a, m.

14708/2025 11:47 2. m.

15/08/2025 206 p, m,
144082025 217 a, m.
144082025 218 a, m.

140872025 11:49 3, m,

14708/2025 2:35 po .

147082025 12:00 p. .

1470872025 232 p.
14/08/2025 2:32 p.
1470872025 323 p.
1470872025 407 p.
15/058/2025 236 p,
15/08/2025 424 p,
15/0872025 328 a,
15/0872025 238 p.

2 23233 3 3 3

157082025 1024 a, m.

15/08/2025 446 p. m,
15/0872025 316 po m,

Carpeta de archivos
Carpeta de archivas
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivas
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivas
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivas

Carpeta de archivos
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Documentos renombrados de acuerdo a las tipologias establecidas.

| B743646 MERRIAGA MEZA JAVIER ALFONSO

m Inicio Comparir  Vista

v » Seagate Basic (B} » OCRs » Entregad » 9743646 MARRIAGA MEZA JAVIER ALFONSO
ENTREPAFI0 700 A Mo ’ Fecha de modificacidn
ENTRERANO 70 1 0070816 hoj de senvciosyanexas 2400872025 778 .
ENTREREIO 702 I embargo 08/2025 717 3. m,
ENTRERARO 703 3sf reporte de embargo 2A405/2005 717 3, m,
ENTRERAMD 704 45t liquidacion de |a asignacidn de re.,  24/08/2005 717 & m.
ENTREPAIO 705 5 20070924 resalucidn de reconacimient., 247082005 717 &, m.
ENTREBASO 706 6 20070925 oficio comunicacian provide,, 240872025 717 2, m,

. 720071002 liquidacidn reajuste de inclusi., - 24/08/2025 717 3, m,
ENTREPN:JO v 820071003 edicta 082005 71T 8 m,
ENTREPANO 708 920071218 ofio comunicacin Y0G/2005 717, m,
ENTRERARIO 705 1020170317 solcitud exoneracicn cuot.,  24/03/2025 7185,
ENTREPARID 710 1120170330 oficio respuesta peticion 2A105/2005 717 3, mn,
EYPEDIENTES 1220171207 embargo 40812005 71T 3, m,
10056011 OSPINA GALYIS C 135f  reporte de embargo 0872025 117 3, m,
OO0 LONDONIO LOPE 1420171219 embarga 2400872025 7117 . m,
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Tipo

Dacurmerto Adob..
Documenta Adab..
Dacurmerto Adob.,
Documenta Adab..
Dacurmerto Adob.,
Documenta Adab..
Dacurmerto Adob..
Documenta Adab..
Dacurmerto Adob..
Documenta Adab..
Dacurmerto Adob.,
Dacurerto Adab..,
Dacurmerto Adob.,

Documerto Adab..,

Tamafio

196 KE
2809KB
T67KB
148KB
E17KB
299KB
TE8KE
264 KB
185 KB
24661B
186KE
179KB
147KB
193KB
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5 — Evidencia claridad de iméagenes al visualizador para la proyeccioén frente al interesado
al realizar la revision de cada una de las mismas
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Carrera 19 No. 71A— 23 Bogotd Colombia Celulares 3115993478 - 3115994724

siarchivosas@hotmail.com, hernandomurciavargas@yahoo.com gc@siarchivo.com.co



mailto:siarchivosas@hotmail.com

SERVICIOS Y SISTEMAS DE ARCHIVO E IMAGENES
SIAS.A.S.

Lideres en servicio, sistemas y Gestion Documental

6- Se entregan las imagenes totales con sus respectivos anexos en una memoria y/o
disco duro para su respectiva revision las cuales cumplen con las solicitudes
realizadas por parte del personal de CASUR.

7- Anexos: FUID e ISAD - G Teniendo en cuenta las solicitudes por parte del personal de CASUR
los cuales son entregados junto con el acta digital en el disco duro que se maneja
por las dos partes interesadas.

++

HERNANDO MURCIA VARGAS Siro Antonio Gomez

Coordinador grupo de Digitalizacion CASUR
REPRESENTANTE LEGAL SIA SAS NIT 830103325-2 siroagb@gmail.com
hernandomurciavargas@yahoo.com
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