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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 21 de Agosto de 2025

Sefiora

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 7474593
Coordinadorade la Agencia Publica de Empleo Sena

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
Agosto del afio 2025

Referencia: No CO1.PCCNTR.7474593

Mayerly Flérez Daza, identificado con la cédula de ciudadania No. 63.552.815 de Bucaramanga, en mi calidad
de Contratista del SENA, en Agencia Publica de Empleo, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de

cobro.

Valor y forma de Pago: El valor de cada contrato serd por la suma hasta de CUARENTA Y CUATRO MILLONES
SEISCIENTOS SESENTA Y UN MIL TRESICIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE

(544.661.333). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente a los dias ejecutados en el mes de febrero de 2025 b) Diez (10) pagos iguales por los meses
de marzo a diciembre de 2025, por valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA MIL PESOS
($4.240.000) cada uno

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.
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OBJETO:

Prestar

los servicios profesionales para brindar orientacién ocupacional e
intermediacién laboral, a la poblacién victima y vulnerable. Asi como apoyar el cumplimiento de
los indicadores de los usuarios de la APE, entre ellos las victimas de la violencia y al cumplimiento

de los compromisos establecidos en la Ley de Victimas y Restitucion de Tierras 1448 de 2011.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Apoyar el registro de los |Se realizé el apoyo en el registro df Registro fotogréfico
buscadores de empleo [los buscadores de empleo en I3
caracterizados como |plataforma de la Agencia Publica d¢
victimas, en la plataforma del [Empleo.
sistema de informaciéon de la
Agencia publica de Empleo.
2 Realizar entrevistas | Se realizd entrevista individual y | Registro fotografico
individuales o grupales de | grupal asi como en la
orientacion o identificacion de | identificacion de barreras a los
barreras a buscadores de | buscadores de empleo, que lo
empleo, registrando la gestion | requerian en su momento
en el sistema de informacién de | realizando el respectivo registro en
la Agencia publica de Empleo. el aplicativo la Agencia Publica de
Empleo.
3 Aplicacion de prueba
psicotécnicas asociadas a la [-Se realiza taller de orientaciénRegistro fotografico
orientacién de buscadores de |individual y grupal en pruebas
empleo y 8 GTH-F-075 V09 |psicotécnicas a los buscadores de
poblaciones vulnerablescomola [empleo  poblaciéon  vulnerable
prueba de personalidad [asistente en Caiv — Bucaramanga.
suministrado por la
coordinacién nacional de la
agencia publica de Empleo
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Orientar la construccion,
reconstruccion o actualizacién de la
hoja de vida de los buscadores de
empleo y realizar actividades
individuales o grupales sobre
herramientas para la busqueda de
empleo y actividades que ayuden al
fortalecimiento del perfil laboral del
buscador de empleo.

Se realizé orientaciéon en la
reconstruccion y

actualizacion de la hoja de vida de
los buscadores de empleo, de
manera individual y envios
directos y postulaciones que
ayuden al fortalecimiento del

perfil laboral.

Registro fotografico

Dar respuesta quejas y reclamos de
los usuarios de la agencia publica
de Empleo

Se dio respuesta a requerimientos
de los usuarios de la Agencia
Pudblica de Empleo, mediante
correo electrdnico.

Registro fotografico

Apoyar la atencion de buscadores
de empleo en la feria y eventos en
los que participe la agencia publica
de Empleo y construir con el
cumplimiento de los indicadores de
gestion de la atencidn a poblacion
victima u vulnerable

Se realizé gestidon via telefdnica vy
correo electrdnico, en la
consecucion de  vacantes |
postulacién de oferentes poblacion
victima u vulnerable

Se participd en reunién equipo Pdv
en el seguimiento a indicadores de
cumplimiento de gestion a
poblacién victima u vulnerable

Registro fotografico
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Participar en los espacios de
implementacion de la Politica
Pdblica de Atencidon a Victimas y
espacios de concertacidn como:
Mesas departamentales y
municipales,  organizaciones y
representantes de la poblacidon
victimas, Centros Regionales de
Atencidn a Victimas CRAV asi como
articular con las demads dreas
misionales, la atencion de los
compromisos adquiridos. y apoyar
la atencion de los beneficiarios
focalizados en los Fallos de
Restitucion de Tierras,

Sentencias de Justicia y Paz, entre
otros.

Se realizd atencion en CAIV a los
beneficiarios visitantes
brindando orientaciéon en la
oferta de portafolio de servicios
del Sena

Se apoyd en la atencién a los
beneficiarios focalizados en log
fallos de restitucion de tierras vy
sentencias de Justicia y Paz en |3
socializacion de oferta de servicios
del Sena en jornada de servicios
en el municipio de Zapatoca.

Registro fotografico

Acompafiar a los centros de
formacion en la caracterizaciéon de
la poblacién victima que accede a
los diferentes programas de
formacion de la Entidad, y realizar
jornadas y estrategias para
impulsar la participacion de la
Poblacion Victima de la Violencia en
la formacion titulada

Se realizd acompafiamiento a
instructores en el requerimiento
de verificacion  plataforma
Vivanto para aspirantes en la
inscripcion a oferta de formacion
Sena

Se realiz6 socializacién de oferta
de formacién titulada modalidad
virtual invitando a participar a
poblacién victima de la violencia,
en diferentes espacios como
Punto Digital del barrio café
Madrid y en las Instalaciones de

Caiv - Bucaramanga.

Registro fotografico
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidn de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y

los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM NoDELAORDEN DE | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. N/A N/A N/A N/A
2. N/A N/A N/A N/A

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9489203861 de la
planilla, Aportes en Linea y periodo julio de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
Evidencias en (11) folios

Cordialmente,

Cordialmente,

T_'ﬁ;? e

Mayerly Florez Daza Contratista
C.C.No. 63.552.815 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

CLAUDIA MARCELA MURILLO SALGUERO
Supervisora Contrato No. Col.Pcentr. 7474593
Coordinadora Agencia Publica de Empleo Bucaramanga.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO 7474593—MAYERLY FLOREZ DAZA

Evidencia 1-

1. Apoyar elregistro de los buscadores de empleo caracterizados como victimas, en la plataforma del sistema de
informacion de la Agencia publica de Empleo.

e Serealizo el apoyo en el registro de los buscadores de empleo en la plataforma de la Agencia Publica de Empleo.

28/08/2025 21:27:04

28/08/2025 21:27:04

28/08/2025 21:27:04

28/08/2025 21:27:04

28/08/2025 21.27.04

28/08/2025 21:27:04

28/08/2025 21:27:04

28/08/2025 21:27:04

28/08/2025 21:27:04

29/08/2025 08:57:04

53552815 - MAYERLY FLOREZ DAZA

63552815 - MAYERLY FLOREZ DAZA

63552815 - MAYERLY FLOREZ DAZA

63552815 - MAYERLY FLOREZ DAZA

63552815 - MAYERLY FLOREZ DAZA

53552815 - MAYERLY FLOREZ DAZA

63552815 - MAYERLY FLOREZ DAZA

63552815 - MAYERLY FLOREZ DAZA

63552815 - MAYERLY FLOREZ DAZA

63552815 - MAYERLY FLOREZ DAZA

Atencion en taller de orientacion ocupacional
Atencién en taller de orientacién ocupacional
Atencién en taller de orientacién ocupacional
Atencién en taller de orientacion ocupacional
Atencion en taller de orientacion ocupacional
Atencion en taller de orientacion ocupacional
Atencién en taller de orientacion ocupacional
Atencién en taller de orientacion ocupacional
Atencién en taller de orientacién ocupacional

Registro

El candidato realizd un taller de orientacion ocupacional
El candidato realizd un taller de orientacién ocupacional
El candidato realizd un taller de orientacién ocupacional
El candidate realizd un taller de orientacién ocupacional
El candidate realizd un taller de orientacion ocupacional
El candidato realizd un taller de orientacion ocupacional
El candidato realizo un taller de orientacién ocupacional
El candidato realizd un taller de orientacién ocupacional
El candidato realizd un taller de orientacién ocupacional

El candidato se inscribe en el Agencia Publica de Empleo

63351734 - MARIAALEXANDRA AGUILAR ARENAS

63346423 - LINAMARLENE UREINA PEINADO

37727243 - JACKELINE MACIAS SUAREZ

36455457 - ISOLINA MARTINEZ VANEGAS

27650763 - EDILIA ORTEGA GELVEZ

22491481 - ODALYS JIMENEZ GONZALEZ

1095581619 - LAURA VANESSA ALVAREZ ALVAREZ

1095308954 - MADELAYNE SIRLEY SOTELQ MARTINEZ

1005543517 - LAURA ZABALACASTRO

1065232695 - JHON EDINSON MORA RANGEL

showing 311 to 320 of 324 entries
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO 7474593— MAYERLY FLOREZ DAZA

Evidencia 2-

2. Realizar entrevistas individuales o grupales de orientacién o identificacion de barreras a buscadores de
empleo, registrando la gestion en el sistema de informacion de la Agencia publica de Empleo.
e Serealizé entrevista individual y grupal, asi como en la identificacion de barreras a los buscadores de empleo,
que lo requerian en sumomento realizando el respectivo registro en el aplicativo de la Agencia Publica de Empleo

Excel PDF Search

28/08/2025
212715

28/08/2025
212715

29/08/2025
09:05:07

29/08/2025
10:24:40

29/08/2025
MA7.43

653552815 - MAYERLY 28/08/2025 Remision a talleres de se realiza orientacion a usuarios asistentes en activdad de la unidad de victimas en aplicativo ape | 36455457 - ISOLINA MARTINEZ
FLOREZ DAZA 21:27:15 orientacion ocupacional elaboracion de hoja de vida oferta de formacion complementaria y titulada VANEGAS

653552815 - MAYERLY 28/08/2025 Remision a talleres de se realiza orientacion a usuarios asistentes en activdad de la unidad de victimas en aplicativo ape | 28154891 - SHIRLEY JOHANA
FLOREZ DAZA 21:27:15 orientacion ocupacional elaboracion de hoja de vida oferta de formacion complementaria y titulada OSORIO GARCIA

53552815 - MAYERLY 29/08/2025 Intermediacion laboral =e realiza regisfro en aplicativo y orientacion en elaboracion de hoja de vida para posterior postulaciones 1065232695 - JHON EDINSON
FLOREZ DAZA 00:00:00 MORA RANGEL

63552815 - MAYERLY 29/08/2025 Intermediacion laboral SE REALIZA REGISTRO EN EL APLICATIVO Y SE ORIENTA ELABORACION HOJA DE VIDA 36458627 - SENAIDA ORTEGA
FLOREZ DAZA 00:00:00 ALVARDO

63552815 - MAYERLY 29/08/2025 Intermediacion laboral SE REALIZAACTUALIZACION DE DATOS 1098791013 - YEIMY JOHANA
FLOREZ DAZA 00:00:00 GOMEZ SARMIENTO

Showing 91 to 95 of 95 entries
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO 7474593—MAYERLY FLOREZ DAZA

Evidencia 3-
3. Aplicacion de prueba psicotécnicas asociadas a la orientacién de buscadores de empleo y 8 GTH-F-075 V09 poblaciones vulnerables
como la prueba de personalidad suministrado por la coordinacién nacional de la agencia publica de Empleo

e  Serealiza taller de orientacidn individual y grupal en explicacion de generalidades, caracteristicas, categorias, ejemplos y objetivos de las
diferentes pruebas de seleccion - que las empresas aplican en los procesos de eleccion de personal dirigido a poblacion vulnerable asistente en
Caiv — Bucaramanga

Search:

‘ Excel ‘ ‘ POF ‘ ‘ Erint
08/08/2025 63552815 - MAYERLY ORIENTACION EN PRUEBAS DE SELECCION , SOCIALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS SENA APE Pruebas de 08/08/2025 Cerrado
09:11:18 FLOREZ DAZA seleccion 10:10:00
1410812025 63552815 - MAYERLY taller dirigido asistentes curso complementario BPM , donde e orientan a buscadores de empleo en las conceptos  Pruebas de 15/08/2025 Cerrado
20:48:48 FLOREZ DAZA claves de las diferentes pruebas de seleccion. seleccion 09:30:00
2810812025 63552815 - MAYERLY se realiza orientacion a usuarios asistentes en activdad de la unidad de victimas en aplicativo ape , elaboracion de  Hoja de Vida 28/08/2025 Cemado
1:27:35 FLOREZ DAZA hoja de vida oferia de formacion complementaria y titulada 11:30:00

Evidencia 4--
4.Orientar la construccién, reconstruccion o actualizacion de la hoja de vida de los buscadores de empleo y realizar actividades
individualesogrup ales sobre herramientas para la bisqueda de empleo y actividades que ayuden al
fortalecimiento del perfil laboral del buscador de empleo.

« Serealizd orientacion en la reconstruccion y actualizacidn de la hoja de vida de los buscadores de empleo, de manera individual
y envios directos y postulaciones que ayuden al fortalecimiento del perfil laboral.

20 ago. 2025 9:38:21 asm.
#13-17 Calle 47

Garcia Rovira
Bucaramanga

butko Santander

FLLAS
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO 7474593—MAYERLY FLOREZ DAZA

Evidencia 5-

5.Dar respuesta quejas y reclamos de los usuarios de la agencia publica de Empleo
e Se diorespuesta a requerimientos de los usuarios de la Agencia Publica de Empleo, mediante correo electrénico.

Mueva PQRS No.: 7-2025-322285 NIS: 2025-01-366916

2 archives adjuntos (367 KB) © Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje  + Descargar todo

por favor atender y proyectar respuesta.

F @ © & o .
M%} Mayerly Florez Daza =) al ?

Para: @ Claudia Marcela Murillo Salguero Vie 20/08/2025 11:36 AM

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 27/08/2035 11:36 AM

o 25)_25.-'31 -358378.docx
150 KB

Cordial Saludo!

Envio respuesta pgr

“~ Responder 7 Reenviar

Evidencia 6-

6. Apoyar la atencion de buscadores de empleo en la feria y eventos en los que participe la agencia publica de Empleo y construir con
el cumplimiento de los indicadores de gestion de la atencion a poblacion victima u vulnerable

e Se realizd gestidn via telefdnica y correo electrénico, en la consecucién de vacantes y postulacion de oferentes poblacidn

victima u vulnerable

Postulacion 3936444

2

Lun 25/08/2025 2:22 PM

- A e e 5
M%) Mayerly Florez Daza (&3] S >
Para: Diana Lucia Modesto Carillo <dianamodesto@fov.org>

Lun 25/08/2025 2:31 PM

@ Paiblica

@ Retencidn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 23/08/2035 2:31 PM

| 16448945.pdf v @2 Ppostulados 3952368 2025-08-25... .
~ 59KB 26 KB
%" Mostrar los 5 datos adjuntos {145 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje  + Descargar todo

Cordial Saludo!

Envio candidatos postulados , para su revision quedo atenta!
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO 7474593—MAYERLY FLOREZ DAZA

perfil jardineros

Mo, Usted &
De: Mayerly Florez Daza <mflorezd@sena.edu.c Mayerly Florez Daza Regional Santander - Contratista mflorez... Mié 27/08/2025 7:34 AM

D e -~ ~

Mo, Mayerly Florez Daza @ s

Para: contratacion@saimsas.com Mié 27/08/2025 7:35 AM

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 25/08/2035 7:35 AM

B2 postulados_3962002_2025-08-22 ...

v @ postulados 3872470_2025-08-22 ...
26 KB

~
2T KB

2 archivos adjuntos (53 KB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizsje L Descargar todo

Cordial Saludo!

Envio lista de postulados a cargo jardinero, quedo atenta

[ J Maverly Flor :
sENA | ! fayerly Florez Daza

— w— Regional Santander - Contratista

Evidencia 7-

Participar en los espacios de implementacion de la Politica Publica de Atencion a Victimas y espacios de concertacion
como: Mesas departamentales y municipales, organizaciones y representantes de la poblacion victimas, Centros
Regionales de Atencidn a Victimas CRAV asi como articular con las demas areas misionales, la atencion de los compromisos

adquiridos. y apoyar la atencion de los beneficiarios focalizados en los Fallos de Restitucion de Tierras, Sentencias de
Justicia y Paz, entre otros.

Se realizo atencidn en CAIV a los beneficiarios visitantes brindando orientacion en la oferta de portafolio de
servicios del Sena.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO 7474593—MAYERLY FLOREZ DAZA

® Se apoyd en la atencion a los beneficiarios focalizados en los fallos de restitucidn de tierras y sentencias de Justicia y Pazenla
socializacion de oferta de servicios del Sena en jornada de servicios en el municipio de Zapatoca

28 ago. 2025 98:58 a. m.
# 19-3% Carrera 10

S | Zapatoca
Santander
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO 7474593—MAYERLY FLOREZ DAZA

Evidencia 8-

8. Acompaiiar a los centros de formacion en la caracterizacion de la poblacion victima que accede alos diferentes

programas de formacion de la Entidad, y realizar jornadas y estrategias para impulsar la participacion de la Poblacién
Victima de la Violencia en la formacion titulada.

Se realizd acompafiamiento a instructores en el requerimiento de verificacién plataforma Vivanto para aspirantes en la
verificacién de usuarios en plataforma Vivanto y en el envié de usuarios interesados en los cursos complementarios.

Solicitud curso emprendimiento diamante 2

o (@] & & P4 5 A, [32) .
M Mayerly Florez Daza e ' A - . i \as|

Para: roro195842@gmail.com Vie 28/08/2025 12:07 PM

@ Retencidn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 27/08/2035 12:07 PM

@

Cordial saludo!
Instructor me permito enviar documentos de personas interesadas en el curso de
emprendimiento, quedo atenta gracias

“~ Responder 7 Reenviar

Favor revisar en plataforma VIVANTO -ASOPORMEN

Buenos dias, Sefiora Mayerly. Me permito enviar formato para verificar en plataform VANTO. Agradezco su... Mar 10/08/2025 2:31 PM i
- ] —, & S - Y { fa=] P
mo. Mayerly Florez Daza =) | o ' \az]
[@ yemny
Para: @ Martha Afanador Pico Jue 21/08/2025 4:44 PM

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 19/08/2035 4:44 PM

@ ASOPORMEN MUNECOS. Formato... .,
21KB

“ Responder # Reenviar
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: AGOSTO

CONTRATO 7474593— MAYERLY FLOREZ DAZA

e Se realizé socializacion de oferta de formacion titulada modalidad Presencial invitando a participar a poblacién victima de la
violencia, en diferentes espacios como Barrio Diamante 2 y en las Instalaciones de Caiv - Bucaramanga.

26 ago. 2025'3:51:48 p- m.
86-07 Carrera 24

La Victoria

Bucaramanga

—~ —Santander

Unidad para
las Victimas

?,

: ‘2“‘ago. 2025854519 p: m

86-‘07 Cérrei’é 24
La Victoria

Bucaramanga
Santander

URB. VILLAS
2o §IEL ROMERO

Al
& 26 ago. 2025 9:08:45 a. m.
268 go. 2025 8:56:48 a. m. s el / # 13-8 Calle 47

# 13-8 Calle 47 S A
Garcia Rovira Exito ucoratly Garcia Rovira
Bucaramanga [N 4 I Bucaramanga

o diEL ROMERO "
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