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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 15 de mayo de 2020

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1341643
Coordinadora Académica

Asistencia y Gestion Administrativa

Bogota, D.C

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
05 del afo 2020

Referencia: No. CO1.PCCNTR.1341643 de 2020

ELSY RINCON VIANCHA, identificado con la cédula de ciudadania No. 23.810.140 de Nobsa, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestiébn Administrativa (Coordinacién Académica de
Asistencia y Gestion Administrativa) en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacidn presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA MILLONES
TRESCIENTOS VEINTIUN MIL DOSCIENTOS PESOS ($30.321.200) COP, incluido IVA (de conformidad con el
régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a.) UN (1) pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2020, por valor de TRES MILLONES
CUATROCIENTOS ONCE MILCIENTO TREINTAY CINCO PESOS ($3.411.135) COP., b.) CUATRO (4) pagos iguales
correspondientes a los meses de MARZO a JUNIO de 2020, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS
NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno, c.) UN (1) pago correspondiente al
mes de JULIO de 2020, por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS CINCO MIL SETECIENTOS OCHENTA'Y DOS
PESOS ($2.905.782) COP., d.) DOS (2) pagos iguales correspondientes a los meses de AGOSTO y SEPTIEMBRE
de 2020, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150)
COP., cada uno, e.) UN (1) pago final correspondiente al mes de OCTUBRE de 2020, por valor de UN MILLON
DOSCIENTOS SESENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS ($1.263.383) COP. Nota: Se aclara
gue el plan de pagos anteriormente relacionado no incluye, ni en el plazo de ejecucién ni en el valor del
contrato, siete (7) dias del mes de julio correspondientes al evento institucional de la semana de la
confraternidad. Los honorarios serdan pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma
definido por el Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros - Centro de Gestidon Administrativa y Centro de
Tecnologias para la Construccién y la Madera, en la cuenta de AHORROS No. 89545969930 de
BANCOLOMBIA, cuyo titular es el contratista

Plazo: Sera hasta el (10) de (10) de 2020.
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OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional Integral, mediante la
modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones de Formacion Titulada y/o
Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestion del Talento Humano, Asistencia y Gestion
Administrativa y Gestion Documental y de la Informacion, del Centro de Gestion Administrativa, Subsede y
Organizaciones, asi como las actividades de capacitacion o de auditoria en el en el sistema integrado de gestion de
calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos
desarrollando Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la politica Institucional entre
otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la poblacion; en las jornadas diurna, nocturna,
madrugada y fines de semana

CLAUSULA CUARTA
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1. Orientar Formacién Profesional Integral Guias, talleres, actividades en Formato asistencia
. . L. plataforma virtual, estrategias informes y actividades en
a los aprendices segun programacion de | gigacticas activas. Plataforma y Drive
fichas
2. Acompaﬁamiento alos aprendices en el Guias, talleres, actividades en Formato F-10 informes y
K plataforma virtual, estrategias actividades en Black
desarrollo de procesos formativos y/o didacticas activas. board-Sofia plus
productivos
3. Actualizar contenidos y tecnologl'as en Guias, talleres, actividades en Formato asistencia

) . plataforma virtual, estrategias informes y actividades en
las diversas competencias del programa | gidacticas activas. Plataforma y Drive

de formacion.

4. Elaboracién y entrega de formatos y Guias, talleres, actividades en Formato asistencia
- plataforma virtual, estrategias informes y actividades en
documentos requeridos en el proceso didacticas activas. Plataforma y Drive

académico administrativo

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INIclo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados fotocopia de la planilla-

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 9405482655 expedido por APORTES EN
LINEA correspondiente al mes de ABRIL del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitrdmites”)

Evidencias en (3) folios

Cordialmente,

ELSY RINCON VIANCHA
Contratista
C.C. No. 23.810.140

Recibi a satisfaccion:

Firma

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1341643 de 2020
Coordinadora Académica

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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Centro de Gestidn Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

ABRIL 15 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

PLANES DE
Numero de ficha 1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA MEJORAMIENTO
PRODUCIR
DOCUMENTOS LUNES A VIENES DE
PROMOVER SALUD Il LUNES LAS 17:00 A LAS 18:30
OCUPACIONAL MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V 10:50A 12:20 | VIERNES 18:30 LUNES A JUEVES LAS
Competencia P:M A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
Encuentros sincronicos
CORREO
ELECTRONICO CORREO CORREO
Herramienta utilizada* ELECTRONICO ELECTRONICO
Cantidad de aprendices presentes 31 30 30
Cantidad de aprendices ausentes
18:30 A LAS 20:30 A LAS
Hora del encuentro 10:50 A 12:20 P:M 20:10 HORAS 22:00 HORAS
Tema abordado INDUCCION INDUCCION INDUCCION
Actividades asincrénicas
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’

rio: 018000 910682

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Fecha de vencimiento de la actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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Centro de Gestidn Administrativa

CORREO
ELECTRONICO
Z00M

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO
ELECTRONICO MEET

PRESENTACION DE LA

PRESENTACION
DE LA

PRESENTACION DE LA

COMPETENCIA COMPETENCIA | COMPETENCIA
ACTIVIDADES A ACTIVIDADES A | ACTIVIDADES A
TRATAR DURANTE EL | TRATAR TRATAR DURANTE EL
TRIMESTRE DURANTE EL TRIMESTRE
CONDICIONES TRIMESTRE CONDICIONES
15 DE ABRIL 15 DE ABRIL 15 DE ABRIL
GC-F -005 V. 05
f ¥ © @ enceduco

@SENAcomunica
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Centro de Gestidn Administrativa

Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A
LAS 20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVE LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

ADJUNTO PANTALLAZOS 15 DE ABRIL DE 2020

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electréonico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co




FICHA 1904932
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA VIRTUAL
COMPETENCIAS PROMOVER SALUD OCUPACIONAL
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Centro de Gestidon Administrativa

Seniicio Nacional de Aprendi o ZU‘Dm“ - - = > = X
< X @ mailgoog - _ * 0 . :
0] ) [ © Buscar &m
Empezar Chat Reuniones Contactos *
= M Gmail i -
c Préximas Grabade ®
b Redactar INDUCCION FICHA 1904932 TGA PROMOVER A
923-383-9243 SALUD OCUPACIONAL - ELSY RINCON
Mi ID personal de la reunién (PMI)
[0 Recibidos
% Destacados 11:00 AM - 12:30 PM i 22:06
@ Pospuestos 1D de reunidn: 943-6393-3023
> Enviados INDUCCION FICHA 1904932 TGA
fg Copiar invitacion # Editar X Hliminar 1 2B
B Borradores PROMOVER SALUD OCUPACIONAL - ® top
ELSY RINCON a. & 2005
» @ Categorias 11:00 AM PM 6 6
Mastrar invitacion a la reunién
B 1801629 ID de reunién: 943-6393-3023 E 19:58
B 1905410 EVENTOS B b 1518
Reunién Zoom de ELSY RINCON
B DRIVE 9:15 PM-10:45 PM
B FICHA 1616827 ID de reunién: 971-3374-9291
0. 18:37
B FICHA 1616844 B
d 18:10
it 18:09
n 13:07

sperando a mail.google.com..

H £ Escribe aquf para buscar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica wwwesen
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Centro de Gestidn Administrativa

FICHA 1967010 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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ermoonid 1 @misena.edu oo

. INDUCCION FICHA 1967010 TGA
PRODUCIR II

Creado por aintonld imbenaedeco - Turnespuesis « 31, asistink,

Hora Invradas
6:30pm - Bpm (Hora estandar de « ELSY RINCON VIANCHA
7 + johannaanddanal®s 1i@gmail com
Cﬂlﬂmbla‘] ¥ |ulimorales 1998 gmal com
+ |eidicaipedofi2 fgmal .com
+ maicol cdlmd 1 S5igmail com
N " oriandio 1994 Eoutook es
ceea » sandra.miena perez S8TEgmail
mi¢ 15 de abr de 2020 com
acplZ3fithotmail com
2 ahoo.com
alejandra maldonadod 231 @gmail.
com

candozosscurainalifgmail.com
ecluandoold 'ID‘@hdrrHIJ:Dﬂ'I
faiis_bmswiiihotmai com
fernanda. 1 Zramireziihotmal.com
rorirconpihatmail com
tmail.com
pranind 1 hotmail .com
pisSTE00012, .com
Ja oM
Julka trmail com
lady haotrmail .com
Izonmichelevan es sl gmail com
HouevasZiiimisena edu.oo

taftana Luﬂ-l@n:l
.com
yuue:f:.ﬁs@}mullcm

GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f vy o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

FICHA 1967025 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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* = INDUCCION FICHA 1967025 TGA
- PRODUCIR DOCUMENTOS Il

Creado por ainconi4iimsenaeto - Turespuista « 51, asisting.

InvEados

Hora

9pm - 10pm (Hora estandar de + angiie 1995 gmai. com

Colombia) : Emﬁ;ﬂzms@éﬂlm
« Cumi30398 Egmail com

+ darnd 19572 104 gmail coem
o ELSY RIMCON VIANCHA

mié 15 de abr de 2020 i

angierobayoTB0Egmai.com

anguiemarcelozanciilgmail com
com
camilorojo 7 ihotmail.oom
carntbom: 05§ hotmail .oom
chacho! ail.com
daral 199721 mail com
?nm1am1m§mm
alejocim iEgmal oom
julianmillangiEhotmail.com
k hotmail.com
miali-|arofihotmail .oom
mariakna B Gigmail com
i.oom
milegirl1 8§Fhodmail com
milenaduariesiz oo
miperinan_31G6hotmail com
norical504 gmai.com

paoialopez 062 1spifgmai.oom
paomurcia 1 Sioutook. com

sIMOT0S0743 Fifxgmail.com
sodbaey- 1551 tmail com
vami10813 R}

yekapirifigmail .com

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f v o
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica

GC-F -005 V. 05

www.senao.edu.co
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f/ Senvicio Nacional de Aprendizajc X @ Mest - INDUCCION FICHA 19670 x | + = X
< > C @ calendar.google.com/calendar/b/1/r/eventedit/MnI3b2MSbXMxZ3N1dTEAYzYwazROOWUYZXQgZX)pbmNvbjAOMUBtaXNIbmEUZWR1LmNv?tab=mc ® ¥ Q . H

% INDUCCION FICHA 1967025 TGA PRODUCIRDO [l "o -

15de abrde 2020 9:00pm a 10:00pm 15deabrde2020 Zona horaria

[J Todoeldia No serepite ~ Confirmar asistencia: si +  ARadir nota o invitados [/]
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
—_— +
® Afiade una ubicacion Afiade invitados
[m ] Q Hangouts Meet ~ X angiekata. 94@hotmail.com *
. angierobayo780@gmail.com *
Unirse a Hangouts Meet b g Y @9
meet google.com/ivz-upix-fiu - Hasta 250 participantes v anguiemarcelozano@gmail. com =
) *
o Notificacién ~ 10 —— brandonyecidalvarezcortes@gmail.com
camilorojo17@hotmail.com *
ARadir una notificacién caritom 05@hotmail com *
[®  erincon041@misena.edu.co . - cmoncada831105@gmail.com *

david19972104@gmail.com *
1  Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@
david19972104@hotmail.com *

e falejocfm@gmail.com *
Q ghendesperalta@gmail.com * >

0 B I U == o %

Afiade una descripcion

H £ Escribe aquf para buscar i ~ q)) ESP

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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© 1D de i deZoom: 390009 4 - x

m i Hablando: v Participantes (17)

4 personas esti..  Mensaje  Admitir todo

JUDITH WALVERDE

Tema de la reunién: Reunién Zoom de ELSY RINCON Mauricio
Hospedador: ELSY RINCON
Contrasefia: TiRFcF DIANA CAROLINA HOYOS RAMIREZ
Contrasefia numérica: 552553 . -
(Sistemas telefénicos/de sala) 13 participantes en la reunian
URL de la Reunién: https://zoom.us/j/97 133749291 ?pwd=dDhzemgvNm5MaG... Q. Buscar un participante
Copiar direccion de la pagina web
ID de el participante: 390009 m (Anfitrién, yo, ID del participante: 390 (A
O seenaro -
Probando a
A B oevio garcia ¥
¢Escucha un tono de llamada?
¢ m Katalina Pita X
| s ) | Mo n Katherine ¥ A
Compartir pantalla Invitar a otros
0 v B
Altavoz 1: | Altavoces (High Definition Audio De.. v Paola ¥ A
Angie Martf: A
Nivel de salida: m noje Martnez =
m Melisa Perifian A
~ e 17
N oA FE ». ~ @ Invitar Silenciara todos

Entrar al audio Iniciar video Seguridad Participantes Chatear  Compartir pantalla Grabar

ﬁ ~ m wl

. . oo EEpm
AR Escribe aqui para buscar q) Bz =)

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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cional de Aprendizale X @ Meet - INDUCCION FICHA | @ Xx = + = X

C & meetgooglecom, u?authuser=1 = ¥ Q “ H
2, Personas (22) B chat

04 AR
2 Ad

DIANA CAROLI...

Angie Puentes

H @ Angiie Martiinez

o@ Carol Marroquin
G@ Carolina Moncada
9@ Claudia Patricia Marin
Q@ Daniela Peralta

2

KATHERINE DIAZ )
RODRIGUEZ se ha unido (no @ David Garcia
pertenece a Servicio

¥ Mauricio Mora Decicnside foend 2o Judith Valverde

%28p. m.
15/04/2020

B

£ Escribe aquf para buscar

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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A Sericio Nacional de Aprendizajc X = @ Meet- INDUCCION FICHA | @ X + = X

C @ meet.google.com/ivz-upix-fiu?authi

Julian Andres M...
y 10 mas

k|
sss ELSY RINCON VIANCHA

M

W Milena Castiblanco

W Daniela Peralta

®

W, Angie Puentes

B marcelalozano

lina ospina ha abandonado la reunién
gracias profe buenas noches

W Claudia Patricia Marin

10:03 p. m.

£ Escribe aquf para buscar i 2 9 = 15/04/2020 EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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A Servicio Nacional de Aprendizajc X

C @ meetgoogle.com/ivz

marcela lozano
y2mas

P L
%)

Daniela Peralta

9

ELSY RINCON VIANCHA

MILENA DUARTE ORTIZ

¢

Conny Molano

Melisa Perifian ha abandonado la reunion

W Angie Puentes

10:03 p. m.

L Escribe aqui para buscar A B 7 D) P 15/04/2020 EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

ABRIL 15 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

PLANES DE
Numero de ficha 1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA MEJORAMIENTO
PRODUCIR
DOCUMENTOS LUNES A VIENES DE
PROMOVER SALUD Il LUNES LAS 17:00 A LAS 18:30
OCUPACIONAL MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V 10:50A 12:20 | VIERNES 18:30 LUNES A JUEVES LAS
Competencia P:M A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
Encuentros sincronicos
CORREO
ELECTRONICO CORREO CORREO
Herramienta utilizada* ELECTRONICO ELECTRONICO
Cantidad de aprendices presentes 31 30 30
Cantidad de aprendices ausentes
18:30 A LAS 20:30 A LAS
Hora del encuentro 10:50 A 12:20 P:M 20:10 HORAS 22:00 HORAS
Tema abordado INDUCCION INDUCCION INDUCCION
Actividades asincrénicas
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’

rio: 018000 910682

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Fecha de vencimiento de la actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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CORREO
ELECTRONICO
Z00M

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO
ELECTRONICO MEET

PRESENTACION DE LA

PRESENTACION
DE LA

PRESENTACION DE LA

COMPETENCIA COMPETENCIA | COMPETENCIA
ACTIVIDADES A ACTIVIDADES A | ACTIVIDADES A
TRATAR DURANTE EL | TRATAR TRATAR DURANTE EL
TRIMESTRE DURANTE EL TRIMESTRE
CONDICIONES TRIMESTRE CONDICIONES
15 DE ABRIL 15 DE ABRIL 15 DE ABRIL
GC-F -005 V. 05
f ¥ © @ enceduco

@SENAcomunica
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Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A
LAS 20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVE LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

ADJUNTO PANTALLAZOS 15 DE ABRIL DE 2020

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electréonico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co




FICHA 1904932
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA VIRTUAL
COMPETENCIAS PROMOVER SALUD OCUPACIONAL
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Seniicio Nacional de Aprendi o ZU‘Dm“ - - = > = X
< X @ mailgoog - _ * 0 . :
0] ) [ © Buscar &m
Empezar Chat Reuniones Contactos *
= M Gmail i -
c Préximas Grabade ®
b Redactar INDUCCION FICHA 1904932 TGA PROMOVER A
923-383-9243 SALUD OCUPACIONAL - ELSY RINCON
Mi ID personal de la reunién (PMI)
[0 Recibidos
% Destacados 11:00 AM - 12:30 PM i 22:06
@ Pospuestos 1D de reunidn: 943-6393-3023
> Enviados INDUCCION FICHA 1904932 TGA
fg Copiar invitacion # Editar X Hliminar 1 2B
B Borradores PROMOVER SALUD OCUPACIONAL - ® top
ELSY RINCON a. & 2005
» @ Categorias 11:00 AM PM 6 6
Mastrar invitacion a la reunién
B 1801629 ID de reunién: 943-6393-3023 E 19:58
B 1905410 EVENTOS B b 1518
Reunién Zoom de ELSY RINCON
B DRIVE 9:15 PM-10:45 PM
B FICHA 1616827 ID de reunién: 971-3374-9291
0. 18:37
B FICHA 1616844 B
d 18:10
it 18:09
n 13:07

sperando a mail.google.com..

H £ Escribe aquf para buscar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica wwwesen

~ o 7 ) EsP

GC-F-005V. 05

a.edu.co
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FICHA 1967010 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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ermoonid 1 @misena.edu oo

. INDUCCION FICHA 1967010 TGA
PRODUCIR II

Creado por aintonld imbenaedeco - Turnespuesis « 31, asistink,

Hora Invradas
6:30pm - Bpm (Hora estandar de « ELSY RINCON VIANCHA
7 + johannaanddanal®s 1i@gmail com
Cﬂlﬂmbla‘] ¥ |ulimorales 1998 gmal com
+ |eidicaipedofi2 fgmal .com
+ maicol cdlmd 1 S5igmail com
N " oriandio 1994 Eoutook es
ceea » sandra.miena perez S8TEgmail
mi¢ 15 de abr de 2020 com
acplZ3fithotmail com
2 ahoo.com
alejandra maldonadod 231 @gmail.
com

candozosscurainalifgmail.com
ecluandoold 'ID‘@hdrrHIJ:Dﬂ'I
faiis_bmswiiihotmai com
fernanda. 1 Zramireziihotmal.com
rorirconpihatmail com
tmail.com
pranind 1 hotmail .com
pisSTE00012, .com
Ja oM
Julka trmail com
lady haotrmail .com
Izonmichelevan es sl gmail com
HouevasZiiimisena edu.oo

taftana Luﬂ-l@n:l
.com
yuue:f:.ﬁs@}mullcm

GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f vy o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FICHA 1967025 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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* = INDUCCION FICHA 1967025 TGA
- PRODUCIR DOCUMENTOS Il

Creado por ainconi4iimsenaeto - Turespuista « 51, asisting.

InvEados

Hora

9pm - 10pm (Hora estandar de + angiie 1995 gmai. com

Colombia) : Emﬁ;ﬂzms@éﬂlm
« Cumi30398 Egmail com

+ darnd 19572 104 gmail coem
o ELSY RIMCON VIANCHA

mié 15 de abr de 2020 i

angierobayoTB0Egmai.com

anguiemarcelozanciilgmail com
com
camilorojo 7 ihotmail.oom
carntbom: 05§ hotmail .oom
chacho! ail.com
daral 199721 mail com
?nm1am1m§mm
alejocim iEgmal oom
julianmillangiEhotmail.com
k hotmail.com
miali-|arofihotmail .oom
mariakna B Gigmail com
i.oom
milegirl1 8§Fhodmail com
milenaduariesiz oo
miperinan_31G6hotmail com
norical504 gmai.com

paoialopez 062 1spifgmai.oom
paomurcia 1 Sioutook. com

sIMOT0S0743 Fifxgmail.com
sodbaey- 1551 tmail com
vami10813 R}

yekapirifigmail .com

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f v o
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica

GC-F -005 V. 05

www.senao.edu.co
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f/ Senvicio Nacional de Aprendizajc X @ Mest - INDUCCION FICHA 19670 x | + = X
< > C @ calendar.google.com/calendar/b/1/r/eventedit/MnI3b2MSbXMxZ3N1dTEAYzYwazROOWUYZXQgZX)pbmNvbjAOMUBtaXNIbmEUZWR1LmNv?tab=mc ® ¥ Q . H

% INDUCCION FICHA 1967025 TGA PRODUCIRDO [l "o -

15de abrde 2020 9:00pm a 10:00pm 15deabrde2020 Zona horaria

[J Todoeldia No serepite ~ Confirmar asistencia: si +  ARadir nota o invitados [/]
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
—_— +
® Afiade una ubicacion Afiade invitados
[m ] Q Hangouts Meet ~ X angiekata. 94@hotmail.com *
. angierobayo780@gmail.com *
Unirse a Hangouts Meet b g Y @9
meet google.com/ivz-upix-fiu - Hasta 250 participantes v anguiemarcelozano@gmail. com =
) *
o Notificacién ~ 10 —— brandonyecidalvarezcortes@gmail.com
camilorojo17@hotmail.com *
ARadir una notificacién caritom 05@hotmail com *
[®  erincon041@misena.edu.co . - cmoncada831105@gmail.com *

david19972104@gmail.com *
1  Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@
david19972104@hotmail.com *

e falejocfm@gmail.com *
Q ghendesperalta@gmail.com * >

0 B I U == o %

Afiade una descripcion

H £ Escribe aquf para buscar i ~ q)) ESP

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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© 1D de i deZoom: 390009 4 - x

m i Hablando: v Participantes (17)

4 personas esti..  Mensaje  Admitir todo

JUDITH WALVERDE

Tema de la reunién: Reunién Zoom de ELSY RINCON Mauricio
Hospedador: ELSY RINCON
Contrasefia: TiRFcF DIANA CAROLINA HOYOS RAMIREZ
Contrasefia numérica: 552553 . -
(Sistemas telefénicos/de sala) 13 participantes en la reunian
URL de la Reunién: https://zoom.us/j/97 133749291 ?pwd=dDhzemgvNm5MaG... Q. Buscar un participante
Copiar direccion de la pagina web
ID de el participante: 390009 m (Anfitrién, yo, ID del participante: 390 (A
O seenaro -
Probando a
A B oevio garcia ¥
¢Escucha un tono de llamada?
¢ m Katalina Pita X
| s ) | Mo n Katherine ¥ A
Compartir pantalla Invitar a otros
0 v B
Altavoz 1: | Altavoces (High Definition Audio De.. v Paola ¥ A
Angie Martf: A
Nivel de salida: m noje Martnez =
m Melisa Perifian A
~ e 17
N oA FE ». ~ @ Invitar Silenciara todos

Entrar al audio Iniciar video Seguridad Participantes Chatear  Compartir pantalla Grabar

ﬁ ~ m wl

. . oo EEpm
AR Escribe aqui para buscar q) Bz =)

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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cional de Aprendizale X @ Meet - INDUCCION FICHA | @ Xx = + = X

C & meetgooglecom, u?authuser=1 = ¥ Q “ H
2, Personas (22) B chat

04 AR
2 Ad

DIANA CAROLI...

Angie Puentes

H @ Angiie Martiinez

o@ Carol Marroquin
G@ Carolina Moncada
9@ Claudia Patricia Marin
Q@ Daniela Peralta

2

KATHERINE DIAZ )
RODRIGUEZ se ha unido (no @ David Garcia
pertenece a Servicio

¥ Mauricio Mora Decicnside foend 2o Judith Valverde

%28p. m.
15/04/2020

B

£ Escribe aquf para buscar

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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A Sericio Nacional de Aprendizajc X = @ Meet- INDUCCION FICHA | @ X + = X

C @ meet.google.com/ivz-upix-fiu?authi

Julian Andres M...
y 10 mas

k|
sss ELSY RINCON VIANCHA

M

W Milena Castiblanco

W Daniela Peralta

®

W, Angie Puentes

B marcelalozano

lina ospina ha abandonado la reunién
gracias profe buenas noches

W Claudia Patricia Marin

10:03 p. m.

£ Escribe aquf para buscar i 2 9 = 15/04/2020 EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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A Servicio Nacional de Aprendizajc X

C @ meetgoogle.com/ivz

marcela lozano
y2mas

P L
%)

Daniela Peralta

9

ELSY RINCON VIANCHA

MILENA DUARTE ORTIZ

¢

Conny Molano

Melisa Perifian ha abandonado la reunion

W Angie Puentes

10:03 p. m.

L Escribe aqui para buscar A B 7 D) P 15/04/2020 EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

ABRIL 16 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

PLANES DE
Numero de ficha 1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA MEJORAMIENTO
PRODUCIR
DOCUMENTOS LUNES A VIENES DE
PROMOVER SALUD Il LUNES LAS 17:00 A LAS 18:30
OCUPACIONAL MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V 10:50A 12:20 | VIERNES 18:30 LUNES A JUEVES LAS
Competencia P:M A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
Encuentros sincrénicos

CORREO

ELECTRONICO CORREO CORREO
Herramienta utilizada* ELECTRONICO ELECTRONICO
Cantidad de aprendices presentes 31 30 30
Cantidad de aprendices ausentes

18:30 A LAS 20:30 A LAS

Hora del encuentro 10:50 A 12:20 P:M 20:10 HORAS 22:00 HORAS

GENERALIDADES S.O ELABORACION TIPO

GLOSARIO DE DE DOCUMENTOS

TERMINOS S.O EMPRESARIALES

HISTORIA DE LA SO TIPOS DE

MUNDIAL DOCUMENTOS

LATINOAMERICAY OBJETIVOS DE LA
Tema abordado COLOMBIA COMUNICACION

GC-F -005 V. 05

Linea de atencidn al ciudadano: 018000 910270 f L 4

rio: 018000 910682

@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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ESCRITA
COMUNICACIONES
OFICIALES
Actividades asincrdnicas
CORREO CORREO
ELECTRONICO ELECTRONICO CORREO
Herramienta utilizada** MEET MEET ELECTRONICO MEET
ACTIVIDA DE
APLICACION INFORME
Y LINEA DE TIEMPO ACTIVIDAD DE
DE LA HISTORIA DE LA APLICACION TIPOS Y
SO — MAPA MENTAL CLASIFICACION DE
Tipo de actividad TERMINOS S.O DOCUMENTOS
Fecha de vencimiento de la actividad |21 DE ABRIL 21 DE ABRIL
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES — 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A
LAS 20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVE LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

ADJUNTO PANTALLAZOS 16 DE ABRIL DE 2020

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

Linea de atencidn al ciudadano: 018000 910270 f L 4

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FICHA 1904932
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA VIRTUAL
COMPETENCIAS PROMOVER SALUD OCUPACIONAL

M Recibidos (170) - erncon041@m X Servicio Nacional de Aprendizaje X + - x
&« c B calendar.google.com/calendar/r/eventadit/MWFoZzVvbGEOZGVnM202aWt2YTM4aTg3bmVIMjAyMDAOMTZUMTUONTAWWIBIcmIuY 29uMDQxQG 1pc2VuYS... @ ¥ Q . En sausajl H

X SOCIALIZACION SEMANA 1 PROMOVER S.O FIC

D Todoeldia Todos los dias laborables (de lunes a viernes) =

Detalles del eventoe  Encontrar un hueco

@ Afiade una ubicacion
()] Q Hangouts Meet = X

Unirse a Hangouts Meet
meet google com/daj-quoy-rjj - Hasta 250 participantes

fa) Notificacion ~ 10 minutos ~ X
Anadir una notificacion

D erincon041@misena.educo @ ~

(| No disponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@

= [ B I U = = & ¥

SOCIALIZA.. X W SOCIALIZA.. X

B
H £ Escribe aquf para buscar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD
Linea de atencidén al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

es
m Mas acciones - 4

16 de abrde 2020 10:45am a 12:15pm 16 deabrde 2020 (GMT-05:00) Hora estédndar de Colombia Zona horaria

Confirmar asistencia: si +  Afadir nota o invitados

Invitados

Afiade invitados

32 invitados

4 si, 1 no, 27 en espera

o

erincon041@misena.edu.co
Organizador

Estefania21.emn@gmail.com *
jefferdavido24@gmail.com *
yuliwooggle@gmail.com *
valentovar7@gmail.com *
alanamalaversuarez2014@gmail.com *
anllamo1713@gmail.com *

cata.rodriguez07@hotmail.com *

cneira2909@gmail.com *

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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erincond | Fmisena edw oo

“ ©  SOCIALIZACION SEMANA 1
- PROMOVER S.0O FICHA 1904932

Creads por ainoonid i Dmsena edoen - Turespoers » 51, asisint.

Hom:
10:45am - 12:15pm (Hora estandar

de Colombia)

jue 16 de abr de 2020

In =atd

f ELSY RINCON WIARCHA

fjuﬂ:mmd@gmlm
+ yul eoogg e £ ]
@ valeniow ail com

anilamo1 71 3§Bigmail com

cata rodnguesl? inotmail com
egrtezit uioch oo
edgarsantiago. ramirezre yiSgmal.
com

slianyz1B25fgmail com
esneidemmanendodigmail.com

fedipesal ai.com
pinatts N gl oom
lanvale.o ai.com
emysd21 ail.com

kathikabrZBgholmail com
laurabemal TETiigmail com
Inmmr\u‘n'l'_"@gmll-:m

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica

GC-F -005 V. 05

www.senao.edu.co



4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041@ X | § Senvicio Nacional de Aprendizaic X = @ Meet - SOCIALIZAC ® x + - X
2> C @ meetgoogle.com/da = % 0 a :
o) - = \
\ Micréfono desactivado & Personas (31) M chat

ELIANA LIZETH BAQUERO HERRERA 11:00
Buenos dias, instructora

T4 1
buenos dias

++s YULITZA WOOGGLE

Z 11:05a. m.
P Escribe aqui para buscar A ®m 7z Q) ESP T =3
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 o
f 4 www.seno.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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M Recibidos (169) - erincon®

X

> C & meetgoogle.com/da

ELIANA LIZETH ...
y 22 més

CRISTIAN DAVID NEIRA M...
ELSY RINCON VIANCHA

JEFFERSON DAVID MOJICA

Natalia

N IRMA VALENTINA AGUILERA DIAZ

11:36a. m.
16/04/2020 53

P Escribe aqui para buscar i 4| (7 ) ESP

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co



M Recibidos (169) - erincon041@m X | fA Servicio Nacional de Aprendizaje X

> C

of» SaraDs

@ meetgoogle.com/da

AL Escribe aqui para buscar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea de

1te

1cién al empresario: 018000 910682

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

s ivenyis olivares
‘.’,..’ y 23 més

N MIGUEL ANGEL ARIAS RA.
ELSY RINCON VIANCHA
JEFFERSON DAVID MOJICA

2

»

catalina rodriguez

11:40 3. m.

A f® 7 O) EsP T =3

GC-F-005V. 05

© f v o

www.sena.edu.co
@SENAcomunica



4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

169) - erincon041@ X

> C & meetgoogle.com/da

@) y16mas

N saraD.S

P

¥ Diego Avendaiio

C

N CRISTIAN DAVID NEIRA M...

[E Laurabernal

Gracias, hasta luego

[E] DAIAN VALERIA ORTIZ GIL
GRACIAS INSTRUCTORA

- Wendy Pizarro
angelik llanes ha abandonado la reunién E] i
Gracias instructora

lll ELSY RINCON VIANCHA

1211 p.m.

AL Escribe aqui para buscar A B 7 ) P 16/04/2020 53

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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cibidos (169) - erinc

x Servicio Nacional de Aprendizajc % @ Meet - SOCIALIZACION SEN @ X + = X

- C @ meetgooglecom/daj-quoy-rj

uthuser=1 = % Q a

@ GRABANDO 2, Personas (6) A chat
es el instituto de prestacion de un Servicio

Entidad promotora de salud

Laura bernal 1
Si sefiora

Laura bernal 12:10
Vale instructora, muchas gracias

ELIANA LIZETH BAQUERO HERRERA 12110
sisra

Laura bernal 1211
Gracias, hasta luego

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL 1211
GRACIAS INSTRUCTORA

Wendy Pizarro 12:11
Gracias instructora

Ta 1211
Gracias todos

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL ha abandonado la reunién

==+ ELSY RINCON VIANCHA

1212 p. m.
£ Escribe aquf para buscar J Nz ) e 16/04;20’;0 ET!
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciuc

adano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | Servicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet - SO

> C & meetgoogle.com/daj-quoy-rjj7auth

N Linamarcela Forero W Edgar Santiago Ramirez Rey

VALENTINA PAEZ SOCADAGUI ha abandonado la reunion

SOCIALIZACION SEMANA 1PROMOVERS.O ... A e G (m] H
Mostrar mi pantalla
H AL Escribe aqui para buscar i . A B 7 ) P 12;102472-0';6

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | Servicio Nacional de Aprendizajc X ® x |+ - X
2> C @ meetgoogle.com/daj-quoy-rjj?authuser= = % 0 0

N Linamarcela Forero W Edgar Santiago Ramirez Rey

SOCIALIZACION SEMANA 1PROMOVERS.O ... A ° < [

Mostrar mi pantalla

2 A n . 1212 p. m.
H L Escribe aqui para buscar A B 7 ) P 16/04/2020 E?

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X

Servicio Nacional de Aprendizaje X @ Meet - + = X

=1 = % 0 @ :

2, Personas (4) B chat

> C & meetgoogle.com/daj-quoy-rjj7authus

5 el INSUITUTo de prestacion de UM Servicio

Entidad promotora de salud

Laura bernal 12:08
Si sefiora

Laurabernal 12:10
Vale instructora, muchas gracias

ELIANA LIZETH BAQUERO HERRERA 12110
sisra

N Edgar Santiago Ramirez Rey

Laura bernal 12:11

Gracias, hasta luego

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL 12:11
GRACIAS INSTRUCTORA

Wendy Pizarro 12:11
Gracias instructora

Ta 121
Gracias todos

X Natalia Linamarcela Forero
2 = ” > 1213 p. m.
L Escribe aqui para buscar wi A B 7 ) P 16/04/2020 E3
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciuc

adano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M INFORMACION SEMANAT FICH: X aF - X
< [¢] @ mail.google.com/mail/u/1/?tab=wm#sent/KtbxLwHLtgcveb)PxjbdpwBhZMCVnbklxV w Q . H
— . . * »
= |V| Gmail Q in:sent X - ®@ N e
&« 8 0 & [ B » 12081748 ¢ > L
| Rredactar
O Recibidos 150 ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co> @& 1510 (hace 0 minutos) Yy 4 :
para sharennorenad, tatiana141809, cneira299, cata.rodriguez07, saraysuarez21, laurabernal767, linamarcelaforere15, mao.quintero22, jefferdavid024, paule ~
#  Destacados Buenas tardes Estimados aprendices P
© Pospuestos
El presente es para enviar Especificaciones de la Actividad de Aplicacién Semana 1 Promover Interaccién |dénea salud Ocupacional la cual debe realizar en grupos
> Enviados de trabajo, digital y enviar el dia Martes 21 de Abril en Horario de Formacion 10:50 A‘M a las 12:20 P-M
B Borradores e Adjunto envié Actividad y Glosario de términos a tener en cuenta para Mapa mental +
, B Categorias Tener en cuenta Material de Apoyo que antecede
®» 1801629 2 Muchas gracias y quedo atenta
B 1905470 EVENTOS Cordial saludo
B DRIVE
ELSY RINCON VIANCHA
B FICHA 1616827 4 Administradora de Empresas
Instructora - Contratista
I FICHA 1616844 2 c inacion de Asi iay Gestion
QELSY N Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia
Tel.: 457 (1) 56461600
. erincon041@misena.edu.co
No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo —
>

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica
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FICHA 1967010 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

N

Centro de Gestidon Administrativa

FICHA 1967025 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

M Recibidos (170) - erncon041@m X Servicio Nacional de Aprendizaje X + - x
&« C 8 calendar.google.com/calendar/r/eventadit/M3N 1cWIrYXFrMHE1NTVqbGFra3MObjUyc2QgZ X JpbmNvbjAOMUBtaXMNIbmEuZWR 1LmNv?tab=mc ® Q . En pausa ) :

X SOCIALIZACION SEMANA 1FICHA 1967025 TGA [l s wcciones -

16 de abrde 2020 845pm a 9:45pm  16deabrde 2020  Zona horaria

[J Todoeldia No se repite = Confirmar asistencia: si ¥  Afadir nota o invitados /]
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
+
@ Afiade una ubicacion Afiade invitados

Hangouts Meet ~
O @ Hangouts Mee X 32 invitados =

9 si, 23 en espera
Unirse a Hangouts Meet

meet google com/gef-mbwa-bhe - Hasta 250 participantes > @v erincon041 @misena-Edu-co

Organizador

Angiepuentes54@gmail.com *

fa) Notificacion ~ 10 minutos ~ X -

~ angiiie.1995@gmail.com *
Anadir una notificacion ) .

~ Cvmj030998@gmail.com *

D erincon041@misena.educo @ ~ » luliandres.millan@gmail.com *
» Milenaduarteortiz@gmail. com *

(| No disponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@
- moramauricio1988@gmail.com *

= U] B I U | = = & ¥ _ Dpatriciamarin53@gmail.com *
» Vvalverdejudith59@gmail.com * >

W SOCIALIZA. X a SOCIALIZA.. X
. . r A = o 1C14p.m.
H 2 Escribe aqui para buscar ESP 16/04/2020 EB

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Senvicio Nacional de Aprendizaic X @ printevent x o+ - X

C @ calendar.google.com/calendar/printevent?eid=M3N1cWJrYXFrMHE1NTVqbGFra3MObjUyc2QgZX)pbmNvbjAOMUBtaXNIbmEuZWR1LmNv&src=ZXJpbmNv.. @ ¥ Q

printevent

“% SOCIALIZACION SEMANA 1 FICHA
1967025 TGA PRODUCIR
DOCUMENTOS I

ot Grtnasaucs - T

Cread por stne st o5, st

8:45pm - 9:45pm (Hora estandar de
Colombia)

jue 16 de abr de 2020

L Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

M Servicio Nacional X

@ x [3 Objetivosdelaco X | [} Comunicacionesc X | [E) TIPOS DEDOCUN X | /3§ Documento

X | Nueva pestafia X + = X

> C @ meetgoogle.com/ge

Claudia Patrici
y 22 més

X Sergio Lopez

C

««s Carol Marroquin

»

=== ELSY RINCON VIANCHA

D

=+« paola andrea arango murcia

Julian Andres Millan Galindo ha abandonado la reunién
W Stefania Panche

%42 p.m.
o220 0

P Escribe aqui para buscar i A~ | 7z Q) ESP

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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I8 SericioNacional X @ Meet - SOC

[B3 Objetivosdelacc x | M) Comunicacionesc x | () TIPOSDEDOCUN X | /5§ Documentos Com X | Nueva pestaiia x| + = X
= % 0o @ )

2, Personas (4) B chat

> C & meetgoogle.com/g

Daniela Peralta
profe q pena buenas noches

Julian Andres Millan Galindo 21:16
Un documento infornativo muy triste, cuando
veo lo que toca pagar :'(

Carolina Moncada 21:22
Profe le escucho entrecortada

valentina aguilera 21:42

W' KATHERINE DIAZ RODRIGUEZ Byeee girl

Carolina Moncada 2
Gracias profe

s« ELSY RINCON VIANCHA W, stefania Panche

} ] o > %44p.m.
AL Escribe aqui para buscar ﬁ B} ﬂ wi A B 7 ) P 16/04/2020 E3

GC-F-005V. 05
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Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

ABRIL 17 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia
Encuentros sincronicos

Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Linea de atencién al ciudadano

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
INTERACCION
IDONEA
PROMOVER SALUD COMUNICACION
OCUPACIONAL PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL PRODUCIR DOCUMENTOS I DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V 10:50 A 12:20 | LUNES MARTES MIERCOLES LUNES A JUEVES LAS
P:M VIERNES 18:30 A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
CORREO
ELECTRONICO CORREO CORREO
CORREO ELECTRONICO ELECTRONICO ELECTRONICO
31 30 30 26
20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M 18:30 A LAS 20:10 HORAS 22:00 HORAS HORAS

RETROALIMENTACION
GENERALIDADES S.O
GLOSARIO DE
TERMINOS S.O
HISTORIA DE LA SO
MUNDIAL

SOCIALIZACIONELABORACION
TIPO DE DOCUMENTOS
EMPRESARIALES TIPOS DE
DOCUMENTOS OBJETIVOS DE
LA COMUNICACION

INDUCION A LA FICHA

018000 910270
rio: 018000 910682

© f »

GC-F-005V. 05

@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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LATINOAMERICAY ‘

COLOMBIA
Actividades asincrdénicas
CORREO
ELECTRONICO CORREO ELECTRONICO CORREO
Herramienta utilizada** MEET MEET ELECTRONICO CORREO MEET
ACTIVIDA DE
APLICACION INFORME
Y LINEA DE TIEMPO ACTIVIDAD DE
DE LA HISTORIA DE LA | ACTIVIDAD DE APLICACION APLICACION TIPOSY | PRESENTACION DE LA
SO - MAPA MENTAL | TIPOSY CLASIFICACION DE CLASIFICACION DE COMPETENCIAY
Tipo de actividad TERMINOS S.0 DOCUMENTOS DOCUMENTOS PLANEACION
Fecha de vencimiento de la actividad | 21 DE ABRIL 21 DE ABRIL 21 DE ABRIL
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f L 4

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES — 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A
LAS 20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS II DE LUNES A JUEVE LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS Se inicia Formacion el dia de hoy

ADJUNTO PANTALLAZOS 17 DE ABRIL DE 2020

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co




FICHA 1904932
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Centro de Gestidon Administrativa

PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA VIRTUAL
COMPETENCIAS PROMOVER SALUD OCUPACIONAL

M SOCIALIZACION SEMANA 1 PRC X | & Miunidad - Google Drive x Servicio Nacional de Aprendizals X @) Meet - 2sb-nonn-ztp x| +
< [¢] #@ calendar.google.com/calendar/r/eventedit/NG1kMG1kc3JtbWipbTM3cz) 1YXJhN2NmN2cgZX ) pbmNvbjAOMUBtaXNIbmEuZWR1LmNv?tab=mc

X Retroalimentacion Actividad Semana 1 Ficha 190. m TEBEEEES <

17 de abrde 2020  10:50am a 12:20pm 17 deabrde 2020  Zona horaria

[J Todoeldia No serepite ~

Detalles del evento  Encontrar un hueco

® Afiade una ubicacion

[m] Q Hangouts Meet ~ X
Unirse a Hangouts Meet
meet google.comy/zsb-nonn-ztp - Hasta 250
£ Notificacion ~ 10 minutos ~ X
Afadir una notificacion
3 erincono41@misenaeduco @ -

1  Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@

= ® %

@ B Ir U

Afiade una descripcion

H £ Escribe aquf para buscar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

Confirmar asistencia: si +  ARadir nota o invitados

Invitados

Afade invitados

32 invitados
150,31 en espera

@ erincon041 @misena.edu.co
¥ Organizador

alanamalaversuarez2014@gmail.com *
anllamo1713@gmail.com *
cata.rodriguez07@hotmail.com *

g cneira299@gmail.com *
diegofe26@outlook.com *
edgarsantiago.ramirezrey@gmail.com *

%& elianyz1825@gmail.com *

4 esneidermorenito@gmail com =
&

© f v o

@SENAcomunica

= x

® %+ O .Er\:\ausa

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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errcond4 | @misena.educo

* | Retroalimentacion Actividad Semana 1
Ficha 1904932 Promover S.O

Craads por anincondd i Dmisena ede oo - Turespuesia « 51, aslsink.

Homi

10:50am - 12:20pm (Hora estandar v creins i com

de Colombia) " eataturin?t ame iy e
alanamalaversuarer0 18§ gmal.

anilamo 171 3§Bigmail com
cata rodnguesd 7 fiotmail com
outlook.com

edgarsantiago.ramirezreyEgmal.
om

c
elianyzB25H gmail com
felipesalazarda04@hotmai com
pinaSes Ta pmail .oom
lanvake.o ai.cam
heenyisa2d ail.com
jefferdmadE 4y

vie 17 de abr de 2020

mail.com

kathilcabrZBhotmail com
laurabemal TETigmail com
linamarcelaiorero SEgmail com
liseshisarina2s Egmal com
man.quinternd2iihotmail com

cutiook.com
mis salejfa esliavakihotmal com
paulaandreaardiaadiaz Egmal .oom
saraysuanez2 i gmail com
s haronnorenad Sgmail.oom
tatana 41808 Egmail .com
valeniovarTigmail.com
valepaezldl ail.com
valesergiod holmail com
windypizamo. iis Sgmail oom
yepesmanadafiigmail com
yuloogg e iEgmal oom

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica

GC-F -005 V. 05
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Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169}

erincon041@m X | & FICHA 1904932 TGA PROMOVEF X Servicio Nacional de Aprendizaje X

> C & meetgoogle.com/z

& Tatiana Caicedo

& y21mas

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL

Sharon norefia
BN

YULITZA WOOGGLE

L

La grabacion se iniciara pronto ELSY RINCON VIANCHA

Retroalimentacion Actividad Semana 1Ficha... - - -
Mostrar mi pantalla

> : 10:59 2. m.
E AL Escribe aqui para buscar 9 - ﬁ m % v W ﬂ Az D) EP 17/04/2020 B

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



M Recibidos (169) - erincon041@m X

& FICHA 19
> C

@ meet.google.com/zsb-nonn-ztp

@ GRABANDO

Retroalimentacion Actividad Semana 1Ficha ... ~

H £ Escribe aquf para buscar

Linea de atencién al ciudadano

GA PROMOVER % Servicio Nacional de Aprendizaj

x

4
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Centro de Gestidn Administrativa

Q Meet -z

e@

Alana Malaver S...

y21mas

Estefania Mendez Nova

4

MIGUEL ANGEL ARIAS RA...
LEGIE]

Brayan Sneider Moreno

=

Mostrar mi pantalla

11:02a. m.

018000 910270

Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

) ESP

17/04/2020 E:!

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | & FICHA 19

GA PROMOVER X Servicio Nacional de Aprendizaic % () Meet -z
- C @ meetgoogle.com/zsb-nonn-ztp = Y 0 a En pausa

@) Diego Avendafio
T y21mas

ELSY RINCON VIANCHA

4

MIGUEL ANGEL ARIAS RA...

LEGIE]

Brayan Sneider Moreno

-+ Estefania Mendez Nova

11:02a. m.

17/04/2020 E:!

£ Escribe aquf para buscar i ~ 1) Esp

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X & FICHA 1904932 TGA PROMOVEF X Servicio Nacional de Aprendizaje X Q Mee nonn-ztp o X + - X
2> C @ meetgoogle.com/z = % 0O 0 En pausa
2), Personas (30) = chat

2 Afadir personas

'D@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
o s Alana Malaver Suarez
% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE

angelik llanes

Brayan Sneider Moreno
catalina rodriguez

CRISTIAN DAVID NEIRA MOYA
DAIAN VALERIA ORTIZ GIL
Diego Avendafio

+ss ELSY RINCON VIANCHA |  Edgar Santiago Ramirez Rey

11:03a. m.

AL Escribe aqui para buscar A | 7 ) P 17/04/2020 53

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | & FICHA 1904

nonn-ztp 4 X + - X

2 TGA PROMOVER X Servicio Nacional de Aprendizaje X Q Meet -z

-2 C @ meetgooglecom/zsb = ¥ Q

@ GRABANDO 23, Personas (30) [E] chat
2+ ARadir personas

@@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
og Alana Malaver Suarez
% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE.
OQ angelik llanes

'| i @ Brayan Sneider Moreno

<

&@ catalina rodriguez
oe CRISTIAN DAVID NEIRA MOYA
o@ DAIAN VALERIA ORTIZ GIL
gs Diego Avendafio

¥ CRISTIAN DAVID NEIRA MOYA G Edgar Santiago Ramirez Rey

11:05a. m.

£ Escribe aquf para buscar 2 7z ) ee 17/04/2020 ET!

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | & FICHA 1904932 TGA PROMOVEF X | B Senvicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet - zsb-nonn-ztp o x  + - %
2> C @ meetgoogle.com/zsb-nonn-ztp = % 0O ’ En pausa
IRMA VALENTIN...
GRABANDO y 23 mas B
[
"\ "DAIAN VALERIA ORTIZ GIL

Natalia

A

ELSY RINCON VIANCHA

C

CRISTIAN DAVID NEIRA M...

1:09a.m.
) B o

+++ Estefania

L Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05

f Yy o www.sena.edu.co
@SENAcomunica

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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M Recibidos (169) - erincon041@m X & FICHA 1904932 TGA PROMOVEF X Servicio Nacional de Aprendizaje X o X -+ - X
2> C @ meetgoogle.com/zst n-ztp = % 0O 0 En pausa
JEFFERSON DA...
©) y 23 mas =

ALEJANDRA ESLAVA VAL

Natalia

(%)

Estefania Mendez Nova

C

CRISTIAN DAVID NEIRA M...

+ss ELSY RINCON VIANCHA

1M:11a.m.

L Escribe aqui para buscar A | 7 ) P 17/04/2020 53

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@r X | & FICHA 1904932 TGA PROMOVEF X | 8l Servicio Nacional de Aprendizaic X @ Mest - zsb-nonn-ztp “ x  + - X
> C & meetgoogle.com/zsb-nonn-ztp

liseth karina
y 24 mas

\‘ N ALEJANDRA ESLAVA VAL...

ELSY RINCON VIANCHA

W' CRISTIAN DAVID NEIRA M...

Retroalimentacion Actividad Semana 1 Ficha ... A el X :
Mostrar mi pantalla
H L Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | & FICHA 1904932 TGA PROMOVEF X | B Senvicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet - zsb-nonn-ztp o x  + - %
2> C @ meetgoogle.com/zsb-nonn-ztp = % 0O 0 En pausa
MAURICIO QUI... E

y24mas

ELSY RINCON VIANCHA

angelik llanes

A

ALEJANDRA ESLAVA VAL...

C

CRISTIAN DAVID NEIRA M...

+«+ Brayan Sneider Moreno

11:13a.m.

AL Escribe aqui para buscar A | 7 ) P 17/04/2020 E3

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | & FICHA 1904932 TGA PROMOVEF X Servicio Nacional de Aprendizaje X

tp - Q 0 En pausa
Sl

> C & meetgoogle.com/z

liseth karina
y 27 mas

R ... catalina rodriguez

11:14a.m.

AL Escribe aqui para buscar A | 7 ) P 17/04/2020 53

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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,«r paula andrea ar...

y 27 mas

Retroalimentacion Actividad Semana 1Ficha ... » -
Mostrar mi pantalla

GC-F-005V. 05

© f v o

www.sena.edu.co
@SENAcomunica
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | €& FICHA 1904932 TGA PROMOVEFR X | Servicio Nacional de Aprendizajc X = @ Meet - zsb-nonn-ztp “« X + - X

= % 0

> C & meetgoogle.com

&), Personas (30)

2 Afadir personas

@@ ELSY RINCON VIANCHA (Ta)
o@ Alana Malaver Suarez

% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE

angelik llanes

Brayan Sneider Moreno
catalina rodriguez

CRISTIAN DAVID NEIRA MOYA
DAIAN VALERIA ORTIZ GIL
Diego Avendafio

ELSY RINCON VIANCHA

s+ Felipe Salazar

11:19a.m.

AL Escribe aqui para buscar A | 7 ) P 17/04/2020 E3

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@ x & FICHA 1904932 TGA PROMOVEF X Servicio Nacional de Aprendizaje X
nonn-ztp = % O @ eeusa
» Eliana Baquero
{‘ y 25 mas B

- 2sb-nonn-ztp “ x  + = X

> C & meetgoogle.com/zst

ELSY RINCON VIANCHA

)

IRMA VALENTINA AGUILE...

Brayan Sneider Moreno

¥)

ivenyis olivares

««+ Linamarcela Forero

11:224a.m.
17/04/2020 Eg

P Escribe aqui para buscar i A~ | 7z Q) ESP

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | & FICHA 1904932 TGA PROMOVEF X Servicio Nacional de Aprendizaje X
nonn-ztp = % O | @ enpausa

) IRMAVALENTIN...
«F y29mas

- 2sb-nonn-ztp “ x  + = X

> C & meetgoogle.com/zst

Retroalimentacion Actividad Semana 1Ficha... - e -~ @ - :
Mostrar mi pantalla
H AL Escribe aqui para buscar
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GRABANDO

Retroalimentacion Actividad Semana 1 Ficha ... A

H L Escribe aqui para buscar
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Q Meet - zsb-nonn-ztp “ x4+

= % O @ e

MAURICIO QUL...
7W y23mas

ELSY RINCON VIANCHA

¢ YULITZA WOOGGLE

4
&

Tatiana Caicedo

Eliana Baquero

9
Mostrar mi pantalla =
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M Recibidos (169) - erincon041@. x & FICHA 1904932 TGA PROMOVEF X Servicio Nacional de Aprendizaje X Q Mee o X -+ - X
> C @ meetgoogle.com/z n-ztp = % 0 0 £n pausa

2), Personas (30) = chat
M@ Linamarcela Forero
@@ liseth karina
é@ MAURICIO QUINTERO AMORO.
w MIGUEL ANGEL ARIAS RAMIR

e Natalia

ue Sharon norefia
g‘@ Sharon norefia
g ..  Tatiana Caicedo
o@ VALENTINA PAEZ SOCADAGUI

Qe Wendy Pizarro
+++ Tatiana Caicedo OQ YULITZA WOOGGLE

11:30a. m.

AL Escribe aqui para buscar A Bz ) P 17/04/2020 53

GC-F -005 V. 05
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M Recibidos (169) - erincon041@r X | & FICHA 1904932 TGA PROMOVER X | [ Servicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet - zsb-nonn-ztp “ x4+ - X

- C 8 meetgoogle.com/zsb-nonn-ztp = ¥ Q . En pausa

& Sharon norefia
y 27 mas

@ GRABANDO

!I

Retroalimentacion Actividad Semana 1 Ficha ... A ° v @ © :
H L Escribe aqui para buscar

GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f vy o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041@m X | & FICHA 1904932 TGA PROMOVEF X Servicio Nacional de Aprendizaje X

tp

> C & meetgoogle.com/zs

{m Brayan Sneider ...
y 28 mas

R ... sharon norefia

11:32a.m.
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | & FICHA 1904932 TGA PROMOVER X | Servicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet - zsb-nonn-ztp o X + - X
> C @ meetgoogle.com/zsb-nonn-ztp = % 0 ’ £n pausa

@ GRABANDO &), Personas (32) B chat

% MIGUEL ANGEL ARIAS RAMIR.

| @ Natalia

6@ paula andrea ardila diaz
“e SaraD.S

0@ Sharon norefia
9@ Sharon norefia
‘?@ Tatiana Caicedo

VALENTINA PAEZ SOCADAGUI
Wendy Pizarro

YULITZA WOOGGLE

R ... YULITZAWOOGGLE

11:35a. m.

L Escribe aqui para buscar q = 17/04/2020 E3

GC-F-005V. 05
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M Recibidos (169) - erincon041@. x & FICHA 1904932 TGA PROMOVEF X Servicio Nacional de Aprendizaje X Q Mee nonn-ztp 4 X -+ - X
> C @& meetgoogle.com, onr = % 0 0 £n pausa
2, Personas (29) = chat

23 Afadir personas

‘0@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
o s Alana Malaver Suarez
% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE

angelik llanes
Brayan Sneider Moreno

catalina rodriguez

CRISTIAN DAVID NEIRA MOYA
DAIAN VALERIA ORTIZ GIL
Diego Avendafio

& & YuuTZA WOOGGLE %  Edgar Santiago Ramirez Rey

11:43a.m.

AL Escribe aqui para buscar i A Bz ) P 17/04/2020 53

GC-F -005 V. 05
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M Recibidos (169) - erincor X | & FICHA 1904932 TGA PROMOVEF X | H] Servicio Nacional de Aprendizajc X

> C & meetgoogle.com/zs

Felipe Salazar
y 26 mas

‘ N YULITZA WOOGGLE

) X 11:49 2.
L Escribe aqui para buscar A Bz ) P 17/04/2020 53
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M Recibidos (169) - erincon041@m X & FICHA 1904932 TGA PROMOVEF X Servicio Nacional de Aprendizaje X Q Mee nonn-ztp “ X + - X
2> C @ meetgoogle.com on = % 0O 0 En pausa
2, Personas (29) = chat

‘ e Gina Sanchez

eg @ IRMA VALENTINA AGUILERA D.
3 @ JEFFERSON DAVID MOJICA
G@ Laura bernal

&,@ Linamarcela Forero
@@ liseth karina

é@ MAURICIO QUINTERO AMORO.

‘,@ MIGUEL ANGEL ARIAS RAMIR
@ Natalia
as paula andrea ardila diaz

A @ vuLmzawooceLE :
X
11:50 3. m.
ABED S g B

AL Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | & FICHA 19 GA PROMOVEF X Servicio Nacional de Aprendizaje X Q Meet -z

> C @ meetgooglecom/zsb-nonn-ztp

@ GRABANDO CRISTIAN DAVI...

y2mas

>

W, catalina rodriguez

W Natalia

#n

¥, MIGUEL ANGEL ARIAS RA...

D

' DAIAN VALERIA ORTIZ GIL

Retroalimentacion Actividad Semana 1Ficha ... ~ e L @ EI
Maostrar mi pantalla

) i : 3 ] 11:542. m.
H £ Escribe aquf para buscar B = 17/04/2020 ET!

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | & FICHA 19

GA PROMOVER % Servicio Nacional de Aprendizasic X @ Meet -z

- C @ meetgoogle.com/zsb-nonn-ztp = Y 0 “ En pausa

VALENTINA PAE...
y 1més

ELSY RINCON VIANCHA

Natalia

#n

MIGUEL ANGEL ARIAS RA...

D

La grabacion se guardara en Google Drive . DAIAN VALERIA ORTIZ GIL

Retroalimentacion Actividad Semana 1Ficha ... ~ e L @ EI
Maostrar mi pantalla

) i : 3 ] 11:56 2. m.
H £ Escribe aqui para buscar ' 1) = 17/04/2020 ET!
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M SOCIALIZACION SEMANA 1 PRC X | 45 Miunidad - Google Drive x ‘ Servicio Nacional de Aprendizaje X Q Meet-zsb x —+ - X
- C @ meetgooglecom/zsb-nonn-ztp = % O ’ Enpausa

2, Personas (4) B chat

Laura bernal 11:50
Si sefiora

Eliana Baquero 11:53

Chao instructora gracias feliz fin de semana
y discilpeme por lo de |a cdmara |a verdad
estuve mirando pero no encentré |a razén
por la cual no me dejo activarla

Laura bernal 1153
Y ELSY RINCON VIANCHA Muchas gracias, instructora, feliz fin de

semana.
Ta 1153
No te preocupes Eliana

Buen dia para todos

Eliana Baquero 11:54
gracias instructora

T4 1154
Con gusto

W CRISTIAN DAVID NEIRA MOYA ¥ VALENTINA PAEZ SOCADAGUI

1223p. m.

£ Escribe aquf para buscar & | QS wl (. N7 ) B L

GC-F-005V. 05
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MM SOCIALIZACION SEMANA 1 PRC X & Mi unidad - Google Drive x Servicio Nacional de Aprendizaje X | @ Mest - zsb-nonn-ztp x| + - X
< C & drive.google.com/drive/my-drive ¥ O . Enpausa

Compartir con otros Obtener enlace para compartir &

Personas
& mao quinteroZZ@hotmail com x
2 wendypizarro r08@gmail com x
linamarcelaforero15@gmail.com x
yuliwooggle@gmail com x & gina95679@gmail com x
sharonnorenad@gmail.com x

ia26@gmailcom x & cnei il com x

& tatiana141809@gmail.com X  Afadir a més personas. ’7

Buenas fardes

Comparto Drive de la Ficha 1904932 TGA de la Competencia Promover
Insteraccion Idénea Salud Qcupacional donde encontraran Material de Apoyo
de Cada Semana y respectivas Actividades a realizar

Muchas aracias v ausda atanta

Notificar a las personas '

BEl - avanzado

AR Escribe aqui para buscar . ~ q)) EsP

GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f vy o
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FICHA 1967010 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

Senvicio Nacional de Aprendizsjc X ) Meet - SOCIALIZACIONSEM 1 X% | + = X
< (&) @ calendar.google.com/calendar/r/eventedit/MjFWZGV1MW1IYThicDIZMGZvODBjNzZmdXMgZX)pbmMNvbjAOMUBtaXNIbmEuZWR1LmNv?tab=mc ® Q

X SOCIALIZACION SEMANA 1FICHA 1967010 PRO [l ¥ wecenes - # Rt @

17 deabrde 2020  6:30pm a 8:00pm 17 deabrde2020 Zona horaria

[J Todoeldia No serepite ~ Confirmar asistencia: si +  ARadir nota o invitados [/]
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
+
® Afiade una ubicacion Afade invitados

Q Hangouts Meet ~ X 31 invitados

13 i, 18 en espera =
Unirse a Hangouts Meet
meet.google.com/muw]-ievg-tuy - Hasta 250 participant ¥ @’ erinconQ41 @misena.edu.co
Organizador
n Notificacion ~ 10 minutos ~ X Gw 01gcarito@gmail com =
[ 926lady@gmail.com *
Afadir una notificacion
&-_, bermudezmarce7@gmail.com *
3  erincon041@misena.educo @ ~ e., callejasmoraleso@gmail.com *
[~ Julieth Castro*
No disponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@ '&"
&, frayjairorinconparra@gmail.com *
= UJ B I U = = T » lalavaguarmizo@gmail.com *
w, julimorales1999@gmail.com * >

Afiade una descripcion

H £ Escribe aquf para buscar

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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ermcondd | @misenaedwco

“ ©  SOCIALIZACION SEMANA 1 FICHA
- 1967010 PRODUCIR DOCUMENTOS
l

Creado por ainconid i fimsena et - Turespuists « 51, asisting.

b5

Hors .
6:30pm - Bpm (Hora estandar de + bigearioiigmail ccm
Colombia) e s Sawou? g com

v calljasmoraleso ai.com

v castmjulisths? 1 Egmail oom
¥ ELSY RINCON VIANGHA

vie 17 de abr de 2020 iﬁ“@“ﬁmﬁ“‘"‘@.‘"ﬂm

 |aunthaset Hogmail .oam

+ |uisscuevasi58gmail. com

l i.com

+ sandra.miena perer 1 587 Egmail
com
0951 2 femanda Somail oom
alejandra maldonadol 221 fgmail.
com

antwamuriggemail com
cacespsdesriiunal sdu.oo
cardonaknda 1 3igmail com
cardarosscurainalifgmail com
cnstraaviladTBEgmai. com
eduandiocaldennSsBiFgmal .com
faksanb 3 Egmail oom
johannaanddana?® 1y mail com
Imidicainedoli2 Egmail .com

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f v o
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica
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[ Comunicaciones oficial: X | fl Servicio NacionaldeA: X @ M

@ x [3 Objetivosdelacomun X | &P Tipos de documentos = X

C @ meetgoogle.com/m

Myriam Coy ha abandonado la reunién

v laura cetina

AL Escribe aqui para buscar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

Documentos Comerc:

&), Personas (21)

x| + - 8 X

= % 0

2 Afadir personas

=
ELSY RINCON VIANCHA (Tt)

Alejandra Maldonado

Qg wooerierm
Gg Andrea Rozo
G@ Eduardo Calderon

ELSY RINCON VIANCHA

@g fabian bernal
@ -

Jairo Rincon

jaqueline guarnizo

634p.m.
A ED) B B

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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Documentos Comercia® X +

[ Comunicaciones oficial: X | B Servicio Nacional de A: X

@ x [3 Objetivosdelacomun X | &P Tipos de documentos = X

2> C @ meetgooglecom/m = v 0

2, Personas (29) = chat

% Carlos Alberto Cespedes Roba.
@@ Carolina Prieto

G@ Eduardo Calderon

@ — ELSY RINCON VIANCHA
@@ fabian bernal

Qg e
0o

[ Ya—

" PP

-
s i
Ca ¥ Julieth Castro
<29
Luisa Cuevas -:; X Lady Gil
2 . 642 p.m.
L Escribe aqui para buscar A Bz ) P 17/04/2020 53

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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[ Comunicaciones oficial: X | fil Servicio Nacionalde A: X @ Meet-SOCIALZA. @ X  [BJ Objetivos delacomun X | &P Tipos de documentose X | /4§ Documentos Comercia X | + = X

> C & meetgoogle.com/mw

g-tuy - Q

2, Personas (29) = chat

% Carlos Alberto Cespedes Roba.
@@ Carolina Prieto

G@ Eduardo Calderon

@ — ELSY RINCON VIANCHA
@@ fabian bernal

Qg e
0o

[ Ya—

" PP

-
s i
¥ Julieth Castro
S0
1|1 laura cetina -:; 0 Lady Gil
2 . 643 p.m.
L Escribe aqui para buscar A Bz ) P 17/04/2020 53

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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[ Comunicaciones oficial: X | fEl Servicio Nacionalde A X @ M ¢ x [B Objetivos de lacomun X

X | /4§ Documentos

> C & meetgoogle.com/mwj-ievg-tuy = % 0O

Johanna Gutierr...
y23mas

W juliana andrea guerrero

ELSY RINCON VIANCHA

M

N Myriam Coy

W) Linda Cardona

*I» Marcela Bermudez

AL Escribe aqui para buscar i A @ 7 ) EsP

649 p. m.
)

GC-F -005 V. 05
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[ Comunicaciones oficizl % | B Servicio Nacionalde A- X @ Meet-SOCIALIZA. 41 x  [BJ Objetivos delacomuni X | & Tipos de documentos= X | %4} Documentos Comerciz. X | -+ - X

-2 C @ meetgooglecom/r = ¥ Q
@ GRABANDO 23, Personas (30) [E] chat (4)

23 ARadir personas

@@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
eg Alejandra Maldonado
@@ Ana cristina Avila moyano
&@ Andrea Rozo

% Carlos Alberto Cespedes Roba
% Carlos Alberto Cespedes Roba
%e Carolina Prieto

G@ Eduardo Calderon

@ ELSY RINCON VIANCHA
Myriam Coy @ fabian bernal

- . - 649
£ Escribe aquf para buscar ~ tm 7z ) ESP B

. m.
17/04/2020 E:!

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

Centro de Gestidn Administrativa

[ Comunicaciones oficizl % | B Servicio Nacionalde A- X @ Meet-SOCIALIZA. 41 x  [BJ Objetivos delacomuni X | & Tipos de documentos= X | %4} Documentos Comerciz. X | -+ - X

-2 C @ meetgooglecom/r = ¥ Q
@ GRABANDO 23, Personas (30) [E] chat

23 ARadir personas

@@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
eg Alejandra Maldonado
@@ Ana cristina Avila moyano
&@ Andrea Rozo

% Carlos Alberto Cespedes Roba

% Carlos Alberto Cespedes Roba
%e Carolina Prieto

G@ Eduardo Calderon
@ ELSY RINCON VIANCHA
Jairo Rincon @ fabian bernal

£ Escribe aquf para buscar ~ tm 7z ) ESP

6:54p. m.
v B

GC-F -005 V. 05
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Documentos Comercia X + = X

[ Comunicaciones oficial: X | fl Servicio NacionaldeA: X @ M ¢ x [3 Objetivos delacomun X | &P Tipos de documentos = X

2> C @ meetgooglecom/m = v 0

&), Personas (30)

2 Afadir personas

'D@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
os Alejandra Maldonado

[ VQR—
0 i Andrea Rozo

% Carlos Alberto Cespedes Roba.
% Carlos Alberto Cespedes Roba.
%g Carolina Prieto

G@ Eduardo Calderon

/0 ... ELSYRINCON VIANCHA

1l1 Andrea Rozo @ X fabian bernal

656 p. m.
AEED) B B

AL Escribe aqui para buscar

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.sena.edu.co



4
SENA

Centro de Gestidn Administrativa

[ Comunicaciones oficial: X | fl Servicio NacionaldeA: X @ M

¢ x [3 Objetivos delacomun X | &P Tipos de documentos = X Documentos Comercia X | + = X

2> C @ meetgooglecom/m = v 0

&), Personas (31)

2 Afadir personas

'D@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
os Alejandra Maldonado

[ VQR—
0 W Andrea Rozo

% Carlos Alberto Cespedes Roba
% Carlos Alberto Cespedes Roba
%g Carolina Prieto

G@ Eduardo Calderon

/0 ... ELSYRINCON VIANCHA
Andrea Rozo @ X fabian bernal

AL Escribe aqui para buscar i A m 7 Q) ESP .

7:07 p. m.
17/04/2020 53
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[ Comunicaciones oficial: X | fl Servicio NacionaldeA: X @ M

¢ X ) Objetivosdelacomun X | & Tipos de documentos & X Documentos Comercia X | =+ = X

2> C @ meetgooglecom/m = v 0

&), Personas (31)

2 Afadir personas

'D@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
os Alejandra Maldonado

[ VQR—
0@ Andrea Rozo

% Carlos Alberto Cespedes Roba
% Carlos Alberto Cespedes Roba
%g Carolina Prieto

G@ Eduardo Calderon

/0 ... ELSYRINCON VIANCHA
Jairo Rincon @ X fabian bernal

P Escribe aqui para buscar i A | 7z Q) EsP

7:09 p. m.
oz B

GC-F -005 V. 05
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[ Comunicaciones oficial: X | fl Servicio NacionaldeA: X @ M

¢ x [3 Objetivos delacomun X | &P Tipos de documentos = X Documentos Comercia X | + = X

2> C @ meetgooglecom/m = v 0

&), Personas (31)

2 Afadir personas

'D@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
os Alejandra Maldonado

[ VQR—
0@ Andrea Rozo

% Carlos Alberto Cespedes Roba.
% Carlos Alberto Cespedes Roba.
%g Carolina Prieto

G@ Eduardo Calderon

/0 ... ELSYRINCON VIANCHA

Oscar Fabian Callejas morales @ X fabian bernal

m.

. 711 p.m.
AL Escribe aqui para buscar A Bz ) P 17/0472020 53

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

Centro de Gestidn Administrativa

[ Comunicaciones oficizl % | B Servicio Nacionalde A- X @ Meet-SOCIALIZA. 41 x  [BJ Objetivos delacomuni X | & Tipos de documentos= X | %4} Documentos Comerciz. X | -+ - X

-2 C @ meetgooglecom/r = ¥ Q

@ GRABANDO 2, Personas (31) [E] chat
2+ ARadir personas

@@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
eg Alejandra Maldonado
@@ Ana cristina Avila moyano
&@ Andrea Rozo

% Carlos Alberto Cespedes Roba
% Carlos Alberto Cespedes Roba
%e Carolina Prieto

G@ Eduardo Calderon

@ ELSY RINCON VIANCHA
Myriam Coy @ fabian bernal

- . _ T12p.m
£ Escribe aquf para buscar ~ tm 7z ) ESP

17/04/2020 E:!
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Documentos Comercia X + = X

¢ x [3 Objetivos delacomun X | &P Tipos de documentos = X

[ Comunicaciones oficial: X | fl Servicio NacionaldeA: X @ M

2> C @ meetgooglecom/m = v 0

&), Personas (30)

2 Afadir personas

'D@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
Alejandra Maldonado

Ana cristina Avila moyano
Andrea Rozo

Carlos Alberto Cespedes Roba

Carlos Alberto Cespedes Roba

[ J—
G@ Eduardo Calderon
/0 ELSY RINCON VIANCHA

s« Natali Rojas Burgos @ X fabian bernal

A @ 7 ) ESP

eeSee

m.

7:14p.m.
oz B

AL Escribe aqui para buscar

GC-F -005 V. 05
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Documentos Comercia X + = X

[ Comunicaciones oficial: X | fl Servicio NacionaldeA: X @ M ¢ x [3 Objetivos delacomun X | &P Tipos de documentos = X

2> C @ meetgooglecom/m = v 0

a, Personas (31)
2 Afadir personas
'D@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
Alejandra Maldonado

Ana cristina Avila moyano
Andrea Rozo

Carlos Alberto Cespedes Roba

Carlos Alberto Cespedes Roba

[ J—
G@ Eduardo Calderon
/0 wpo ELSYRINCON VIANCHA

P

ELSY RINCON VIANCHA g X fabian bernal
2 . 7:15p.m.
L Escribe aqui para buscar A Bz ) P 17/04/2020 53
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Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o
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[ Comunicaciones oficial: X | B Servicio Nacional de A: X ¢ x [B Objetivos de lacomun X

X | /} Documentos Comercia X | + S X

> C & meetgoogle.com/my

XA
71~
W Jairo Rincon

W Andrea Rozo

c

W carlos Alberto Cespedes ...

W) Linda Cardona

1j1 ELSY RINCON VIANCHA

m.

7:17p.m.
oy )

P Escribe aqui para buscar i A | 7z Q) EsP

GC-F -005 V. 05
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[ Comunicaciones oficial: X | B Servicio Nacional de A: X ¢ x [3 Objetivos delacomun X | &P Tipos de documentos = X cumentos Comercia' X | + = X
2> C @ meetgoogle.com/mwj = Y 0O ) @
2, Personas (31) /B chat
Me esté fallando el internet
Johanna Gutierrez 18
Si sefiora ya lo envio
Carlos Alberto Cespedes Robayo
Hay otra nifia de reintegro
laura cetina 18:46
Si
Carlos Alberto Cespedes Robayo 18:46
Sila hay porfavor enviarme sus datos a
3202417307
Jairo Rincon 19:18
el pelo en el arroz
Carlos Alberto Cespedes Robayo 19:18
jajajaajajaja
ya no sigo buscando
jajajajaa
Andrea Rozo
718 p.m.
1 ~ %) ESP
P Escribe aqui para buscar ‘® 7z ) ES i 1=
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al cit
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adano: 018000 910270 f v o
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[ Comunicaciones oficial: X | B Servicio Nacional de A: X

¢ x [3 Objetivos delacomun X | &P Tipos de documentos = X Documentos Comercia X | + = X

2> C @ meetgooglecom/m = v 0

&), Personas (31)

2 Afadir personas

'D@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
os Alejandra Maldonado

[ VQR—
0@ Andrea Rozo

% Carlos Alberto Cespedes Roba
% Carlos Alberto Cespedes Roba
%g Carolina Prieto

G@ Eduardo Calderon

/0 ... ELSYRINCON VIANCHA

o|s laura cetina @ X fabian bernal

AL Escribe aqui para buscar i A m 7 Q) ESP m

7:19p.m.
oy B

GC-F -005 V. 05
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[ Comunicaciones oficial: X | fl Servicio NacionaldeA: X @ M

¢ x [3 Objetivos delacomun X | &P Tipos de documentos = X Documentos Comercia X | + = X

2> C @ meetgooglecom/m = v 0

&), Personas (31)

2 Afadir personas

'D@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
os Alejandra Maldonado

[ VQR—
0@ Andrea Rozo

% Carlos Alberto Cespedes Roba.
% Carlos Alberto Cespedes Roba.
%g Carolina Prieto

G@ Eduardo Calderon

/0 ... ELSYRINCON VIANCHA

Sandra Milena @ X fabian bernal

P Escribe aqui para buscar i A | 7z Q) EsP

7:22p.m.
oy B
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[ Comunicaciones oficizl % | B Servicio Nacionalde A- X @ Meet-SOCIALIZA. 41 x  [BJ Objetivos delacomuni X | & Tipos de documentos= X | %4} Documentos Comerciz. X | -+ - X

-2 C @ meetgooglecom/r = ¥ Q

@ GRABANDO 2, Personas (31) [E] chat
2+ ARadir personas

@@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
eg Alejandra Maldonado
@@ Ana cristina Avila moyano
&@ Andrea Rozo

% Carlos Alberto Cespedes Roba
% Carlos Alberto Cespedes Roba
%e Carolina Prieto

G@ Eduardo Calderon

@ ELSY RINCON VIANCHA

e Myriam Coy @ fabian bernal

- . _ 724 p.m
£ Escribe aquf para buscar ~ tm 7z ) ESP B

17/04/2020 E:!

GC-F -005 V. 05
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[ Comunicaciones oficial: X | fEl Servicio Nacionalde A X @ M ¢ x [B Objetivos de lacomun X

X | /} Documentos Comercia X | + S X

> C & meetgoogle.com/mwj-ievg-tuy = % 0O

X\ Jairo Rincon
% y23mas

Pl

&

N Oscar Fabian Callejas mor...

&

ELSY RINCON VIANCHA
N Luisa Cuevas

W) Linda Cardona

+«+ Andrea Rozo

AL Escribe aqui para buscar i A @ 7 ) EsP

7:39p.m.
o)
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Documentos Comercia X + = X

¢ x [3 Objetivos delacomun X | &P Tipos de documentos = X

[ Comunicaciones oficial: X | fl Servicio NacionaldeA: X @ M

2> C @ meetgooglecom/m = v 0

&)\, Personas (30)

2 Afadir personas

'D@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
Alejandra Maldonado

Ana cristina Avila moyano
Andrea Rozo

Carlos Alberto Cespedes Roba

Carlos Alberto Cespedes Roba

[ J—
G@ Eduardo Calderon
/0 ELSY RINCON VIANCHA

fabian bernal

eeSee

+s+ ELSY RINCON VIANCHA @ X

A @ 7 ) EsP m

7:43p.m.
o B

AL Escribe aqui para buscar
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[ Comunicaciones oficial: X | §Hl SewicioNacionaldeAr X @ Meet-SOCIALZA. 41 X  [H] Objetivos delacomun X | & Tipos de documentose X | /3 Documentos Comercia X | + = X
- C & meetgoogle.com/mw = % 0 )
&, Personas (29) = chat

2 Afadir personas

@e ELSY RINCON VIANCHA (Td)
o@ Alejandra Maldonado
@@ Ana cristina Avila moyano

Qe Andrea Rozo

%@ Carolina Prieto
G@ Eduardo Calderon
(D ... ELSYRINCON VIANCHA
@@ fabian bernal

oJs Carlos Alberto Cespedes Robayo 2 | @ Q) Fernanda Ramirez
7:52 p.m.

N ED) By B

AL Escribe aqui para buscar
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[ Comunicaciones oficial: X | i Servicio Nacionalde Ar X @ Meet- « x [B] Objetivosdelacomun X | & Tipos de documentos X Documentos Comercia. X | +

2> C @ meetgoogle.com/mw = v 0 {’ )
@ GRABANDO &, Personas (30) = chat

2 Afadir personas

@@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
o@ Alejandra Maldonado
QQ Ana cristina Avila moyano

Q@ Andrea Rozo

% Angie Hasbleidy Ramirez Murcia
O-I' Carlos Alberto Cespedes Roba.
%@ Carolina Prieto

G@ Eduardo Calderon

@ ... ELSYRINCON VIANCHA

Carlos Alberto Cespedes Robayo @ L fabian bernal

P Escribe aqui para buscar i A~ | 7z Q) ESP

7:54p.m.
o0 B
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M ACTIVIDAD GE APLICACION SEI % & Mi unidad - Google Drive x| + = X

< C @ mailgoogle.com/mail/ca/u/0/#sent/FFNDWNFRrQmCH/WwZDDdemntSjjKdM ® %+ 0 H

= M Gmail Q  inisent X - ®@

&« 8 6 8§ [ B » 1de1761 ¢ > o
| Rodactar
ACTIVIDAD DE APLICACION SEMANA 1FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS & ©&
[J Recibidos 169 o
W Destacados o
© Fospuestos ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena edu co> @ 2243 (hace 3minutos) Yy 4}
para Cristinaavila378, berm 7, fabianb223, 62, edL , cal 10, , saygutierre: -
o Enimis Buenas noches estimados aprendices
B Borradores 19 +
El presente es para enviar ACTIVIDAD DE APLICACION SEMANA 1 FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS I, y especificaciones de la respectiva
» @ Categorias Actividad
QELSV + Esta Actividad deben realizar en grupos de trabajo, digital y cargar en Archivo PDF al DRIVE. (Una sola persona por grupo carga Actividad a Respectiva Carpeta)
Plaze maximo de cargue Martes 21 de Abril a las 23:59 horas.

Tener en cuenta Material de Consulta que antacede (LINKS)
Cordial saludo

ELSY RINCON VIANCHA
Administradora de Empresas

: Instructora - Contratista
No hay chats recientes

N [ on de Asi ia y Gestion
Iniciar uno nuevo € nelay - - . .
Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia N
. Tel.: 57 (1) 5461600
29 s arinran A1 @micana adi oo
85 EMPRESAXs ~ Mostrar todo X

H AR Escribe aqui para buscar ~ q)) EsP

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica
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M ACTIVIDAD DE APLICACION SEM X && Mi unidad - Google Drive x +

< C & drive.google.com/drive/my-drive ¥ O

Compartir con otros Obtener enlace para compartir &

Personas

Cristinaavila378@gmail com x
bermudezmarce7@gmail com x
fabianb223@gmail com x
leidicaicedo62@gmail.com x
eduardocalderon868@gmail com x
callejasmoraleso@gmail com x

cardonalinda10@amail com x

Buenas noches estimados aprendices
Comparto DRIVE de la Ficha 1967010 TGA Producir Documentos I

Muchas gracias|

Notificar a las personas '

BEl - avanzado

Mostrar todo X

EMPRESA.xlsx ~

GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f v o
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica

www.senao.edu.co
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FICHA 1967025 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

M MATERIAL DE CONSULTA SEMAl X & Mi unidad - Google Drive x +

< C & drive.google.com/drive/my-drive ¥ 0 H

Compartir con otros Obtener enlace para compartir (&

Personas

vam110819@gmail com x
andrea.arangom2014@gmail.com x

comx &

miilecastiblanco@gmail.com x

Katherinediaz1984@gmail com x

milenaduarteartiz@omail com s

Buenas noches estimados aprendices
Comparto DRIVE de la Ficha 1967025 TGA Producir Documentos 1|

Muchas gracias

Notificar & las personas ¥/

Bl - Avanzado

EMPRESAxlsx ~ Mostrar tode X

H £ Escribe aquf para buscar

GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f v o
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica
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M ACTIVIDAD DE APLICACION SEI X & Mi unidad - Google Drive x ‘ + - X

< C & mailgoogle.com/mail/ca/u/0/#sent/Qgrc)HrhwzbQbskSNxpvBjthbfpXgVFxsQ ® %« 0 H

— . N * »
= | - I Gmail Q  inisent X - @ p *:_:«
&« 8 6 8§ 2 © B » 1de1760 < > Xt
| Rodactar
O Recibidos o ACTIVIDAD DE APLICACION SEMANA 1FICHA 1967025 TGA PRODUCIR I8 B2
DOCUMENTOS I Recibidos x
W Destacados o
@ Pospuestos ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena edu.co> @ 22:33 (hace 6 minutos) Yy :
5  Enviados para brandon, vam110819, andrea.arangom2014, m falejocfm, , Katherinediaz1984, milenaduarteortiz, david19972104, gurreas ~
Buenas noches estimados aprendices
B Borradores 19 +
, B Categorias El presente es para enviar ACTIVIDAD DE APLICACION SEMANA 1 FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS I, y especificaciones de la respectiva
Actividad
QELSV + Esta Actividad deben realizar en grupos de trabajo, digital y cargar en Archive PDF al DRIVE. (Una sola persona por grupe carga Actividad a Respectiva Carpeta).
Plaze maximo de cargue Martes 21 de Abril a las 23:59 horas.
Tener en cuenta Material de Censulta que antecede (LINKS)
Cordial saludo
No hay chats recientes ELSY RINCON VIANCHA
Iniciar uno nuevo Administradora de Empresas
Instructora - Contratista
c 6n de Asistencia y Gestion istrati >
9« Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
85 EMPRESAXs ~ Mostrar todo X

H £ Escribe aquf para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D
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M ACTIVIDAD DE APLICACION SEI X & Mi unidad - Google Drive x ‘ + - X

< C & mailgoogle.com/mail/ca/u/0/#sent/Qgrc)HrhwzbQbskSNxpvBjthbfpXgVFxsQ ® %« 0 H

— . N * »
= | - I Gmail Q  inisent X - @ p *:_:«
&« 8 6 8§ 2 © B » 1de1760 < > Xt
| Rodactar
O Recibidos o ACTIVIDAD DE APLICACION SEMANA 1FICHA 1967025 TGA PRODUCIR I8 B2
DOCUMENTOS I Recibidos x
W Destacados o
@ Pospuestos ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena edu.co> @ 22:33 (hace 6 minutos) Yy :
5  Enviados para brandon, vam110819, andrea.arangom2014, m falejocfm, , Katherinediaz1984, milenaduarteortiz, david19972104, gurreas ~
Buenas noches estimados aprendices
B Borradores 19 +
, B Categorias El presente es para enviar ACTIVIDAD DE APLICACION SEMANA 1 FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS I, y especificaciones de la respectiva
Actividad
QELSV + Esta Actividad deben realizar en grupos de trabajo, digital y cargar en Archive PDF al DRIVE. (Una sola persona por grupe carga Actividad a Respectiva Carpeta).
Plaze maximo de cargue Martes 21 de Abril a las 23:59 horas.
Tener en cuenta Material de Censulta que antecede (LINKS)
Cordial saludo
No hay chats recientes ELSY RINCON VIANCHA
Iniciar uno nuevo Administradora de Empresas
Instructora - Contratista
c 6n de Asistencia y Gestion istrati >
9« Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
85 EMPRESAXs ~ Mostrar todo X

H £ Escribe aquf para buscar

GC-F-005V. 05
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PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION

M Recibidos (170) - erincon041@m % Servicio Nacional de Aprendizzic X +

< [¢] @ calendar.google.com/calendar/r/eventedit/MGQzcWVvgivZjF2Z2Nib2k1Njc2bmtZDkgZX)pbmNvbjAOMUBtaXNIbmEUZWR 1LmNv?tab=mec&pli=1

X INDUCCION FICHA 1750821 TGA PROMOVER IN'

(Cancelar los cambios del evento

17 de abrde 2020  830pm a 10:00pm 17deabrde2020 Zona horaria

[ Todoeldia Noserepite ~

Detalles del evento  Encontrar un hueco

@ Afiade una ubicacién
[m] Q Hangouts Meet + X

Unirse a Hangouts Meet
meet.google.com/ygb-wnkx-fow - Hasta 250 participantes @

[al Notificacion ~ 10 minutos * X
Afadir una notificacién
2 erincond41@misenaeduco @ -

(] No disponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@

0] B I U = = & ¥

Afiade una descripcion

H £ Escribe aquf para buscar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

m Més acclones -

Confirmar asistencia: si ~  Afiadir nota o invitados

Invitados

Anade invitados

28 invitados
10 i, 18 en espera

@ erincon041@misena. edu.co
Organizador

- aavp139@hotmail.com *

- acarlosoidor03@gmail.com *

eamartinezp@sena.edu.co*
» hiospinoé@misena.edu.co

ﬂ, istorress@misena.edu.co

e‘, iytorresB4@misena.edu.co

“', jarzuagavillar@gmail.com *

@, kvortizé0@misena.edu.co

© f v o

@SENAcomunica

= x

) s
® % O |(@cres) :

h AL A

9 . m.
A = oEE [

17/04/2020

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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erincond | @misena.educo

Horm
8:30pm - 10pm (Hora estandar de

INDUCCION FICHA 1750821 TGA
PROMOVER INTERACCION IDONEA

COMUNICACION

Creado por: ainconldiimbenaetuco - Turespuisis « 31, asistink,

Colombia)

vie 17 de abr de 2020

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

Inviados

w a.'n'p'l]EI@hnh'rh.imn
gmailcom
earmark ﬂ)ﬁ!ﬂ o]
i ELSY RINCON VIANCHA.
v hjospinofifmisena. edu.co
+ istome sedu.
Itone s amizens o
fjamng:ﬂl:@wﬂm
 kvortizs0Emisena.edu oo
» Tjhemandez2iiimisena edu.co
aciriana 1 3661 585 hotmail oom
adna 197 Tifdgmai.com
arm misena.edu.oco
aedu oo
briammifgmail. -
com
clauss0 4figmail com
|aimfermando. velasquexiigmail com
|osaerrddghm

i 4DBimisena sdu.oo
jnzEbarrel o Sy mail com
kimorak=s2 iimsena sdu.oo
|acamarngod 54 @misena. ad oo

Mmisena sty oo

© f v o

@SENAcomunica

GC-F -005 V. 05
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M Recibidos (170) - erincon041@m X Servicio Nacional de Aprendizaje X 4% - = X
& > C @ meetgooglecom/ygb = % 0

Maira Moreno
\ Micréfono desactivado y 14 mas

i

+=+ juan elias arzuaga villar

o -
i-»
X cla Saldarriaga

FERNANDO VELASQUEZ se
ha unido (no pertenece a
Servicio Nacional de

orendizaje - )
+ss ELSY RINCON VIANCHA Aprendizaje - SENA

P Escribe aqui para buscar i A f A | 7z Q) EsP

&33p.m.
o0 B

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (170) - erincon041@m X Servicio Nacional de Aprendizaje X 4% - = X
& > C @ meetgooglecom/ygb = % 0

Maira Moreno
\ Micréfono desactivado y 14 mas

i

+=+ juan elias arzuaga villar

o -
i-»
X cla Saldarriaga

FERNANDO VELASQUEZ se
ha unido (no pertenece a
Servicio Nacional de

orendizaje - )
+ss ELSY RINCON VIANCHA Aprendizaje - SENA

P Escribe aqui para buscar i A f A | 7z Q) EsP

&33p.m.
o0 B

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (170) - erincon041@m X | fH Servicio Nacional de Aprendizais X @ Meet-INDUCCION FICHA T @ X + - %
& > C @ meetgoogle.com/ygb-wnkx-fow = v 0
| Ay mes

2 Afadir personas

i ELSY RINCON VIANCHA (Td)

°@ Ana Milena Nifio
0@ Angela Alvarez
@ ... Angelica Maria Rubio
@@ Angelica Maria Rubio
‘ e Brayan Rocha
0@ Briam Nifio
oe Carlos 03

Claudia Saldarriaga

lll LAURA PEREZ POLANIA p EDNA MARTINEZ PEREZ

%36p. m.
17/04/2020

P Escribe aqui para buscar i I % - A~ | 7z Q) ESP

B
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Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (170) - erincon041@ x Servicio Nacional de Aprendizaje X o Meet - INDUCCION FICHA T @ X =+ - X
= % 0o/ (@c=

@ GRABANDO 2}, Personas (29) [E] chat (3)

fow

< > C @ meetgooglecom/ygb-w

23 ARadir personas

|

ELSY RINCON VIANCHA (Tu)

Ana Milena Nifio

0@ Angela Alvarez
@ Angelica Maria Rubio
@@ Angelica Maria Rubio
6 ... BrayanRocha
08 Briam Nifio
e@ Carlos 03

Claudia Saldarriaga

W jennifer useche EDNA MARTINEZ PEREZ

- . 937 p. m.
£ Escribe aquf para buscar ar 17/04/2020

B

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (170) - erincon041@m X Servicio Nacional de Aprendizaje X Q@ Meet - INDUCCION FICHA 1 @ X + - X
= Y 0 “ E

@ GRABANDO &), Personas (29) [E] chat (3)

< 2> C @ meetgooglecom/ygb-v

23 ARadir personas
|

ELSY RINCON VIANCHA (Tu)

Ana Milena Nifio

o ... AngelaAlarez
@ . Angelica Maria Rubio
@@ Angelica Maria Rubio
e @ Brayan Rocha
08 Briam Nifio
o@ Carlos 03

Claudia Saldarriaga

jennifer useche EDNA MARTINEZ PEREZ

£ Escribe aquf para buscar ~ 7 Q) ESP

238 p. m.
v B

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestiéon Administrativa
M Recibidos (170) - erincon041@m X Servicio Nacional de Aprendizaje X @ Meet - INDUCCION FICHA T @ X - = X

€& > C @ meetgoogle.com/y = v Q

&\ Personas (27)

2 Afadir personas
ELSY RINCON VIANCHA (Ta)

Ana Milena Nifio

OQ Angela Alvarez

@ ... Angelica Maria Rubio
@@ Angelica Maria Rubio
‘ e Brayan Rocha
@g Briam Nifio

G@ Claudia Saldarriaga
@@ EDNA MARTINEZ PEREZ

Juancho Elias Arzuaga Villar ha abandonado la reunién

+s+ EDNA MARTINEZ PEREZ N EDNA MARTINEZ PEREZ

2 i 939 p.m.
L Escribe aqui para buscar A Bz ) P 17/04/2020 53

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (170) - erincon041@m X Servicio Nacional de Aprendizaje X - INDUCCION FICHA - = X
& > C @ meetgoogle.com/ygb-wnkx-fow - % 0 ) i

&), Personas (13) [E chat (3)

2 Afadir personas
ELSY RINCON VIANCHA (Ta)

Ana Milena Nifio

@ ... Angelica Maria Rubio
@@ Angelica Maria Rubio
‘ @ Brayan Rocha

ee Claudia Saldarriaga

t‘g EDNA MARTINEZ PEREZ
AO ELSY RINCON VIANCHA

FERNANDO VELASQUEZ
LEONARDO ANDRES CAMARGO CALDERON ha abandonado la reunién

W) Brayan Rocha )..  HAROLD JOSE OSPINO JIMEN

%39p.m.
o0 B

P Escribe aqui para buscar A | 7z Q) EsP

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciuc

adano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co



M Recibidos (170) - erincon041@m X | Servicio Nacional de Aprendizajc X

& > C @ meetgoogle.com/ygb-wnkx-fow

©® GRABANDO

INGRID SOLANYI TORRES RODRIGUEZ ha abandonado la reunién

s« ELSY RINCON VIANCHA'

L Escribe aqui para buscar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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© Meet-INDUCCIONFICHA T @ X =+ = X

= % 0o @

2, Personas (5) B chat

edna martinez perez 2035
nose escucha

LAURA PEREZ POLANIA 2036
Si sefiora

edna martinez perez 20
si

Claudia Saldarriaga 2127
++= Angelica Maria Rubio profe buenas noches mi microfono no
funciona, por fa no falla

Claudia Saldarriaga 21:34
el horario queda el jueves y viernes o
miercoles y viernes?

Claudia Saldarriaga
Gracias

Gracias

¥ Angelica Maria Rubio

- o 940 p. m.
B = & 1 @ x3 A o) SR B

GC-F-005V. 05

© f v o

.sena.edu.co
@SENAcomunica e uee
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Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

ABRIL 20 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia
Encuentros sincronicos

Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Linea de atencién al ciudadano

018000 910270
rio: 018000 910682

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
PRODUCIR INTERACCION
DOCUMENTOS IDONEA
PROMOVER SALUD Il LUNES COMUNICACION
OCUPACIONAL MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V10:50 A 12:20 | VIERNES 18:30 LUNES A JUEVES LAS
P:M A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
CORREO
ELECTRONICO CORREO CORREO CORREO
ELECTRONICO | ELECTRONICO ELECTRONICO
31 30 30 26
18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M 20:10 HORAS | 22:00 HORAS HORAS
SOCIALIZACION
NORMAS LEGALES NORMA GTC SOCIALIZACION
SALUD OCUPACIONAL | 185 NORMA GTC 185
GC-F -005 V. 05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




Actividades asincrdnicas

Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Fecha de vencimiento de la actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO MEET

LECTURA DE NORMAS | SOCIALIZACION

LEGALES PARA

ELABORACION

SOCIALIZACION
ELABORACION

SOCIALIZAR EN DOCUMENTOS | DOCUMENTOS
FOMACION EMPRESARIALES | EMPRESARIALES
21 DE ABRIL 21 DE ABRIL 21 DE ABRIL
GC-F-005 V.05
f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A
LAS 20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVE LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS Se inicia Formacion el dia de hoy

ADJUNTO PANTALLAZOS 20 DE ABRIL DE 2020

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FICHA 1904932
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA VIRTUAL
COMPETENCIAS PROMOVER SALUD OCUPACIONAL

M Recibidos (169) - erincon041@m X FI Servicio Nacional de Aprendizaje X + - X
< C @ calendar.google.com/calendar/r/eventedit/MWFoZzVvbGEOZGYnM2023Wt2YTM4aTg3bmViMjAyMDAOMjBUMTUONTAWWIBIcmIuY29uMDQxQG 1pc2VuYs.. ® ¥ Q@ . En pausa

X PIISO FICHA 1904932 TGA SEMANA 2 NORMAS | [l ¥ wecones - K i

20 de abrde 2020  10:50am a 12:20pm 20 deabrde 2020 (GMT-05:00) Hora estandar de Colombia  Zona horaria

[J Todoeldia Todos los dias laborables (de lunes a viernes) ~ Confirmar asistencia: si +  Afadir nota o invitados /]
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
+
® Afiade una ubicacion Afade invitados

Q Hangouts Meet ~ X 32 invitados

2 si, 30 en espera
Unirse a Hangouts Meet

meet google.com/daj-quoy-rj - Hasta 250 participantes h @’ erincon041@misena.edu.co

Organizador

[a} Notificacion ~ 10 minutos * X B, Estefania21.emn@gmail.com =

alanamalaversuarez2014@gmail.com *

Afadir una notificacion
anllamo1713@gmail.com *

3 erincono41@misenaeduco @ - Catalina Rodriguez *

: cneira299@gmail.com *

1  Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@ 5
diegofe26@outlook.com *

edgarsantiago.ramirezrey@gmail.com *

0 B I U == o %

d elianyz1825@gmail.com * >

Afiade una descripcion

H £ Escribe aquf para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

Centro de Gestidon Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041@m X | H Servicio Nacional de Aprendizsje X = @ printevent x  + - X

C @ calendargoogle.com/calendar/printevent?eid=MWFoZz\vbGEOZGVNM202aWt2YTM4aTg3bmViMjAyMDAOM/BUMTUONTAWWIBIcmIuY29uMDQXQGTpc2V.. @ #* O | (@ Enpavsa

printevent

“ % PIISO FICHA 1904932 TGA SEMANA
2 NORMAS LEGALES

Creado por atncon s Bmisena e3uco - T respuests v 5, st

10:50am - 12:20pm (Hora estandar v ELsY RINCON VIANCHA
de Colombia) ¥

S s713gmaicon

S ot com
lun 20 de abr de 2020 posiri cimbet

g el

e e

il o
e
Inamrcsorea gt com
oGt o
o qurerez e com
Ly
e s a oot o
stz com
e

L Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | PI] Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet - PIIS

> C & meetgoogle.com/d

= % 0

&), Personas (21)

2+ Afadir personas
‘0@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)

% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE

§ :') ... Brayan Sneider Moreno
f} e Cristian Neira

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL
Diego Avendafio

ELSY RINCON VIANCHA
Estefania Mendez Nova

Felipe Salazar

=« Brayan Sneider Moreno 3 Gina Sanc

AL Escribe aqui para buscar i A | 7 ) EP ;g/zi/az-or;a EZ
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.sena.edu.co



nN

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041@m X | PI] Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet - PIISO 4% - = X
> C & meetgoogle.com/daj-quoy-rjj = % 0 0 En pausa

Laura bernal
y 24 mas v B
p

T
£y
X Diego Avendafio
[
Linamarcela Forero
N JEFFERSON DAVID MOJICA|

Y

¥ YULITZA WOOGGLE GOMEZ]|

*l+ ELSY RINCON VIANCHA

P Escribe aqui para buscar A | 7z Q) ESP

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | FI Servicio Nacional de Aprendizaje X @ Meet - PIISO FICHA 1904337 41 X + - X

> C @ meet.google.com/da

Juoy-Tjj LI + g Q 0 En pausa H

&% SaraDS

@ GRABANDO ¥ 24 mas

Diego Avendafo

B

Linamarcela Forero

4

-
N VIANCHA

Y

YULITZA WOOGGLE GOMEZ]

*i* DAIAN VALERIA ORTIZ GIL

11:06 a. m.

£ Escribe aquf para buscar i 2 9 = 20/04/2020 EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X \ P Servicio Nacional de Aprendizaje X @ Meet - PIIS 4% - = X
2> C 8@ meetgoogle.com/daj-q; = v 0

&), Personas (31)

2 Afadir personas

(a@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
oe Alana Malaver Suarez

% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE
°@ angelik llanes

§ ) Brayan Sneider Moreno
<'Q

&@ catalina rodriguez

5 Q@ o

Qe DAIAN VALERIA ORTIZ GIL

@@ Diego Avendaiio

««+ ELSY RINCON VIANCHA ‘ Edgar Santiago Ramirez Rey

11:2a.m.

AL Escribe aqui para buscar i A B 7 ) P 20/04/2020 E1

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | PI] Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet - PIISO

> C & meetgoogle.com/da

Natalia
. y24mas
CE)
&:‘\‘

IRMA VALENTINA AG

i
!
SaraD.S

L

Laura bernal

1j' MIGUEL ANGEL ARIAS RAMIREZ

11:33a.m.

20/04/2020 E'

P Escribe aqui para buscar i A~ | 7z Q) ESP

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | PI] Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet - PIIS 4% - = X
- C @& meetgoogle.com/d " % 0

&, Personas (31) =) chat (3)
23 Afiadir personas

‘0@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
oe Alana Malaver Suarez
% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE

angelik llanes
Brayan Sneider Moreno
catalina rodriguez

Cristian Neira

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL
Diego Avendatio

ifs sarabDs \ Edgar Santiago Ramirez Rey

11:41a.m.

AL Escribe aqui para buscar i N Bz D) EP 20/04/2020 E‘

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | FI Servicio Nacional de Aprendizaje X @ Meet - PIISO FICHA 1904337 41 X + - X
- C @ meetgooglecom/daj-quoy-rjj = % Q ‘ Enpausa |}

ﬂ IRMA VALENTIN...

@ GRABANDO &9 2oms

2

catalina rodriguez

&

Sharon norefia

El Laura bernal
Gracias instructora, hasta luego, feliz dia

s|* DAIAN VALERIA ORTIZ GIL

) . ; 7 - 1223p. m.
£ Escribe aqui para buscar ' o = 20/04/2020 El

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | PI] Servicio Nacional de Aprendizaj= X = @ Meet - PIISO FICHA 1904937 41 X - = X
> C & meetgoogle.com/daj-quoy-ij = % 0 o En pausa
Felipe Salazar i @
»

t y3mas

ELSY RINCON VIANCHA

A

Alana Malaver Suarez

IRMA VALENTINA AG!

w

Wendy Pizarro

Varios participantes han abandonado la reunion.
1|1 Diego Avendaiio

P Escribe aqui para buscar i A~ | 7z Q) ESP

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@rm X | B Sevicio Nacional de Aprendizajc X = @ Meet - PISO FICHA 190493 41 X+ - X
> C & meetgoogle.com/daj-quoy-rjj = % 0 0 En pausa

==+ Diego Avendafo N Brayan Sneider Moreno

Laura bernal ha abandonado la reunién

#fs ELSY RINCON VIANCHA =« Felipe Salazar

1224p.m.
o0 B

AL Escribe aqui para buscar i m & i x3 A m 7 Q) ESP

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FICHA 1967010 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

M Recibidos (169) - erincon041@m X FI Servicio Nacional de Aprendizaje X aF - X
< (&) @ calendar.google.com/calendar/r/eventedit/MDIsaHI0cG 1xOWtta2dzOWhsNGJqcXEzajEgZXpbmNvbjAOMUBtaXNIbmEUZWR1LmMv?tab=mc ® Q . En pausa

X PRODUCIR DOCUMENTOS II FICHA 1967010 TG/ [l ¥ wecenes - # Rt @

20 de abrde 2020  6:30pm a 8:00pm 20 deabrde2020 Zona horaria

[J Todoeldia No serepite ~ Confirmar asistencia: si +  ARadir nota o invitados [/]
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
+
® Afiade una ubicacion Afade invitados

Q Hangouts Meet ~ X 30 invitados

12 5i, 18 en espera =
Unirse a Hangouts Meet
. o nuu-ihc a 75 nantes ~ erincon041 @misena.edu.co
meet google.comy/ond-hnuu-ih - Hasta 250 participantes @'
Organizador
a Notificacién ~ 10 minutos ~ X 9‘, alejandra.maldonado0231@gmail.com *
&-’ Marcela Bermidez *
Afadir una notificacion
e_, callejasmoraleso@gmail.com *
3 erincono41@misenaeduco @ - G‘, Cristinaavila378@gmail.com *
» Ialavaguamizo@gmail.com *
1  Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@
W, julimorales1999@gmail.com *
= 1} B I U = = o % m', laura cetina *
@, Leonmichellevanessa@gmail.com * >

Afiade una descripcion

H £ Escribe aquf para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | H Servicio Nacional de Aprendizsje X = @ printevent x  + - X

C @ calendargoogle.com/calendar/printevent?eid=MDIsaHI0CG 1xOWtta2dzOWhsNGIGcXEzajEgZX JpbmNvbjAOMUBtaXNIbmEUZWRILmNV&src=ZXJpbmNvbj.. @ #* O | (@ Enpavsa

printevent

“ % PRODUCIR DOCUMENTOS Il FICHA
1967010 TGA SEMAN 2

Cruado por. atncon s Bmisena 0340 - T respuests v 5, st

6:30pm - 8pm (Hora estandar de  alejandra maidonado0 231 @gmai.
Colombia) beam

lun 20 de abr de 2020

L Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@r X | BT Senvicio Nacional de Aprendizasic X @ Meet - PRODUCIR

> C & meetgoogle.com/o

= % 0

O Micréfono activado 2, Personas (8)

2 Afadir personas

‘0 ELSY RINCON VIANCHA (Td)
0@ Carlos Alberto Cespedes Roba
‘0 ELSY RINCON VIANCHA
|- —

z

a e Leidi Caicedo

'ﬂ’v@ Luisa Cuevas

‘T s g Marcela Bermudez
,3@ Natali Rojas Burgos

+ss ELSY RINCON VIANCHA

AL Escribe aqui para buscar i 4 £ N Bz D) EP ;53472;;0 E‘
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@r X | BT Senvicio Nacional de Aprendizasic X @ Meet - PRODUCIR

> C & meetgoogle.com/o

= % 0

&), Personas (19)

25 ARadir personas

‘0@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
9@ Algjandra Maldonado
@@ Ana cristina Avila moyano

% Carlos Alberto Cespedes Roba

Carolina Prieto

Ejecutivo 6

AO = ELSY RINCON VIANCHA
@e fabian bernal

+ss ELSY RINCON VIANCHA X juliana andrea guerrero

AL Escribe aqui para buscar

633p.m.
NG oy B

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o
Linea de

itencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | PI] Servicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet - PRODUCIR “ x4+ = X
- C & meetgooglecom/o = % 0

\ Micréfono desactivado 2, Personas (25)

Oscar Fabian Callejas morales
Muy bien profe gracias

Ejecutivo 6 18:34
Buenas noches no me sirve el microfono

Té 1835
Buenas noches

T4 18
Ejecutivo 6 me regala su nombre por favor

N Jairo Rincon

AL Escribe aqui para buscar i N Bz D) EP :0‘33472;;0 E‘
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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169) - erincon041@m X | P

> C @ meetgoogle.com/onc

Angie Hasbleidy...

Micréfono activado A y 23 mas

‘ 7
-

NORMA GTC 185 PRESENTACION A

Jairo Rincon
Apoyo para Contratistas CGA
Apoyo para Contratistas CGA
Copia de LEY 594 DE 2000
NORMA GTC 185 PRESENTACION Maicol Prieto
Presentacién Los eventos y sus etapas
BRIGADAS SURA
Procedimientos y herramientas para el...
Acuerdo 56 de 2000 y acuerdo 60 de 2... Linda Cardona
Acuerdo 56 de 2000 y acuerdo 60 de 2.
LEY 80 DE 1989 Y ACUERDO 07 DE 19...

LEY 594 DE 2000

LEY 80 DE 1989 Y ACUERDO 07 DE 19... ELSY RINCON VIANCHA

PowerPoint 2016

PRODUCIR DOCUMENTOS Il FICHA 1967010 ... dnclcz e de ares

Cerrar la ventana

Mostrar mi pantalla

652p. m.
H AL Escribe aqui para buscar A @ 7 Q) ESP p-m =]

20/04/2020

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041@m X | PI] Servicio Nacional de Aprendizaje X

© Meet - PRODUCIR D!
e AL

# meetgoogle.com/ond-hnt

= X

Oscar Fabian C...

0 £n pau §
y 23 més . é T [9
M

X Myriam Coy

Linda Cardona

v

+ ELSY RINCON VIANCHA

W laura cetina

PRODUCIR DOCUMENTOS Il FICHA 1967010 ...

E AL Escribe aqui para buscar i

Mostrar mi pantalla

o 7:10p.m.
N ED) P o B

Linea de atencién al ciudadano

018000 910270
Linea de

GC-F -005 V. 05
f v o
018000 9106872 @SENAcomunica

1tencién al empresario:

www.sena.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041@m X | B Servicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet - PRODUCIR + - X
- C & meetgooglecom/o = % 0
5 Alejandra Maldo...
@ GRABANDO ’G Estas mostrando tu pantalla ( v 25 mas N @

==+ ELSY RINCON VIANCHA

Estds mostrando la pantalla a todos

Dejar de mostrar la pantalla

oJ» Oscar Fabian Callejas morales

M A
PRODUCIR DOCUMENTOS Il FICHA 1967010 ... A - . H

Estas mostrando tu pantalla

) ) . > 719 p.m.
H L Escribe aqui para buscar 3 N Bz D) EP 20/04/2020 EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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69) - erincon041@m X | HY Servic

> C & meetgoogle.com/ond-hn

Angie Hasbleidy...
y 25 més

@ GRABANDO " Estas mostrando tu pantalla A
++= ELSY RINCON VIANCHA

Estds mostrando la pantalla a todos M

N Myriam Coy

@ Meet-PRODUCRDOCU.. X @& meetgoogle.com esté compart..

W Linda Cardona

P Escribe aqui para buscar i A~ | 7z Q) ESP

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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69) - erincon041@m X | B Servic

> C & meetgoogle.com/ond-hn

laura cetina

@ GRABANDO " Estas mostrando tu pantalla v 25 mas

1j8 ELSY RINCON VIANCHA

Estds mostrando la pantalla a todos

X Linda Cardona

P Escribe aqui para buscar i A~ | 7z Q) ESP

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) -

n041@m x | P Senicio

onal de Aprendizzjc X @ Meet - PRODUCIRDOCUME 41 X + -

> C @ meet.google.com,

nuu-ihc = ¥ 0

@ GRABANDO 22, Personas (11) A chat

Ti 1
Buenas noches

T 1
Ejecutivo & me regala su nombre por favor

Angie Hasbleidy Ramirez Murcia 18
profe gjecutivo 6 era yo Angie Ramirez,
perdén me conecte con el del trrabajo

Angie Hasbleidy Ramirez Murcia 1845
Buenas noches profesora, es que no me
sirve el microfono

Jairo Rincon 18:47
profe tengo problemas con el microfono
pero por aca ando

Angie Hasbleidy Ramirez Murcia
Gracias profe

Ti 19:56

Buenas noches a todos
Alejandra Maldonado ha abandonado la reunién

oje Lady Gil

7:57p. m.

£ Escribe aquf para buscar 20/04/2020 El

4m 7z ) EsP

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al cit

Line

adano: 018000 910270 f v o

de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.sena.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041@m X | H Servicio Nacional de Aprendizsjc X @ Meet - PRODUCIR DX o x  + - %
2> C @ meetgoogle.com/ond-hnuu-ihc = % 0 0 En pausa

2, Personas (5) =) chat

2 Afadir personas

a @@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)

Andrea Rozo
Carolina Prieto

ELSY RINCON VIANCHA

¥ carolina Prieto W Leidi Caicedo
Leidi Caicedo
Say Gutierrez ha abandonado la reunion
«s« ELSY RINCON VIANCHA W' Andrea Rozo
2 A ; . 7:57 p.m.
AL Escribe aqui para buscar ﬁ s} ﬂ wg A B 7 ) P 20/04/2020 EZ
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FICHA 1967025 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

M Recibidos (170) - erincon041@m X FI Servicio Nacional de Aprendizaje X + - X
< C @ calendar.google.com/calendar/r/eventedit/NGpmOTg3M25hazZkY2JoaW5lc2kAMDA2¢TkgZX ) pbmNvbjAOMUBtaXNIbmEUZWR 1LmNv?tab=mc ® % 0Q . En pausa

X PRODUCIR DOCUMENTOS Il FICHA 1967025 TG/ [Tl ¥ wecenes - # Rt @

20 de abrde 2020  8:45pm a 9:45pm 20 deabrde2020  Zona horaria

[J Todoeldia No serepite ~ Confirmar asistencia: si +  ARadir nota o invitados [/]
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
+
® Afiade una ubicacion Afade invitados

Q Hangouts Meet ~ X 31 invitados

11 si, 20 en espera =
Unirse a Hangouts Meet
meet google.com/qxm-jodg-ddx - Hasta 250 participante: h @ erincon041@misena.edu.co
¥ Organizador
a Notificacién ~ 10 minutos ~ X . andrea.arangom2014@gmail.com *
» Angiepuentes54@gmail.com *
Afadir una notificacion
%_, Conny Molano *
3 erincono41@misenaeduco @ - » €vmj030998@gmail.com *
» 9hendesperalta@gmail.com *
1  Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@
@, karitoo131195@gmail.com *
— 1} B I U = = o % » Katherinediaz1984@gmail.com *
» Mmatteodaza95@gmail.com * >

Afiade una descripcion

H £ Escribe aquf para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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SENA

Centro de Gestidon Administrativa

M Recibidos (170) - erincon041@ X | B Sericio Nacional de Aprendizsie X @ printevent x  + = X

C @ calendar.google.com/calendar/printevent?eid=NGpmQTg3M25hazZkY2)oaW5lc2kdMDA2cTkgZX JpbmNvbjAOMUBtaXNIbmEUZWRILmNv&sre=Z2XpbmNv.. & ¥ Q@ . Enpausa

“ °  PRODUCIR DOCUMENTOS Il FICHA
1967025 TGA SEMAN 2

Creado por: erincon041@misena.edu.co - Tu respuesta v Si, asistiré

Hora Invitados
8:45pm - 9:45pm (Hora estandar de  andrea am‘ng;n:éonc-;lgmaMm

. angiepuentesS4@gmail.com
Colombia)  Eonatnea molanoa619@gmail com
v cvmj030998@gmail.com
v ELSY RINCON VIANCHA
 ghendesperalta@gmail.com

Fecha

lun 20 de abr de 2020

v moramauricio1388@gmail.com
v valverdejudiths9@gmail.com
Mis notas angiiie. 1995@gmail.com
anguiemarcelozano@gmail.com
brandonyecidalvarezcories@gmail.

checho90pm@gmail.com
emoncada831105@gmail.com
david19972104@hotmail.com
falejocfm@gmail.com
gurreasanchez@misena.edu.co
juliandres. millan@gmail.com
llianalancherosa@gmail.com
marialina1616@gmail.com
miilecastiblanco@gmail.com
milenaduarteortiz@gmail.com
mperinand316@gmail.com
norka0504@gmail.com
patriciamarin53@gmail.com
stefaniapanche 17@gmail.com
vam110819@gmail.com
yekapiri@gmail.com
yennyrst28@gmail.com

£ Escribe aquf para buscar

m g B = & « x3 p3 - : q)) Esp

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (170) - erincon041@m X \ P Servicio Nacional de Aprendizaje X @ Meet - PRODUCIH 4% - = X
> C & meetgoogle.com/gxm-jodg-ddx = % 0 ' En pausa

Se eliminaran de la reunién algunas

personas

cancelar Iniciar de todas formas

&46p. m.
o0 B

P Escribe aqui para buscar i A~ | 7z Q) ESP

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (170) - erincon041@ X | BT Senvicio Nacional de Aprendizasic X @ Meet - PRODUCIR D

@® x  + = X

2> C @ meetgoogle.com/gxm- ddx = % 0 0 En pausa

@ GRABANDO ’G Estds mostrando tu pantalla &), Personas (25) [E) chat (1)
2 Afadir personas

@g ELSY RINCON VIANCHA (Td)
ELSY RINCON VIANCHA (tu pr.

Alejandro Caro

0@ Angie Puentes

ﬂ @ Angiie Martiinez
Oe Carolina Moncada
0@ Claudia Patricia Marin

@ Conny Molano

Daniela Peralta

Estds mostrando la pantalla a todos

Dejar de mostrar la pantalla

David Garcia

50 p. m.

S . . 7 =
L Escribe aqui para buscar N Bz D) EP 20/04/2020 E‘

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f vy o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (170) - erincon041@m X | BT Servicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet - PRODUCI

> C @ meetgoogle.com/gxm-jodg

lina ospina

@ GRABANDO ’G Estas mostrando tu pantalla v 25 mas

W Mauricio Mora

Estds mostrando la pantalla a todos

1}t MILENA DUARTE ORTIZ

N Judith Valverde

; ” X > %05 p. m.
L Escribe aqui para buscar N Bz D) EP 20/04/2020 EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FICHA 1750821 (JUEVES Y VIERNES)
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

ABRIL 21 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia
Encuentros sincronicos

Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Linea de atencién al ciudadano

018000 910270
rio: 018000 910682

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
PRODUCIR INTERACCION
DOCUMENTOS IDONEA
PROMOVER SALUD Il LUNES COMUNICACION
OCUPACIONAL MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V10:50 A 12:20 | VIERNES 18:30 LUNES A JUEVES LAS
P:M A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
CORREO
ELECTRONICO CORREO CORREO CORREO
ELECTRONICO | ELECTRONICO ELECTRONICO
31 30 30 26
18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M 20:10 HORAS | 22:00 HORAS HORAS
SOCIALIZACION
NORMAS LEGALES NORMA GTC SOCIALIZACION
SALUD OCUPACIONAL | 185 NORMA GTC 185
GC-F -005 V. 05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




Actividades asincrdnicas

Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Fecha de vencimiento de la actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO MEET

LECTURA DE NORMAS

LEGALES PARA
SOCIALIZAR EN

SOCIALIZACION
ELABORACION

SOCIALIZACION
ELABORACION

FOMACION CUADRO |DOCUMENTOS |DOCUMENTOS
COMPARATIVO EMPRESARIALES | EMPRESARIALES
NORMAS LEGALES CARTAS CARTAS
GC-F-005 V.05
f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A
LAS 20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVE LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS

ADJUNTO PANTALLAZOS 21 DE ABRIL DE 2020

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidon Administrativa

FICHA 1904932
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA VIRTUAL
COMPETENCIAS PROMOVER SALUD OCUPACIONAL

M Recibidos (171) - erincon041@m % B} Sericio Nacional de Aprendizsj= X @B Subprogramas delasalud o 41 X | +

< C @ calendar.google.com/calendar/r/eventadit/MWFoZzVvbGEOZGYnM202aWt2YTM4aTg3bmViMjAyMDAOMFUMTUONTAWWIBlcmIuY29uMDQxQG Tpe2...

X PIISO FICHA 1904932 TGA SEMANA 2 NORMAS | [l ¥ wecones -

21de abrde2020 10:50am a 12:20pm 21 deabrde2020  Zona horaria

[J Todoeldia Todos los dias laborables (de lunes a viernes) ~ Confirmar asistencia: si +  Afadir nota o invitados
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
® Afiade una ubicacion Afade invitados

Q Hangouts Meet ~ X 32 invitados

3 si, 29 en espera
Unirse a Hangouts Meet

meet google.com/daj-quoy-rj - Hasta 250 participantes h @’ erincon041@misena.edu.co

Organizador

[a} Notificacion ~ 10 minutos * X B, Estefania21.emn@gmail.com =

*
Q‘, sharonnorena4@gmail.com

Afadir una notificacion
alanamalaversuarez2014@gmail.com *

3 erincono41@misenaeduco @ - anllamo1713@gmail.com *
Catalina Rodriguez *
1  Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@
5 cneira299@gmail.com *

diegofe26@outlook.com *

0 B I U == o %

edgarsantiago.ramirezrey@gmail.com *

Afiade una descripcion

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD
Linea de atencidén al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

= x

® ¥+ O | = .Er\:\ausa

B Rt

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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Centro de Gestidon Administrativa

M Recibidos (171) - erincon041@m X | B} Servicio Nacional de Aprendizejc X @ printevent X @ Subprogramasdelasaludor 4 X | + - X

C @ calendar.google.com/calendar/printevent?eid=MWFoZzVvbGEOZGVnM202aWt2YTM4aTg3bmViMjAyMDAOMjFUMTUONTAWWiBIcmIuY29uMDQxQG1... @ ¥ Q = .Enpausa H

printevent

“ "1 PISO FICHA 1904932 TGA SEMANA
2 NORMAS LEGALES

Creado por. erincon041@misena.edu.co - Tu respuesta 'S, asistre.

Ho I
10:50am - 12:20pm (Hora estandar v eLsy RINCON viANCHA

de Colombia) Y
alana

malaversuarez2014 @gmail

com

ca anilamo1713@gmail.com

™ cata.rodriguez07 @hotmail.com

mar 21 de abr de 2020 cneira299@gmail.com
diegofe26@outiook com
edgarsantiago ramirezrey@gmail

com
elianyz1825@gmail.com
esneidermorenito@gmail.com
felipesalazarD404@hotmail.com
gina95679@gmail. com

valentovar7 @gmail.com
valepae20316@gmail.com
valesergiodiaz@hotmail. com
wendypizarro.r08@gmail.com
yepesmaria26@gmail.com
yuliwooggle@gmail com

L Escrib 0 b @) e 122Zpm =
SCribe aqui para buscar 3 ; D) o )

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

+ = X

@ Subprogramas de la salud ocupz X

M Recibidos (170) - erincon041@m X | B§] Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet - PIISO

2> C @ meetgoogle.com/da = % 0| = 0 En pausa

2), Personas (21) = chat
‘ e Gina Sanchez
=y ivenyis olivares
=@ "
3 e JEFFERSON DAVID MOJICA

@e liseth karina
é! @ Mauricio Quintero

b

w MIGUEL ANGEL ARIAS RAMIR.
&@ paula andrea ardila diaz
&e SaraD.S

0‘@ Sharon norefia

9@ Tatiana Caicedo

+«s ELSY RINCON VIANCHA o@ YULITZA WOOGGLE

0:53 a. m.

1
A G P

AL Escribe aqui para buscar

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.sena.edu.co
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M Correo de Servicio Nacional de # X | P§] Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet - PIIS @ X @ Subprogramas delasaludocup: X | +

2> C @ meetgoogle.com/d = % 0

2, Personas (30) = chat
2 Adadir personas

ELSY RINCON VIANCHA (Ta)

oe Alana Malaver Suarez
% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE
@@ angelik llanes

% ANGIE ESTEFANIA MENDEZ N

Brayan Sneider Moreno
catalina rodriguez
Cristian Neira

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL
Eliana Baquero ha abandonado la reunion

o+ SaraD.S p Diego Avendafio

11:01a.m.

AL Escribe aqui para buscar i A B 7 D) EP 21/04/2020 El

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (171) - erincon041@m X | B§] Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet - PIISO @ Subprogramas de la salud ocups X - = X

> C & meetgoogle.com/da

angelik llanes
y 20 mas

YULITZA WOOGGLE

D]

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL

AWa
\

1|1 Tatiana Caicedo

1223p.m.
2wz

P Escribe aqui para buscar i 3 A B 7 Q) ESP

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (171) - erincon041@m X | B§] Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet - PIISO @ Subprogramas de la salud ocups X - = X

> C & meetgoogle.com/da

Sharon norefia
y 19 mas

YULITZA WOOGGLE

)

N JEFFERSON DAVID MOJICA|

D

N DAIAN VALERIA ORTIZ GIL

#|+ catalina rodriguez

1225p. m.

AL Escribe aqui para buscar i g A B G EP 21/04/2020 El

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (171) - erincon041@m X | P} Servicio Nacional de Aprendizaje X Q@ Meet - PIISO FICHA 190432" @ X O Subprogramas de la salud ocups X + - X

< C & meetgooglecom/dsj

i = ¥ Q

;Quieres detener la grabacién de
esta reunion?

cancelar  Detener grabacion

Eliana Baquero ha abandonado la reunién

- ; : 7 i 12:26 p. m.
£ Escribe aqui para buscar A 21/04/2020 El

GC-F-005V. 05

@SENAcomunica
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Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (171) - erincon041@m X ‘ Bl Seniicio Nacional de Aprendizaje X Q@ Meet - PIISO FICHA 190432" @ X O Subprogramas de la salud ocups X | + - X

2 C & meetgoogle.com/daj-quoy-rjj = ¥ Q

2, Personas (4) B chat

2 ARadir personas

¥ ELSY RINCON VIANCHA (Td)

&@ catalina rodriguez
G@ Edgar Santiago Ramirez Rey

% @ e ELSY RINCON VIANCHA
7

»

' Edgar Santiago Ramirez Rey

=ss  ELSY RINCON VIANCHA W catalina rodriguez

ivenyis olivares ha abandonado la reunion

PIISO FICHA 1904932 TGA SEMANA 2 NORM... ~ e A [ ]

) i ; 7 - 12:26 p. m.
H £ Escribe aquf para buscar OB 21/0472020 El

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co



FICHA 1967010 TGA
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Centro de Gestidon Administrativa

PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

M Recibidos (169) - erincon041@m X Senvicio Nacional de Aprendiza)

< C

%X PRODUCIR Il FICHA 1967010 TGA SEMANA 2

21 de abr de 2020  6:30pm

[0 Todoeldia Cada semana los lunes, martes, miércoles, jueves ~

a

8:00pm

Detalles del evento  Encontrar un hueco

® Afiade una ubicacion

Q Hangouts Meet ~ X

Unirse a Hangouts Meet

21 de abr de 2020

meet google com/sob-quwe-sok - Hasta 250 participantes

£ Notificacion ~ 10

Afadir una notificacion

minutos ~

3 erincono41@misenaeduco @ -

(] No dispenible -~ Visibilidad predeterminada ~

0] B I U =

Afiade una descripcion

H £ Escribe aquf para buscar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

(=]

x

RS

@

m Més aceiones -

(GMT-05:00) Hora estandar de Colombia

Zona horaria

Confirmar asistencia: si +  ARadir nota o invitados

Invitados

Afade invitados

30 invitados
10si,1n0, 19 en espera

Q.
fr o3

erincon041@misena.edu.co
Organizador

)e
X

Marcela Bermudez *

callejasmoraleso@gmail.com *

), Cristinaavila378@gmail.com *

julimorales1999@gmail.com *
laura cetina *
luisacuevas058@gmail.com *

Myriamcoyc2020@gmail.com *

. natali.rojasburgos@gmail.com *

© f v o

@SENAcomunica

= x

@ calendar.google.com/calendar/r/eventedit/NzFnanRncmhpODZibHZyY2ZONXVrOGNjb3ZfMjAyMDAOMFUMjMzMDAWWIBIcmILY29uMDQxQG1pc2VuYSsSIZ.. ® Y Q@ ‘Eh pa..

B Rt

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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Centro de Gestidon Administrativa

= X

M Recibidos (169) - erincon041@m X | ] Servicio Nacional de Aprendizajs X = @ printevent x F

C @ calendar.google.com/calendar/printevent?eid=NzFnanRncmhpODZibHZyY2ZONXVrOGNjb3ZfMjAyMDAOMjFUMjMzMDAWWIBIcmIuY29uMDQxQG1pc2VuY.. & % O . En pa.

printevent

erincon04 1@misena.ed

“ “I PRODUCIR Il FICHA 1967010 TGA
SEMANA 2

Creado por. enncon041@misena.edu.co - Tu respuesta 'S, asistre.

6;30pm - 8pm (Hora estandar de
Colombia)

 julimorales1999@gmail com
Foch v laurithaceti@gmail.com
ik v luisacuevas058@gmail.com
mar 21 de abr de 2020 v myriamcoyc2020@gmail.com

 natal rojasburgos@gmai.com

v sandra milena. perez1987@gmail.

com
@ johannaanddana2511@gmail.com
igearit il.com

o
0612femanda@gmail.com

926lady@gmai.com
alejandra maldonado0231@gmai.
com

r0200608@gmail.com
sayqutierrez27@gmail.com

L Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 D
f ¥ www.sena.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica
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M Recibidos (169) - erincon041C X | Bl Servicio Nacional de Aprendiz: X ©Q Meet - PRODUCRIIFICH, 41 X  [E) CARTAS SEGUN NORMA GTC = X B ;Como hacer referencias y bic X + - X

> C & meetgoogle.com/sob- ok

- % 0 ozmma

I juliana andrea g...
£} también esta aq...

N sandra Milena

L

««+ ELSY RINCON VIANCHA

¥ Natali Rojas Burgos

s+ Orlando Leon

AL Escribe aqui para buscar

629p.m.

A ED) B B

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041C X | Bl Servicio Nacional de Aprendiz: X ©Q Meet - PRODUCRIIFICH, 41 X  [E) CARTAS SEGUN NORMA GTC = X B

mo hacer referenciasy bic X |+ - X

2> C 8@ meetgooglecom/s = % Q

\ Micréfono desactivado 2), Personas (22)

2 Afadir personas

‘0@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
9@ Algjandra Maldonado
@@ Ana cristina Avila moyano

»ge Andrea Rozo

% Carlos Alberto Cespedes Roba.
‘D ... ELSYRINCON VIANCHA
@@ fabian bernal

@0 -

& e juliana andrea guerrero

Lady Gil

+ss ELSY RINCON VIANCHA

; 635p.m.
AL Escribe aqui para buscar A | 7 ) EP 71/0472:;;0 El

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.sena.edu.co
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SENA

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041@m X | B§] Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet - sob-quwe-sok @ X Nueva pestafia X - = X
2> C @ meetgoogle.com/sob-q = % 0 o En pa

@ GRABANDO ’G Estas mostrando tu pantalla &, Personas (30) [E) chat
24 Afadir personas
ELSY RINCON VIANCHA (Td)

ELSY RINCON VIANCHA (tu pr.

@@ Alejandra Maldonado

Qg wooriorm
L)
»s@ Andrea Rozo

% Carlos Alberto Cespedes Roba.
@ @ Carolina Prieto
G@ Eduardo Calderon

ELSY RINCON VIANCHA

Estds mostrando la pantalla a todos

Dejar de mostrar la pantalla

fabian bernal

7:36p. m.
21/04/2020

P Escribe aqui para buscar i A~ | 7z Q) ESP

B

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | Bf] Servicio Nacional de Aprendizajc X @ X Nueva pestafia X - = X
2> C @ meetgoogle.com/sob-qu ok = v 0

Leidi Caicedo

@ GRABANDO " Estas mostrando tu pantalla y 23 mas

lll ELSY RINCON VIANCHA

Estds mostrando la pantalla a todos

<

+J+ Fernanda Ramirez

W jaqueline guamizo

p.m.

7:46 p. m.
21/04/2020 E'

P Escribe aqui para buscar i A~ | 7z Q) ESP

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041@m X | B§] Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet - sob-quwe-sok X Nueva pestafia X - = X
2> C @ meetgoogle.com/sob-qu ok = % 0 o En pa
- A 2 lauracetina
@ GRABANDO ’G Estas mostrando tu pantalla J Sk vas @

=»+ ELSY RINCON VIANCHA

Estds mostrando la pantalla a todos M

o)+ Luisa Cuevas

PRODUCIR Il FICHA 1967010 TGASEMANA 2 A

H AL Escribe aqui para buscar

M _

Estas mostrando tu pantalla

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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cibidos (169) - erincon041@m X | Pf] Senicio Nacional de Aprendizaic X @ Meet -s @® % Nuevapestais x | + - X
2 C & meetgooglecom/sob-qu = Y Q ‘ En pa. H

@ GRABANDO ’G Estas mostrando iu pantalla 2, Personas (27) B chat

Eduardo Calderon 19:51
Wbn estoy conectado desde el computador

¥ no encuentro los audifonos

Sandra Milena 19:59
jairo si es lambon

Jairo Rincon 1959
Respetame

Por favor

Estas mostrando la pantalla a todos Sandra Milena 2000
jajajaja

Dejar de mostrar |a pantal
Eduardo Calderon 20

Que falta de respeto £

Jairo Rincon 20:00
No opinc mas @

Sandra Milena 20:00

jajajaja
801 p.m.
£ Escribe aquf para buscar J Nz ) e 21/0472&‘10 El
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciuc

adano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041@m X | B§] Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet - sob-quwe-sok @ X Nueva pestafia X - = X
2> C @ meetgoogle.com/sob-q = % 0 o En pa

@ GRABANDO ’G Estas mostrando tu pantalla 2, Personas (4) [E) chat (1)
24 Afadir personas
ELSY RINCON VIANCHA (Td)

ELSY RINCON VIANCHA (tu pr.

O@ Carlos Alberto Cespedes Roba.
@ ELSY RINCON VIANCHA

Estds mostrando la pantalla a todos

Dejar de mostrar la pantalla

Maicol Prieto ha abandonado la reunién

&02p. m.
21/04/2020

B

P Escribe aqui para buscar i A~ | 7z Q) ESP

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FICHA 1967025 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

M Recibidos (169) - erincon041@m X (@ Senvicio Nacional de Aprendizaj= X aF - X
< X @ calendar.google.com/calendar/r/eventedit/NTk4YjA1czdxZHFjdmd0aTZZ2w4ZTR 1N2RMjAyMDAOM]JUMDEzMDAWWIBlcmIuY29uMDQxQG 1pc2VuYSSIZH. . ® Q ‘ En pa..

X PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA SEMANA 2 Bl oo I e

21deabrde2020 830pm a 9:30pm 21 deabrde2020 (GMT-05:00) Hora estandar de Colombia Zona horaria

[0 Todoeldia Cada semana los lunes, maries, miércoles, viemes ~ Confirmar asistencia: si +  Afadir nota o invitados [/]
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
+
® Afiade una ubicacion Afade invitados

Q Hangouts Meet ~ X 32 invitados

7 si, 25 en espera =
Unirse a Hangouts Meet
meet google.com/dzp-wmmi-dem - Hasta 250 participantes (3 h @ erincon041@misena.edu.co
¥ Organizador
A Notificacién ~ 10 minutos ~ X » Angiepuentessa@gmail.com =
» cmoncada831105@gmail.com *
Afadir una notificacion ~ .
» ©v¥mj030998@gmail.com
3 erincono41@misenaeduco @ - -~ Mmoramauricio1988@gmail.com *
» Patriciamarin53@gmail.com *
1  Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@
» valverdejudith59@gmail.com *
= UJ B I U = = o ¥ andrea.arangom2014@gmail.com *
angiiie.1995@gmail.com = >

Afiade una descripcion

H £ Escribe aquf para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@r X | B Servicio Nacional de Aprendizajs X @ printevent x  + - X

C @ calendar.google.com/calendar/printevent?eid=NTk4YjA1czdxZHFjdmd0aTZjZ2w4ZTR1N2RfMjAyMDAOM}JUMDEzMDAWWIBIcmIuY29uMDQxQG1pc2VuYSsl.. & % O . En pa. H

printevent

“ "I PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA
SEMANA 2

Creado por. enncon041@misena.edu.co - Tu respuesta 'S, asistre.

8:30pm - 9:30pm (Hora estandar de ¥ argepueriessi@gnal con

; cmonca: mail.com
Colombia) & il -
+ ELSY RINCON VIANCHA
+ moramauricio1988@gmail.com
o~ v patriciamarinS3 il.com
9 v valverdejudith59@gmail.com
mar 21 de abr de 2020 Sl ot i

ilcom

brandonyecidalvarezcortes@gmail.

com
chechog0pm@gmail com
constanza molana2619@gmai.com
david19972104@hotmail com

milecastiblanco@gmail com
milenaduarteortiz@gmail.com
mperinan0316@gmail.com
norkad: ymai.com
5l11070607437@gmail.com
stefaniapanche17@gmai.com
vam110819@gmail com
yekapiri@gmail.com
yennyrst28@gmat

Lo 933pm.
DB o B

L Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | P§] Servicio Nacional de Aprendizaje X © Meet- PRODUCIRIIFICHA © 41 X +

> C @ meetgoogle.com/dzy

2), Personas (21) = chat
23 Afiadir personas

‘0@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
ge Alejandro Caro

“ @ Angiie Martiinez

Oe Carol Marroquin

oe Carolina Moncada
0@ Claudia Patricia Marin
ﬁe Daniela Peralta

e

Q@ David Garcia
& ye diana carolina hoyos ramirez

+s« ELSY RINCON VIANCHA D . ELSYRINCON VIANCHA
; &33p.m.
AL Escribe aqui para buscar A B 7 ) P 21/04723;0 EZ
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | B§] Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet - PRODUCRIIFICHA = @ X - = X
jem " % 0 O

@ GRABANDO " Estds mostrando tu pantalla &), Personas (25) [E) chat

> C & meetgoogle.com/dzp

23 Afiadir personas
‘D@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
ELSY RINCON VIANCHA (tu pr

Alejandro Caro

a e Angiie Martiinez
Oe Carolina Moncada
0@ Claudia Patricia Marin
Q@ Daniela Peralta

.

diana carolina hoyos ramirez

Estds mostrando la pantalla a todos

Dejar de mostrar la pantalla:

ELSY RINCON VIANCHA

%27p.m.
21/04/2020

AL Escribe aqui para buscar i 5 , A~ | 7z Q) ESP

B

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | B} Senicio Nacional de Aprendizsj= X @ Meet-PRODUCRIFICHA @ x  + = X

> C @ meet.google.com/dzp-wmmi-dem = Y Q

" Estds mostrando tu pantalla

sjs ELSY RINCON VIANCHA

Estas mostrando la pantalla a todos C

De] e mostrar |a pantalla

=== Carolina Moncada

Y % =

mpartiendo una ventana, [EEVESETTUNIUSN Ocultar Estas mostrando tu pantalla

PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA SEMANA 2 A

- . ., i 929 p. m.
H £ Escribe aqui para buscar ' h 1) = 21/04/2020 El

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidon Administrativa

GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f vy o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (170) - erincon041@m X | BT Servicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet - PRODUCI

> C @ meetgoogle.com/gxm-jodg

lina ospina

@ GRABANDO ’G Estas mostrando tu pantalla v 25 mas

W Mauricio Mora

Estds mostrando la pantalla a todos

1}t MILENA DUARTE ORTIZ

N Judith Valverde

; ” X > %05 p. m.
L Escribe aqui para buscar N Bz D) EP 20/04/2020 EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FICHA 1750821 (JUEVES Y VIERNES)
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

ABRIL 22 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia
Encuentros sincronicos

Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Linea de atencién al ciudadano

018000 910270
rio: 018000 910682

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
PRODUCIR INTERACCION
DOCUMENTOS IDONEA
PROMOVER SALUD Il LUNES COMUNICACION
OCUPACIONAL MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V10:50 A 12:20 | VIERNES 18:30 LUNES A JUEVES LAS
P:M A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
CORREO
ELECTRONICO CORREO CORREO CORREO
ELECTRONICO | ELECTRONICO ELECTRONICO
31 30 30 26
18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M 20:10 HORAS | 22:00 HORAS HORAS
SOCIALIZACION
NORMAS LEGALES NORMA GTC SOCIALIZACION
SALUD OCUPACIONAL | 185 NORMA GTC 185
GC-F -005 V. 05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




Actividades asincrdnicas

Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Fecha de vencimiento de |a actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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Centro de Gestidn Administrativa

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO MEET

SOCIALIZACION

LECTURA DE NORMAS | ELABORACION

SOCIALIZACION
ELABORACION

LEGALES PARA DOCUMENTOS | DOCUMENTOS
SOCIALIZAR EN EMPRESARIALES | EMPRESARIALES
FOMACION CUADRO | CARTAS CARTAS
COMPARATIVO MEMORANDOS | MEMORANDOS
NORMAS LEGALES CIRCULARES CIRCULARES
24 DE ABRIL 24 DE ABRIL 23 ABRIL
GC-F -005 V. 05
f ¥ @ @ cenoeduco

@SENAcomunica




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

LOS APRENDICES DE LA FICHA REALIZARON ACTIVIDAD RESPESTIVA A LA COMPETENCIA PARA SOCIALIZAR EL DIA DE MANANA 23 DE
ABRIL EN FORMACION

VIDEOCONFERENCIA JUAN SEBASTIAN PEREZ — PLATAFORMA TERRITORIUM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A
LAS 20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVE LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS

ADJUNTO PANTALLAZOS 22 DE ABRIL DE 2020

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co




4
SENA

N
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FICHA 1904932
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA VIRTUAL
COMPETENCIAS PROMOVER SALUD OCUPACIONAL

M Recibidos (169) - erincon041@m % | PE] Senicio Nacional de Aprendizsic X @ Meet - hdg-fomt-zgh ® x  + = X

< (&) @ meet.google.com/hdg-fbmt-zgh?authuser=1 [ g Q a

@ GRABANDO 22, Personas (30) [E chat (8)
=

% JOHANNA ANDREA PEREZ RO
-

%@ Jorge Mario Escobar Mindiola

ﬂ;ﬁl}@ Juan Carlos Osorio Amaya

-'& Juan Sebastian Pérez Gaitan
@ @ LEONARDO BONILLA TELLO

a @ LUCELY POSADA CASTANO

—,/\@ LUIS ORLANDO BELTRAN SAL

o@ LUZ ARELYS SEGURA ARIAS

Maria del Carmen Duarte Gonz.

% MARIA VICTORIA HERRERA PE.

=+ Juan Sebastian Pérez Gaitan

11:38a. m.

£ Escribe aquf para buscar t ] N D7) EP 22/04/2020 El
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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®x + - 8 x
= % 0 @ :

2, Personas (30) = chat

M Recibidos (169) - erincon041@m X | PB] Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet - h

< C @ meetgoogle.com/h

2+ Afadir personas
‘0@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)

‘% ANA PATRICIA SEPULVEDA PA.
Q @ Andrés Paiba Rodriguez

carlos fernando nieto gaitan
Carlos Julio Cruz Romero
CLEMENCIA LEON
DAJANA GARCIA JOHY

Doris Yaneth Rodriguez Perez

n Sebastian Pérez Gaitan E X EDILBERTO BUSTAMANTE HE.
A Escribe aqui para buscar ] 3 AD ) e PEm
e = 2 2/04/200 Y1
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@r X | BB Senvicio Nacional de Aprendizaic X @ Meet - hdg-fomt-zgh

< C @& meetgoogle.com/h

©® GRABANDO Fg Juan Sebastian Pérez Gaitan estd presentando tungr:::OSAD”

& chrome Archivo Editar Ver Historial Favoritos Personas Pestafia Ventana Ayuda
® Meet @ x & x | O Priorids

5 C {0 & meetgoogle.com t -t 808

ii Aplicaciones W Misena ©) Iniciar sesién Sena N [3 SofiaPius BJ Territoium @ Gmail B3 Moodle Induccion B Oficina Virtual B3 Formularios B3 Senavirtual B3 Misena » B3 Otros favoritos

@® GRABANDO “, Estas presentando = ANG ¢ é i

X' DAJANA GARCIA JOHY
Estés presentando tu pantalla a los demas

aiba Rodriguez

Detalles de la reunion A G Juan Sebastian Pérez Gaitan :
esta presentando
H AL Escribe aqui para buscar

https://meet.google.com/linkredirect?authuser=1&dest=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fchannel%2FUChAXSHkn3EmsJ FH7rbS
4Pw

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co


https://meet.google.com/linkredirect?authuser=1&dest=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fchannel%2FUChAXSHkn3EmsJ_FH7rbS4Pw
https://meet.google.com/linkredirect?authuser=1&dest=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fchannel%2FUChAXSHkn3EmsJ_FH7rbS4Pw

SENA

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041@r X | BB Senvicio Nacional de Aprendizaic X @ Meet - hdg-fomt-zgh

2 + X
¢« C @ meetgooglecom/hdg- = % 0 @ :
©® GRABANDO Fg Juan Sebastian Pérez Gaitan estd presentando

LUCELY POSAD...

" y 25 mas
@ chrome Archivo Editar Pestafia Ventana Ayuda

Ver Historial Favoritos Personas

L B Recibido: x @ Meet @ X &) Correc X N prioridac x | #8 o0ocu
2> C {0 & meetgoogle.com, -0 HFRWoe

it Aplicaciones ®4 Misena 6" Iniciar sesién Sena N B3 SofiaPlus B Territorium @ Gmail B Moodle Induccion [BS Oficina Virtual B3 Formularios BS Senavirtual B3 Misena » B3 Otros favoritos

: OHANNA AND

@ GRABANDO ar Estas presentando

as

0
=4

' DAJANA GARCIA JOHY

Estés presentando tu pantalla a los demas

¥ Andrés Paiba Rodriguez

N

Detalles de la reunion A e e @ Juan Sebastian Pérez Gaitan
esta presentando
H AL Escribe aqui para buscar

1213 p.
D) B 200

Linea de atencién al ciuc

GC-F -005 V. 05
adano: 018000 910270

f v o
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

www.senao.edu.co
@SENAcomunica
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SENA

N

Centro de Gestidon Administrativa

FICHA 1967010 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

M Recibidos (170) - erincon041@m X P} Servicio Nacional de Aprendizaje X + - X

< C @ calendar.google.com/calendar/b/1/r/eventedit/NzFnanRncmhpODZibHZyY2ZONXVYrOGNjb3ZfMjAyMDAOMIUMMZMDAWWIBIcmIuY29uMDQxQG 1 pc2VuYSSIZHUUY... ® W Q . H

X PRODUCIR Il FICHA 1967010 TGA SEMANA 2 Bl oo I e

22 de abrde 2020  6:30pm a 8:00pm 22 deabrde2020 (GMT-05:00) Hora estandar de Colombia Zona horaria

[0 Todoeldia Cada semana los lunes, martes, miércoles, jueves ~ Confirmar asistencia: si +  Afadir nota o invitados [/]
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
+
® Afiade una ubicacion Afade invitados
Q Hangouts Meet = 23 wmnauvs =

1051, 19 en espera

erincon041@misena. edu.co
Organizador

@ Marcela Bermidez *

Unirse a Hangouts Meet
meet google.com/mf-rvec-prm - Hasta 250 participantes @

©

Notificacion ~ 10 minutes ~
o * @‘, callejasmoraleso@gmail.com *
Afadir una notificacién e‘, Cristinaavila378@gmail.com *
» lalavaguarmizo@gmail.com *
3 erincono41@misenaeduco @ -
w‘, laura cetina *
(] No disponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@ B, leidicaicedo62@gmail.com *
@v‘, luisacuevas058@gmail.com *
= I SHE -
- DJ B I U == © X » Myriamcoyc2020@gmail.com * N
Afiade una descripcion @ . Sandra Milena*

H £ Escribe aquf para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



M Recibidos (170) - erincon041@ X | [} Senicio Nacional de Aprendizsje X @ printevent
& calendargoogle.com/calendar/b/1/printevent?eid=NzFnanRncmhpODZibHZyY2ZONXVIOGN]b3ZfMjAyMDAOMUUMMZMDAWWIBIcmIUY29uMDQXQG1pc2VUYSSIZH.. & % O | @ i

c

printevent

£ Escribe aquf para buscar

4
SENA

Centro de Gestidon Administrativa

x  +

PRODUCIR Il FICHA 1967010 TGA
SEMANA 2

Creado po atncarifmisena edsco. - T espusis w3, st

6:30pm - 8pm (Hora estandar de
Colombia)

mi¢ 22 de abr de 2020

S iers pereat BT il

S g
- ——
e
oA
et s

- - com
mrgteneeT el com

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.senao.edu.co
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SENA

A

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (170) - erincon041C X Senvicio Nacional de Aprendiz- X ) Meet- PRODUCRIIFICH. @ X (5 ,Qué esunmemorando yejer X | (G circulares - Busear con Google X |+ - X
< C & meetgooglecom/mf-rvec-prm?authuser=1 = ¥ Q O H

#* Oscar Fabian C...
y 10 mas

¥, Fernanda Ramirez

Grabar |a reunién

Cambiar disefio

Pantalla completa

Activar subtitulos

Configuracién

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Notificar un problema

Ayuda

PRODUCIR Il FICHA 1967010 TGA SEMANA 2 ~ 9 A @ © i

Mostrar mi pantalla

) i ; 7 ; £33 p.m.
H £ Escribe aquf para buscar & I = 22/04/2020

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibilos (170) - erincon0416. X | PR Servicio Nacional de Aprendiz X @ Mest- PRODUCRIIFICH. @ X G jQué esunmemorandoysjer X | & circulares - Buscar con Google X |+ = X
> C @ meet.google.com/r auth = ¥ Q “ H
2, Personas (21) B chat

o4 Afadi
&+ ARadir personas

@ ELSY RINCON VIANCHA (Tu)
@@ Ana cristina Avila moyano
% Carlos Alberto Cespedes Roba
Q @ Carolina Prieto

G@ Eduardo Calderon
@@ ELSY RINCON VIANCHA
@@ fabian bernal

9@ Fernanda Ramirez
03 jagueline guarnizo

W Carlos Alberto Cespedes Robayo laura cetina
£:34p.m.
£ Escribe aquf para buscar Nz ) e wmzzgzo El
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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SENA

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibilos (170) - erincon0416. X | PR Servicio Nacional de Aprendiz X @ Mest- PRODUCRIIFICH. @ X G jQué esunmemorandoysjer X | & circulares - Buscar con Google X |+ = X
> C @ meet.google.com/r auth = ¥ Q “ H
2, Personas (21) B chat

—_—
‘;‘ @ Leidi Caiceda
08 Linda Cardona

Luisa Cuevas
Maicol Prieto
Marcela Bermudez
Myriam Coy

Natali Rojas Burgos
nicalas garcia
Orlando Leon

Gscar Fabidn Callejas morales

W Carlos Alberto Cespedes Robayo Say Guiierrez
£:34p.m.
£ Escribe aquf para buscar ~ m 7 Q) ESP wmzzgzo 51
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (170) - erincon041€ X Servicio Nacional de Aprendiz: X Q@ Meet - PRODUCIR Il FICH x G ;Qué es un memorando y gjer X G circulares - Buscar con Google X + - X

> C & meetgoogle.com/mf

) Maicol Prieto
¥ y16mas

Carlos Alberto Cespedes ...

Lady Gil

J

jaqueline guamnizo

M

Myriam Coy

W Luisa Cuevas

636p. m.

AL Escribe aqui para buscar N Bz D) EP 22/04/2020 E‘

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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SENA

Centro de Gestidn Administrativa

x +

@ Meet- PRODUCIRIIFICH: @ X G ;Qué esun memorando y sje G circulares - Buscar con Google X
=x 0@

x Servicio Nacional de Aprendiz- X

M Recibidos (170) - erincon041
2> C

’G Estds mostrando tu pantalla

Eduardo Calder...

@ meet.google.com/rf-rvec-prm?authuser=1
y 23 mas

+|» Andrea Rozo

C

Estas mostrando la pantalla a todos

Dejar de mostrar |a pantalla
' carlos Alberto Cespedes Robayo

¥ Maicol Prieto

7:16p. m.
5 o W

£ Escribe aquf para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o
~ www.senao.edu.co
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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SENA

Centro de Gestidn Administrativa

x +

@ Meet- PRODUCIRIIFICH: @ X G ;Qué esun memorando y sje G circulares - Buscar con Google X
=x 0@

x Servicio Nacional de Aprendiz- X

M Recibidos (170) - erincon041
»> C
@ GRABANDO '& Estas mostrando iu pantalla

Eduardo Calder...
y 23 mas

@ meet.google.com/rf-rvec-prm?authuser=1

& Marcela Bermiidez

Estas mostrando la pantalla a todos ‘ 3 6

Dejar de mostrar la pantalla ¥
& Andrea Rozo

&

Estas mostrando tu pantalla

compartiende una ventana, [EEVEETTSIRENTRN  Ocultar
: 2 7:47 p. m.
B

) BP0

PRODUCIR Il FICHA 1967010 TGA SEMANA 2 ~

H £ Escribe aquf para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o
~ www.senao.edu.co
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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SENA

Centro de Gestidn Administrativa

x +

@ Meet- PRODUCIRIIFICH: @ X G ;Qué esun memorando y sje G circulares - Buscar con Google X
=x 0@

x Servicio Nacional de Aprendiz- X

M Recibidos (170 - erincon041
> C @ meet.google.com/rf-rvec-prm?authuser=1
f} Marcela Bermii...

@ GRABANDO '& Estas mostrando iu pantalla y 23 mas

& Laura valentina Cardozo Escuraina

E

Estas mostrando la pantalla a todos

Dejar de mostrar la pantalla

¥ Jairo Rincon

750 p. m.
S poan

£ Escribe aquf para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o
~ www.senao.edu.co
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (170) - erincon041E X | Servicio Nacional de Aprendiz- X @ Meet - PRODUCIR Il X G Quéesunmemorandoyejer X | G circulares - Buscar con Google X | + = X

> C & meetgoogle.com/rf-rvec-pr

Estds mostrando la pantalla a todos

7:53p.m.
22/04/2020

P Escribe aqui para buscar i A~ | 7z Q) ESP

&

GC-F-005V. 05

atencién al ciudadano: 018000 910270 f vy O

stencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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SENA

N

Centro de Gestidon Administrativa

FICHA 1967025 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

M Recibidos (169) - erincor041@m X (@ Senicio Nacional de Aprendizajc X + - X

< X @ calendar.google.com/calendar/b/1/r/eventedit/NTkdYjA1czdxZHFjdmd0aTZjZ2w4ZTR1N2RMjAyMDAOMjNUMDEzMDAWWIBlcmIuY29uMDQxQG1pc2VuYSSIZHUUY2.. @ W Q . H

X PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA SEMANA 2 Bl oo I e

22 deabrde 2020  8:30pm a 9:30pm 22 deabrde2020 (GMT-05:00) Hora estandar de Colombia Zona horaria

[0 Todoeldia Cada semana los lunes, maries, miércoles, viemes ~ Confirmar asistencia: si +  Afadir nota o invitados [/]
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
+
® Afiade una ubicacion Afade invitados

Q Hangouts Meet ~ X 30 invitados

6 5/, 24 en espera =
Unirse a Hangouts Meet
meet google.com/cii-fupj-wmd - Hasta 250 participantes 3 h erincon041@misena.edu.co
¥ Organizador
0 Notificacion ~ 10 minutos * X . andrea.arangom2014@gmail.com *
» ©vmj030998@gmail.com *
Afadir una notificacion
» Moramauriciol988@gmail.com *
3 erincono41@misenaeduco @ -  Patriciamarin53@gmail.com *
» Vvalverdejudith39@gmail.com *
1  Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@
angiepuentes54@gmail.com *
= 0} B I U = = ® ¥ angiiie.1995@gmail.com =
anguiemarcelozano@gmail.com * >
Esperando
£ Escribe aquf para buscar
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

www.sena.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica



SENA

Centro de Gestidon Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041@m X | FA Servicio Nacional de Aprendizsjc X = @ printevent x  + - X
C @ calendar.google.com/calendar/b/1/printevent?eid=NTk4YjATczdxZHFjdmd0aTZiZ2w4ZTR1N2RMjAYMDAOMNUMDEZMDAWWIBIcmILY29uMDQXQGTpc2VuYSsizHU.. @ % O | @

printevent

erincon04 1@misena.ed

“ "I PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA
SEMANA 2

Creado por. enncon041@misena.edu.co - Tu respuesta 'S, asistre.

8;30pm - 9:30pm (Hora estandar de
Colombia)

mié 22 de abr de 2020

checho! gmail
cmoncada831105@gmail. com
constanza.molanc: i.com
david19972104 @hotmail com
jocfm@gmail.com
ghendesperalta@gmail.com
juliandres. milan@gmai.com
Karitoo131195@gmail.com

il
marialina1616@gmail.com
mat 295@gmail.com
milecastiblanco@gmail. com
ail.com
mperinan0316@gmail.com
norka0504 @gmail.com
511070607437 @gmail. com
stefaniapanche17@gmai.com
vam110819@gmail com
yekapiri@gmail com
yennyrst28@gmail.com

L Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon0:

X | BB Senvicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet-PRODUCRIIFICHA * @ X = + - X

r=1 = % 0 @ :

2, Personas (16) = chat

> C & meetgoogle.com/cii-fupj-wmd?aut

25 ARadir personas

‘0 ... ELSYRINCON VIANCHA (Td)
ge Alejandro Caro

“ @ Angiie Martiinez

Oe Carol Marroquin

[ Y

0@ Carolina Moncada
0@ Claudia Patricia Marin

& @ Conny Molano

‘{, ye diana carolina hoyos ramirez

W Judith Valverde é X Judith Valverde
2 . &31p.m.
L Escribe aqui para buscar N Bz D) EP 22/04/2020 EZ
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon0:

X | PR Servicio Nacional de Aprendizaje: X @ Meet-PRODUCIRIIFICHA ~ @ X  + = X
r=1 = % 0@ :

&), Personas (28) = chat

> C & meetgoogle.com/cii-fupj-wmd?aut

25 ARadir personas

‘0 ... ELSYRINCON VIANCHA (Td)
ge Alejandro Caro

p@ Angie Puentes

a e Angiie Martiinez

0@ Carol Marroquin

O@ Carol Marroquin

O@ Carolina Moncada
0@ Claudia Patricia Marin

[ .e Conny Molano

N MILENA DUARTE ORTIZ “ X Daniela Peralta
~3

p.m.

2 . 838p.
L Escribe aqui para buscar N Bz D) EP 22/04/2020 EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041@m X | P& Servicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet-PRODUCIRIIFICHA = @ X 4 - X
> C & meetgoogle.com/cii-fupj-wmd - % O 0 ;
@ GRABANDO ’G Estds mostrando tu pantalla &), Personas (32) [E) chat

23 Afiadir personas
@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)

ELSY RINCON VIANCHA (tu pr.

Alejandro Caro

0@ Angie Puentes
“@ Angiie Martiinez

“ e Angiie Martiinez
Q Carol Marroquin

OQ Carol Marroquin

Carolina Moncada

Estds mostrando la pantalla a todos

‘de mostrar la pantalla

Claudia Patricia Marin

%03 p. m.
22/04/2020

AL Escribe aqui para buscar i 5 , A~ | 7z Q) ESP

B

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041@m X | P& Servicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet-PRODUCIRIIFICHA = @ X 4 - X
> C & meetgoogle.com/cii-fupj-wmd - % O 0 ;
@ GRABANDO ’G Estds mostrando tu pantalla &), Personas (31) [E) chat

2 Afadir personas
ELSY RINCON VIANCHA (Td)
ELSY RINCON VIANCHA (tu pr.

Alejandro Caro

0@ Angie Puentes
“ @ Angiie Martiinez
“ @ Angiie Martiinez

0@ Carol Marroquin
0@ Carolina Moncada

Claudia Patricia Marin

Estds mostrando la pantalla a todos

‘de mostrar la pantalla

Conny Molano

%27p.m.
22/04/2020

P Escribe aqui para buscar i A~ | 7z Q) ESP

B

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (168 - erincon041@m X | PE] Servicio Nacional de Aprendizaje X @ Meet - PRODUCIRIIFICHA @ X + - X
2 C @ meetgoogle.com/cii-fupj-wmd?authuser=1 = ¥ Q ‘ H

Angiie Martiinez
y12mas

@ GRABANDO '& Estas mostrando iu pantalla

=== Alejandro Caro

Estas mostrando la pantalla a todos C

Dejar de mostrar la pantalla

=== MILENA DUARTE ORTIZ

€

PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA SEMANA 2 A g ) =
T compartiendo una ventana. Ocultar Estas mostrando tu pantalla

i 934p.m.
H £ Escribe aquf para buscar i 2 39 = wmzzgzo EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041@m X | P& Servicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet-PRODUCIRIIFICHA = @ X 4 - X
> C & meetgoogle.com/cii-fupj-wmd - % O 0 ;
@ GRABANDO ’G Estds mostrando tu pantalla &, Personas (30) [E) chat

2 Afadir personas
ELSY RINCON VIANCHA (Td)
ELSY RINCON VIANCHA (tu pr.

Alejandro Caro

0@ Angie Puentes

ﬂ @ Angiie Martiinez
“ @ Angiie Martiinez
0 i Carol Marroquin
0@ Carolina Moncada

e Conny Molano

Daniela Peralta

Estds mostrando la pantalla a todos

‘de mostrar la pantalla

%33p.m.
22/04/2020

AL Escribe aqui para buscar i 5 , A~ | 7z Q) ESP

B

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041@m X% | BB Senicio Nacional de Aprendizsj= X @ Meet-PRODUCRIFICHA @ x  + = X

> C @ meet.google.com/cii-fupj-wmd?authuser=1 = ¥ Q

¥  Lagrabacion se guardara en Google Drive de ELSY RINCON VIANCHA y se creara ., Mateo Bustos
un enlace en Calendar

PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA SEMANA 2 ~ 9 -~ @ EI H
Mostrar mi pantalla
H £ Escribe aquf para buscar t & 2 39 = :7.133-172&‘1;3 EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidon Administrativa

GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f vy o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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N

Centro de Gestidn Administrativa

FICHA 1750821 (JUEVES Y VIERNES)
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

ABRIL 23 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia
Encuentros sincronicos

Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Linea de atencién al ciudadano

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
PRODUCIR INTERACCION
DOCUMENTOS IDONEA
PROMOVER SALUD Il LUNES COMUNICACION
OCUPACIONAL MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS Ii 20:10 VIERNES DE
L-V10:50A 12:20 | VIERNES 18:30 LUNES A JUEVES LAS
P:M A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
CORREO
ELECTRONICO CORREO CORREO CORREO
ELECTRONICO ELECTRONICO ELECTRONICO
31 30 30 26
18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M 20:10 HORAS 22:00 HORAS HORAS

SOCIALIZACION

SOCIALIZACION
ELEMENTOS DE LA

018000 910270
rio: 018000 910682

NORMAS LEGALES NORMA GTC SOCIALIZACION COMUNICACION Y
SALUD OCUPACIONAL | 185 NORMA GTC 185 BARRERAS
GC-F-005 V.05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




Actividades asincrdnicas

Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Fecha de vencimiento de la actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea de atencién al em

pre

sar

io: 018000 910682
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CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO MEET

SOCIALIZACION
ELABORACION

SOCIALIZACION | DOCUMENTOS
LECTURA DE NORMAS | ELABORACION | EMPRESARIALES
LEGALES PARA DOCUMENTOS | CARTAS
SOCIALIZAR EN EMPRESARIALES | MEMORANDOS
FOMACION CUADRO | CARTAS CIRCULARES Revisién
COMPARATIVO MEMORANDOS | documentos
NORMAS LEGALES CIRCULARES elaborados
24 DE ABRIL 24 DE ABRIL 23 ABRIL
GC-F -005 V. 05
f » www.sena.edu.co

@SENAcomunica
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Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

LOS APRENDICES DE LA FICHA REALIZARON ACTIVIDAD RESPESTIVA A LA COMPETENCIA PARA SOCIALIZAR EL DIA DE MANANA 23 DE
ABRIL EN FORMACION

VIDEOCONFERENCIA JUAN SEBASTIAN PEREZ — PLATAFORMA TERRITORIUM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A
LAS 20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVE LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS

ADJUNTO PANTALLAZOS 23 DE ABRIL DE 2020

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FICHA 1904932
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA VIRTUAL
COMPETENCIAS PROMOVER SALUD OCUPACIONAL

M Enviados - erincor X | BE] SewicioNacional X @ printevent X G ley100de1993re x | (@ MAPACONCEPTU x | () MAPACONCEPTU x | B (4)Elproblemads x | + = X

C @ calendar.google.com/calendar/b/1/printevent?eid=MWFoZzVvbGEOZGVnM202aWt2YTM4aTg3bmVMjAyMDAOMjNUMTUONTAWWIBIcmIuY29uMDQxQG1pe2V.. & & Q@ = . H

printevent

"~ (Sin titulo)

Greado por: enncon0&1@mésens.edu.co - Tu respuests w5, asistrs.

Hora invitados
10:45am - 12:15pm (Hora estandar -fﬂ;v Rgfou’ggucw
h 7 sstetaniaz1 amn@gmai com
de Colombia)  sharonmorensd @gmail com
v yuliwooggle@gmail.com
@ valentovar? @gmail.com
alansmalaversuare 20 14 @gmai

Fecha
jue 23 de abr de 2020

creira200gg
diegofeZ6@outiook com
edgarsantiago.ramirezrey@gmail

com
elianyz1825@gmail.com

kethikabr28@hoimail com
laurabernal767@gmail com
linamarcelgforero15@gmail.com

missalejita sslaval@notmail com
paulaandreaardiiaadiaz@gmail.com
saraysuar mai.com
tatiana141B09@gmail com
velepaez0316@gmail.com
valesergiodiaz@hotmail com
wendypizar rOB@gmail com
yepesmaria26@gmail.com

q)) EsP

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Enviados - erincor X EE] SemvicioNacionsl X @ printevent X | G ley100de1993re x | (@ MAPACONCEPTU x | () MAPACONCEPTU x | B (4)Elproblemads x | + = X
< (&) @ calendar.google.com/calendar/b/1/r/eventedit/MWFoZzVvbGEOZGYnM202aWt2YTM4aTg3bmViMjAyMDAOMjNUMTUONTAWWIBIcmIuY29uMDQxQG 1pc2VUYSSIZH..  ® W Q . H

W 0

X PIISO FICHA 190432 TGA SEMANA 2 NORMAS LI [l i wecones -

23 deabrde2020 10:45am a 12:15pm 23 deabrde 2020 (GMT-05:00) Hora estandar de Colombia Zona horaria

[J Todoeldia Todos los dias laborables (de lunes a viernes) ~ Confirmar asistencia: si +  Afadir nota o invitados /]
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
+
® Afiade una ubicacion Afiade invitados

Q Q Google Meet = X

32 invitados
15 o e (a
si, 1no, 27 en espera
Unirse con Google Meet
g iUy 5 i v erincon041 @misena.edu.co
meet google.com/daj-quoy-rj - Hasta 250 participantes @,
Organizador
A Notificacién ~ 10 minutos * X B« Estefania21 emn@gmail com =
Q‘, sharonnorena4@gmail.com *
Afadir una notificacion
e‘, yuliwooggle@gmail.com *
3 erincono41@misenaeduco @ - 6): valentovar7@gmail.com *
alanamalaversuarez2014@gmail.com *
1  Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@
anllamo1713@gmail.com *
= 1} B I U T Catalina Rodriguez *
- . i cneiraz99@gmail.com * >
Afiade una descripcion

H AR Escribe aqui para buscar i 73 ~ z ) ESP

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Enviados - erincor X | BB ServicioNacional X @ Meet-daj-qu @ X G ley100de1993r= X | @ MAPACONCEPTU X | @ MAPACONCEPTU X | @ (4)Elproblemade X | + = X

> C & meetgoogle.com/da

(L Joviniy

AWa
\
N saraD.S
YULITZA WOOGGLE

++» JEFFERSON DAVID MOJICA

W) Sharon norefia

CRISTIAN DAVID NEIRA MOYA ha abandonado la reunion

+s+  MAURICIO QUINTERO AMOROCHO

2 i 1223 p.m.
L Escribe aqui para buscar A Dz D) EP 23/04/2020 EZ

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

M Enviados - erincor X | BE] SenicioMacional X @ Meet-dajq. ® X G ley100de 1993 1= x

MAPA CONCEPTU. X | (@ MAPACONCEPTU x | B (4)Elproblemads x | + = X

< C & meetgoogle.com/daj-quoy-rjtauthuser=1 = ¥ Q = o H

;Quieres detener la grabacién de
esta reunion?

cancelar  Detener grabacion

Varios participantes han abandonado la reunién.

) i ; 7 1223p. m.
£ Escribe aquf para buscar ar 23/04/2020 El

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Enviados - erincor X | BE] SenicioMacional X @ Meet-dajq. ® X G ley100de 1993 1= x

MAPA CONCEPTU. X | (@ MAPACONCEPTU x | B (4)Elproblemads x | + = X

2 C & meetgoogle.com/daj-quoy-rjjfauthuser=1 = ¥ Q = ’ H

¥ Gina Sanchez % valentina paez

Estefania Mendez Nova ha abandonado la reunién

Detalles de la reunion A uA LAl EI
Maostrar mi pamaHa

) i ; 7 [
H £ Escribe aqui para buscar ' b 23/04/2020 El

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FICHA 1967010 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS Il No programacion de Formacion el dia de hoy

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FICHA 1967025 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

M1 Recibidos (170) - erincon041@m X m Servicio Nacional de Aprendizaje X + - x
&« C 8 calendar.google.com/calendar/r/eventedit/bWppaTB10DBtazM1bzllanBxOTIma2lhYWxfMjAyMDAOMjRUMDEzMDAWWIBlcmIuY29uMDQOxQG 1pc2VuYS5IZHUUY... ¥ Q . En pausa ) :

X PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA SEMANA 2 Rl veooccones - R

23 de abrde 2020 830pm a 9:30pm 23 deabrde 2020 (GMT-05:00) Hora estandar de Colombia Zona horaria

D Todo eldia Cada semana los lunes, martes, miércoles, jueves - ;Asistirds? ~  ARadir una nota Q
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
+
@ Afiade una ubicacion Afiade invitados
Google Meet ~
o o 9 a 30 invitados =

7 si, 23 en espera

Unirse con Google Meet

meet google.com/nwx-hfrikog - Hasta 250 participantes @ ¥ @ erincon041@misena.edu.co
Organizador
[ Notificacion ~ 10 minutos ¥ X - Carol Marroquin *
Q‘, Daniela Peralta *
Afadir una notificacion .
@« diana carolina hoyos ramirez
3  erincon041@misena.educo @ ~ » Matteodazads@gmail.com *
» Mauricio Mora *
7]  Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (%)
@‘, Claudia Patricia Marin *
o I * L]
= U] B I U = = o ¥ e,, Judith Valverde 2 X
" paola andrea arango murcia * >

K PRODUCIR.. X W PRODUCIR.. X

H £ Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (170) - erincon041@m X ‘ P8 Servicio Nacional de Aprendizajcs X @ printevent X + = X

C # calendar.google.com/calendar/printevent?eid=bWppaTB10DBtazM 1bzllanBxOTIma2lhYWxfMjAyMDAOMjRUMDEzMDAWWiBIcmluY29uMDQxQG 1pc2VuYS.. ¥ Q

printevent

erincon041@misena.edu.co

°  PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA
SEMANA 2

Creado por: erincon04 1@misena.edu.co

Hora
8:30pm - 9:30pm (Hora estéandar de = v cvmjo30998@gmail.com
. v ghendesperalta@gmail.com
Colombia) v karitoo131195@gmail.com
v matteodaza95@gmail.com
v moramauricio 1988@gmail.com
a v patriciamarin53@gmail.com
e v valverdejudith59@gmail.com
jue 23 de abr de 2020 andrea.arangom2014@gmail.com
angiepuentes54@gmail.com
angiiie.1995@gmail.com
anguiemarcelozano@gmail.com
checho30pm@gmail.com
cmoncada831105@gmail.com
constanza.molano26 19@gmail.com
david19972104@hotmail.com
ELSY RINCON VIANCHA
falejocfm@gmail.com
juliandres.millan@gmail.com
katherinediaz1984@gmail.com
lilianalancheros9@gmail.com
marialina1616@gmail.com
miilecastiblanco@gmail.com
milenaduarteortiz@gmail.com
mperinan0316@gmail.com
norka0504@gmail.com
slI1070607437 @gmail.com
stefaniapanche 17@gmail.com
vam110819@gmail.com
yekapiri@gmail.com
yennyrst28@gmail.com

11:59 p. m.
23/04/2020

L Escribe aqui para buscar . ) ) ESP

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M revision - erincon041@misena.ec X | PB] Servicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet- PRODUCRIIFICHA = @ X  Nueva pestaia x| + - X

C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-kog
W Liliana Lancheros «++ Mauricio Mora N Melisa Perifian

N yenny sanchez ¥ Daniela Peralta W Angiie Martiinez

f 1 .
.
‘"
N Alejandro Caro N Claudia Patricia Marin Y, Milena Castiblanco

m.

%04 p.
o)

P Escribe aqui para buscar Pmg A @ 7 Q) ESP

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M revision - erincon041@misena.ec X | BB Servicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet- PRODUCIRIIFICHA = @ X  Nueva pestaia x| + = X

C @ meetgoogle.com/n

hfri-kog = % 0

=), Personas (11)

23 Afiadir personas

‘0@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
Alejandro Caro

Angiie Martiinez

Claudia Patricia Marin

a Peralta

A
8 Julian Andres Millan Galindo

Y ..
9@ Liliana Lancheros
[ CARTAS REVISADAS - PAULA 0 v..  Mauricio Mora
%e Melisa Perifian
++« Julian Andres Millan Galindo 0 X Milena Castiblanco
AL Escribe aqui para buscar i A |z ) EP 2%4723‘20 E3

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co



SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (173) - erincon041@ X | BB Senvicio Nacional de Aprendizaic X @ Meet - PRODUCIRIIFICHA = @ X  Nueva pestaiia

3|t
> C & meetgoogle.com/nwx-hfri-kog

Claudia Patricia ...
y4mas

*i» Mauricio Mora
e
- ,_
2V
iana Lancheros
2
& <

W Melisa Perifian

La grabacion se guardara en Google Drive de ELSY RINCON VIANCHA y se creara
un enlace en Calendar

W yenny sanchez

PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGASEMANA 2 A~ e -~ @

Mostrar mi pantalla %
E AL Escribe aqui para buscar

A @ 7 d) ESP

209p.
23/04/2020

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de

f v o
\cién al empresario: 018000 910682

www.sena.edu.co
@SENAcomunica

ater
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FE Senicio Nacional de Aprendizajc X = @ Meet-PRODUCIRIIFICHA © @ X Nueva pestafia x| + = X

djunto las tres cartas que: X

> C @ meet.google.com/nwx-hfri-kog = % 0 T’ (=

2, Personas (8) A chat

Liliana Lancheros 21°17

Profe buenas noches el logo debe ir
centrado? y cuantos espacios se debe dejar
entre el logo y el codigo?

Ta 2118
X Siel logo va centrado

Colocalo como encabezado de pagina

Ta 2119
y hay un Interlineado del encabezada al
W Julian Andres Millan Galindo W Mauricio Mora % Liliana Lancheros Codigo

Julian Andres Millan Galindo 2122
Profe te envie la el mail con las
cormecciones que sugeriste

Quedo atento

Liliana Lancheros 21:25
Gracias profe

'y

Ti 2128
Con gusto
W Daniela Peralta W Claudia Patricia Marin =+s diana carolina
|
- . i _ 928 p. m.
£ Escribe aquf para buscar x3 H = 7z 1) e 23/04/2020 ET!
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M cartas y memorando - erincon(4 X P Senvicio Nacional de Aprendizaje X | -+ - X

&« C & mailgoogle.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfogawHMsXWiwwplgMNXgWXIZTDcTENGF ® % 0O H
hR L @

e
)
1

= M Gmail Q  Buscar correo > ®

¢« B 06§ ® 0 ¢ B » ; 1ge20% < > %X @
I— Redactar
KATHERINE DIAZ RODRIGUEZ @& jue,23 abr. 22:49 (hace 1 hora) Yy  4m
parami «
Recibidos 170
Hp, inglés ~ > espafiol v  Traducir mensaje Desactivar para: inglés x
W Destacados
Buenas noches, Profesora o
© Pospuestos
> Enviados
Envio adjunto cartas y Memorando para su correccion.
i Borradores 120 +
. Cordialmente.
» I Categorias Katherine Diaz
B 1801629 2
i i + 1Y
B 1905410 EVENTOS 2 archivos adjuntos ¥ N
B CDRIVE o
(VIR Nucvo) e
B Iniciar una reunién ] MEMORANDO.docx ' [ CARTAS DE SENA.... '
B  Unirse a una reunion
Chat @ ELSY RINCON VIANCHA =erincon041@misena.edu.co> & jue, 23 abr. 23:45 (hace 15 minutos) ¥y 4
@ ELSY + para KATHERINE ~
Buenas noches Katherine >
2 9 %
- : E T 1201 a. m.
H £ Escribe aqui para buscar ] % W) EP 042020 =)
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

www.senao.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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M carta estilo bloque - erincon041: X P Servicio Nacional de Aprendizaje X | -+ - X

&« C 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfcgxwHMsXWvsRBRALNtMpyzmDvWSnK ® Q :
= i es ¥ "
= M Gmail Q. Buscar correo = @ L R @

¢« B8 06 7§ & 0 ¢ o » 2qe2086 < > % @
I— Redactar
" carta estilo bloque Recibidos x B B
Recibidos 170
% Destacados 9 Daniela Peralta & jue., 23 abr. 21:58 (hace 2 horas) Yy o
© Pospuestos
> Enviados
] abr. 22:30 (hac a
. Borradores 120 ELSY RINCON VIAItICHA . ) ‘ . . ) jue., 23 .br 22. 30 (hace 1 hora) . w "
Buenas noches Daniela Adjunto envio Documento, revisar comentarios, es Carta o Circular??? Revisa por favor, la carta lleva destinatario con sus respectiv...
» @ Categorias
B 1801629 z 3 Daniela Peralta jue., 23 abr. 22:47 (hace 1 hora) Yy
B 1905410 EVENTOS Profe buena noches es circular tipo bloque Declinacién de Responsabilidades: Los servicios de MISENA son soportados tecnoldgicamente por © Google y of ..
B DRIVE
e e e . ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co> jue., 23 abr. 23:24 (hace 36 minutos) Yy 4=
Meet m para Daniela
. ) Ok Daniela, recuerda que las circulares llevan la palabra CIRCULAR cenftrada con mayuscula y numeradas
B Iniciar una reunion
E  Unirse a una reunién Muchas gracias
Cordial saludo
Chat
@ ELSY + ELS.Y RINCON VIANCHA
Administradora de Empresas >
- @ 5 Instructora - Contratista

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

N

Centro de Gestidon Administrativa

M Actividad producir documentos - X P Senvicio Nacional de Aprendizaje X | -+ - X

&« C & mailgoogle.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfogawHMsXWiwpSOWhZdCgkXxgKVHxD ® % 0O H

= i e * P—
= M Gmail Q. Buscar correo = @ L *.:..,

¢« 0 0 7 & 0 &€ B 3oe2056 ¢ > ¥ @
I— Redactar
Recibidos o Actividad producir documentos 2, ficha 1967025 Recibidos x B B
“ Destacacos Angie Puentes & jue, 23 abr. 22:45 (hace 1 hora) Sy o
© Pospuestos Buenas noches instructora, adjunte envio actividad de las cartas, memorandos y circulares. Quedo atenta a sus comentarios Gracias Angie Katherine Puent...
> Enviados
. Borradores 120 ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co> @& jue, 23 abr. 23:22 (hace 39 minutos) Yy @ M H
para Angie = +
» I Categorias Buenas noches Angie
B 1801629 2
Adjunto envio Documentos, revisar comentarios, agrega Logo en algunos, ya sean en circulares y memorandos
B 1905410 EVENTOS
Muchas gracias
B DRIVE Cordial saludo
ELSY RINCON VIANCHA
Meet
=D Administradora de Empresas
B¢ [niciar una reunién Instructora - Contratista
Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa
E  Unirse a una reunion Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia
Chat Tel.: +57 (1) 5461600

erincon(41@misena.edu.co

@ ELSY +
>

B . 2 12:01 a. m.
H £ Escribe aqui para buscar ] = ) B oar2020 =

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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™ Estilos de Cartas - erincon041@r X B Senvicio Nacional de Aprendizaje X | =+ - x

&« C 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfcgxwHMsXWvsRcqqQltsLCMrrfFRQh ® Q :
— . es ¥ * 1
= M Gmail Q. Buscar correo - @ & R

¢« B O F & 0 ¢ B B sge20% < > & @
I— Redactar
" Estilos de Cartas Recibidos x B B
Recibidos 170
“ Destacacos Liliana Lancheros & jue, 23 abr. 22:02 (hace 1 hora) ¢ o
© Pospuestos Instructora buenas noches Adjunto envid las cartas para que por favor las revise Quedo atenta Graciasj...
> Enviados
i @mi > abr. 22:45 (hac 3 i
. Borradores 120 ELSY.RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co & jue,23abr. 22:45 (hace 1 hora) Ty ¥ : "
para Liliana =
» B Categorias Buenas noches Liliana
B 1801629 2
Adjunto envio Documentos, por favor revisar comentarios
B 1905410 EVENTOS
Muchas gracias y quedo atenta
B CDRIVE
A . Cordial saludo
Meet
= ELSY RINCON VIANCHA
B¢ [niciar una reunién Administradora de Empresas
Instructora - Contratista
B Unirse a una reunion Coordinacién de Asistencia y Gestion Administrativa
Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
Chat Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia
Tel.: 57 (1).5461600
@ ELSY + erincon(41@misena.edu.co
>
29

B . s 12:02 a. m.
H £ Escribe aqui para buscar ] = ) B roar2020 =

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Fwd: cartas. Carolina Moncada - X B Senvicio Nacional de Aprendizaje X | =+ - x

&« C 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfcgxwHMsXWwvrKxkHgFNJJHXBfMzdL ® Q :
— . es ¥ * 1
= M Gmail Q. Buscar correo - @ & R

¢« B8 0 B & 0 € o » : 6de20s6 < > B g
I— Redactar
" Fwd: cartas. Carolina Moncada Recibidos x B B
Recibidos 170
% Destacados Carolina Moncada & jue., 23 abr. 21:50 (hace 2 horas) Yy o
© Pospuestos 0 TTU¢C Forwarded message ———— De: Carolina Moncada <cmoncada831105@gmail.com> Date: jue., 23 de abr. de 2020, 9:46 p. m. Subject: cartas. Caroli...
> Enviados
. Borradores 120 @ ELSY RIN.CON VIANCHA =erincon041@misena.edu.co> & jue,23abr. 22:20 (hace 1 hora) Ty 4 : "
para Carolina =
» I Categorias Buenas noches estimada aprendiz
B 1801629 2
Adjunto envio documentos, revisar comentarios. Puedes agregar logo en alguna de las cartas
B 1905410 EVENTOS
Muchas gracias
B DRIVE Cordial saludo
ELSY RINCON VIANCHA
Meet
=D Administradora de Empresas
B¢ [niciar una reunién Instructora - Contratista
Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa
E  Unirse a una reunion Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia
Chat Tel.: 57 (1).5461600
erincon(41@misena.edu.co
@ ELSY +
»
- 9 %
B . s 12:02 a. m.
H £ Escribe aqui para buscar n ~ 19 ESP 24/04/2020 EB
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

www.senao.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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M CORRECCION ESTILO BLOQUE - X B Senvicio Nacional de Aprendizaje X | =+ - x

&« C B mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfcgxwHMsXWvrKgVRFGKwwQzPWFRQf ® Q :
— . es ¥ * 1
= M Gmail Q. Buscar correo - @ & R

¢« B O F & 0 ¢ B B 74205 < > & @
I— Redactar
" CORRECCION ESTILO BLOQUE Recibidos x B B
Recibidos 170
% Destacados Mauricio Mora & jue., 23 abr. 21:48 (hace 2 horas) Yy o
© Pospuestos Buenas noches, Profe envio carta estilo bloque para que pro faver la revise y me envié la correccion que deba aplicar. Cordial saludo. Mauricio Mora Lozano...
> Enviados
. Borradores 120 ELSY RIﬂFON VIANCHA =erincon041@misena.edu.co> & jue,23abr. 22:09 (hace 1 hora) Ty ‘= : "
para Mauricio -
» @ Categorias Mauricio
B 1801629 2
Ajusté y centré logo, ya quedo lista
B 1905410 EVENTOS
Cordial saludo
B DRIVE
e e . ELSY RINCON VIANCHA
Administradora de Empresas
Meet -
=D Instructora - Contratista
B¢ [niciar una reunién Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa
Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
E  Unirse a una reunion Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia
Tel.: +57 (1) 5461600
Chat erincon{41@misena.edu.co
@ ELSY +
»
- 9 %
B . s 12:02 a. m.
H £ Escribe aqui para buscar n ~ 19 ESP 24/04/2020 EB
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

www.senao.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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M cartas corregidas - enincon041@ X P Servicio Nacional de Aprendizaje X | -+ - X

&« C 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfcgxwHMsXWmIVLIMCgkbBMsFXGOQNGF @® Q :
— . es ¥ * 1
= M Gmail Q. Buscar correo - @ & R

¢« B O F & 0 ¢ B B Bae20ss < > & @
I— Redactar
" cartas corregidas = Recibidos x B B
Recibidos 170
% Destacados Claudia Patricia Marin & jue, 23 abr. 21:27 (hace 2 horas) Yy o
© Pospuestos Buena noche instructora Envio cartas con las correcciones sugeridas
> Enviados
. Borradores 120 ELSY RIN.CON VIANCHA =erincon041@misena.edu.co> jue., 23 abr. 22:02 (hace 2 horas) Ty : "
para Claudia =
» B Categorias Buenas noches Claudia
B 1801629 2
Revisadas, no colocaste logo a ninguna carta. La distribucion y texto estan bien
B 1905410 EVENTOS
Muchas gracias
B DRIVE
Meet
=D Cordial saludo
B Iniciar una reunion
ELSY RINCON VIANCHA
B Unirse a una reunion Administradora de Empresas
Instructora - Contratista
Chat Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa
Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
@ ELSY + Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia
Tel: +57 (1) 5461600 >

.
- 9 < erincon{41@misena.edu.co

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Revision carta tipo semibloque - X P Senvicio Nacional de Aprendizaje X | -+ - X

&« C 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfcgxwHMsXWmgzGmkHXxwKzbnCtTwCT ® Q :
= i es ¥ "
= M Gmail Q. Buscar correo = @ L R @

“ 80 0 § o ¢ D » 10de2056 < > o 1}
I— Redactar
" Revision carta tipo semibloque Recibidos x B B
Recibidos 170
% Destacados g Julian Andres Millan Galindo & jue., 23 abr. 20:51 (hace 3 horas) Yy o
; ordial salude Profe adjunto me permito enviar carta para su revisién Producir 2 Ficha
© Pospuestos 2 § Cordial saludo Profe adj permi i p isién Producir 2 Ficha 1967025
> Enviados
. Borradores 120 ELSY RINCON VIANCHA & jue., 23 abr. 21:13 (hace 2 horas) Yy
Buenas noches estimado aprendiz Adjunto envio Carta, revisar comentarios Muchas gracias Cordial salude +
» @ Categorias
B 1801629 z g Julian Andres Millan Galindo & jue, 23 abr. 21:22 (hace 2 horas) 4y
B 1905410 EVENTOS 8 § Cordial saludo Adjunto me permito enviar documento con las correcciones solicitadas Quedo atento. Declinacién de Responsabilidades: Los servicios de MI
B DRIVE
e e e . ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co> & jue, 23 abr. 21:41 (hace 2 horas) Yy 4=
Meet m para Julian -
. ) Julian
B Iniciar una reunion
: ie Adjunto envio carta, revisar comentario, solo te dije que el remitente va del centro a margen derecho, no la despedida
E  Unirse a una reunién I e q 9 P
Muchas gracias
Chat Cordial saludo
@ ELSY +
ELSY RINCON VIANCHA >
- @ 5 Administradora de Empresas

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M CARTAS - erincon041@misenaec X P Senvicio Nacional de Aprendizaje X | -+

&« C 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfegrxwHMsX\WmjGsrWKcsxgnFsnddRpq ® % 0 H
= i s * "
= M Gmail Q. Buscar correo = @ L R @

« B 06§ B 0 & B ® sde20% < > & @
I— Redactar
CARTAS Recibidos x ol _ I Vs
Recibidos 170
% Destacados Carol Marroquin & jue., 23 abr. 21:03 (hace 3 horas) Yy o
© Pospuestos Buenas noches, Instructora Adjunto cartas para revisién y poder realizar las debidas correcciones Gracias por su atencion y estaré atenta a cualquier inquietud
> Enviados
2
i Borradores 120 +
» B Categorias Carol Marroquin jue., 23 abr. 21:26 (hace 2 horas) Yy
Gracias Instructora Estaré enviando los demas documentos Cordialmente, Carol Marroguin Junco Ficha 1967025 NOC Cel: 320 396 62 85 Declinacion de R...
B 1801629 2
B 1905410 EVENTOS
ELSY RINCON VIANCHA =erincon041@misena.edu.co> jue., 23 abr. 21:41 (hace 2 horas) Yy 4
B DRIVE para Carol ~
I : Quedo atenta Carol
Meet (TEE3
Muchas gracias
B Iniciar una reunion Cordial saludo
E  Unirse a una reunién ELSY RINCON VIANCHA
Administradora de Empresas
Chat Instructora - Contratista
ELsy Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa
@ + Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital ,
. Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia
29 s Tal - +RT [
H £ Escribe aqui para buscar
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

www.senao.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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M Profe adjunto las tres cartas quer X I Senvicio Nacional de Aprendizaje X | -+ - X

&« C B mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfegxwHMsXWmkMvSTBIX)gfxtcTZ Lz @® Q :
R

e
)
1

= M Gmail Q  Buscar correo > ®

“ 80 0 § o ¢ D » 12de2056 < > o 1}
I— Redactar
Recibidos o Profe adjunto las tres cartas quedo atenta a su respuesta muchas gracias. B B
Recibidos x
W Destacados o
@ Pospuestos diana carolina hoyos ramirez & jue, 23 abr. 21:10 (hace 2 horas) Yt
> Enviados
i Borradores 120 +
i ELSY RINCON VIANCHA =erincon041@misena.edu.co> jue., 23 abr. 21:30 (hace 2 horas) Yy 4
» @ Categorias para diana ~
B 1801629 2 Buenas noches Diana
B 1905410 EVENTOS Solo debe eliminar espacio que dejaste en el Destinatario en la Carta Estilo Bloque extremo y Blogue
B DRIVE
Te adjunto imagenes
Meet [IFETY
B Iniciar una reunion
B  Unirse a una reunion
Chat
@ ELSY +
>
- 9 %
B . i F 12:04 a. m.
H £ Escribe aqui para buscar 3 -~ ] 24/04/2020 EB
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
f v o www.senao.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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M Cartas - erincon041@misena.edt. X P Senvicio Nacional de Aprendizaje X | +

&« C B mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfcgxwHMsXWmdhzP)pscGHzgRDbkfTr ® Q :

= M Gmail Q, Buscarcorreo = @ i

“ 80 0 § o ¢ D » 16de2056 < > o 1}
I— Redactar
o Cartas Recibidos x Jol _ T V]
Recibidos 170
% Destacados Claudia Patricia Marin & jue, 23 abr. 20:11 (hace 3 horas) Yy o
© Pospuestos Buena noche instructora Elsy Envio cartas estilo blogue extremo, bloque y semibloque, para revision. Que atenta a cualquier recomendacion. Gracias
> Enviados
. Borradores 120 ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co> @& jue, 23 abr. 20:57 (hace 3 horas) T H
para Claudia = +
» I Categorias Buenas noches estimada aprendiz
B 1801629 2
Adjunto envio Documentos, revisar comentarios
B 1905410 EVENTOS
Muchas gracias
B DRIVE Cordial saludo
ELSY RINCON VIANCHA
Meet
=D Administradora de Empresas
B¢ [niciar una reunién Instructora - Contratista
Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa
E  Unirse a una reunion Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia
Chat Tel.: 57 (1).5461600

erincon(41@misena.edu.co

@ ELSY +
>

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Revision carta tipo semibloque - X P Senvicio Nacional de Aprendizaje X | -+ - X

&« C 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfcgxwHMsXWmgzGmkHXxwKzbnCtTwCT ® Q :
= i es ¥ "
= M Gmail Q. Buscar correo = @ L R @

“ 80 0 § o ¢ D » 10de2056 < > o 1}
I— Redactar
" Revision carta tipo semibloque Recibidos x B B
Recibidos 170
% Destacados g Julian Andres Millan Galindo & jue., 23 abr. 20:51 (hace 3 horas) Yy o
; ordial salude Profe adjunto me permito enviar carta para su revisién Producir 2 Ficha
© Pospuestos 2 § Cordial saludo Profe adj permi i p isién Producir 2 Ficha 1967025
> Enviados
. Borradores 120 ELSY RINCON VIANCHA & jue., 23 abr. 21:13 (hace 2 horas) Yy
Buenas noches estimado aprendiz Adjunto envio Carta, revisar comentarios Muchas gracias Cordial salude +
» @ Categorias
B 1801629 z g Julian Andres Millan Galindo & jue, 23 abr. 21:22 (hace 2 horas) 4y
B 1905410 EVENTOS 8 § Cordial saludo Adjunto me permito enviar documento con las correcciones solicitadas Quedo atento. Declinacién de Responsabilidades: Los servicios de MI
B DRIVE
e e e . ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co> & jue, 23 abr. 21:41 (hace 2 horas) Yy 4=
Meet m para Julian -
. ) Julian
B Iniciar una reunion
: ie Adjunto envio carta, revisar comentario, solo te dije que el remitente va del centro a margen derecho, no la despedida
E  Unirse a una reunién I e q 9 P
Muchas gracias
Chat Cordial saludo
@ ELSY +
ELSY RINCON VIANCHA >
- @ 5 Administradora de Empresas

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



FICHA 1750821 (JUEVES Y VIERNES)
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PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION

M Recibidos (169) - erincon041@m X FE] Servicio Nacional de Aprendizaic X +

< (&) @ calendar.google.com/calendar/b/1/r/eventedit/M3YyazNkbHF ocGR1YWVoN]gyYnRhdDFsZXQgZX)pbmNvbjAOMUBtaXNIbmEUZWR 1LmNv?tab=mc

X PROMOVER COMUNICACION FICHA 1705821 TC

Cancelar los cambios del evento

23 deabrde 2020 6:30pm a 8:00pm 23 deabrde2020 Zona horaria

[J Todoeldia No serepite ~

Detalles del evento  Encontrar un hueco

® Afiade una ubicacion

Q Q Google Meet = X

Unirse con Google Meet
meet google.com/owo-syxk-jat - Hasta 250 participantes

£ Notificacion ~ 10 minutos ~ X
Afadir una notificacion
3 erincono41@misenaeduco @ -

No disponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@

0 B I U == o %

Afiade una descripcion

H £ Escribe aquf para buscar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

m Més aceiones -

Confirmar asistencia: si +  ARadir nota o invitados

Invitados

Afade invitados

27 invitados
7 si, 20 en espera

erincon041 @misena.edu.co
Organizador

<

aavp139@hotmail.com *

acarlosoidor03@gmail.com *

<

amrubio0@misena.edu.co

istorres5@misena.edu.co

<

jarzuagavillar@gmail.com *

<

zjhernandez2@misena.edu.co
adriana13661985@hotmail.com *

amnino95@misena.edu.co

© f v o

@SENAcomunica

q1) EsP

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | FB Servicio Nacional de Aprendizsje X = @ printevent x  + - X

C @ calendar.google.com/calendar/b/1/printevent?eid=M3YyazNkbHFocGR1YWVoNjgyYnRhdDFsZXQgZXJpbmNvbjAOMUBtaXNIbmEuZWR1LmNv&isrc=ZXJpbmNvbjAD.. @ ¢ Q ‘ 5

printevent

arincon041@misena.edu.co

* "] PROMOVER COMUNICACION FICHA
1705821 TGA SEMANA 2

Creado por: erincon041@misena.edu.co - Tu respuesta v'Sl, asistie.

6:30pm - 8pm (Hora esténdar de vaavv;:ls@ﬂmancm
Colombia) M

jue 23 de abr de 2020

jesaenz24@misena.edu.co
jennytaliana04@gmail com
jiiaz140@misena.edu.co
jozebarreto2015@gmail com

mihemandez24@gmail.com

T ) - @) e BOPM g
SCribe aqui para buscar " 23/04/2020 3

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | PE] Servicio Nacional de Aprendizzjs X = @ Mest - PROMOVERCOMUN @ X + - %
2> C @ meetgoogle.com/o = % 0 0 :
&), Personas (17) =) chat

2+ Afadir personas

(0 s ELSY RINCON VIANCHA (Ta)
o@ Ana Milena Nifio
& Q i ararubi
@@ Angelica Maria Rubio
‘ e Claudia Saldarriaga

)

; e EDNA MARTINEZ PEREZ

% HAROLD JOSE OSPINO JIMEN.

ﬁ[@ INGRID SOLANYI TORRES ROD

% INGRY YIBETH TORRES RICAU.

? jennifer useche
++» KAREN TATIANA MORALES HUERTAS e

i 631p.m.
AL Escribe aqui para buscar N Bz D) EP 23/04723;0 53
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@ X | PB) Senvicio Nacional de Aprendizaic X @ Meet - PROMOVERCOMUN @ X G lenguaje iconico - Buscarcon Ge X | =+ = X

> C & meetgoogle.com/ow

(» jeiny jaslith diaz ...

y21mas

. LAURA PEREZ POLANIA

N Juancho Elias Arzuaga Villar

A : 7:25p.m.
L Escribe aqui para buscar ® 7 D) EP 23/04/20 53

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

M Recibidos (169) - erincon041@m X | BB Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet- PROMOVERCOMUN @ X G lenguaje iconico- BuscarconGe X | =+ - X
> C @ meetgooglecom/ow = % 0@ :
&), Personas (28) = chat

2+ Afadir personas
ELSY RINCON VIANCHA (Ta)

Ana Milena Nifio

ﬂ@ Angela Alvarez
@@ Angelica Maria Rubio

@@ Angelica Maria Rubio

6 @ Brayan Rocha
@e Briam Rodriguez
O@ Carlos 03

Claudia Saldarriaga

N monica hernandez | Codema JAIRO VELASQUEZ

” 7:34p.m.
L Escribe aqui para buscar t A 7 D) EP 23/04/20 53

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | BB Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet- PROMOVERCOMUN @ X G lenguaje iconico- BuscarconGe X | =+ - X
> C @ meetgooglecom/ow = % 0@ :
&), Personas (28) = chat

2 Afadir personas
S

ELSY RINCON VIANCHA (Ta)

Ana Milena Nifio

ﬂ@ Angela Alvarez
@@ Angelica Maria Rubio

@@ Angelica Maria Rubio

6 @ Brayan Rocha
@e Briam Rodriguez
O@ Carlos 03

Claudia Saldarriaga

W) Angela Alvarez § Codema JAIRO VELASQUEZ

” " 7:34p.m.
L Escribe aqui para buscar A 7 D) EP 23/04/20 53

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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X | PB Senvicio Nacional de Aprendizaic X @ Meet - PROMOVER COMU X G lenguaje iconico - Buscarcon Ge. X | + S

= % 0 @ :

2, Personas (28) /B chat

M Recibidos (169) - er

> C @& meetgoogle.com

ZAIDA JULIANA HERNANDEZ DIAZ 1837
Llegue

Gracias Juan

JEINY JASLITH DIAZ CHAVEZ
profe se me daio el microfono

JEINY JASLITH DIAZ CHAVEZ 18:52
wed

web+

Josse Barreto 18
No si

LEONARDO ANDRES CAMARGO
CALDERON

otra barrera es la sordera testicular !

HAROLD JOSE OSPINO JIMENEZ 19:07
Otra barrera los tataretos

mentiras es por molestar

N monica hernandez

p.m.

2 7:39 p.m.
L Escribe aqui para buscar A 7 D) EP 23/04/2020 53

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al cit

Line

adano: 018000 910270 f v o

de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | BB Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet- PROMOVERCOMUN @ X G lenguaje iconico- BuscarconGe X | =+ - X
> C @ meetgooglecom/ow = % 0@ :

&), Personas (27) B chat ()
Angelica Maria Rubio
Brayan Rocha

Briam Rodriguez

Carlos 03

Claudia Saldarriaga

Codema JAIRO VELASQUEZ

T 0
t‘e EDNA MARTINEZ PEREZ

% HAROLD JOSE OSPINO JIMEN.

ﬁe INGRID SOLANYI TORRES ROD

% INGRY YIBETH TORRES RICAU.

+++ Josse Barreto &

Jeiny j h diaz chavez

A . 7:57 p.m.
L Escribe aqui para buscar A 7 D) EP 23/04/2020 53

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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cibidos (169) - erinc

x Servicio Nacional de Aprendizaje X Meet - PROMOVER COMUN @ X G lenguaje iconico - Buscar con G X - X
) guaj;

- C & meetgoogle.com/owo-sy

L}

I

©
®

2, Personas (23) A chat

de prevencion

Claudia Saldarriaga
sobre |a actividad

HAROLD JOSE OSPINO JIMENEZ 1958
cual?

KAREM VALERIA ORTIZ GARZON 1958
Cual?

Claudia Saldarriaga
dijo al comiezo de una actividad

INGRY YIBETH TORRES RICAURTE 19:58

Angela Alvarez 19
Si después de las 8

Gracias

HAROLD JOSE OSPINO JIMENEZ 19
hasta luego

Angela Alvarez ha abandonado la reunién

+ss  LEONARDO ANDRES CAMARGO CALDERON

£00p. m.

£ Escribe aquf para buscar Nz ) EP 23/04/2020 Ei

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciuc

adano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | BB Servicio Nacional de Aprendizajs X @ Meet- PROMOVERCOMUN @ X G lenguaje iconico - BuscarconGe X | + - X
> C & meetgoogle.com/ow = o a :

2, Personas (11) = chat

2 Afadir personas

‘0 \qe  ELSYRINCON VIANCHA (T0)
o s Ana Milena Nifio

ﬂ ... AngelaAlvarez

@e Angelica Maria Rubio
@@ Angelica Maria Rubio

O@ Codema JAIRO VELASQUEZ
m EDNA MARTINEZ PEREZ

INGRY YIBETH TORRES RICAU.

-
& jeiny jaslith diaz chavez

s+ INGRY YIBETH TORRES RICAURTE Josse Barreto

AL Escribe aqui para buscar

800 p. m.
NEBED P g B

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o
Linea de

stencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



M Recibidos (169) - erincon041@m X | BB Senvicio Nacional de Aprendizaic X @ Mest - PROMOVER COMU

> C

@ meetgooglecom/o

i+ jeiny jaslith diaz chavez «++ Josse Barreto

¥ (X EDNA MARTINEZ PEREZ

AL Escribe aqui para buscar

4
SENA

Centro de Gestidn Administrativa

X G lenguaje iconico - Buscar con Ge X - = X

= % 0 ﬁ
=) chat

2, Personas (8)
23 Afiadir personas
ELSY RINCON VIANCHA (Ta)
Ana Milena Nifio

Angelica Maria Rubio

N INGRY YIBETH TORRES RICAURTE EONAMARTINEZ PEREZ
INGRY YIBETH TORRES N
jeiny jaslith diaz chavez

Josse Barreto

JUAN CAMILO SAENZ FORERO

X' JUAN CAMILO S4

800 p. m.
A B B

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano

018000 910270 f ’ &)

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

ABRIL 24 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia
Encuentros sincronicos

Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Linea de atencién al ciudadano

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
PRODUCIR INTERACCION
DOCUMENTOS IDONEA
PROMOVER SALUD Il LUNES COMUNICACION
OCUPACIONAL MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS Ii 20:10 VIERNES DE
L-V10:50A 12:20 | VIERNES 18:30 LUNES A JUEVES LAS
P:M A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
CORREO
ELECTRONICO CORREO CORREO CORREO
ELECTRONICO ELECTRONICO ELECTRONICO
31 30 30 26
18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M 20:10 HORAS 22:00 HORAS HORAS

SOCIALIZACION

SOCIALIZACION
ELEMENTOS DE LA

018000 910270
rio: 018000 910682

NORMAS LEGALES NORMA GTC SOCIALIZACION COMUNICACION Y
SALUD OCUPACIONAL | 185 NORMA GTC 185 BARRERAS
GC-F-005 V.05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




Actividades asincrdnicas

Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Fecha de vencimiento de la actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea de atencién al em

pre

sar

io: 018000 910682

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO MEET

SOCIALIZACION
ELABORACION

SOCIALIZACION | DOCUMENTOS
LECTURA DE NORMAS | ELABORACION | EMPRESARIALES
LEGALES PARA DOCUMENTOS | CARTAS
SOCIALIZAR EN EMPRESARIALES | MEMORANDOS
FOMACION CUADRO | CARTAS CIRCULARES Revisién
COMPARATIVO MEMORANDOS | documentos
NORMAS LEGALES CIRCULARES elaborados
24 DE ABRIL 24 DE ABRIL 23 ABRIL
GC-F -005 V. 05
f » www.sena.edu.co

@SENAcomunica
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Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

LOS APRENDICES DE LA FICHA REALIZARON ACTIVIDAD RESPESTIVA A LA COMPETENCIA PARA SOCIALIZAR EL DIA DE MANANA 23 DE
ABRIL EN FORMACION

VIDEOCONFERENCIA JUAN SEBASTIAN PEREZ — PLATAFORMA TERRITORIUM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A
LAS 20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVE LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS

ADJUNTO PANTALLAZOS 24 DE ABRIL DE 2020

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidon Administrativa

FICHA 1904932
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA VIRTUAL
COMPETENCIAS PROMOVER SALUD OCUPACIONAL

M Enviados - erincor X | BE] SewicioNacional X @ printevent X G ley100de1993re x | (@ MAPACONCEPTU x | () MAPACONCEPTU x | B (4)Elproblemads x | + = X

C @ calendar.google.com/calendar/b/1/printevent?eid=MWFoZzVvbGEOZGVnM202aWt2YTM4aTg3bmVMjAyMDAOMjNUMTUONTAWWIBIcmIuY29uMDQxQG1pe2V.. & & Q@ = . H

printevent

"~ (Sin titulo)

Greado por: enncon0&1@mésens.edu.co - Tu respuests w5, asistrs.

Hora invitados
10:45am - 12:15pm (Hora estandar -fﬂ;v Rgfou’ggucw
h 7 sstetaniaz1 amn@gmai com
de Colombia)  sharonmorensd @gmail com
v yuliwooggle@gmail.com
@ valentovar? @gmail.com
alansmalaversuare 20 14 @gmai

Fecha
jue 23 de abr de 2020

creira200gg
diegofeZ6@outiook com
edgarsantiago.ramirezrey@gmail

com
elianyz1825@gmail.com

kethikabr28@hoimail com
laurabernal767@gmail com
linamarcelgforero15@gmail.com

missalejita sslaval@notmail com
paulaandreaardiiaadiaz@gmail.com
saraysuar mai.com
tatiana141B09@gmail com
velepaez0316@gmail.com
valesergiodiaz@hotmail com
wendypizar rOB@gmail com
yepesmaria26@gmail.com

q)) EsP

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidon Administrativa

M Enviados - erincor X EE] SemvicioNacionsl X @ printevent X | G ley100de1993re x | (@ MAPACONCEPTU x | () MAPACONCEPTU x | B (4)Elproblemads x | + = X
< (&) @ calendar.google.com/calendar/b/1/r/eventedit/MWFoZzVvbGEOZGYnM202aWt2YTM4aTg3bmViMjAyMDAOMjNUMTUONTAWWIBIcmIuY29uMDQxQG 1pc2VUYSSIZH..  ® W Q . H

W 0

X PIISO FICHA 190432 TGA SEMANA 2 NORMAS LI [l i wecones -

23 deabrde2020 10:45am a 12:15pm 23 deabrde 2020 (GMT-05:00) Hora estandar de Colombia Zona horaria

[J Todoeldia Todos los dias laborables (de lunes a viernes) ~ Confirmar asistencia: si +  Afadir nota o invitados /]
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
+
® Afiade una ubicacion Afiade invitados

Q Q Google Meet = X

32 invitados
15 o e (a
si, 1no, 27 en espera
Unirse con Google Meet
g iUy 5 i v erincon041 @misena.edu.co
meet google.com/daj-quoy-rj - Hasta 250 participantes @,
Organizador
A Notificacién ~ 10 minutos * X B« Estefania21 emn@gmail com =
Q‘, sharonnorena4@gmail.com *
Afadir una notificacion
e‘, yuliwooggle@gmail.com *
3 erincono41@misenaeduco @ - 6): valentovar7@gmail.com *
alanamalaversuarez2014@gmail.com *
1  Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@
anllamo1713@gmail.com *
= 1} B I U T Catalina Rodriguez *
- . i cneiraz99@gmail.com * >
Afiade una descripcion

H AR Escribe aqui para buscar i 73 ~ z ) ESP

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Enviados - erincor X | BB ServicioNacional X @ Meet-daj-qu @ X G ley100de1993r= X | @ MAPACONCEPTU X | @ MAPACONCEPTU X | @ (4)Elproblemade X | + = X

> C & meetgoogle.com/da

(L Joviniy

AWa
\
N saraD.S
YULITZA WOOGGLE

++» JEFFERSON DAVID MOJICA

W) Sharon norefia

CRISTIAN DAVID NEIRA MOYA ha abandonado la reunion

+s+  MAURICIO QUINTERO AMOROCHO

2 i 1223 p.m.
L Escribe aqui para buscar A Dz D) EP 23/04/2020 EZ

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Enviados - erincor X | BE] SenicioMacional X @ Meet-dajq. ® X G ley100de 1993 1= x

MAPA CONCEPTU. X | (@ MAPACONCEPTU x | B (4)Elproblemads x | + = X

< C & meetgoogle.com/daj-quoy-rjtauthuser=1 = ¥ Q = o H

;Quieres detener la grabacién de
esta reunion?

cancelar  Detener grabacion

Varios participantes han abandonado la reunién.

) i ; 7 1223p. m.
£ Escribe aquf para buscar ar 23/04/2020 El

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Enviados - erincor X | BE] SenicioMacional X @ Meet-dajq. ® X G ley100de 1993 1= x

MAPA CONCEPTU. X | (@ MAPACONCEPTU x | B (4)Elproblemads x | + = X

2 C & meetgoogle.com/daj-quoy-rjjfauthuser=1 = ¥ Q = ’ H

¥ Gina Sanchez % valentina paez

Estefania Mendez Nova ha abandonado la reunién

Detalles de la reunion A uA LAl EI
Maostrar mi pamaHa

) i ; 7 [
H £ Escribe aqui para buscar ' b 23/04/2020 El

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FICHA 1967010 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS Il No programacion de Formacion el dia de hoy

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ” oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FICHA 1967025 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

M1 Recibidos (170) - erincon041@m X m Servicio Nacional de Aprendizaje X + - x
&« C 8 calendar.google.com/calendar/r/eventedit/bWppaTB10DBtazM1bzllanBxOTIma2lhYWxfMjAyMDAOMjRUMDEzMDAWWIBlcmIuY29uMDQOxQG 1pc2VuYS5IZHUUY... ¥ Q . En pausa ) :

X PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA SEMANA 2 Rl veooccones - R

23 de abrde 2020 830pm a 9:30pm 23 deabrde 2020 (GMT-05:00) Hora estandar de Colombia Zona horaria

D Todo eldia Cada semana los lunes, martes, miércoles, jueves - ;Asistirds? ~  ARadir una nota Q
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
+
@ Afiade una ubicacion Afiade invitados
Google Meet ~
o o 9 a 30 invitados =

7 si, 23 en espera

Unirse con Google Meet

meet google.com/nwx-hfrikog - Hasta 250 participantes @ ¥ @ erincon041@misena.edu.co
Organizador
[ Notificacion ~ 10 minutos ¥ X - Carol Marroquin *
Q‘, Daniela Peralta *
Afadir una notificacion .
@« diana carolina hoyos ramirez
3  erincon041@misena.educo @ ~ » Matteodazads@gmail.com *
» Mauricio Mora *
7]  Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (%)
@‘, Claudia Patricia Marin *
o I * L]
= U] B I U = = o ¥ e,, Judith Valverde 2 X
" paola andrea arango murcia * >

K PRODUCIR.. X W PRODUCIR.. X

H £ Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (170) - erincon041@m X ‘ P8 Servicio Nacional de Aprendizajcs X @ printevent X + = X

C # calendar.google.com/calendar/printevent?eid=bWppaTB10DBtazM 1bzllanBxOTIma2lhYWxfMjAyMDAOMjRUMDEzMDAWWiBIcmluY29uMDQxQG 1pc2VuYS.. ¥ Q

printevent

erincon041@misena.edu.co

°  PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA
SEMANA 2

Creado por: erincon04 1@misena.edu.co

Hora
8:30pm - 9:30pm (Hora estéandar de = v cvmjo30998@gmail.com
. v ghendesperalta@gmail.com
Colombia) v karitoo131195@gmail.com
v matteodaza95@gmail.com
v moramauricio 1988@gmail.com
a v patriciamarin53@gmail.com
e v valverdejudith59@gmail.com
jue 23 de abr de 2020 andrea.arangom2014@gmail.com
angiepuentes54@gmail.com
angiiie.1995@gmail.com
anguiemarcelozano@gmail.com
checho30pm@gmail.com
cmoncada831105@gmail.com
constanza.molano26 19@gmail.com
david19972104@hotmail.com
ELSY RINCON VIANCHA
falejocfm@gmail.com
juliandres.millan@gmail.com
katherinediaz1984@gmail.com
lilianalancheros9@gmail.com
marialina1616@gmail.com
miilecastiblanco@gmail.com
milenaduarteortiz@gmail.com
mperinan0316@gmail.com
norka0504@gmail.com
slI1070607437 @gmail.com
stefaniapanche 17@gmail.com
vam110819@gmail.com
yekapiri@gmail.com
yennyrst28@gmail.com

11:59 p. m.
23/04/2020

L Escribe aqui para buscar . ) ) ESP

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M revision - erincon041@misena.ec X | PB] Servicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet- PRODUCRIIFICHA = @ X  Nueva pestaia x| + - X

C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-kog
W Liliana Lancheros «++ Mauricio Mora N Melisa Perifian

N yenny sanchez ¥ Daniela Peralta W Angiie Martiinez

f 1 .
.
‘"
N Alejandro Caro N Claudia Patricia Marin Y, Milena Castiblanco

m.

%04 p.
o)

P Escribe aqui para buscar Pmg A @ 7 Q) ESP

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M revision - erincon041@misena.ec X | BB Servicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet- PRODUCIRIIFICHA = @ X  Nueva pestaia x| + = X

C @ meetgoogle.com/n

hfri-kog = % 0

=), Personas (11)

23 Afiadir personas

‘0@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
Alejandro Caro

Angiie Martiinez

Claudia Patricia Marin

a Peralta

A
8 Julian Andres Millan Galindo

Y ..
9@ Liliana Lancheros
[ CARTAS REVISADAS - PAULA 0 v..  Mauricio Mora
%e Melisa Perifian
++« Julian Andres Millan Galindo 0 X Milena Castiblanco
AL Escribe aqui para buscar i A |z ) EP 2%4723‘20 E3

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (173) - erincon041@ X | BB Senvicio Nacional de Aprendizaic X @ Meet - PRODUCIRIIFICHA = @ X  Nueva pestaiia

3|t
> C & meetgoogle.com/nwx-hfri-kog

Claudia Patricia ...
y4mas

*i» Mauricio Mora
e
- ,_
2V
iana Lancheros
2
& <

W Melisa Perifian

La grabacion se guardara en Google Drive de ELSY RINCON VIANCHA y se creara
un enlace en Calendar

W yenny sanchez

PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGASEMANA 2 A~ e -~ @

Mostrar mi pantalla %
E AL Escribe aqui para buscar

A @ 7 d) ESP

209p.
23/04/2020

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de

f v o
\cién al empresario: 018000 910682

www.sena.edu.co
@SENAcomunica

ater
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FE Senicio Nacional de Aprendizajc X = @ Meet-PRODUCIRIIFICHA © @ X Nueva pestafia x| + = X

djunto las tres cartas que: X

> C @ meet.google.com/nwx-hfri-kog = % 0 T’ (=

2, Personas (8) A chat

Liliana Lancheros 21°17

Profe buenas noches el logo debe ir
centrado? y cuantos espacios se debe dejar
entre el logo y el codigo?

Ta 2118
X Siel logo va centrado

Colocalo como encabezado de pagina

Ta 2119
y hay un Interlineado del encabezada al
W Julian Andres Millan Galindo W Mauricio Mora % Liliana Lancheros Codigo

Julian Andres Millan Galindo 2122
Profe te envie la el mail con las
cormecciones que sugeriste

Quedo atento

Liliana Lancheros 21:25
Gracias profe

'y

Ti 2128
Con gusto
W Daniela Peralta W Claudia Patricia Marin =+s diana carolina
|
- . i _ 928 p. m.
£ Escribe aquf para buscar x3 H = 7z 1) e 23/04/2020 ET!
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M cartas y memorando - erincon(4 X P Senvicio Nacional de Aprendizaje X | -+ - X

&« C & mailgoogle.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfogawHMsXWiwwplgMNXgWXIZTDcTENGF ® % 0O H
hR L @

e
)
1

= M Gmail Q  Buscar correo > ®

¢« B 06§ ® 0 ¢ B » ; 1ge20% < > %X @
I— Redactar
KATHERINE DIAZ RODRIGUEZ @& jue,23 abr. 22:49 (hace 1 hora) Yy  4m
parami «
Recibidos 170
Hp, inglés ~ > espafiol v  Traducir mensaje Desactivar para: inglés x
W Destacados
Buenas noches, Profesora o
© Pospuestos
> Enviados
Envio adjunto cartas y Memorando para su correccion.
i Borradores 120 +
. Cordialmente.
» I Categorias Katherine Diaz
B 1801629 2
i i + 1Y
B 1905410 EVENTOS 2 archivos adjuntos ¥ N
B CDRIVE o
(VIR Nucvo) e
B Iniciar una reunién ] MEMORANDO.docx ' [ CARTAS DE SENA.... '
B  Unirse a una reunion
Chat @ ELSY RINCON VIANCHA =erincon041@misena.edu.co> & jue, 23 abr. 23:45 (hace 15 minutos) ¥y 4
@ ELSY + para KATHERINE ~
Buenas noches Katherine >
2 9 %
- : E T 1201 a. m.
H £ Escribe aqui para buscar ] % W) EP 042020 =)
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

www.senao.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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M carta estilo bloque - erincon041: X P Servicio Nacional de Aprendizaje X | -+ - X

&« C 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfcgxwHMsXWvsRBRALNtMpyzmDvWSnK ® Q :
= i es ¥ "
= M Gmail Q. Buscar correo = @ L R @

¢« B8 06 7§ & 0 ¢ o » 2qe2086 < > % @
I— Redactar
" carta estilo bloque Recibidos x B B
Recibidos 170
% Destacados 9 Daniela Peralta & jue., 23 abr. 21:58 (hace 2 horas) Yy o
© Pospuestos
> Enviados
] abr. 22:30 (hac a
. Borradores 120 ELSY RINCON VIAItICHA . ) ‘ . . ) jue., 23 .br 22. 30 (hace 1 hora) . w "
Buenas noches Daniela Adjunto envio Documento, revisar comentarios, es Carta o Circular??? Revisa por favor, la carta lleva destinatario con sus respectiv...
» @ Categorias
B 1801629 z 3 Daniela Peralta jue., 23 abr. 22:47 (hace 1 hora) Yy
B 1905410 EVENTOS Profe buena noches es circular tipo bloque Declinacién de Responsabilidades: Los servicios de MISENA son soportados tecnoldgicamente por © Google y of ..
B DRIVE
e e e . ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co> jue., 23 abr. 23:24 (hace 36 minutos) Yy 4=
Meet m para Daniela
. ) Ok Daniela, recuerda que las circulares llevan la palabra CIRCULAR cenftrada con mayuscula y numeradas
B Iniciar una reunion
E  Unirse a una reunién Muchas gracias
Cordial saludo
Chat
@ ELSY + ELS.Y RINCON VIANCHA
Administradora de Empresas >
- @ 5 Instructora - Contratista

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Actividad producir documentos - X P Senvicio Nacional de Aprendizaje X | -+ - X

&« C & mailgoogle.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfogawHMsXWiwpSOWhZdCgkXxgKVHxD ® % 0O H

= i e * P—
= M Gmail Q. Buscar correo = @ L *.:..,

¢« 0 0 7 & 0 &€ B 3oe2056 ¢ > ¥ @
I— Redactar
Recibidos o Actividad producir documentos 2, ficha 1967025 Recibidos x B B
“ Destacacos Angie Puentes & jue, 23 abr. 22:45 (hace 1 hora) Sy o
© Pospuestos Buenas noches instructora, adjunte envio actividad de las cartas, memorandos y circulares. Quedo atenta a sus comentarios Gracias Angie Katherine Puent...
> Enviados
. Borradores 120 ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co> @& jue, 23 abr. 23:22 (hace 39 minutos) Yy @ M H
para Angie = +
» I Categorias Buenas noches Angie
B 1801629 2
Adjunto envio Documentos, revisar comentarios, agrega Logo en algunos, ya sean en circulares y memorandos
B 1905410 EVENTOS
Muchas gracias
B DRIVE Cordial saludo
ELSY RINCON VIANCHA
Meet
=D Administradora de Empresas
B¢ [niciar una reunién Instructora - Contratista
Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa
E  Unirse a una reunion Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia
Chat Tel.: +57 (1) 5461600

erincon(41@misena.edu.co

@ ELSY +
>

B . 2 12:01 a. m.
H £ Escribe aqui para buscar ] = ) B oar2020 =

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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™ Estilos de Cartas - erincon041@r X B Senvicio Nacional de Aprendizaje X | =+ - x

&« C 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfcgxwHMsXWvsRcqqQltsLCMrrfFRQh ® Q :
— . es ¥ * 1
= M Gmail Q. Buscar correo - @ & R

¢« B O F & 0 ¢ B B sge20% < > & @
I— Redactar
" Estilos de Cartas Recibidos x B B
Recibidos 170
“ Destacacos Liliana Lancheros & jue, 23 abr. 22:02 (hace 1 hora) ¢ o
© Pospuestos Instructora buenas noches Adjunto envid las cartas para que por favor las revise Quedo atenta Graciasj...
> Enviados
i @mi > abr. 22:45 (hac 3 i
. Borradores 120 ELSY.RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co & jue,23abr. 22:45 (hace 1 hora) Ty ¥ : "
para Liliana =
» B Categorias Buenas noches Liliana
B 1801629 2
Adjunto envio Documentos, por favor revisar comentarios
B 1905410 EVENTOS
Muchas gracias y quedo atenta
B CDRIVE
A . Cordial saludo
Meet
= ELSY RINCON VIANCHA
B¢ [niciar una reunién Administradora de Empresas
Instructora - Contratista
B Unirse a una reunion Coordinacién de Asistencia y Gestion Administrativa
Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
Chat Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia
Tel.: 57 (1).5461600
@ ELSY + erincon(41@misena.edu.co
>
29

B . s 12:02 a. m.
H £ Escribe aqui para buscar ] = ) B roar2020 =

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Fwd: cartas. Carolina Moncada - X B Senvicio Nacional de Aprendizaje X | =+ - x

&« C 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfcgxwHMsXWwvrKxkHgFNJJHXBfMzdL ® Q :
— . es ¥ * 1
= M Gmail Q. Buscar correo - @ & R

¢« B8 0 B & 0 € o » : 6de20s6 < > B g
I— Redactar
" Fwd: cartas. Carolina Moncada Recibidos x B B
Recibidos 170
% Destacados Carolina Moncada & jue., 23 abr. 21:50 (hace 2 horas) Yy o
© Pospuestos 0 TTU¢C Forwarded message ———— De: Carolina Moncada <cmoncada831105@gmail.com> Date: jue., 23 de abr. de 2020, 9:46 p. m. Subject: cartas. Caroli...
> Enviados
. Borradores 120 @ ELSY RIN.CON VIANCHA =erincon041@misena.edu.co> & jue,23abr. 22:20 (hace 1 hora) Ty 4 : "
para Carolina =
» I Categorias Buenas noches estimada aprendiz
B 1801629 2
Adjunto envio documentos, revisar comentarios. Puedes agregar logo en alguna de las cartas
B 1905410 EVENTOS
Muchas gracias
B DRIVE Cordial saludo
ELSY RINCON VIANCHA
Meet
=D Administradora de Empresas
B¢ [niciar una reunién Instructora - Contratista
Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa
E  Unirse a una reunion Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia
Chat Tel.: 57 (1).5461600
erincon(41@misena.edu.co
@ ELSY +
»
- 9 %
B . s 12:02 a. m.
H £ Escribe aqui para buscar n ~ 19 ESP 24/04/2020 EB
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

www.senao.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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M CORRECCION ESTILO BLOQUE - X B Senvicio Nacional de Aprendizaje X | =+ - x

&« C B mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfcgxwHMsXWvrKgVRFGKwwQzPWFRQf ® Q :
— . es ¥ * 1
= M Gmail Q. Buscar correo - @ & R

¢« B O F & 0 ¢ B B 74205 < > & @
I— Redactar
" CORRECCION ESTILO BLOQUE Recibidos x B B
Recibidos 170
% Destacados Mauricio Mora & jue., 23 abr. 21:48 (hace 2 horas) Yy o
© Pospuestos Buenas noches, Profe envio carta estilo bloque para que pro faver la revise y me envié la correccion que deba aplicar. Cordial saludo. Mauricio Mora Lozano...
> Enviados
. Borradores 120 ELSY RIﬂFON VIANCHA =erincon041@misena.edu.co> & jue,23abr. 22:09 (hace 1 hora) Ty ‘= : "
para Mauricio -
» @ Categorias Mauricio
B 1801629 2
Ajusté y centré logo, ya quedo lista
B 1905410 EVENTOS
Cordial saludo
B DRIVE
e e . ELSY RINCON VIANCHA
Administradora de Empresas
Meet -
=D Instructora - Contratista
B¢ [niciar una reunién Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa
Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
E  Unirse a una reunion Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia
Tel.: +57 (1) 5461600
Chat erincon{41@misena.edu.co
@ ELSY +
»
- 9 %
B . s 12:02 a. m.
H £ Escribe aqui para buscar n ~ 19 ESP 24/04/2020 EB
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

www.senao.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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M cartas corregidas - enincon041@ X P Servicio Nacional de Aprendizaje X | -+ - X

&« C 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfcgxwHMsXWmIVLIMCgkbBMsFXGOQNGF @® Q :
— . es ¥ * 1
= M Gmail Q. Buscar correo - @ & R

¢« B O F & 0 ¢ B B Bae20ss < > & @
I— Redactar
" cartas corregidas = Recibidos x B B
Recibidos 170
% Destacados Claudia Patricia Marin & jue, 23 abr. 21:27 (hace 2 horas) Yy o
© Pospuestos Buena noche instructora Envio cartas con las correcciones sugeridas
> Enviados
. Borradores 120 ELSY RIN.CON VIANCHA =erincon041@misena.edu.co> jue., 23 abr. 22:02 (hace 2 horas) Ty : "
para Claudia =
» B Categorias Buenas noches Claudia
B 1801629 2
Revisadas, no colocaste logo a ninguna carta. La distribucion y texto estan bien
B 1905410 EVENTOS
Muchas gracias
B DRIVE
Meet
=D Cordial saludo
B Iniciar una reunion
ELSY RINCON VIANCHA
B Unirse a una reunion Administradora de Empresas
Instructora - Contratista
Chat Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa
Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
@ ELSY + Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia
Tel: +57 (1) 5461600 >

.
- 9 < erincon{41@misena.edu.co

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Revision carta tipo semibloque - X P Senvicio Nacional de Aprendizaje X | -+ - X

&« C 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfcgxwHMsXWmgzGmkHXxwKzbnCtTwCT ® Q :
= i es ¥ "
= M Gmail Q. Buscar correo = @ L R @

“ 80 0 § o ¢ D » 10de2056 < > o 1}
I— Redactar
" Revision carta tipo semibloque Recibidos x B B
Recibidos 170
% Destacados g Julian Andres Millan Galindo & jue., 23 abr. 20:51 (hace 3 horas) Yy o
; ordial salude Profe adjunto me permito enviar carta para su revisién Producir 2 Ficha
© Pospuestos 2 § Cordial saludo Profe adj permi i p isién Producir 2 Ficha 1967025
> Enviados
. Borradores 120 ELSY RINCON VIANCHA & jue., 23 abr. 21:13 (hace 2 horas) Yy
Buenas noches estimado aprendiz Adjunto envio Carta, revisar comentarios Muchas gracias Cordial salude +
» @ Categorias
B 1801629 z g Julian Andres Millan Galindo & jue, 23 abr. 21:22 (hace 2 horas) 4y
B 1905410 EVENTOS 8 § Cordial saludo Adjunto me permito enviar documento con las correcciones solicitadas Quedo atento. Declinacién de Responsabilidades: Los servicios de MI
B DRIVE
e e e . ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co> & jue, 23 abr. 21:41 (hace 2 horas) Yy 4=
Meet m para Julian -
. ) Julian
B Iniciar una reunion
: ie Adjunto envio carta, revisar comentario, solo te dije que el remitente va del centro a margen derecho, no la despedida
E  Unirse a una reunién I e q 9 P
Muchas gracias
Chat Cordial saludo
@ ELSY +
ELSY RINCON VIANCHA >
- @ 5 Administradora de Empresas

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

N

Centro de Gestidon Administrativa

M CARTAS - erincon041@misenaec X P Senvicio Nacional de Aprendizaje X | -+

&« C 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfegrxwHMsX\WmjGsrWKcsxgnFsnddRpq ® % 0 H
= i s * "
= M Gmail Q. Buscar correo = @ L R @

« B 06§ B 0 & B ® sde20% < > & @
I— Redactar
CARTAS Recibidos x ol _ I Vs
Recibidos 170
% Destacados Carol Marroquin & jue., 23 abr. 21:03 (hace 3 horas) Yy o
© Pospuestos Buenas noches, Instructora Adjunto cartas para revisién y poder realizar las debidas correcciones Gracias por su atencion y estaré atenta a cualquier inquietud
> Enviados
2
i Borradores 120 +
» B Categorias Carol Marroquin jue., 23 abr. 21:26 (hace 2 horas) Yy
Gracias Instructora Estaré enviando los demas documentos Cordialmente, Carol Marroguin Junco Ficha 1967025 NOC Cel: 320 396 62 85 Declinacion de R...
B 1801629 2
B 1905410 EVENTOS
ELSY RINCON VIANCHA =erincon041@misena.edu.co> jue., 23 abr. 21:41 (hace 2 horas) Yy 4
B DRIVE para Carol ~
I : Quedo atenta Carol
Meet (TEE3
Muchas gracias
B Iniciar una reunion Cordial saludo
E  Unirse a una reunién ELSY RINCON VIANCHA
Administradora de Empresas
Chat Instructora - Contratista
ELsy Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa
@ + Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital ,
. Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia
29 s Tal - +RT [
H £ Escribe aqui para buscar
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

www.senao.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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M Profe adjunto las tres cartas quer X I Senvicio Nacional de Aprendizaje X | -+ - X

&« C B mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfegxwHMsXWmkMvSTBIX)gfxtcTZ Lz @® Q :
R

e
)
1

= M Gmail Q  Buscar correo > ®

“ 80 0 § o ¢ D » 12de2056 < > o 1}
I— Redactar
Recibidos o Profe adjunto las tres cartas quedo atenta a su respuesta muchas gracias. B B
Recibidos x
W Destacados o
@ Pospuestos diana carolina hoyos ramirez & jue, 23 abr. 21:10 (hace 2 horas) Yt
> Enviados
i Borradores 120 +
i ELSY RINCON VIANCHA =erincon041@misena.edu.co> jue., 23 abr. 21:30 (hace 2 horas) Yy 4
» @ Categorias para diana ~
B 1801629 2 Buenas noches Diana
B 1905410 EVENTOS Solo debe eliminar espacio que dejaste en el Destinatario en la Carta Estilo Bloque extremo y Blogue
B DRIVE
Te adjunto imagenes
Meet [IFETY
B Iniciar una reunion
B  Unirse a una reunion
Chat
@ ELSY +
>
- 9 %
B . i F 12:04 a. m.
H £ Escribe aqui para buscar 3 -~ ] 24/04/2020 EB
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
f v o www.senao.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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M Cartas - erincon041@misena.edt. X P Senvicio Nacional de Aprendizaje X | +

&« C B mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfcgxwHMsXWmdhzP)pscGHzgRDbkfTr ® Q :

= M Gmail Q, Buscarcorreo = @ i

“ 80 0 § o ¢ D » 16de2056 < > o 1}
I— Redactar
o Cartas Recibidos x Jol _ T V]
Recibidos 170
% Destacados Claudia Patricia Marin & jue, 23 abr. 20:11 (hace 3 horas) Yy o
© Pospuestos Buena noche instructora Elsy Envio cartas estilo blogue extremo, bloque y semibloque, para revision. Que atenta a cualquier recomendacion. Gracias
> Enviados
. Borradores 120 ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co> @& jue, 23 abr. 20:57 (hace 3 horas) T H
para Claudia = +
» I Categorias Buenas noches estimada aprendiz
B 1801629 2
Adjunto envio Documentos, revisar comentarios
B 1905410 EVENTOS
Muchas gracias
B DRIVE Cordial saludo
ELSY RINCON VIANCHA
Meet
=D Administradora de Empresas
B¢ [niciar una reunién Instructora - Contratista
Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa
E  Unirse a una reunion Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia
Chat Tel.: 57 (1).5461600

erincon(41@misena.edu.co

@ ELSY +
>

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Revision carta tipo semibloque - X P Senvicio Nacional de Aprendizaje X | -+ - X

&« C 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/#inbox/FMfcgxwHMsXWmgzGmkHXxwKzbnCtTwCT ® Q :
= i es ¥ "
= M Gmail Q. Buscar correo = @ L R @

“ 80 0 § o ¢ D » 10de2056 < > o 1}
I— Redactar
" Revision carta tipo semibloque Recibidos x B B
Recibidos 170
% Destacados g Julian Andres Millan Galindo & jue., 23 abr. 20:51 (hace 3 horas) Yy o
; ordial salude Profe adjunto me permito enviar carta para su revisién Producir 2 Ficha
© Pospuestos 2 § Cordial saludo Profe adj permi i p isién Producir 2 Ficha 1967025
> Enviados
. Borradores 120 ELSY RINCON VIANCHA & jue., 23 abr. 21:13 (hace 2 horas) Yy
Buenas noches estimado aprendiz Adjunto envio Carta, revisar comentarios Muchas gracias Cordial salude +
» @ Categorias
B 1801629 z g Julian Andres Millan Galindo & jue, 23 abr. 21:22 (hace 2 horas) 4y
B 1905410 EVENTOS 8 § Cordial saludo Adjunto me permito enviar documento con las correcciones solicitadas Quedo atento. Declinacién de Responsabilidades: Los servicios de MI
B DRIVE
e e e . ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co> & jue, 23 abr. 21:41 (hace 2 horas) Yy 4=
Meet m para Julian -
. ) Julian
B Iniciar una reunion
: ie Adjunto envio carta, revisar comentario, solo te dije que el remitente va del centro a margen derecho, no la despedida
E  Unirse a una reunién I e q 9 P
Muchas gracias
Chat Cordial saludo
@ ELSY +
ELSY RINCON VIANCHA >
- @ 5 Administradora de Empresas

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION

M Recibidos (169) - erincon041@m X FE] Servicio Nacional de Aprendizaic X +

< (&) @ calendar.google.com/calendar/b/1/r/eventedit/M3YyazNkbHF ocGR1YWVoN]gyYnRhdDFsZXQgZX)pbmNvbjAOMUBtaXNIbmEUZWR 1LmNv?tab=mc

X PROMOVER COMUNICACION FICHA 1705821 TC

Cancelar los cambios del evento

23 deabrde 2020 6:30pm a 8:00pm 23 deabrde2020 Zona horaria

[J Todoeldia No serepite ~

Detalles del evento  Encontrar un hueco

® Afiade una ubicacion

Q Q Google Meet = X

Unirse con Google Meet
meet google.com/owo-syxk-jat - Hasta 250 participantes

£ Notificacion ~ 10 minutos ~ X
Afadir una notificacion
3 erincono41@misenaeduco @ -

No disponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@

0 B I U == o %

Afiade una descripcion

H £ Escribe aquf para buscar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

m Més aceiones -

Confirmar asistencia: si +  ARadir nota o invitados

Invitados

Afade invitados

27 invitados
7 si, 20 en espera

erincon041 @misena.edu.co
Organizador

<

aavp139@hotmail.com *

acarlosoidor03@gmail.com *

<

amrubio0@misena.edu.co

istorres5@misena.edu.co

<

jarzuagavillar@gmail.com *

<

zjhernandez2@misena.edu.co
adriana13661985@hotmail.com *

amnino95@misena.edu.co

© f v o

@SENAcomunica

q1) EsP

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | FB Servicio Nacional de Aprendizsje X = @ printevent x  + - X

C @ calendar.google.com/calendar/b/1/printevent?eid=M3YyazNkbHFocGR1YWVoNjgyYnRhdDFsZXQgZXJpbmNvbjAOMUBtaXNIbmEuZWR1LmNv&isrc=ZXJpbmNvbjAD.. @ ¢ Q ‘ 5

printevent

arincon041@misena.edu.co

* "] PROMOVER COMUNICACION FICHA
1705821 TGA SEMANA 2

Creado por: erincon041@misena.edu.co - Tu respuesta v'Sl, asistie.

6:30pm - 8pm (Hora esténdar de vaavv;:ls@ﬂmancm
Colombia) M

jue 23 de abr de 2020

jesaenz24@misena.edu.co
jennytaliana04@gmail com
jiiaz140@misena.edu.co
jozebarreto2015@gmail com

mihemandez24@gmail.com

T ) - @) e BOPM g
SCribe aqui para buscar " 23/04/2020 3

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | PE] Servicio Nacional de Aprendizzjs X = @ Mest - PROMOVERCOMUN @ X + - %
2> C @ meetgoogle.com/o = % 0 0 :
&), Personas (17) =) chat

2+ Afadir personas

(0 s ELSY RINCON VIANCHA (Ta)
o@ Ana Milena Nifio
& Q i ararubi
@@ Angelica Maria Rubio
‘ e Claudia Saldarriaga

)

; e EDNA MARTINEZ PEREZ

% HAROLD JOSE OSPINO JIMEN.

ﬁ[@ INGRID SOLANYI TORRES ROD

% INGRY YIBETH TORRES RICAU.

? jennifer useche
++» KAREN TATIANA MORALES HUERTAS e

i 631p.m.
AL Escribe aqui para buscar N Bz D) EP 23/04723;0 53
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@ X | PB) Senvicio Nacional de Aprendizaic X @ Meet - PROMOVERCOMUN @ X G lenguaje iconico - Buscarcon Ge X | =+ = X

> C & meetgoogle.com/ow

(» jeiny jaslith diaz ...

y21mas

. LAURA PEREZ POLANIA

N Juancho Elias Arzuaga Villar

A : 7:25p.m.
L Escribe aqui para buscar ® 7 D) EP 23/04/20 53

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | BB Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet- PROMOVERCOMUN @ X G lenguaje iconico- BuscarconGe X | =+ - X
> C @ meetgooglecom/ow = % 0@ :
&), Personas (28) = chat

2+ Afadir personas
ELSY RINCON VIANCHA (Ta)

Ana Milena Nifio

ﬂ@ Angela Alvarez
@@ Angelica Maria Rubio

@@ Angelica Maria Rubio

6 @ Brayan Rocha
@e Briam Rodriguez
O@ Carlos 03

Claudia Saldarriaga

N monica hernandez | Codema JAIRO VELASQUEZ

” 7:34p.m.
L Escribe aqui para buscar t A 7 D) EP 23/04/20 53

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | BB Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet- PROMOVERCOMUN @ X G lenguaje iconico- BuscarconGe X | =+ - X
> C @ meetgooglecom/ow = % 0@ :
&), Personas (28) = chat

2 Afadir personas
S

ELSY RINCON VIANCHA (Ta)

Ana Milena Nifio

ﬂ@ Angela Alvarez
@@ Angelica Maria Rubio

@@ Angelica Maria Rubio

6 @ Brayan Rocha
@e Briam Rodriguez
O@ Carlos 03

Claudia Saldarriaga

W) Angela Alvarez § Codema JAIRO VELASQUEZ

” " 7:34p.m.
L Escribe aqui para buscar A 7 D) EP 23/04/20 53

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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X | PB Senvicio Nacional de Aprendizaic X @ Meet - PROMOVER COMU X G lenguaje iconico - Buscarcon Ge. X | + S

= % 0 @ :

2, Personas (28) /B chat

M Recibidos (169) - er

> C @& meetgoogle.com

ZAIDA JULIANA HERNANDEZ DIAZ 1837
Llegue

Gracias Juan

JEINY JASLITH DIAZ CHAVEZ
profe se me daio el microfono

JEINY JASLITH DIAZ CHAVEZ 18:52
wed

web+

Josse Barreto 18
No si

LEONARDO ANDRES CAMARGO
CALDERON

otra barrera es la sordera testicular !

HAROLD JOSE OSPINO JIMENEZ 19:07
Otra barrera los tataretos

mentiras es por molestar

N monica hernandez

p.m.

2 7:39 p.m.
L Escribe aqui para buscar A 7 D) EP 23/04/2020 53

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al cit

Line

adano: 018000 910270 f v o

de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | BB Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet- PROMOVERCOMUN @ X G lenguaje iconico- BuscarconGe X | =+ - X
> C @ meetgooglecom/ow = % 0@ :

&), Personas (27) B chat ()
Angelica Maria Rubio
Brayan Rocha

Briam Rodriguez

Carlos 03

Claudia Saldarriaga

Codema JAIRO VELASQUEZ

T 0
t‘e EDNA MARTINEZ PEREZ

% HAROLD JOSE OSPINO JIMEN.

ﬁe INGRID SOLANYI TORRES ROD

% INGRY YIBETH TORRES RICAU.

+++ Josse Barreto &

Jeiny j h diaz chavez

A . 7:57 p.m.
L Escribe aqui para buscar A 7 D) EP 23/04/2020 53

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

Centro de Gestidn Administrativa

cibidos (169) - erinc

x Servicio Nacional de Aprendizaje X Meet - PROMOVER COMUN @ X G lenguaje iconico - Buscar con G X - X
) guaj;

- C & meetgoogle.com/owo-sy

L}

I

©
®

2, Personas (23) A chat

de prevencion

Claudia Saldarriaga
sobre |a actividad

HAROLD JOSE OSPINO JIMENEZ 1958
cual?

KAREM VALERIA ORTIZ GARZON 1958
Cual?

Claudia Saldarriaga
dijo al comiezo de una actividad

INGRY YIBETH TORRES RICAURTE 19:58

Angela Alvarez 19
Si después de las 8

Gracias

HAROLD JOSE OSPINO JIMENEZ 19
hasta luego

Angela Alvarez ha abandonado la reunién

+ss  LEONARDO ANDRES CAMARGO CALDERON

£00p. m.

£ Escribe aquf para buscar Nz ) EP 23/04/2020 Ei

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciuc

adano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (169) - erincon041@m X | BB Servicio Nacional de Aprendizajs X @ Meet- PROMOVERCOMUN @ X G lenguaje iconico - BuscarconGe X | + - X
> C & meetgoogle.com/ow = o a :

2, Personas (11) = chat

2 Afadir personas

‘0 \qe  ELSYRINCON VIANCHA (T0)
o s Ana Milena Nifio

ﬂ ... AngelaAlvarez

@e Angelica Maria Rubio
@@ Angelica Maria Rubio

O@ Codema JAIRO VELASQUEZ
m EDNA MARTINEZ PEREZ

INGRY YIBETH TORRES RICAU.

-
& jeiny jaslith diaz chavez

s+ INGRY YIBETH TORRES RICAURTE Josse Barreto

AL Escribe aqui para buscar

800 p. m.
NEBED P g B

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o
Linea de

stencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



M Recibidos (169) - erincon041@m X | BB Senvicio Nacional de Aprendizaic X @ Mest - PROMOVER COMU

> C

@ meetgooglecom/o

i+ jeiny jaslith diaz chavez «++ Josse Barreto

¥ (X EDNA MARTINEZ PEREZ

AL Escribe aqui para buscar

4
SENA
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X G lenguaje iconico - Buscar con Ge X - = X

= % 0 ﬁ
=) chat

2, Personas (8)
23 Afiadir personas
ELSY RINCON VIANCHA (Ta)
Ana Milena Nifio

Angelica Maria Rubio

N INGRY YIBETH TORRES RICAURTE EONAMARTINEZ PEREZ
INGRY YIBETH TORRES N
jeiny jaslith diaz chavez

Josse Barreto

JUAN CAMILO SAENZ FORERO

X' JUAN CAMILO S4

800 p. m.
A B B

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano

018000 910270 f ’ &)

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

ABRIL 27 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha 1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
INTERACCION
IDONEA
PROMOVER SALUD PRODUCIR COMUNICACION
OCUPACIONAL DOCUMENTOS I PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL LUNES MARTES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V 10:50A 12:20 | MIERCOLES VIERNES LUNES A JUEVES LAS
Competencia P:M 18:30 A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
Encuentros sincronicos
CORREO
ELECTRONICO CORREO CORREO CORREO
Herramienta utilizada* ELECTRONICO ELECTRONICO ELECTRONICO
Cantidad de aprendices presentes 31 30 30 26
Cantidad de aprendices ausentes
18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
Hora del encuentro 10:50 A 12:20 P:M 20:10 HORAS 22:00 HORAS HORAS
NORMAS LEGALES SOCIALIZACION SOCIALIZACION
Tema abordado SALUD OCUPACIONAL | NORMA GTC 185 NORMA GTC 185
Actividades asincrénicas
GC-F -005 V. 05
Linea de atencidn al ciudadano: 018000 910270 f L 4

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co




Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Fecha de vencimiento de |a actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

io: 018000 910682
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CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO
ELECTRONICO
MEET

CORREO MEET

RETROALIMENTACION

RETROALIMENTACION
TALLER ELABORACION

TALLER DOCUMENTOS ACTIVIDAD DE

ELABORACION EMPRESARIALES APLICACION
RETROALIMENTACION | DOCUMENTOS CARTAS ELEMENTOS DE LA
ACTIVIDAD NORMAS | EMPRESARIALES MEMORANDOS COMUNICACION,
LEGALE DE LA SALUD | CARTAS CIRCULARES Revision | BARRERAR Y
OCUPACIONAL EN MEMORANDOS documentos LENGUAJE VERBAR Y
COLOMBIA CIRCULARES REVISION | elaborados NO VERBAL
28 DE ABRIL 28 DE ABRIL 28 ABRIL 29 DE ABRIL

GC-F -005 V. 05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

LOS APRENDICES DE LA FICHA REALIZARON ACTIVIDAD RESPESTIVA A LA COMPETENCIA PARA SOCIALIZAR EL DIA DE MANANA 23 DE
ABRIL EN FORMACION

VIDEOCONFERENCIA JUAN SEBASTIAN PEREZ — PLATAFORMA TERRITORIUM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A
LAS 20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVE LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS

ADJUNTO PANTALLAZOS 27 DE ABRIL DE 2020

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FICHA 1904932
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA VIRTUAL
COMPETENCIAS PROMOVER SALUD OCUPACIONAL

M Recibidos (173) - erincon041G % BR] Senicio Nacional de Aprendiz X @) Meet- PISOSEMANA3F @ X | G gerundio ejemplos - Bisqued: X | @ Formato de acta para realizar - X |+ = X
< (&) @ calendar.google.com/calendar/r/eventedit/MWFoZzVvbGEOZGYnM202aWt2Y TM4aTg3bmViMjAyMDAOM]dUMTUONTAWWIBlcmIuY29uMDQxQG1pc2VuYSSIZH... ¥ Q . En pausa H

X

% PIISO SEMANA 3 FICHA 1904932 TGA [ o TR

27 de abrde 2020 10:50am  a 12:20pm 27 deabrde 2020 (GMT-05:00) Hora estandar de Colombia  Zona horaria

[J Todoeldia Todos los dias laborables (de lunes a viernes) ~ Confirmar asistencia: si +  Afadir nota o invitados /]
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
+
® Afiade una ubicacion Afade invitados

Q@  GoogleMeet ~ X 32 invitados

150,31 en espera =
Unirse con Google Meet
meet google.com/daj-quoy-j - Hasta 250 participantes h erincon041@misena.edu.co
¥ Organizador
a Notificacién ~ 10 minutos ~ X alanamalaversuarez2014@gmail.com *
anllamo1713@gmail.com *
Afadir una notificacion
cata.rodriguez07@hotmail.com *
3 erincono41@misenaeduco @ - cneira299@gmail.com *
diegofe26@outlook.com *
1  Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@
edgarsantiago.ramirezrey@gmail.com *
= UJ B I U = = o ¥ elianyz1825@gmail.com *
esneidermorenito@gmail.com = >

Afiade una descripcion

H £ Escribe aquf para buscar i ~ di) P

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (173) - erince x| PR} Senvicio Nacional de & X @ printevent X ©Q Meet-PISOSEM: @ X | G lenguaje telegraficode’ X | @ Formatodeactaparar x | + = X

C @ calendar.google.com/calendar/printevent?eid=MWFoZzVvbGEOZGVnM202aWt2YTM4aTg3bmVfMjAyMDAOMjdUMTUONTAWWIBIcmIuY29uMDQxQGTpe2V.. & W Q@ .Er\pausa H

printevent

PIISO SEMANA 3 FICHA 1904932
TGA

Crasda por: arincondd1{@misena.sdu.co - Tu respuesta S, asistit

He I s
10:50am - 12:20pm (Hora estdndar v eLsy RINCON viancHA

de Colombia) sanamalaversuare220 4 @gmai

anllamo1713@gmail com

catarodrigue207@hotmail.com
il com

Fecha
lun 27 de abr de 2020 irsantsgo anirezrey@gmai

elianyz1825@gmail.com

jefferdavid024@gmail com
kathikabr28@hotmail com
laurabernal767@gmai.com
inamarcelsforero15@gmail com
lisathkarina25@omail com

mao. quintero22@hotmai com
mizariasr@outiook com
missalejita.eslaval@hotmail com
paulaandresardisadisz@gmail.com
saraysu

sharonnorenat@gmail com
tatiana141809@gmail com
valentovar? @gmall.com
valepaez0316@gmail.com
valesergiodiazZholmail.com
wendypizano.roB@gmail.com
yepesmaria26@gmail.com
yuiiwooggle@gmail.com

AR Escribe aqui para buscar ~ z ) ESP

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (173) - erincon041€ X BB Servicio Nacional de Aprendiz- X @ Meet - PIIS @ X G gerundio ejemplos - Bisqued: X | @ Formato de acta pararealizar X | + =) X

Recibidos (173) - a
erincon041@misena.edu.co - Corre...
mail.go m

= % O @ eeuse

(’ Gina Sanchez
<) y20 mas
N Mauricio Quintero
g :
. Tatiana Caicedo

W Cristian Neira

f

¥, ficha TGA

W Sharon norefia

1213 p.m.

AL Escribe aqui para buscar i A B 7 ) P 27/04/2020 E3

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (173) - erincon041¢ X | BR Serv G gerundio ejemplos - Bis:

acional de Aprendiz: X

X | @ Formato de acta para realizar X + = X

> C & meetgoogle.com/da

= % 0

&, Personas (27)

2 Afadir personas

‘0 +.. ELSYRINCON VIANCHA (TG)
oe Alana Malaver Suarez
% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE
@@ angelik llanes

% ANGIE ESTEFANIA MENDEZ N

Brayan Sneider Moreno
catalina rodriguez
Cristian Neira

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL

W) Sharon norefia Diego Avendafio

1214p. m.

AL Escribe aqui para buscar A B 7 ) P 27/04/2020 E3

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciuc

adano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (173) - erincon041@ x| PE] Senvicio Nacional de Aprendiz: X Q@ Meet-PISOSEMANA3F @ X G gerundio ejemplos - Bisqued: X | @ Formato de acta para realizar - X + - X

< C @ meet.google.com/daj-q Tij = ¥ 0

;Quieres detener la grabacién de
esta reunion?

cancelar  Detener grabacion

- ; : 7 1215 p. m.
£ Escribe aquf para buscar ar 27/0472020 Ei

GC-F-005V. 05

@SENAcomunica
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@ X G lenguaje telegrafico definicion X | @ Formato de acta para realizar X

M Recibidos (173) - erincon041E X | PE] Servicio Nacional de Aprendiz= X @ Meet - PIIS

> C & meetgoogle.com/d

O.

ANGIE ESTEFANIA MENDEZ NOVA ha abandonado la reunién

++ Cristian Neira

AL Escribe aqui para buscar i | ! A | 7z Q) EsP

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

+
= % 0

&), Personas (19)

2 Afadir personas

ELSY RINCON VIANCHA (Ta)

angelik llanes

Brayan Sneider

% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE

Moreno

catalina rodriguez

Cristian Neira

Diego Avendatio

Edgar Santiago Ramirez Rey

Eliana Baquero

Felipe Salazar

1221 p.m.
w0 B

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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M Recibidos (173) - erincon0416 X | ] Servicio Nacional de Aprendiz: X @ Meet - PIISO SEMANA 3

X G lenguaje telegrafico definicion X | @ Formato de acta para realizar X + = X

2> C & meetgoogle.com/daj-quoy-rjj = Y Q ’ En
-~
% 24 ARadir personas
b Ve
{ /
@ - ELSY RINCON VIANCHA (Td)

5 . - . ~ " o angelik llanes
Y. catalina rodriguez W Sharon norefia N ficha TGA

&), Personas (10) =) chat

() Brayan Sneider Moreno
<'Q

&e catalina rodriguez
@e Diego Avendafio

Mauricio Quintero ¥ Gina Sanchez W Edgar Santiago H G@ Edgar Santiago Ramirez Rey

Q¢ -
‘@ Gina Sanchez

Diego Avendafio se ha unido
Mauricio Quintero

(no pertenece a Servicio @

Nacional de Aprendizaje -

W Brayan Sneider Moreno W angelik llanes q A 0 X Sharon norefia

MIGUEL ANGEL ARIAS RAMIREZ ha abandonado la reunion

1222p.m.

AL Escribe aqui para buscar 9 L4 I & A B 7 ) P 27/04/2020 E!

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD
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M Recibidos (173) - erincon0416 X | ] Servicio Nacional de Aprendiz- X @ Meet - PISOSEMANA3F @ X G lenguaje telegrafico definicion X | @ Formato de acta para realizar - X | + S X

> C & meetgoogle.com/daj-

= % 0

2, Personas (8)

2 Afadir personas

@ ||| ELSY RINCON VIANCHA (Ta)
oe angelik llanes

{/) Brayan Sneider Moreno
& e
W Sharon norefia N fichaTGA W Mauricio Quintero Q ... DiegoAvendafio

Ge Edgar Santiago Ramirez Rey
OQ ficha TGA

a 6‘ e Mauricio Quintero
Qe Sharon norefia

Sara D.S ha abandonado la reunién N angelik llanes +++ Diego Avendaiy

O Escribe aqui para buscar i Mg & m & i @ N Bz D) EP ;/ﬁfzorgo B
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD
Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (173) - erincc. X | PE] Servicio Nacional de Ar X | @ printevent X @ Meet-PISOSEM: @ X G lenguaje telegraficods: X | @ Formatodeactaparar X | + = X
> C @ meetgoogle.com/da = % O | @ tneas

2, Personas (2) = chat

25 ARadir personas

‘0 ELSY RINCON VIANCHA (Td)
0@ ficha TGA

Sharon norefia ha abandonado la reunién

¥ fichaTeA

AL Escribe aqui para buscar

1223p.m.

NBED S i B

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o
Linea de

itencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FICHA 1967010 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

M Recibidos (176) - erincon041@m X Servicio Nacional de Aprendizajs X -+ - X
& C & calendar.google.com/calendar/r?tab=mc&pli=1 %« 0
— .oe * o
= Calendar Hoy < > Abr-mayde 2020 Q @ 3 semana - g, R @
DOM LUN 5 VIE SAB
- crear 2% @ 2 @ 8 i X 1 5
P i e ® PRODUCRIIFICHA 1967010 TGA  prween P
;e ] SEMANA 3 | —
D L M X J v S
Lunes, 27 de abril - 6:30 — 8:00pm
29 30 31 1 2 3 4 . B .
PM Cada semana los lunes, martes, miércoles, viernes
S 6 7 8 9 10 n +
g2 33 3% % T W AR ZFM o Unirse con Google Meet
19 20 21 22 23 24 25 meet.google.com/rdi-yoei-uoz
3PM
28 Q oA 1 2 . Unirse por teléfono
%Mo@ 7 & 8 APM +1 515-705-3654 PIN: 953 507 336#
Reunirse con... o 30invitados s
5PM =

12 si, 18 en espera
Buscar a gente

6 PM S W PRODUCIRIIFI.. [ PRODUCIRIIFI...

PRODUCIR Il FICHA IDUCIR Il FICHA
Mis calendarios ~ 7PM 1967010 TGA 1 10 minutos antes 7010 TGA

6:30 - 8pm ) )-8pm
ELSY RINCON VIANCHA 8PM } - (3 ELSYRINCON VIANCHA _

o~ PMOVER COMUNIC]

Cumpleafios s PRODUCIR Il FICHA 1
Recordatorios - ¢Asistiras? Si No Quizas A~
Tasks 10 PM T
Otros calendarios + A 11 PM

Festivos en Colombia

: 2 10:36 p. m.
L Escribe aqui para buscar ) ESP 2 Ez

27/04/2020

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (176) - erincon041@m X | Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ printevent b + — X

C B calendar.google.com/calendar/printevent?eid=dHV1amwyMNHQ5Z2 JxcTdkbmFzYW) 1 diJiZjFiMjAyMDAOMjdUMMzMDAWWIBIcmIuY29uMDOxQG 1 pe2VuYs... & Q :

printevent

PRODUCIR Il FICHA 1967010 TGA
SEMANA 3

Creado por: erincon041 @misena.edu.co

Hora nvitados

4 -
6:30pm - 8pm (Hora estandar de v anhramur@gmail.com
. v bermudezmarce? @gmail.com
Colombia ) v callejasmoraleso@gmail.com
+ cardozoescurainal{@gmail.com
+ cristinaavila378@gmail com
Fecha v jalavaguarnizo@gmail.com
e + julimorales1999@gmail com
lun 27 de abr de 2020 v laurithacati@gmail.com
+ luisacuevas(058@gmail.com
+ myriamcoyc2020@gmail.com
+ rozoDE08@gmail.com
Mis notas + saygutierrez27 @gmail.com
D1gcarito@gmail.com
0612 fernanda@gmail.com
926lady@gmail.com
alejandra maldonado0231@gmail
com
cacespedesri@unal edu co
cardonalinda 10{@gmail.com
eduardocalderonB68@gmail.com
ELSY RINCON VIANCHA
fabianb223@gmail.com
frayjairorinconparrai@gmail com
johannaanddana2511@gmail.com
leidicaicedo62(@gmail.com
leonmichellevanessa@gmail.com
maicol.cdlm3125@gmail.com
natali.rojasburgos@gmail.com
nikolasgarcial006@gmail com
oleon574@gmail.com
sandra milena perez 1987 @gmail.
com

£ Escribe aquf para buscar

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Buena 3¢ ® x + = X
Buenas noches - - Y Q
erincon041@misena.edu.co - Corre...

] m &), Personas (4) [E) chat (1)

23 Afiadir personas
ELSY RINCON VIANCHA (Td)
Carlos Alberto Cespedes Roba

y VIVIANA CAICEDO LOPEZ

VIVIANA CAICEDO LOPEZ

2 ; 805p. m.
L Escribe aqui para buscar A 7)) EP 27/04/2020 EZ

GC-F-005V. 05

© f v o

www.sena.edu.co
@SENAcomunica
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Centro de Gestidon Administrativa

M CIRCULARES 1967010 - erincon’. X BE] Servicio Nacional de Aprendizaje X | -+

<« C 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/?pli="1#inbox/FMfcgxwHNCqWSCscGPIsLgVFhvDIRpIW

= M Gmail Q

e
I— Redactar

Recibidos 177

Destacados

Pospuestos @
Enviados

Borradores 121 @

Categorias

P9 P PPV G X

1801629 2
1905410 EVENTOS

DRIVE

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

Buscar correo b

g 06 8§ ® 0 ¢ O B :

CIRCULARES 1967010 Recibidos x

Fernanda Ramirez
Buen dia instructora adiciono el resto del trabajo para que por favor valide si debo realizar correcciones gracias

ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co>
para Fernanda ~

Buenas tardes estimada aprendiz

Revisadas, puedes cargar al DRIVE
Muchas gracias
Cordial saludo

ELSY RINCON VIANCHA

Administradora de Empresas

Instructora - Contratista

Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa

Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia

Tel.: 57 (1) 5461600

erincon{41@misena.edu.co

GC-F-005V. 05

© f v o

@SENAcomunica

www.senao.edu.co

X

& 0 @ :

©)

38de2145

< >

A =
v =

& 15:57 (hace 6 horas)

16:12 (hace 6 horas)

W o«

e

7

w

DA
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M Documentos Laura Cetina 1967C X i) Servicio Nacional de Aprendizaje X | -+

&« c 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/?pli="1#inbox/FMfcgxwHNCqWednGzVndHjFnQITTJwXr

= M Gmail Q

e
I— Redactar

Recibidos 177

Destacados }
Pospuestos w
Enviados

Borradores 121 @

Categorias

P9 P PPV G X

1801629 2
1905410 EVENTOS

DRIVE

Chat
@ ELSY +
2 9 %
H £ Escribe aqui para buscar
FICHA 1967025 TGA

PROGRAMA TECNOLOGO EN G

Buscar correo

g 06 8§ ® 0 ¢ O B :

Documentos Laura Cetina 1967010 Recibidos x

laura cetina

Buenas Noches Instructora Anexo documentos Quedo atenta muchas gracias.

ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co>
para laura =

Buenas noches estimada aprendiz
Adjunto envio documento, revisar comentarios, corregir y cargar al DRIVE

Muchas gracias
Cordial saludo

ELSY RINCON VIANCHA

Administradora de Empresas

Instructora - Contratista

Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa

Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia

Tel.: +57 (1) 5461600

erincon(41@misena.edu.co

ESTION ADMINISTRATIVA

COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co

25de 2145

< >

A =
v =

& 19:47 (hace 2 horas)

& 20:22 (hace 2 horas)

W o«

w
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SENA

Centro de Gestidon Administrativa

M Recibidos (1786) - erincon041@m X P§] Servicio Nacional de Aprendizaje X + - X
< C @ calendar.google.com/calendar/r/eventedit/bWppaTB10DBtazM1bzllanBxOTIma2lhYWxfMjAyMDAOMjhUMDEZMDAWWIBIcmIuY29uMDQxQG1pc2VuYSSIZHULY... ¥ Q@

W @

X PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA SEMANA 3 B -

27 de abrde 2020  8:30pm a 9:30pm 27 deabrde 2020 (GMT-05:00) Hora estandar de Colombia Zona horaria

[0 Todoeldia Cada semana los lunes, martes, miércoles, jueves ~ iAsistirds? v ARadir una nota /]
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
+
® Afiade una ubicacion Afiade invitados

Q@  GoogleMeet ~ X

30 invitados =
9 si, 21 en espera
Unirse con Google Meet
meet google.com/nwa hirikog - Hasta 250 participantes 3 v @ erinconQ41 @misena.edu.co
Organizador
o Notificacién ~ 10 minutos = X% ‘r‘, paola andrea arango murcia *
ﬁ‘, Angie Puentes *
Afadir una notificacion
- Carol Marroquin *
3 erincono41@misenaeduco @ - Daniela Peralta *
diana carolina hoyos ramirez *
No disponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@
» Mmatteodaza95@gmail.com *
= 1} B I U ® T » Mauricio Mora *
0‘, Claudia Patricia Marin * >

Ml PRODUCIR .. X B PRODUCIR.. X

H £ Escribe aquf para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidon Administrativa

M Recibidos (176) - erincon041@r X | P Servicio Nacional de Aprendizaj: X @ printevent x  + - X
C @ calendargoogle.com/calendar/printevent?eid=bWppaTB10DBtazM1bzllanBxOTima2lhYWxiMjAyMDAOMhUMDEzMDAWWiBIcmIuY29uMDQxQG 1pc2VuYs.. & % Q usa) 1

printevent

“ "I PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA
SEMANA 3

Creado por. erincon041@misena.edu.co

8}30pm - 9:30pm (Hora estandar de « andrea arangon2014@gmaiLcom
Colombia) v O

+ kartoo131195@gmail.com
Fech v matteodaza95@gmail.com
2y v moramauricio 1988@gmail.com
lun 27 de abr de 2020  patriciamarin53@gmail.com
 valverdejudith59@gmail. com
angiie. 1995@gmail.com
anguiemarcelozano@gmail.com
chacho9Opm@gmi com
cmoncada831105@gmail com
constanza.molano2619@gmail.com
david19972104 @hotmail.com
ELSY RINCON VIANCHA
gmail.com
juliandres milan@gmai.com

mperinan0316@gmail.com
norka0504 @gmail.com
S11070607437@gmail.com
stefaniapanche17@gmail.com

yennyrs28@gmail.com

N e 1027p.m.
DB o

L Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica

www.senao.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

@ Meet - PRODUCIR X Nueva pestafia x | + - X

& > C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-kog = % 0

2, Personas (30) B chat ()

o@ Carol Marroquin
ee Carolina Moncada
0@ Claudia Patricia Marin
- A @ Conny Molano
‘ Daniela Peralta

2
O@ David Garcia

carolina hoyos ramirez

%
é@ Judith Valverde

A
s Q@ Julian Andres Millan Galindo

Qg oo

N Angiie Martiinez 0@ lina ospina
Y 841p.m.
AL Escribe aqui para buscar A @ 7 ) ESP 27/0472;';0 Ez
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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N

Centro de Gestidn Administrativa

@ Meet - PRODUCIR X Nueva pestafia x | + - X

& > C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-kog = v 0

2, Personas (30) B chat ()

Oe Carol Marroquin
ee Carolina Moncada
0@ Claudia Patricia Marin
5 @ Conny Molano
Q Daniela Peralta

2
0@ David Garcia

(W jo  dizna carolina hoyos ramirez
"

4
é@ Judith Valverde

.
s Q@ Julian Andres Millan Galindo

#J+ diana carolina hoyos ramirez 0@ lina ospina
Y 843p.m.
AL Escribe aqui para buscar A @ 7 ) ESP 27/;4723;0 Ez
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

@ Meet- PRODUCRIIFICHA ~ ® X Mueva pestafia x | +

< > C @ meet.google.com/nwx-hfri-kag

@ GRABANDO

Marcela Lozano
y 23 mas

¥ Judith Valverde

D

¥, paola andrea arango murcia

M

W Mateo Bustos

G‘

¥, MILENA DUARTE ORTIZ

PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA SEMANA 3 A

H £ Escribe aquf para buscar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea de empresario: 018000 9210682

© f v o

@SENAcomunica

1tencién al

=

Mostrar mi pantalla

£45p. m.
oz T

q1) EsP

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

Q@ Meet - PRODUCIR

X M Recibidos (177) - erincon041@r X | + - X

& > C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-kog = % 0

2, Personas (29) = chat

25 ARadir personas

‘0 sl ELSYRINCON VIANCHA (T0)
ge Alejandro Caro

p@ Angie Puentes

a e Angiie Martiinez

0@ Carol Marroquin

O@ Carol Marroquin

O@ Carolina Moncada
0@ Claudia Patricia Marin

[ .e Conny Molano

W Judith Valverde “ Daniela Peralta
e
P Escribe aqui para buscar i ~ @ ) E 859 p. m. B
ol % 27/04/2020 Y2)
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Q@ Meet - PRODUCIR x M cartas melisa perifian - erincon(- X + - X

& > C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-kog = v 0

2, Personas (29) = chat

2 Afadir personas

‘0 ... ELSYRINCON VIANCHA (Td)
@e Alejandro Caro

&@ Angie Puentes

a e Angiie Martiinez

0@ Carol Marroquin

O@ Carol Marroquin

O@ Carolina Moncada
0@ Claudia Patricia Marin

- e Conny Molano

W) Melisa Perifian Q X Daniela Peralta
a
A Y 916 p. m.
L Escribe aqui para buscar B 2 Az D) EP 27/04/2020 EZ
GC-F -005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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N

Centro de Gestidn Administrativa

Q Meet - PRODUCRIIFICHA = @ X M Recibidos (176) - erincon041@m X + - X
& > C @ meetgooglecom/n = v 0
2, Personas (30) = chat

25 ARadir personas

‘0 ... ELSYRINCON VIANCHA (Td)
ge Alejandro Caro

p@ Angie Puentes

a e Angiie Martiinez

0@ Carol Marroquin

O@ Carol Marroquin

O@ Carolina Moncada
0@ Claudia Patricia Marin

- e Conny Molano
W Julian Andres Millan Galindo Q 0 Daniela Peralta
a

AL Escribe aqui para buscar i A @ 7 ) EsP

927 p. m.
)

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

Q@ Meet - PRODUCIR

X M Recibidos (176) - erincon041@r X | + - X

& > C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-kog = % 0

&), Personas (22) = chat

25 ARadir personas

‘0 JJo  ELSYRINCON VIANCHA (T0)
ge Alejandro Caro

p@ Angie Puentes

a e Angiie Martiinez

0@ Carol Marroquin

O@ Carol Marroquin

O@ Carolina Moncada
0@ Claudia Patricia Marin

v e e Conny Molano
N MILENA DUARTE ORTIZ “ 5 Daniela Peralta
~a

931p.m.

AL Escribe aqui para buscar A Bz D) EP 27/04/2020 EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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SENA

Centro de Gestidn Administrativa

Q Meet - PRODUCRIIFICHA = @ X M Recibidos (176) - erincon041@m X + - X
& > C @ meetgooglecom/n = v 0

&), Personas (14) = chat

2 Afadir personas

‘0 +.. ELSYRINCON VIANCHA (TG)
@e Alejandro Caro

“ @ Angiie Martiinez

0@ Carolina Moncada
0@ Claudia Patricia Marin

A @ Conny Molano
ﬁ Daniela Peralta
s

A
e Q@ Julian Andres Millan Galindo

Stefania Panche ha abandonado la reunién

N MILENA DUARTE ORTIZ @

Mateo Bustos

933p.m.

AL Escribe aqui para buscar i A Bz D) EP 27/04/2020 EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co



Q@ Meet - PRODUCIR M Recibidos (176) - erincon041@n" X ‘ +

< C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-kog

©® GRABANDO

\

W Mauricio Mora N Daniela Peralta
§ /

AT,

Mateo Bustos ha abandonado la reunién

¥ Milena Castiblanco ¥ Carolina Moncada

PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA SEMANA 3 A

H AL Escribe aqui para buscar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

9 PaS
Mostrar mi pantalla

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Detener grabacién

Cambiar disefio
Pantalla completa
Activar subtitulos
Configuracién

Usar un teléfono para hablar y escuchar el audio

Notificar un problema

Ayuda

GC-F-005V. 05

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co



@
SENA
Centro de Gestidn Administrativa

Q Meet-PRODUCIRIIFICHA © @ X M Recibidos (176) - erincon041@m X IGE

& > C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-k

2, Personas (9) =) chat

2 Afadir personas

@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)

Q}e Ao caro
a@ Angiie Martiinez

o 5 . - . : Carolina Moncad
N Mauricio Mora W Julian Andres Millan Galindo % Milena Castiblanco 0@ aomaisoocaca

%e Conny Molano

3
e Q@ Julian Andres Millan Galindo

Q me Mauricio Mora
ge Milena Castiblanco

- yenny sanchez
X Alejandro Caro X yenny sanchez x ' Angiie Martiinez ﬁ e

AL Escribe aqui para buscar i m & i & x3 A @ 7z Q) ESP

%34p.m.
w0 B

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



nN

Centro de Gestidn Administrativa

©Q Meet-PRODUCRIIFICHA * @ X M Carta estilo bloque y blogque ext: X | + - X

& > C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-kog = v 0

&), Personas (28)

2 Afadir personas

‘0 ... ELSYRINCON VIANCHA (Td)
@e Alejandro Caro
“ @ Angiie Martiinez
G@ Carol Marroquin
Og =
G@ Carolina Moncada
0@ Claudia Patricia Marin
b A @ Conny Molano

-
ﬁe Daniela Peralta

e

N norkalina zufiiga o X David Garcia

P Escribe aqui para buscar i A~ | 7z Q) ESP

&54p.m.
a0 B

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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@ Meet- PRODUCRIIFICHA * @ % M (sin asunto) - erincon041@miser % | + = X

€< > C & meetgooglecom/nwx-hfri-kog = % Q -’O En M

2 Personas (7) B chat

2 ARadir personas

@ . ELSY RINCON VIANCHA (Td)
e)@ Alejandra Caro

a @ Angiie Martiinez

Julian Andres Millan Galindo 3 i %@ Conny Molano

&
% Q@ Julian Andres Millan Galindo

@@ Mauricio Mora
ﬁ @ yenny sanchez

W yenny sanchez & Angiie Martiinez W Conny Molano

237p.m.
oz T

£ Escribe aquf para buscar i ~ G 1) Esp

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



Q Meet - PRODUCIR Il FICHA D X M Recibidos (177) - erincon041@m X | +

& > C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-kog

Julian Andres Millan Galindo

N Angiie Martiinez

AL Escribe aqui para buscar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

W Alejandro Caro

W Conny Molano

m & i @

© f v o

@SENAcomunica

= % 0o @

2, Personas (5) =) chat

2 Afadir personas

@ o ELSY RINCON VIANCHA (Ta)
9@ Alejandro Caro

ae Angiie Martiinez
@@ Conny Molano

.
@9@ Julian Andres Millan Galindo

%41p.m.

NGB ED g B

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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Centro de Gestidn Administrativa

Q Meet - PRODUCRIIFICHA = @ X M Recibidos (176) - erincon041@m X +

& > C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-kog

&)\, Personas (2)

O+ Afiad sonas
25+ Afadir personas

‘0 Jfe  ELSYRINCON VIANCHA (T6)
Qe Algjandro Caro

W Alejandro Caro

AL Escribe aqui para buscar

1013 p. m.

NEBED S g B

GC-F-005V. 05

© f v o

www.sena.edu.co
@SENAcomunica



M1 cartas sergio pico moreno ficha X

&« c 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/?pli="1#inbox/FMfcgxwHNCqWIsXCwWLTswtgDdGthhJF

= M Gmail

I— Redactar

Recibidos 177
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores 121

P9 P PPV G X

Categorias
1801629 2
1905410 EVENTOS

DRIVE

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

4
SENA

N

Centro de Gestidon Administrativa

EEl Senvicio Nacional de Aprendizaje X | -+

Q

e

&
&)

X

& 0 @ :

DA

Buscar correc - @
g 0 ¥ 0o ¢ B » 7de2145 < >
cartas sergio pico moreno ficha 1967025 Recibidos x ¢ B
sergio moreno & 21:41 (hace 59 minutos)
-- Sergio Pico Moreno Cel 3204256085
ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co> @& 21:54 (hace 46 minutos) Ty

para sergio -

Buenas noches estimado aprendiz
Adjunto envio documento, revisar comentarios, corriges y cargas al DRIVE

Muchas gracias
Cordial saludo

ELSY RINCON VIANCHA

Administradora de Empresas

Instructora - Contratista

Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa

Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia

Tel.: +57 (1) 5461600

erincon(41@misena.edu.co

GC-F-005V. 05

www.senao.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

e

7

w



M1 Cartas y memorandaos - erinconl X

4
SENA
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Centro de Gestidon Administrativa

EEl Senvicio Nacional de Aprendizaje X | -+

&« c 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/?pli="1#inbox/FMfcgxwHNCqWIvnXjWesJFTHQvhrLsGh

= M Gmail

I— Redactar

Recibidos 177
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores 121

P9 P PPV G X

Categorias
1801629 2
1905410 EVENTOS

DRIVE

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

Q

e

@
O

Buscar correo
0 0 W o ¢ b ®

Cartas y memorandos Recibidos x

Alejandro Caro
Cordial salude profe.

ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co>
para Alejandro ~

Buenas noches estimado aprendiz

X

DA Sndl )

©)

3de2145

< >

A =
v =

& 22:15 (hace 25 minutos)

22:21 (hace 20 minutos)

W o«

Revisados, solo tienes que eliminar el cargo en el Remitente de los Memorandos, solo dejas el Mombre en mayiscula sostenida. Las cartas estan ok

Muchas gracias
Cordial saludo

ELSY RINCON VIANCHA

Administradora de Empresas

Instructora - Contratista

Coordinacion de Asistencia y Gestidn Administrativa

Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia

Tel.: £57 (1) 5461600

erincon(41@misena.edu.co

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.senao.edu.co

e

7

w



M CARTAS MEMORANDO ¥ CIRCU! X

<« C 8 mail.google.com/mail/ca/u/0/7pli=1#inbox/FMfegxwHNCqWizCpgbwmVWXdRMQwWSNs

= M Gmail

I— Redactar

Recibidos 176
Destacados

Pospuestos

Enviados

Borradores 121

P9 P PPV G X

Categorias
1801629 2
1905410 EVENTOS

DRIVE

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

EEl Senvicio Nacional de Aprendizaje X | -+

Q

e

®
O

4
SENA

Centro de Gestidon Administrativa

X

& 0 @ :

* W |
Buscar correo - @ H * o r.@

0 0 W o & oc » 1082145 < > f¥
CARTAS,MEMORANDQ Y CIRCULARES Recibidos B B
KATHERINE DIAZ RODRIGUEZ & 22:38 (hace 8 minutos) Yy

Buenas noches profesora Envio trabajo para su correccion. Gracias por su ayuda Cordial Saludo

ELSY RINCON VIANCHA <erincon041@misena.edu.co> 22:47 (hace 0 minutos) Yy - :
para KATHERINE

Buenas noches estimada aprendiz

Revisadas, solo te falta en la Cartas el estilo Semiblogue con Sangria, ambas cartas estan estilo blogue. Los demds documentos estan bien.

Muchas gracias
Cordial saludo

ELSY RINCON VIANCHA

Administradora de Empresas

Instructora - Contratista

Coordinacion de Asistencia y Gestion Administrativa

Centro de Gestion Administrativa-SENA Regional Distrito Capital
Avenida caracas 13-80, Bogota, Colombia

Tel.: +57 (1) 5461600

erincon(41@misena.edu.co

. M. E
2020 2

GC-F-005V. 05

www.senao.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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FICHA 1750821 (JUEVES Y VIERNES)
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION

GC-F-005V. 05
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Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

ABRIL 28 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia
Encuentros sincronicos

Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Linea de atencién al ciudadano

018000 910270
rio: 018000 910682

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
PRODUCIR INTERACCION
DOCUMENTOS IDONEA
PROMOVER SALUD Il LUNES COMUNICACION
OCUPACIONAL MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V10:50 A 12:20 | VIERNES 18:30 LUNES A JUEVES LAS
P:M A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
CORREO
ELECTRONICO CORREO CORREO CORREO
ELECTRONICO | ELECTRONICO ELECTRONICO
31 30 30 26
18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M 20:10 HORAS | 22:00 HORAS HORAS
SOCIALIZACION
NORMA GTC SOCIALIZACION
SISTEMAS DEL 185 ACTAS E NORMA GTC 185
CUERPO HUMANO INFORMES ACTAS E INFORMES
GC-F -005 V. 05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Actividades asincrdnicas

Fecha de vencimiento de |a actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea

de a

tencién

al em

pre

sar

io: 018000 910682

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

CORREO CORREO CORREO
ELECTRONICO ELECTRONICO | ELECTRONICO
MEET MEET MEET CORREO MEET
ACTIVIDAD DE
APLICACION
SOCIALIZAR LOS TIPOS ELEMENTOS DE LA
DE SISTEMAS DEL SOCIALIZACION COMUNICACION,
CUERPOHUMAY LA |ELABORACION |SOCIALIZACION BARRERAR Y
RELACION CON LOS | DE ACTASE ELABORACION DE LENGUAJE VERBAR Y
RIESGOS LABORALES | INFORMES ACTAS E INFORMES | NO VERBAL
28 DE ABRIL 28 DE ABRIL 28 ABRIL 29 DE ABRIL
GC-F -005 V. 05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A LAS
20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVES LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS

ADJUNTO PANTALLAZOS 28 DE ABRIL DE 2020

LA CONEXION A INTERNET HA ESTADO MUY INTERMITENTE Y ESO HACE QUE A VARIOS APRENDICES DEMORE EL INGRESO AL MEDIO
UTILIZADO PARA LAS FORMACION

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FICHA 1904932
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA VIRTUAL
COMPETENCIAS PROMOVER SALUD OCUPACIONAL

M Recibidos (176) - erincon041@m X | B} Servicio Nacional de Aprendizaje X @ printevent X Nueva pestafia x| + - X

C @ calendargoogle.com/calendar/printevent?eid=aTlqZ2pucDI4dDg2YzViYWpqcTN2a20zdmNfMjAYMDAOMhUMTUTMDAWWIBIcmIuY20uMDQQG TpcVuY... @ #* O | @ Enpavsa
C; >

printevent

erincon04 1@misena.edu.co

“ "1 PlISO SEMANA 3 FICHA 1904932
TGA

Creado por. enncon041@misena.edu.co - Tu respuesta 'S, asistré.

10:50am - 12:20pm (Hora estdndar v eLsy rinconviancia
estefania21.emn@gmail.com

de Colombia) Slanamalaversuarez20 14 @gmai
com
anllamo1713@gmailcom
cata.rodriguez07 @hotmail.com
cneira299@gmail.com

mar 28 de abr de 2020 Gegelaz5@ateok com
edgarsantiago ramirezrey@gmail

elianyz1825@gmail.com
idermorenito@gmail.com

missalejita eslaval@hotmail com
paulaandreaardiaadiaz@gmail.com

L Escribe aqui para buscar

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (175) - erincon041@m X | BB} Senicio Nacional de Aprendizsj= X @ Meet - daj-quoy-rj ® x  [F] Los12sistemas del cuerpo hum: x |+ = X

C @ meet.google.com/daj-quoy-rjj LI + g Q ‘ En pausa

iv ivenyis olivares

10:50 a. m.

£ Escribe aquf para buscar i 2 J) = 28/04/2020 EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co



Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

1cién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

Linea de

1te

4
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7 Los 12 sistemas del cuerpo hum: X | M Recibidos (175) - erincon041@m X | HB Servicio Nacional de Aprendizaje X @ Meet - PIISO SEN

C & meetgoogle.com/d = % 0

&)\ Personas (27)

2 Afadir personas

'D oo ELSYRINCON VIANCHA (Td)
o s Alana Malaver Suarez
% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE

angelik llanes

Brayan Sneider Moreno
catalina rodriguez

Cristian Neira

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL
Diego Avendafio

W Sharon norefia \ Edgar Santiago Ramirez Rey

11:17a.m.

L Escribe aqui para buscar AWz D) EP 28/04/2020 EZ

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co



7 Los 12 sistemas del cuerpo hum: X | M Recibidos (175) - erincon041@

c

W Natalia

@ meetgooglecom/da

L Escribe aqui para buscar

Linea de atencién al ciudadano

Linea de

1te

018000 910270

1cién al empresario: 018000 910682

4
SENA

FA Servicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet - PIISO SEA

© f v o

@SENAcomunica

Centro de Gestidn Administrativa

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co

= % 0

A W 7z Q) ESP

angelik llanes

Brayan Sneider Moreno

catalina rodriguez

Cristian Neira

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL

Diego Avendafio

K

Edgar Santiago Ramirez Rey
Eliana Baquero
Estefania Mendez Nova

Felipe Salazar

11:19a. m.

28/04/2020 EZ
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12 sistemas del cuerpo hum: X | M Recibidos (175) - erincon041@m X | FI} Servicio Nacional de Aprendizaje X Q Meet - PIISO SEMANA 3 F

® x +

2> C @ meetgooglecom/da

&) Tatiana Caicedo
@ GRABANDO «3F y20 mss

W, Sharon norefia

D

' DAIAN VALERIA ORTIZ GIL

~e
42

W paula andrea ardila diaz

=== Alana Malaver Suarez

11:20a. m.

28/04/2020 Ez

£ Escribe aquf para buscar i ~ di) ESP

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co



Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

1cién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

Linea de

1te
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Centro de Gestidn Administrativa

7 Los 12 sistemas del cuerpo hum: X | M Recibidos (175) - erincon041@m X | HB Servicio Nacional de Aprendizaje X @ Meet - PIISO SEN

2> C @ meetgoogle.com/d = v Q

&, Personas (27)

2 Afadir personas

'D ELSY RINCON VIANCHA (Td)
o s Alana Malaver Suarez
% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE

angelik llanes

Brayan Sneider Moreno
catalina rodriguez

Cristian Neira

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL
Diego Avendafio

+++ valentina paez Edgar Santiago Ramirez Rey

11:39a. m.

L Escribe aqui para buscar A B 7)) EP 28/04/2020 EZ

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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12 sistemas del cuerpo hu: X | M Recibidos (175) - erincon041G X | FB] Senvicio Nacional de Aprendiz: X Q@ Meet-PISOSEMANA3T @ X  MNueva pestafia x

2> C @ meetgooglecom/da

angelik llanes

@ GRABANDO & 20 mas

Natalia

D

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL

Eliana Baguero

()

valentina paez

e+ Cristian Neira

11:45a. m.
28/04/2020 Ez

£ Escribe aquf para buscar

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co



Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

1cién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

Linea de

1te

4
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Centro de Gestidn Administrativa

7 Los 12 sistemas del cuerpo hu: X | M Recibidos ( @ X  Nuevapestaia x| + = X

5) - erincon041€ X | P Servicio Nacional de Aprendiz: X

2> C @ meetgoogle.com/d = v Q

&, Personas (27)

2 Afadir personas

'D 4o ELSYRINCON VIANCHA (Td)
o s Alana Malaver Suarez
% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE

angelik llanes

Brayan Sneider Moreno
catalina rodriguez

Cristian Neira

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL
Diego Avendafio

+++ valentina paez Edgar Santiago Ramirez Rey

46 a. m.

) . 11:46 2. m.
L Escribe aqui para buscar A B 7)) EP 28/04/2020 EZ

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co
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onal de Aprendiz- X Q@ Meet-PISOSEMANA3T @ X  MNueva pestafia x + - X

12 sistemas del cuerpo hu' X | M Recibidos (175) - erincon041G X | FB Senvicio

> C @ meet.google.com/daj-quoy-rjj L - o Q

@ GRABANDO 2}, Personas (26) [E] chat

2+ ARadir personas
@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
o ... AlanaMalaver Suarez
% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE.
angelik llanes

Brayan Sneider Moreno
catalina rodriguez

Cristian Neira

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL

Diego Avendafio

=+« Alana Malaver Suarez Edgar Santiago Ramirez Rey

11:51a. m.

£ Escribe aquf para buscar 2 I = 28/04/2020 El

GC-F-005V. 05

adano: 018000 910270 f v o

www.sena.edu.co

1tencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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7 Los 12 sistemas del cuerpo hu: X | M Recibidos ( @ X  Nuevapestaia x| + = X

5) - erincon041€ X | P Servicio Nacional de Aprendiz: X

2> C @ meetgoogle.com/d = v Q

&), Personas (24)

@ ivenyis olivares

3 @ JEFFERSON DAVID MOJICA
m@ Linamarcela Forero
@@ liseth karina

é e Mauricio Quintero
&@ paula andrea ardila diaz
ﬁ@ SaraDS

g’@ Sharon norefia

W3 PANTALLAZOS 28 DE ABRIL - W... ‘?@ Tlracaicaia
O P

sjo Alana Malaver Suarez OQ YULITZA WOOGGLE

54 3. m.

11:54a. m.
28/04/2020 EZ

P Escribe aqui para buscar i A | 7z Q) EsP

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

Centro de Gestidn Administrativa

@ X  Nueva pestaiia X + = X

7 Los 12 sistemas del cuerpo hu: X | M Recibidos (

- erincon041¢ X | P Senvicio Nacional de Aprendiz X

2> C @ meetgoogle.com/da = v Q

&\ Personas (25)

23 Afadir personas

‘0 ELSY RINCON VIANCHA (Td)
o s Alana Malaver Suarez
% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE

angelik llanes

Brayan Sneider Moreno
catalina rodriguez

Cristian Neira

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL

Edgar Santiago Ramirez Rey

+++ paula andrea ardila diaz X Estefania Mendez Nova

1205 p. m.

L Escribe aqui para buscar A B 7)) EP 28/04/2020 EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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7 Los 12 sistemas del cuerpo hu: X | M Recibidos ( @ X  Nuevapestaia x| + = X

5) - erincon041€ X | P Servicio Nacional de Aprendiz: X

2> C @ meetgoogle.com/d = v Q

&), Personas (25)

2 Afadir personas

D ELSY RINCON VIANCHA (Ta)

o Alana Malaver Suarez
% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE
angelik llanes

Brayan Sneider Moreno
catalina rodriguez

Cristian Neira

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL

Edgar Santiago Ramirez Rey

sf* Linamarcela Forero X Estefania Mendez Nova

P Escribe aqui para buscar i A | 7z Q) EsP

12:06 p. m.
o0 B2

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co



[ Los 12 sistemas del cuerpohu: X | M Recibidos (175) - erincon041

> C & meetgoogle.com/da

+++ paula andrea ardila diaz

L Escribe aqui para buscar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea de

1te

1cién al empresario: 018000 910682

X
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P Senvicio Nacional de Aprendiz- X @ Meet - PlIS

Linamarcela For...

Alana Malaver Suarez

YULITZA WOOGGLE

AWa

\

SaraD.S

D]

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL

121 p.m.

N ED) S i B

GC-F-005V. 05

© f v o

www.sena.edu.co
@SENAcomunica



4
SENA

Centro de Gestidn Administrativa

@ X  Nueva pestaiia X + = X

7 Los 12 sistemas del cuerpo hu: X | M Recibidos (

- erincon041¢ X | P Senvicio Nacional de Aprendiz X

2> C @ meetgoogle.com/da = v Q

&\ Personas (25)

23 Afadir personas

‘0 ELSY RINCON VIANCHA (Td)
o s Alana Malaver Suarez
% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE

angelik Ilanes

catalina rodriguez
Cristian Neira

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL
Diego Avendafio

Edgar Santiago Ramirez Rey

«+ Cristian Neira = ) Eliana Baquero

1224p. m.

L Escribe aqui para buscar A B 7)) EP 28/04/2020 EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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7 Los 12 sistemas del cuerpo hu: X | M Recibidos ( @ X  Nuevapestaia x| + = X

5) - erincon041€ X | P Servicio Nacional de Aprendiz: X

2> C @ meetgoogle.com/d = v Q

2, Personas (22)

2 Afadir personas

'D ELSY RINCON VIANCHA (Td)
o s Alana Malaver Suarez
% ALEJANDRA ESLAVA VALBUE

catalina rodriguez
Cristian Neira

DAIAN VALERIA ORTIZ GIL
Diego Avendafio

Eliana Baquero

Estefania Mendez Nova

sls YULITZA WOOGGLE § Felipe Salazar

1224p. m.

L Escribe aqui para buscar F £ A B 7)) EP 28/04/2020 EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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[P Los 12 sistemas del cuerpo hu: X | M Recibidos (175) - erincon041@ X | F] Sewvicio Nacional de Aprendiz: X @ Meet- PISOSEMANA3F @ X

Nueva pestaiia x| +
2> C & meetgoogle.com/daj-quoy-ijj = ¥ Q ’ E
2 Personas (7) B chat
Tatiana Caicedo 11:13

Presente Instructora

Eliana Baquero 12:24
hasta maiiana profe buena tarde gracias

Tu 12:25

Hasta mafiana

¥ IRMA VALENTINA AGUILERA DIAZ X Natalia

YULITZA WOOGGLE ha abandonado la reu

¥ SaraD.S W valentina paez

- . 1225 p. m.
£ Escribe aquf para buscar 2

28/04/2020 Ez

w7 ) ESP

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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[ Los 12 sistemas del cuerpo hu: X | M Recibidos (175) - erincon041€ X | BT Servicio Nacional de Aprendiz- X @ Meet - PIiS @ X  Nuevapestafia x| + = X

< C @ meetgoogle.com/d

¢Quieres detener la grabacion de
esta reunion?

cancelar  Detener grabacién

Mauricio Quintero ha abandonado la reunién

1225p. m.
o0 B

P Escribe aqui para buscar i A~ | 7z Q) ESP

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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FICHA 1967010 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

1 Recibidos (176) - erincon041G % @ Servicio Nacional de Aprendiz X @Y https//calendargooglecom/c X | @ Meet-PISOSEMANA3F @ X | Nueva pestaiia x| + = X
< X @ calendar.google.com/calendar/r/eventedit/aTlgZ2pucDI4dDg2YzViYWpqcTN2a20zdmNfMjAyMDAOMAUMTU1MDAWWIBIcmIuY29uMDQxQG 1pe2VuYSSIZHULY... ¢ Q . En pausa H

W= @

% PIISO SEMANA 3 FICHA 1904932 TGA [ o TR

28 de abrde 2020  10:50am a 12:20pm 28 deabrde 2020 (GMT-05:00) Hora estandar de Colombia  Zona horaria

[J Todoeldia Todos los dias laborables (de lunes a viernes) ~ Confirmar asistencia: si +  Afadir nota o invitados /]
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
+
® Afiade una ubicacion Afade invitados

Q@  GoogleMeet ~ X 32 invitados

2 si, 30 en espera =
Unirse con Google Meet
meet google.com/daj-quoy-j - Hasta 250 participantes h erincon041@misena.edu.co
Organizador
a Notificacién ~ 10 minutos ~ X B, Estefania21.emn@gmail.com *
alanamalaversuarez2014@gmail.com *
Afadir una notificacion
anllamo1713@gmail.com *
3 erincono41@misenaeduco @ - Catalina Rodriguez *
5 cneira299@gmail.com *
1  Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@
Diego A*
= 0} B I U = = ® ¥ Edgar Santiago Ramirez Rey *
;!‘ elianyz1825@gmail.com * >
rando a O.clien el.google.com

£ Escribe aquf para buscar i ~ Qi) ESP

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Centro de Gestidon Administrativa

M Recibidos (175) - erincon041@m X | B} Senicio Nacional de Aprendizsie X @ printevent x  + =

[¢] @ calendar.google.com/calendar/printevent?eid=dHV1amwyNHQ5Z2)xcTdkbmFzYW) 1 djliZjFfMjAyMDAOMhUMjMzMDAWWiBlemIuY29uMDQxQG 1pc2VuYssl.. & ¥ Q . En pa..

printevent

PRODUCIR Il FICHA 1967010 TGA
SEMANA 2

Creado por: erincon041@misena edu co

Hora i Invitados

6:30pm - 8pm (Hora estandar de  anhramur@gmail. com
A + bermudezmarce? @gmail.com
Colombia) v callejasmoraleso@gmail.com
cardozoescurainal@gmail.com
 cristinaavila378@gmail.com
F « julimorales1999@gmail com
c  laurithaceti@gmail. com
mar 28 de abr de 2020 + myriameoyc2020@gmail.com
+ 10z00B0BE@gMail.com
01gcarito@gmail.com
0612 fernandag@gmail.com
926lady@gmail.com
alejandra maldonadoD231@gmail.
com
cacespedesr@unal edu.co
cardonalinda 10@gmail.com
eduardocalderon8B8@gmail.com
ELSY RINCON VIANCHA
fabianb223@gmail.com
frayjairorinconparra@gmail.com
jalavaguamnizo@gmail.com
johannaanddana2511@gmail.com
leidicaicedo82@gmail.com
leonmichellevanessa@gmail com
luisacuevas058@gmail.
maicol.cdim3125@gmail.com
natall.rojasburgos@gmail.com
nikolasgarcia1006@gmail.com
oleon674@gmail.com
sandra.milena perez1987@gmail

com
saygutierrez27@gmail com

AR Escribe aqui para buscar d ~ q)) ESP

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ D

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (175) - erincon041@ X | BT Senvicio Nacional de Aprendizaic X @ Meet-PRODUCIRIIFICHA = @ X & GITC 185 DOCUMENTACION ORC X | + = X

> C & meetgoogle.com/rdi-yoei-uo; = % 0

PRODUCIR Il FICHA 1967010 TGASEMANA 2 ~ 9 el @

Mostrar mi pantalla

H L Escribe aqui para buscar : | g Az D) EP 28/04/2020 Y2

GC-F-005V. 05

© f v o

www.sena.edu.co
@SENAcomunica
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M inconveniente - erincon041@mi= % | PEY Senvicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet-PRODUCIRIIFICHA @ X + - X
> C @ meet.google.com/rdi-yoei-uoz = ¥ Q

Angie Hasbleidy...

@ GRABANDO "& Estas mostrando tu pantalla A) |20 mas

sls VIVIANA CAICEDO LOPEZ

Estas mostrando la pantalla a todos

Dejar de mostrar la pantalla

£ Escribe aquf para buscar i 4 A q) Esp

644 p.m.
oy T2
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M inconveniente - erincon041@mi= % | PEY Senvicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet-PRODUCIRIIFICHA @ X + - X
> C @ meet.google.com/rdi-yoei-uoz = ¥ Q

M Ana cristina Avil...
* 7 y21mas

@ GRABANDO "& Estas mostrando tu pantalla

Estas mostrando la pantalla a todos

Dejar de mostrar la pantalla

- i : 3 : 7:02p. m.
£ Escribe aqui para buscar s @) esp 28/04/2020 El
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M inconveniente - erincon041@mi: X | PT] Sevicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet- PRODUCIRIIFICHA ~ @ X + - X

2> C @ meetgoogle.com/r 10z = v Q

’Q Estas mostrando tu pantalla &), Personas (27) [E chat (3)

23 Afadir personas
@ ELSY RINCON VIANCHA (Ta)
ELSY RINCON VIANCHA (tu pr

Ana cristina Avila moyano

Andrea Rozo

Estas mostrando la pantalla a todos

Angie Hasbleidy Ramirez Murcia

Carlos Alberto Cespedes Roba.

Carolina Prieto

Eduardo Calderon

Fernanda Ramirez

Jairo Rincon

2 i 7:02 p. m.
L Escribe aqui para buscar “ A B 7 D) EP 28/04/2020 EZ
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M inconveniente - erincon041@mi: X | PT] Sevicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet- PRODUCIRIIFICHA ~ @ X + - X

2> C @ meetgoogle.com/r 10z = v Q

’Q Estas mostrando tu pantalla &), Personas (28) B chat

23 Afadir personas
@ ELSY RINCON VIANCHA (Ta)

ELSY RINCON VIANCHA (tu pr

Ana cristina Avila moyano

»&@ Andrea Rozo

% Angie Hasbleidy Ramirez Murcia
% Carlos Alberto Cespedes Roba.
Q @ Carolina Prieto

d e Eduardo Calderon

Fernanda Ramirez

Estas mostrando la pantalla a todos

Jairo Rincon

) " > 7:24p.m.
L Escribe aqui para buscar 3 “ N B 7 D) EP 28/04/2020 EZ
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M inconveniente - erincon041@mi: X | PT] Sevicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet- PRODUCIRIIFICHA ~ @ X + - X

2> C @ meetgoogle.com/r 10z = v Q

’Q Estas mostrando tu pantalla &), Personas (28) B chat

23 Afadir personas
@ ELSY RINCON VIANCHA (Ta)

ELSY RINCON VIANCHA (tu pr

Ana cristina Avila moyano

»&@ Andrea Rozo

% Angie Hasbleidy Ramirez Murcia
% Carlos Alberto Cespedes Roba.
Q @ Carolina Prieto

d e Eduardo Calderon

Fernanda Ramirez

Estds mostrando la pantalla a todos

Jairo Rincon

2 i 7:56 p. m.
L Escribe aqui para buscar “ A B 7 D) EP 28/04/2020 EZ
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M inconveniente - erincon041@mi: X | PT] Sevicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet- PRODUCIRIIFICHA ~ @ X + - X

2> C @ meetgoogle.com/r 10z = v Q

’Q Estas mostrando tu pantalla &), Personas (28) B chat

23 Afadir personas
@ ELSY RINCON VIANCHA (Ta)

ELSY RINCON VIANCHA (tu pr

Ana cristina Avila moyano

»&@ Andrea Rozo

% Angie Hasbleidy Ramirez Murcia
% Carlos Alberto Cespedes Roba.
Q @ Carolina Prieto

d e Eduardo Calderon

Fernanda Ramirez

Estds mostrando la pantalla a todos

Jairo Rincon

2 i 7:58 p. m.
L Escribe aqui para buscar “ A B 7)) EP 28/04/2020 EZ

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co



4
SENA

Centro de Gestidn Administrativa

M inconveniente - erincon041@mi: X | BT Servicio Nacional de Aprendizajc X @ Meet - PRODUCIR II FICHA

> C & meetgoogle.com/r

i-uoz

©® GRABANDO

¥ Jairo Rincon juliana andrea guerrero ¥ Myriam Coy

A

W Angie Hasbleidy Ramirez Murcia % Ana cristina Avila moyano W laura cetina

C

W Lady Gil Carlos Alberto Cespedes Robayo W Maicol Prieto

4 / /
. )
as 1 €
Andrea Rozo ha abandonado la reunion ‘ .

v

-
W VIVIANA CAICEDO LOPEZ 3 N Laura Valentina Cardozo Escuraina

L Escribe aqui para buscar i L m & ﬁ x3

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

= % 0o @

&), Personas (26) = chat

2 Afadir personas

@ \po  ELSYRINCON VIANCHA (Td)
e@ Ana cristina Avila moyano
% Angie Hasbleidy Ramirez Murcia
% Carlos Alberto Cespedes Roba

Q @ Carolina Prieto

J e Eduardo Calderon
9@ Fernanda Ramirez

@@ Jairo Rincon
03 jaqueline guarnizo
& Q) juliana andrea guerrero

p.m.

= 759 p. m.
A GO B BB
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M inconveniente - erincon041@mi: X | [T, Servicio Nacional de Aprendizajs X @ Meet-PRODUCRIIFICHA * @ X = + = X
2> C @ meetgoogle.com/rdi = v Q
@ GRABANDO &), Personas (27) = chat
M 2+ Afadir personas
@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
¥ Jairo Rincon 4 ¥ Myriam Coy N

e g Ana cristina Avila moyano
D
A 4 1‘@ Andrea Rozo
5 : : = o : R Angie Hasbleidy Ramirez Murcia
W Angie Hasbleidy Ramirez Murcia % Ana cristina Avila moyano W laura cetina % g v !
% Carlos Alberto Cespedes Roba.
' Q e Carolina Prieto

¥ Lady Gil L\ Carlos Alberto Cespedes Robayo W Maicol Prieto 3 J @ Eduardo Calderon

9@ Fernanda Ramirez
&@ Jairo Rincon

W VIVIANA CAICEDO LOPEZ 3 W Luisa Cuevas o ) jaqueline guarnizo

; - " > 800 p. m.
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M inconveniente - erincon041@mi: X | [T, Servicio Nacional de Aprendizajs X @ Meet-PRODUCRIIFICHA * @ X = + = X
2> C @ meetgoogle.com/rdi = v Q
@ GRABANDO &), Personas (27) = chat
M 2+ Afadir personas
@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
¥ Jairo Rincon 4 ¥ Myriam Coy N

e g Ana cristina Avila moyano
D
A 4 1‘@ Andrea Rozo
5 : : = o : R Angie Hasbleidy Ramirez Murcia
W Angie Hasbleidy Ramirez Murcia % Ana cristina Avila moyano W laura cetina % g v !
% Carlos Alberto Cespedes Roba.
' Q e Carolina Prieto

¥ Lady Gil L\ Carlos Alberto Cespedes Robayo W Maicol Prieto 3 J @ Eduardo Calderon

9@ Fernanda Ramirez
&@ Jairo Rincon

W VIVIANA CAICEDO LOPEZ 3 W Luisa Cuevas o ) jaqueline guarnizo

; - " > 800 p. m.
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£ Escribe aquf para buscar
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M inconveniente - erincon041@mic X El.Ser. icio Nacional de Aprendizaje X @ Meet- PRODUCIRIIFICHA = @ X - = X

< C @ meetgoogle.com/rdi-yoei-uoz = % 0

¢Quieres detener la grabacion de
esta reunion?

cancelar  Detener grabacién

P Escribe aqui para buscar i B A A | 7z Q) EsP

804 p. m.
o0 B2

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o
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FICHA 1967025 TGA
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PRODUCIR DOCUMENTOS I

M Recibidos (177) - erincon041@m % 4@ Seniicio Nacional de Aprendizsj= X ) Meet-PRODUCRIFICHA ' @ x | + - X
< X @ calendar.google.com/calendar/r/eventedit/bWppaTB10DBtazM1bzllanBxOTIma2lhYWxfMjAyMDAOMjIUMDEzMDAWWiBlcmluY29uMDQxQG 1pc2VuYSSIZHUUY28... ¢ Q ‘ En pa..

X PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA SEMANA 2 B - DA e

28 de abrde 2020  8:30pm a 9:30pm 28 de abrde 2020 (GMT-05:00) Hora estandar de Colombia Zona horaria

[0 Todoeldia Cada semana los lunes, martes, miércoles, jueves ~ iAsistirds? v ARadir una nota /]
Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados
+
® Afiade una ubicacion Afade invitados

Q@  GoogleMeet ~ X ghendesperalta@gmail.com *

v
Unirse con Google Meet » karitoo131195@gmail.com *
meet google.com/nwx-hirikog - Hasta 250 participantes @ v ., matteodazass@gmall.com *
Q Notificacion ~ 10 minutos b v moramauricio1988@gmail.com *
» Patriciamarin53@gmail.com *
Afadir una notificacion
- valverdejudithsa@gmail. com =
3 erincono41@misenaeduco @ - andrea.arangom2014@gmail.com *
angiepuentes54@gmail.com *
1  Nodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (@ P @9
angiiie.1995@gmail.com *
= 0] B I U = = o v anguiemarcelozano@gmail.com *

checho90pm@gmail.com *

Esperando a calendar.google.com...

£ Escribe aquf para buscar

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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M Recibidos (175) - erincon041@m X | B} Senicio Nacional de Aprendizsie X @ printevent x  + =

[¢] & calendar.google.com/calendar/printavent?eid=bWppaTB10DBtazM1bzllanBxOTIma2lhYWxfMjAyMDAOMIUMDEZzMDAWWIBlemIuY29uMDQxQG 1 pe2VuYSsl.. & ¥ Q . En pa..

printevent

PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA
SEMANA 2

Creada par: erncond41@misens.edu.co

Hor Invitados

8:30pm - 9:30pm (Hora estandar de ¥ mma0ass@analloom
. ¥ ghendesperaltag@gmai.com
Colombia) e el oo
¥ matisodazaos@gmaicom
~ moramauricio 1988@gmail. com
. v ejudil ymail.com
mar 28 de abr de 2020 andrea arangom2014@gmail.com
angiepuantessa@gmai. com
angiiie. 1995@gmail.com
anguiemarcelozano@gmai.com
chachoB0pm@gmar.com

juliandres. milan@gmai com
katherinadiaz 1984 @gmail com
liianalancherosg@gmai.com
marialina16 16@gmail.com

mperinan0315@gmail.com
mail.com
SI11070607437@gmail.com
stefaniapanche17 @gmail com
vam1 10819@gmail com
yekapiri@gmall.com
yennyrs{28@gmail.com

AR Escribe aqui para buscar d ~ q)) ESP

GC-F-005V. 05

www.senao.edu.co
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M Recibidos (177) - erincon041@m X | P Servicio Nacional de Aprendizsjs X @ Meet - PRODUCRIIFICHA = @ X = + - X

< C @& meetgoogle.com/nwx-hfri-kog

W, Stefania Panche W diana carolina hoyos ramirez

PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGASEMANA 2 A 9 - @ :

Mostrar mi pantalla
H L Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05
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M Recibidos (177) - erincon041@m % | BB Senicio Nacional de Aprendizsj= X @ Meet-PRODUCRIFICHA @ x  +

< C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-kag = ¥ Q

- Stefania Panche . diana carolina hoyos ramirez ¥ Angiie Martiinez

-
&
A

PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGA SEMANA 2 ~ 9 A4 @ EI H
Mostrar mi pantalla
H £ Escribe aquf para buscar i 2 € s .;/300-172&‘1;3 Ez

GC-F-005V. 05
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M Recibidos (177) - erincon041@m X | H Servicio Nacional de Aprendizajs X @ Meet- PRODUCRIIFICHA * @ X + - %
< C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-kog = v 0 )

&, Personas (9)

2 Afadir personas

@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
a @ Angiie Martiinez
0@ Carol Marroquin

; 3 . > - = Carol Marroquin
s« Stefania Panche X diana carolina hoyos ramirez W Angiie Martiinez Ge i

@@ Conny Molano
(“)@ diana carolina hoyos ramirez

€\

9@ Liliana Lancheros
"@ paola andrea arango murcia

: ‘ Stefania Panche
W paola andrea arango murcia X Conny Molano ¥ carol Marroquin

) . " = 831p.m.
L Escribe aqui para buscar m ® v ﬁ x3 Az ) EP o 2

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD
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M Recibidos (177) - erincon041@m X | H Servicio Nacional de Aprendizajs X @ Meet- PRODUCRIIFICHA * @ X + - %
< C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-kog = v 0 )

&), Personas (10) = chat

€ \ LA 24+ Afiadir personas
A

@ " ELSY RINCON VIANCHA (Tt)
i o o 9 Alejandro Caro

=+« Stefania Panche N Angiie Martiinez @

a e Angiie Martiinez

% Ge Carol Marroquin
C 4 : O@ Carol Marroquin

> lar
W Carol Marroquin ¥ paola andrea arango murcia N Conny Molano @e Conny Molano

s

ﬁ@ diana carolina hoyos ramirez
9@ Liliana Lancheros
‘f o paola andrea arango murcia

W Carol Marroquin N Alejandro Caro ‘ Stefania Panche

; ] " > &31p.m.
L Escribe aqui para buscar A B 7)) EP 28/04/202 EZ

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ’ oD
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M Recibidos (177) - erincon041@m X | PI] Servicio Nacional de Aprendizaj= X @ Meet - PRODUCRIIFICHA = @ X - = X
< C @& meetgoogle.com/nwx-hfri-k = & O
2, Personas (16) [E) chat

Gg -
a @ Angiie Martiinez
e@ Carol Marroquin
o@ Carol Marroquin
ﬁ’e Claudia Patricia Marin
%@ Conny Molano
o@ David Garcia
l“]@ diana carolina hoyos ramirez
’@ KATHERINE DIAZ RODRIGUEZ
9@ Liliana Lancheros
11 paola andrea arango murcia o@ Milena Castiblanco

P Escribe aqui para buscar : A | 7z Q) EsP

833p.m.
o0 B2

GC-F -005 V. 05
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M Recibidos (177) - erincon041@m X | BT} Senvicio Nacional de Aprendizasic X @ Meet-PRODUCRIIFICHA = @ X = + - X
< C @& meetgoogle.com/nwx-hfri-k = & O
&), Personas (22) B chat

©g

a @ Angiie Martiinez
e@ Carol Marroquin

o@ Carol Marroquin

[ Jr——

- @ Conny Molano

o@ David Garcia

{“}@ diana carolina hoyos ramirez

»
.

A
‘U ’Qe Julian Andres Millan Galindo

N paola andrea arango murcia g@ Liliana Lancheros

L Escribe aqui para buscar

835p. m.
Az B B

GC-F -005 V. 05
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M Recibidos (177) - erincon041@m X | PI} Servicio Nacional de Aprendizzjs X @ Meet-PRODUCRIIFICHA = @ X  + - %
< C @& meetgoogle.com/nwx-hfri-k = & O
2, Personas (28) = chat

23 Afadir personas

‘0 ... ELSYRINCON VIANCHA (Td)
@s Alejandro Caro
pe Angie Puentes
“ @ Angiie Martiinez
Oe Carol Marroquin
O@ Carolina Moncada
ﬁ’e Claudia Patricia Marin
& e Conny Molano
*@ Daniela Peralta
3

W Judith Valverde o N David Garcia

P Escribe aqui para buscar i A | 7z Q) EsP

843p.m.
o0 B2
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M Recibidos (177) - erincon041@m X | BT} Senvicio Nacional de Aprendizasic X @ Meet-PRODUCRIIFICHA = @ X = + - X

C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-kog = v Q

2, Personas (29) B chat ()

23 Afadir personas

‘0 ... ELSYRINCON VIANCHA (Td)
e)@ Aljandro Caro

pe Angie Puentes

“ @ Angiie Martiinez

O@ Carol Marroquin

G@ Carolina Moncada
ﬁ’@ Claudia Patricia Marin

A e Conny Molano
[E Alejandro Caro * Daniela Peralta
profe si desconectas el Internet y vuelves a o

conectarlo

W Angiie Martiinez o N David Garcia

P Escribe aqui para buscar i A | 7z Q) EsP

849 p. m.
o0 B2

GC-F -005 V. 05
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M Recibidos (177) - erincon041@m X | BT} Senvicio Nacional de Aprendizasic X @ Meet-PRODUCRIIFICHA = @ X = + -

C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-k

'D@ ELSY RINCON VIANCHA (Td)
@s Alejandro Caro
“ @ Angiie Martiinez
O@ Carolina Moncada
g @ Conny Molano
ﬁ@ Daniela Peralta
3
03 David Garcia
A ]@ diana carolina hoyos ramirez

i’@ Liliana Lancheros
yenny sanchez ha abandonado la reunion

W Stefania Panche X MILENA DUARTE ORTIZ

L Escribe aqui para buscar

%08 p. m.
NG g B
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M Recibidos (177) - erincon041@m X | H Servicio Nacional de Aprendizajs X @ Meet- PRODUCRIIFICHA * @ X + - %
C @ meetgoogle.com/nwx-hfri-kog = % 0 o En pa

©® GRABANDO

€\

W, Stefania Panche Y. Alejandro Caro X norkalina zufiiga

¥ MILENA DUARTE ORTIZ ¥ David Garcia X Angiie Martiinez

PRODUCIR Il FICHA 1967025 TGASEMANA 2 A e - @ H
H L Escribe aqui para buscar

GC-F-005V. 05
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FICHA 1750821 (JUEVES Y VIERNES)
PROGRAMA TECNOLOGO EN GESTION ADMINISTRATIVA
COMPETENCIA: PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION

GC-F-005V. 05
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Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

ABRIL 29 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincronicos
Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Linea de atencién al ciudadano

018000 910270
rio: 018000 910682

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
PRODUCIR INTERACCION
DOCUMENTOS IDONEA
PROMOVER SALUD Il LUNES COMUNICACION
OCUPACIONAL MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V 10:50 A 12:20 | VIERNES 18:30 LUNES A JUEVES LAS
P:M A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
MEET WHATSAPP WHATSAPP
31 30 30 26
18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M | 20:10 HORAS | 22:00 HORAS HORAS
SISTEMAS DEL
CUERPO HUMANO Y LECTURA POR PARTE
CLASIFICACION DE LOS APRENDICES
FACTORES DE ACTIVIDAD NORMA GTC 185
RIESGOS AUTONOMA ACTAS E INFORMES
GC-F -005 V. 05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




Actividades asincrdnicas

Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Fecha de vencimiento de |a actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
io: 018000 910682

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

CORREO CORREO
CORREO ELECTRONICO | ELECTRONICO CORREO
ELECTRONICO DRIVE | DRIVE DRIVE ELECTRONICO DRIVE
ACTIVIDAD DE
APLICACION ACTIVIDAD DE
RELACION APLICACION
ACTIVIDADES ACTIVIDAD ELEMENTOS DE LA
LABORALES AUTONOMA COMUNICACION,
FACTORES DE RIESGO | ELABORACION | LECTURA AUTONOMA | BARRERAR Y
Y SISTEMAS DEL DE ACTAS E ELABORACION DE LENGUAJE VERBAR Y
CUERPO HUMANO INFORMES ACTAS E INFORMES — | NO VERBAL

FECHA ABIERTA | FECHA ABIERTA PARA

PARA REVISION |REVISION Y

Y CORRECCIONES Y
5 DE MAYO CORRECCIONES | RETROALIMENTACION | 29 DE ABRIL

GC-F -005 V. 05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES — 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A LAS
20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVES LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS

LA CONEXION A INTERNET HA ESTADO MUY INTERMITENTE Y ESO HACE QUE A VARIOS APRENDICES DEMORE EL INGRESO AL MEDIO
UTILIZADO PARA LA FORMACION

HE TENIDO QUE COMUNICARME CON LOS LIDERES DE LAS FICHAS Y DEJA ACTIVIDAD AUTONOMA YA QUE LA CONEXION A INTERNET
HA ESTADO INTERMITENTE, DEMORADA Y EN MUCHOS CASOS NO PUEDO VOLVER A CONECTARME, ESTOS INCOVENIENTES LO HE
TENIDO ESTA SEMANA CON LAS FICHAS DE LA NOCHE, EL DIA DE AYER 28 Y HOY 29 DE ABRIL

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

© f v o

www.sena.edu.co
@SENAcomunica




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

ABRIL 30 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincronicos
Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Linea de atencién al ciudadano

018000 910270
rio: 018000 910682

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
PRODUCIR INTERACCION
DOCUMENTOS IDONEA
PROMOVER SALUD Il LUNES COMUNICACION
OCUPACIONAL MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V 10:50 A 12:20 | VIERNES 18:30 LUNES A JUEVES LAS

P:M A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
MEET MEET MEET
31 30 30 26

18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M | 20:10 HORAS | 22:00 HORAS HORAS
SISTEMAS DEL
CUERPO HUMANO Y
CLASIFICACION RETROALIMENTACION | SOCIALIZACION
FACTORES DE ELABORACION DE AXIOMAS DE LA
RIESGOS ACTAS E INFORMES | COMUNICACION
GC-F -005 V. 05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




Actividades asincrdnicas

Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Fecha de vencimiento de |a actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

io: 018000 910682

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

CORREO CORREO
CORREO ELECTRONICO | ELECTRONICO CORREO
ELECTRONICO DRIVE | DRIVE DRIVE ELECTRONICO DRIVE
ACTIVIDAD DE
APLICACION
RELACION
ACTIVIDADES
LABORALES ACTIVIDAD ACTIVIDAD DE
FACTORES DE RIESGO | ELABORACION | ACTIVIDAD APLICACION AXIOMAS
Y SISTEMAS DEL DE ACTAS E ELABORACION DE DE LA
CUERPO HUMANO INFORMES ACTAS E INFORMES — | COMUNICACION
5 DE MAYO 5 DE MAYO 5 DE MAYO 6 DE MAYO
GC-F -005 V. 05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A LAS
20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVES LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS

LA CONEXION A INTERNET HA ESTADO MUY INTERMITENTE Y ESO HACE QUE A VARIOS APRENDICES DEMORE EL INGRESO AL MEDIO
UTILIZADO PARA LA FORMACION

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

Linea de atencidn al ciudadano: 018000 910270 f L 4

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

MAYO 04 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincronicos
Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Actividades asincrdnicas

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea de atencién al empresario: 018000 910682

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
PRODUCIR INTERACCION
DOCUMENTOS IDONEA
PROMOVER SALUD Il LUNES COMUNICACION
OCUPACIONAL MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS Ii 20:10 VIERNES DE
L-V 10:50 A 12:20 VIERNES 18:30 LUNES A JUEVES LAS
P:M A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
MEET MEET MEET
31 30 30 26
18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M 20:10 HORAS 22:00 HORAS HORAS
LOS APRENDICES SE
ENCONTRABAN EN SOCIALIZACION
CHARLA DE NORMA GTC SOCIALIZACION
EMPRENDERISMO 185 NORMA GTC 185
GC-F -005 V. 05
f L d www.senao.edu.co

@SENAcomunica




Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Fecha de vencimiento de la actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

CORREO CORREO
CORREO ELECTRONICO | ELECTRONICO CORREO
ELECTRONICO DRIVE | DRIVE DRIVE ELECTRONICO DRIVE
ACTIVIDA ACTIVIDAD ACTIVIDAD DE
AUTONOMA ELABORACION | ACTIVIDAD APLICACION AXIOMAS
DEFINICIONES GTC DE ACTAS E ELABORACION DE DE LA
145 INFORMES ACTAS E INFORMES — | COMUNICACION
5 DE MAYO 5 DE MAYO 5 DE MAYO 6 DE MAYO
GC-F -005 V. 05
f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A LAS
20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVES LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electréonico, Edmodo, entre otros.

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

MAYO 05 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincronicos
Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Linea de atencién al ciudadano

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
INTERACCION
PRODUCIR IDONEA
PROMOVER SALUD DOCUMENTOS I COMUNICACION
OCUPACIONAL LUNES MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V 10:50 A 12:20 | VIERNES 18:30 A LUNES A JUEVES LAS
P:M LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
MEET MEET MEET MEET
31 30 30 26
18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M | 20:10 HORAS 22:00 HORAS HORAS
SOCIALIZACION | SOCIALIZACION
SOCIALIZACION NORMA GTC 185 |NORMA GTC 185 -
ACTIVIDAD MENSAJES MENSAJES
AUTONOMA — ELECTRONICOS — | ELECTRONICOS —
CONCEPTOS Y TARJETAS TARJETAS
DEFINICIONES GTC 45 | PROTOCOLARIAS | PROTOCOLARIAS

018000 910270
rio: 018000 910682

© f »

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co




Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Actividades asincrdnicas

Fecha de vencimiento de |a actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea

de a

tencién

al em

pre

sar

io: 018000 910682

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

CORREO CORREO
CORREO ELECTRONICO ELECTRONICO CORREO
ELECTRONICO DRIVE | DRIVE DRIVE ELECTRONICO DRIVE
ACTIVIDAD ACTIVIDAD

ELABORACION DE
CERTIFICACIONES

ELABORACION DE
CERTIFICACIONES —

— CONSTANCIAS - | CONSTANCIAS - ACTIVIDAD DE
SOBRES — HV — SOBRES — HV — APLICACION AXIOMAS
SOCIALIZACION GTC TARJETAS TARJETAS DE LA
45 PROTOCOLOARIAS | PROTOCOLOARIAS COMUNICACION
5 DE MAYO 6 DE MAYO
GC-F -005 V. 05
f ¥ © @ enceduco

@SENAcomunica




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A LAS
20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVES LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

Linea de atencidn al ciudadano: 018000 910270 f L 4

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

MAYO 06 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincronicos
Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Linea de atencién al ciudadano

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
INTERACCION
IDONEA
PROMOVER SALUD PRODUCIR COMUNICACION
OCUPACIONAL DOCUMENTOS I PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL LUNES MARTES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V 10:50 A 12:20 | MIERCOLES VIERNES LUNES A JUEVES LAS
P:M 18:30 A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
MEET MEET MEET
31 30 30 26
18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M | 20:10 HORAS 22:00 HORAS HORAS

ACTIVIDAD
AUTONOMA -
ANALISIS DE LA
MATRIZ DE RIESGOS

RETROALIMENTACION
NORMA GTC 185
MENSAJES
ELECTRONICOS —
TARJETAS
PROTOCOLARIAS

RETROALIMENTACION
NORMA GTC 185 -
MENSAJES
ELECTRONICOS —
TARJETAS
PROTOCOLARIAS

018000 910270
rio: 018000 910682

© f »

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co




Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Actividades asincrdnicas

Fecha de vencimiento de |a actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea

de a

tencién

al em

pre

sar

io: 018000 910682

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

CORREO
CORREO CORREO ELECTRONICO CORREO
ELECTRONICO DRIVE | ELECTRONICO DRIVE | DRIVE ELECTRONICO DRIVE
ACTIVIDAD ACTIVIDAD

ELABORACION DE
CERTIFICACIONES —

ELABORACION DE
CERTIFICACIONES —

CONSTANCIAS - CONSTANCIAS - ACTIVIDAD DE
ACTIVIDAD SOBRES — HV - SOBRES — HV — APLICACION AXIOMAS
AUTONOMA ANALISIS | TARJETAS TARJETAS DE LA
MATRIZ DE RIESGOS | PROTOCOLOARIAS PROTOCOLOARIAS COMUNICACION
7 DE MAYO 12 DE MAYO 12 DE MAYO 6 DE MAYO
GC-F -005 V. 05
f » www.sena.edu.co

@SENAcomunica




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A LAS
20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVES LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

Linea de atencidn al ciudadano: 018000 910270 f L 4

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

MAYO 07 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincronicos
Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Actividades asincrdnicas

Linea de atencién al ciudadano

018000 910270
rio: 018000 910682

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
INTERACCION
PRODUCIR IDONEA
PROMOVER SALUD DOCUMENTOS I COMUNICACION
OCUPACIONAL LUNES MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V10:50 A 12:20 | VIERNES 18:30 A LUNES A JUEVES LAS
P:M LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
MEET MEET MEET MEET
31 30 30 26
18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M 20:10 HORAS 22:00 HORAS HORAS
EVALUACION DE COMUNICACION
MATRIZ DE RIESGO APLICACION GTC 185 | ORGANIZACIONAL
GC-F -005 V. 05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




Herramienta utilizada**

Tipo de actividad
Fecha de vencimiento de la actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

CORREO CORREO

CORREO ELECTRONICO ELECTRONICO CORREO
ELECTRONICO DRIVE | DRIVE DRIVE ELECTRONICO DRIVE

ACTIVIDAD

ELABORACION DE

CERTIFICACIONES EXPOSICION DEL
ACTIVIDAD DE — CONSTANCIAS - TEMA POR PARTE DE
APLICACION Y SOBRES — HV — LOS APRENDICES Y
DOCUMENTACION TARJETAS EVALUACION ACTIVIDAD DE
MATRIZ DE RIESGOS | PROTOCOLOARIAS | APLICACION GTC 185 | INTERACCION
7 DE MAYO 12 DE MAYO 7 DE MAYO DE MAYO |7 DE MAYO

GC-F -005 V. 05
f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A LAS
20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVES LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

MAYO 08 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincronicos
Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Actividades asincrdnicas

Linea de atencién al ciudadano

018000 910270
rio: 018000 910682

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
INTERACCION
PRODUCIR IDONEA
PROMOVER SALUD DOCUMENTOS I COMUNICACION
OCUPACIONAL LUNES MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V10:50 A 12:20 | VIERNES 18:30 A LUNES A JUEVES LAS
P:M LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
MEET MEET MEET MEET
31 30 30 26
18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M 20:10 HORAS 22:00 HORAS HORAS
EVALUACION
MATRIZ DE RIESGO
GC-F -005 V. 05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




Herramienta utilizada**

Tipo de actividad
Fecha de vencimiento de |a actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

CORREO
ELECTRONICO DRIVE

CORREO
ELECTRONICO
DRIVE

CORREO
ELECTRONICO
DRIVE

CORREO
ELECTRONICO DRIVE

ACTIVIDAD

ELABORACION DE
CERTIFICACIONES

EVALUACION DE
APLICACION DE LOS
TEMAS VISTOS -
ELEMENTOS DE LA

ACTIVIDAD DE — CONSTANCIAS - COMUNICACION —
APLICACION Y SOBRES — HV — BARRERAS, AXIOMAS
DOCUMENTACION TARJETAS Y COMUNICACION
MATRIZ DE RIESGOS | PROTOCOLOARIAS ORGANIZACIONAL
8 DE MAYO 12 DE MAYO 8 DE MAYO
GC-F -005 V. 05
f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A LAS
20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVES LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS

LOS APRENDICES HA ESTADO ACTIVOS Y ATENTOS A TODAS LA VIDEOCONFERENCIAS PROGRAMADAS DE CADA COMPETENCIA, LA
PARTICIPACION DE TODOS ES MUY ACTIVA, SE VE EL INTERES Y LA RESPONSABILIDAD QUE CADA UNO TIENE CON LA FORMACION

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electréonico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

MAYO 11 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincronicos
Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Actividades asincrdnicas

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

rio: 018000 910682

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
PRODUCIR INTERACCION
DOCUMENTOS IDONEA
PROMOVER SALUD Il LUNES COMUNICACION
OCUPACIONAL MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V 10:50 A 12:20 | VIERNES 18:30 LUNES A JUEVES LAS
P:M A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
MEET MEET MEET MEET
31 30 30 26
18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M | 20:10 HORAS | 22:00 HORAS HORAS
DOCUMENTOS EN EL
PROCESO DE COMPR
MATRIZ DE RIESGO EVALUACION  |Y VENTA
GC-F -005 V. 05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Fecha de vencimiento de la actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

CORREO
ELECTRONICO DRIVE

CORREO
ELECTRONICO
DRIVE

CORREO
ELECTRONICO
DRIVE

CORREO
ELECTRONICO DRIVE

EVALUACION DE

ACTIVIDAD DE APLICACION DE | SOCIALIZACION DE
APLICACION Y LOS TEMAS LOS DOCUMENTOS
DOCUMENTACION VISTOS - GTC | COMERCIALES
MATRIZ DE RIESGOS | 185 FACTURA
12 DE MAYO 11 DE MAYO
GC-F -005 V. 05
f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A LAS
20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVES LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS

LOS APRENDICES HA ESTADO ACTIVOS Y ATENTOS A TODAS LA VIDEOCONFERENCIAS PROGRAMADAS DE CADA COMPETENCIA, LA
PARTICIPACION DE TODOS ES MUY ACTIVA, SE VE EL INTERES Y LA RESPONSABILIDAD QUE CADA UNO TIENE CON LA FORMACION

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electréonico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

MAYO 12 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincronicos
Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Actividades asincrdnicas

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea de atencién al empresario: 018000 910682

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
PRODUCIR INTERACCION
DOCUMENTOS IDONEA
PROMOVER SALUD Il LUNES COMUNICACION
OCUPACIONAL MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V 10:50 A 12:20 | VIERNES 18:30 LUNES A JUEVES LAS
P:M A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
MEET MEET MEET MEET
31 30 30 26
18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M | 20:10 HORAS | 22:00 HORAS HORAS
DOCUMENTOS
EN EL PROCESO | DOCUMENTOS EN EL
RETROALIMENTACION | DE COMPRAY | PROCESO DE COMPRA
MATRIZ DE RIESGO | VENTA Y VENTA
GC-F -005 V. 05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Fecha de vencimiento de la actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

CORREO CORREO

CORREO ELECTRONICO | ELECTRONICO CORREO
ELECTRONICO DRIVE | DRIVE DRIVE ELECTRONICO DRIVE

ELABORACION | ELABORACION DE LOS

DE DOCUMENTOS
ACTIVIDAD DE DOCUMENTOS | COMERCIALES
APLICACION Y COMERCIALES | SOLICITUD DE
DOCUMENTACION ORDEN DE COMPRA Y ORDEN DE
MATRIZ DE RIESGOS | COMPRA COMPRA
15 DE MAYO

GC-F -005 V. 05
f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A LAS
20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVES LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS

LOS APRENDICES HA ESTADO ACTIVOS Y ATENTOS A TODAS LA VIDEOCONFERENCIAS PROGRAMADAS DE CADA COMPETENCIA, LA
PARTICIPACION DE TODOS ES MUY ACTIVA, SE VE EL INTERES Y LA RESPONSABILIDAD QUE CADA UNO TIENE CON LA FORMACION

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electréonico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

MAYO 13 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincronicos
Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Actividades asincrdnicas

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea de atencién al empresario: 018000 910682

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
PRODUCIR INTERACCION
DOCUMENTOS IDONEA
PROMOVER SALUD Il LUNES COMUNICACION
OCUPACIONAL MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V 10:50 A 12:20 | VIERNES 18:30 LUNES A JUEVES LAS
P:M A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
MEET MEET MEET MEET
31 30 30 26
18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M | 20:10 HORAS | 22:00 HORAS HORAS
DOCUMENTOS
EN EL PROCESO | DOCUMENTOS EN EL
CONFORMACION DE COMPRAY | PROCESO DE COMPRA
COPASST VENTA Y VENTA
GC-F -005 V. 05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Fecha de vencimiento de |a actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

CORREO CORREO

CORREO ELECTRONICO | ELECTRONICO CORREO
ELECTRONICO DRIVE | DRIVE DRIVE ELECTRONICO DRIVE

ELABORACION

DE

DOCUMENTOS | ELABORACION DE LOS

COMERCIALES | DOCUMENTOS

SOLICITUD Y COMERCIALES
SOCIALIZACION ORDEN DE SOLICITUD DE
CONFORMACION COMPRA COMPRA Y ORDEN DE
COPASST FACTURA COMPRA FACTURA
13 DE MAYO 13 DE MAYO 13 DE MAYO

GC-F -005 V. 05
f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A LAS
20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVES LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS

LOS APRENDICES HA ESTADO ACTIVOS Y ATENTOS A TODAS LA VIDEOCONFERENCIAS PROGRAMADAS DE CADA COMPETENCIA, LA
PARTICIPACION DE TODOS ES MUY ACTIVA, SE VE EL INTERES Y LA RESPONSABILIDAD QUE CADA UNO TIENE CON LA FORMACION

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electrénico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Informe de trabajo diario Instructores — Modalidad Virtual.

MAYO 14 DE 2020 ELSY RINCON VIANCHA

Numero de ficha

Competencia

Encuentros sincronicos
Herramienta utilizada*
Cantidad de aprendices presentes
Cantidad de aprendices ausentes

Hora del encuentro

Tema abordado

Actividades asincrdnicas

idadano: 018000 910270
rio: 018000 910682

1904932 TGA 1967010 TGA 1967025 TGA 1750821 TGA
PROMOVER
PRODUCIR INTERACCION
DOCUMENTOS IDONEA
PROMOVER SALUD Il LUNES COMUNICACION
OCUPACIONAL MARTES PRODUCIR JUEVES 18:30 A LAS
VIRTUAL MIERCOLES DOCUMENTOS I 20:10 VIERNES DE
L-V 10:50 A 12:20 | VIERNES 18:30 LUNES A JUEVES LAS
P:M A LAS 20:10 20:30 A LAS 22:00 20:30 A LAS 22:00
CORREO MEET MEET
31 30 30 26
18:30 A LAS 20:30 A LAS 20:30 A LAS 22:00
10:50 A 12:20 P:M | 20:10 HORAS | 22:00 HORAS HORAS
DOCUMENTOS EN EL | TRABAJO EN EQUIPO
CONFORMACION PROCESO DE COMPRA | Y ESCUCHA ACTIVA
COPASST Y VENTA
GC-F -005 V. 05
f v

@SENAcomunica

www.sena.edu.co




Herramienta utilizada**

Tipo de actividad

Fecha de vencimiento de la actividad

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

CORREO
ELECTRONICO DRIVE

CORREO
ELECTRONICO
DRIVE

CORREO
ELECTRONICO DRIVE

RETROALMENTACION
ELABORACION DE LOS

DOCUMENTOS
ACTIVIDAD COMERCIALES
AUTONOMA SOLICITUD DE
CONFORMACION COMPRA Y ORDEN DE |SOCIALIZACION EN
COPASST COMPRA FACTURA GRUPOS
15 DE MAYO 19 DE MAYO 14 DE MAYO

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005V. 05

www.sena.edu.co




4
SENA

N

Centro de Gestidn Administrativa

Observaciones / Novedades:
ENVIO ACTIVIDADES REALIZADAS CON LAS FICHAS PROGRAMADAS LUNES A VIERNES
FICHA 1904932 TGA PROMOVER SALUD OCUPACIONAL LUNES A VIERNES - 10:50 A:M A LAS 12:20 PM

FICHA 1967010 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il FRANJA DE PROGRAMACION, LUNES MARTES MIERCOLES VIERNES DE LAS 18:30 A LAS
20:10 HORAS

FICHA 1967025 TGA PRODUCIR DOCUMENTOS Il DE LUNES A JUEVES LAS 20:30 A LA 22:00 HORAS,

FICHA 1750821 TGA PROMOVER INTERACCION IDONEA COMUNICACION JUEVES DE LA 18:30 A LAS 20:10 Y VIERNE DE LAS 20:30 A LAS
22:00 HORAS

LOS APRENDICES HA ESTADO ACTIVOS Y ATENTOS A TODAS LA VIDEOCONFERENCIAS PROGRAMADAS DE CADA COMPETENCIA, LA
PARTICIPACION DE TODOS ES MUY ACTIVA, SE VE EL INTERES Y LA RESPONSABILIDAD QUE CADA UNO TIENE CON LA FORMACION

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros. ** Classroom, Drive, Correo Electréonico, Edmodo, entre otros.

GC-F-005V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f v o

Linea de atencién al empresario: 018000 9106582 @SENAcomunica www.sena.edu.co




