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Construyendo Dignidad y Respeto

VILLAVICENCIO – META - COLOMBIA

Tel: 6727152 - 3115897619

    OPERADOR CONTRATISTA 
 

……… 
 ……………..……………..…… 

               …………………………………….   … 

CRA 42 No. 37-92 BARZAL ALTO   CELULAR: 3115897619  E-MAIL: ceevcio@hotmail.com   
VILLAVICENCIO – META - COLOMBIA 

CONTRATO DE APORTES N° 50003162025 
 

Suscrito entre  

El ICBF y el Centro de Educación Especial de Villavicencio 

Servicios Centros de Apoyo a la Inclusión  

 
CEE/67-2025 

 
 
Villavicencio, 05 de Agosto de 2025 
 
 
Doctora 
PILAR RODRÍGUEZ 
Supervisora Contrato 50003162025 
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR “ICBF” 
Villavicencio 
 
 
Cordial saludo, Doctora Pilar. 
 
Comedidamente me permito remitir la Cuenta de Cobro con los respectivos anexos, el informe 

de cumplimiento de las cláusulas contractuales correspondientes al mes de Julio del año 2025, 

según lo establecido en el Contrato número 50003162025, suscrito entre el Centro de 

Educación Especial de Villavicencio y el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar “ICBF”. 

 
Le envío un abrazo fraternal. 
 

 

             
 
 
 
 
 

ADRIANA ACOSTA HERRERA 
Directora Ejecutiva y Representante Legal CEE 

 
 
 
  

 
           Anexo: Informe Cumplimiento de las cláusulas contractuales 
                       Informe Financiero 
                       Cuenta de Cobro mes Julio 2025 
                     Evidencias del Informe Cumplimiento de las cláusulas contractuales 
                                       
 
 
 
 
 

             CEE/Diana M. 
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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ No.  

Hora: 8:00 a 10:00 am / 3:00 a 5:00 pm Fecha: 23 de julio de 2025 

Lugar: CEE – Dirección de Infancia y Adolescencia 

Dependencia que Convoca: CEE – Dirección de Infancia y Adolescencia 

Proceso: Conmemoración del Dia Mundial Contra la Trata de Personas 

Objetivo: Fortalecer las capacidades de autoprotección de niñas, niños y adolescentes frente a 
situaciones de riesgo relacionadas con la trata de personas, a través de acciones 
pedagógicas que promuevan la sensibilización, la prevención y la movilización social. Esta 
conmemoración, en el marco de la estrategia nacional #VocesQuePrevienen, busca 
desarrollar actividades significativas, territoriales y diferenciadas que contribuyan a reducir 
las condiciones de vulnerabilidad y a fortalecer la agencia y el reconocimiento de los 
derechos de la infancia y adolescencia. 

Agenda: 

• Apertura.  

• Bienvenida  

• Registro de los participantes – Trata de personas 

• Desarrollo de las actividades programadas para la Conmemoración del Día Mundial contra la Trata de personas  

•  Cierre 

• Desarrollo 

 

DATOS GENERALES DE LA CONMEMORACIÓN O ACTIVIDAD. 

 

 

• Nombre de la actividad: Conmemoración del Día Mundial contra la Trata de Personas 

 

 

• Centro zonal 2 – Centro de Apoyo a la Inclusión – Punto Fijo  

Centro de Educacion Especial de Villavicencio- CEE  

 

• Número de participantes convocados 

 
96 

 

• Número de participantes  

 

96 
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• Objetivo de la Actividad: 

 

Fortalecer las capacidades de autoprotección de niñas, niños y adolescentes frente a situaciones de riesgo relacionadas con 

la trata de personas, a través de acciones pedagógicas que promuevan la sensibilización, la prevención y la movilización 

social. Esta conmemoración, en el marco de la estrategia nacional #VocesQuePrevienen, busca desarrollar actividades 

significativas, territoriales y diferenciadas que contribuyan a reducir las condiciones de vulnerabilidad y a fortalecer la agencia 

y el reconocimiento de los derechos de la infancia y adolescencia. 

 

• Desarrollo de la actividad: 

 

En el marco de la estrategia nacional #VocesQuePrevienen, orientada a promover acciones significativas, con enfoque 

territorial, pedagógico y diferencial, que contribuyan a reducir las condiciones de vulnerabilidad y a fortalecer la agencia, el 

reconocimiento de derechos y la protección integral de niñas, niños y adolescentes, el Centro de Apoyo a la Inclusión – Punto 

Fijo CEE llevó a cabo una jornada conmemorativa en el marco del Día Mundial contra la Trata de Personas. 

 

Esta actividad tuvo como propósito fortalecer la capacidad de autoprotección frente a situaciones de riesgo asociadas a la 

trata de personas, problemática que continúa afectando de manera desproporcionada a niñas, niños y adolescentes, 

especialmente aquellos que se encuentran en contextos de mayor vulnerabilidad social, económica o familiar.  

 

La actividad central, titulada “Mis pasos me protegen”, fue diseñada como un recorrido simbólico a través de un camino 

representado por huellas de colores que guiaban a los participantes hacia un espacio de encuentro, reflexión y construcción 

colectiva. Esta metodología integró el juego, la narrativa simbólica, la exploración sensorial y el diálogo participativo como 

herramientas pedagógicas claves para el aprendizaje y la prevención. 

El recorrido incluyó tres estaciones temáticas en las que niñas, niños, adolescentes interactuaban activamente respondiendo 

preguntas y enfrentando situaciones hipotéticas vinculadas a riesgos como el engaño, la manipulación, el abuso de confianza 

o la falsa promesa de beneficios. Cada estación representó decisiones o dilemas comunes que podrían enfrentar en su 

entorno, permitiendo identificar señales de alerta y generar respuestas de autoprotección.  

 

Se utilizó un tapete del juego “La Escalera”, en el cual los niñas, niños y adolescentes participaron en parejas, promoviendo 

el trabajo colaborativo y solidario, la actividad tuvo como fin la identificación de situaciones de riesgo, favoreciendo así el 

aprendizaje entre pares y el fortalecimiento de vínculos de cuidado y protección. 

El juego “La Escalera” está compuesto por una serie de casillas que representan distintas situaciones. Algunas de ellas 

contienen escaleras que permiten avanzar, simbolizando acciones de protección y autocuidado; mientras que otras hacen 

descender, representando decisiones inadecuadas o situaciones de riesgo. Al caer en cualquiera de estas casillas, los 

participantes debían responder preguntas orientadas a identificar su nivel de autoprotección, promoviendo la reflexión 

individual y colectiva sobre las formas en que pueden protegerse y reconocer posibles amenazas en su entorno. 

Dentro de las preguntas o situaciones que se les hacía referencia a los participantes a que dieran respuesta son: 
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En acciones que protegen:  

 

1. ¿Qué persona adulta conocen y en quién confían si se sienten en peligro? 

"Yo le cuento a mi mamá, porque ella me cuida y me abraza cuando tengo miedo." 

"Yo vivo con mi abuelita, ella me hace sentir bien y me escucha." 

"Mi mamá sustituta" 

"A mi profe, porque me ayuda" 

La mayoría de participantes, al ser preguntados dentro del tapete del juego, manifestaron con claridad que la persona en 

quien más confían es su mamá. Otros mencionaron figuras significativas como cuidadores, abuelas, tías o docentes, 

dependiendo de sus experiencias de vida y entornos de crianza. 

 

2. ¿Qué harían si alguien les ofrece algo a cambio de un secreto? 

"Le digo que no, porque no lo conozco." 

"Le cuento a mi mamá o a la profesora, porque eso no está bien." 

"Si me dan dulces y me dicen que no diga nada, no los acepto." 

Estas respuestas evidencian que los participantes reconocen que no deben guardar secretos que los hagan sentir incómodos 

o confundidos, y que es importante contarlos a un adulto de confianza. 

 

3. ¿Por qué es importante contarle a un adulto de confianza si alguien les hace una propuesta rara o 

incómoda? 

"Porque el adulto me puede ayudar y decir qué hacer." 

"Porque si me dicen algo feo, yo no me quedo callado." 

"Porque eso puede ser malo y me pueden hacer daño." 

Los niños, niñas y adolescentes comprendieron que compartir lo que sienten o les ocurre con un adulto de confianza es una 

forma de protegerse y evitar que situaciones peligrosas avancen. 

 

4. ¿Reconocen su red de apoyo? ¿Quiénes los ayudan o cuidan? 

"Mi mamá, mi hermana y mi profe." 

"Mi abuelita" 

"Mi familia y la doctora" 

Los participantes lograron identificar con claridad a las personas que forman parte de su red de apoyo, comprendiendo que 

estas personas son quienes les ayudan, escuchan y protegen. 

 

5. ¿Qué significa decir NO cuando algo no les gusta o les hace sentir mal? 

"Es decir que no quiero." 

"Es defenderme y contarle a un adulto si me hacen algo malo." 
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Esta pregunta generó respuestas contundentes, que reflejan que los participantes comprenden el valor del consentimiento y 

el derecho a establecer límites. 

 

6. ¿Qué harían si alguien les pide que vayan a un lugar sin permiso de sus familiares? 

"No voy, porque mi mamá me dice que siempre le avise." 

"Le digo que no puedo, y me voy donde hay más personas." 

"Primero le pregunto a mi mamá si puedo ir." 

Los participantes demostraron tener claro que no deben alejarse de sus entornos sin autorización y que ante situaciones 

extrañas deben acudir a sus adultos de confianza. 

 

En acciones o situaciones de riesgo: 

 

1. ¿Si un desconocido les dice que los llevará a un lugar con muchos regalos, ¿qué harían? 

"Yo no voy, porque no lo conozco y puede hacerme daño." 

"Le digo que no quiero ir, y busco a mi mamá o a un policía." 

"Aunque me diga que hay dulces o juguetes, no me voy con extraños." 

Estas respuestas muestran que los participantes entendieron que no deben confiar en personas desconocidas, aunque les 

hagan ofertas tentadoras. 

 

2. ¿Es seguro aceptar propuestas de trabajo por redes sociales sin que sus padres lo sepan? 

"No, porque eso puede ser una mentira." 

"Yo no hago nada en internet sin contarle a mi mamá." 

"Si alguien me dice que me va a dar plata, pero no se lo cuento a nadie, eso está mal." 

“Yo cuando uso el celular mi mamá siempre está pendiente y eso no me disgusta” 

Los niños, niñas y adolescentes identificaron que las redes sociales no siempre son seguras y que deben contar con la 

supervisión de sus familias o cuidadores. 

 

3. ¿Es correcto que un adulto les ofrezca dinero para que se vayan de casa? 

"Si me dice eso, se lo cuento a mi mamá o a la policía." 

"No me voy con nadie, ni por plata ni por regalos." 

Estas respuestas reflejan una comprensión clara del peligro que representa una propuesta de ese tipo, reconociendo el hogar 

como un espacio seguro. 

 

4. ¿Qué harían si alguien los obliga a tomarles una foto sin su permiso? 

"Le digo que no, que eso no me gusta." 

"Le cuento a un adulto bueno que me ayude." 

Los participantes reconocen que tienen derecho a decidir sobre su imagen y a decir no ante situaciones que los incomodan. 
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5. ¿Está bien si alguien los toca sin su permiso, aunque sea un adulto? 

"Solo me puede tocar mi mamá para ayudarme, pero no otras personas." 

"Si eso pasa, digo NO y le cuento a alguien de confianza." 

Estas respuestas muestran que los participantes han comprendido el concepto de consentimiento y la importancia de proteger 

su cuerpo. 

 

6. ¿Cómo actuarían si alguien que conocieron por redes sociales los invita a salir? 

"No salgo con personas que no conozco bien." 

"Le digo a mi mamá, y ella me dice si es seguro o no." 

"Bloqueo a esa persona y no le vuelvo a escribir." 

Los participantes demostraron un nivel de alerta frente a riesgos digitales, y la importancia de no interactuar ni aceptar 

invitaciones sin supervisión adulta. 

 

Al finalizar el recorrido, se realizó el cierre donde los y las participantes, junto con la orientadora, identifican de manera 

colectiva los riesgos trabajados durante la jornada, destacando conceptos clave como la confianza, el acompañamiento, la 

alerta, la protección y el consentimiento. Este momento de reflexión permitió reforzar aprendizajes significativos, generar 

compromisos familiares y comunitarios, y promover una cultura de cuidado mutuo y protección desde un enfoque de derechos. 

 

Como parte de la actividad de cierre se realizó la actividad denominada “Camino de la Prevención”, en la cual se entregó 

a cada participante una huella elaborada en cartulina. En ella, niñas, niños y adolescentes eligieron y escribieron palabras 

clave relacionadas con el autocuidado y la protección. Estas huellas fueron luego dispuestas en un mural colectivo que 

simboliza el recorrido hacia la prevención, construida de manera conjunta como representación visual del compromiso de 

cada uno en su proceso de protección y autoprotección.  

 

La jornada concluyó con una valoración positiva de la experiencia, resaltando la participación activa de los niños, niñas y 

adolescentes con discapacidad, así como el involucramiento de sus familias y del equipo institucional, quienes reconocieron 

la importancia de seguir fortaleciendo espacios que promuevan el conocimiento, la prevención y la denuncia de situaciones 

que vulneren la dignidad e integridad de la infancia. 

 

 

• Conclusiones: 

 

La conmemoración del Día Mundial contra la Trata de Personas evidenció la importancia de desarrollar estrategias de 

prevención adaptadas a las necesidades y capacidades de los niños, niñas y adolescentes con discapacidad, garantizando 

su participación activa y significativa en espacios de formación sobre autocuidado y protección. 
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A través de actividades lúdicas, sensoriales y visuales, se logró promover la comprensión de situaciones de riesgo y fortalecer 

habilidades relacionadas con la autoprotección, el reconocimiento de emociones, la identificación de adultos de confianza y 

la importancia de decir “NO” ante situaciones que los hagan sentir incómodos o en peligro. 

 

Los participantes demostraron que, con los apoyos adecuados y entornos seguros, pueden expresar sus ideas, tomar 

decisiones y comprender situaciones complejas, como las asociadas a la trata de personas, reafirmando así su derecho a 

ser escuchados y protegidos. 

 

La metodología empleada, basada en el juego, la narrativa simbólica y la construcción colectiva, permitió que cada niño, niña 

o adolescente se conectara con sus experiencias y aprendizajes, fortaleciendo su sentido de agencia y su red de apoyo 

cercana (familia, cuidadores, docentes, profesionales). 

 

Esta experiencia reafirma la necesidad de mantener y multiplicar espacios inclusivos de prevención, que no solo informen, 

sino que permitan vivencias significativas, centradas en el respeto por la diversidad, la dignidad y los derechos de cada niño, 

niña y adolescente con discapacidad. 

 

• Logros: 

 

Participación activa e inclusiva de niñas, niños y adolescentes con discapacidad, quienes se vincularon con entusiasmo y 

comprensión a las diferentes propuestas pedagógicas, demostrando interés y capacidad para identificar acciones que 

protegen y situaciones de riesgo. 

 

Fortalecimiento de habilidades de autoprotección, como el reconocimiento de personas de confianza, la capacidad para decir 

“no”, la identificación de propuestas sospechosas y la importancia de comunicar situaciones incómodas a un adulto. 

 

Generación de un espacio seguro y significativo para la reflexión y el aprendizaje, donde los participantes pudieron expresarse 

libremente, compartir experiencias y construir colectivamente estrategias de cuidado y prevención. 

 

Adaptación efectiva de las metodologías al nivel de comprensión y comunicación de cada niño, niña o adolescente, 

empleando recursos visuales, corporales, simbólicos y sensoriales que facilitaron el acceso al contenido. 

 

Creación colectiva de productos simbólicos, como el mural del Camino de la Prevención, que reflejan los aprendizajes 

obtenidos y fortalecen el sentido de pertenencia, la memoria emocional y el compromiso frente al autocuidado. 

 

• Dificultades: 
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Diversidad en los niveles de comprensión y comunicación, lo cual exigió ajustes constantes en el lenguaje, el ritmo y la 

presentación de las actividades para garantizar que todos los participantes pudieran comprender y participar de manera 

efectiva. 

 

Dificultad para mantener la atención sostenida en ciertos momentos de la actividad, debido a la duración o a los estímulos 

presentes en el entorno, lo que requirió pausas activas y reorganización del tiempo planificado. 

 

Retos en la comprensión de conceptos abstractos, como “trata de personas” o “consentimiento”, que demandaron mayor 

tiempo y adaptación metodológica para ser abordados desde ejemplos cotidianos y simbólicos. 

• Registro Fotográfico: 
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LISTADOS DE ASISTENCIA PARTICIPANTES 
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La Actividad se termina siendo las 10:00 A.M y las 5:00 P.M  
 

 
Responsable(s): Nombre / 

Cargo o rol 
Fechas 

Angelica María Cárdenas León 
Orientadora Desarrollo Integral 

Desde Componentes De 
Atención 

23 de Julio de 2025 
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FIRMA ASISTENTES 

Nombre  
 

Cargo o rol / Dependencia Entidad Firma 

Anexos listados de asistencia  CEE  

    

Próxima reunión  

Fecha Hora Lugar 

Según se requiera Según se requiera 
Según se 
requiera 

Colaborador que elabora el acta: 

 
________________________________  

Angélica María Cárdenas León 
Orientadora para el desarrollo integral desde componente de atención 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


