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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá, 20 de Junio de 2020 

 
Señor(a) 
CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES 

SUPERVISOR(A)  CONTRATO No C01.PCCNTR 1330753 
Coordinadora Académica de Asistencia y Gestión Administrativa 
Centro de Gestión Administrativa 
Bogotá D.C 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Junio  del año 2020 

Referencia: No C01.PCCNTR 1330753 del año 2020 
 
Fredy Antonio Tíjaro Suesca identificado con la cédula de ciudadanía No. 1033682034 de Bogotá, en mi 
calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestión Administrativa, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el 
mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: : El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA MILLONES 
TRESCIENTOS VEINTIUN MIL DOSCIENTOS PESOS ($30.321.200) COP, incluido IVA (de conformidad con el 
régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la 
siguiente manera: a.) UN (1) pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2020, por valor de TRES 
MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS ($3.284.797) COP., 
b.) CUATRO (4) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a JUNIO de 2020, por valor de TRES 
MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno, c.) UN (1) 
pago correspondiente al mes de JULIO de 2020, por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS CINCO MIL 
SETECIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS ($2.905.782) COP., d.) DOS (2) pagos iguales correspondientes a los 
meses de AGOSTO y SEPTIEMBRE de 2020, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL 
CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP., cada uno, e.) UN (1) pago final correspondiente al mes de 
OCTUBRE de 2020, por valor de UN MILLON TRESCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS VEINTIUN 
PESOS ($1.389.721) COP. 3. Que se requiere la modificación de las cláusulas mencionadas anteriormente 
del contrato de prestación de servicios No. CO1.PCCNTR.1330753 del 5 de febrero de 2020, “debido al 
estado de emergencia sanitaria decretada por el Gobierno Nacional por causa de la pandemia del nuevo 
coronavirus, ha conllevado a la implementación de nuevas estrategias para la ejecución de la Formación 
Profesional Integral y ajustes en la planeación del Centro, por lo cual se hace necesario modificar los 
contratos de prestación de servicios vigentes de los instructores contratistas en relación con la línea de 
pago correspondiente al mes de julio de 2020, la cual pasará de un término de 23 a 30 días, también se 
modifica la línea de pago del mes de octubre”. 4. La Supervisora del Contrato de prestación de servicios 
No.CO1.PCCNTR.1330753 de 2020, Claudia Pilar Poveda Cortés, está de acuerdo con la suscripción del 
presente documento, por lo tanto solicita y autoriza prorrogar el contrato de prestación de servicios hasta 
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el 30 de octubre de 2020 y adicionarlo en la suma de TRES MILLONES DOSCIENTOS OCHENTA Y CUATRO 
MIL SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS ($3.284.797) COP. 5. Que para amparar la presente 
modificación, el SENA cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.320 del 10 de enero de 
2020, expedido por el Grupo de Apoyo Intercentros Centro de Gestión Administrativa, Centro de 
Tecnologías para la Construcción y la Madera, cuyo objeto es atender la contratación de servicios 
personales en la presente vigencia 
 
Plazo: Será hasta el 30 de octubre de 2020. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal, para impartir Formación Profesional Integral, 
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecución de acciones de Formación 
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Áreas de Gestión del Talento Humano, 
Asistencia y Gestión Administrativa y Gestión Documental y de la Información, del Centro de Gestión 
Administrativa, Subsede y Organizaciones, así como las actividades de capacitación o de auditoría en el 
sistema integrado de gestión de calidad para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, 
Planes, Programas y Proyectos desarrollando Competencias de la Formación Profesional Integral para 
dar respuesta a la política Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y 
demanda de la población; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana 

 
CLÁUSULA CUARTA 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar Formación Profesional Integral 
a los aprendices según programación de 
fichas.  

Impartir FPI a los aprendices 
de manera presencial y 
virtual. Orientar los procesos 
de aprendizaje y prácticas 
relevantes y pertinentes con 
la competencia.   

Lecturas, talleres en 
FPI presencial.  
Material de apoyo 
virtual.  
Entrega de 
evidencias en 
Classroom.  

2 Acompañamiento a los aprendices en el 
desarrollo de procesos formativos y/o 
productivos.  

Orientar los conocimientos 
teóricos y sus aplicaciones 
prácticas en los contextos 
laboral y personal de manera 
presencial y virtual.  

Lecturas, talleres en 
FPI presencial.  
Material de apoyo 
virtual.  
Entrega de 
evidencias en 
Classroom. 

3 Actualizar contenidos y tecnologías en 
las diversas competencias del programa 
de formación.  

Prepración previa de la 
competencia a orientar y 
elaboración de los 
documentos pertinentes.  

Drive Coordinación 
Académica – 
Asistencia y Gestión 
Administrativa.  
Plataforma 
Classroom. 

4 Elaboración y entrega de formatos y 
documentos requeridos en el proceso 
académico administrativo.  

Elaboración de los 
documentos académicos 
requeridos por la 

Drive Coordinación 
Académica – 
Asistencia y Gestión 
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Coordinación.  Administrativa.  
Plataforma 
Classroom. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y la planilla No. 
9407266680  expedida por PAGO APORTES EN LINEA  para el mes de Mayo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ 
Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (6) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
FREDY ANTONIO TÍJARO SUESCA 
Contratista 
C.C. No. 1033682034 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
CLAUDIA PILAR POVEDA CORTÉS  

Supervisor(a) Contrato No C01.PCCNTR 1330753 del año 2020 
Coorinadora Académica 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

62
 V

.0
6 

Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Miércoles,  20 de Mayo del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
2062059 TAA  

Competencia 
 Producir Textos 

en Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

Interactuar 
en lengua 

inglesa 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets   Meets 

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

  22 

Cantidad de aprendices ausentes 0   0 

Hora del encuentro  16:00   18:45 

Tema abordado 

Planes a corto 
plazo BE GOING 
TO 

 Describing 
people (use 
of be/ has) 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Meets /chat 

 Meets-Power 
point 
presentation 

Tipo de actividad 
Talk about your 
short term goals  

 Final 
midterm 
guide(living 
in the sewers 
of Colombia) 

Fecha de vencimiento de la 
actividad Mayo 20 chat 

 Mayo 27 
Classroom 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Jueves,  21 de Mayo del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
1801632 TGE  

Competencia 
 Producir Textos 

en Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

 Comprender 
textos en 

Inglés 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets   Zoom 

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

  23 

Cantidad de aprendices ausentes 0   1 

Hora del encuentro  16:00   18:45 

Tema abordado 

La DOFA en 
ingles para 
implementar 
planes 

 Review on 
present 
simple 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Meets /chat  Meets, chatt 

Tipo de actividad BUlats unit 3    Chat practice 

Fecha de vencimiento de la 
actividad Mayo 21 chat 

 Mayo 22 
Classroom 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Viernes,  22 de Mayo del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
1801632 TGE  

Competencia 
 Producir Textos 

en Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

 Comprender 
textos en 

Inglés 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets   Zoom 

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

  23 

Cantidad de aprendices ausentes 0   1 

Hora del encuentro  16:00   18:45 

Tema abordado 

Tabla de 
planeación de la 
empresa 

 Entrega de 
trabajos 
pendientes 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Meets /chat 
 Meets, 

chatting 

Tipo de actividad BUlats unit 4    Chat practice 

Fecha de vencimiento de la 
actividad Mayo 22 chat 

 Mayo 22 
Classroom 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Lunes,  25 de Mayo del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
1750832 TGA   

Competencia 
 Producir Textos 

en Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

Producir 
textos en 

Inglés 

 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada*  Google meets   meets  

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

  24  

Cantidad de aprendices ausentes 0     

Hora del encuentro  16:00   18:45  

Tema abordado 

SWOT ANALYSIS  
Thinking about 
solutions 

 Google 
Trends / 
Analyzing 
brands 

 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Meets /chat 
 Talking about 

brands 
 

Tipo de actividad BUlats unit 5  

  Google 
trends/ 
powerpoint 
presentation 

 

Fecha de vencimiento de la 
actividad May 26th chat 

 classroom 
guide  

 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Martes,  26 de Mayo del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
1750832 TGA   

Competencia 
 Producir Textos 

en Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

Producir textos 
en Inglés 

 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada*  Google meets 

Reunión via 
meets 
bienvenida 

 meets  

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

15  24  

Cantidad de aprendices ausentes 0     

Hora del encuentro  16:00 17:00  18:45  

Tema abordado 
Presentación 
grupo 1, 2 y 3 

Bienvenida 
Explicación 
del plan 
Fechas de 
reuniones 

Google Trends / 
Analyzing 
brands Parte 2 

 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Meets /chat 

Meets 
Classroom 

Talking about 
brands/youtube 
shopping 

 

Tipo de actividad 
Oral 
presentation  

Trabajos   Google trends/ 
powerpoint 
presentation 

 

Fecha de vencimiento de la 
actividad May 29th chat 

 classroom 
guide  

 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Miércoles,  27 de Mayo del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
2062059 TAA   

Competencia 
 Producir Textos 

en Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

Interactuar en 
lengua inglesa 

 

Encuentros sincrónicos       

Herramienta utilizada*  Google meets 

Creación de 
pland de 
trabajo 

 Meets  

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

14  22  

Cantidad de aprendices ausentes 0   0  

Hora del encuentro  16:00 17:00  18:45  

Tema abordado 
Presentación 
grupo 4,5,6 

Resultados de 
aprendizaje 

Describing 
Places 

 

Actividades asincrónicas       

Herramienta utilizada** Meets /chat 

 
Classroom 

Meets-Power 
point 
presentation 

 

Tipo de actividad 
Oral 
presentation  

Elaboración 
de estrategias  

The house of 
your dreams 

 

Fecha de vencimiento de la 
actividad May 29th chat 

Junio 10 June 4th 
Classroom 

 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Jueves,  28 de Mayo del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
1801632 TGE  

Competencia 
 Producir Textos 

en Inglés 

Comprender, 
producir textos 

en inglés 

 Comprender 
textos en 

Inglés 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets 

Implementación 
de plan de 
trabajo 

meets 

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

14  23 

Cantidad de aprendices ausentes 0   1 

Hora del encuentro  16:00 17:00  18:45 

Tema abordado 
Presentación 
grupo 7 y 8 

Resultados de 
aprendizaje 

Describing 
places (house 
of your 
dreams) 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Meets /chat 

 
Classroom 

Meets, chat/ 
360° grades 
hoses 

Tipo de actividad 
Oral 
presentation  

Elaboración de 
estrategias  

 Chat practice 

Fecha de vencimiento de la 
actividad May 29th chat 

Junio 10 June 4th 
Classroom 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Viernes,  29 de Mayo del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
1801632 TGE  

Competencia 
 Producir Textos 

en Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

 Comprender 
textos en 

Inglés 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets 

Reunión para 
acordar 
trabajos  

meets 

Cantidad de aprendices 
presentes  30 

12 (2 no se 
conectaron 
por trabajo) 

 24 

Cantidad de aprendices ausentes 1   0 

Hora del encuentro  16:00 17:00  18:45 

Tema abordado 

Retro 
alimentación 
presentaciones 

Método de 
trabajo y 
acuerdos para 
el plan. 

Intro to 
future terms 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Meets /chat 
 
Classroom 

Horoscope 
(future will) 

Tipo de actividad 
Oral 
presentation  

Elaboración 
de estrategias  

 Chat practice 

Fecha de vencimiento de la 
actividad May 29th chat 

Junio 10 June 4th 
Classroom 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Lunes,  1 de Junio del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
1750832 TGA  

Competencia 
 Producir Textos 

en Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

Producir 
textos en 

Inglés 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets 
Classroom/ 
correo misena 

 meets 

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

Las reuniones 
quedaron 
para los días 
viernes 

 24 

Cantidad de aprendices ausentes 0    

Hora del encuentro  16:00 17:00  18:45 

Tema abordado 

Alibaba guide/ 
how to interact 
with chinese 
people 

Asesoria via 
correo 
electrónico  

Planning 
chart 
/projects 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Meets /chat 
 
Classroom 

Talking about 
future terms 

Tipo de actividad 
Oral 
presentation  

Asesoria via 
correo  

 powerpoint 
presentation 

Fecha de vencimiento de la 
actividad 

June 11  
Classroom 

Junio 10 June 15th 
Classroom 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Martes,  2 de Junio del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
1750832 TGA  

Competencia 
 Producir Textos 

en Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

Producir 
textos en 

Inglés 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets 
Classroom/ 
correo misena 

 meets 

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

Las reuniones 
quedaron 
para los días 
viernes 

 24 

Cantidad de aprendices ausentes 0 0  0 

Hora del encuentro  16:00 17:00  18:45 

Tema abordado 

Alibaba 
guide/Video 
Foundamentals 
on Writing e-
mails 

Asesoria via 
correo 
electrónico  

Planning 
chart 
/projects 
Midterm-
long term 
goals 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Meets /chat 
 
Classroom 

Prezi 

Tipo de actividad Writen activity  
Asesoria via 
correo  

 powerpoint 
presentation 

Fecha de vencimiento de la 
actividad 

June 11  
Classroom 

Junio 10 June 15th 
Classroom 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Miércoles,  3 de Junio del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
2062059 TAA  

Competencia 
 Producir Textos 

en Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

Interactuar 
en lengua 

inglesa 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets 
Classroom/ 
correo misena 

 Meets 

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

Las reuniones 
quedaron 
para los días 
viernes 

 22 

Cantidad de aprendices ausentes 0 0  0 

Hora del encuentro  16:00 17:00  18:45 

Tema abordado 

Alibaba 
guide/Expressions 
for E-commerce 

Asesoria via 
correo 
electrónico  

Comparing 
and 
contrasting  

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Meets /chat 

 
Classroom 

Meets-Power 
point 
presentation 

Tipo de actividad Writen activity  

Asesoria via 
correo  

Brands/ 
comparer y 
contrastar 

Fecha de vencimiento de la 
actividad June 11  Classroom 

Junio 10 Junio 9, 2020 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Jueves,  4  de Junio del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
1801632 TGE  

Competencia 
 Producir Textos 

en Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

 Comprender 
textos en 

Inglés 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets 
Classroom/ 
correo misena 

meets 

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

Las reuniones 
quedaron 
para los días 
viernes 

 24 

Cantidad de aprendices ausentes 0 0  0 

Hora del encuentro  16:00 17:00  18:45 

Tema abordado 

Alibaba 
guide/Contacting 
chinese agents 

Asesoria via 
correo 
electrónico  

Pre evento 
ficha 
1750832 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Meets /chat 
 
Classroom 

Actividad 
introductoria 

Tipo de actividad Writen activity  
Asesoria via 
correo  

 Chat  

Fecha de vencimiento de la 
actividad 

June 11  
Classroom 

Junio 10 Junio 4 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Viernes,  5  de Junio del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
1801632 TGE  

Competencia 
 Producir Textos 

en Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

 Comprender 
textos en 

Inglés 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets 
Classroom/ 
correo misena 

meets 

Cantidad de aprendices 
presentes  29 

2da reunión 
informativa 

 24 

Cantidad de aprendices ausentes 2 0  0 

Hora del encuentro  16:00 17:00  18:45 

Tema abordado 

Alibaba 
guide/comparing 
companies 

Presentación 
de trabajos( 
no conocían 
classroom)  

Planinning 
chart 
companies 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Meets /chat 
 
Classroom 

Prezi-Power 
point 

Tipo de actividad Writen activity  

Asesoria 
sincrónica/ 
cómo usar 
classroom 

 Chat  

Fecha de vencimiento de la 
actividad 

June 11  
Classroom 

Junio 10 Junio 10 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Martes,  9  de Junio del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
1750832 TGA  

Competencia 
 Producir Textos 

en Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

Producir 
textos en 

Inglés 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets 
Classroom/ 
correo misena 

 meets 

Cantidad de aprendices 
presentes  28 

Asesoria 
Correo misena 

 24 

Cantidad de aprendices ausentes 3 0   

Hora del encuentro  16:00   18:45 

Tema abordado 
Project/ mission 
statements 

Asesorias via 
correo sobre 
temas del 
plan de 
mejoramiento  

SWOT 
ANALYSIS / 
Writing 
strategies  

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Meets /chat 
 
Classroom 

Talking about 
Project 

Tipo de actividad Writen activity  

Asesoria 
asincrónica/ 
cómo usar 
classroom 

 powerpoint 
presentation 

Fecha de vencimiento de la 
actividad June 15 Classroom 

Junio 10 June 15th 
Classroom 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  



                                                                                                                        
 

 

 

 
 

G
TH

-F
-0

62
 V

.0
6 

Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Miércoles,  10  de Junio del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
2062059 TAA  

Competencia 
 Producir Textos 

en Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

Interactuar 
en lengua 

inglesa 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets 
Classroom/ 
correo misena 

 Meets 

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

Asesoria 
Correo misena 

 22 

Cantidad de aprendices ausentes 0 0  0 

Hora del encuentro  16:00   18:45 

Tema abordado 
Project/ Vision 
statements 

Asesorias via 
correo sobre 
temas del 
plan de 
mejoramiento  

Interacting 
with Agents 
in China / 
Alibaba guide  

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Meets /chat 

 
Correo mi 
sena 

Meets-Power 
point 
presentation 

Tipo de actividad Writen activity  

Asesoria 
asincrónica/ 
cómo usar 
classroom 

Interacción 
final  

Fecha de vencimiento de la 
actividad June 15 Classroom 

Junio 10 Junio 20 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Jueves,  11  de Junio del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
1801632 TGE  

Competencia 
 Producir Textos 

en Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

 Comprender 
textos en 

Inglés 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets 
Classroom/ 
correo misena 

meets 

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

  24 

Cantidad de aprendices ausentes 0 0  0 

Hora del encuentro  16:00   18:45 

Tema abordado 

Project/ Main 
objective of a 
company/ video 

Revisión de 
trabajos.  

Evento Ficha 
1750832/ 
Panelistas 
invitados 

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** 
Meets 
/chat/youtube 

Classroom meets 

Tipo de actividad Writen activity  
Revisón de 
trabajos 

 Chat  

Fecha de vencimiento de la 
actividad June 15 Classroom 

Junio 10 Junio 20 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Viernes,  12  de Junio del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
1801632 TGE  

Competencia 
 Producir Textos en 

Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

 Comprender 
textos en 

Inglés 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets 
Classroom/ 
correo misena 

meets 

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

  24 

Cantidad de aprendices ausentes 0 0  0 

Hora del encuentro  16:00 

No hubo 
encuentro por 
revisión de 
trabajos 

 18:45 

Tema abordado Project/organigrama 

Revisión de 
trabajos.  

Project 
checking 1/ 
SWOT  

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Meets /chat Classroom meets 

Tipo de actividad Writen activity  
Revisón de 
trabajos 

 Chat  

Fecha de vencimiento de la 
actividad June 18 Classroom 

Junio 10 Junio 20 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Martes,  16  de Junio del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
1750832 TGA  

Competencia 
 Producir Textos en 

Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

Producir 
textos en 

Inglés 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets 
Classroom/ 
correo misena 

 meets 

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

14  24 

Cantidad de aprendices ausentes 0 0  0 

Hora del encuentro  16:00   18:45 

Tema abordado 
Project/Reseña 
histórica 

Citación a 
aprendices/ 
reunión 
viernes 19 de 
junio 

Evento ficha 
1750821 

Actividades asincrónicas     

Herramienta utilizada** Meets /chat Classroom  meets 

Tipo de actividad Writen activity  Citación EVENTO 

Fecha de vencimiento de la 
actividad June 18 Classroom 

Junio 19  powerpoint 
presentation 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Miércoles,  17  de Junio del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
2062059 TAA  

Competencia 
 Producir Textos en 

Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

Interactuar 
en lengua 

inglesa 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets 
Classroom/ 
correo misena 

 Meets 

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

14  22 

Cantidad de aprendices ausentes 0 0  0 

Hora del encuentro  16:00   18:45 

Tema abordado 
Project/Description 
of the company 

Citación a 
aprendices/ 
reunión 
viernes 19 de 
junio 

Interacting 
with Agents 
in China / 
checking 
aspects  

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Meets /chat 

Classroom Meets-Power 
point 
presentation 

Tipo de actividad Writen activity  
Citación Interacción 

final  

Fecha de vencimiento de la 
actividad June 18 Classroom 

Junio 19 2062059 TAA  

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Jueves,  18  de Junio del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
1801632 TGE  

Competencia 
 Producir Textos en 

Inglés 

Comprender, 
producir 
textos en 

inglés 

 Comprender 
textos en 

Inglés 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets 
Classroom/ 
correo misena 

meets 

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

14  24 

Cantidad de aprendices ausentes 0 0  0 

Hora del encuentro  16:00   18:45 

Tema abordado 
Evento empresarial 
de los muchachos 

Citación a 
aprendices/ 
reunión 
viernes 19 de 
junio 

Project 
MISSION 
AND VISION 
statements  

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Meets /chat Classroom meets 

Tipo de actividad Writen activity  Citación  Chat  

Fecha de vencimiento de la 
actividad June 18 Classroom 

Junio 19 Junio 20 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  
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Informe de trabajo diario Instructores – Modalidad Virtual. 

Fecha                              Viernes,  19  de Junio del 2020 
Nombre del Instructor  Fredy Antonio Tíjaro Suesca 
 

Numero de ficha 1863120 TGE  
Planes de 

mejoramiento 
1801632 TGE  

Competencia 
 Producir Textos en 

Inglés 

Comprender, 
producir textos 

en inglés 

 Comprender 
textos en 

Inglés 

Encuentros sincrónicos      

Herramienta utilizada*  Google meets 
Classroom/ correo 
misena 

meets 

Cantidad de aprendices 
presentes  31 

14  24 

Cantidad de aprendices ausentes 0 14  0 

Hora del encuentro  16:00   18:45 

Tema abordado 
Ultimar detalles del 
entregable final 

Se lee el acta 
n°2151, informe 
del proceso 

Project 
Objectives 
writing  

Actividades asincrónicas      

Herramienta utilizada** Meets /chat Classroom meets 

Tipo de actividad Writen activity  Retroalimentación   Chat  

Fecha de vencimiento de la 
actividad June 18 Classroom 

Junio 19 Junio 20 

 

Observaciones / Novedades: 

 

 

 

* Microsoft Teams, Meat, Zoom, entre otros.     ** Classroom, Drive, Correo 

Electrónico, Edmodo, entre otros.  

 


