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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, D.C., 15 de Julio de 2020

Sefiora

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1342051/2020
Coordinadora Académica

Asistencia y Gestién Administrativa

Bogotd

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
Julio del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1342051 del afio 2020

LEONARDO BONILLATELLO, identificado con la cédula de ciudadania No. 14.250.201 de Melgar, en mi calidad
de Contratista del SENA, en Asistencia y Gestion Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion
de Servicios de la referencia, a continuacidn presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Elvalortotal del presente contrato asciende alasuma de TREINTA YTRESMILLONES SETECIENTOS
TREINTA Y DOS MIL TRESCIENTOS TREINTA Y CINCO PESOS ($33.732.335) COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen
tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista delasiguiente manera:
a.)UN (1) pago correspondiente almes de FEBRERO de 2020, por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS ONCE MIL
CIENTO TREINTA'Y CINCO PESOS ($3.411.135) COP., b.) OCHO (8) pagos iguales correspondientesa los meses de MARZO a
OCTUBRE de 2020, por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($3.790.150) COP.,
cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de Octubre de 2020.

OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacién Profesional Integral, mediante la
modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones de Formacién Titulada y/o
Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del Talento Humano, Asistencia y Gestidn
Administrativa y Gestién Documental y de la Informacion, del Centro de Gestién Administrativa, Subsede y
Organizaciones, asicomo las actividades de capacitacién o de auditoria en el sistema integrado degestién de calidad,
para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas y Proyectos desarrollando
Competencias de la Formacion Profesional Integral para dar respuesta a la politica Institucional entre otros el
Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la poblacion; en las jornadas diurna, nocturna,
madrugaday fines de semana.
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CLAUSULA CUARTA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Atender la formacién de aprendices en | Orientar Formacion Listas de asistencia.
el drea especifica del respectivo Profesional Integral a los Guias curriculares.
programa de formacidn, en las fases o aprendices segun Material de ayuda en
Competencias establecidas y programacion de fichas. formacion.
programadas

2 Orientar y apoyar a los aprendices en el | Acompanamiento a los Listas de asistencia.
desarrollo de proyectos formativos y/o | aprendices en el desarrollo de | Guias curriculares.
productivos en las respectivas etapas de | procesos formativos y/o Material de ayuda en
formacion. productivos. formacion.

3 Garantizar la actualizacién de los Actualizar contenidos y Listas de asistencia.
contenidos y tecnologias, de las fases o | tecnologias en las diversas Guias curriculares.
Competencias en las cuales se competencias del programa Material de ayuda en
desarrolla la formacion de los de formacion. formacién.
aprendices.

6 | Cumplimiento oportuno con las Elaboracién y entrega de Listas de asistencia.
entregas de los distintos formatos y formatos y documentos Guias curriculares.
documentos requeridos en el proceso requeridos en el proceso Material de ayuda en
administrativo académico administrativo. formacién.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 9407429802 de la

planilla Aportes en Linea del mes de Junio de 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (6) folios.
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Cordialmente,

LEONARDO BONILLA TELLO
Contratista
C.C. No. 14.250.201

Recibi a satisfaccion:
CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.1342051 de 2020
Coordinador Académica de Asistencia y Gestion Administrativa

www.sena.edu.co
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EVIDENCIAS DRIVE COORDINACION CGA-AGA ENTREGABLES TRIMESTRE 11 2020 8 JULIO 2020

LEONARDO BONILLA TELLO
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&, Compartidos conmigo 019 _Formato_Guia
B 1. FICHA 1905251- GFPI-F-019_Formato_Guia_de_Aprendizaje <% yo 8]ul. 2020 de_Aprendizaje
@ Recientes -
GFPI-F-019_GUIA_INTERDISCIPLINARIA-FICHA_2057740.docx =% yo 17 may. 2020 yo
¢  Destacados Detalles Actividad
E Papelera N
La semana pasada
== Almacenamiento 2jul
9 GB de 15 GB utilizado(s) ’ Moviste un elemento a
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amacenamiento B 1. FICHA 1905128- GFPI-..
2jul -
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<
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> Mi unidad B 7. ACTADE X
B Informe de seguimiento semana 112057740 TGA Acta 2544 =% yo 8jul. 2020 SEGUIMIENTO
2 compartidos conmigo SEMANA 11
B Informe de seguimiento semana 11 1905128 TGA Acta 2545 <% yo 8jul. 2020
@ Recientes
B Informe de sequimiento semana 111905251 TGA Acta 2546 =% yo 8jul. 2020 Detalles Actividad
ﬁ Destacados
La semana pasada
E Papelera
8jul
&=  Almacenamiento
Moviste 3 elementos a
9 GB de 15 GB utilizado(s)
Il 7. ACTA DE SEGUIMIENTO SEMA...
Comprar B Informe de seguimiento s...
almacenamiento
B Informe de seguimiento s...
B Informe de seguimiento s...
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<
-"zF Coordinacién Asistencia .
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Comprar
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® Recientes
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ﬁ Destacados
La semana pasada
E Papelera
ajul
&=  Almacenamiento
Subiste 3 elementos
9 GB de 15 GB utilizado(s)
B8 Informe_Apoyo_Formacion-3 ..
Comprar BB Informe_Apoyo_Formacion-1 ...
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Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Complementos Ayuda Accesibilidad Ver los nuevos cambios

o E A T 100% v Textonom.. w | Calibii ~ M +~ B I UA & o B- == = =E - ~ X 7~ ~
3 2 1 L IRE 2 3 4 s 3 7 [} ] 1001 110 120 180 | 14 [ 150 | 1eg | A7 | 18
o ENTREGABLES Il TRIMESTRE ACADEMICO 2020
o COORDINACION ACADEMICA DE ASISTENCIA Y GESTION ADMINISTRATIVA o
o NOMBRE DEL INSTRUCTOR FECHA: 8 JULIO/2020 Trimestre-afio
o LEONARDO BONILLA TELLO JORNADA: TARDE - NOCHE I1-2020
. La aplicacién de esta Lista de Chequeo, evidenciard el cumplimiento de la ejecucion de la fermacion a través de los
entregables de manera virtual, de acuerdo con las fechas establecidas para la finalizacién e inicio de cada trimestre, por
- tanto, se debe diligenciar el presente formato realizando el respectivo levantamiento de la informacion, teniendo en
cuenta la calidad, oportunidad, autenticidad y vigencia del documento que entrega.
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. : : = e a ~ ESP
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DRIVE PORTAFOLIO DEL APRENDIZ NIVELACION INTERVENIR JULIO 2020 FICHA 2065244
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4: .. LEONARDO BONILLA TELLO (T.

¢ QUEES? 2
3 ¥ “9 % ADBLEIDY ALEJANDRA ROCH.

Yessica Tellez

¥ Ts un sistema para la mejora continua del trabajo
implica mejores graduales incrementales.

¥ Es una revolucion administrativa que desarrolla una KAl ===  CAMBIO
nueva cultura de trabajo: habito de la mejora.

¥ Es la estrategia perfecta para desarrollar el habito de
1a mejora en todo el personal, y la toma de conciencia
del valor econémico de las cosas

V' Ts un esfuerzo inteligente (analitico) de ataque
consiste al costo para su reduccién.
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‘{‘;‘@ ANDRES DAVID SOSA MURILLO

D F
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i los d it Carolina Arenas Moreno
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para sus clientesy.

Carolina Arenas Moreno (prese

G@ Dani Pefia
PN

h € @ 0 rolme e AN B

W Natalia Portillo
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W %@ Kevin Daniel Bolafios Valdes
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? Laura Cardona esta presentando 1967007 nivelacioninterveniridjul..

f @

o Laura Cardona  +=+ +57 311 3829...

DEFINICIéN o LEONARDO BONILLA TELLO (T.

Es una filosofia que define la forma en que deberia gestionarse el , +57311 3820356
sistema de produccidn. Es una filosofia industrial de eliminacién . karen montea. . Felipe Baquiro
de todo lo que implique desperdicio o despilfarro en el proceso de
produccién desde las compras hasta la distribucién. Despilfarros,
en este contexto, significa tode lo que no afiada valor al pbroducto.
Es una metodologia para alcanzar la excelencia en una empresa de k W
manufactura, basada en la eliminacién continua de desperdicios
como inspecciones, transportes entre mdqguinas, almacenajes o ¢ karen martinez (¥ Wilmar Ruiz R...
preparaciones. Precisamente la denominacién de este método
productive nos indica su filosofia de trabajo. las materias primas
v los productos lleqan justo a tiempo, bien para la fabricacién o
para el servicio al cliente.
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