
CONTRATO No. 2333 DE 2025 
CONSTANCIA DE ACTIVIDADES DEL 14 AL 31 DE AGOSTO DE 2025 

 
En la fecha dejamos constancia que el contratista durante el periodo del 14 al 31 de 
agosto de 2025 realizó las siguientes actividades: 
 
Obligaciones Específicas: 

1. Apoyar el seguimiento y control de las peticiones, quejas y reclamos, respecto de 
los temas propios de los procesos disciplinarios a cargo del Grupo para el Control y 
Vigilancia a Curadores Urbanos, en la plataforma SISG o la que haga sus veces. 

2. Atender las consultas de los expedientes disciplinarios requeridas por los 
usuarios externos, así como el trámite de notificación cuando sea requerido. 
Mantener actualizada la información del control de préstamo de expedientes a los 
abogados del Grupo para el Control y Vigilancia a Curadores Urbanos, en el Sistema 
de Información Disciplinaria. 

3. Tramitar las peticiones que le sean asignadas, respecto de los temas propios de 
los procesos disciplinarios a cargo del Grupo para el Control y Vigilancia a 
Curadores Urbanos. 

4. Apoyar la conformación y custodia del archivo de los documentos que se reciben 
y se generan en el Grupo para el Control y Vigilancia a Curadores Urbanos, respecto 
de los procesos disciplinarios, atendiendo las normas de gestión documental y las 
instrucciones que imparta la entidad. 

5. Apoyar la proyección de oficios, comunicaciones, notificaciones e incorporación 
en los respectivos expedientes documentales virtuales o físicos. 

6. Preparar los informes, listados y cuadros estadísticos de los procesos 
disciplinarios, para presentar la información en forma clara, concisa y oportuna, 
cuando sea requerido. 

7. Realizar la actualización y digitalización de expedientes disciplinarios que se 
adelanten en el Grupo para el Control y Vigilancia a Curadores Urbanos. 

8. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera 
mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección 
Administrativa y Financiera. 

9. Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el 
nivel, la naturaleza y el área de desempeño 

  



1. Apoyar el seguimiento y control de las peticiones, quejas y reclamos, respecto de 
los temas propios de los procesos disciplinarios a cargo del Grupo para el Control y 
Vigilancia a Curadores Urbanos, en la plataforma SISG o la que haga sus veces. 

 

2. Atender las consultas de los expedientes disciplinarios requeridas por los 
usuarios externos, así como el trámite de notificación cuando sea requerido. 
Mantener actualizada la información del control de préstamo de expedientes a los 
abogados del Grupo para el Control y Vigilancia a Curadores Urbanos, en el Sistema 
de Información Disciplinaria. 

 Se atendió al usuario el día 20 de agosto de 2025. Luis Gerardo Garibello Rodríguez. 
SDC000945-2024 

 

                
 
 

Mantener actualizada la información del control de préstamo de expedientes a los abogados 
del Grupo para el Control y Vigilancia a Curadores Urbanos, en el Sistema de Información 
Disciplinaria. 

Se prestaron los siguientes expedientes 

 Dra. Laura Camacho  
Agosto 20 de 2025: 036-2022, 108-2020, 020-2020 
 



 Dra. Viviana González 
Agosto 20 de 2025: 521-2023 
 

 Dr. Cesar Ortiz 
Agosto 28 de 2025: 182-2025 

         

 
Se asistió a las siguientes reuniones: 
 

 Agosto 14: Se inició la capacitación de inducción del Grupo de 
Disciplinarios 

 
 Agosto 22: Reunión mensual programada por el líder del Grupo de 

Disciplinario. Tema Seguimiento de actividades del equipo técnico 
 
 

 
 



 Agosto 22: Revisión y aprobación acta de entrega de la correspondencia, 
por parte de la contratista Lida Palacio 

 

    

               

 



Tramitar las peticiones que le sean asignadas, respecto de los temas propios de 
los procesos disciplinarios a cargo del Grupo para el Control y Vigilancia a 
Curadores Urbanos. 
 
Se realizó la incorporación a cada uno de los expedientes la información que 
remiten por correo electrónico del Grupo de disciplinarios. 
 

 
Expediente 014-2021 

 

Expediente 956-2024 

 



Expediente 074-2024 

 

Expediente 019-2022 

 

Expediente 129-2022 

 

Expediente 129-2022 

 



Expediente 029-2023 

 

Expediente 029-2023 

 

Expediente 134-2024 

 

Expediente 129-2022 

 

 



Expediente 174-2024 

 

Expediente 074-2024 

 

Expediente 083-2020 

 

Expediente 074-2024 

 

 

 

 



Expediente 097-2024 

 

Expediente 080-2020 

 

Expediente 086-2022 

 

Expediente 070-2024 

 

 

 



Expediente 182-2025 

 

Expediente 070-2024 

 

Quejas nuevas, para crear expediente  

Una vez revisada la información se evidencia que no corresponde a ningún expediente,  se deja en 
categoría purpura para la creación de este. 

   

 



 

Quejas o peticiones en radicación  

 

 

 

 



 

 

 

Apoyar la conformación y custodia del archivo de los documentos que se reciben y se 
generan en el Grupo para el Control y Vigilancia a Curadores Urbanos, respecto de los 
procesos disciplinarios, atendiendo las normas de gestión documental y las instrucciones 
que imparta la entidad. 

Se procedió a imprimir dicha información para los expedientes y se incorpora a 
los mismos. 

Apoyar la proyección de oficios, comunicaciones, notificaciones e incorporación en los 
respectivos expedientes documentales virtuales o físicos. 

No se realizó para este periodo. 

Preparar los informes, listados y cuadros estadísticos de los procesos disciplinarios, para 
presentar la información en forma clara, concisa y oportuna, cuando sea requerido. 

No se realizó para este periodo. 

Realizar la actualización y digitalización de expedientes disciplinarios que se adelanten en 
el Grupo para el Control y Vigilancia a Curadores Urbanos. 

No se realizó para este periodo. 

Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, 
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y 
Financiera. 

Se acató de debida forma como solicitaron. 

  



Las demás actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la 
naturaleza y el área de desempeño

Se cumple con las demás actividades que me asigna

Firma:

ANDRÉS EDUARDO ÁLVAREZ CANCHILA
Líder Grupo Disciplinarios

Firma:

SARA JULIETH VELANDIA MENDOZA
Supervisor

Firma:

NIDIA OFFIR ARDILA ARDILA 
CC. 51.883.951 de Bogotá.


