
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES  

 

OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES  

PRODUCTO  

1. Apoyar en las labores de 
planeación, ejecución, seguimiento 
y control de las actividades y 
procedimientos propios de las 
estrategias de educación inicial y 
fomento de la lectura de la oficina 
de Calidad Educativa. 

Concurso de lectura 2025: 
- Seguimiento a la inscripción del concurso de 
lectura (22 julio al 6 de agosto).  
- Creación del grupo de whatsapp del concurso 
con IED. 
- Socialización del concurso interno con IED 
(ajustes presentación, apoyo en registro de 
asistencia, creación e invitación a la reunión por 
Google meet).  
- Reunión de revisión de la rúbrica del concurso. 
- Apoyo en creación de rúbrica del concurso. 
- Confirmación de sedes, direcciones, hora y 
responsables del concurso interno a través de 
correo y formulario de Google form, y llamadas.   
- Envío de cifras para la impresión del material 
del concurso interno. 
- Entrenamiento de jurados para el concurso 
interno, incluido la solicitud de salón y video 
beam.  
- Asignación de jurados para el concurso. 
- Apoyo en impresión de listados de estudiantes 
seleccionados. 
- Recordatorio de fecha y hora del concurso 
interno a las IED. 
- Consolidación de las evidencias del concurso 
interno. 
- Monitoreo de la realización del concurso interno 
del 25 al 29 de agosto, a través de mensajes de 
whatsapp y llamadas: 

 Recordatorio diario de jurados asignados. 

 Comunicación de cambios. 

 Recordatorio de la dinámica del 
concurso.  

 Soporte en ingreso de resultados en el 
aplicativo.  

No. De Contrato: CD-05-2025-0843 de 12 de febrero de 2025. 
Plazo de Ejecución - Desde: 12/02/2025 - Hasta: 31/12/2025  

Nombre y Apellido del Contratista: JESSICA PAOLA POLO JIMENEZ 

No. Documento de Identificación: 1143443554 

Periodo: Correspondiente a AGOSTO de 2025. 

No. de Pago: 07 

 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1fNKwKM_OdLgY2nGELoxlcfILBpJMZXilWhPeDCtgbaQ/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Q-sgClMkKnfmSH9RzSU4tsOPn8hyl-15/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ldlmgm3zRDApZOXsdmJGUC4lg0A8toWU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1YYuhnp6pBTuNqFeww47F-4F2UzURoJql/view?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1fNKwKM_OdLgY2nGELoxlcfILBpJMZXilWhPeDCtgbaQ/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1zQUfozzFDnVvMRTx7iiCffVdhr--msSG/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1rUhSJyVvgmXSP25rKIan4FxxxbiDxx5l/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1yGsuHsCLXMJqWHLV4h5-AgMW1upPAkPi/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1T7bcuE3HJFAsNLpsHVOt7T1YGOvYoHx3/view?usp=drive_link
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1M_lOyowNxbUELs6GWFZFOW3w_w_pbDQepwNbCmaN3pA/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VtKw58XMxA1MCq5WmyJnHf3PQLNGYunz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1gM1O6O_rKMkUDKG9sM9vpCJIMamxQm2u?usp=drive_link


 Apoyo en resolver situaciones que se 
presenten en las IED (manejo de listados, 
niños ausentes, etc.). 

 Resumen paso a paso del concurso 
interno. 
 

Plataforma AVE-Educar:  
- Focalización de IED y distribución de pines por 
cada una, incluida la conversación con rectores 
por llamadas y whatsapp ofreciéndoles ser 
beneficiarios de la plataforma.  
- Invitación a socialización del manejo de la 
plataforma y organización de confirmación por 
llamadas. 
- Envío de contactos a EDUCAR y número de 
pines para su creación.  
- Comunicación con rectores de cada IED 
focalizada para el inicio del proceso de 
asignación de pines.  
 
Varios: 
- Difusión concurso “la ternura como lenguaje 
literario”. 
 

2. Mantener actualizados los 
sistemas de información 
relacionados con la focalización de 
instituciones educativas, docentes y 
estudiantes impactados en las 
estrategias asignadas, registrando 
la información correspondiente y 
cumpliendo con las políticas en 
materia de seguridad digital 
adoptadas por la oficina de Calidad 
Educativa. 

- Seguimiento a la ejecución de 
acompañamientos de 1° a 3° acompañados en 
Barranquilla es Leer.  

3. Analizar, evaluar y validar la 
información e indicadores en el 
marco de educación inicial y 
fomento de la lectura y escritura de 
la oficina de Calidad Educativa. 

- Revisión de indicadores y actualización de la 
información de indicadores de las estrategias 
Educación Inicial y Barranquilla es Leer.  

4. Elaboración de informes de 
gestión dentro del marco de las 
estrategias de educación inicial y 
fomento de la lectura de la oficina 
de Calidad Educativa. 

- Registro de información para el plan de acción 
(julio).   
- Elaboración de informe trimestral para enviar a 
rectores de las IED, con la información del 
avance de la estrategia.  
- Envio de informe trimestral a rectores de las 35 
IED intervenidas y de 118 acompañadas de 
forma general.  
 

5. Apoyar los procesos de 
contratación en el marco de 
educación inicial y fomento de la 
lectura y escritura de la oficina de 
Calidad Educativa. 

- Asistencia reunión de seguimiento de apoyos 
contractuales.  
Apoyo como enlace técnico en el seguimiento 
del proceso contractual de la estrategia 
Barranquilla es Leer:  

https://docs.google.com/document/d/100Xg3zZYfVJSpFQlki-DCqOxqiabmvIYSpSdkrfkijI/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1c0E7Of8WuYotHUqNlvrcWeDoMQ0hgCjz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oL3Hrmh64BwluX5nG24l9SYYd9Iy7Vn2/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1FT6DBbO0fLUz7qiOUZCLUyS55CRbZ3iZ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oke-Vc41bZQOvQ8U3QrWPh1tTIgXU7BR/view?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/12sJB58yQ4XMtyUuhq7V06Y9o39B6HGUt8Mfmb2Z45ZA/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1YTFigE8xoykns9EHC8_LuSyukNhWJWzbJJ7eXLFoJ_4/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1rMaQMMjC5khn4zWW74dLnRKF2sNlSjhv/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1sVRnqrE6Nm88SdtlKkyhBUDtRqW9nDgN?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1zszCG4fstG61xzXZum75Vem0UurYU7yd/view?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1fNKwKM_OdLgY2nGELoxlcfILBpJMZXilWhPeDCtgbaQ/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1fNKwKM_OdLgY2nGELoxlcfILBpJMZXilWhPeDCtgbaQ/edit?usp=sharing


- Notificación a IED, a través de correo y 
whatsapp, acerca del cambio de promotor 
de lectura. 

- Revisión de evidencias de la ejecución 
julio.  

- Socialización de evidencias presentadas 
en matrices de mayo y junio por correo y 
por whatsapp.  

6. Coordinar y elaborar informes 
estadísticos, juntamente con el 
lineamiento de Evaluación 
Educativa, el proceso de evaluación 
en el marco de educación inicial y 
fomento de la lectura y escritura de 
la oficina Calidad Educativa. 

-  Elaboración de plantilla de la prueba predictora, 
con los nuevos niveles de desempeño.  
- Generación de informes de resultados de 
prueba predictora de lectura.  
- Envío de prueba predictora por IED a rectores y 
tutores PTA. 
- Socialización de la prueba predictora con 
tutores que acompañan la estrategia ATAL en 
transición.  

 
 
 
 

Anexos 
1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor. 

2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las obligaciones 

del contrato. 
 
 

      
JESSICA PAOLA POLO JIMENEZ 

Contratista 

https://drive.google.com/file/d/1L4NlB2Qj-h3BLbsvXK1xDg1btMGSX6A-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VtKw58XMxA1MCq5WmyJnHf3PQLNGYunz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VtKw58XMxA1MCq5WmyJnHf3PQLNGYunz/view?usp=sharing
https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiZmY4YmFlZGItNDZmZC00NGZmLTk0MzMtZjI1ZThmMGNiNDEyIiwidCI6IjQwMDNhNWU2LTljYmEtNDQzNS1hOGIyLWM3YjVjYjkwYTUzNiIsImMiOjR9
https://drive.google.com/drive/folders/11q5YCbNeCvJbWdjZZTcGcBIWZG9R29p9?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1bT2oEqJjoPU3N5wvBJ1t_VcgeAs2c3M_/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Op6mzZNaevjIBxIF8sY2DSUntHh_G1B3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1t9Kavt7O-o9OYkuMSqgcGdrwh8a34Vei/view?usp=sharing

