
Contrato:

Contratista:

Objeto:

Fecha de Inicio:

Fecha de Terminación:

Periodo del Informe:

Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones pactadas.

C.P.S.A.G. No. 4140000-817-2025.

RICARDO RUEDA CASTIBLANCO

Prestar servicios de apoyo a la gestión a la Oficina Consejería Distrital de Comunicaciones para la
conceptualización, esquematización, desarrollo y producción de artes gráficas requeridas para la
elaboración de piezas comunicacionales que dan a conocer los planes, programas y proyectos de
la administración distrital

1 de agosto de 2025

31 de diciembre de 2025

Desde el 1 de agosto de 2025 hasta el 31 de agosto de 2025

OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

1. Elaborar y presentar a la Supervisión
para aprobación el plan de trabajo para
el desarrollo de las actividades del
contrato, realizar seguimiento mensual y
realizar los  correspondientes ajustes que
se acuerden con el supervisor en el caso
de que así se  requiera en las fechas
establecidas en el mismo.

2. Elaborar y conceptualizar piezas
gráficas y motiongraphics enfocadas en
acciones de comunicación pública
requeridas por la Oficina

Se presentó Plan de Trabajo para el
desarrolllo de las actividades del contrato, se
realizo el seguimiento y los ajustes requeridos
del mismo.

En el periodo correspondiente del 1 al 31 de
agosto de 2025, elaboré y conceptualicé 50
piezas gráficas y motiongraphics enfocadas
en acciones de comunicación pública
requeridas por la Oficina.

Se anexan los soportes del plan de
trabajo en la carpeta nombrada
OBLIGACION 1

Se anexan los soportes de las
actividades realizadas en la
carpeta denominada OBLIGACIÓN
2:

1. #487 V2
2. #487
3. 17 Horas
4. 350 Joyas
5. App
6. Autos Clasicos
7. Avanza
8. Bajo Sol
9. Banner
10. Barra De Interprete
11. Barra
12. Cada Vez
13. Corazon
14. Cumpleaños Rodando
15. El Desfile De Autos
16. Estacion 1 Vert
17. Estacion 1
18. Estacion 2 Vert
19. Estacion 2
20. Estacion 3 Vert
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

3. Apoyar en la edición de las piezas
comunicacionales y artes gráficas que
requiera la  oficina, la Secretaría General y
la Administración Distrital.

4. Realizar los retoques digitales en piezas
graficas que acompañan los contenidos
audiovisuales que van a ser divulgados y
que son requeridos por la oficina.

5. Apoyar en el diseño y/o diagramación

En el periodo correspondiente del 1 al 31 de
agosto de 2025 apoyé en la edicion de 4
piezas comunicacional  y de artes gráficas
que requirio la oficina, La Secretaria General
y la Administracion Distrital

En el periodo correspondiente del 1 al 31 de
agosto de 2025, realicé los retoques digitales
de 3 piezas gráficas que acompañan los
contenidos que fueron divulgados y que son
requeridos por la oficina.

En el periodo correspondiente del 1 al 31 de

21. Estacion 3
22. Estacion 4 Vert
23. Estacion 4
24. Estacion 5
25. Estacion 6 Vert
26. Feliz Cumpleaños V2
27. Feliz Cumpleaños
28. Fotos 2
29. Fotos
30. Grafica Avance Vert
31. Grafica Avance
32. Logo Ciudades Vertical
33. Metro
34. Mosca
35. Museo Del Oro
36. Obras De Arte
37. Patio Taller Vert
38. Patio Taller
39. Record
40. Titulo Linea Uno Horizontal
41. Titulo Linea Uno Metro Vertical
Vert
42. Titulo
43. Viaducto 1 Vert
44. Viaducto 1
45. Viaducto Calle 8 Vert
46. Viaducto Calle 8
47. Viaducto Centro Int Vert
48. Viaducto Centro Int
49. Viaducto Sena Vert
50. Viaducto Sena
Se anexan los soportes de las
actividades realizadas en la
carpeta denominada OBLIGACIÓN
3: 

1. SCREEN BOGOTA
INSTAGRAMEABLE
2. SCREEN LAS CRUCES
3. SCREEN COMPARSAS
4. SCREEN MEGACOLEGIOS
Se anexan los soportes de las
actividades realizadas en la
carpeta denominada OBLIGACIÓN
4: 

1. 1.
SEGUNDAPARTE_MEGACOLEGIOS
2. 2. COMPARSAS
3. 3. INSTAGRAMEABLE
Se anexan los soportes de las
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

de piezas o templates comunicacionales
que se divulguen en los diferentes medios
de la Alcaldía Mayor de Bogotá

6. Contribuir a la presentación de
propuestas graficas animadas o
identificadores de  acuerdo con los
requerimientos de la Oficina

agosto de 2025, apoye en el diseño y/o
diagramación de 25 piezas o templates
comunicacionales que se divulguen en los
diferentes medios de la Alcaldía Mayor de
Bogotá.

En el periodo correspondiente del 1 al 31 de
agosto de 2025, contribuí a la presentacion
de propuestas graficas animadas o
identificadores para 20 piezas graficas de
acuerdo con los requerimientos de la oficina.

actividades realizadas en la
carpeta denominada OBLIGACIÓN
5:
 
1. Asistente Virtual
2. Bogota Instagrameable
3. Bogota Instagramiable Alpha
4. Bogota Instagramiable V3
5. Cierre 864
6. Cierre 960
7. Cierre 1536
8. Cierre 3840
9. Cierre 4800
10. Cierre Horizontal 6 Agt
11. Cierre Vertical 6 Agt
12. Comparsas V2
13. Comparsas
14. Dia Mundial De Las Ciudades
Alpha
15. Dia Mundial De Las Ciudades
Logo 1
16. Dia Mundial De Las Ciudades
17. Graficas Video 1 Ciudades
18. Graficas Video 2 Ciudades
19. Graficas Video 3
20. Graficas Video 4 Ciudades
21. Graficas Video 5 Ciudades
22. Graficas Video 6 Ciudades
23. Instagrameable
24. Las Cruces Alpha
25. Las Cruces
Se anexan los soportes de las
actividades realizadas en la
carpeta denominada OBLIGACIÓN
6:

1. Ejemplo avance  horizontal
2. Ejemplo avance vert
3. Ejemplo credito horizontal
4. Ejemplo credito vertical v2
5. Ejemplo titulo horizontal v2
6. Ejemplo titulo horizontal
7. 350 joyas
8. Avance
9. Avance v2
10. Avance ejemplo
11. Corazon
12. Cortinilla base v2
13. Cortinilla base
14. Cortinilla bta
15. Ejemplo banner, mosca y barra
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

7. Presentar oportunamente, con
periodicidad mensual o cuando el
supervisor/a del  contrato así lo requiera,
los informes con la totalidad de las
actuaciones surtidas durante la ejecución
del contrato, anexando, cuando sea
necesario los soportes del  caso.
8. Participar en las reuniones a las que sea
invitado por parte de la Supervisión que se
 relacionan con la definición, desarrollo y
seguimiento de sus actividades

Se anexan los soportes de las actividades
realizadas en la carpeta denominada
OBLIGACIÓN 7: 
 
1.Informe agosto 2025

En el periodo correspondiente del 1 al 31 de
agosto de 2025, participe en 1 reunion.

interprete
16. Ejemplo barra
17. Ejemplo barra animada
18. Ejemplo credito vertical
19. Mosca
20. Ejemplo titulo vertical
Se anexan los soportes de las
actividades realizadas en la
carpeta denominada OBLIGACIÓN
7: 
 
1.Informe agosto 2025

Se anexan los soportes de las
actividades realizadas en la
carpeta denominada OBLIGACIÓN
8: 

1. SCREEN REUNION 11 AGT

Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud y pensiones de conformidad con lo señalado por la Ley.

Cordialmente

RICARDO RUEDA CASTIBLANCO
C.C. 1015420267

Vº  Bº  Interventor(es)
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