FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO

2025

DIA |02 |MES |09| ANO &
DATOS

NOMBRE CONTRATISTA: Angie Yuliet Gomez Gomez
No DE CONTRATO: 1148

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVA

DEPENDENCIA: GESTION DOCUMENTAL

SUPERVISOR DEL CONTRATO: Luz Adriana Alzate Echeverri

DESCRIPCION DE LA ENTREGA

i

Detalle el estado de las actividades durante la ejecucion del contrato en el afo:

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

Ordenar de forma légica y secuencial todos los documentos de
acuerdo con la fecha en la que el documento ha sido tramitado.

Organizar y foliar el consecutivo de comunicaciones oficiales de
los afios 2000,2001,2002.

Organizar y foliar el consecutivo de comunicaciones oficiales de
marzo, abril y mayo del 2025.

Organizar y foliar los boletines diarios de caja de julio y agosto de
2025

Elaborar los rétulos de carpeta y caja de los boletines de caja del
afo 2022 y 2023

Asistir a la capacitacion realizada por la entidad el dia 21 de
agosto de 2025.
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