ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DE:
PARA:

INFORME ACTIVIDADES
PERIODO: MAYO DE 2025
(CUOTA 1 DE 4)

NATALIA GARCIA MORALES

Arlex Velasco Sanchez - Supervisor

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN
LA SECRETARIA DE CULTURA DE CONFORMIDAD CON EL PROYECTO DE
INVERSION: "FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS BIBLIOTECARIOS CON

CALIDAD EN BIBLIOTECAS

PUBLICAS Y ESPACIOS ADSCRITOS A LA RED EN

SANTIAGO DE CALI", BP26005310

Actividades realizadas

Que la contratista Natalia Garcia Morales cumplié con el objeto del contrato No.

4148.010.26.1.0814-2025 en

el periodo del 03 de Junio al 13 de Junio de 2025

adicionalmente, le son asignadas las siguientes funciones especificas:

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

ESPECIFICAS

1.Brindar apoyo en el | 1.1 Realice promocién de lectura en la Biblioteca Publica
cumplimiento al plan de Rural La Castellana.
trabajo de la Biblioteca ) e

Publica asignada, que esté
en correspondencia con la

comunidad, la Red de
Bibliotecas y el Plan de
Desarrollo Distrital.

1.2 Promovi espacios para el desarrollo comunitario
facilitando la infraestructura de la biblioteca para

Centro Cultural de Cali Carrera 5 # 6-05
Teléfono: (602) 4856215 www.cali.gov.co




formacion y reuniones comunitarias.
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lectura y escritura.
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1.4 Cree espacios para actividades de formacion cultural
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1.5 Facilite espacios de encuentro entre madres vy
primera infancia a través de la lectura.

Centro Cultural de Cali Carrera 5 # 6-05
Teléfono: (602) 4856215 www.cali.gov.co




' Lﬂlm.. At T :
!mm iy

1.6 Realice actividades de promocién de lectura con
nmos de prlmera mfancna
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https: drlve oogle.com/drive/folders/1wFR 2PszcxuW
YxkRxbTuTF38G6enkfU

2.Apoyar la gestion de los
servicios establecidos en las
bibliotecas: registro de
usuarios y servicios en el
sistema de informacion llave
del saber;  promoviendo
alianzas estratégicas con
organizaciones publicas o
privadas; el desarrollo de
colecciones (inventario,
descarte, préstamo externo y
seguimiento, centros de
interés y organizacion del
acervo bibliografico) y
utilizacion de herramientas
digitales; asi como |la
organizacion y actualizacion
del archivo documental digital
y fisico de la Biblioteca
publica asignada, siguiendo
las indicaciones de area de

2.1 Registre a usuarios y los servicios prestados en el
formato fisicos de aS|stenC|a

2.2. Registre asistencia por espacios y actividades
bibliotecarias en la plataforma Llave Del Saber
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gestion documental y la Ley
General de Archivos.

Sistema Nacional de Informaci6n Llave del Saber

Zdl)

2.3 Realice registro de usuarios en el sistema de
informacion Llave del Saber

Periodico de usuarios afiliados

[y

|Reporte generado para: undefined

|Usuario: BP1384

|Reporte a nivel undefined

|Rango de Fechas: jueves, 1 mayo 2025 a sabado, 31 mayo 2025

|Numero total de asistencias:

Numero total de visitas:

|Total de Afiliados: 1

10 |Reporte que muestra la cantidad de nuevos usuarios afiliados por mes
11 |Fecha de 5 ~ | Afio - Mes - | Afiliados -
12 |05-2025 2025 May 1
13
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2.4 Realice socializaciéon y proporcion de las actividades
culturales en la Institucién Educativa Pance.

https://drive.gooqgle.com/drive/folders/1s9eTDj6tG4cV Y7

e2Aenh1cNI9uamDdQ

3. Brindar apoyo en el
diligenciamiento y
actualizacion de listados,

3.1 Registre préstamos bibliograficos en el formato fisico
de préstamo externo
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formatos y registros
relacionados con la gestion
bibliotecaria.

A Deiodins Ll

3.2 Realice diligenciamiento de formatos de informes
mensuales

Compartido conmigo > 11.LA CASTELLANA 20.. > 2.INFORMES MENSUA.. > 4.MAYO -

[ Tipo ~ || Personas - || Modificado - || Fuente ~ |

Cronograma de acti... Formato informe bib... B Informe Consolidad...

&

https://drive.google.com/drive/folders/1HBd51VIVPs|Prwwl
tTSwWIOOVQL960svm

4. Informar de manera | 4.1 Informe que para el mes de abril no se registraron
oportuna a través de los |novedades y/o situaciones por reportar a través de los
medios formalmente | medios formales.

establecidos los
requerimientos, novedades
y/o situaciones identificadas
en la prestacion de los
servicios bibliotecarios de la
biblioteca publica asignada,
en aspectos técnicos,
administrativos, de
relacionamiento personal y
desarrollo profesional, segun
sea el caso.
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5.Asistir a las reuniones, 5.1 Asisti a reunion virtual sobre diligenciamiento correcto
eventos culturales y demas, de actas

convocados por la Secretaria
Distrital de Cultura y la Red
de Bibliotecas Publicas de N7 Acta de Reunion
Cali, segun proyecto de A

El acta de reunion es un documento integral formado por dos

H 1A 1 f tos, deb i les, (fc ito d ta d i1
inversion objeto del contrato. Tormato do tads do tsianda) dempre deben ' mos 3

se deben escanear para validarlo como una evidencia.

Aunque las actas de reunion pueden parecer documentos
independientes, siempre deben estar archivadas en su
respectiva serie o subserie documental, debidamente marcada
y cuyas paginas estaran numeradas.

5.2 Asisti a reunion general de la Red De Bibliotecas en
el Centro Cultural

https://drive.google.com/drive/folders/1K DoLl1pJBx-L4J

9Jm9sdEOvsgnOpoaq

6. Las demas que se le 6.1 Realicé las cuentas de cobro correspondientes al mes
asignen o deriven de su de abril y las radiqué segun lo estipulado por la
perfil, en cumplimiento del Secretaria de Cultura de Cali.

objeto contractual.
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6.3 Recibi socializacion sobre el programa de promotores
culturales de Ia Gobernamon del VaIIe Del Cauca

htt s//drlve 00 Ie com/drlve/folders/1 EYCwn hZQkw6F]
0eRG6xCno6d88MFcpv

Firma

¥ ) Grety

NATALIA GARCIA MORALES
Contratista

C.C. 1.143.855.604

Cel: 3157569971
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