SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinacion académica

ORDENADOR DEL GASTO | Abel Antonio Tejada Diaz

5 9501 850 CONTRATAR EL SERVICIO DE LOGISTICA INTEGRAL PARA LA
REALIZACION DE GIRAS TECNICAS DE LAS QUE PARTICIPARAN LOS
APRENDICES DEL COMPLEJO TECNOLOGICO PARA LA GESTION
AGROEMPRESARIAL

OBIJETO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es una entidad publica del orden nacional con personeria
juridica, patrimonio propio e independencia administrativa, adscrita al Ministerio del Trabajo, cuya mision
es facilitar la inclusién y el desarrollo integral de los ciudadanos a través de una formacion profesional
integral y pertinente, la innovacion, el emprendimiento y la empleabilidad, para contribuir al desarrollo
econdmico, tecnoldgico y social del pais.

Dentro de sus funciones misionales, el SENA tiene como propdsito ofrecer formacion profesional integral
a millones de colombianos, mediante acciones pedagdgicas que integran saberes tedricos y practicos con
pertinencia en el contexto productivo. En este sentido, el desarrollo de actividades pedagdgicas
complementarias como las giras técnicas representa un componente fundamental de la estrategia de
aprendizaje experiencial, orientada al cumplimiento de los resultados de aprendizaje establecidos en cada
programa de formacion.

La Coordinacion Académica del Complejo Tecnoldgico para la Gestién Agroempresarial ha identificado la
necesidad de contratar un servicio logistico integral que permita garantizar el adecuado desarrollo de giras
técnicas durante el afio 2025, especificamente con aprendices del drea de formacién FIC (Formacion
Integral Complementaria). Esta necesidad responde al enfoque pedagdgico del SENA, que reconoce las
salidas técnicas como actividades formativas esenciales para consolidar los conocimientos adquiridos en
el aula y aplicarlos en contextos reales del sector productivo.

Se requiere contratar un operador logistico que garantice, de forma integral, los servicios de transporte,

hospedaje, alimentacidn y refrigerios, necesarios para el desarrollo de una gira técnica de tres dias y dos
noches a la ciudad de Medellin, partiendo desde Caucasia y retornando al mismo punto.
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Esta contratacidn es necesaria para asegurar que los aprendices cuenten con las condiciones logisticas
apropiadas durante su desplazamiento, estadia y participacion en las actividades técnicas programadas.
Estas experiencias permiten que los aprendices observen y analicen procesos reales del sector
agroempresarial, contrastando su formacién académica con la practica en ambientes productivos, lo que
fortalece las competencias técnicas, actitudinales y cognitivas.

Se espera obtener una ejecucién oportuna, segura y organizada de la gira técnica, bajo condiciones de
calidad y cumplimiento que contribuyan al logro de los resultados de aprendizaje y al desarrollo integral

de los aprendices, alineado con los propdsitos formativos del SENA.

1.1.1.1 Relacidn con planes institucionales y marco normativo

1. Relacidn con la mision institucional: La actividad hace parte de la formacién profesional integral,
que es el eje misional del SENA.

2. Plan de desarrollo institucional: Las giras técnicas estdn enmarcadas dentro de los proyectos
formativos que permiten el cumplimiento de metas de calidad en la formacién, asociadas a la
pertinencia, cobertura y formacién basada en competencias.

3. Plan Anual de Adquisiciones (PAA): La necesidad esta registrada y prevista en el Plan Anual de
Adquisiciones del afio 2025, o sera incluida mediante ajuste conforme al procedimiento
establecido.

En el mercado existen operadores logisticos que ofrecen el servicio integral solicitado, compuesto por los
siguientes items:

e Transporte terrestre intermunicipal e interno (vehiculos turisticos con conductor, seguros, peajes,
combustible y parqueadero)

e Hospedaje con estdndares adecuados para alojamiento grupal

e Alimentacién completa: desayunos, almuerzos, cenas y refrigerios

La alternativa mas conveniente para la entidad, desde los puntos de vista técnico, econédmico y juridico,
es la contratacion de un solo operador logistico, que permita centralizar la responsabilidad de la
planeacién, ejecucién y supervision de la actividad, garantizando trazabilidad, cumplimiento, control de
calidad y eficiencia administrativa. Este modelo evita fragmentacién del proceso y asegura una mejor
coordinacién general.

La realizacién de giras técnicas es una necesidad recurrente en los procesos formativos del SENA, dado
que forman parte del disefio curricular de los programas de formacidn y son requeridas para el desarrollo
de evidencias y cumplimiento de resultados de aprendizaje. La necesidad persiste en tanto el SENA
mantenga su enfoque en formacion practica e inmersidén en entornos reales.

La no contratacién de este servicio impediria la ejecucién de la gira técnica, afectando directamente el
cumplimiento del plan curricular, los compromisos institucionales y las metas del programa. Ademas, se
limitaria el desarrollo profesional de los aprendices y su insercion efectiva en el mundo laboral y
productivo.
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas

Busqueda de adquisiciones

Buscar: (5_9501_850
Cédigo UNSPSC:  Agragar codiges UNSPSC
Modalidad de seleccion: age9a

Eliminar filtros

Adquisiciones planeadas
Adquisiciones planeadas (1)

Fechaestimada L. ;. oetmada Se requieren. Cotadod
de inicio de . Duracién del Modalidad de Fuente de los solicitud
procesods  Uepresentacion corinl] soleccion © recarsos vigonclas  oencia
seleccion " ORNK: A futuras

Valor total estimado Palorextinede anle vgench

Cédigo 5
Unspec Descripcion

ra  Julio Julio 180 Dia(s) Minima cuantia  Presupuesto 23.000.000 COP 23.000.000 COP No NA
de entidad
nacional

Exportar excel | Export Excel(CSV)

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM | GRUPO copigo | DENOMINACION
(Clase o producto)

1 E-SERVICIOS 78111800 | Transporte de pasajeros por carretera

2 E-SERVICIOS 90111500 | Hoteles y moteles y pensiones

3 E-SERVICIOS 90101700 | Servicios de cafeteria
1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica.

2. OBIJETO

5_9501_850 Contratar el servicio de logistica integral para la realizacidn de giras técnicas de las que
participaran los aprendices del Complejo Tecnoldgico Para la Gestion Agroempresarial

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El presente proceso contractual tiene como finalidad garantizar la prestacion integral del servicio logistico
requerido para la realizacion de giras técnicas programadas por el Complejo Tecnoldgico para la Gestidon
Agroempresarial del SENA, sede Caucasia, en el afio 2025. Estas giras estan orientadas al fortalecimiento
de las competencias técnicas de los aprendices mediante visitas a entornos reales del sector productivo,
especificamente en la ciudad de Medellin.
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El objeto contempla la coordinacién, organizacién y ejecucidon de servicios de transporte, hospedaje,
alimentacién y refrigerios, de manera articulada y bajo condiciones que aseguren la comodidad, seguridad
y bienestar de los participantes durante el desarrollo de la actividad.

Este alcance busca complementary dar claridad al objeto contractual, en el sentido de que la contratacion
no se limita a la simple provisidon de servicios aislados, sino que corresponde a una solucién logistica
integral que debe articular los distintos componentes del servicio con enfoque académico, formativo y de
cumplimiento misional.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacidn de Servicios con persona juridica ‘
Otro: Describa cual. ‘

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

Impacto Social

La contratacidn del servicio logistico integral para la realizacién de giras técnicas tiene un impacto social
positivo, al fortalecer los procesos de formacion profesional integral de los aprendices del SENA mediante
experiencias formativas reales en entornos productivos. Esta actividad contribuye al desarrollo de
competencias técnicas, al mejoramiento de la empleabilidad y a la insercién laboral de los jovenes
participantes, alinedndose con los fines misionales del SENA y las politicas de educacién con enfoque social
e incluyente.

Mitigacidn: No se identifican impactos sociales negativos relevantes. No obstante, se garantizara que la
actividad sea incluyente, respetuosa de los derechos humanos y cuente con condiciones seguras y dignas
para los aprendices durante su ejecucion.

Impacto Econémico

Desde el punto de vista econdmico, la contratacion genera dinamizacion del sector de servicios turisticos
y logisticos, al vincular proveedores formales del transporte, hospedaje y alimentacién en el municipio de
Medellin y su drea metropolitana. Ademas, se trata de una inversiéon publica que contribuye al
fortalecimiento de capacidades humanas, lo cual tiene efectos positivos en el mediano y largo plazo en la
productividad regional.

Mitigacidn: Se exigira al contratista el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, laborales y comerciales,
como medida para evitar impactos negativos derivados de informalidad o incumplimiento econémico con

terceros.

Impacto Ambiental
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Aunque el impacto ambiental del servicio contratado es moderado, principalmente derivado de los
desplazamientos vehiculares y el uso de empaques desechables en refrigerios, se identifican los siguientes
posibles efectos: consumo de combustible fésil, generacion de emisiones, y produccidn de residuos sélidos
(plasticos, empaques y restos de alimentos).

Medidas de mitigacion:

e Se recomendara al contratista el uso de vehiculos con revisidn técnico-mecdnica al dia, en buen
estado mecanico y con bajas emisiones contaminantes.

e Se promoverd el uso de utensilios biodegradables o reciclables para el servicio de refrigerios y
comidas.

e Se exigird una disposicidon adecuada de los residuos generados durante la ejecucién del servicio,
en especial los derivados del consumo de alimentos y empaques.

Licencias, permisos, autorizaciones y disefos

Para la ejecucidn del objeto contractual no se requieren licencias, permisos, autorizaciones ni disefios
especiales, en lamedida en que se trata de la prestacién de un servicio logistico temporal, sin construccion
de infraestructura ni intervencién directa sobre el medio ambiente o bienes publicos.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Para la ejecucién adecuada de la gira técnica programada por el Complejo Tecnoldgico para la Gestidn
Agroempresarial — SENA Caucasia, se requiere contratar un servicio logistico integral que contemple las
siguientes prestaciones: transporte terrestre intermunicipal e interno, hospedaje, alimentacion
(desayunos, almuerzos y cenas) y refrigerios, con estandares de calidad y condiciones que garanticen el
bienestar, la seguridad y la comodidad de los aprendices participantes durante toda la actividad.

A continuacion, se relacionan las especificaciones técnicas, cantidades y condiciones minimas exigidas que
debe cumplir el contratista, con el fin de verificar la idoneidad del servicio prestado y el cumplimiento de
los pardmetros establecidos por la entidad. Estas especificaciones constituyen el estandar minimo
requerido para satisfacer la necesidad identificada, y serviran de base para la evaluacién técnica de las
ofertas y el seguimiento contractual.

Las especificaciones técnicas se detallan en el siguiente cuadro:
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CODIGO

ITEM UNSPSC

DESCRIPCION DETALLADA

UNIDAD
DE
MEDIDA

CANTIDAD

1 |78111800

TRANSPORTE TERRESTRE INTERMUNICIPAL: Incluye: Transporte en
bus turistico con capacidad para 30 personas (aire acondicionado,
bafio, GPS, Wi-Fi, sillas reclinables). Recorrido: Caucasia — Medellin —
Caucasia. Conductor capacitado y con experiencia en rutas
institucionales. Combustible, peajes y parqueaderos. Seguro de viaje
(SOAT + pdliza de accidentes personales)

Unidad

2 |78111800

TRANSPORTE TERRESTRE INTERNO: Incluye: Desplazamientos
internos para visitas técnicas y actividades programadas. Recorrido:
Hotel — Centro de formacién — Hotel. Conductor capacitado y con
experiencia en rutas institucionales. Combustible, peajes vy
parqueaderos. Seguro de viaje (SOAT + pdliza de accidentes
personales)

Unidad

3 190111500

HOSPEDAJE NOCHE: Incluye: Alojamiento en hotel. Habitaciones
multiples para aprendices. TV, Wi-Fi, bafio privado, ropa de cama y
aseo diario. Seguridad 24 horas. Seguro hotelero.

Unidad

54

4 190101700

DESAYUNOS
Servicio de comedor tipo desayuno (consistente en arepa tela, huevo,
pan o tostada, café con leche o chocolate)

Unidad

81

5 190101700

ALMUERZOS

Servicio de comedor tipo almuerzo ejecutivo (consistente en 120 Gr
de Arroz; 50 Gr Ensalada; 200 Gr Carne, 100 Gr Harina; 50 CC sopa y
12 Onzas de Jugo Natural)

Unidad

81

6 90101700

CENAS
(consistente en 120 Gr de Arroz; 50 Gr Ensalada; 200 Gr Carne o
proteina equivalente, 100 Gr Harina; y 12 Onzas de Jugo Natural)

Unidad

81

7 190101700

REFRIGERIOS

consta de u n pastel de pollo o un pastel de carne de 250 gramos; y
un jugo natural en agua de 250 ml en presentacién Tetra Pack (incluye
elementos y recipientes desechables para servirlos y entrega
higiénica) Empacado en bolsa de papel aluminio)

Unidad

162

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Para garantizar la calidad, seguridad y funcionalidad del servicio logistico requerido para la realizacion de
la gira técnica, el contratista debera cumplir con las siguientes especificaciones técnicas adicionales:

GCCON-F-046 V.03




SENA

N

e Todos los bienes y servicios ofertados deberan cumplir con los estandares minimos de calidad,

seguridad y presentacién definidos por la entidad.

e El contratista debera presentar fichas técnicas, descripciones detalladas o catdlogos de los bienes

y servicios ofertados (vehiculos, hoteles, mendus, etc.), que permitan verificar el cumplimiento de
las condiciones establecidas en las especificaciones técnicas iniciales.

e El operador deberd garantizar que los vehiculos utilizados para el transporte intermunicipal e

interno cuenten con documentacidn al dia (SOAT, revisidn técnico-mecanica, pdliza de accidentes
personales y demas exigencias legales), y conductores capacitados, con experiencia en el manejo
de rutas institucionales.

e El servicio de hospedaje deberd prestarse en un establecimiento legalmente constituido,

habilitado para alojamiento turistico y con condiciones dptimas de seguridad y salubridad.

e La alimentacion ofrecida deberd cumplir con criterios nutricionales, sanitarios y de calidad,

debidamente empacada y entregada en condiciones higiénicas.

e Se debera ofrecer una garantia minima de cumplimiento de tres (3) meses, contados a partir de la

ejecucién del contrato, sobre los servicios prestados, aplicable a las obligaciones contractuales,
sin perjuicio de otras garantias legales exigibles.

e Eloperador logistico debera contar con experiencia comprobada en la organizacidn de actividades

similares (giras técnicas, visitas académicas o empresariales), demostrada mediante minimo un
(1) contrato ejecutado en los ultimos tres (3) afos.

e La entrega de refrigerios debe realizarse de forma individual, higiénica y empacada, cumpliendo

con normativas sanitarias y con utensilios desechables biodegradables o de un solo uso.

Se debera garantizar un canal de comunicacién permanente entre el operador y el equipo responsable del
SENA, durante la ejecucidn del servicio.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacidn.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricidn del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberda presentar la facturacion electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
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10)

11)
12)

13)

14)

15)
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Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacidon es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

El contratista seleccionado deberd cumplir, a cabalidad y dentro de los tiempos establecidos, con las
siguientes obligaciones especificas derivadas del objeto y ejecucién del contrato:

1. Planear, coordinar y ejecutar integralmente la logistica de la gira técnica, conforme a las fechas y

condiciones establecidas por la entidad contratante, garantizando el cumplimiento de todos los
servicios contratados.

2. Proveer el servicio de transporte terrestre intermunicipal en bus turistico con capacidad para

minimo 30 personas, que cuente con aire acondicionado, bafo, sillas reclinables, sistema de
rastreo (GPS), conexion Wi-Fi, y demds elementos de confort y seguridad exigidos. El recorrido
sera desde Caucasia hacia Medellin (ida y regreso).

3. Suministrar el servicio de transporte interno para los desplazamientos programados dentro de

Medellin, entre el lugar de alojamiento y los centros de formacién o visita, con vehiculos seguros,
comodos y conductores capacitados.

4. Garantizar el alojamiento en hotel legalmente constituido, en habitaciones multiples para

aprendices, con bafio privado, TV, Wi-Fi, ropa de cama, aseo diario, seguridad 24 horas y seguro
hotelero.

5. Suministrar los servicios de alimentacién (desayunos, almuerzos y cenas), conforme a las

especificaciones de menu establecidas en los requerimientos técnicos, cumpliendo normas
sanitarias y de calidad.

6. Entregar refrigerios empacados higiénicamente, incluyendo elementos desechables para

consumo individual, de acuerdo con las cantidades establecidas.

7. Asegurar que todos los vehiculos utilizados cuenten con SOAT vigente, revisién técnico-mecanica

al dia, pdliza de accidentes personales, y demdas documentos exigidos por la ley, asi como
conductores con experiencia comprobada en rutas institucionales.
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Designar un responsable o coordinador logistico del servicio, quien actuard como enlace entre el
contratista y el SENA durante toda la ejecucién de la gira.

Garantizar el cumplimiento del cronograma de actividades, asi como la adecuada prestacion de
los servicios en los tiempos y condiciones acordadas.

Presentar fichas técnicas o catadlogos de los bienes y servicios ofertados, cuando asi lo requiera la
supervisién del contrato.

Atender oportunamente los requerimientos del supervisor del contrato, y facilitar el seguimiento,
verificacidn y evaluacién de la ejecucién contractual.

Responder por la calidad, seguridad y cumplimiento de todos los servicios prestados, conforme a
lo establecido en el contrato.

Expedir y entregar certificacion de cumplimiento del servicio al finalizar la ejecucidn contractual,
en los formatos definidos por la entidad.

Atender cualquier eventualidad o emergencia que pueda surgir durante la ejecucién del servicio,
activando protocolos de atencion y garantizando el bienestar de los participantes.

Cumplir con las disposiciones legales y reglamentarias en materia de contratacién publica,
seguridad, salud, transporte y prestacidn de servicios logisticos.

Las demas que se estimen pertinentes, en concordancia con el objeto y ejecucion del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

Certificado de implementacidn del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del
SG-SST (precontractual)

Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas v licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-
SST. (precontractual)

Certificacion de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL y Certificacion de
autoevaluacién emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. (precontractual)

Nota: Incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacién de estandares minimos
aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

Criterios para el transporte

4.

6.

Si el evento cuenta con transporte: Certificacion firmada por el representante legal en donde se
manifieste que la empresa cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado
acorde con lo establecido en la Resolucion 40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo
de cualquiera de los procesos contractuales podran verificarse los items correspondientes que
permitan su verificacion. (precontractual)

Si se requiere transporte se debe cumplir con lo siguiente: Entregar informe de cumplimiento de
la Ley 769 de 2002 en relacidn al equipo completo de carretera y copia de documentos vigentes
del vehiculo: SOAT, revisidn técnico-mecanica de gases. (contractual)

Copia de pdliza vigente de seguro de responsabilidad civil extracontractual (precontractual)

Criterios para el servicio de hospedaje
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Para servicio de Hospedaje, el hotel donde se preste el servicio debe cumplir con lo siguiente:

7.

8.

Certificado de implementacidn del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del
SG-SST. (contractual)

Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-
SST. (contractual)

Certificacién de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL y Certificaciéon de
autoevaluacién emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. (contractual)

Nota: Incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacién de estandares minimos
aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

10.

Para servicio de Hospedaje, el hotel donde se preste el servicio debe cumplir con lo siguiente: Plan
de emergencias (contractual)

Criterios para Contratar el Servicio de Alimentacion (cafeterias o restaurantes Externos)

11.

12.

Relacién del personal que realiza manipulacién de alimentos con su respectivo certificado de curso
0 capacitacion en educacidn sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos
de manipulacion higiénica. (contractual)

Entregar plan de capacitacién anual continuo y permanente 10 horas anuales en educacion
sanitaria, Buenas Practicas de Manufactura - BPM y conocimientos de manipulacion higiénica de
alimentos (cronograma, planillas de asistencia registro fotografico temas, duracién,) de acuerdo
con lo establecido en la resolucién 2674 del 2013. (contractual)

NOTA: Se debe entregar el certificado como capacitador en educacién sanitaria

13.

14.

De acuerdo al riesgo en salud publica de los alimentos de expendio o preparacion, solicitar
notificacién sanitaria para alimentos con menor riesgo en salud publica, permiso sanitario para
alimentos con riesgo medio en salud publica y registro sanitario para alimentos con alto riesgo en
salud publica. (contractual)

Todos los alimentos y bebidas envasadas o empacadas para consumo humano, nacionales e
importados que se comercialicen en el SENA, deben cumplir el etiquetado o rotulado nutricional
y frontal de advertencia de acuerdo con la Resolucién 810 de 2021. (contractual)

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

Allegar una declaracion expedida por el Representante Legal en la cual se certifique que cuenta
con concepto sanitario vigente (no superior a un afo) expedido por autoridad competente y
equipo debidamente capacitado. (Precontractual)

Entregar copia del Plan de Saneamiento actualizado. (Procedimientos, cronogramas, registros,
listas de chequeo y responsables). (contractual)

10
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

Nota: El SENA podra verificar en cualquier momento que se cumpla con los lineamientos del “Programa
de Inocuidad Alimentaria” y/o versiones que lo sustituyan ubicado en la plataforma CompromISO (SENA).

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucién del negocio juridico serd de cinco (5) dias calendario, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato, incluyendo la aprobacidn de las garantias y la
suscripcioén del acta de inicio.

Este plazo comprende la prestacidn efectiva del servicio logistico integral, incluyendo el desarrollo
completo de la gira técnica, desde la salida del grupo desde el municipio de Caucasia, su permanencia en
la ciudad de Medellin, hasta el retorno, asi como todas las actividades conexas necesarias para su correcta
planeacion, ejecucion y cierre.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se ejecutarad principalmente en el municipio de Medellin, Antioquia, ciudad en la cual se
desarrollaran las actividades correspondientes a la gira técnica programada, incluyendo desplazamientos
internos, alojamiento y alimentacién para los aprendices participantes.

El punto de partida y retorno sera el Complejo Tecnoldgico para la Gestién Agroempresarial — SENA, sede
Caucasia, ubicado en el municipio de Caucasia, Antioquia, lugar desde donde se iniciara el desplazamiento
intermunicipal y al cual se regresara una vez finalizadas las actividades previstas.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio Complejo Tecnoldgico para la Gestion
Agroempresarial, Transversal 16 # 33-102, Barrio El Bosque, Caucasia — Antioquia.
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2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Otra forma de
Pago

El pago al contratista se realizard en pagos parciales, previa verificacién del
cumplimiento de las condiciones pactadas por parte del supervisor designado, y
contra la presentacién de los siguientes documentos:

e Cuenta de cobro o factura, seglin corresponda.

e Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato.

e Evidencias del servicio prestado (listados de asistencia, registros
fotograficos, actas, etc.).

e Certificacidn de pago de aportes parafiscales y de seguridad social del
contratista, cuando aplique.

e Copia del RUT actualizado.

El contratista deberd presentar la factura correspondiente, posterior a cada servicio
prestado, cumpliendo con los requisitos administrativos y fiscales exigidos por la ley
y la Entidad.

El pago se efectuard previa presentacion de la factura y recibido a entera satisfaccion
por parte del supervisor del contrato, con el cumplimiento de los siguientes
requisitos:

e Certificacidn de recibido a satisfaccion del servicio prestado, emitida por el
supervisor del contrato.

e Disponibilidad del PAC (Plan Anual de Caja).

e Acreditacién del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales, con las respectivas planillas correspondientes al periodo de
ejecucion.

e Presentacion del certificado de cuenta bancaria del beneficiario, con fecha
de expedicidon no mayor a 30 dias.

e Resolucién de facturacion expedida por la DIAN, con vigencia no mayor a dos
(2) afios respecto a la fecha de radicacién de la factura.

e Copiadel RUT (Registro Unico Tributario), con fecha de generacién no mayor
a 160 dias.

e Informe de ejecucidn contractual, firmado por el contratista y avalado por el
supervisor.

En ninguln caso se efectuardn pagos anticipados. Todos los pagos se realizaran de
forma proporcional al valor de los productos y/o servicios efectivamente entregados,
hasta completar el valor total del contrato.

El contratista debera tener en cuenta lo estipulado en la Circular SENA No. 3-2024-
000019 del 25 de enero de 2024 “Factura Electrénica”, la cual se anexa. Una vez
reunida la documentacién pertinente para el inicio del trdmite de pago, el contratista
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debera atender lo establecido en la Circular No. 01-3-2020-000054, conformando
dos archivos de la siguiente manera:

e GESTION FINANCIERA = GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
e GESTION CONTRACTUAL -> GC_NIT_RP_MES_ARNO.zip

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles y completos. Se entendera como
aprobado por el contratista una vez se cargue el documento en la plataforma SECOP
I, por lo cual no es necesario firmarlo. Es indispensable que el contratista realice esta
actividad personalmente, verificando cuidadosamente la informacién registrada.

Antes de emitir la factura, el contratista debe tener en cuenta lo siguiente:

1. Enlos datos del emisor debe incluir el correo del supervisor.
2. En los datos del contribuyente, debe incluir el correo:
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co.
Si el sistema solo permite ingresar un correo, este sera el obligatorio.
3. Enlaseccién de notas u observaciones de la factura, debe agregar:
El correo del supervisor.
e Lasiguiente estructura:
#536-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #5

4. Los documentos de GF y GC deben estar en el orden establecido, en formato
PDF o ZIP. Antes de cargarlos, confirmar y enviar el documento, se
recomienda revisar detalladamente que la informacién sea correcta y que el
documento adjunto corresponda con lo que realmente se va a enviar. Un
error en esta etapa genera reprocesos y demoras en el tramite del pago.

Para los pagos:

e Sise trata de una persona juridica (adquisicion de bienes, obras y servicios),
el supervisor verificara que en el archivo de Gestidn Financiera se encuentre
la certificacion del pago de aportes parafiscales (no mayor a 30 dias), firmada
por el Revisor Fiscal o Representante Legal, asi como el soporte de la planilla
de pago de seguridad social.

e Si se trata de una persona natural, se debe remitir el soporte de pago de
seguridad social del mes anterior al periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor estd clasificado como responsable de IVA, debera
entregar factura de venta o documento equivalente que cumpla con lo establecido
en el articulo 617 del Estatuto Tributario. Este documento debe ser escaneado y
subido como un tercer archivo en SECOP I, bajo la estructura:

e FV_N°Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf
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Solamente se debe confirmar el registro de la factura cuando todos los documentos
estén cargados correctamente en SECOP Il. En ese momento se debe seleccionar
“Enviar a la entidad”.

Si se comete un error en el proceso, el contratista debe borrar el registro y volver a
cargar los documentos correctos. Si se envia la solicitud antes de subir todos los
documentos, se crea automaticamente otro pago, que solo podrd corregir el
supervisor del contrato, lo que generara demoras en el trdmite y en el pago.

El Supervisor del Contrato, utilizando su usuario y contrasefia, revisard los
documentos cargados por el contratista a través de SECOP Il. Posteriormente,
aprobara o rechazara la solicitud de pago, teniendo en cuenta:

e El cumplimiento de las obligaciones contractuales.
e Laidoneidad y completitud de los documentos enviados.
e El cumplimiento de fechas estipuladas.

El supervisor de contratos enviard la solicitud de inicio del tramite de pago al
nominador, una vez se cumpla con todos los requisitos y verificacién
correspondiente.

Cargas Administrativas
El contratista asumird el costo de expedicion de podlizas y demas gastos
administrativos relacionados con la ejecucién del contrato.

Cargas Tributarias

El contratista debera asumir todas las cargas tributarias que se generen con ocasién
del presente contrato, tales como: retencion en la fuente, retelCA, retelVA,
estampilla Jaime Isaza Cadavid (4x1000) y demas tributos exigidos por la normativa
vigente que le sean aplicables.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: NO: X
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: SI: '
q ' NO: X
De no requerir interventoria, o que la misma no sea | Dado que el contrato no requiere
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy | interventoria integral (juridica, técnica,
14

GCCON-F-046 V.03



SENA

N

administrativa), indique las condiciones de idoneidad | financiera, contable y administrativa), la
que debe cumplir quién realizaria la supervision: supervisién del mismo sera ejercida por un
funcionario del SENA que cumpla con las
condiciones de idoneidad técnica,
administrativa y legal requeridas para la
correcta vigilancia de los aspectos esenciales
del contrato.

En razén a lo anterior, se recomienda al ordenador del gasto la designacion de un funcionario idéneo
como supervisor del contrato, quien tendrd la responsabilidad de verificar la correcta, completa y
oportuna ejecucion del objeto contractual, conforme a lo estipulado en los documentos contractuales.

El supervisor actuard de conformidad con lo establecido en el Manual de Supervision e Interventoria
del SENA, cumpliendo con sus funciones de seguimiento, control, verificacién del cumplimiento de
obligaciones contractuales, revision documental, evaluacion de entregables y emisién de conceptos que
soporten la ejecucidn y el trdmite de pago del contrato

3. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccién aplicable para el presente proceso contractual es la minima cuantia, de
conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 vy el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del
Decreto 1082 de 2015, que regulan esta modalidad dentro del régimen de contratacién publica en
Colombia.

La eleccion de esta modalidad se fundamenta en la cuantia del contrato, que asciende a la suma de
veintidds millones seiscientos ochenta y seis mil setecientos cincuenta pesos ($22.686.750) M/CTE, valor
que se encuentra dentro del rango definido para contratos de minima cuantia, segin los topes
establecidos anualmente por el SENA, en concordancia con los lineamientos de la Agencia Nacional de
Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente.

El objeto del contrato consiste en la prestacidén de un servicio logistico integral para el desarrollo de una
gira técnica programada por el Complejo Tecnoldgico para la Gestion Agroempresarial del SENA, sede
Caucasia, y corresponde a una actividad puntual de apoyo a la formacidn, no incluida dentro de los bienes
y servicios normalizados mediante Acuerdos Marco de Precios ni disponible en la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, administrada por Colombia Compra Eficiente.

En virtud de lo anterior, y teniendo en cuenta que el bien o servicio requerido no esta regulado por
instrumentos de agregacidn de demanda vigentes, ni constituye una contratacion exceptuada, la
modalidad de minima cuantia es la juridicamente procedente, en atencidn a su simplicidad, transparencia
y eficiencia, sin perjuicio de la aplicacidn de los principios rectores de la contratacion publica establecidos
en la Ley 80 de 1993 y demds normas concordantes.
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La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serad procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl X NO
Ameérica (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente debera dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso no limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de VEINTIDOS MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y
SEIS MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($22.686.750), IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar,
y demads impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional, departamental
y/o municipal, o de caracter legal, que se generen en la ejecucién del contrato.

Este valor corresponde a la estimacién de los costos asociados a la prestacidn integral del servicio logistico
requerido para la realizacion de la gira técnica, incluyendo transporte intermunicipal e interno, hospedaje,
alimentacién (desayunos, almuerzos, cenas) y refrigerios, para el grupo de aprendices del Complejo
Tecnoldgico para la Gestion Agroempresarial — SENA, sede Caucasia.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, la Coordinacion Académica del
Complejo Tecnoldgico para la Gestion Agroempresarial — SENA, sede Caucasia, adelantd un estudio de
mercado, en donde se estimd que el valor para la contratacidon del servicio logistico integral para la
realizacién de una gira técnica con aprendices del drea FIC es de VEINTIDOS MILLONES SEISCIENTOS
OCHENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($22.686.750).

Este valor se establecié con base en el andlisis de las condiciones técnicas del mercado, la comparacién de
precios y caracteristicas ofrecidas por diferentes proveedores del sector logistico, turistico y de servicios
de alimentacion y transporte intermunicipal e interno.

Dicho anlisis se encuentra debidamente documentado en el anexo denominado “Analisis y estudio del
sector”, el cual forma parte integral del presente Estudio Previo, y fue elaborado de conformidad con lo
establecido en el Manual de Contratacion del SENA y la Guia para la elaboraciéon de estudios y documentos
previos publicada por Colombia Compra Eficiente.
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4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES
RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR VALOR TOTAL
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION $22.686.750
Inversion X DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL $22.686.750
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON
ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
Funcionamiento
Fecha
l\::rg'.)(ie de CDP Fecha de Valor en
X . o vencimiento Dependencia Posicion Catélogo de Gasto Fuente | Valor en Letras .
Vigencia | . . Nimeros
Vigencia del CDP
Futura
Futura
Igl\flcj)llJt'grRlAFoYNDD(; C-3603-1300-20-20305C-3603025-02
LA ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
CONSTRUCCION FORMACION PROFESIONAL INTEGRA,L - VEINTIDOS
2025- FIC COMPLEJO FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION MILLONES
8725 06-09 2025-12-30 TECNOLOGICO DEL SERVICIO DE FORMACION Propios | SETECIENTOS $22.750.000
PARA LA GESTION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO CINCUENTA MIL
AGROEMPRESARI DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN PESOS M/TE
AL POBLACIONES CAMPESINAS Y
POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion del presente proceso contractual se realizard por el valor total de la oferta, siempre y
cuando esta se ajuste a las especificaciones técnicas requeridas, cumpla con los requisitos habilitantes y
no supere el valor estimado de VEINTIDOS MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS
CINCUENTA PESOS M/CTE ($22.686.750).

Esta forma de adjudicacidn se justifica en razén a que el objeto del contrato corresponde a un servicio
logistico integral, cuyas diferentes prestaciones (transporte, hospedaje, alimentacidn y refrigerios) estan
interrelacionadas y deben ser coordinadas por un Unico proveedor, a fin de garantizar la adecuada
ejecucion de la gira técnica, la seguridad de los aprendices y la eficiencia operativa del proceso.

En consecuencia, no se considera viable una adjudicacién parcial por items o por lotes, ya que se
comprometeria la coherencia del servicio, el control logistico y la responsabilidad contractual unificada
exigida para este tipo de actividades institucionales.
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5.1.1 Lotes

No aplica.

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constituciéon
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podrd presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberdan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizarda en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.
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Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidn de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
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previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacidon emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cadigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la

certificacidon bancaria donde se consignaran los valores del contrato.
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Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacién, la designacién de la persona que lo representard y sefialaran las reglas bdsicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Seialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningulin caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

i) El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.
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k) Se anexaran los documentos de constitucidn y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes pardfiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los

casos requeridos por la ley, o por el representante legal.
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Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensién de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, adema3s, la afiliacidn al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.8 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica.

5.2.1.9 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado del Reqgistro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.2 De caracter técnico

La experiencia minima para el presente proyecto de contratacion es la siguiente:

El proponente debera certificar la ejecucidon de minimo un contrato relacionado con servicios de operaciéon
logistica y/o logistica integral. El contrato debid ser ejecutado por un valor igual o superior al 100% del
valor del presente proceso de seleccion y que se hayan ejecutado por lo menos durante los tres (3) afios
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de contratacidn con entidad publica o privada.

En caso de que los contratos que acreditan la experiencia tengan algun tipo de multa o sancién, no seran
tenidos en cuenta por parte de esta Entidad Estatal.

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

Los requisitos habilitantes de caracter técnico respecto de la seguridad y salud en el trabajo de
conformidad con el Anexo de verificacidén de criterios de contratacion GCCON-AN-001 son los siguientes:

e Certificado de implementacién del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST

e Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-
SST.

e Certificacion de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL y/o Ministerio de Trabajo
del afio inmediatamente anterior - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

NOTA: Incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacién de estandares minimos
aplicables; si el puntaje obtenido en la autoevaluacidon es menor al 85%

e Si el evento cuenta con transporte: Certificacion firmada por el representante legal en donde se
manifieste que la empresa cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV implementado
acorde con lo establecido en la Resolucion 40595 de 2022 y posteriores y en donde en el desarrollo
de cualquiera de los procesos contractuales podran verificarse los items correspondientes que
permitan su verificacion.

e Copia de pdliza vigente de seguro de responsabilidad civil extracontractual

5.2.2.2 De gestion ambiental

Los requisitos habilitantes de cardcter técnico respecto al sistema de gestién ambiental y energia de
conformidad con el Anexo de verificacidén de criterios de contratacion GCCON-AN-001 son los siguientes:

e Allegar una declaracion expedida por el Representante Legal en la cual se certifique que cuenta
con concepto sanitario vigente (no superior a un afio) expedido por autoridad competente y
equipo debidamente capacitado.

5.2.3 De caracter financiero

No aplica.
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5.3 REQUISITOS PONDERABLES

No aplica.
5.4 OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

6. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentaciéon de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato
(podra ser mayor)

Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente
por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. (hasta la
liqguidacién del contrato o hasta la amortizacidn del anticipo lo que determine el area de
origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del
contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas. Haga clic o pulse aqui para
escribir texto.

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 4
MESES mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, deberd cubrir las multas y la

cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacién del
contrato.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.
Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del

X contrato y 4 meses mas.

Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucién del contrato.

X Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con

una vigencia igual al plazo de ejecucidn del contrato.
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8. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso
de Contratacion Excepcion HiEeED el
[Indique si el proceso Entidad . . P Contratacion
. . superior al Aplicable al .
estd cobijado por Estatal cubierto por el
. . umbral del Proceso de
Acuerdos Comerciales] cubierta . . Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
. Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO

Al Chile Sl NO NO NO
P;s;f; México S| NO NO NO

Peru Sl NO NO NO
Canada Sl NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Corea S| NO NO NO
Costa Rica S| NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
México Sl NO NO NO
Trianeulo El Salvador Sl NO NO NO
Nortf” Guatemala I NO NO NO

Honduras Sl NO NO NO
Unién Europea SI NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO
9. ANEXOS

Andlisis de sector

Matriz de riesgos

Circular Sena No. 3-2021-000055 del 7 de abril de 2021 "Factura Electrdénica".
GCCON-AN-001Anexode Verificacion Criterios de Contratacion V5

Estudio de mercado

Cotizaciones

CDP

El presente documento se suscribe el 1 de septiembre de 2025
fC@ Firmado
digitalmente por
%ﬁ% TEJADA DIAZ
ABEL ANTONIO

ABEL ANTONIO TEJADA DIAZ
Subdirector (e)
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Elaboro Carlos Alberto Ramos Jiménez — Formulado )7&74 Q “ :

Revis6 componente juridico: Victor Alfonso Villadiego — Abogado Lider de contratacion Q). J@ullis~1
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Revis6 componente técnico: Luisa Fern ?d Rojaso Coordinadora académica ~
"LT'\\a\U»‘ prl

Revisé componente financiero: Floreley Montoya Ochoa — Coordinadora Administrativa y Financiera

Vo.Bo. Ambiental: Camilo Lépeszutiérrez
kol Mo

Vo.Bo. SST: Natalia Mosquera Ricardo

1. Control de Cambios

VERSION FECHA DE NATURALEZA DEL CAMBIO
ENTRADA EN
VIGENTE
3 10/05/2024 Se realizdé la inclusion y actualizacion conforme a los lineamientos

establecidos en la actualizacidon del manual de contratacion.

Adicionalmente, el formato incluye el campo para la clasificacion de
la informacion, segln las instrucciones definidas en los lineamientos.
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