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AAAA MM DD PROCESO-AREA- GRUPO
2025 07 23 Grupo Equipos de Laboratorio y Produccién-Direccion de
HORA INICIAL 02:00 Pm Produccion.
HORA FINAL 02:30 Pm ACTIVIDADSTEMA
Apertura contrato INS-CYT-500-2025

*Incluya el numero de filas que requiera

*DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA ACTIVIDAD

Apertura del contrato INS-CYT-500-2025 suscrito entre el INSTITUTO NACIONAL DE SALUD Y EMCO S.A.S.

OBIJETO: Prestar los servicios de mantenimiento preventivo; correctivo (en caso de requerirse); suministro de repuestos y
demas operaciones de confirmacién metrolégica seglin corresponda a la autoclave de la marca BAUMER ubicado en el
Bioterio del Instituto Nacional de Salud.

Fecha de inicio (aprobacion de garantias): 10-07-2025
PLAZO: Hasta 15-12-2025

Supervision: Serd ejercida por: Coordinador del Grupo de Equipos de Laboratorio y Produccion.

e El Coordinador del Grupo de Equipos de Laboratorio y Produccién; quien para la época es Edwin Alberto Melo
Gonzalez. Correo electrénico; emelo@ins.gov.co

VALOR: TREINTA MILLONES TRESCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUARENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($ 30.337.047).

Asi se distribuye el valor del contrato:

_ Servicios
ITEM | Descripcion EQUIPO == 50 | CAL= | PO
1 35722 AUTOCLAVE 2 1 3 3
No. REFERENCIA REPUESTO CANT. Valor L. IVA ‘Jalulrvt:tal +
Bolsa de repuestos Incluye dos resistencias,
1 definida doe empagues de puerta 1 $6.200.300 |$1.195.157 | $7.485.457
2 Bolsa de repuestos abierta 1 $6.000.000 $6.000.000
TOTAL BOLSA DE REPUESTOS: $13.485.457
Valor del servicio + IVA Valor de la bolsa de repuestos+ IVA Total incluido IVA
$16.851.590 $13.485.457 $ 30.337.047

EL APOYO A LA SUPERVISION TECNICA SERA EJERCIDA POR:

REFERENTE DIRECCION CORREO-CELULAR REQUERIMIENTOS PARA ELABORACION DE
PLAN DE TRABAJO
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Sergio Direccidn de | ssepulveda@ins.gov.co / 3229429927 Mantenimiento vencido/programar cuanto
Sepulveda Produccion antes.

Ricardo Frade | Direccidn de | bmsbioterio@ins.gov.co / 3224786283

Produccién

Procedimiento para la gestidn de repuestos y correctivos en equipos del INS

En primera instancia, se realiza un diagndstico preliminar del equipo, a partir del cual se identifican los repuestos requeridos para ejecutar
el mantenimiento correctivo. Con base en este diagndstico, el proveedor procede con la gestion del repuesto, remitiendo la cotizacion
correspondiente, la cual debe ser aprobada con el visto bueno del referente técnico.

Una vez aprobada la cotizacion, el proveedor entrega el repuesto en las instalaciones del GELP mediante remision de entrega, asegurando
que dicho repuesto corresponda en marca, modelo, capacidad o similar, garantizando asi la operatividad del equipo.

Acto seguido, se programa inmediatamente la intervencion correctiva con el ingeniero responsable, quien contard con el
acompafiamiento del responsable técnico del proceso.

Es obligatorio que el repuesto averiado sea entregado en el taller, y que en el informe técnico se incluya evidencia fotogrdfica que
demuestre la sustitucion del componente y la operatividad del equipo tras la intervencion.

Por ultimo, todos los repuestos reemplazados son gestionados en la jornada de residuos peligrosos (RESPEL) del taller, y se realiza su
disposicion final ante el Grupo de Gestion Ambiental del Instituto, conforme a los lineamientos institucionales.

PRODUCTOS PARA ENTREGAR:

e Espacio digital durante el tiempo establecido que contenga los informes o reportes de servicio en medio digital consignados en
el espacio de almacenamiento digital, para su consulta y descarga proporcionado por el proveedor en el tiempo establecido en
la obligacion especifica establecida para este fin del presente proceso contractual.

FORMA DE PAGO: El valor del contrato se cancelard mediante pagos parciales.
En relacion con el tema de facturacion, se detalla lo siguiente:

1. El primer paso para seguir es la remisién del Informe Parcial de Operaciones de Confirmacién Metroldgica (Excel adjunto a
esta acta) a los referentes técnicos, segun corresponda, con copia a lgalindo@ins.gov.co . Una vez los referentes avalen que
se entregaron los informes de servicio y que se realizaron los servicios mencionados, se dard aprobacién mediante correo
electrdnico para proceder con la facturacion.

PARA SERVICIOS: Informe Operaciones de Confirmacion Metroldgica.
[
a
INFORME DE
OCMs-INFORME PAR,

Para los repuestos, ademads de realizar entrega del Informe anterior, si se trata de correctivos, se debera remitir el formulario FOR-
A10.2091-009 y las remisiones firmadas con la fecha y el nombre de quien recibe. Es importante tener en cuenta que las facturas de
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repuestos deben discriminar el valor unitario de cada repuesto suministrado, o bien deben entregarse junto con un documento que
cumpla con este requisito.
[y
X

FOR-A10.2091-009
ALMACEN-REPUESTO

2. Una vez se haya generado la factura, esta debe remitirse electrénicamente a través de los operadores tecnoldgicos al buzon
siifnacion.facturaelectronica@minacienda.gov.co. La unidad o cddigo de identificacién del Instituto Nacional de Salud es 19-
03-00. Todas las facturas enviadas a través de este correo deben incluir en el asunto el siguiente texto:

#519-03-00; INS-CYT-500-2025; emelo@ins.gov.co#S$
(Revisar los datos que correspondan a su contrato)

NOTA: RECUERDEN que el texto anterior debe incluirse también en el cuerpo de la factura, ya sea en el asunto o en el campo de
observaciones.

3. Una vez la factura ingrese en el aplicativo de SIIF Nacion, se procedera a revisar que los valores estén de acuerdo con lo
aprobado, tanto en el aplicativo como en el documento de la factura. Se recomienda tener cuidado con los valores para evitar
la necesidad de realizar notas crédito o débito.

4. Cuando se remita el informe firmado, se debe realizar el cargue de la factura en la plataforma de SECOP Il junto con el RUT
actualizado (no mayor a tres meses) y el certificado de pago de parafiscales actualizado al mes en que se suben los
documentos.

Cualquier duda que se tenga respecto de la facturacion:
- lgalindo@ins.gov.co-3207881932

FORMA DE PAGO: El valor del contrato se cancelara en pagos parciales acorde a los equipos intervenidos segun las
especificaciones técnicas, previa aprobacién del supervisor del contrato, acompanados de los demds documentos exigidos
por las normas administrativas y fiscales vigentes.

*COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA
Plan de trabajo EMCO S.AS. 17-07-2025
Almacenamiento de los reportes de servicio-Disponer sitio para ello. EMCO S.AS. 17-07-2025
Protocolos de mantenimiento EMCO S.AS. 17-07-2025
Hojas de vida EMCO S.AS. 17-07-2025
Certificados de trazabilidad EMCO S.AS. 17-07-2025
ENTIDAD /
*
NOMBRE ASISTENTES DEPENDENCIA CARGO FIRMA
Ricardo Frade Referente técnico
Sergio Andrés Sepulveda Vega Referente técnico
Laura Galindo GELP Profe5|‘o'n'al apoyo a la
supervision
el Directora de servicio
Daniela Bayona Técnico EMCO le'r&
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Maria Fernanda Mejia

Gestora de servicio al
cliente EMCO

VIGI\(LTJU Mﬁju P

Apertura INS-CYT-500-2025-EMCO S.A.S Chat

Asistencia Participacion

6

Asistieron

21m 32s

Duracién de la reunidn

Participantes

Nombre

Laura Valentina Galindo Blanco

LB X X
Igalindo@ins.gov.co
6 Sergio Andres Sepulveda Vega
ssepulveda@ins.gov.co
RN read.ai meeting ... (No

comprobado)

sc Servicio al Cliente (Externo)
servicioalcliente@emco.com.co

RE Ricardo Frade (No comprobado)

Primera unién

1:59 p. m.

1:59 p. m.

2:00 p. m.

2:00 p. m.

2:02 p. m.

Ultima salida

2:20 p. m.

2:20 p. m.

2:20 p. m.

2:20 p. m.

2:20 p. m.

Compartido

Resumen

Asistencia +3

1:59 p.m. - 2:20 p. m.

Hora de inicio y finalizacién

19m 13s

Tiempo medio de asistencia

Duracién de ...

20m 39s

20m 27s

20m 26s

19m 53s

17m 155

Rol Comprol

Servicio al C... (Externo)

servicioalcliente@emco.com.co

Organizador ¥ -
Moderador 9 - Compromiso

9- - @-
Moderador 9 - E- 9 ©-

Moderador 0 -
2:00 p. m

- - -

Se ha unido a la reunién
rincipal

ge ha'ido de la reunién

Moderador 0 - 220 p. m.

principal




