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PRESENTACION DE ESTUDIOS PREVIOS
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PERSONERIA DE VICTORIA, CALDAS

MODALIDAD DE SELECCION: CONTRATACION DIRECTA DE CONFORMIDAD CON EL
ARTICULO 2.2.1.2.1.4.8 Y 2.2.1.2.1.4.9, SECCION 4 DECRETO 1082 DE 2015

DEPENDENCIA GESTORA: Personeria Municipal de Victoria, Caldas
NOMBRE DEL SERVIDOR QUE DILIGENCIA: Mariana Pamplona

CARGO DEL SERVIDOR QUE DILIGENCIA: Personera Municipal de Victoria, Caldas
FECHA DE DILIGENCIAMIENTO: Agosto de 2025

TIPO DE CONTRATO: Prestacién de Servicios Profesionales
MODALIDAD DE SELECCION: Contratacion Directa

1. OBJETO: “CONTRATAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DISENO,
DESARROLLO, IMPLEMENTACION, PUESTA EN FUNCIONAMIENTO,
ADMINISTRACION, ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO DEL PORTAL WEB
INSTITUCIONAL DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE VICTORIA, CALDAS,
CUMPLIENDO CON LOS LINEAMIENTOS DE LA POLITICA DE GOBIERNO DIGITAL,
LA LEY 1712 DE 2014 SOBRE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y LA RESOLUCION 1519 DE 2020 DEL MINTIC, GARANTIZANDO
ACCESIBILIDAD, SEGURIDAD, USABILIDAD Y DISPONIBILIDAD PERMANENTE
DE LA INFORMACION INSTITUCIONAL".

2. CONVOCATORIA A VEEDURIAS:

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Personeria Municipal de
Victoria — Caldas, convoca publicamente a las veedurias ciudadanas, asociaciones civicas,
comunitarias, profesionales, benéficas o de utilidad comun, organizaciones gremiales, universidades
y centros especializados de investigacion, que tengan interés, para que ejerzan control social sobre
el presente proceso de contratacién mediante la revision de los estudios previos y demas documentos
relacionados.

Con esta publicacion, y para efectos legales, se entiende realizada la convocatoria a las veedurias
ciudadanas para participar en el seguimiento del proceso contractual.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS DEL PROCESO DE CONTRATACION:

El presente proceso contractual se adelantara bajo la modalidad de contratacién directa conforme
lo establecido en los articulos 2.2.1.2.1.4.8 y 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.
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El contrato que se pretende suscribir corresponde a un contrato de PRESTACION DE SERVI
PROFESIONALES y su modalidad es CONTRATACION DIRECTA.

Tiene como fundamento juridico lo previsto en el Articulo 32 de la Ley 80 de 1993, donde define
Contrato de Prestacién de Servicios, como: “Los que celebren las Entidades Estatales para desarrol)
actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la Entidad. Estos contratos so
podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse co
personal de planta o requieran conocimientos especializados”y el Articulo 2 numeral 4 de la Ley 1150
de 2007 y el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 del 2015.

A su vez el "Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 del 2015, establece que los Contratos de
Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos
qgue solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden
contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
siempre y cuando la Entidad Estatal verifigue la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con
el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual, el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion, corresponden a aquellos de naturaleza intelectual
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal,
asi'como, los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse
a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos
previos”.

De la interpretacion conjunta de las anteriores disposiciones se colige que son caracteristicas o
condiciones del contrato de prestacion de servicios en materia administrativa las siguientes:

e El objeto contractual es desarrollar actividades relacionadas con la administracién o
funcionamiento de la Entidad.

e Los servicios a prestar son de caracter intelectual diferentes a los de consultoria, procede
cuando el objeto contractual no pueda ser desarrollada por personal de planta o requiera
conocimiento especializado.

De acuerdo con lo anterior, la modalidad de contratacion es: CONTRATACION DIRECTA.

4. NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER (Numeral 1, Articulo 2.2.1.1.2.1.1
Decreto 1082 de 2015):

La Personeria Municipal de Victoria, Caldas, en cumplimiento de los principios de planeacién,
transparencia y responsabilidad que rigen la contratacion estatal, deja constancia del analisis
efectuado en la etapa de estructuracion y planeacion, con el fin de identificar la necesidad que se
pretende satisfacer mediante el presente proceso contractual.
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4.1 Marco Constitucional y Legal Aplicable

e La Constitucion Politica de 1991, en sus Articulos 2, 23, 74 y 209, establece que
autoridades deben garantizar a todas las personas el derecho fundamental de acceso a
informaciéon publica y que la funcidon administrativa se desarrolla bajo los principios
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad.

e La Ley 80 de 1993, en su Articulo 3, dispone que la contratacion estatal debe atender lo
principios de transparencia, responsabilidad y seleccién objetiva, buscando siempre el
cumplimiento de los fines estatales.

e La Ley 1150 de 2007, en su Articulo 2, numeral 4, prevé que la modalidad de contratacién
directa procede, entre otros, para la celebracién de contratos de prestacion de servicios
profesionales, cuando se requieran conocimientos especializados que no posee el personal
de planta.

e El Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.1.2.1.1, numeral 1, exige que en los estudios previos
se identifique la necesidad que se pretende satisfacer como fundamento del proceso
contractual.

e Llaley 1712 de 2014, (Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica
Nacional), obliga a todas las entidades a publicar y mantener actualizada informacion minima
en sus medios de divulgacion oficiales, garantizando el acceso ciudadano a la gestion publica.

e Laley 1581 de 2012, regula la proteccion de datos personales, imponiendo a las entidades
publicas la obligacion de adoptar medidas técnicas y administrativas para garantizar la
seguridad y confidencialidad de los datos suministrados por los usuarios.

e La Resolucién 1519 de 2020, del MinTIC reglamenta la Estrategia de Gobierno Digital,
estableciendo que todas las entidades deben contar con un portal web oficial, que cumpla
con estandares de accesibilidad, usabilidad, interoperabilidad, seguridad digital y publicacion
de informacién minima obligatoria.

e El Manual de Gobierno Digital del MinTIC vy las directrices de Colombia Compra Eficiente,
destacan que la planeaciéon contractual debe garantizar el uso eficiente de los recursos, la
satisfaccion de las necesidades institucionales y la correcta ejecucion de las politicas de
transparencia activa.

4.2 Contexto Institucional

La Personeria Municipal de Victoria, Caldas, es un 6rgano de control del Ministerio Publico en el nivel
territorial, cuyas funciones, segin la Constitucion y la Ley 136 de 1994, comprenden la guarda y
promocion de los derechos humanos, la proteccion del interés publico y la vigilancia de la conducta
oficial de los servidores publicos.

El cumplimiento de estas funciones exige garantizar canales idoneos de comunicacion y acceso a la
informacion publica. Sin embargo, la Personeria, carece actualmente de un portal web institucional
oficial, lo cual, dificulta:

e El acceso ciudadano a informacién publica relevante, como informes de gestién, procesos
contractuales, rendicion de cuentas, tramites y servicios.

e El cumplimiento de la Ley 1712 de 2014, en materia de transparencia activa.

e Laimplementacion de los estandares de la Politica de Gobierno Digital.

e La generacion de espacios efectivos de participacion y control social.

La planta de personal de la Personeria, esta conformada Unicamente por la Personera y un Auxiliar
Administrativo. Ninguno de ellos posee el conocimiento especializado en disefio, desarrollo y
administracion de portales web, ni cuentan con la capacidad operativa para asumir de manera
paralela estas funciones altamente técnicas.
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4.3 Justificacion Técnica y Administrativa de la Contratacion

La construccion, implementacion y administracién de un portal web institucional no solo requi
conocimientos en programacion, disefio y mantenimiento web, sino también en:

Normatividad de Gobierno Digital y Gobierno en Linea.

Estandares internacionales de accesibilidad web (WCAG 2.0 AA).
Seguridad digital y proteccién de datos personales (Ley 1581 de 2012).
Publicacion de datos abiertos y estructurados (Resolucion 1519 de 2020).
Mecanismos de participacién y control social en linea.

Estas competencias no se encuentran en la planta de personal actual, ni resulta eficiente ni posible
delegarlas en los funcionarios de la Entidad. Por tal razdn, se requiere acudir a la CONTRATACION
DE UN PROFESIONAL EXTERNO.

El Plan Anual de Adquisiciones 2025, contempla esta contratacién, en cumplimiento de los principios
de planeacion (Art. 25 de la Ley 80 de 1993). Existe, ademas, certificacion que constata la
insuficiencia de personal de planta para ejecutar esta labor especializada.

4.4 Impacto Esperado de la Contratacion
La contratacién del profesional permitira:

e Disefiar, desarrollar e implementar el portal web oficial de la Personeria Municipal de Victoria,
Caldas.

e Publicar, actualizar y garantizar la disponibilidad permanente de la informacion minima
obligatoria conforme a la Ley 1712 de 2014.

e Cumplir con los estandares de Gobierno Digital establecidos por la Resolucion 1519 de 2020
del MinTIC.

e Incorporar medidas de seguridad digital y proteccién de datos personales.

e Asegurar que el portal sea accesible, usable y confiable para todos los ciudadanos, incluidas
las personas con discapacidad.

e Facilitar la rendicion de cuentas, la transparencia activa y la participacion ciudadana en el
control social de la gestion institucional.

4.5 Conclusion

La necesidad concreta que se pretende satisfacer es la de contratar un profesional idéneo en disefio,
desarrollo y administracion de portales web, para el disefio, desarrollo, implementacion, puesta en
funcionamiento, administracion, actualizacion y mantenimiento del portal web institucional de la
Personeria Municipal de Victoria, Caldas, en cumplimiento de la Politica de Gobierno Digital, la Ley
1712 de 2014, la Ley 1581 de 2012 y la Resoluciéon 1519 de 2020 del MinTIC.

Esta contratacion resulta imprescindible para garantizar la transparencia, la publicidad de la gestion,
la participacién ciudadana y el cumplimiento de las obligaciones legales de la Entidad, contribuyendo
asi, al fortalecimiento institucional y a la confianza ciudadana en el ejercicio del Ministerio Publico a
nivel municipal.
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Con la presentacion de este estudio previo queda plenamente evidenciada la necesidad que
suplir la Personeria Municipal de Victoria, Caldas, razon por la cual, se hace imprescindible adela
el proceso de Contrato de Prestaciéon de Servicios Profesionales.

La persona natural que se seleccione debera acreditar idoneidad técnica y profesional, demostra
mediante titulos académicos, experiencia especifica y certificada como profesional en Ingenieria d
Sistemas, Ingenieria Informatica, Ingenieria Electrdnica, Disefio y Desarrollo de Software, Disen
Web o afines.

Asi mismo, el contratista debera garantizar condiciones de responsabilidad, seriedad y cumplimiento,
observando los principios de la contratacion estatal consagrados en la Ley 80 de 1993, y demostrando
capacidad para manejar de manera adecuada los recursos tecnoldgicos que se pongan a su
disposicion para la correcta ejecucién de las actividades objeto del contrato.

Asi las cosas, la necesidad concreta que la Personeria Municipal de Victoria, Caldas, pretende
satisfacer es la de "CONTRATAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DISENO,
DESARROLLO, IMPLEMENTACION, PUESTA EN FUNCIONAMIENTO, ADMINISTRACION,
ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO DEL PORTAL WEB INSTITUCIONAL DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE VICTORIA, CALDAS, CUMPLIENDO CON LOS
LINEAMIENTOS DE LA POLITICA DE GOBIERNO DIGITAL, LA LEY 1712 DE 2014 SOBRE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LA RESOLUCION 1519 DE
2020 DEL MINTIC, GARANTIZANDO ACCESIBILIDAD, SEGURIDAD, USABILIDAD Y
DISPONIBILIDAD PERMANENTE DE LA INFORMACION INSTITUCIONAL”, basado en los
principios de gobernabilidad, equidad, respeto y sostenibilidad, que conlleve al afianzamiento de un
mejoramiento continuo e incluyente, hacia el mejoramiento continuo en la calidad de vida de la
comunidad del Municipio.

Las actividades que se adelanten con base en el contrato a celebrar, se pagaran con cargo al siguiente
respaldo presupuestal:

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
NUMERO: 1044
FECHA: 26 de Agosto de 2025
RUBRO/FUENTE: 2.1.2.02.02.008 — 1.2.1.0.00.0
NOMBRE: Ingresos Corrientes de Libre Destinacion
VALOR TOTAL: $ 2.500.000
EXPEDIDO POR: Secretaria de Hacienda Municipal de Victoria, Caldas

5. PERFIL Y EXPERIENCIA REQUERIDA:

La Personeria Municipal de Victoria, Caldas, considera que para la ejecucion del objeto del contrato
necesita una persona natural, con las siguientes caracteristicas:

ESTUDIOS: Profesional en Ingenieria de Sistemas, Ingenieria Informatica, Ingenieria
Electronica, Disefo y Desarrollo de Software, Disefio Web o afines.

EXPERIENCIA: | Experiencia profesional relacionada de haber ejecutado dos (2) contratos con
entidades publicas.
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6. ANALISIS DE IDONEIDAD DE LA PERSONA A CONTRATAR:

Una vez sea verificada la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate,
en el marco de lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, se dejara constancia de la capacidad del
contratista propuesto para ejecutar el objeto y obligaciones del contrato.

7. BENEFICIOS:
La Personeria Municipal de Victoria, Caldas, se beneficiara con la prestacion del presente servicio al

poder adelantar las obligaciones que el servicio publico a cargo le ha establecido, al igual que, poder
desarrollar adecuadamente las estrategias a cargo.

8. EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES,
PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION - (Numeral 2 Articulo
2.2,1.1.2,1.1 Decreto 1082 de 2015):

OBJETO: “CONTRATAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DISENO,
DESARROLLO, IMPLEMENTACION, PUESTA EN FUNCIONAMIENTO, ADMINISTRACION,
ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO DEL PORTAL WEB INSTITUCIONAL DE LA
PERSONERIA MUNICIPAL DE VICTORIA, CALDAS, CUMPLIENDO CON LOS
LINEAMIENTOS DE LA POLITICA DE GOBIERNO DIGITAL, LA LEY 1712 DE 2014 SOBRE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LA RESOLUCION 1519 DE
2020 DEL MINTIC, GARANTIZANDO ACCESIBILIDAD, SEGURIDAD, USABILIDAD Y
DISPONIBILIDAD PERMANENTE DE LA INFORMACION INSTITUCIONAL".

9. CLASIFICACION UNSPSC:

El servicio esta codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a
continuacion;

CLASIFICACION SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
UNSPSC
80111601 43000000 43230000 43232100 | Software de creacion y
edicion de paginas web

10. ALCANCE DEL OBIJETO:

El contrato a celebrar procurard dar cumplimiento a las funciones misionales y visidnales de la
Personeria Municipal de Victoria, Caldas.
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11. IDENTIFICACION DEL CONTRATO:

Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales.

12. EL VALOR DEL CONTRATO A CELEBRAR - (Numeral 4 Articulo 2.2.1.1.2.1.
Decreto 1082 de 2015):

Para efectos de establecer el valor del contrato, se tuvo en cuenta las obligaciones a desarrollar por
el contratista, ya que en el Municipio no se cuenta con una tabla de honorarios actualizada, de esta
forma se establecié un perfil con los siguientes criterios:

ESTUDIOS: Profesional en Ingenieria de Sistemas, Ingenieria Informatica, Ingenieria
Electrdnica, Disefio y Desarrollo de Software, Disefio Web o afines.

EXPERIENCIA: | Experiencia profesional relacionada de haber ejecutado dos (2) contratos con
entidades publicas.

Asi las cosas, se estima la celebracion del contrato hasta la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS
MIL PESOS ($ 2.500.000) M/CTE, valor que incluye los impuestos, tasas, contribuciones y
descuentos de caracter Nacional, Municipal, y demas costos directos o indirectos que conlleve la
ejecucion del contrato, los cuales, se cancelaran con recursos de la vigencia 2025, amparado en el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 1044 del 26 de Agosto de 2025.

La Propuesta Econdmica, no podra superar el valor estimado para el contrato que se pretende
celebrar

13. FORMA DE PAGO:

La Personeria Municipal de Victoria, Caldas, realizara un (1) Unico pago al contratista, por la suma de
DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($2.500.000) M/CTE, el pago se realizara previo
visto bueno de las actividades por parte del supervisor, y se hayan cumplido sus obligaciones como
contratista en cuanto al pago en el sistema de seguridad social.

El pago queda sujeto ademas de los anteriores requisitos, al recibido a satisfacciéon de los productos
entregados a la entidad contratante y a la presentacion del informe final de actividades.

Documentos que Soportan el Pago: a) Factura o documento equivalente, dando estricto
cumplimiento a las exigencias legales que establece el articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo
en la misma el nimero del contrato objeto de facturacion; b) Acreditacién conforme a la Ley, de
pago por concepto de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en Salud, Pension y ARL; c) la
certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato d) Informe
detallado de la ejecucion del contrato.

En caso de presentarse en el desarrollo del contrato modificaciones al mismo tales como: Suspension,
cesion, terminacién anticipada, entre otras situaciones que afecten el plazo de ejecucidn contractual,
se cancelara el valor proporcional correspondiente a los dias de servicio prestados. Para efectos de
establecer proporcion, todos los meses, sin importar el nimero de dias que tengan, se calculara con
base en treinta (30) dias.
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La Personeria Municipal de Victoria, Caldas, efectuara las deducciones a que haya lugar sobre
pago, de conformidad con lo dispuesto en la legislacion vigente sobre la materia.

14. TERMINO DE EJECUCION CONTRACTUAL:

El plazo de ejecucion contractual serd de UN (1) MES, a partir de la suscripcién del acta de inicio
la cual, se realizara una vez cumplidos los requisitos para la ejecucion.

El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. Para su ejecucion se requerira de la
aprobacién de las garantias, en caso de que se exijan y de la expedicion del registro presupuestal.

15. VIGENCIA DEL CONTRATO:

El contrato tendra una vigencia igual al plazo de ejecucion y cuatro (04) meses mas. El termino
adicional al de ejecucion, sera solo con fines de liquidacion del contrato y de sancionar al contratista
en el evento que esto sea procedente.

16. LUGAR DE EJECUCION:

El contratista prestara sus servicios en la Personeria Municipal de Victoria, Caldas, ubicada en la Calle
92 N° 5-35 - Palacio de Justicia, Segundo Piso - Municipio de Victoria, Caldas.

17. CONTROL DE CUMPLIMIENTO Y CALIDAD:

La Personeria Municipal de Victoria, Caldas, se reserva la facultad de rechazar el servicio objeto del
contrato si a su juicio no reune las caracteristicas y especificaciones y demas requerimientos de la
entidad y el CONTRATISTA respondera por el cumplimiento y calidad del servicio contratado.

18. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
OBLIGACIONES GENERALES:
El eventual contratista se obliga con la Personeria Municipal de Victoria, Caldas, a:

1. Acatar la constitucion, la Ley, los principios de la contratacion Estatal y las demas normas

concordantes y complementarias.

Ejecutar idonea y oportunamente el objeto del contrato.

3. Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucion contractual evitando dilaciones y en
trabamientos que afecten el debido desarrollo.

4. Entregar periddicamente vy al finalizar el contrato o cuando el supervisor lo solicite, todos los
documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a su cargo y que se produzcan en ejecucién
de sus obligaciones, debidamente inventariados conforme a las normas y procedimientos que
establezca el Archivo General de la Nacion y la Personeria Municipal de Victoria, Caldas.

5. Atender los requerimientos hechos por el supervisor y en caso de no ser posible, emitir por
escrito una explicacion que fundamente este acto.

6. Mantener informada a la Personera Municipal de Victoria, Caldas, de cualquier circunstancia
que afecte la debida ejecucion del contrato.

N
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Acreditar mensualmente el pago al sistema de seguridad social en salud, pensiones y rie
laborales (ARL), en los términos y porcentajes establecidos en la Ley, de conformidad co
preceptuado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012 y Decreto 20
Atender los requerimientos efectuados directamente por el contratante o por conducto
supervisor.

Constituir las garantias, si se le requiere.

Mantener informado al supervisor sobre los asuntos que le han sido asignados y sobre el
estado de los mismos, a fin de tomar las decisiones a que hubiere lugar, en defensa de los
intereses de la entidad territorial.

datos, sistemas de gestién aplicativos, archivos magnéticos, respecto de los cuales, se le
haya concedido acceso mediante cddigos, claves o contrasefias, respondiendo penal, civil y
administrativamente por su adulteracién, perdida, consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento, durante el plazo de ejecucion del contrato y dos (2) anos mas, conforme a las
disposiciones contenidas en la ley 1266 de 2008, la ley 1581 de 2012, la ley 1273 de 2009 y
las demas que las complementen, sustituyan o modifiquen.

Contar con los elementos de seguridad y proteccién, asi como, con los elementos de trabajo
necesarios para la ejecucion del objeto contractual.

Realizar el pago de impuestos, tasas y emolumentos a que haya lugar.

El contratista se obliga a cumplir fielmente el sistema de gestion de calidad adoptado por la
Entidad.

Asistir a las reuniones que convoque el supervisor del contrato y/o al director técnico en
desarrollo del objeto contractual.

Apoyar la elaboracion y presentacion de informes que competen a la Entidad para la cual,
esta contratado.

Apoyar con el suministro, procesamiento y cargue de informacién en las bases de datos o
sistemas de informacién dispuestos.

Realizar la entrega de los elementos, inventarios, documentacion, magnéticos y demas
informacién entregada al contratista, elaborada o desarrollada por esté para el cumplimiento
de su contrato, al momento de la terminacion del mismo.

Mantener actualizados los sistemas de informacidon sobre los cuales, se le haya asignado
usuario y contrasefia durante la ejecucion del contrato y entregar al supervisor las evidencias
del estado en que se encuentre, en los informes de ejecucion contractual parcial o final.

El contratista se obliga a brindar la direccion correcta de su correo electronico a efectos de
que la entidad comunique por ese medio cualquier circunstancia que afecte la debida
ejecucion del contrato seguln lo ordenado en la Ley 1437 de 2011.

Las demas, responsabilidades de andloga naturaleza para el cumplimiento a cabalidad del
objeto contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

Disefiar, desarrollar, implementar y entregar el manejo del portal web institucional de la
Personeria Municipal de Victoria, Caldas, conforme a los lineamientos de Gobierno Digital y
las normas de transparencia y acceso a la informacion publica.

Administrar, actualizar y mantener el portal web durante la vigencia contractual,
garantizando su correcto funcionamiento, seguridad y disponibilidad permanente.
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3. Cumplir con los estandares de accesibilidad, usabilidad, interoperabilidad y segu
exigidos por el MinTIC y las normas técnicas aplicables.

4. Elaborar y mantener copias de seguridad periddicas, garantizando la recuperacion de
informacion ante fallas o incidentes.

5. Capacitar al personal designado por la Personeria en el manejo y administracion
contenidos del portal web, entregando manuales técnicos y de usuario.

6. Presentar informe mensual al supervisor del contrato sobre el estado del portal, novedade
técnicas y actividades realizadas.

7. Atender de manera oportuna los requerimientos, observaciones y solicitudes de ajuste que
formule la Personeria durante la ejecucion del contrato.

8. Garantizar la propiedad y entrega a la Personeria Municipal, de todo el cddigo fuente,
configuraciones, bases de datos e insumos desarrollados al finalizar el contrato.

20. OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE VICTORIA, CALDAS:

1. Garantizar elementos y/o la informacién necesaria para el cumplimiento del objeto.

2. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y realizar la
supervision

3. Gestionar el pago por el valor acordado y en la forma como quede establecida en el contrato
a suscribirse.

4. Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista.

21. DERECHOS DE LA PERSONERIA:

Hacer uso de las clausulas de imposicién de multas, la clausula penal o cualquier otro derecho
consagrado a la Entidad contratante de manera legal o contractual.

22. SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervision serd realizada por la Personera Municipal de Victoria, Caldas, quien tendra las
siguientes obligaciones:

1. Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas por las
partes.

2. Informar sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se presente en la ejecucion de
la misma.

3. Elaborar la certificacion de cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del objeto contractual, con
el fin de proceder al pago correspondiente, los cuales, seran efectuados por la Personeria
Municipal de Victoria, Caldas, dentro de los 15 dias siguientes a la suscripcion de dicho
certificado; previa verificacion del cumplimiento, por parte del contratista, de sus obligaciones
con el sistema de seguridad social integral y/o de aportes parafiscales salud, pension y ARL.

4. Velar por que se realice(n) en debida forma el (los) pago(s) al contratista.

5. Elaborar los informes de ejecucion y las actas a que haya lugar.

6. Solicitar e impulsar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea
procedente.

7. Impulsar el tramite de los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para
tales efectos.
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8. Realizar de manera todos los soportes de ejecucion contractual que deban reposar
expediente del contrato, a fin de mantener centralizada la informacion, de conformidad
las disposiciones legales sobre archivo contractual, y demas, actas que hagan parte inte
del contrato.

9. Una vez vencido el termino de ejecucién del contrato, enviar a la secretaria juridica el ac
de liquidacién del contrato.

10. Las demas, que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo de la
misma.

23.LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 del 2015, los "Contratos de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar
bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
siempre y cuando la Entidad Estatal verifigue la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con
el drea de gue se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita”.

Con base en lo determinado por el Decreto 1082 de 2015, los factores de seleccién se
determinaran con el cumplimiento de los requisitos del precitado Decreto, es decir, idoneidad y
experiencia requerida y relacionada directamente con el area de qué se trate.

24. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES:

- Propuesta presentada por el contratista.

- Certificado de antecedentes disciplinarios — Procuraduria.

- Certificado de antecedentes disciplinarios — Contraloria.

- Certificado de antecedentes disciplinarios — Judiciales.

- Formato Unico de hoja de vida (SIGEP), con sus correspondientes certificados de estudio y
experiencia.

- Declaracion juramentada de bienes y rentas debidamente diligenciada.

- Hoja de vida de la funcién publica con sus correspondientes anexos.

- Fotocopia de la cédula de ciudadania al 150% clara.

- Fotocopia legible del RUT expedido por la DIAN.

- Constancia vigente de afiliacién al Sistema General de Seguridad Social.

- Certificacion de cuenta Bancaria para efectos de pago del contrato.

- Certificado del examen médico ocupacional.

- Documento donde manifiesten que no se encuentran incursos en ninguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad para desempefiar las actividades del contrato.

- Certificados de experiencia laboral.

- Diploma donde certifique el perfil requerido.
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25. EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO - (Numeral 6 Articulo
2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015):

DEFINICION DE RIESGO:

La Personeria Municipal de Victoria, Caldas, con el fin de reducir la exposicién del Proceso de
contratacion frente a los diferentes riesgos que se pueden presentar, estructurdé de conformidad con
la matriz establecida por Colombia Compra eficiente un sistema de administracion de riesgos teniendo
en cuenta, entre otros, los siguientes aspectos:

a) Los eventos que impidan la adjudicacién y firma del contrato como resultado del proceso de
contratacion.

b) Los eventos que alteren la ejecucién del contrato.

c) El equilibrio econdmico del contrato.

d) La eficiencia del proceso de contratacién, es decir, que la Entidad Estatal pueda satisfacer la
necesidad que motivd el proceso de contratacion, v,

e) La reputacion y legitimidad de la Entidad Estatal encargada de prestar el bien o servicio.

f) Un manejo adecuado del riesgo permite a las Entidades Estatales:

g) Proporcionar un mayor nivel de certeza y conocimiento para la toma de decisiones relacionadas
con el proceso de contratacion.

h) Mejorar la planeacion de contingencias del proceso de contratacion.

i) Incrementar el grado de confianza entre las partes de proceso de contratacion vy,

J) Reducir la posibilidad de litigios, entre otros.

Nivel de Riesgo: El nivel de riesgo del contratista, para ser declarado para la afiliacién a la
Administradora de Riesgos Laborales, conforme las actividades propias del contrato son: Nivel I.

Los riesgos asociados al Proceso de Contratacion son los siguientes:

° ]
inci6 : s ) S &
g ] g e Descripcion (Que puede Consecuencia de la = o] &5 2=
> g 5 © =] pasar y como puede ocurrir) ocurrencia del evento = s o gD
O 2 i = 2 £ Sl =
(e ) ° X | ©
L] - (8]
A ©
= >
El futuro contratista no tiene en
_ ° c S] cuenta la totalidad de costos
© Ne) = . . . epr o .
5 g S g directos e indirectos en los que Oferta artificialmente baja . . ~
c . . . .7
& E < S debe incurrir para la ejecucion
O . .
v i satisfactoria del contrato
o ] El contratista no cumple con las o
2 e :E 5 o _p Retraso en el desempefio
= £ 3] S actividades contenidas en el - . -
9] g 3 © administrativo de la Entidad. | «~ o~ <
Q = b} o contrato
s L Q
wi (im s
— Incapacidad del contratista para
c © X L
® ] Nl S ejecutar el contrato por Retraso en el cumplimiento
() O . . N .
% g 3 § enfermedad, accidente de trabajo de las obligaciones ~ ~ <+
x .
G} | = § o maternidad

QCallc 9a N* 5-35 Segundo Piso {9 321-851-8204 - Codigo Postal 174030
personeria@victoria-caldas.gov.co




PERSONERIA MUNICIPAL

VICTORIA CALDAS
NIT: 890.801.151-0

4

o c o Baja o deficiente calidad de los
ke ) el = Demora en el logro de los
5 = S = productos entregados por el -
< ] 9] 3 o ; objetivos contractuales -
=3 = D 3 contratista
i - [imy o
Utilizacion de informacion
El contratista divulga accidental o | confidencial en favor o en
8 ° = Q premeditadamente informacién perjuicio de
" E ‘q&) S s confidencial a la que tenga contribuyente(s), a la que _
§ € 9] Q acceso con ocasion de la tenga acceso el contratista
— Ha)
w "“ S ejecucion del contrato con ocasion de la ejecucion
del contrato
— El contratista no se comunica o . L
o c o . - . Retraso en la ejecucion del
2 e N 5 realiza sus actividades sin estar Proyecto. Incumplimiento de
= = [} O . . .
© 5] 9 ] ® articulado con el supervisor del - ) —
o = ol S los objetivos del mismo
] = iy o contrato
o
T Impacto después del = o=|3o|% . e
] _ © 53 Y% oce| 0T Monitoreo y revision
c tratamiento = o = c
(=] O A 8 8 C 0| & =
‘a Tratamiento/ 32| EE| o E|lm o
B o — 9 ®| ST Ss| 88
N° | @ §, Controles aser | © 3 o v 5 § Els8|8E oo -
% & |implementados | B % £ ol £ =g £3 g 5 E c ¢Como se Periodicidad
c = = & .25 % 3 EE|Q0 | o= realiza el
0 = @ .
S 3 £ g2 2 2% 8| 83| s @ | monitoreo? ___
) o - ) S < 38| SE|lS éCuanto?
5 o g LY a < E — Ig-)
Revision de las
El futuro condiciones
contratista debe econdmicas del
tener en cuenta = < contrato de
la totalidad de “8 E manera
= costos directos e = N o) conjunta con
. = indirectos en los A . = g z las Antes de presen
] que debe incurrir | — — o~ g‘ g Lo) 3 especificaciones oferta economi
% para la ejecucion % > = técnicas y
. . p= . .
@] satisfactoria del O O o obligaciones,
contrato, antes 3 pov antes de
de presentar su 0 e presentar su
oferta econdmica oferta
econdmica
Verificar la
calidad del o No certificar
servicio 5 como recibido a
contratado £ satisfaccion,
& servicio que no |  Mensual con ca
Exigir al o © haya sido | informe de supe
% contratista que nO: 3 a ejecutado con
Q los servicios se ° oI A g 6 la calidad
2 prestenconla | ~ ~ <« = z u c:J contratada
L . L
5 calidad pactada g < P
] [} 5 E
— <
Solicitar al Grupo = Informe de
de Contratos que ) Supervisor Tan pronto te
declare la < solicitando conocimiento
ocurrencia del 2 inicio de falla del servi
.. [T
siniestro de proceso
calidad del administrativo

gCallc 9a N* 5-35 Segundo Piso @ 321-851-8204 - Codigo Postal 174030

personeria@victoria-caldas.gov.co




PERSONERIA MUNICIPAL

VICTORIA CALDAS
NIT: 890.801.151-0

4

servicio, si la para declarar la
falla se detecta ocurrencia del
con posterioridad siniestro y
al recibo del hacer efectiva
producto la garantia
El contratista
no puede
facturar, ni
. cobrar servicios
< No recibe el pago
P - que no hayan
0 del servicio que h
£ . sido prestados
no haya sido .
] con la calidad
= prestado con la
= . contratada, y
o calidad pactada .
O no hayan sido
recibidos a
satisfaccion por
el supervisor
Verificar el pago .
oportuno de la o m
x . . x 3 o,
9 seguridad social o] = o % Revision
o~ integral para oS3 SI S = < § | documentacion | .
4 : N < [ x© w T informe de supi
i realizar las a i (&) oz para pago
7 reclamaciones 2 E L s
. I~
correspondientes < p
= No certificar
o 8 como recibido a
o Verificar la x S < 2| satisfaccion,
A calidad del : g |2 = S £ | servicio que no Mensual con ¢
= servicio ~ <+ I z g w o= haya sido | informe de supe
L w
o o w © i
5 contratado 5 E ol eJecutaQO con
v} n < & la calidad
< T [a}
O contratada
i
[T
Inclusidn de
clausula de
< confidencialidad . .
) Minuta del Para la firma d
= en el contrato,
5 contrato contrato
g con
< consecuencias si <
se incumple n z
— ‘O
= —_
Respondera por & <] <
los perjuicios que z = = El supervisor
= .
u:da]ocasiogar ~ <2( St 8 w % hara
i
P , o > ) = seguimiento al
a la Alcaldia o a Dof < i .
9 5 a cumplimiento
= terceros, por la 2] <
5 S < de esta
w0 . . s T
= divulgacion de o O S
B : n i o obligacién por Mensualment
g informacion 5 o
E : ) 7] parte del
= confidencial a la . .
o] contratista, y si
O que tenga acceso
s, se entera de su
con ocasion de la no
ejecucion del .
cumplimiento,
contrato .
debera

QCalle 9a N* 5-35 Segundo Piso @ 321-851-8204 - Codigo Postal 174030
personeria@victoria-caldas.gov.co




PERSONERIA MUNICIPAL

VICTORIA CALDAS
NIT: 890.801.151-0

4

SUPERVISOR

Informara al
Alcalde el
incumplimiento
de la clausula de
confidencialidad
por parte del
contratista

informar al
Grupo de
Contratacion de
Bienes y
servicios de la
Subdireccion
Administrativa

para que se
declare el
incumplimiento Tan pr
del contrato conoci
para hacer falla d
efectiva la

clausula penal,
y se tramite la
reclamacién
judicial del
mayor perjuicio
causado no
cubierto por la
clausula penal

CONTRATISTA

Seguimiento y
verificacion del
cumplimiento de
las actividades
asignadas al
contratista

Verificacion de

o .
x = = informes de
o 9 w O . .,
) 9] = [alS] ejecucion,
= Si S = < < ) Mensualme

~ %) g & W 5 Z | reuniones de

w . s

a < rr g revision de

> E L% o

@) g [ gestion

El riesgo para el presente contrato debido a las actividades a realizar es I, el pago a la administradora
de riesgos laborales sera asumido por el contratista.

TIPIFICACION DE RIESGOS FACTORES DE MITIGACION

1 | Ausencia de recursos.

Provisién de bienes o elementos de trabajo, cuando se requieran.

2 [ Orden equivocada en la ejecucion del contrato. | Supervisor asume el riesgo.
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26.LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO
DE CONTRATACION. - (Numeral 7 Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015):

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.5 de Decreto 1082 de 2015 “En la contratacién directa la
exigencia de garantias establecidas en la secciéon 3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1 al
2.2.1.2.3.5.1 del presente Decreto no es obligatoria y la justificacién para exigirlas o no debe estar
en los estudios y documentos previos, conforme con lo anterior y teniendo en cuenta el analisis del
riesgo se considera que no es necesario la constitucion de garantias para el desarrollo del contrato.

27. CLAUSULAS EXCEPCIONALES: En la presente contratacion se pactaran las siguientes
clausulas:

Clausula de Multas: En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del
presente contrato, la Personeria Municipal de Victoria, Caldas, puede adelantar el procedimiento
establecido en la Ley e imponer las siguientes multas: Multas sucesivas hasta por la cantidad del
cinco por mil (5x1000) del valor total del contrato por cada dia de retraso en las actividades
encomendadas, sin que el monto total exceda del diez por ciento (10%) el valor total del contrato,
cantidad que se imputara a la de los perjuicios que reciba la Personeria por el incumplimiento.

Paragrafo 1: Pago de las Multas: Las multas seran pagadas por el contratista dentro de los quince
(15) dias siguientes contados a partir del momento en que el acto administrativo que declara la multa
se encuentre ejecutoriado.

Paragrafo 2: Procedimiento de imposicion de multas. Para efectos de imposicion de multas, El
Contratante dara aplicacion estricta a lo reglado por el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 Estatuto
de Anticorrupcion.

28. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente contrato, El Contratista debera
pagar a la Personeria Municipal de Victoria, Caldas, a titulo de indemnizaciéon una suma
equivalente al 10% del valor del contrato. El valor de la presente clausula penal es el de la
estimacion anticipada de perjuicios, no obstante, la presente clausula no impide el cobro de
todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor puede ser
compensado con los montos que la Personeria Municipal de Victoria, Caldas, adeude al
Contratista con ocasion de la ejecucion del presente contrato de conformidad con las reglas
del Cdédigo Civil.

Paragrafo: De la Aplicacion de la multa y de la cldusula penal: El valor de las multas y la clausula
Penal a que se refieren las cldusulas anteriores, conforme a lo dispuesto en el numeral 2 del articulo
4 de la Ley 80 de 1993, sera impuesto por la Personera Municipal mediante Resolucién motivada,
contra la cual, sélo proceden los recursos estipulados en las normas legales aplicables. Una vez
ejecutoriados los actos administrativos que la impongan podran ser tomados dichos valores del saldo
a favor del Contratista.
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29. CLAUSULA DE CADUCIDAD, MODIFICACI(')N, TERMINACION E INTERPRETAC
UNILATERALES: En la presente contratacion se pactaran clausulas que hagan aplicabl
contrato las disposiciones contenidas en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 199

30. LIQUIDACION DEL CONTRATO: De conformidad con el articulo 217 del Decreto Ley 01
de 2012 en el presente contrato no sera obligatorio llevar a cabo la liquidacién, sin perjuici
a lo dispuesto en el Articulo 18 de la Ley 80 de 1993. Sin embargo, se podra pactar por las
partes en el contrato.

31. ANEXOS AL ESTUDIO PREVIO:

Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Disponibilidad Presupuestal.

Certificacion de Personal.

Analisis del Sector.

PUNRE

MARIANA PAMPLONA
Personera Municipal de Victoria, Caldas
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