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CORPORINOQUIA

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD cODIGO GCC-FOR-016 -
PROCESO DE GESTION DE COMPRAS Y P
CONTRATACION VERSION 4
INFORME DE ACTIVIDADES N° 03 | acriatizacion |  18105/2021

PERIODO DEL INFORME:

DEL 30 DE JULIO DE 2025 AL 29 DE AGOSTO
DE 2025 FECHA ACTUAL INFORME: 02 DE
SEPTIEMBRE DE 2025

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No. SECOP Il CO-CD-361-2025 Y NUMERO

ERRTIRATLH N INTERNO 120.12.13.25.374.
PRESTACION DE SEVICIOS PROFESIONALES
COMO APOYO EN LA ESTRUCTURACION,
ACOMPANAMIENTO Y FORTALECIMIENTO DE
LOS PROCESOS CONTRACTUALES PARA
GARANTIZAR LA ADQUISICION OPORTUNA DE
BIENES Y/O SERVICIOS QUE CONTRIBUYAN AL
CORRECTO FUNCIONAMIENTO Y AL

OBIEFO DELCONTRATC CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
MISIONALES DE LA ENTIDAD QUE ADELANTE EL
AREA DE RECURSOS FISICOS DE LA
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA DE LA CORPORACION AUTONOMA
REGIONAL DE LA ORINOQUIA -
CORPORINOQUIA.

NOMBRE DEL CONTRATISTA ANDRES JESUS CAMPO BECERRA

No. DE IDENTIFICACION 84.454790

PLAZO DE EJECUCION SEIS (6) MESES

VALOR DEL CONTRATO

VEINTIOCHO MILLONES TRESCIENTOS OCHO
MIL PESOS M/CTE ($28.308.000,00)

REGISTRO PRESUPUESTAL

1079 del 29 de mayo del 2025.

‘FECHA ACTA DE INICIO

30 de mayo de 2025

PRORROGA N/A
ADICION N/A

FECHA PREVISTA DE TERMINACION (INCLUYENDO .

PRORROGAS) 29 de noviembre del 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDADES

INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y SU
UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

1. APOYAR EN LA ELABORACION Y
CONCEPTUALIZACION SOBRE EL _DOCUMENTO ESTUDIO
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SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD cODIGO GCC-FOR-016

: PROCESO DE GESTION DE COMPRAS Y

CONTRATACION VERSION 4
CORPORINOQUIA
INFORME DE ACTIVIDADES N° 03 FECHA DE 1810572021

ACTUALIZACION

PREVIO Y ESTUDIO DE MERCADO A TRAVES DEL ANALISIS
DE LOS DIFERENTES PRECIOS DE LOS BIENES O SERVICIOS A
CONTRATAR QUE SE REGISTRAN EN EL MERCADO,
| INVOLUCRANDO LAS VARIABLES CONSIDERADAS PARA
CALCULAR EL PRESUPUESTO OFICIAL DEL PROCESO
CONTRACTUAL, ADELANTANDO LA DOCUMENTACION
REQUERIDA PARA LLEVAR A CABO LA CONTRATACION A
TRAVES DE LAS DIFERENTES MODALIDADES EN LOS
TERMINOS DEL DECRETO 1082 DE 2015, ASEGURANDO EL
ACOMPANAMIENTO Y SEGUIMIENTO HASTA SU
PUBLICACION FINAL EN LA PLATAFORMA SECOP II, TVEC O
INSTRUMENTOS DE AGREGACION DE DEMANDA.

En cumplimiento de la presente actividad se realizaron las
siguientes acciones:

Brindé apoyo en la estructuracién de los estudios previos
del proceso pre contractual de modalidad Seleccion
Abreviada Menor Cuantiva para la prestacion del servicio
de tranporte Terrestre especial de Corporinoquia, cuyo
objeto “ADQUIRIR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE
ESPECIAL QUE PERMITA FORTALECER LAS DIFERENTES
ACCIONES MISIONALES DE CORPORINOQUIA, COMO
AUTORIDAD AMBIENTAL EN SU JURISDICCION, DENTRO DEL
PROGRAMA “FORTALECIMIENTO DE LA GESTION Y
DIRECCION DEL SECTOR AMBIENTE Y DESARROLLO
SOSTENIBLE”, PLAN DE ACCION ORINOQUIA SOSTENIBLE Y
BIODIVERSA 2024-2027"

Para lo cual elaboré la proyeccién del estudio de mercado
de mercado, determinando el presupuesto oficial a través

de la realizacién de invitaciones a cotizar a empresas

idioneas del sector de transpote, de esta manera realizar
analisis comparativo de precios mercado, tomando como
referencia tres (3) cotizaciones de proveedores, para lo
cual se determind la seleccion del menor valor por cada
item cotizado.

- A la fecha del presentre informe el estado del proceso de
seleccion se encuentra publicado en SECOP 1l CO - SAMC -
008 —2025.

_RECURSOS FISICOS\VARIOS\INFORMACION
2025\ESTUDIOS PREVIOS
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2. REALIZAR LA ASISTENCIA TECNICA INTEGRAL EN
CADA UNA DE LAS ETAPAS DE LOS PROCESOS EN SUS
DISTINTAS MODALIDADES ASi COMO LA ASESORIA
MEDIANTE LA EMISION DE CONCEPTOS DE ORDEN
TECNICO DE MANERA VERBAL O ESCRITA, CUANDO SEAN

REQUERIDOS.

En cumplimiento de la actividad realicé la asistencia técnica
en las etapa de estructuracion inicial de los documentos
técnicos de los procesos precontractuales:

-Brindé asistencia técnica durante la fase de estructuraciéon
inicial del proceso contractual, con la elaboracién de los
documentos técnicos requeridos, tales como: Solicitud de
cotizaciones, matriz de riesgos, formato compes,
especificaciones técnicas y demas anexos requeridos, para
“ADQUIRIR EL SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE
ESPECIAL QUE PERMITA FORTALECER LAS DIFERENTES
ACCIONES MISIONALES DE CORPORINOQUIA, COMO
AUTORIDAD AMBIENTAL EN SU JURISDICCION, DENTRO DEL
PROGRAMA  “FORTALECIMIENTO DE LA GESTION Y
DIRECCION DEL SECTOR AMBIENTE Y DESARROLLO
SOSTENIBLE”, PLAN DE ACCION ORINOQUIA SOSTENIBLE Y
BIODIVERSA 2024-2027.

- El dia 05 de agosto de 2025, remiti mediante correo
electrénico los ajustes sugeridos como resultado de las
observaciones formuladas por la Oficina Asesora Juridica,
en el marco de la estructuracion del proceso precontractual
orientado a la prestacion del servicio de mantenimiento de
aires acondicionados.

En donde se realizaron lo siguientes ajustes: Estudio de
mercado, presupuesto oficial y Anexo técnico.

\\server-
2019\Usuarios\Subdireccion_Administrativa\2
_RECURSOS  FISICOS\VARIOS\INFORMACION
2025\ESTUDIOS PREVIOS

3. Brindar apoyo técnico en la coordinacién con las
diferentes Subdirecciones, -Sedes y UAC la consecucién y
adquisicion de los bienes y servicios, asi como el
acompafiamiento técnico en la vigilancia y control de la
ejecucion de los contratos que se encuentren bajo la
supervision del drea de Recursos Fisicos.

- El dia 29 de julio realicé nuevamente la revisién del
informe de actividades correspondiente ala ejecucién
contractual correspondiente al periodo ejecutado del
mes de junio, informe el cual fue ajustado por el

Péagina3 de §
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contratista Transabana, allegado mediante correo
electrénico en atencién a las observaciones realizadas
anteriormente por recursos fisicos.

- El dia 01 de agosto proyecté correo electrénico dirigido
al contratista EDILIA BARRERA ROA, en calidad de
representante legal del contrato de Intermediario de
Seguros No 120.12.6.25.396. Requiriendo los siguientes
documentos :

1. NOTA DE COBERTURA, que contenga la fecha de
adjudicacion: 07/07/2025

2. LISTADO DE BIENES ASEGURADOS en poéliza DMC en
hojas con membrete de PREVISORA

3.Certificacién de Revisor fiscal vigente (la aportada en el
proceso es de 03/07/2025)

4. Planilla de Seguridad Social Julio y Agosto

Los cuales no se habian aportado por la PREVISORA S.A al
momendo de radicar los soportes del informe de acta
parcial. Estos documentos han sido aportados el dia 05 de
agosto a través de correo electronico en razén a la solicitud
antes mencionada.

- Eldia 05 de agosto, solicité mediante correo electronico
al contratista EDILIA BARRERA ROA, en calidad de
representante legal del contrato de Intermediario de
Seguros No 120.12.6.25.396, con el fin de que se
realizara el correspondiente ajuste en la pdliza No.
1005041 de responsabilidad civil para servidores
publicos con fecha de expedicién 14 de julio de 2025,
solicitando la modificacion de dicha péliza conforme a
los cargos indicados en el formulario que la entidad
publicé durante el proceso.

4, Apoyar en la proyeccién y/o elaboracién y/o
revision de los diferentes documentos requeridos en
cualquiera de las etapas de los procesos (suspension,
modificacién, prorrogas, adiciones, aclaraciones) a cargo
de la supervisién del drea de Recursos Fisicos.
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-Brindé apoyo en la elboracion del documento acta : |
aclaratoria del acta de ‘inicio respecto al plazo contractual
del contrato de seguros No. SECOP Il CO-SAMC-004-2025 Y
NUMERO INTERNO 120.12.14.25.440, SUSCRITO EL 08 DE
JULIO DEL 2025, CELEBRADO ENTRE LA CORPORACION

AUTONOMA REGIONAL DE LA
ORINOQUIA “CORPORINOQUIA” 'Y LA PREVISORA S.A
COMPANIA DE SEGUROS.

5. Apoyar_en las demds actividades que le sean

asignadas por el respectivo supervisor, para dar cabal
cumplimiento a la misionalidad de la Entidad desde el drea
de recursos fisicos en concordancia con [a naturaleza del
objeto contractual.

Apoyé en la revisién del inventario de insumos adquiridos
mediante la Orden de Compra No. 142534 en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano, con el propédsito de
determinar la necesidad actual de la Entidad. Esta
informaciéon  constituye un insumo base para la
estructuracion del nuevo proceso contractual orientado a la
contratacion del servicio de aseo y cafeteria en la sede
principal de Yopal.

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en

el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente
documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

BANCO: BANCOLOMBIA 1
1

/

2 ) &
FIRMA CONTRAT .
B5TA ng%%s g A

CUENTA BANCARIA A No. DE CUENTA: 36900015504

TIPO DE CUENTA: AHORROS 3
PAGO APORTES SALUD (SANITAS) 1
PAGO APORTES PENSION . (PORVENIR) ‘
PAGO A.R.P. (POSITIVA)

| k
FIRMA DEL SUPERVISOR ‘ /(/.t n i

NOMBRE - OMAIRA ZARETH O L

CARGO Profesional UniverSitario\Cédigo 2044 Grado.10
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