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INFORME DE SUPERVISION.LIQUIDACION
CONTRATO DE COMPRAVENTA N° SECOP Il CAS-OAJ-MC-0009-2025 Y No
. INTERNO 1518 de 2025-06-10
FECHA DEL PRESENTE INFORME: 28 DE AGOSTO DE 2025
A ftravés del presente informe se registra las actividades de control, supervisién y
seguimiento de las actividades adelantadas durante la ejecucién del contrato de

compraventa N°. 1518 del 2025.

GENERALIDADES DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO COMPRAVENTA

NUMERO 1518

FECHA SUSCRIPCION 2025-06-10

CONTRATANTE DEPARTAMENTO DE CASANARE

CONTRATISTA NAROCRI IT SOLUTIONS S.A.S

NIT/ CC 901714711-1°

OBJETO ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA,

CARTUCHOS DE TINTA, TONER, MATERIALES Y
UTILES DE OFICINA PARA EL FUNCIONAMIENTO
DE LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE

CASANARE.
VALOR DEL CONTRATO OCHENTA Y DOS MILLONES CIENTO TREINTA MIL
OCHOCIENTOS VEINTICINCO PESOS

($82.130.825,00)

MODALIDAD

CONTRATACION - MINIMA CUANTIA

NUMERO PROCESO SECOP 1l CAS-OAJ-MC-0009-2025
PLAZO Veinte (20) DIAS
FORMA DE PAGO El Departamento pagard al contratista el valor del

contrato de la siguiente manera: El valor total del
contrato se pagara mediante un solo pago del 100%,
previa entrega de la totalidad de los elementos en el
almacén general, presentacién de informe de
actividades que llevara el visto bueno del supervisor,
soporte de pago de los aportes al sistema general de
seguridad social y parafiscales, certificado de aportes
al sistema general de seguridad social por parte del
representante legal, contadoer publico y/o revisor fiscal
(segun aplique), acta de terminacién vy liguidacion

NOMBRE SUPERVISOR RUTH FONSECA ZANABRIA

FECHAINICIO 2025-06-24

FECHA DE TERMINACION 2025-07-13
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DOCUMENTOS DE LEGALIZACION DEL CONTRATO Y SEGUIMIENTO DEL
CONTRATO. ]

Para su ejecucién se requiere el registro presupuestal, pago de impuestos a que haya
lugar, la aprobacién por parte de! Departamento de las garantias que se constituyen a
favor del mismo y la suscripcién acta de inicio.

Que el contratista cumplié con los requi'sjtos de perfeccionamiento contemplados en la
clausula de requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

Dicha clausula se cumple suscribiendo el acta de inicio, presentado las pdlizas aprobadas
por la oficina Asesora Juridica de la Gobernacion de Casanare, pago de impuestos

H De
¥ N Calidad v comreacto
L Cumplimiento fumcionamiento de
Evenio g=neral def contrato los Biznes
v 101007335 101807338
e . 0% 10%
Contraiofconvznio SwLy
Inicial Discdes. =« 100812025 10/0812025
Hiezs, |, 300172028 301112025
Fucha de earclacisn co fa pdiza 180AF2025 18/08!2025

Adicionalmente el contratista realizo el pago de estampillas pro- cultura, pro-anciano, pro-
desarrollo, tasa pro-deporte y Pro-Unitropico asi:

Es:ahnspilla Pro- Agmma Pro- gstampliia Pro- | Tasa Pro depore y Tasa
Sutura . of . FESITOND. ;| fecreacion Erainitaran - -
Concepto 41057&%%%‘ -nusggcczm 4195’1@0%’4' £11001C35 Cod: 41057%’6%5 Nimera Fecha
Valor . Valor Valoe Valor Valgr
25019887
25019893
Valor Total Inicial §650.200 $2.070.500 $650.200 §1.725.400 $1.035.300 25019892 (13/08/2025)
25019896
25019390

v Que el dia 24 de junio de 2025, se suscribié con la sefiora NANCY DIAZ PULIDO,
Representante legal de la empresa NAROCRI IT SOLUTIONS S.A.S el acta de inicio
del contrato en mencion.

v Una vez suscrita acta de inicio con la Representante Legal de la empresa NAROCRI
IT SOLUTIONS S.A.S, se informd al contratista que teniendo en cuenta el objeto
contractual, se hace necesario dar cumplimiento dentro de los tiempos establecidos a
cada una de las actividades de acuerdo a las especificaciones técnicas sefialadas
dentro del proceso de contratacion.

ACTIVIDADES DURANTE EL PERIODO DE EJECUCION

Una vez suscrita acta de inicio con ia Representante Legal de la Empresa NAROCRI IT
SOLUTIONS S.A.S, se informé que se debe entregar cada uno de los elementos de
papeleria, cartuchos de tinta, toner, materiales y Utiles de oficina, de acuerdo a las
especificaciones técnicas sefialadas dentro del procesc de contratacion.
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Al inicio de las actividades la.empresa NAROCRI IT SOLUTIONS S.A.S, cumplié con la
afiliacién a salud, pension, "ARL, caja de compensacién familiar y demas requisitos se
seguridad social y parafiscales.

Que el dia 14 de julio de- 2025, se suscribié acta de terminacion del CONTRATO DE
COMPRAVENTA N° SECOP Il CAS OAJ-MC-0009-2025 Y No INTERNO 1518 del 2025-
06-10, con la sefiora NANCY DIAZ PULIDO, Representante legal de la empresa
NAROCRIIT SOLUTIONS;'S.A.S.

Que el dia 24 de julio del 2025 la empresa contratista NAROCRI IT SOLUTIONS S.A. S,
radicd informe de actividades final' del CONTRATO DE COMPRAVENTA N° SECOP Il
CAS-OAJ-MC-0009-2025.Y No INTERNO 1518 del 2025-06-10.

Con fundamento en la entrega de documentos por parte del contratista, el dia 24 de julio
del 2025 y una vez adelantada las actuaciones administrativas por la entidad, se procede
a verificar a fin de dar tramite al pago.

En cumplimiento del cbjeto contractual y el cumplimiento de las obligaciones por parte del
contratista; se presenta informe de supeérvision, de acuerdo a las actividades descritas en
la minuta del contrato en la clausula obligaciones del contratista.

r

ACTIVIDADES E)EL CONTRATISTA

iD ACTIVIDADES DEL CONTRATO ‘-‘ ACTIVIDADES EJECUTADAS
La supervision verificd y valido que el contratista
NAROCRI IT SOLUTIONS S.A.S, realizé la entrega
del 100% de los elementos de papeleria, cartuchos
.de tinta, toner, materiales y utiles de oficina para el
funcionamientc de las dependencias de la
Entregar oportunamente los | Gobernacion de Casanare, contemplados en el
1 elementos requeridos conforme las | contrato.
especificaciones técnicas y
cantidades solicitadas. Se relacionan las evidencias de acuerdo a soportes
anexos en el informe de actividades de la empresa
contratista asf:
-Acta de Ingreso al Almacén No. 2025024, de
Fecha del 10 de julio de 2025 en siete (7) folios.
. -Concepto técnico de archivo central en un {1) folio.
Cumplir con el objeto del contrato|| 5 sypervision verifico y valido que el contratista
con plena autonomia tecnica Y|NAROCRI IT SOLUTIONS S.A.S, cumplié con el
administrativa y bajo su propiajobjeto del contrato, de conformidad con las
) responsabilidad. Por o tanto, no especificaciones técnicas descritas en el estudio
existe ni existira ningin tipo de|previo y ofertadas en la propuesta presentada por
subordinacién, ni vinculo laboral|la empresa; sin existir ninguna subordinacién o
alguno del contratista con la|Vinculo laboral alguno del contratista con la
Gobernacion de Casanare Gobernacion de Casanare.
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Responder por sus acluaciones Y
omisiones derivadas de la
celebracién del presente contrato y
de la ejecucion del mismo.

La supegvision verificd y valide que durante la
ejecucign del confrato no se presentaron
circunstancias que hayan afectado la correcta
ejecucion del contrato.

Hacer el ingreso y entrega formal en
Almacén Departamental de |la
Gobernacion de Casanare de cada
uno de los elementos descritos en el
anexo Fichas técnicas, en el tiempo,
cantidades, plazo y garantias. De
acuerdo a directrices determinadas |«
por el supervisor.

La supervision verificd y valido que el contrafista
NAROCRI IT SOLUTIONS S.A.S, cumplié con el
ingreso  y entrega formal en el Almacén
Departamental de los elementos; de acuerdo a las
especificaciones técricas, cantidades y plazo
contemplade en el confratc de Compra,
GONTRATO DE COMPRAVENTA N° SECOP
Il CAS-OAJ-MC-0008-2025 Y No INTERNO
1518 de 2025-06-10. *

Se relacionan las evidencias de acuerdo a soportes
a‘nexos en el mforme,de actividades de la empresa
contratista asi:

- Acta de Ingre50“ al Almacén No. 2025024, de
Fecha del 10 de jullO de 2025 en siete (7) folios.

De presentarse devoluciones por
deterioro, mala calidad, defecto de
fabricacion 0 especificaciones
diferentes, el contrafista repondra el

La supé€rvisioh yerificé sy valido que el contratista,
NARQOCRI IT SOLUTIONS S.AS, a los elementos
entregados ng; encontré evidencia de ninguna
novedad, ni replamacuon con ocasion de la garantia

. idad exigida.
(los) elemento (s) dentro de los cinco de calidad exigida

(5) dias siguientes al requerimiento

) ! Se anexa reglstro fotograflco en el informe del
del supervisor del contrato.

contratlsta i

A

Se anexa el concepto técnico emitido por el iprofesional del Archivo Ceniral de la
Gobernacién de Casanare, en el cual concluye que, una yez realizada la revision técnica
a las cajas y carpetas suministradas, dichos elementos cumplen con los requerimientos
establecidos por el Archivo General de la Nacién, con las especificaciones contenidas en
la NTC 5397 de 2005, asi como con los lineamientos técnicos definidos por la
Gobernacién de Casanare, conforme al anexo técnico que hace parte del expediente
contractual. 3

En desarrollo del contrato de compraventa, el confratista rgalizd los pagos a los aportes
sistema de salud, pension, riesgos profesmnales y cajas. de compensacion familiar, de
conformidad con la normatividad vigente, para el presente informe presenta las planillas
N° 9486216660 de fecha de pago el 09-06-2025 y planillg N° 9487905759 y de fecha de
pago 02-07-2025, allegando certificacién expedida por el representante legal y contadora
publica, YULY MARYVEL HERRERA REY, de acuerdo al articulo 50 de la Ley 789 de
2002, de fecha 24-07-2025, el cual ratifica estos pagos; al respecto la supervisién valida el
pago a los aportes de seguridad social y parafiscales realizados por el contratista.
+

La supervision realizé el seguimiento, verificacién y control del cumplimiento de las
obligaciones que adquirid el contratista, NAROCRI IT SOLUTIONS S.A.S dentro del
CONTRATO DE COMPRAVENTA N° SECOP il CAS-OAJ-MC-0009-2025 Y No INTERNO
1518 de 2025-06-10, en los componentes técnicos, administrativos, legales y financieros.
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La supervisién constato la vigencia y aprobacion de las garantias presentadas por el
contratista, conforme a las obligaciones contractuales establecidas en el contrato en
mencidn.

Teniendo en cuenta las evidencias anteriormente relacionadas, la Supervisién, valida el
cumplimiento de las actividades contractuales, correspondiente al CONTRATO DE
COMPRAVENTA N° SECOP Il CAS-OAJ-MC-0009-2025 Y No INTERNO 1518 de 2025-
06-10, en cual cumplié con el plazo de ejecucion del contrato, con un porcentaje de
ejecucidn fisica del 100%.

Por lo anterior, el estado financiero del CONTRATO DE COMPRAVENTA N° SECOP Il
CAS-0OAJ-MC-0009-2025 Y No INTERNO 1518 de 2025-06-10, es el siguiente:

INFORMACION FINANCIERA Y BALANCE FINANCIERO

El contratista allega factura Electrénica de venta No. 64 de fecha 22 de agosto de 2025,
por un valor de: OCHENTA Y DOS MILLONES CIENTO TREINTA MIL OCHOCIENTOS
VEINTICINCO PESOS ($82.130.825,00); que corresponde al cobro informe final de
liguidacién, del periodo de ejecucion comprendido entre el 24 de junio al 13 de julio de
2025.

BALANCE FINANCIERO DEL CONTRATO
VALOR DEL CONTRATO $ © 82.130.825,00
VALOR A PAGAR $  82.130.825,00
SALDO POR EJECUTAR $0
SUMAS IGUALES | $ 82.130.825,00 $  82.130.825.,00

Una vez revisados los documentos aportados por el contratista NAROCRI IT SOLUTIONS
S.A.S, con respecto al CONTRATO DE COMPRAVENTA N° SECOP [l CAS-OAJ-MC-
0009-2025 Y No INTERNO 1518 de 2025-06-10, se verifico que los mismos en su
totalidad cumplieron con lo estipulado en el contrato, sin presentarse inconvenjentes en el
cumplimiento del objeto contractual.

. . . . - -'I
Directora de Servicios Administrativos
Supervisgra

ElaborKuddy &‘nmenazzﬁé}%jas

Profesional de Apoyo
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Yopal, 10 de Julio de 2025.

CONCEPTO TECNICO

En atencidn al suministro de cajas y carpetas de archivo entregadas en el marco del Contrato
de Compraventa N® SECOP lI CAS-OAJ-MC-0009-2025, con No Interno 1518 de fecha 10
de junio de 2025, cuyo objeto es: ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA,
CARTUCHOS DE TINTA, TONER, MATERIALES Y UTILES DE OFICINA PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LAS DEPENDENCIAS DE LA GOBERNACION DE CASANARE, se
realizd una revision técnica de los elementos recibidos, con el fin de verificar su conformidad
con los estandares archivisticos exigidos por la normatividad vigente.

Una vez realizada la revision técnica a las cajas y carpetas, se concluye que estos elementos
cumplen con los requerimientos establecidos por el Archivo General de la Nacién y las
especificaciones contenidas en la NTC 5397 de 2005, asi como con los lineamientos técnicos
definidos por la Gobernacion de Casanare conforme al anexo técnico que hace parte del.-
expediente contractual. r

Sin otro particular,

PEDR
Pr
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