COLOMBIA

(«. POTENCIA DE LA (f‘) Energia
VIDA i
FORMATO INFORME PERIODICO Ministerio de Minas y Energia
DE SUPERVISION Y RECIBO A - Origen: DIRECCION DE HIDROCARBUROS
A A wA7r Rad: 3-2025-017996 14-05-2025 16:42:17 PM
SATISFACCION PRESTACION DE | ;¢ Rad: 32025 0179
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE £&Y e AP Destino: GRUPO DE GESTION FINANCIERA Y CONTABLE
APOYO A LA GESTION = Serie:
GFE-F-31 07-06-2023 V-5
FUENTE DE
EINANCIACION PRESUPUESTO NACIONAL X REGALIAS FECHA 14/05/2025
NUMERO MES O PERIODO A .
DEPENDENCIA DIRECCION DE HIDROCARBUROS DE PAGO 3 DE 11 PAGAR Abril-2025
INFORMACION ADMINISTRATIVA BASICA DEL CONTRATO
NOMBRE / RAZON ESGUERRA ALVIS ANDREA
SOCIAL MERCEDES S FECHA DE INICIO 25/02/2025
co 52.974.516
o PLAZO EJECUCION FECHA
CONTRATO GGC-0930-2025 DEL CONTRATO TERMINACION 27/12/2025
Usos CLASE DE FECHA
PRESUPUESTALES |/A"0202-02-008-002-01,1 RIESGO ARL RIESGO | PRORROGA
DESCRIPCION USO ‘
PRESUPUESTAL SERVICIOS JURIDICOS,NO APLICA
E-MAIL amesguerra@minenergia.gov | E-MAIL . LUGAR DE
INSTITUCIONAL .co PERSONAL esguerralawyer@gmail.com EJECUCION BOGOTAD.C.
OBJETO DEL Apoyar los procesos de control sobre la calidad de los inventarios de combustibles liquidos, biocombustibles, sus mezclas y otros productos del
CONTRATO sector hidrocarburos o de tipo residual
INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO
ITEM NUMERO R.P. VALOR A UTILIZAR $ RUBRO PRESUPUESTAL SUB UNIDAD EJECUTORA
1 3125 10.000.000,00 |©-2103-1900-9-40302B-2103030-02 21-01-01-008
TOTAL 10.000.000,00
VALOR DEL CONTRATO
VALOR INICIAL 101.000.000,00 | VLR. MODIFICACION 0,00 | VALOR TOTAL 101.000.000,00
PAGOS ACUMULADOS S
+ ESTE PAGO 22.000.000,00 | SALDO POR PAGAR 79.000.000,00 | % EJECUCION 21,78 %
El Ministerio, pagara el valor del contrato, sobre la base de
honorarios mensuales por valor de DIEZ MILLONES DE PESOS
($10.000.000) M/CTE, incluidos todos los impuestos, tasas y
contribuciones a los que haya lugar, asi:
a. Un primer pago proporcional a los dias de efectiva prestacion
FORMA DE PAGO del servicio a partir de la fecha de inicio del contrato y hasta
el dltimo dia del primer mes de ejecucion del contrato, si a
ello hubiere lugar.
b. Pagos sucesivos mensuales, iguales, por el valor de los
honorarios mensuales, por el tiempo que se extienda la
ejecucion del contrato o proporcional al tiempo de efectiva
PAGOS POR PERIODOS
1 2 3 4 5 6

2,000,000.00 - PAGADO

10,000,000.00 - PAGADO

10,000,000.00 -

0.00 - GRABADO

0.00 - GRABADO

0.00 - GRABADO

FACTURADO
7 8 9 10 11 12
0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO 0.00 - GRABADO 0.00

% (APROBO)ljaimes,




OBSERVACIONES ADMINISTRATIVAS , JURIDICAS Y TECNICAS SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO

Se certifica que el contratista present6 el informe de actividades requerido de acuerdo a lo establecido en el contrato de prestacion de servicios

En calidad de supervisor del contrato, manifiesto que el contratista cumplio a satisfaccion y dentro de los terminos contractuales con las
obligaciones establecidas . Que la supervision se llevo a cabo conforme a lo establecido en la Ley 80 de 1993. Ley 1474 de 2011 y el Manual de
contratacion Publica del Ministerio de Minas y Energia y/o las normas que las modifiquen o sustituyan. lgualmente certifico que el contratista dio

cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el regimen de seguridad social, conforme a lo sefialado en el articulo 50
de la Ley 789 de 2002, Ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013 y demas normas que regulan la materia, y cumplio con los aportes a
salud,pension, y riesgos profesionales.

AUTORIZACION DE PAGO SUPERVISOR

NOMBRE DEL

SUPERVISOR LEONARDO JAIMES CORZO c.C 1098626325 CARGO ASESOR 1020 -10

& (APROBO)ljaimes,
=




® .
03 compensar | miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 52074516 ANDREA MERﬁE\?IES ESGUERRA Ca"‘ggmg&gs“’ 3716966 esguerralawyer@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO EHALZEES e
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | — Indenendiente BOGOTA D.C. BOGOTA. D.C. NO 202504 2025-04 ! 02/05/2025 85062236 $1.160.900
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPSO010 EPS Sura 800088702-2 500.000 0 0 0 0 0 0 500.000 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
230201 Proteccion (ING + Proteccion) 800229739-0 640.000 0 0 0 0 0 0 640.000 i
TOTALES RIESGOS LABORALES
Coédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacién Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 20.900 20.900 0 0 20.900 209 20.900 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
- - " I No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRPy Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 500.000 500.000
0 [) [ 0 [ 0 [ ) Pension 1 640.000 640.000
ICBF Riesgos Laborales 1 20.900 20.900
) [) [ 0 [ 0 [ ) ccF ) 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
| | | SENA 0 0 0
TOTALES 3 1.160.900 1.160.900

ﬁkﬂ (APROBO)ljaimes, Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién



o.:compensc:r ' miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2de 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 52074516 ANDREA MEREE\%S ESGUERRA Ca"‘g“% #80-46 Sur | 3716066 esguerralawyer@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO BT e
arrio Calarca PARAFISCALES Y PLANILLA | (DIAMES/ARO) | PLANILLA 1 0
SALUD
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
R GTEN et St CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
UNICA | — Indebendiente BOGOTA D. C. BOGOTA. D.C. NO 2025-04 2025-04 ! 021052025 85962236 $1.160.900
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
2l o8 HE é Koo Fondo %
. No. de HEEHHAAAARA RGN E AR e cod. - .| voluntari | voluntario | pensional X Icotizacion 7| cod. € . | cedigo Aporte | IBCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
No- 1 TiPo [ gentificacin UL 212 (2121 EL215)5 2 (B2 2 2 (7] 8135 | =| 3] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL [ IBCARL [ & ) Cotizacion) “eop” | IBCCCR | “cop” | parafiscales [ SEna | “iceF | ‘Esap [ mEN
¢ o & < solidaridad 8
© o
1 cc 52974516 ESGUERRA ALVIS ANDREA MERCEDES 59| 0 N 230201 | 4.000.000 640.000 0 0 0 0 EPS010 4.000.000 500.000 14-23 4.000.000 1 20.900 0 0 0 0 0 0 0

“kq (APROBO)ljaimes, Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién



Pagos PSE - Pagos en linea

Detalles de la transaccidon
Estado de la transaccion:
Aprobada

Autorizacion (CUS):
1328722226

Numero de la factura:
84900068

Empresa:
COMPENSAR-OI

Descripcion:
MiPlanilla.com Pago Proteccion Social

Valor Compra:
$ 414.800,00

Valor IVA:
$0,00

Numero de comprobante:
445003

Fecha de transaccion:
martes, 11 de marzo de 2025

Referencia 1:

Referencia 2:
CC

Referencia 3:
52974516

Volver al comercio

Imprimir

& (APROBO)ljaimes,
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

— T-GC-F-24
05-06-2023 | V-4
Desde Hasta
PAGO No. PERIODO | (dd/mm/aa) (dd/mm/aa) FECHA DD | MM | AA
D A PAGAR PRESENTACION
3 E 1" 01/04/25 30/04/25 DEL INFORME 02 05 25
INFORMACION BASICA DEL CONTRATO
No. Identificacién C.C
52974516 Contrato No.
:om'brel Andrea Mercedes Esguerra oC.E
azon )
Social Alvis
ocia NIT 930
Objeto del Apoyar los procesos de control sobre la calidad de los inventarios de combustibles liquidos,
Contrato biocombustibles, sus mezclas y otros productos del sector hidrocarburos o de tipo residual

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en cada
obligacion y/o actividad si cuenta con evidencia de
cumplimiento en el link del informe cargado en
SECOP Il o indicar donde reposa la misma)

biocombu

stibles.

combustibles

Apoyar desde el dmbito de su profesién, en el
proceso de registro y operacién de la aprobacion
y cumplimiento de los requisitos de autorizacion y
las obligaciones de los agentes de la cadena de

distribucion  de liquidos vy

Para el periodo comprendido en el mes de abril de
2025 realicé apoyo en el proceso de registro y
operacién de la aprobacion y cumplimiento, de los
requisitos de autorizacion y las obligaciones de
los agentes de cadena de distribucion de
combustibles, de los siguientes agentes:

-Cambios de operador y propietarios:

1. Proyeccion solicitud cambio propietario EDS Divino
nifio.

2. Proyeccidon solicitud cambio de propietario y
operador EDS Aires de Suaza.

- Respuestas a solicitudes de agentes para
actualizacién de correos electronicos, apertura de
declaracién  informacién, actualizacion de
nomenclatura de contacto, cambio de producto,
transporte  de  combustibles, reporte de
modificacion infraestructura, radicados
relacionados en obligacion No.9.

& (APROBO)ljaimes,
1
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

T-GC-F-24

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

05-06-2023 | V-4

-Gestioné la  verificacion documental de
certificados de carencia CCITE de 106 agentes
minoristas de distribucion de combustibles,
alimenté la base de datos y los certificados en
formato pdf se cargaron en carpeta compartida
para gestion interna por parte de la direccion ante
SICOM.

Verificar en el Sistema de Informacién de
Combustibles SICOM, la actualizacién vy
cumplimiento de los requisitos y obligaciones de
los agentes de la cadena de distribucién de
combustibles, y de ser necesario proferir las
alertas tempranas para los agentes de la cadena,
donde se advierta sobre el incumplimiento y/u
omision desde el marco que regula la materia.

Para el periodo comprendido en el mes de abril de
2025 se realizd esta actividad de verificar en el
Sistema de Informacion de Combustibles SICOM
de 146 codigos Sicom de los radicados asignados
relacionados en la obligacién No.9, asi como la
actualizacién y cumplimiento de los requisitos y
obligaciones de los agentes de la cadena de
distribucion de combustibles relacionados en la
obligacion No. 1.

Proyectar las recomendaciones y/o sugerencias
de caracter técnico-legal que considere, sobre el
proceso de aprobacién de los inventarios de
combustibles liquidos, biocombustibles, sus
mezclas y otros productos del sector
hidrocarburos o de tipo residual, a partir del
seguimiento exhaustivo de la operacion, para
garantizar que la misma se alineé con la
normativa vigente.

Para el periodo comprendido en el mes de abril de
2025, asisti a reuniones los dias 01, 08, 15, 25, 29y 30
de abril para la avanzar en la estructuracion del Plan
de Trabajo del grupo estructuracién del tipo de visitas a
realizar, focalizacion de alcance y cantidad de visitas y
estimacion de cantidad de muestras para la vigencia
2025 del grupo QAQC control de combustible y
biocombustibles en las cuales generé junto con el
equipo de QAQC documento de plan de trabajo,
cronograma general del proyecto, propuesta de
formato de visitas QAQC y andlisis focalizacién visitas
y muestras.

Apoyar desde el ambito de su profesion en la
elaboracién de propuestas regulatorias, de ser
requeridas por el supervisor en el marco del
objeto contractual.

Para este mes de abril de 2025 se realizd esta
actividad:

Durante el periodo reportado, participé en la revision
del material de registro fotografico de las visitas a EDS
que llevé a cabo durante el afo 2024 con el equipo de
CyV a agentes minoristas como insumo para concepto
juridico sobre condiciones.

Coadyuvar desde el ambito de su profesién en la
formulacion de conceptos técnicos y/o juridicos,
asi como la memoria justificativa, y el proyecto de
resolucion que le sean encomendada por el
supervisor, en coherencia con el objeto
contractual.

Participé junto con el equipo de minoristas en la
propuesta de circular para la apertura del moédulo de
declaracion de informacion en SICOM para los meses
noviembre 2024 a mayo 2025, a los agentes minoristas
de distribucién de combustible.

& (APROBO)ljaimes,
]
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

T-GC-F-24

05-06-2023 | V-4

Llevar a cabo visitas presenciales y/o virtuales a
los agentes de la cadena, con la finalidad de

Para este mes de abril de 2025 no se realizd esta

£ hacer seguimiento, control y vigilancia al | actividad.
cumplimiento de sus obligaciones.
Acompafiar las mesas de trabajo, o socializacion,
0 concertacion con los diferentes agentes de | Durante el periodo de abril de 2025 reportado no me
7 distribucién de combustible en zonas de frontera, | fueron asignadas actividades relacionadas con esta
para lo cual debera elaborar un informe con | obligacion especifica.
comentarios y/u observaciones, y hacer el debido
seguimiento a los compromisos alli establecidas.
Elaborar informes y/o conceptos, donde se
8 evidencie el levantamiento de material probatorio, | Para este mes de abril de 2025 no se realiz6 esta
como insumo para dar inicio a los procesos | actividad.
sancionatorios.
Ate_nq,ery proyectar_ rc-_:-spuesta a los derechos de Para este mes de abril de 2025 se gestiono (53)
peticiéon y/o requerimientos presentados por los . .
: o radicados en plataforma Argo (proyeccciones y r.
9 entes de control,_ ent|dades_ territoriales,
empresas, —agremiaciones y{g ciudadanos SN ver pdf // carpeta de evidencias Obligacién No. 9.
general, que guarden relacion con el objeto
contractual.
Para el periodo del mes de abril de 2025 asisti a las
siguientes reuniones de equipo:

a) El dia 10 de abril presencial, presentacion
Coordinador.

b) EIl dia 10 de abril Reunién de equipo QA/QC
avance plan de trabajo.

c) El dia 11 de abril Reunidon Abogados Direccion,
tema apoyos juridicos- argo.

d) El dia 11 de abril asignacién tarea Gestion en
Sicom resoluciones importadores QA/QC.

Asistir y participar en las reuniones del equipo e) ElI dia 15 de abril QA/QC, Construccion
técnico y operativo de la Direccién de Cronograma Actividades de equipo vy
10 Hidrocarburos, que sean programadas y que se socializacion matriz y resoluciones.
le requiera en cumplimiento del objeto f) El dia 23 de abril tema actividades Minoristas
contractual. (firma coordinador, certificados de carencia,
capacitaciones)

g) Eldia 28 de abril reunion para la estructuracion
de la propuesta de circular para la apertura
temporal del modulo declaracion  de
informacion de SICOM a las EDS.

h) EIl dia 29 de abril Reuniéon semanal de equipo

QA/QC.

El dia 29 de abril Reuniéon equipo QA/QC vy
Coordinador.

El dia 30 de abril equipo QA/QC presentacion
compafiero Aramis Hernandez, asignacion de
actividades para reunién con el coordinador.

& (APROBO)ljaimes,
]
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

T-GC-F-24

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

05-06-2023 | V-4

Ver formato pdf// carpeta de evidencias Obligacion
No. 10.

Las demas que le sean asignadas por el

Durante el periodo integré jornadas de trabajo junto
con los respectivos equipos Minoristas y QAQC Control
calidad de combustibles y biocombustibles con el fin de
realizar

revision de informacidon, socializacion de

11 | Supervisor, y que guarden relacion con el objeto | avances en planes de trabajo, atencion a solicitudes

y su alcance. por parte dela Direccion de hidrocarburos y explicacion

de las actividades gestidon de solicitudes y tramites a
través de la plataforma Argo.
OBLIGACIONES GENERALES
OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES AVANCES Y LOGROS DEL MES
Conforme se establecen en el Contrato

Presentar dentro del plazo establecido cada uno de | Para el periodo del mes de abril de 2025, presenté
1 los informes de gestion y actividades contra los que | dentro del plazo establecido el informe de gestién y

se realizara cada uno de los pagos. actividades.
2 Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion Para el pe_rlodo. del mes d.e abril de 2025, _c’;umpll

de Calidad del Ministerio de Minas y Energia con las directrices del Sistema de Gestion de

Calidad del Ministerio de Minas y Energia.

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que | Para el periodo del mes de abril de 2025, asisti y
3 sean programadas por el supervisor del contrato y | participé en las reuniones de trabajo programadas

que se le requiera en cumplimiento del objeto | por el supervisor y lideres del equipo en

contractual cumplimiento de mi objeto contractual.

M . L . . Para el periodo del mes de abril de 2025, conservé
4 anten(_ar la |nform_aC|on agtuallzada y or_ganlzada, la informaciéon actualizada organizada, en los

en los sistemas de informaciéon del Ministerio . ) -, y orga ’

sistemas de informacién del Ministerio.

Gestionar oportunamente los tramites, documentos

0 asignaciones que le sean realizadas a través de

los diferentes aplicativos institucionales, | Para el periodo del mes de abril de 2025, gestioné

manteniendo actualizadas sus bandejas en cada | oportunamente los tramites, documentos vy
5 uno de ellos, particularmente en el Sistema de | asignaciones en los aplicativos institucionales,

Gestion de Documentos Electronicos de Archivo | conservé actualizada la bandeja de cada uno de

ARGO recibir, registrar, gestionar y responder por | ellos, en particular ARGO.

dicho medio las asignaciones realizadas dejando

traza de sus actuaciones

Abstenerse de divulgar total o parcialmente la

informacion entregada por el Ministerio o a la cual

accede en ejercicio de su calidad contractual a

cualquier persona natural o juridica, entidades

gubernamentales o compafiias privadas. En caso de | Para el periodo del mes de abril de 2025, conservé
6 ser necesario la entrega de Informacién a cualquier | la confidencialidad de la informaciéon brindada por

autoridad se debe cumplir con los mecanismos de
cuidado, proteccibn y manejo responsable de la
informacion, previa notificacion al MINISTERIO, con
el fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello
hubiere lugar.

parte del Ministerio de Minas y Energia, en
cumplimiento de mi objeto contractual.

& (APROBO)ljaimes,
1
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA

T-GC-F-24

Sistema Integrado de
Gestion del Minenergia

05-06-2023 | V-4

Suscribir a la firma del Acta de inicio el acuerdo de

El acta de inicio fue firmada por mi el dia 25 de

7 ; . febrero de 2025 junto con el acuerdo
confidencialidad . o .
de confidencialidad provisto por el
Ministerio de Minas y Energia.
Para el periodo del mes de abril de 2025, aporte
Acreditar el pago de los aportes al sistema de | pago de la planilla correspondiente al mes de abril
8 seguridad social integral de conformidad con la | de 2025. Ver planilla en formato pdf// carpeta de
normativa vigente evidencias mes de abril de 2025.
En caso de que le sean entregados, para el
cumplimiento de sus actividades contractuales | Para el periodo del mes de abril de 2025, no me
9 equipos y elementos de propiedad del Ministerio de | asignaron equipos ni elementos para el
Minas y Energia, respondera por la salvaguarda y | cumplimiento de mis actividades contractuales
preservacion de los mismos.
Informar a la entidad admlnlstradqra de riesgos Para el periodo del mes de abril de 2025 me
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que - i .
) . : encuentro afiliada a la entidad de riesgos laborales
10 | ésta realice la correspondiente novedad en la
e . , POSITIVA.
afiliacion del nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9
del Decreto 723 de 2013).
Acatar las instrucciones que durante el desarrollo | Para el periodo del mes de abril de 2025, acaté las
11 | del contrato le imparta el Ministerio, a través del | instrucciones dadas en el desarrollo del contrato a
supervisor del contrato través del supervisor del contrato.
Desplazarse al lugar en que se requiera la
12 prestacion del servicio (siempre que sea diferente al | Para el periodo del mes de abril de 2025 no se
lugar de ejecucion del contrato), en cumplimiento del | desarrollé esta obligacion.
objeto contractual.
Responder civil y penalmente por sus acciones y | Para el periodo del mes de abril de 2025, acataré
13 | omisiones en la actuacion contractual en los | civil y penalmente por mis acciones y omisiones en
términos de la ley la actuacion contractual en los términos de la ley.
Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema | Para el periodo del mes de marzo de 2025,
14 | de Informacion y Gestién del Empleo Publico, | actualicé la hoja de vida en el Sistema de
SIGEP. Informacién y Gestion del Empleo Publico, SIGEP.
. N Para el periodo del mes de abril de 2025, informé al
Informar al Ministerio sobre la variacién sobre su R o . . X P
L . ; Ministerio mi régimen tributario durante la ejecucion
15 | régimen ftributario, que se presente durante la
: L del contrato.
ejecucion del contrato.
Dar cumplimiento ppor‘tuno a l?S obligaciones del Para el periodo del mes de abril de 2025, cumpli
16 | contrato, que permitan dar trdmite los pagos en los S
; . C oportunamente con las obligaciones del contrato.
tiempos establecidos por el Ministerio.
Presentar las cuentas de cobro o facturas segun | Para el periodo del mes de abril de 2025, presenté
17 | corresponda de acuerdo con los términos | oportunamente la cuenta de cobro correspondiente
establecidos en la forma de pago del contrato. a este mes.
. Para el periodo del mes de abril de 2025, cargué el
Cargar los informes de manera mensual que | . ; " e
. . - e informe mensual que evidencié el cumplimiento de
evidencien el cumplimiento de las obligaciones L
18 las obligaciones contractuales en la plataforma de

contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP II.

SECORP L.

& (APROBO)ljaimes,
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05-06-2023 | V-4

Entregar al finalizar el contrato un backup con toda

Al finalizar el contrato entregaré un backup con toda

19 | la informacién adelantada durante la ejecucion del | la informaciéon adelantada durante la ejecucion del

mismo. contrato de prestacion de servicios.

20. Efectuar a través del supervisor del contrato la

entrega de los bienes de propiedad del Ministerio de Para el periodo del mes de abril de 2025, no me han

Minas y Energia que le hubieren sido entregados . - : o
20 : e . asighado bienes de propiedad del Ministerio de

durante la ejecucion del contrato de conformidad Minas v Eneraia

con el Manual para el manejo de los bienes de y ga.

propiedad del Ministerio de Minas y Energia.

Haré la correspondiente entrega del carnet de
21 | Devolver el carnet de identificacion como contratista. | identificacion como contratista al finalizar el
contrato.

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud

en el trabajo para Contratistas, Subcontratistas y

Proveedores de conformidad con el articulo

2242216 del Decreto 1072 de 2015, Ia

Resolucién No 0312 de 2019 del Ministerio del Cumpli con diligenciar el compromiso como
22 Tr_apajo,_ la Res_olumon 042 ,0331 de’2019 del contratista, subcontratista y proveedores para el

Ministerio de Minas y Energia y demas normas . ;

. funcionamiento del SGSSTE.

concordantes sobre la materia para lo cual se

debera diligenciar el Anexo: Compromiso del

contratista, subcontratista o proveedor en seguridad

y salud en el trabajo del Manual de contratistas y

proveedores para el funcionamiento del SGSSTE.

Constituir la garantia de cumplimiento y mantenerla No aplica
23 | vigente durante la ejecucién del contrato, cuando P

sean requerida.

Contar con los equipos herramientas que se Durante el periodo del mes de abril de 2025, ejecute
24 . quipos 'y Ne q mis obligaciones contractuales con mi equipo de

requieran para el cabal cumplimiento del contrato computo y herramientas personales

. . . o Durante el periodo del mes de abril de 2025, cumpli
Cumplir con las normas de bioseguridad que indique . . o

25 . con las normas de bioseguridad que indique la
la entidad. .
entidad.
Cumplir con las boliticas internas que genere Durante el periodo del mes de abril de 2025, cumpli

P S Ppoll as g 9 Y | con las politicas internas del Ministerio de Minas y
adoptg el Ministerio ~ de  Minas 'y Engrgla, Energia, asi como de equidad de género
espgmalmente a,quellas que h_agan refer(_anma a- obligaciones ambientales, seguridad cibernética,

26 | equidad de género, obligaciones ambientales, . . - .

. ; " - . s seguridad de la informacién, tratamiento vy
seguridad cibernética, seguridad de la informacion, roteccién de datos personales. entre otros
tratamiento y proteccién de datos personales, entre P P ’ )
otros.

Las demas que sean necesarias para el cabal Durante el periodo del mes de abril de 2025, estuve
27 q P atenta a las directrices por parte de mi supervisor de

cumplimiento del objeto contractual.

contrato.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

& (APROBO)ljaimes,
]
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FORMATO INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES :
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Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
1 ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y
con los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa
vigente.

ENTREGABLES/PRODUCTOS

2

NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7- Ejecucion del contrato
opcion de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las actividades realizadas en el mes e incluir en el
informe de actividades el link de consulta publica en el que podran ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervisién como requisito para la aprobacién de la cuenta del respectivo mes.

Luego de la aprobacion del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP I, item “7-Ejecucion del contrato” opcion Plan de
pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacién de la cuenta del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECOP II.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifi
er=CO1.SLCNTR.14585369

CONTRATISTA

FIRMA RIS A
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FORMATO INFORME PERIODICO DE SUPERVISION - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DIRECCION DE HIDROCARBUROS SPF14

INFORMACION BASICA DEL CONTRATO SUPERVISADO

Contrato No. 66C-930-2025 Nito cC 52974516 Nombre/ Razon Social | ANDREA MERCEDES ESGUERRA ALVIS %6de ejecucion del 2%

Plazo ejecucion del Inicio 2510212025 Terminacion 311212025 Mes a cobrar ABRIL FECHA INFORME 200512025

Obieto Apoyar los pracesos de control sobre la calidad de los inventarios de combustibles

uidos, biocombustibles, sus mezclas y otros productos del sector hidrocarburos o de tipo residual

De conformidad con la Guia para el ejercicio de las funciones de supenvision e interventoria de los contratos de Colombia Compra Eficiente, numeral 4.4 del Manual de Contrataci6n del MME, adoptado mediante la Resolucion 4 1194 del 30 de Octubre de 2015,

1. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO VERIFICADO

El contratista entregd los informes de ejecucion del contrato y los informes relacionados con el mes a cobrar, los cuales se encueniran cargados en la plataforma SECOP Il (Registrar enlace de SECOP I)

Se realizo la verificacion del pago que hizo el contratista de Ia planilla de seguridad social, pension y ARL segin el mes a cobrar s
2. SEGUIMIENTO TECNICO VERIFICADO

El contratista realizo las actividades que se acordaron en el contrato, adelantando las gestiones técnicas pertinentes y desarmollando el objeto contractual para el que fue contratado, las cuales se describen en el informe mensual de gestion elaborado por s
3. SEGUIMIENTO FINANCIERO Y CONTABLE VERIFICADO

Se evidencia a fecha de este informe, que con el pago del informe presentado se ejecutaria el % programado del valor del contrato st
4. SEGUIMIENTO JURIDICO VERIFICADO

€l contatista realiz6 las actividades o ensu i con lo alf descito si
5. SEGUIMIENTO A RIESGOS CONTRACTUALES VERIFICADO

No se evidencia a fecha de este informe una posible materializacion de riesgos que impidan el normal desarrollo y ejecucion del contrato st
6. SEGUIMIENTO A CORRESPONDENCIA (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO

Se evidencia a la fecha de finalizacin del contrato, g no cuenta dientes por g el sistema ARGO (Adi gen de pantalla de ARGO)
7. SEGUIMIENTO A LA TRANSFERENCIA DE INFORMACION (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO
Se evidencia a la fecha de finalizacion del q y entreg la informacion producida, la cual se encuentra en el repositorio Direccion de (Registrar se

quards la informacion, asi como la imagen de pantalla)

8. SEGUIMIENTO A COMISIONES (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO

Se evidencia que a a fecha de finalizacion del contrato, el contratsta cuenta con todas las comisiones legalizadas ylo pagadas (Adjunta imagen de pantalla de NEON con el estado *Para pago” o "Pagada’

9. SEGUIMIENTO CORRESPONDENCIA FISICA (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO

Crear el expediente y guardar el documento fisico de entrada de acuerdo con el expediente creado en ARGO con el respectivo FUID diigenciado y entregado al Gestor Documental del grupo al que pertenece (Imagen de pantalla con la confirmacion por
parte del gestor documental)

10. SEGUIMIENTO PRESTAMO DE EXPEDIENTES (APLICA SOLO PARA LA ULTIMA CUENTA DE COBRO) VERIFICADO

Se evidencia que a la fecha de finalizacion del contrato, el contratista se encuenira a paz y saiv con el préstamo de expediente en fsico. (magen de pantalla con la confirnacion por parte del responsable del archivo de gestion)

11. CONCLUSIONES.

Se realizara el pago de los dias comprendidos segan el mes a cobrar, objeto contrato

NOMBRE DEL SUPERVISOR LEONARDO JAIMES CORZO cc 1.098.626.325 CARGO CCOORDINADOR

REVISADO POR FIRMA DEL SUPERVISOR
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