Puerto Asis, 02 de septiembre de 2025

Doctorq,

ANA MARIA SILVA VALENCIA
Directora IMTRAM

Ciudad

ASUNTO. - PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES.

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYO

EN LAS OFICINAS JURIDICA DE CONTRATACION Y DE CONTABILIDADFINANCIERA
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE TRANSPORTE Y MOVILIDAD DE PUERTO ASIS
OBLIGACIONES. -

ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Apoyar en la redaccion de documentos, certificaciones y demds, requeridos en la
oficina de contratacién de la entidad.

2. Apoyar en la supervision de los contratos que suscriba la entidad, verificando vy
revisando el cumplimiento de estos bajo las condiciones pactadas. De manera que
deberd colaborar apoyando con el seguimiento técnico, administrativo, financiero,
contable, y juridico.

3. Colaborar apoyando a la supervision con el levantamiento de cualguier documento
requerido por la direccién del IMTRAM que den cuenta sobre el cumplimiento de los
confratos suscritos por el instituto, a fin de tener control y seguimiento de cada uno
de ellos.

4. Apoyar en la revision, la organizacién y la clasificaciéon de la documentacion
recibida en la oficina juridica de contratacion.

5. Apoyar en la revision de las cuentas de cobro, facturas, anexos y demds
documentos presentados por los contratistas del IMTRAM, y verificar que cumplan
con los requisitos exigidos en el contrato.

6. Apoyar con las dfiliaciones al sistema general de riesgos laborales del personal de
IMTRAM.

7. Apoyar en la publicacién de documentos generados en la oficina de contratacion
en la plataforma del SECOP II.

8. Apoyar en la elaboracion vy revision de las actas de liquidacién de los contratos
celebrados por el IMTRAM.

9. Las demds relacionadas con el objeto y naturaleza contractual, necesarias para su
correcta ejecucion.

. PLAZO. - VEINTIDOS (28) DIAS y TRES (03) MESES



PROPUESTA ECONOMICA. - NUEVE MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA MIL PESOS
($9.440.000) M/CTE.

FORMA DE PAGO. - El pago de los honorarios se efectuard asi: UN pago por valor de DOS
MILLON DOSCIENTOS CUARENTA MIL PESOS (52.240.000) M/CTE. Y TRES (03) pagos por el valor de DOS
MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($ 2.400.000,00) MDA/CTE correspondiente al
periodo comprendido entre el 08 de septiembre al 31 de diciembre de 2025 con
corte mensual, dentro de los diez (10) dias siguientes a la radicacion

A. CONDICIONES PARA EL PAGO:

De igual manera, me comprometo que para el framite de cada pago presentar los
siguientes soportes:

+ Informe de actividades ejecutadas, con los respectivos soportes (cuando les
apligue los soportes), dentro de los 5 dias hdbiles siguientes al cumplimiento
de cada periodo

« Cuenta de cobro, frmada debidamente firmada.

* Planilla de Pago al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y
ARL), enlos montos y porcentajes establecidos por el gobierno. Por el periodo
ejecutado

Los pagos se efectuardn dentro de los quince (15) dias siguientes a la radicacion
de la correspondiente factura o cuenta de cobro previa certificacion de
cumplimiento a satisfaccién del objeto y obligaciones expedida por el supervisor
del contrato, acompanada de los respectivos recibos de pago por concepto de
aportes al sistema de salud, pensidon y riesgos laborales en los porcentajes
legalmente exigidos y por cuenta del valor de la mensualidad respectiva.

Suscribe,

VANESSA ALEJANDRA PABON ORTIZ

Nro. C.C. 1.123.306.777 de Puerto Asis- Putumayo
Direccion: B/ San Martin

Teléfono o nro. Celular: 3212953134



