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FecQa de la Solicitud: 2025-08-29 08:35:47

Dependencia: SUBGERENCIA DE PRODUCCION

Subgerente Sclicitante; MARIA EUGENIA TOVAR ROJAS

Requerimiento para adquisicion de: SERVICIOS

1. Objeto del contrato

l

RGN

Solicitud; 20251600024503

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE TIQUETES AEREOS EN RUTAS INTERNACIONALES PARA

FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE LA IMPRENTA NACIONAL DE COLOMBIA.

2. Condiciones técnicas (Descripcién detallada y especifica de las condiciones técnicas del bien y/o
servicio a contratar, donde se indique: unidad de medida, items, cantidades y los servicios conexos
Y/o necesarios para cumplir con el objeto de ta contratacion).

Cédigo
UNSPSC

Descripcién del bien o servicio

Unidad de
Medida*

Cantidad*

Precio unitario
segtin estudio de
mercado

SINIVA~

Precio total
segin
estudio de
mercado
SIN IVA

v

78111800

Suministrar tiquetes aérecs en
rutas internacionales para el
desplazamientos de funcionarios
y contratistas de la INC, en el
marco de la implementacién del
Convenio suscrito entre la
Imprenta Nacional de Colombia y
la Casa Da Moneda de Portugal,
entidad homdloga en ese pais
europeo, se necesarioc dar
cumplimientoc a las visitas
técnicas por parte de la Imprenta
Nacional de Colombia a la
Imprenta Nacional - Casa da
Moneda (INCM) ubicada Lisboa
Portugal y la Imprenta Nacional
de Francia ubicada en la Ciudad
de Paris.

UNIDAD

$12.149.972,50

$24,299,945

* Cuando aplique
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3. Justificacién de la solicitud o necesidad en la adquisicion del bien o servicio (Exponga los
‘“;_’, argumentos, razones de por qué y para qué se requiere la contratacion) .
De conformidad con la ejecucién del “convenio con persona exiranjera de derecho publico para la
cooperacion y participacion en el proceso de transferencia de conocirmiento y puesta en marcha del
proyecto de produccion y personalizacion de las libretas de pasaporte, documentos de viaje y etiquetas de
visas de la repiiblica de Colombia®, ¥ el inicio de las actividades propias del desarrollo del Convenio Marco
Interadministrativo de Cooperacién 007 de 2025, cuyo objeto es: "Aunar esfuerzos administrativos,
fogisticos, humanos y fecnolégicos, con la finalidad de propender por el apoyo, el mejoramiento y
estructuracién de proyectos asociados a la misionalidad u objeto social de las partes”, y el convenio
interadministrativo especifico No. 001 de 2025, cuyo objeto consiste en: Aunar esfusrzos administrativos y
técnigos, para la implementacion del nuevo modelo del servicio de pasaporte en lo que respecta al
suministro y personalizacién de librefas de pasaporte y eliquetas de visa colombiana con zona de lectura
mecanica, incluyendo la custodia y entrega del documento final en las sedes designadas por ef Ministerio
de Refaciones Exteriores, siendo el ejecutor la Imprenta Nacional de Colombia, se requiere que en virtud
de las obligaciones pactadas entre las partes y en atencion al conccimiento técnico gque motivé su
contratacién por parte de la Imprenta Nacional de Colombia, se realicen los desplazamientos a las
instalaciones de la Imprenta Nacional Casa de la Moneda de Portugal y a la Imprenta Nacional de Francia
ubicada en Paria con el fin de realizar las actividades propias del desarrcllo de los tres (3) citados
convenios y directamente relacionados con el objeto del contrato 22500003,

Necesidad de la contratacion: .

La Empresa, en cumplimiento de su misién institucional debe desplazar a funcionarios y contratistas que
prestan sus servicios a la Imprenta Nacional de Colombia de Bogota, D.C. a Lisboa Portugal — de Lisboa
Portugal a Parls Francia y de Paris Francia a Bogota D.C., con el propésito de cumplir las misiones de
trabajo operativo, aprobaciones y demas actividades requeridas en desarrollo del convenio,

Estudio de mercado:

Para.la definicién del presupuesto se adelantd un estudio de mercado por parte del area de adquisiciones,
en el"cual participaron las agencias de viajes CITY TOURS, MAYA TOUR, MI VIAJE COLOMBIA, VCH
TRAVEL, FLYINN TRAVEL GROUP, NOBE TOURS y VELEZ TOURS. El precio techo unitario establecido
corresponde al valor mas alto identificado en el estudio de mercados. Esto con el fin de garantizar que, en
caso de que el oferente con la propuesta econémica mas baja no suscriba la orden de compra o no cumpla
con los requisitos técnicos o juridicos de la invitacién, se pueda continuar con el siguiente oferente sin
superar el valor maximo definido.

3.1. Procesos para adquisicion de productos y servicios de comercializacion
.

N°. O. P. N/A

N° Cotizacion N/A

No. Contrato

Cliente N/A Saldo del contrato a la fecha | N/A
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3.2. Procesos de apoyo

L

o

Describa Ia justificacion por la cual se requiere adquirir el producto y/o servicio para el funcionamignto de
los procesos de prodiicecion y areas administrativas.

4, Plazos
De acuerdo con las Plazo de Dentro de las dos (02) horas
Plazode | necesidades de la INC. El reposicién siguientes, al reporte del bien
entrega: | tiempo serd acordado con el (sdlo para setvicio no conforme, dado por
supervisor del contrato. bienes): el supervisor del contrato.
Garantia: N/A

Nota. Se deberan indicar la calidad de los dias (hdbiles o calendaria) en los plazos anterionnente indicados. Cuando no se indiguen
en ef requerimiento o en las colizaciones presenladas por los oferentes, se entenderan que los dias son calendario.

4.1 Plazo de ejecucion

[UN(01) MES

5. Requisitos técnicos

OBLIGACIONES POR PARTE DEL OFERENTE: Para lo cual el oferente debe manifestar expresamente
que acepta LAS OBLIGACIONES propuestas por la Empresa.

Suministrar los pasajes aéreos en las rutas nacionales e internacionales, en la clase, tarifas y

lugar que la INC escoja por medio del supervisor designado, en un tiempo maximo de-sesenta

{60) minutos, a partir de la solicitu sin tener en cuenta la temporada, puentes o festivos.

- Informar y mantener actualizada a la INC sobre el vencimiento de las reservas.

-  Suministrar los tiquetes aéreos de acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas y las
rutas establecidas.

- Entregar opertunamente ios servicios requeridos en ei marco del objeto contractual.

- Responder los reclamos, consultas o solicitudes eficaz y oportunamente de acuerdo a lo

establecido en el objeto del contrato.

.
(YR

Otros requisitos técnicos

CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO NACIONAL DE TURISMO: E| oferente debera
presentar el correspondiente certificado de inscripcidn en el registro nacional de turismo expedido por la
Direccion General del Turismo del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, en el que conste que se
encuentra inscrito en dicho Registro, de conformidad con lo establecido en la Ley 300 de 1966 y su
Decreto Reglamentario 504 de 1997.'"NOTA: El certificado debe estar vigente a la fecha de presentacién
de la oferta y mantenerse vigente durante la suscripcion y ejecucién del contrato resultante del presente
procesc de seleccidn.

e
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13, Expetiencia exigida:

El proponente debera acreditar experiencia mediante una (1) certificaciones de contratos ejecutados con
entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto esté relacionado con el de la presente contratacion. Cada
una de las certificaciones debera corresponder a contratos u 6rdenes de compra cuyo valor sea igual o
superior al presupuesto asignado a esta contratacién.

La certificacion debe contener:

Objeto del contrato

Fecha de expedicién

Nombre y datos legibles de la persona de la empresa que la expide.

La certificacion debe indicar claramente el objeto del contrato o suministro.
Fecha de iniclo y fecha de terminacién del contrato.

Valor total de! contrafo ejecutado, incluido IVA y el de los costos directos e Indirectos relacionados con el
suminisfro.

Concepto del servicio prestado: La calificacion del bien suministradc debe ser en expresiones positivas
similares, satisfactorio, o0 excelente y cumplimiento del contrato certificado. -

No se tendran en cuenta las certificaciones que acrediten contratos que se encuentran actualmente en
ejecucion, los que no se relacionen con el objeto del proceso del presente requerimiento, ni las relaciones
de contratos, ni copia de los contratos por si solos, ni copia de facturas, ni actas de recibo, de liquidacién
o aquellas certificaciones cuyo cumplimiento esta por debajo de bueno.

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por [os oferentes. Si se advierten
discrepancias entre la informacién suministrada y lo establecido por la Entidad, la propuesta serd
rechdzada. -

Nota: La Imprenta Nacional se reserva el derecho a solicitar informacion complementaria a lo certificado
en caso de estimarlo necesario, [a subsanabilidad de las certificaciones deberan haberse expedido con
anterioridad al cierre del proceso.

2. Sistema de calificacion (para invitacidn publica):

 Criterio de Evaluacién Forma de acreditacion Puntaje -
N/A N/A NIA
TOTAL N/A

2.1. Descripcién de calificacién (si se requiere): N/A

| Describa el métedo y criterio del sistema de calificacion
"

g
-~
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3. Requisitos Ambientales y de Seguridad y salud en el trabajo: N/A

(Consuite: Gestion de Compras relacionadas con el SGA y el SST o af Grupo de mejora confinua, antes
de radicar el requerimiento)

4. Valory forma de pago

4.1.Valor estimado de la contratacién. Este valor debe estar basado en el estudio de merca;do previo
a la elaboracion del requerimiento y debe incluir IVA,

Valor en letras* Valor en cifras
VEINTIOCHO MILLONES NOVECIENTOS DIECISEIS MIL $ 28.916.935
NOVECIENTOS TREINTA'Y CINCO PESOS M/CTE, INCLUIDO IVA B

*En-caso de estar exento, excluido o no ser responsabie de IVA debe indicarlo

-

4.2, Forma de pago.

Forma de Pago, La Imprenta Nacional de Colombia realizara al proveedar un Gnico pago, dentro de los
treinta (30) dias siguientes a la radicacién de la factura, una vez el contratista cargue en la plataforma
Secop ll y envie electronicamente a la INC la respectiva factura con los siguientes soportes: La
certificacion de cumplimiento a satisfaccion emitida por el supervisor del contrato de la INC; El formato
de verificacion y cumplido de elementos recibidos, debidamente diligenciado por Almacén. La constancia
de encontrarse al dia en el pago de aportes de salud, pensién y ARL. La certificacion bancaria, y el visto
bueno por parte del cliente.

4.3. Responsable estudio de mercado y No. Radicado

Lu[s Alberto Rodriguez Torres - Radicado No. 20251600024113

hd -
-

5. Acuerdo de niveles de servicio ANS El cumplimiento tardio de las obligaciones contractuales
generard un descuento comercial automatico sobre la facturacién. Se podra pactar no menos del
0,5% y no mas del 5% del valor del contrato.

En el caso de que el supervisor del contrate detalle y pruebe el cumplimiento tardio, el descuento
aplicado seré por: 3%




LA REQUERIMIENTO DE BIENES Y SERVICIOS
NACIONAL

Imprenta Nacional de Colombia

GA-FO-1
18/09/2024
Versién 6

6. Evaluador técnico

SANDY JULIETH CAMACHO MATA

7. Supervisor ylo interventor del contrato

Se sugiere que la supervisidn del contrato sea ejercida por:

sl

MAI'\;IIA EUGENIA TOVAR ROJAS

Requiere Interventor:

¥ NO

8. Observaciones especiales del requerimiento:

El presente proceso se adelanta bajo la medalidad de invitacion directa, de acuerdo a lo establecido en el
literal a) del articulo 30 — Causales que dan lugar a la celebracién de este tipo de contratacién, de la
Resolucidn 002 del 25 de enero de 2023 - Manual de Coniratacién de la INC, que indica, “Cuando la cuantia
del contrato a celebrar sea igual o inferior a cien (100) SMLMV".

AT

Yo peenr)

(eddezactd

MARIA EUGENIA TOVAR ROJAS
Subgerente de Produccién

W'

LV

OLGA LUCIA RUIZ MORA
Subgerente Administrativa y Financiera
Ordenadora del gasto




