
FORMA RECIBIDO A SATISFACCIÓN, INFORME DE ACTIVIDADES Y ORDEN DE PAGO CONTRATISTAS Y/O
PROVEEDORES CÓDIGO ADQBS-F-001

ACTIVIDAD EJECUCIÓN Y SUPERVISIÓN DE CONTRATOS VERSION 4

PROCEDIMIENTO ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS FECHA 26/01/2024

Dependencia: DIRECCION DE ACCESO A TIERRAS Fecha: 9/2/2025 1:39:59 PM

Pago No: 5 Total de Pagos 5

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA / PROVEEDOR

Nombre/Razón Social: KATHERIN JULIETH PARADA CUARAN Identificacion: 1026285929 Telefono de
contacto:

Naturaleza: Persona Natural X Persona Jurídica Correo electrónico: katherin.parada@ant.gov.co

INFORMACIÓN DEL CONTRATO / CONVENIO

Contrato / Convenio No.: ANT-CPS-20255103 Fecha de Inicio: 02/04/2025 Plazo de Ejecucion: 31/08/2025

Periodo a pagar: AGOSTO No RP: 242625 Requiere informe de actividades: SI

Departamento: Bogotá D.C. (Nivel central) Municipio: Bogota

INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DESIGNADAS DENTRO DE LA MISIONALIDAD DE LA DIRECCIÓN DE ACCESO A
TIERRAS DE LA AGENCIA NACIONAL DE TIERRAS EN EL MARCO DE LA REFORMA RURAL INTEGRAL

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO EVIDENCIAS (PERSONA NATURAL)
1. Brindar apoyo a la Dirección de Acceso a Tierras en
el manejo de los aplicativos ORFEO, SIT, CAS con el fin
de complementar la información que corresponde a
cada expediente.

Se realizo el descargue de Cincuenta y siete (57) Documentos por medio de Orfeo; solicitados por
el respectivo ente de control y se cargaron a la carpeta correspondiente según lo indicado en el
correo adjunto. Teniendo en cuenta los tiempos establecidos.

Anexo_1726716_638923389157799880.pdf

2. Gestionar la disposición de la información,
distribución de la correspondencia producida y recibida
en la Dirección de acceso a tierras, adelantando
actividades propias a la organización de expedientes
físicos, electrónicos o híbridos.

Dentro del mes de junio se realizó la organización y elaboración de Doce (12) hojas de Control
asignadas de predios NO viables. Realizando a su vez con el radicado una búsqueda avanzada en
las diferentes bases y se realiza el cargue de las mismas en la compartida correspondiente.

Anexo_1726717_638923222842810550.pdf

3. Responder requerimientos de búsqueda de
información que estén relacionados con la misionalidad
de la Dirección de acceso a tierras.

Se realizó apoyo en revisión y verificación de expedientes de FNA a su vez se realiza la actividad,
cambios de rótulos, actualización de fechas extremas en sus respectivas hojas de control y calidad
en los expedientes, esto para dar cumplimiento al Plan de Mejoramiento Archivístico.

Anexo_1726718_638923232233322075.pdf

4. Realizar revisión y actualización de las bases de
datos de información, inventarios documentales y
demás instrumentos de control de información.

Dentro del mes de Agosto se realizó actualización de inventario documental expedientes híbridos
Compras y hojas de control de predios no viables, como se relaciona en los soportes. Anexo_1726719_638923232397763720.pdf

5. Apoyar la elaboración de reportes, estadísticas,
informes y presentaciones coordinadas con el
Supervisor, que se relacionen con el objeto del contrato

Se realizó informe de actividades ejecutadas durante el mes de agosto y se presenta a Líder de
equipo de Gestión Documental - DAT. Anexo_1726720_638922373127706715.pdf

6. Participar en las mesas y espacios de trabajo que
sean solicitadas por el supervisor del contrato.

Se asistió y participo en indicaciones al Seguimiento de Organización de PQR – DAT, con su
respectiva distribución por mes. Anexo_1726721_638923218301553615.pdf

7. Las demás actividades asignadas por el supervisor
del contrato siempre y cuando guarden relación directa
con el objeto contractual

Se apoya con descargue de Cuatro (4) Expedientes correspondientes a (59) documentos
electrónicos. 

Se Realizo la clasificación, ordenación y organización de la serie de PQR de la Direccion de Acceso
a Tierras, y se nombran según los parámetros solicitados, esto por requerimiento del grupo, se
carga información a su carpeta correspondiente según las indicaciones dadas por correo
electrónico y se actualiza Hoja de vida. 
Sale por el mes de Marzo 5 tomos.

Anexo_1726722_638923210606004211.pdf
Anexo_1726722_638923218047799408.pdf

FIRMA CONTRATISTA / PROVEEDOR: 
(Cuando requiera presentar informe de actividades) KATHERIN JULIETH PARADA CUARAN

https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3354170
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3350204
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3350641
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3350652
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3339207
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3350074
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3349892
https://klic.ant.gov.co:8081/api/informecontratistas/GetEvidenciaDetalle/3350069


Observaciones del supervisor a las actividades ejecutadas

RECIBIDO A SATISFACCIÓN
En calidad de supervisor del contrato / convenio anotado, manifiesto que el contratista cumplió a satisfacción y dentro de los términos contractuales con todas las obligaciones
establecidas. Igualmente certifico que el Contratista dio cumplimiento a lo establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social (conforme a lo
señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 1562 de 2012, decreto 723 de 2013 y demás normas que regulen la materia), y cumplió con los aportes a salud y pensión y/o
parafiscalidad aplicable. 

Por lo anterior, autorizo el pago por valor de $4,250,000.00 CUATRO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE.. 

Este valor deberá consignarse en la cuenta de Ahorros  X  Corriente     , número   009460262  del banco BOGOTA. 

INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Valor Inicial: $21,250,000.00 -

Adición No. $0.00 -

Valor Reducción: $141,667.00 -

Valor Total: $21,108,333.00 -

Total Pagado $16,858,333.00 -

Saldo Actual: $4,250,000.00 -

VALOR A PAGAR: $4,250,000.00 -

Menos este pago: $0.00 -

VALOR(ES) PAGADO(S)

Pago No. 1 Pago No. 2 Pago No. 3

$4,108,333.00 - $4,250,000.00 - $4,250,000.00 -

Pago No. 4 Pago No. 5 Pago No. 6

$4,250,000.00 - - -

Pago No. 7 Pago No. 8 Pago No. 9

- - -

Pago No. 10 Pago No. 11 Pago No. 12

- - -

% de ejecución financiera del contrato /
convenio: 100.00%

AUTORIZACIÓN DE PAGO

ANEXOS
Persona natural Persona Jurídica

Aporte a pensión X Parafiscales

Aporte a salud X RUT (primer pago y/o
actualización)

Aporte ARL X Entrada al almacén

Producto(s) - Entregable (s) Factura

Informe (s) Adicional (es) Producto(s) - Entregable (s)

Informe (s) Adicional (es)

SUPERVISOR 1 SUPERVISOR 2

Firma: Firma:

Nombre: DEICY LIZETH GOMEZ GOMEZ Nombre:

No. Identificación: 1121883335 No. Identificación:

Cargo: Cargo:
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