
Barranquilla, julio de 2025 
 
 
Doctor 
RAFAEL ANGEL MEJIA PERTUZ  
Supervisora del contrato No. 202500094 
E.S.M. 
 
 
Referencia: Informe a satisfacción de actividades correspondientes al contrato de 

Prestación de Servicios No. 20250094 del 23 de ENERO de 2025 

 
De acuerdo con el objeto del contrato, PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA 

GESTION PARA ACOMPAÑAR A LA SECRETARIA GENERAL EN EL DESARROLLO DE SUS 

FUNCIONES a un tercer pago del período comprendido del mes de 01 de julio del 
2025 al 31 de julio del 2025, según clausula tercera del contrato de Prestación de 
Servicios No. 202500094 del 23 de enero de 2025. 
 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS 
 

. Digitalizar documentos, procesos, propuestas y carpetas de contratación.  

. Relacionar y hacer entrega de documentos digitalizados a archivo.  

. Asistir en el apoyo operativo, revisión y logística para el traslado de cajas, 

expedientes y en general todo lo relacionado con la gestión documental y archivo. 

. Realizar seguimiento y control de los asuntos y actividades que me sean 

asignadas  

. Asistir puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se 

realicen 

 
 
LIAN DE JESUS RUBIO HERAS 
CC No. 1045719007 de Barranquilla 


