INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° PS 001-2025

INFORME DE ACTIVIDADES

DATOS PERSONALES

Nombre del Contratista:

VALENTINA ZAPATA LOPEZ

Dependencia:

DIRECCION EJECUTIVA

Nombre del

Interventor/Supervisor:

ESTEBAN USUGA MONTOYA

NUmero del Contrato: PS001-2025
Fechade Inicio del Contrato: | 23 de Julio de 2025
Fecha Final del Contrato: 31 de Diciembre de 2025

Duracién del Contrato:

CIENTO SESENTA Y DOS (162) DIAS

Valor del Contrato:

M.L ($11.270.000)

ONCE MILLONES DOSCIENTOS SETENTA MIL PESOS

Numero de informe: 002
Periodo a cobrar: Del 01/08/2025 al 31/08/2025
Estado Actual: En ejecucion

Valor a Pagar:

DOS MILLONES CIEN MIL PESOS (2.100.000)

Prorroga: Si | | No | X [EnTiempo [ | Endinero |
PAGO SEGURIDAD SOCIAL
Periodode | Numerode Ingreso Pago de Pagode | Pagode | 'OTAL
Planilla base de i
pago cotizacion salud Pension ARL
202507 9490240395 |$379,600 $47,500 60.800 2.000 $110,300

2. OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES ASISTENCIALES NECESARIAS PARA EL
ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LA PROVINCIA ADMINISTRATIVA DE
PLANIFICACION BIOENERGETICA DEL NORTE DE ANTIOQUIA.

VALENTINA ZAPATA LOPEZ




INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° PS 001-2025

3. AVANCES

ACTIVIDADES RELEVANTES

Descripcion
Obligacion contractual Avance del periodo de
evidencias
1- Materializar las|Se atendieron las ANEXO 1
directrices dellorientaciones de la
al  Ciudadano |asacompaﬁando al Director
tareas que le seanE" reuniones y gpoyando
en la  logistica de
encomendadas a ..
, . .. |actividades.

través de la Direccion
Ejecutiva.
2- Brindar atencion|Se respondic’_) a inquietudes ANEXO 2
personal, telefonica o/de  contratistas 'y ~ se

di atendieron solicitudes tanto
por Medl0Sde  manera  presencial
electronico, a todos/como virtual.
los usuarios que
demande el servicio
de la Provincia,
ofreciendo la
atencibn necesaria,
de acuerdo a los
procedimientos
establecidos, por el
supervisor del
contrato.
3- Responder, filtrar y|Se dio respuesta ANEXO 3
transferir lagloPortuna a dudas de los
I das telefoni contratistas y de temas
amadas eeqnlcas,del coordinador de la
tomar mensajes Ylinmobiliaria se
ocuparse de las|gestionaron solicitudes y
solicitudes delse entrego informacion.
informacion 'y de
peticiones.

VALENTINA ZAPATA LOPEZ



INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° PS 001-2025

4-Apoyar en el Se organizo6 la agenda del Anexo 4

agendamiento de lag/Plrector  Ejecutivo 'y  se
) informo sobre

reuniones delcompromisos y reuniones

Director Ejecutivo de|programadas.

la Provincia e/Ademas del cronograma de

. reuniones con los concejos
informar de las

. municipales
mismas.
5- Realizar Se apoyo en la| Anexo 5
busquedas de elaboracion del informe de
int L supervision 'y en Ia
Informacion Y revision de informes de

recopilarla para 10s| actividades de
informes ejecutivos. | contratistas.

6-Apoyar en 1aSe avanz6 en 1a Anexo 6

organizacién de lagorganizacion — de
informacion administrativa,
carpetas  que  S€g|acionada con informes

generen en lasjdocumentos de gestion.

tareas
administrativas de la|
Provincia, de

conformidad con las
normas archivisticas.

7-Garantizar lalSe asisti6 a reuniones ANexo 7
disponibilidad delpresenciales 'y virtuales,
cumpliendo con la

tiempo y dedicacion
personal necesaria
para el cumplimiento
de sus obligaciones
como contratista.

disponibilidad solicitada.

VALENTINA ZAPATA LOPEZ



INFORME DE ACTIVIDADES
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N° PS 001-2025

3-Obrar con lealtad,Se actué con disposicion, Anexo 8

responsabilidad ~ y@compafando las
buena fe durante Iagestlones del Director v,
apoyando en las tareas

ejeCUCién delasignadas_

contrato.

9-Tener en cuentaSe atendieron las Anexo 8
las observaciones yonentamones del

. supervisor.
recomendaciones

que  formule el
supervisor del
contrato con el fin de
que el servicio se
realice a entera
satisfaccion de I
Entidad.

10-Las demds(Todas las actuaciones se
contenidas en la Leyajustaron a la normatividad
80 de 1993, Ley 1150contractual vigente.

de 2007, Decreto
1082 de 2015 vy
normas
concordantes
vigentes que sean
aplicables, y aquellas
obligaciones que se
desprendan de Ila
naturaleza
contractual

VALENTINA ZAPATA LOPEZ



ANEXO 1

Acompafiamiento y logistica para recibir la oficina

ANEXO 3

<n m Daniel Zapata Estr...
Z g

v jueves
Valen buenos dias como estds ?
8:36a.m. N
k>

Queria consultarte, subo al secop §

! Y otra duda adicional sabes sien
la planilla se debe pagar arl?
8:43a.m.

Asistencia areuniones virtuales

{600 ] v 56 E3

¢ & 573163426243 o

= Cuenta de empresa
No es un contacto * Cuenta de empresa

Bloquear Anadir
SR B TR
Y valentina hola buenas tardes,
que pena que le escriba pero le
marqué y no me pude comunicar
| le hago dos consultas una
cuando tienes personal en la
oficina para mirar la posibilidad
de que miren si es posible
i un aire

Daniel Zapata Estrategico
Queria consultarte, subo al secop el
informe de actividades, la cuenta de
cobro y la planilla ?

9:49a.m. /.

También me lo envias a mi
9:50a.m. &/

Daniel Zapata Estrategico
¥ otra duda adicional sabes si en la
planilla se debe pagar arl?

Si también 9:50a.m.

acondicionado? Y dos me dicen
que el inventario me lo debes

firmar en todas las hojas haber
donde te lo puedo hacer llegar o
yoir 3:00p.m.

Mi nombre Oliverio Restrepo
Lopez con quien te encontraste
esta mafana 3:01p.m.

Gestion de dudas de los
contratistas y logistica con la
inmobiliaria para temas de la
oficina.



Anexo 4

(o] L €I Meet: Reunion con el | @ Llenar tabla actividades I M Recibidos (6) - provinciab Google Calendar - agost + aQ %
~ G @ calendargoogle.com/calendaryu/0/r/month 1 = & sal
0 e /u/0/r/monthy &2

[ calendar < » Agosto de 2025 Q @ ® (mes -
DOoM LUN MAR MIE JUE VIE sAB
+ Crear ~ 27 28 29 30 31 1de ago 2
® 9am Asociatividsd @ 10:30am Cierre de
0pm Reunion pr ]
Agosto de 2025 < >
3 4 5 6 7 8 9
b L M ox 4 v s ) " ” ) :
O 9am Encuentrocor | ® 11:30am Reuniénc @ 9am Reuniéndel e @ 10am Reunisnent @ 9am Concejo Gom:
Al EL o) oEn o @l d ® 10:40am Reunidénc  ® 2:30pm Reunion AF ® 4pm Concejo Muni @ 11am Concejo Care
a 3 4 s & 1 8 3 ® 2pm ReunionconE @ 4pm Reunion equip 9
& IR S R PR 10 1 12 13 4 15 16
7 ow w0 n om o ® 8am Reunion provi ([N ET ) ® 8am Contratacién
. ® 2pm ConcejoAnge  ® Bam Capacitacion & 12:30pm Entrevists
w 25 2 2 2 2 W
® 6pm Reunién con ¢ ® 4pm Concejo Brice +
B 0 2 3 a4 5 s
1 18 19 20 21 2 23
o
g BUscarsgents; ® 6pm Reunidn con e ® 10am Concejo San | @ 3pm ConcejoSan/ @ T1am Concejo Yaru
® 3pm Concejo Tolec ® 2pim Concejo Camy
Mis calendarios ”~
28 25 2 27 28 29 30
Provincia Bio-Energética ... ® 10am Concejo Ano ® 9am ReuniénconC @ 10am Practicante @ 9am Reunion con
Agends personal ® 6pm Reunién con ¢ ® 2pm Reuniénconl @ 2pim Reunién conE @ 10am Proyecto caf
Cumpleafios
v] 3 (1] 2 3 4 5 6
Reunién virtual ® 6pm Reunién cone | @ 8:30am Reunion cc @ 2pm Reunidn conp @ 9am Bomberos Noi

Tasks

©
[oQ

Visitas a municipios

H £ Buscar ~ 1 mm de lluvia pronto

Gestion de la agenda del mes de agosto

(LD MeetiReunion con el | @ Lienar tabls actividades I M Recibidos (6) - provinciab | [T Google Calendar - agosto | & Pagina principal - Google Cronagrama de visitas 2 + Q _ X
. . Ti7 5 it % = @
) C @ docsgoogle.com, adsheets/d/1fRiAvyZlgz 1 Ti7TRArGHvoKe2 OF 1be bHO/edit BEe>»0+L =8 0

o} Cronograma de visitas a los Concejos Municipales ¥ B & D B - © Compartic ~ 4

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Extensiones Ayuda

Consigue un correo profesional como "@tu- Ademas, consigue 2 TB de almacenamiento por usuario, videollamadas mas largas y méas con
G - - = & 2 Gy Probar Workspace X

empresa.com” Google Workspace.

Q6 e & F 100% - € % O 9 23 Pedet. v - [10]+|B I A% @ P R N
Al v |
A B c ] E F G H 1 J K
B 1
@ 2 Hora  Observaciones
3 Gémez Plata 09 Sabado Agosto | 9:00AM
' 4 Carolina del Principe 09 Sdbado Agosto | 11:00AM
5 Angostura 11 Lunes Agosto 2:00PM
& Valdivia 12 Martes Agosto | Pendiente | En la maRana
7 SanJosé de laMontafia |20 Miércoles Agosto [10:00AM |En la mafiana
& Toledo 20 Miercoles Agosto [3:00PM | En la tarde
9 san Andrés de Cuerquia |21 Jueves Agosto  [3:00PM
10 Yarumal 22 Viernes Agosto | 10:00AM |En Ia tarde
LU 22 Viernes Agosto | 2:00PM
12 Anori 25 Lunes Agosto  [10:00AM
13 Bricefio 15 Viernes Agosto [ 4:00PM
Q  n Noviembre pendiente .
© 15 lwango -
fiD

=] Hoja1 - <

Cronograma de reuniones con los concejos municipales de la provincia




ANEXO 5
@ + ' 56

{n ” Daniel Zapata Estr... (X
Valen yo creo que asi quedo bien,
si alguna cosita por corregir
estoy super atento SERE
- Quedo stper bien 4.3,
A& 7
cias " o450 L =
N — A
" . _ danitodo ok, puedes subir al

a3 P Gestion y apoyo en informes de
N LS Sl octividades de los contratistas

Valen holaaa por acé te envio los
documentos.. ti me confirmas si
todo estd bien porfa para
montarlos, mil gracias !!!

Dale Dani

En la tarde los reviso y mafiana te
estaré informando

)3 LB

Gracias !! Perfecto! 15,5,

Gracias 11!

dani hola

en la columna 3 pones anexo. y
abajo, poner la evidencia,

valeee esto esta bien asi?
2:11p.m.

te voy a enviar el mio del mes
pasado para que mires

& no se si esta bien pero se me
fue el enviar 215p.m.

arriba en los pagos me pones en
letra y numero

>
B Jajaia 5.15p.m.

o INFORME DE ACTIVIDADES
@] 9

Creacion de carpetas
con lainformacién
Valentina ar de los contratista

Zapata contador;

= | Sin copia de seguridad Camilo Abogado
Inicio Compartir Vista Herramientas de copia de seguridad Se Ol'g anIZO Ia.
4[] > CamiloAbogado > informacion por
Mombre - Fecha de modificacién Categorlas’ para
3 Acceso rapido tOdOS IOS
B Escritorio - CUENTA DE COBRO 23/08/2025 6:50 p. m. co ntrat|stas
INFORME DE ACTIVIDADES 29/08/2025 10:21 a. m. .
¥ Descargas * INFORME DE SUPERVISION 23/08/2025 6:50 p. m.
Valentina Zapata * OP ¥ EGR 23/08/2025 6:50 p. m.
Cesar contador SEGURIDAD SOCIAL 23/08/2025 6:49 p. m.
INFORME DE ACTIVIDADES @ RP 02 ASESOR JURIDICO 20/08/2025 12:39 p. m.

inoforme de actividades

Mario viana



ANEXO

o ) ) Mee 2 © st | & Pigina + Q _ &8 X

$ G 4@ meetgiogle.com/p 2o >0 «=52 of

<
Asistencia a
reuniones
virtuales

Camilo Echeverri read.ai meeting notes CESAR PRIETO

\Y

Marko Viana Garcia
® Daniel Zapata levanté la mano
o Edisson Quintana Mario Viana Garcia

] 8
6:43pm. | Reuniénconelequipodelapr.. ~ RS A~ B e B # 3 ® a B

| = [ "~ ER y & 1< Mmoo e

ANEXO 8

6:48 « 1 56 ED
<9 %" Esteban Usuga O &

| X Y declaracién de renta

Necesito por fa que me envies la
informacion con el nombre
completo, nimero de cédula.
Este mismo y no en pantallazo, el
archivo para coger los datos mas
rapidos

Listo jefe

ENNERENE
so porque me faltan tod

Jefe estaba ocupada ya mismo

Tareas asignadas por el director

Nombres completos:Valentina Zapata L6pez
Contratista

Firma:
\

N Q\ en YA Zl Q \? ata




