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No OBLIGACIÓN ACTIVIDAD Y EVIDENCIA 

1.  

Apoyar en la elaboración de documentos 
técnicos que se requieran para la 
estructuración, implementación e 
identificación de proyectos energéticos en 
el marco de la política de transición 
energética justa. 

Para el periodo de labores comprendido del 01 de agosto 
hasta el corte del 31 de agosto de 2025 se da cumplimiento 
a esta obligación contractual. Se realiza utilizando 
documento técnico mediante identificación de los 
proyectos existentes del OneDrive. 
Ver en Anexos 
1. SOPORTE ONEDRIVE DOCUMENTOS TECNICOS 

2.  

Apoyar, desde el área de su experticia, la 
revisión de los documentos resultado del 
diagnóstico, la formulación, estructuración 
y diseño de proyectos energéticos 
asignados para su gestión. 

Con referencia a esta evidencia para el periodo 
comprendido del 01 hasta el 31 de agosto de 2025 se 
ejecuta esta actividad asignada. Se ejecuta evidencia 
generando documento resultado del diagnóstico y subido 
en OneDrive. Esta gestión se realiza actualizando los datos 
de los proyectos postulados de las comunidades 
postuladas.  
Ver en Anexo 
2. SOPORTE ONEDRIVE CARPETA AVANCES 

3.  
Alimentar y gestionar las bases de datos o 
matrices de seguimientos que sean 
requeridas por el supervisor del contrato. 

Respecto a esta actividad comprendida del 01 de agosto 
hasta el 31 de agosto de 2025 se da cumplimiento a la 
labor por delegación con el equipo de 
Apoyo/Estructuración/Relacionamiento/Corporativo. 
  
Esta evidencia se realiza en coordinación mediante 
reuniones con el equipo de apoyo, se ejecuta tomando la 
base de datos de los municipios para la retroalimentación 
en el archivo Argo Subsanación Comunidades (One Drive). 
Ver en Anexos.  
3. SOPORTE REUNIONES GESTION BASE DE DATOS 
Y SEGUIMIENTO 

4.  

Brindar apoyo en la elaboración de 
lineamientos tipo para proyectos 
energéticos de ampliación de cobertura o 
mejoramiento de infraestructura del sector 
eléctrico relacionados con el objeto del 
contrato. 

Con referencia a esta obligación contractual para el 
periodo comprendido entre el 01 de agosto y el corte del 
31 de agosto de 2025 se da cumplimiento. Se asume esta 
labor recibiendo la socialización mediante el Equipo De 
Estructuración compartida por el Ing. Jesús David Tovar 
mediante en chat de WhatsApp el día 22 de agosto, la 
ejecuto leyendo las Diapositivas (Soluciones Fotovoltaicas 
para uso residencial), y tenerlas en cuenta como 
documentación para las actividades de apoyo y 
mejoramiento de la infraestructura en el sector eléctrico. 
Ver en Anexos.  
4. SOPORTES SOCIALIZACION LINEAMAIENTO TIPO 

5.  

Apoyar los procesos necesarios para la 
validación de información primaria y 
secundaria que sean requeridos en el 
marco de los proyectos de energización, 
comunidades energéticas, u otros 
proyectos de inversión y demás líneas de 
implementación de la transición energética 
justa. 
 

En lo que respecta a esta a la obligación contractual para 
el periodo comprendido entre el 01 al 31 de agosto, se da 
cumplimiento a esta. Se ejecuta realizando labor con el 
equipo de relacionamiento corporativo, se alimenta la base 
de datos de los entes postulados con información primaria 
y secundaria requerida según el marco de los proyectos de 
las comunidades energéticas postuladas. 
Ver en Anexos.  
5. SOPORTES VALIDACION INFORMACION–
ONEDRIVE 
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 6.  

Participar, asistir y prestar 
acompañamiento técnico en las reuniones 
y sesiones de trabajo, en las que se haga 
necesaria o conveniente su participación, 
relacionadas en el objeto del contrato. 

Para el espacio comprendido del 01 de agosto hasta el 
corte del 31 de agosto de 2025 se da cumplimiento con 
esta actividad. Esta labor se realiza asistiendo a los 
encuentros presenciales dentro del ministerio que se 
realizan de manera mensual. 
Ver en Anexos.  
6. SOPORTES SESIONES DE TRABAJO 

7. 

Gestionar el soporte documental que se 
produzca en el marco de la ejecución de 
los procesos y procedimientos de la 
dirección de energía eléctrica y de acuerdo 
con las actividades asignadas por el 
supervisor. 

Durante el periodo de balance comprendido del 01 de 
agosto hasta el corte del 31 de agosto de 2025 se cumple 
con esta obligación. Esta evidencia se realiza utilizando la 
base de datos del One Drive para la labor de 
relacionamiento corporativo hacia las entidades 
postuladas. 
Ver en Anexos.  
7. SOPORTES ONEDRIVE SOPORTE DOCUMENTAL 

8. 

Las demás que designe el supervisor, que 
correspondan a la naturaleza del contrato 
y que sean necesarias para la 
consecución del fin del objeto contractual. 
 

Para el periodo comprendido del 01 de agosto hasta el 
corte del 31 de agosto de 2025 esta obligación contractual 
o actividad se ejecuta. Por lo tanto, se realiza acogiendo el 
llamado en reuniones presenciales mensuales y entrando 
a las capacitaciones mediante el aplicativo Teams cuando 
son asignadas como consecución al objeto contractual. 
Ver en Anexos.  
8. REUNIONES Y CAPACITACIONES VIRTUALES 

 
 
Cordialmente; 
Contratista: RAMON DAVID VILLA RICARDO 
No. Contrato:  GGC-1562-2025 
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ANEXOS 

Ver Soportes 
 

1. SOPORTE DE DOCUMENTOS TECNICOS EN ONEDRIVE 
 

Documento técnico subido a OneDrive mediante identificación de los proyectos existentes. 
 

 
 

2. SOPORTE EN CARPETA AVANCES TAREAS (ONEDRIVE) 
Documento resultado del diagnóstico de actualización datos de los proyectos postulados 
 

 
 

 
 
 
 



 
Evidencias Contrato GGC-1562-2025 

Mes: Agosto de 2025 
Nombre: RAMON DAVID VILLA RICARDO 

 
3.SOPORTE REUNION - GESTION BASE DE DATOS Y SEGUIMIENTO 
(Reuniones Coordinación equipo de Relacionamiento Corporativo) 
Utilización base de datos de los municipios (Argo) Subsanación Comunidades One Drive. 
 
Reunión – Agosto/15 10:am 
Esta reunión se realiza de manera virtual con el equipo de relacionamiento Corporativo liderada por 
la asistencia de compañera Ivonne Adriana quien lidero el encuentro. En esta se reciben directrices 
para utilizar la base de dato de los entes anteriormente postulados y realizar ajustes mediante la 
creación de matriz unificada, generar oficio para contacto comunicación institucional, realización 
flujograma y actualización base de datos OneDrive 
 

 
 

4.SOPORTE PROYECTO TIPO 
Lectura y Aprendizaje Diapositivas Lineamientos Tipo (socialización Chats 22 de agosto) 
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5. SOPORTES VALIDACION INFORMACION –ONEDRIVE 
Reuniones equipo relacionamiento corporativo para validación información 
 

Reunión Agosto/20 - 09:am       
Se realiza de manera virtual con el equipo de relacionamiento Corporativo liderada por la compañera 
Jenny Ardila. Se continua reunión para validar lo acordado y delegado en el equipo de relacionamiento 
corporativo sobre los roles asignados y los avances hechos sobre: creación de flujograma, creación matriz 
unificada para la utilización en Argo y subsanar información, a mí personalmente se me asigno la 
actualización de los correos electrónicos de todos los municipios postulados.   
 

  
 
Reunión Agosto/25 - 09:am 
En esta última sesión del mes y virtual del equipo de relacionamiento Corporativo tambien liderada por la 
compañera Jenny Ardila nuevamente, se revisó nuevamente sobre los avances a todo el equipo de 
relacionamiento corporativo dentro del aplicativo OneDrive y al tiempo revisando y retroalimentando lo 
realizado. Se concluyó la terminación de las tareas durante la semana. 
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6.SOPORTE REUNIONES Y SESIONES DE TRABAJO 
(Reunión presencial Equipo Estructuración DEE - martes 05 de agosto 08:30am) 
 

 
 
(Firma de asistencia presencial) 
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Ver Anexo 
7.SOPORTES GESTION DOCUMENTAL 
Utilizando base de datos archivo Argo Base- Subsanación Ventana Insumos Comunicación 
 

 
 
 
8.SOPORTE REUNIONES VIRTUALES ASIGNADAS POR SUPERVISOR 
 
ASISTENCIA DE CAPACITACIÓN SOCIALIZACION ESCUELA TEC  
(Asistencia reunión general Virtual lunes 11 agosto 08am) 
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REUNIONES VIRTUALES PROYECTOS TERRITORIOS ENERGETICOS  
(Reunion Virtual viernes 08 agosto 04pm) 
 

 
 
 

 
 


