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25.6.1-496

EL SUSCRITO
JEFE DE OFICINA TECNICA DE TALENTO HUMANO DE LA ALCALDIA DE CANDELARIA

CERTIFICA

Que mediante correo electrénico enviado el 15 de julio del 2025, suscrito por el Secretario de
Desarrollo Economico, Cultura y Turismo, solicitd certificacion de insuficiencia de personal y una
vez revisados los cargos contenidos en la planta de personal de la entidad actualizada mediante
Decreto No. 262 del 30 de Diciembre de 2024. Existe personal en la planta, pero este no es
suficiente para atender la necesidad presentada.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para atender la
siguiente necesidad:

CODIFICACI | CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
ON
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)

1. Brindar apoyo en los diversos
procesos de gestion administrativa de la
Secretaria, asegurando su correcta
ejecucion y eficiencia. 2. Brindar apoyo
en la elaboracién y revision en los
diferentes procesos preconiractuales,
contractuales, postcontractuales vy
Técnico laboral en | demas documentos producidos por la
auxiliar contable vy | Secretaria. 3. Llevar a cabo el registro,

1 Técnico administrativo digitalizacién y consolidacion de
12 meses de | asistencia de los visitantes a los
experiencia ' espacios culturales del Municipio de

Candelaria en los formatos respectivos,
asegurando una correcia organizacion y
archivo de la informacién. 4.Las demas
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignados por la
Secretaria de Desarrollo Econémico,
Cultura y Turismo

X7
A
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CODIFICACI | CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

ON
NECESIDAD

DE
PERSONAL

(CNP)

1. Desarrollar talleres de Danzas
folcléricas Andinas, para fortalecer las
capacidades artisticas y culturales en el
municipio de Candelaria, impactando
como minimo tres corregimientos,
capacitando como  minimo 60
estudiantes, de ahi en adelante de
conformidad con las necesidades de
demanda y oferta de los talleres. 2.
Presentar plan de trabajo general en el
gue indique cudles seran las actividades
a desarrollar en los talleres de Danzas
folcloricas Andinas, y los avances
mensuales del plan de trabajo. 3.

EaEnitise Preparar y presentar una muestra final
1 Bachiller 12 meses de 2
experiencia del proceso de Danzas folcléricas

Andinas, con cada uno de los grupos
inscritos, para evidenciar el
fortalecimiento de las capacidades
artisticas y culturales adquiridas en la
escuela de formacion artistica 4.
Realizar la estadistica mensual de la
poblacion beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor, para
el reporte y seguimiento de la escuela
de formacién artistica 5.Las demas
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignadas por la
Secretaria de Desarrollo econémico,
cultural y turismo

1. Desarrollar talleres de Artes
escénicas, para  fortalecer las
capacidades artisticas y culturales en el
municipio de Candelaria, impactando
como minimo tres corregimientos,
capacitando como  minimo 80
estudiantes, de ahi en adelante de
conformidad con las necesidades de
demanda y oferta de los talleres. 2.
Bachiller Presentar plan de trabajo general en el
6 meses de experiencia | que indique cuales seran las actividades
a desarrollar en los talleres de Artes
escénicas, y los avances mensuales del
plan de trabajo. 3. Preparar y presentar
una muestra final del proceso de Artes
escénicas, con cada uno de los grupos
inscritos, para evidenciar el
fortalecimiento de las capacidades
artisticas y culturales adquiridas en la
escuela de formacion artistica 4.

1 Bachiller
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CODIFICACI
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NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Realizar la estadistica mensual de la
poblacion beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor, para
el reporte y seguimiento de la escuela
de formacién artistica 5.Las demas
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignadas por la
Secretaria de Desarrollo econdmico,
cultural y turismo

Técnico en ejecucion
musical con
instrumentos
funcionales
12 meses de
experiencia

Técnico

1. Desarrollar talleres de musica
tradicional, para fortalecer las
capacidades artisticas y culturales en el
Municipio de Candelaria, impactando
como minimo tres corregimientos,
capacitando como  minimc 60
estudiantes, de ahi en adelante de
conformidad con las necesidades de
demanda y oferta de los talleres. 2.
Presentar plan de trabajo general en el
gue indique cuales seran las actividades
a desarrollar en los talleres de musica
tradicional, y los avances mensuales del
plan de trabajo. 3. Preparar y presentar
una muestra final del proceso de musica
tradicional, con cada uno de los grupos
inscritos, para evidenciar el
fortalecimiento de las capacidades
artisticas y culturales adquiridas en la
escuela de formacion artistica 4.
Realizar la estadistica mensual de la
poblacién beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor, para
el reporte y seguimiento de la escuela
de formacion artistica 5.Las demas
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignadas por |la
Secretaria de Desarrollo econémico,
cultural y turismo

Bachiller
Bachiller 12 meses de
experiencia

1. Desarroliar talleres de Artes plasticas,
para fortalecer las capacidades
artisticas y culturales en el municipio de
Candelaria, impactando como minimo
dos corregimientos, capacitando como
minimo 40 estudiantes, de ahi en
adelante de conformidad con las
necesidades de demanda y oferta de los
talleres. 2. Presentar plan de trabsjo
general en el que indique cudles seran
las actividades a desarrollar en los

Ny
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CODIFICACI
ON
NECESIDAD
DE
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(CNP)

CANTIDAD

NIVEL PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

talleres de Artes plasticas, y los avances
mensuales del plan de trabajo. 3.
Preparar y presentar una muestra final
del proceso de Artes plasticas, con cada
uno de los grupos inscritos, para
evidenciar el fortalecimiento de las
capacidades artisticas y culturales
adquiridas en la escuela de formacion
artistica 4. Realizar la estadistica
mensual de la poblacion beneficiada,
siguiendo el formato indicade por el
supervisor, para el reporie Yy
seguimiento de la escuela de formacién
artistica 5.Las demas inherentes que
por la naturaleza del contrato sean
asignadas por la Secretaria de
Desarrollo econémico, cultural y turismo

Técnico | Tecnico  Laboral por

competencias en
ejecucion de danzas

12 meses de
experiencia

1. Desarrollar talleres de Danzas
folcloricas NNA, para fortalecer las
capacidades artisticas y culturales en el
Municipio de Candelaria, impactando
como minimo ftres corregimientos,
capacitando como  minimo 60
estudiantes, de ahi en adelante de
conformidad con las necesidades de
demanda y oferta de los talleres. 2.
Presentar plan de trabajo general en el
que indique cuales seran las actividades
a desarrollar en los talleres de Danzas
folcléricas NNA, y los avances
mensuales del plan de trabajo. 3.
Preparar y presentar una muestra final
del proceso de Danzas folcléricas NNA,
con cada uno de los grupos inscritos,
para evidenciar el fortalecimiento de las
capacidades artisticas y culturales
adquiridas en la escuela de formacién
artistica 4. Realizar la estadistica
mensual de la poblacién beneficiada,
siguiendo el formato indicado por el
supervisor, para el reporie vy
seguimiento de la escuela de formacién
artistica 5.Las demas inherentes que
por la naturaleza del contrato sean
asignadas por la Secretaria de
Desarrollo  economico, cultural vy
turismo.
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CODIFICACI
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NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

1 Técnico

Técnico laboral

decorativo

experiencia

por
competencias en
maguillaje ariistico y

12 ' meses de

1. Desarrollar talleres de magquillaje,
para fortalecer las habilidades estéticas
y creativas en el Municipio de
Candelaria, tomando como base
minima 20 estudiantes, de ahi en
adelante de conformidad con las
necesidades de demanda y oferta de los
talleres. 2. Presentar plan de trabajo en
el que indique cuales serian las
actividades a desarrollar de los talleres
a ofertar. 3. Presentar una muestra final
del proceso de maquillaje, con cada uno
de los grupos inscritos, en el
fortalecimiento de las capacidades
artisticas y culturales programadas por
la Secretaria de Desarrollo Econémico,
Cultura y Turismo. 4. Brindar apoyo en
los diversos procesos de gestion
administrativa de la  Secretaria,
asegurando su correcta ejecucion vy
eficiencia 5.Llevar a cabo el registro y
consolidacion de asistencia de los
visitantes a los espacios culturales del
Municipio de Candelaria en los formatos
respectivos, asegurando una correcta
organizacion y archivo de Ia
informacion. 6. Mantener un regisiro
mensual detallado de la poblacion
beneficiada para el reporte de |a escuela
de formacion, siguiendo el formato
indicado por la secretaria de Desarrollo
economico, Cultura y  Turismo.
7. Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignadas
por la Secretaria de Desarrolio
economico, cultural y turismo

1 Bachiller

EN
MUSICAL

TECNICO LABORAL
POR COMPETENCIAS
EJECUCION

6 meses de experiencia

1. Desarrollar talleres de cuerdas
pulsadas, para fortalecer las
capacidades artisticas y culturales en el
Municipio de Candelaria, impactando
como minimo fres corregimientos,
capacitando como minimo 60
estudiantes, de ahi en adelante de
conformidad con las necesidades de
demanda y oferta de los talleres. 2.
Presentar plan de trabajo general en el
que indique cuéles seran las actividades
a desarrollar en los talleres de cuerdas
pulsadas, y los avances mensuales del
plan de trabajo. 3. Preparar y presentar
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CODIFICACI | CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
ON
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)

una muestra final del proceso de
cuerdas pulsadas, con cada uno de los
grupos inscritos, para evidenciar el
fortalecimiento de las capacidades
artisticas y culturales adquiridas en la
escuela de formacion artistica 4.
Realizar la estadistica mensual de la
poblacién beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor, para
el reporte y seguimiento de la escuela
de formacion artistica 5.Las demas
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignadas por la
Secretaria de Desarrollo econdmico,
cultural y turismo

1. Desarrollar talleres de Danzas
folcloricas adultos y adulto mayor, para
fortalecer las capacidades artisticas y
culturales en el Municipio de Candelaria,
impactando como  minimo  tres
corregimientos, capacitando  como
minimo 60 estudiantes, de ahi en
adelante de conformidad con las
necesidades de demanda y oferta de los
talleres. 2. Presentar plan de trabajo
general en el que indique cudles seran
las actividlades a desarrollar en los
talleres de Danzas folcloricas adultos y
adulto mayor, y los avances mensuales

Tecnico en  danzas | 4o bjan de ftrabajo. 3. Preparar y

1 Técnico chlclénca;eses de presentar una muestra final del proceso
i de Danzas folclaricas adultos y adulto
experiencia

mayor, con cada uno de los grupos
inscritos, para evidenciar el
fortalecimiento de las capacidades
artisticas y culturales adquiridas en la
escuela de formacién artistica 4.
Realizar la estadistica mensual de la
poblacién beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor, para
el reporte y seguimiento de la escuela
de formacién artistica 5.Las demas
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignadas por la
Secretaria de Desarrollo econdmico,
cultural y turismo
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SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Bachiller
12 meses
experiencia

Bachiller
de

1. Desarrollar talleres de técnica vocal,
formacion coral e iniciacion musical,
para fortalecer las capacidades
arlisticas y culturales en el municipio de
Candelaria, impactando como minimo
tres corregimientos, capacitando como
minimo 60 estudiantes, de ahi en
adelante de conformidad con las
necesidades de demanda y oferta de los
talleres. 2. Presentar plan de trabajo
general en el que indique cuales seran
las actividades a desarrollar en los
talleres de  técnica vocal, formacién
coral e iniciacion musical, y los avances
mensuales del plan de trabajo. 3.
Preparar y presentar una muestra final
del proceso de técnica vocal, formacion
coral e iniciacién musical, con cada uno
de los grupos inscritos, para evidenciar
el fortalecimiento de las capacidades
artisticas y culturales adquiridas en la
escuela de formaciéon artistica 4.
Realizar la estadistica mensual de la
poblacion beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor, para
el reporte y seguimiento de la escuela
de formacion artistica 5.Las demas
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignadas por la
Secretaria de Desarrollo econémico,
cultural y turismo

Bachiller Académico
12 meses
experiencia

Bachiller de

1. Desarrollar talleres de Cuerdas
pulsadas con énfasis en Rock, para
fortalecer las capacidades artisticas y
culturales en el municipio de Candelaria,
impactando como  minimo  tres
corregimientos, capacitando como
minimo 60 estudiantes, de ahi en
adelante de conformidad con las
necesidades de demanda y oferta de los
talleres. 2. Presentar plan de trabajo
general en el que indique cudles serén
las actividades a desarrollar en los
talleres de Cuerdas pulsadas con
énfasis en Rock, y los avances
mensuales del plan de frabajo. 3.
Preparar y presentar una muestra final
del proceso de Cuerdas pulsadas con
énfasis en Rock, con cada uno de los
grupos inscritos, para evidenciar el
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CODIFICACI | CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
ON
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)

fortalecimiento de las capacidades
artisticas y culturales adquiridas en la
escuela de formacién artistica 4.
Realizar la estadistica mensual de la
poblacién beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor, para
el reporte y seguimiento de la escuela
de formacion artistica 5.Las demas
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignadas por la
Secretaria de Desarrollo econdémico,
cultural y turismo

1. Desarrollar talleres de Musica
tradicional, para fortalecer las
capacidades artisticas y culturales en el
municipio de Candelaria, impactando
como minimo dos corregimientos,
capacitando como  minimo 40
estudiantes, de ahi en adelante de
conformidad con las necesidades de
demanda y oferta de los talleres. 2.
Presentar plan de trabajo general en el
que indique cudles seran las actividades
a desarrollar en los talleres de Musica
tradicional, y los avances mensuales del

Bachiller Académico plan de trabajo. 3. Preparar y presentar

1 Bachiller 12 meses de | una muestra final del proceso de Musica
experiencia tradicional, con cada uno de los grupos

inscritos, para evidenciar el

fortalecimiento de las capacidades
artisticas y culturales adquiridas en la
escuela de farmacion artistica 4.
Realizar la estadistica mensual de la
poblacién beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor, para
el reporte y seguimiento de la escuela
de formacion artistica 5.las demas
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignadas por la
Secretaria de Desarrollo econdmico,
cultural y turismo
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CANTIDAD

NIVEL PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

Bachiller técnico
especialidad comercio
8 meses de experiencia

Bachiller

1. Desarrollar talleres de Artes plasticas,
para fortalecer las capacidades
artisticas y culturales en el municipio de
Candelaria, impactando como minimo
dos corregimientos, capacitando como
minimo 40 estudiantes, de ahi en
adelante de conformidad con las
necesidades de demanda y oferta de los
talleres. 2. Presentar plan de trabajo
general en el que indique cuales seran
las actividades a desarrollar en los
talleres de Aries plasticas, y los avances
mensuales del plan de trabajo. 3.
Preparar y presentar una muestra final
del proceso de Artes plasticas, con cada
uno de los grupos inscritos, para
evidenciar el fortalecimienio de las
capacidades artisticas y culturales
adquiridas en la escuela de formacion
artistica 4. Realizar la estadistica
mensual de la poblacién beneficiada,
siguiendo el formato indicado por el
supervisor, para el reporte vy
seguimiento de la escuela de formacién
artistica 5.Las demas inherentes que
por la naturaleza del contratio sean
asignadas por la Secretaria de
Desarrollo economico, cultural y turismo

Psicdlogo social
comunitario
12 meses

experiencia

Pregrado dis

1.  Participar en la planeacion
estratégica para la construccion de la
politica publica de Cultura de la
secretaria de Desarrollo Econémico
Cultura y Turismo 2. Proponer alianzas
estratégicas con instituciones
educativas, culturales y comunitarias,
tanto a nivel local como departamental,
nacional e internacional, para fortalecer
y promover el patrimonio cultural del
municipio. 3. Ejecutar la revision
sistematica y la evaluacién técnica de
los planes y programas de clase
disefiados por los promotores de la
Escuela de Formacidn Artistica en los
corregimientos del municipio,
verificando  su alineacién con los
estandares pedagdgicos y artisticos
establecidos. Emitir informes con
recomendaciones concretas para
optimizar la calidad, pertinencia vy
efectividad de  dichos  planes,

0
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CANTIDAD

NIVEL PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

proponiendo ajustes y realizando
seguimiento a su implementacion.. 4.
Disefiar y realizar capacitaciones para
los promotores artisticos, orientadas a
fortalecer sus habilidades pedagdgicas,
técnicas y metodolagicas, garantizando
la mejora continua en los procesos de
ensefianza y aprendizaje de la escuela
de formacion artistica. 5. Las demas
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignadas por la
Secretaria de Desarrollo econémico,
cultural y turismo.

bachiller tecnica
12 meses
experiencia

Bachiller de

1. Llevar a cabo actividades de
animacién, promaociéon y creacion de
espacios de lectura, escritura y oralidad
en las Bibliotecas del Municipio de
Candelaria. 2. Diligenciar la asistencia
de usuarios que acceden a los servicios
bibliotecarios v la estadistica mensual
de la poblacion beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor 3.
Realizar actividades de animacion,
promocién y creacién de espacios de
lectura, escritura y oralidad en la
modalidad de extension bibliotecaria, en
aras de llegar a barrios, veredas y/o
corregimientos del municipio, en el
marco de la Ley 1379 de 2010. 4.
Apovyar la clasificacion y distribucion de
los libros asignados en cada biblioteca
publica del municipio de Candelaria. 5.
Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignadas
por la Secretaria de Desarrollo
economico, cultura y turismo.

tecndlogo en gestion
cultural y artistico
10 meses
experiencia

Tecnologia de

1. Desarrollar talleres de Bailes
modernos, para fortalecer Ias
capacidades artisticas y culturales en el
municipio de Candelaria, impactando
come minimo dos corregimientos,
capacitando como  minimo 40
estudiantes, de ahi en adelante de
conformidad con las necesidades de
demanda y oferta de los talleres. 2.
Presentar plan de trabajo general en el
que indique cudles seran las actividades
a desarrollar en los talleres de Bailes
modernos, v los avances mensuales del
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CANTIDAD NIVEL

PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

plan de trabajo. 3. Preparar y presentar
una muestra final del proceso de Bailes
modernos, con cada uno de los grupos
inscritos, para evidenciar el
fortalecimiento de las capacidades
artisticas y culturales adquiridas en la
escuela de formacion artistica 4.
Realizar la estadistica mensual de la
poblacion beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor, para
el reporte y seguimiento de la escuela
de formacién artistica 5.Las demas
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignadas por la
Secretaria de Desarrollo econoémico,
cultural y turismo

1 Tecnico

Técnico integral en
musica con énfasis en
didactica musical

10 meses de
experiencia

1. Desarrollar talleres de técnica vocal,
para fortalecer las capacidades
artisticas y culturales en el Municipio de
Candelaria, impactando como minimo
tres corregimientos, capacitando como
minimo 60 estudiantes, de ahi en
adelante de conformidad con las
necesidades de demanda y oferta de los
talleres. 2. Presentar plan de frabajo
general en el que indique cudles seran
las actividades a desarrollar en los
talleres de técnica vocal, y los avances
mensuales del plan de trabajo. 3.
Preparar y presentar una muestra final
del proceso de técnica vocal, con cada
uno de los grupos inscritos, para
evidenciar el fortalecimiento de las
capacidades artisticas y culturales
adquiridas en la escuela de formacién
artistica 4. Realizar la estadistica
mensual de la poblacion beneficiada,
siguiendo el formato indicado por el
supervisor, para el reporte 'y
seguimiento de la escuela de formacion
artistica 5.Las demas inherentes que
por la naturaleza del contrato sean
asignadas por la Secretaria de
Desarrollo economico, cultural y turismo
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1 Bachiller

técnico laboral creativo
e interpretativo

12 meses de
experiencia

1. Desarrollar talleres de percusion,
para fortalecer las capacidades
artisticas y culturales en el Municipio de
Candelaria, impactando como minimo
tres corregimientos, capacitando como
minimo 60 estudiantes, de ahi en
adelante de conformidad con las
necesidades de demanda y oferta de los
talleres. 2. Presentar plan de
trabajo general en el que indique cudles
seran las actividades a desarrollar en
los talleres de percusion, y los avances
mensuales del plan de trabajo. 3.
Preparar y presentar una muestra final
del proceso de percusion, con cada uno
de los grupos inscritos, para evidenciar
el fortalecimiento de las capacidades
artisticas y culturales adquiridas en la
escuela de formacién artistica 4,
Realizar la estadistica mensual de la
poblacién beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor, para
el reporte y seguimiento de la escuela
de formacion artistica 5.Las demaés
inherentes que por la naturaleza del
contratoc sean asignadas por la
Secretaria de Desarrollo econémico,
cultural y turismo

1 Bachiller

bachiller técnico
10 meses de
experiencia

1. Llevar a cabo actividades de
animacién, promocion y creacion de
espacios de lectura, escritura y oralidad
en las Bibliotecas del Municipio de
Candelaria. 2. Diligenciar la asistencia
de usuarios que acceden a los servicios
bibliotecarios y la estadistica mensual
de la poblacién beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor 3.
Realizar actividades de animacion,
promocién y creacion de espacios de
lectura, escritura y oralidad en la
modalidad de extension bibliotecaria, en
aras de llegar a barrios, veredas y/o
corregimientos del municipio, en el
marco de la Ley 1379 de 2010. 4.
Apoyar la clasificacion y distribucién de
los libros asignados en cada biblioteca
publica del municipio de Candelaria. 5.
Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignadas
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por la Secretaria de Desarrollo
econamico, cultura y turismo,

1. Desarrollar talleres de produccion
Musical, para fortalecer las capacidades
artisticas y culturales en el Municipio de
Candelaria, tomando como base
minima 15 estudiantes, de ahi en
adelante de conformidad con las
necesidades de demanda y oferta de los
talleres. 2. Presentar plan de trabajo
general en el gue indique cuales seran
las actividades a desarrollar en el taller
de produccion musical, los avances
mensuales del plan de trabajo, y
realizar la estadistica mensual de la
poblacién beneficiada, siguiendo el
Técnico laboral por | formato indicado por el supervisor, para
competencias en | el reporte y seguimiento de la escuela
ejecucion musical de formacion artistica 3. Presentar una
7 meses de experiencia | muestra final del proceso de produccion
musical, con cada uno de los grupos
inscritos, en el fortalecimiento de las
capacidades artisticas y culturales
programadas por la Secretaria de
Desarrollo  Econdmico, Cultura y
Turismo. 4. Apoyar las producciones
musicales de los artistas candelarefos,
realizar y entregar las producciones
musicales desde el estudio de
grabacion de la escuela de musica. 5.
Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignadas
por la Secretaria de Desarrollo
econémico, cultura y turismo.

1 Bachiller

1. Llevar a cabo actividades de
animacion, promocion y creacion de
espacios de lectura, escritura y oralidad
en las Bibliotecas del Municipio de
Candelaria. 2. Diligenciar la asistencia
de usuarios que acceden a los servicios
bibliotecarios y la estadistica mensual
de la poblacién beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor 3.
Realizar actividades de animacion,
promocion y creacion de espacios de
lectura, escritura y oralidad en la
modalidad de extension bibliotecaria, en
aras de llegar a barrios, veredas y/o
corregimientos del municipio, en el ,Q

normalista superior

1 iller -
Bachille 3 meses de experiencia

Y
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marco de la Ley 1379 de 2010. 4.
Apoyar la clasificacion y distribucion de
los libros asignados en cada biblioteca
publica del municipio de Candelaria. 5.
Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignadas
por la Secretaria de Desarrollo
economico, cultura y turismo.

1. Desarrollar talleres de danzas
folcléricas para adulto y adulto mayor,
para fortalecer las capacidades
artisticas y culturales en el Municipio de
Candelaria, impactando como minimo
tres corregimientos, capacitando como
minimo 60 estudiantes , de ahi en
adelante de conformidad con las
necesidades de demanda y oferta de los
talleres. 2. Presentar plan de trabajo
general en el que indique cuales seran
las actividades a desarrollar en los
talleres de Danzas folcléricas para
técnico laboral por | adulto y adulto mayer, y los avances

competencias en | mensuales del plan de trabajo. 3.
1 Bachiller gjecucion de las danzas | Preparar y presentar una muestra final
31 meses de | del proceso de Danzas folcléricas para
experiencia adulto y adulto mayor, con cada uno de

los grupos inscritos, para evidenciar el
fortalecimiento de las capacidades
artisticas y culturales adquiridas en la
escuela de formacion artistica 4.
Realizar la estadistica mensual de la
poblacién beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor, para
el reporte y seguimiento de la escuela
de formacion artistica 5.Las demés
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignadas por la
Secretaria de Desarrollo econémico,
cultural y turismo
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Bachiller técnico
12 meses
experiencia

Bachiller de

1. Desarrollar talleres de musica
tradicional, para  forlalecer las
capacidades artisticas y culturales en el
Municipio de Candelaria, impactando
como minimo fres corregimientos,
capacitando como  minimo 60
estudiantes, de ahi en adelante de
conformidad con las necesidades de
demanda y oferta de los talleres. 2.
Presentar plan de trabajo general en el
que indique cuales seran las actividades
a desarrollar en los talleres de musica
tradicional, y los avances mensuales del
plan de trabajo. 3. Preparar y presentar
una muestra final del proceso de musica
tradicional, con cada uno de los grupos
inscritos, para evidenciar el
fortalecimiento de las capacidades
artisticas y culturales adquiridas en la
escuela de formacion artistica 4.
Realizar la estadistica mensual de la
poblacién beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor, para
el reporte y seguimiento de la escuela
de formacién artistica 5.Las demas
inherentes que por la naturaleza del
confratc sean asignadas por la
Secretaria de Desarrollo econémico,
cultural y turismo

Bachiller técnico
especialidad comercial
10 meses de
experiencia

Bachiller

1. Desarrollar talleres de Danzas
folcloricas NNA, para fortalecer las
capacidades artisticas y culturales en el
municipic de Candelaria, impactando
como minimo dos corregimientos,
capacitando como  minimo 40
estudiantes, de ahi en adelante de
conformidad con las necesidades de
demanda y oferta de los talleres. 2.
Presentar plan de trabajo general en el
que indique cuales seran las actividades
a desarrollar en los talleres de Danzas
folcloricas NNA, y los avances
mensuales del plan de trabajo. 3.
Preparar y presentar una muestra final
del proceso de Danzas folcléricas NNA,
con cada uno de los grupos inscritos,
para evidenciar el fortalecimiento de las
capacidades artisticas y culturales
adquiridas en la escuela de formacion
artistica 4. Realizar

la estadistica { '
Y
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mensual de la poblacién beneficiada,
siguiendo el formato indicado por el
supervisor, para el reporte vy
seguimiento de la escuela de formacion
artistica 5.Las demas inherentes que
por la naturaleza del contrato sean
asignadas por la Secretaria de
Desarrollo econémico, cultural y turismo

1. Desarrollar talleres de iniciacion
musical con énfasis en flauta, para
fortalecer las capacidades artisticas y
culturales en el Municipio de Candelaria,
impactando como  minimo  dos
corregimientos, capacitando  como
minimo 60 estudiantes, de ahi en
adelante de conformidad con las
necesidades de demanda y oferta de los
talleres. 2. Presentar plan de trabajo
general en el gue indigue cuales seran
las actividades a desarrollar en los
talleres de iniciacion musical con énfasis
en flauta, y los avances mensuales del
plan de trabajo. 3. Preparar y presentar
una muestra final del proceso de
iniciacion musical con énfasis en flauta,
con cada uno de los grupos inscritos,
para evidenciar el fortalecimiento de las
capacidades artisticas y culturales
adquiridas en la escuela de formacién
artistica 4. Realizar la estadistica
mensual de la poblacidn beneficiada,
siguiendo el formato indicado por el
supervisor, para el reporte vy
seguimiento de la escuela de formacion
artistica 5.Las demas inherentes gue
por la naturaleza del contrato sean
asignadas por la Secretaria de
Desarrollo econémico, cultural y furismo

bachiller académico
1 Bachiller 12 meses de
experiencia

1. Desarrollar talleres de musica
tradicional, para fortalecer las
capacidades artisticas y culturales en el
Bachiller académico Municipic de Candelaria, impactando
2 bachiller 10 - meses de | como minimo tres corregimientos,
experiencia capacitando como  minimo 60
estudiantes, de ahi en adelante de
conformidad con las necesidades de
demanda y oferta de los talleres. 2.
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Presentar plan de trabajo general en el
gue indigue cuales seran las actividades
a desarrollar en los talleres de musica
tradicional, y los avances mensuales del
plan de trabajo. 3. Preparar y presentar
una muestra final del proceso de musica
tradicional, con cada uno de los grupos
inscritos, para evidenciar el
fortalecimiento de las capacidades
artisticas y culturales adquiridas en la
escuela de formacion artistica 4.
Realizar la estadistica mensual de la
poblacién beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor, para
el reporte y seguimiento de |la escuela
de formacion artistica 5.Las demas
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignadas por la
Secretaria de Desarrollo econdmico,
cultural y turismo

1 Bachiller

Nivel intermedio-cantar
obras con técnicas
musicales
12 -meses de
experiencia

1. Desarrollar talleres de percusion
latina, para fortalecer las capacidades
artisticas y culturales en el Municipio de
Candelaria, impactando como minimo
dos corregimientos, capacitando como
minimo 40 estudiantes , de ahi en
adelante de conformidad con las
necesidades de demanda y oferia de los
talleres. 2. Presentar plan de trabajo
general en el que indique cuales seran
las actividades a desarrollar en los
talleres de percusion latina, y los
avances mensuales del plan de trabajo.
3. Preparar y presentar una muestra
final del procesc de percusion latina,
con cada uno de los grupos inscritos,
para evidenciar el fortalecimiento de las
capacidades artisticas y culturales
adquiridas en la escuela de formacién
artistica 4. Realizar la estadistica
mensual de la poblacion beneficiada,
siguiendo el formato indicado por el
supervisor, para el reporte vy
seguimiento de la escuela de formacion
artistica 5.Las demds inherentes que
por la naiuraleza del contrato sean
asignadas por la Secretaria de
Desarrollo econdémico, cultural y turismo
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Bachiller

curso

12

atencion

servicio a | cliente

meses

experiencia

de

de

1. Atender y brindar apoyo en las
actividades  organizadas por Ia
Secretaria de Desarrollo Econémico,
Cultura y Turismo. 2. Llevar a cabo el
registro de asistencia de los visitantes a
los espacios culturales del Municipio de
Candelaria en los formatos respectivos,
asegurando una correcta organizacién y
archivo de la informacion.
3. Llevar a cabo el registro de asistencia
a los talleres de la Escuela de
Formacion Artistica llevados a cabo en
la Casa de la Cultura. 4. Las demas
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignadas por la
Secretaria de Desarrollo econdmico,
cultural y turismo

Bachiller

12

meses

experiencia

Bachiller ACADEMICO

de

1. Brindar apoyo en las actividades de
animacioén, promocion y creacion de
espacios de lectura, escritura y oralidad
en las Bibliotecas del Municipio de
Candelaria. 2. Brindar apoyo en el
diligenciamiento de la asistencia de
usuarios que acceden a los servicios
bibliotecarios y la estadistica mensual
de la poblacion beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor 3.
Realizar actividades de animacion,
promocion y creacion de espacios de
lectura, escritura y oralidad en la
modalidad de extension bibliotecaria, en
aras de llegar a barrios, veredas y/o
corregimientos del municipio, en el
marco de la Ley 1379 de 2010 4.
Apoyar la clasificacion y distribucion de
los libros asignados en cada biblioteca
publica del municipio de Candelaria. 5.
Las demds Iinherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignadas
por la Secretaria de Desarrollo
econémico, cultural y turismo.
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Postgrado

experiencia

Master universitario en
pedagogia musical
12 meses

de

1. Desarrollar talleres de cuerdas
pulsadas con énfasis en guitarra, tiple,
bandola, para fortalecer las
capacidades artisticas y culturales en el
Municipic de Candelaria, impactando
como minimo dos corregimientos,
capacitando como  minimo 60
estudiantes , de ahl en adelante de
conformidad con las necesidades de
demanda y oferta de los talleres. 2.
Presentar plan de trabajo general en el
que indique cuales seran las actividades
a desarrollar en los talleres de cuerdas
pulsadas con énfasis en guitarra, tiple,
bandola, y los avances mensuales del
plan de trabajo. 3. Preparar y presentar
una muestra final del proceso de
cuerdas pulsadas con énfasis en
guitarra, tiple, bandola, con cada uno de
los grupos inscritos, para evidenciar el
fortalecimiento de las capacidades
artisticas y culturales adquiridas en la
escuela de formacién artistica 4.
Realizar la estadistica mensual de la
poblacion beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor, para
el reporte y seguimiento de la escuela
de formacién artistica 5.Llas demas
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignadas por la
Secretaria de Desarrollo econémico,
cultural y turismo

Bachiller

Bachiller Académico
8 meses de experiencia

1. Desarrollar talleres de Cuerdas
Pulsadas con énfasis en guitarra
eléctrica jazz y blues, para fortalecer las
capacidades artisticas y culturales en el
Municipio de Candelaria, impactando
como minimo ftres corregimientos,
capacitando como  minimo 60
estudiantes , de ahi en adelante de
conformidad con las necesidades de
demanda y oferta de los talleres. 2.
Presentar plan de trabajo general en el
gue indique cuales seran las actividades
a desarrollar en los talleres de cuerdas
pulsadas, y los avances mensuales del
plan de trabajo. 3. Preparar y presentar
una muestra final del proceso de
cuerdas pulsadas, con cada uno de los
grupos _inscritos, para evidenciar el /)

X
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fortalecimiento de las capacidades
artisticas y culturales adquiridas en la
escuela de formacion artistica 4.
Realizar la estadistica mensual de la
poblacion beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor, para
el reporte y seguimiento de la escuela
de formacion artistica 5.Llas demas
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignadas por la
Secretaria de Desarrollo econémico,
cultural y turismo

bachiller académico
Bachiller 12 meses de
experiencia

1. Desarrollar talleres de Artes plasticas,
para fortalecer las capacidades
artisticas y culturales en el municipio de
Candelaria, impactando como minimo
dos corregimientos, capacitando como
minimo 40 estudiantes, de ahi en
adelante de conformidad con las
necesidades de demanda y oferta de los
talleres. 2. Presentar plan de trabajo
general en el gue indique cuales seran
las actividades a desarrollar en los
talleres de Artes plasticas, y los avances
mensuales del plan de ftrabajo. 3.
Preparar y presentar una muestra final
del proceso de Artes plasticas, con cada
uno de los grupos inscritos, para
evidenciar el fortalecimienio de las
capacidades artisticas y culturales
adquiridas en la escuela de formacion
artistica 4. Realizar la estadistica
mensual de la poblacién beneficiada,
siguiendo el formato indicado por el
supervisor, para el reporie y
seguimiento de la escuela de formacién
artistica 5.Las demas inherentes que
por la naturaleza del contrato sean
asignadas por la Secretaria de
Desarrollo econémico, cultural y turismo
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en
de

Profesional
Administracion
Empresas

12 meses
experiencia

Pregrado
de

1. Participar en la gestion de los
procesos contractuales, aplicando el
marco legal vigente y los
procedimientos institucionales
establecidos  para tales fines.
2. Participar en los procesos de gestion
administrativa de la Secretaria de
Desarrollo  Economico, Cultura y
Turismo, integrando la elaboracion de
reportes  estadisticos, analisis vy
presentaciones sobre las actividades
administrativas, culturales, turisticas y
econdomicas realizadas por la
dependencia.

3. Brindar apoyo en el seguimiento y
control de la ejecucidn de los contratos
mediante la recepcion y revision de los
informes de pago. 4. Las demds
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignados por la
Secretaria de Desarrcllo Economico,
Cultura y Turismo.

Profesional en Trabajo
Social

12 meses
experiencia

Pregrado de

1. Investigar y documentar las
manifestaciones culturales y saberes
locales, para fortalecer la investigacion
del patrimonio, la identidad e historia del
municipio de Candelaria, entregando
minino un (1) informe por cada cuota
durante la ejecucion del contrato. 2.
Disefiar proyectos culturales inclusivos,
fomentando la identidad culiural de
Candelaria e involucrando a diversos
sectores de la poblacion. 3. Proponer
alianzas estratégicas con instituciones
educativas, culturales y comunitarias,
tanto a nivel local como nacional e
internacional, para fortalecer y promover
el patrimonio cultural del municipio. 4.
Verificar el cumplimiento de las
actividades desarrolladas por los
promotores culturales, mediante la
revision y retroalimentacién oportuna de
los informes presentados, garantizando
la calidad y coherencia de los reportes
con los objetivos del programa. 5.
Realizar acompafiamiento a las
instancias de participacion ciudadana
en areas culturales. 6. Apoyar los
lineamientos de la politica publica
cultural del municipio, alineada con las,
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competencias y el plan de desarrollo
municipal en coherencia con las
necesidades y aspiraciones de la
comunidad 7. Las demas inherenies
que por la naturaleza del contrato sean

asignados por la Secretaria de
Desarrollo Econdmico, Cultura vy
Turismo

| Profesional en

Pregrado | Administracion Publica
12 meses de

experiencia

1. Apoyar en la gesiion en labores
técnicas y administrativas en la
secretaria de desarrollo econémico,
cultura y turismo 2. Apoyar en la
formulacion y seguimiento a la ejecucion
de los proyectos de inversion desde la
MGA del DNP que se presentan desde
la secretaria de desarrollo econémico.
Cultura y turismo
3. Gestionar la informacion del plan
anual de adquisiciones y la ejecucion
presupuestal relacionada con la
contratacion  de la secretaria.
4. Apoyar en labores requeridas por la
administracion municipal, inherentes a
la naturaleza del contrato

Profesional en
Administracion de
Empresas

12 meses de
experiencia

Pregrado

1. Realizar actividades para fomentar la
innovacién en la gestion cultural
promoviendo el uso de nuevas
tecnologias y enfoques creativos en la
promocién de la cultura. 2. Brindar
apoyo en la gestién y seguimiento de la
matriz del Plan de Acciéon de Ia
Secretaria de Desarrollc Econdmico,
Cultural y Turismo.
3. Brindar apoyo en la rendicion del Plan
de Accion ante la plataforma PIIP
(Plataforma Integral de Inversion
Publica), para  seguimiento y
continuidad de los proyectos de
inversion de la Secretaria de Desarrollo
Econdémico  Cultura y  Turismo.
4. Brindar apoyo en la rendicién de
contratos y cierre de contratos ante la
SIA Observa para la vigencia 2025,
como parte del proceso poscontractual
de la Secretaria de Desarrollo
Econémico, Cultura y Turismo. 5.
Brindar apoyo en la gestion de la
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informacion presupuestal relacionada
con la contratacion de la secretaria.

Profesional en

Publicidad
Pregrado 12 meses de

experiencia

1. Brindar apoyo en la realizacién del
levantamiento de informacion para la
actualizacion del inventario de atractivos
turisticos, por medio de la produccién
audiovisual y toma de fotografias en los
diferentes corregimientos del municipio
de Candelaria. 2. Participar activamente
en las fransmisiones en vivo en redes
sociales, cubrimientos periodisticos y
creacién de material audiovisual en
eventos  masivos, campanas o
actividades especiales que se lideren
desde la secretaria de Desarrollo
Econémico, Cultura y Turismo. 3.
Disefiar diferentes elementos
publicitarios que requiere la entidad
como material impreso, folletos, vallas
publicitarias y demas articulos; para ser
publicados en la pagina WEB, redes
sociales, medios digitales internos y
externos relacionados con los planes,
programas y/o proyectos de la
secretaria de Desarrollo Economico,
Cultura y Turismo. 4. Realizar
periddicamente una estrategia de
comunicacion de acuerdo con los
lineamientos generales emitidos por la
oficina de comunicaciones de la Alcaldia
municipal de Candelaria. 5. Organizar,
clasificar y consolidar el material grafico,
fotografico y en general de las piezas
generadas de los cubrimientos
realizados por el contratista, generando
un repositorio por plan, proyecto yl/o
programa de la Secretaria de Desarrollo
Economico, Cultura y Turismo. 6. Las
demas inherentes que por la naturaleza
del contrato sean asignados por la
Secretaria de Desarrollo Econdmico,
Cultura y Turismo.

Profesional en
Licenciatura en Artes
Escénicas

6 meses de experiencia

Pregrado

1. Investigar y documentar Ilas
manifestaciones  artisticas  locales,
recopilando informacion sobre técnicas,
estilos, firadiciones y de saberes
populares para garantizar su difusion y
conservacion, entregando minino un (1)
informe por cada cuota durante la

Q('\'
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ejecucion del contrato. 2. Disefiar y
ejecutar proyectos de formacion
artistica inclusivos, fomentando |la
identidad cultural de Candelaria e
involucrando a diversos sectores de la
poblacion mediante actividades vy
programas especiﬁcos que promuevan
la participacién comunitaria. 3. Proponer
alianzas estratégicas con instituciones
educativas, culturales y comunitarias,
tanto a nivel local como nacional e
internacional, para fortalecer los
procesos artisticos del municipio. 4.
Analizar los datos relacionados con los
procesos de formacidén artistica,
evaluando la asistencia y participacion
de los beneficiarios, asi como la calidad
y consistencia de los informes
presentados por los promotores
artisticos; adicionalmente, verificar el
cumplimiento de las actividades
desarrolladas por los promotores
culturales mediante la revision vy
retroalimentacién oportuna de sus
reportes, asegurando la coherencia de
los mismos con los objetivos del
programa y fortaleciendo la gestion
integral de los praocesos formativos y
culturales.. 5. Implementar estrategias
de Difusidon, que garanticen Ila
proteccion y promocion de las
manifestaciones artisticas del municipio.
6. Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignados
por la Secretaria de Desarrollo
Econémico, Cultura y Turismo

1. Organizar, administrar y optimizar el
uso de la infraestructura cultural publica
del municipio de Candelaria,
garantizando su disponibilidad vy
adecuada utilizacién para el desarrollo
de actividades formativas, artisticas y

Bachiller o o : :
< o comunitarias., 2. Disefiar y dinamizar la
1 Bachiller geiperieng;ausas oa programaciéon formativa, cultural vy

artistica de la Secretaria de Desarrollo
Econémico, Cultura y Turismo del
municipio de Candelaria, garantizando
su  organizaciéon, pertinencia vy
alineacion con las politicas culturales
del territorio. 3. Impulsar procesos de
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articulacion interinstitucional entre Ia
Secretaria de Desarrollo Economico,
Cultura y Turismo y entidades publicas,
privadas y organizaciones culturales,
con el proposito de establecer alianzas
estratégicas y convenios de
colaboracion que  permitan la
planificacién y ejecucién conjunta de
actividades culturales y formativas..
4, Fomentar la realizacion y
organizaciéon logistica de eventos,
talleres y actividades culturales de la
secretaria de Desarrollo Econémico,
Cultura y Turismo.
5. Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignados
por la Secretaria de Desarrollo
Econdmico, Cultura y Turismo

Pregrado

Profesional Musico
énfasis en Produccién
Musical

12 meses de
experiencia

1. Desarrollar talleres de instruccién en
Cuerdas Pulsadas con énfasis en bajo
eléctrico, para fortalecer las
capacidades artisticas y culturales en el
Municipio de Candelaria, tomando como
base minima 15 estudiantes, de ahi en
adelante de conformidad con las
necesidades de demanda y oferta de los
talleres. 2. Dirigir las producciones
musicales de los artistas candelarefios,
realizar y entregar las producciones
musicales desde el estudio de
grabacion de la escuela de musica. 3.
Presentar plan de trabajo en el que
indique cuales serian las actividades a
desarrollar de los talleres de Cuerdas
Pulsadas con énfasis en bajo eléctrico.
4, Presentar una muestra final del
proceso de Cuerdas Pulsadas vy
produccién musical, con cada uno de los
grupos inscritos, en el fortalecimiento de
las capacidades artisticas y culturales
programadas por la Secretaria de
Educacion, Cultura y Turismo. 5.
Realizar la estadistica mensual de la
poblacién beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor, para
el reporte y seguimiento de la escuela
de formacién artistica. 6. Las demas
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignadas por la
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Secretaria de Desarrollo econémico,
cultura y turismo

1 Pregrado

Profesional en
Publicidad
5 meses de experiencia

1. Acompaiiar y apoyar en las
actividades realizadas por la Alcaldia
Municipal, asegurando el adecuado
funcionamiento de los equipos técnicos.
2. Realizar el acompafamiento de las
actividades realizadas desde la escuela
de formacién artistica de la Secretaria
de Desarrollo Econdémico, Cultura vy
Turismo

3. Apoyar en la produccion de la
publicidad auditiva y la produccion
sonora para actividades y evenios de la
Alcaldia de Candelaria
4, Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato le sean
asignadas por la Secretaria de

1 Desarrollo econémico, cultura y turismo

1 Bachiller

Bachiller
12 meses de
experiencia

1. Desarrollar talleres de Instruccion en
banda de paz, para fortalecer las
capacidades artisticas y culturales en el
municipio de Candelaria, impactando
como minimo dos corregimientos,
capacitando comoc  minimo 40
estudiantes, de ahi en adelante de
conformidad con las necesidades de
demanda y oferta de los talleres. 2.
Presentar plan de trabajo general en el
gue indigue cusles seran las actividades
a desarrollar en los talleres de
Instruccidon en banda de paz, y los
avances mensuales del plan de trabajo.
3. Preparar y presentar una muestra
final del proceso de Instruccion en
banda de paz, con cada unoc de los
grupos inscritos, para evidenciar el
forfalecimiento de las capacidades
artisticas y culturales adquiridas en la
escuela de formacion artistica 4.
Realizar la estadistica mensual de la
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poblacion beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor, para
el reporte y seguimiento de la escuela
de formacion artistica 5.Las demas
inherentes que por la naturaleza del
contratc sean asignadas por la
Secretaria de Desarrollo econémico,
cultural y turismo

Bachiller

Bachiller -
@ & meses de experiencia

1. Apoyar el fortalecimiento de la
Escuela de Formacion Artistica del
municipio de Candelaria mediante la
conformacién y direccién de la Banda
Sinfénica y la creacion de un semillero
musical, garantizando la capacitacion
de un minimo de 40 estudiantes. Esta
labor debera desarrollarse en funcion de
la demanda y oferta de los talleres
disponibles, asegurando procesos
formativos continuos, inclusivos y
orientados al desarrollo técnico-musical
de los participantes.
2. Presentar plan de trabajo general en
el que indiqgue cuales serian las
actividades por desarrollar de los
talleres Instruccion de banda sinfonica y
el semillero para la banda sinfonica, y
los avances mensuales del plan de
trabajo 3. Presentar una muestra final
del proceso de Instruccién de banda
sinfonica y el semillero para la banda
sinfonica, con cada uno de los grupos
inscritos, en el fortalecimiento de las
capacidades artisticas y culturales
programadas por la Secretaria de
Desarrollo  Economico, Cultura vy
Turismo. 4. Realizar la estadistica
mensual de la poblacion beneficiada,
siguiendo el formato indicado por el
supervisor, para el reporte y
seguimiento de la escuela de formacién
artistica 5. Brindar apoyo con la
presentacion de la banda sinfonica en
las actividades realizadas por la
secretaria de Desarrollo Econémico
Cultura y Turismo
6. Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignadas
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por la Secretaria de Desarrollo
econémico, cultura y turismo

Bachiller

Bachiller 8 meses de experiencia

1. Desarrollar talleres de Danza urbana,
para fortalecer las capacidades
artisticas y culturales en el Municipio de
Candelaria, impactando como minimo
tres corregimientos, capacitando como
minimo 60 estudiantes, de ahi en
adelante de conformidad con las
necesidades de demanda y oferta de los
talleres. 2. Presentar plan de trabajo
general en el que indique cuales seran
las actividades a desarrollar en los
talleres de Danza urbana, y los avances
mensuales del plan de trabajo. 3.
Preparar y presentar una muestra final
del proceso de Danza urbana, con cada
uno de los grupos inscritos, para
evidenciar el fortalecimiento de las
capacidades artisticas y culturales
adquiridas en |la escuela de formacién
artistica 4. Realizar |a estadistica
mensual de la poblacion beneficiada,
siguiendo el formato indicado por el
supervisor, para el reporte y
seguimiento de la escuela de formacién
artistica 5.Las demas inherentes gue
por la naturaleza del contrato sean
asignadas por la Secretaria de
Desarrollo economico, cultural y turismo

Licenciada en
Educacion Basica
Primaria con énfasis en
tecnologia e informatica
24 meses de
experiencia

Pregrado

1. Llevar a cabo actividades de
animacion, promocion y creacién de
espacios de lectura, escritura y oralidad
en las Bibliotecas del Municipio de
Candelaria. 2. Diligenciar la asistencia
de usuarios que acceden a los servicios
bibliotecarios y la estadistica mensual
de la poblacién beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor 3.
Realizar actividades de animacién,
promacién y creacion de espacios de
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lectura, escritura y oralidad en la
modalidad de extension bibliotecaria, en
aras de llegar a barrios, veredas y/o
corregimientos del municipio, en el
marco de la Ley 1379 de 2010. 4.
Apoyar la clasificacion y distribucion de
los libros asignados en cada biblioteca
publica del municipio de Candelaria. 5.
Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignadas
por la Secretaria de Desarrollo
econdmico, cultura y turismo.

1. Llevar a cabo actividades de
animacién, promocion y creacion de
espacios de lectura, escritura y oralidad
en las Bibliotecas del Municipio de
Candelaria. 2. Diligenciar la asistencia
de usuarios gue acceden a los servicios
bibliotecarios y la estadistica mensual
de la poblacion beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor 3.
Realizar actividades de animacion,
promocion y creacion de espacios de
lectura, escritura y oralidad en Ia
modalidad de extensién bibliotecaria, en
aras de llegar a barrios, veredas y/o
corregimientos del municipio, en el
marco de la Ley 1379 de 2010. 4.
Apoyar la clasificacion y distribucion de
los libros asignados en cada biblioteca
publica del municipio de Candelaria. 5.
Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignadas
por la Secretaria de Desarrollo
econémico, cultura y turismo.

Técnico en educacion
preescolar bilingle

24 meses de
experiencia

1 Técnico

1. Elaborar la programacion permanente
e itinerante de las bibliotecas publicas
del municipio de Candelaria 2.
Fomentar alianzas y convenios desde la
secretaria de Desarrollo Economico,
Cultura y Turismo con instituciones y
organizaciones culturales para la
realizacion de actividades conjuntas. 3.
Brindar apoyo en la consolidacién,
digitalizacién y sistematizacién de la
informacion de asistencia y participacion
de usuarios que acceden a los servicios
bibliotecarios y las estadisticas
mensuales de la poblacién beneficiada,

Bachiller
1 Bachiller 12 meses de
experiencia

N

Calle @ No. 7 - 89 Candelaria / Valle del Cauca / Colombia - Codigo Postal 763570
www.candelaria-valle.gov.co - Email: contactenos@candelaria-valle.gov.co
Teléfono: (602) 264 6827




Codigo: 54-PGQ-FT-55

MUNICIPIO DE CANDELARIA | Fecha:17-diciembre-2024

COMUNICACIONES OFICIALES Version: 8

Pagina 30 de 58

CODg:ICACI CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
N
NECESIDAD
DE
PERSCNAL
(CNP)

en todas las bibliotecas publicas del
municipio de Candelaria, siguiendo el
formato establecido. 4. Brindar apoyo
en los procesos de planeacion,
ejecucion y evaluacion de las
actividades programadas mediante
visitas periédicas a las bibliotecas, con
el proposito de verificar su cumplimiento
e identificar oportunidades de mejora.
5. Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignadas
por la Secretaria de Desarrollo
econdmico, cultural y turismo.

1. Brindar acompafiamiento académico
y pedagoégico a los procesos de la
escuela de formacion artistica a través
de visitas periddicas y capacitaciones
en los diferentes corregimientos del
municipio, con el fin de realizar
seguimiento a los planes y programas
de clase elaborados por los promotores,
verificando el cumplimiento de las
actividades, asegurando su calidad,
pertinencia y coherencia con los
estandares pedagogicos definidos, e
identificando oportunidades de mejora
que contribuyan al fortalecimiento de la
formacion artistica. 2. Apoyar los
procesos artisticos y logisticos de los
espacios culturales. 3. Realizar
inventarios permanentes para el
seguimiento del uso y préstamo de los
instrumentos musicales. 4. Las demas
inherentes que por la naturaleza del
contrato sean asignados por |la
Secretaria de Desarrollc Econémico,
Cultura y Turismo.

Licenciado en Musica
1 Pregrado 12 meses de
experiencia

1. Brindar apoyo de forma periddica en
las actividades de mantenimiento
preventivo y correctivo de las
infraestructuras  Culturales de la
secretaria de desarrollo economico,
Bachiller cultural y turisma.
6 meses de experiencia | 2. Apoyar en el mantenimiento de las
zonas verdes de los espacios culturales
de la secretaria de desarrollo
econémico, cultural y  turismo
3. Presentar mensualmente reporte de
consumo de elementos utilizados para

1 Bachiller
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el mantenimiento de la infraestructura
cultural,

4, Asistir a las reuniones ordinarias,
extraordinarias y comunitarias
programadas por la Administracion
Municipal y/o secretaria de desarrolio
economico, cultural y turismo de
Candelaria.

5. Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignados
por la Secretaria de Desarrollo
Econdémico, Cultura y Turismo.

1 Bachiller

Bachiller
6 meses de experiencia

1. Realizar la programacion de la oferta
cultural, artistica y formativa, facilitando
el uso de la infraestructura pulblica
cultural del municipio.
2. Apoyar el fortalecimiento de los
procesos culturales y comunitarios del
municipio asignados por el supervisor
del contrato. 3. Brindar apoyo en el
fomento de alianzas y convenios desde
la secretaria de desarrollo econémico
cultura y turismo con instituciones
publico-privadas y  organizaciones
comunitarias para la realizacion de
actividades conjuntas.
4. Brindar apoyo en la organizacion y
gestion logistica de eventos, talleres y
actividades culturales de la secretaria
de Desarrollo Econémico, Cultura vy
Turismo 5. Las demas inherentes que
por la naturaleza del contrato sean
asignados por la Secretaria de
Desarrollo  Econdémico, Cultura vy
Turismo.

1 Bachiller

Bachiller
6 meses de experiencia

1.Apoyar en el desarrollo de actividades
de mantenimiento  preventvo vy
correctivo en las infraestructuras de los
espacios culturales el Municipio de
Candelaria, vy demas espacios
asignados por la Secretaria de
Desarrollo Econdmico, Cultura vy
Turismo, mediante labores como
soldadura, pintura, reparacion de
elementos metélicos y adecuaciones
menores que garanticen la
conservacion, seguridad y funcionalidad
de las estructuras.

2. Ejecutar labores de mantenimiento

=D
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general en los espacios culturales del
municipio de Candelaria y espacios
asignados por la Secretaria de
Desarrollo  Econémico, Cultura y
Turismo garantizando su  6ptimas
condiciones fisicas.
3. Apoyar en la inspeccion vy
seguimiento técnico de los sistemas
eléctricos e hidrosanitarios de los
espacios culturales, con el fin de
identificar posibles fallas y realizar
intervenciones correctivas basicas que
prevengan deterioros mayores.
4. Elaborar y presentar informes
mensuales de gestion, en los que se
detallen las actividades realizadas,
incluyendo fechas, tipo de intervencion,
materiales utilizados y observaciones
técnicas, con el respectivo visto bueno
del coordinador o  responsable
designado por cada espacio cultural. 5.
Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignados
por la Secretaria de Desarrollo
Econémico, Cultura y Turismo.

1. Desarrollar talleres de Artes plasticas,
para fortalecer las capacidades
artisticas y culturales en el municipio de
Candelaria, impactando como minimo
dos corregimientos, capacitando como
minimo 40 estudiantes, de ahi en
adelante de conformidad con las
necesidades de demanda y oferta de los
talleres. 2. Presentar plan de trabajo
general en el que indique cudles seran
las actividades a desarrollar en los
talleres de Artes plasticas, y los avances
mensuales del plan de ftrabajo. 3.
Preparar y presentar una muestra final
del proceso de Artes plasticas, con cada
uno de los grupos inscritos, para
evidenciar el fortalecimiento de las
capacidades artisticas y culturales
adquiridas en la escuela de formacién
artistica 4. Realizar la estadistica
mensual de la poblacién beneficiada,
siguiendo el formato indicado por el
supervisor, para el reporte vy
seguimiento de |la escuela de formacién
artistica 5.Las demas inherentes que

Bachiller

1 Bachiller 6 meses de experiencia
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por la naturaleza del contrato sean
asignadas por la Secretaria de
Desarrollo econémico,cultural y turismo

Bachiller
Bachiller 12 meses de
experiencia

1. Apoyar las actividades de oficina y de
asistencia administrativa encaminadas
a facilitar el desarrollo y ejecucion de los
planes, programas y/o proyectos de la
secretaria de desarrollo econémico,
cultura y turismo. 2. Realizar control
de archivo fisico y digital en conformidad
con las disposiciones legales y los
pratocolos institucionales vigentes en la
secretaria de desarrollo economico,
cultura y turismo. 3, Participar en la
gestion de los procesos coniractuales,
aplicando el marco legal vigente y los
procedimientos institucionales
establecidos para tales fines. 4.
Brindar apoyo en el seguimiento y
control de la ejecucion de los contratos
mediante la recepcion y revisién de los
informes de pageo. 5.Brindar apoyo
en la realizacion de las actividades,
mesas y/o comités relacionados con los
planes, programas yfo proyecios de la
secretaria de desarrollo econémico,
cultura y turismo

Bachiller
Bachiller 12 meses de
experiencia

1. Llevar a cabo actividades de
animacion, promocién y creacién de
espacios de lectura, escritura y oralidad
en las Bibliotecas del Municipio de
Candelaria. 2. Diligenciar la asistencia
de usuarios que acceden a los servicios
bibliotecarios y la estadistica mensual
de la poblacion beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor 3.
Realizar actividades de animacion,
promocion y creacion de espacios de
lectura, escritura y oralidad en la
modalidad de extension bibliotecaria, en
aras de llegar a barrios, veredas ylo

corregimientos del municipio, en el
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marco de la Ley 1378 de 2010. 4.
Apoyar la clasificacién y distribucion de
los libros asignados en cada biblioteca
publica del municipio de Candelaria. 5.
Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignadas
por la Secretaria de Desarrollo
econdémico, cultura y turismo,

1. Llevar a cabo actividades de
animacién, promocién y creacién de
espacios de lectura, escritura y oralidad
en las Bibliotecas del Municipio de
Candelaria. 2. Diligenciar la asistencia
de usuarios que acceden a los servicios
bibliotecarios y la estadistica mensual
de la poblacién beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor 3.
Realizar actividades de animacion,
promacién y creacién de espacios de

1 pregrado Licenciada en | lectura, escritura y oralidad en la
Pedagogia Infantil modalidad de extensién bibliotecaria, en
12 meses de | aras de llegar a barrios, veredas ylo
experiencia corregimientos del municipio, en el

marco de la Ley 1379 de 2010. 4.
Apoyar la clasificacién y distribucion de
los libros asignados en cada biblioteca
publica del municipio de Candelaria. 5.
Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignadas
por la Secretaria de Desarrollo
econémico, cultura y turismo.

1. Realizar talleres de ftertulia vy
encuentros en todo el territorio del
municipio de Candelaria, para fortalecer
la investigacion del patrimonio, la
identidad e historia del municipio de
Candelaria, impactando por territorio
minimo 15 personas en cada tertulia. 2.

historiador : .
nvenios de
1 Pregrado | 12 meses  de | (o0 e O e
experiencia

cultura y turismo con museos y centros
de memoria historica para la realizacion
de actividades conjuntas. 3.
Presentar plan de trabajo en el que
indigue cudl seria la metodologia y las
actividades a desarrollar de los talleres
de tertulia y encuentros en todo el

Calle 9 No. 7 - 69 Candelaria / Valle del Cauca / Colombia - Cédigo Postal 763570

www.candelaria-valle.gov.co - Email: contactenos@candelaria-valle.gov.co
Teléfono: (602) 264 8827




MUNICIPIO DE CANDELARIA

COMUNICACIONES OFICIALES

Cddigo: 54-PGQ-FT-55

Fecha:17-diciembre-2024

Version: 8

Pagina 35 de 58

CODIFICACI
ON
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)

CANTIDAD

NIVEL PERFIL REQUERIDO

SINTESIS DE LA ACTIVIDAD

territorio. 4, Realizar la estadistica
mensual de la poblacion beneficiada,
siguiendo el formato indicado por el
supervisor 5. Documentar cada tertulia
realizada y entregar minimo un informe
detallado por cada territorio impactado
6. Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignadas
por la Secretaria de desarrollo
econoémico, cultura y turismo.

Licenciada en
Pedagogia reeducativa
12 meses de
experiencia

pregrado

1. Llevar a cabo actividades de
animacién, promocion y creacion de
espacios de lectura, escritura y oralidad
en las Bibliotecas del Municipio de
Candelaria. 2. Diligenciar la asistencia
de usuarios que acceden a los servicios
bibliotecarios y la estadistica mensual
de la poblacién beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor 3.
Realizar actividades de animacion,
promocién y creacién de espacios de
lectura, escritura y oralidad en la
modalidad de extensién bibliotecaria, en
aras de llegar a barrios, veredas y/o
corregimientos del municipio, en el
marco de la Ley 1379 de 2010. 4.
Apoyar la clasificacion y distribucién de
los libros asignados en cada biblioteca
publica del municipio de Candelaria. 5.
Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignadas
por la Secretaria de Desarrollo
economico, cultura y turismo.

Licenciada en
Pedagogia Infantil

Pregrado 6 meses de experiencia

1. Llevar a cabo actividades de
animacion, promocién y creacion de
espacios de lectura, escritura y oralidad
en las Bibliotecas del Municipio de
Candelaria. 2. Diligenciar la asistencia
de usuarios que acceden a los servicios
bibliotecarios y la estadistica mensual
de la poblacion beneficiada, siguiendo el
formato indicado por el supervisor 3.
Realizar actividades de animacién,
promocién y creacion de espacios de
lectura, escritura y oralidad en la
modalidad de extension bibliotecaria, en
aras de llegar a barrios, veredas y/o
corregimientos del municipio, en el

marco de la Ley 1379 de 2010. 4.
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Apovyar la clasificacion y distribucion de
los libros asignados en cada biblioteca
publica del municipio de Candelaria. 5.
Las demas inherentes que por la
naturaleza del contrato sean asignadas
por la Secretaria de Desarrollo
econdémico, cultura y turismo.

1. Realizar el acompafamiento Yy
asesoria juridica en procesos de
legalidad y/o formalizacién empresarial,
mediante la atencion de (2) casos de
formalizacion por cada cuota durante la
gjecucion del contrato, brindando
orientacion personalizada a
emprendedores y unidades productivas
del municipio. 2. Participar en la gestion
de los procesos contractuales,
aplicando el marco legal vigente y los
procedimientos institucionales
establecidos para tales fines. 3. Recibir,

DERECHO ;
proyectar y responder los tramites,
1 Pregrado ;f:per[engg:ses de servicios, consultas, reguerimientos

internos, peticiones, guejas, reclamos,
sugerencias (PQRS) y demas
solicitudes realizadas por los usuarios y
ciudadanos, segun la competencia de la
dependencia. 4. Brindar apoyo en el
seguimiento y control de |a ejecucion de
los contratos mediante la recepcién y
revision de los informes de pago.
5.Brindar apoyo en la realizacion de las
actividades, mesas vy/o comités
relacionados con los planes, programas
y/o proyectos de la secretaria de
desarrollo economico, cultura y turismo

1. Gestionar espacios fisicos idéneos,
con las condiciones optimas, donde se
puede llevar a cabo la realizacion (6) de
cursos de formacién para el trabajo

ADMINISTRACION DE durante la ejecucién del contrato. 2.

’ Pregrado E?PRESr:ies 6 Realizar la identificacion de las
sxsatiiic necesidades formativas de la poblacion
P cla Candelarefia de acuerdo a la demanda

laboral de los diferentes sectores
econémicos del municipio. 3. Impulsar
(5) espacios formativos enfocados en el
fomento de las competencias laborales
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4. Elaborar informes cualitativos vy
cuantitativos sobre el impacto del sector
aprende en los diferentes eventos de la
secretaria, durante la ejecucion del
contrato. 5. Organizar y egjecutar
! jornadas, eventos y actividades
! relacionadas con los planes, programas
y/o proyectos de la secretaria desarrollo
econémico, Cultura y turismo.

1. Realizar (10) formalizaciones
empresariales mediante la asistencia
técnica en temas de legalidad ylo
formalizacion durante la ejecucion del
confrato. 2. Apoyar la transferencia de
metodologias para el aumenio de la
productividad de (5) unidades
productivas econdémicas en el municipio
durante la ejecucién del contrato. 3.
Generar  informes de  gestion

ADMINISTRACION DE consolidado de la Secretaria de

1 = d !,:gﬂ PRESAeSs &5 dis Desarrollo econémico, cultura y turismo
e it con destino a partes interesadas. 4.
experiencia

Elaborar, revisar y actualizar los
diferentes instrumentos de seguimiento
técnico y financierc del plan de
desarrollo vigente, de acuerdo a los
requerimientos  del  departamento
administrativo de planeacién 5.Brindar
apoyo en la realizacion de las
actividades relacionadas con los planes,
programas y/lo proyecios de la
secretaria de desarrollo economico,
cultura y turismo.

1. Gestionar (8) procesos de seleccién
mediante los sistema de informacion
para el mejoramiento del acceso a la
empleabilidad durante cada cuota 2.
Realizar el seguimiento de las
ADMINISTRACION DE | inscripciones reportadas en el programa

EMPRESAS de "Candelaria emplea" dentro de la
1 Pregrado 12 meses de | plataforma la puerta de |las
experiencia oportunidades 3. Elaborar informes

cualitativos y cuantitativos sobre el
impacto del subprograma candelaria
emplea en los diferentes eventos de la
secretaria, durante la ejecucién del
contrato. 4. Organizar actividades
especificas que fomenten la generacion,
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de empleo y la participacion ciudadana,
como eventos de capacitacion laboral,
encuentros entre empleadores vy
buscadores de empleo, y proyectos de
insercion labaral. 5. Brindar apoyo en la
realizacion de las actividades
relacionadas con los planes, programas
ylo proyectos de la secretaria desarrollo
econodmico, cultura y turismo.

1. Realizar la asesoria técnica para la
entrega de 5 planes de negocio con
enfogue diferencial por cada cuota
durante la ejecucion del contrato. 2.
Apoyar en las actividades designadas
por la mesa técnica del POT que
correspondan a la Secretaria de
desarrollc Economico, Cultura vy
Turismo 3. Alinear el plan de desarrollo
"Juntos podemos transformar a
Candelaria" con las actividades
desarrolladas por el sector de
emprendimiento a través de formatos
establecidos por la administracion
municipal. 4. Elaborar informes
cualitativos y cuantitativos sobre el
impacto del sector emprende en los
diferentes eventos de la secretaria,
durante la ejecucion del contrato. 5.
Organizar y ejecutar jornadas, eventos y
actividades relacionadas con los planes,
programas y/o proyectos de Ia
secretaria  desarrollo  economico,
Cultura y turismo.

INGENIERO
INDUSTRIAL

1 Pregrado 12 meses de
experiencia

1. Suministrar la realizacién de los
espacios de formacion y asistencia
técnica para los artesanos del
municipio. 2. Apoyar la implementacién
de acciones estratégicas para |la
TECNOLOGA EN | promocion turistica y cultural del
PROCESOS municipic de Candelaria a nivel local,
AGROINDUSTRIALES | regional o nacional, tales como la app de
12 meses de | turismo, los eventos turisticos vy
experiencia culturales, entre otros. 3. Participar de
espacios para el didlogo y concertacién
con la base social de actores del sector
publico, privado y comunitario que sean
claves en el desarrollo turistico y cultural
del municipio. 4. Dar apoyo en la
organizacién, sistematizacién y archivo

1 Tecnologia
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de la informacidn resultante de los
procesos misionales y administrativos
del sector turismo en la dependencia. 5.
Brindar apoyo en la realizacion de las
actividades relacionadas con los planes,
programas Yy/o proyectos de la
secretaria de desarrollo economico,
cultura y turismo.

1. Realizar el acompafamiento vy
asesoria técnica en procesos de
legalidad y/o formalizacion empresarial,
mediante la atencién de (2) casos de
formalizacion por cada cuota durante la
ejecucion del contrato, brindando

orientacion personalizada a
emprendedares y unidades productivas
del municipio. 2. Recibir, asignar,

proyectar y responder los tramites,
servicios, consultas, requerimientos
internos, peticiones, quejas, reclamos,
sugerencias (PQRS) 'y demas
solicitudes realizadas por los usuarios y
ciudadanos, segun la competencia de la
dependencia. 3. Participar en la
gestion de los procesos contractuales,
aplicando el marco legal vigente y los
procedimientos institucionales en la
Secretaria de Desarrollo, cultura y
turismo. 4. Brindar apoyo en la
rendicién y cierre de contratos ante la
plataforma SIA observa para la vigencia
2025, como parte del proceso
poscontractual de la Secretaria de
desarrollo econémico, cultura y turismo.
5.Brindar apoyo en la realizacion de las
actividades, mesas y/o comités
relacionados con los planes, programas
y/o proyecios de la secretaria de
desarrollo econémico, cultura y turismo

DERECHO
12 meses de

1 Fregraco experiencia

1. Promover (1) espacio de formacién
para los emprendedores o asociaciones
del municipio en temas relacionados
con economia solidaria, tramites
legales, y/o procesos juridicos por cada
cuota durante la ejecucion del contrato
2. Participar en la gestion de los
procesos contractuales, aplicando el
marco legal vigente vy los

DERECHO
12 meses de

! Fregrado experiencia

N
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procedimientos institucionales en la
Secretaria de Desarrollo, cultura vy
turismo. 3. Recibir, proyectar vy
responder los tramites, servicios,
consultas, requerimientos internos,
peticiones, quejas, reclamos,
sugerencias (PQRS) y demas
solicitudes realizadas por los usuarios y
ciudadanos, seglin la competencia de la
dependencia. 4. Brindar apoyo en el
seguimiento y control de la ejecucion de
los contratos mediante la recepcion y
revision de los informes de pago.
5.Brindar apoyo en la realizacion de las
actividades, mesas y/o comités
relacionados con los planes, programas
y/lo proyectos de la secretaria de
desarrollo econdmico, cultura y turismo

"1. Promover (1) taller formativo
relacionado con procesos legales y/o
judiciales que permitan la insercién
laboral durante cada cuota 2.
Mantener actualizada la informacién en
las bases de datos, sistemas,
aplicativos u otros medios tecnologicos
de su competencia, de acuerdo con los
estandares de seguridad y privacidad de
la informacién en cumplimiento de las

politicas aprobadas por la
?;CHILLrEie_ de dependencia.3. Participar en la
1 Bachiller experien cila‘ ¥ gestién de los procesos contractuales,

aplicando el marco legal vigente y los
procedimientos institucionales
establecidos para tales fines. 4.
Brindar apoyo en el seguimiento y
control de la ejecucién de los contratos
mediante la recepcion y revision de los
informes de pago. 5.Brindar apoyo
en la realizacion de las actividades,
mesas y/o comités relacionados con los
planes, programas y/o proyectos de la
secretaria de desarrollo econdmico,
cultura y turismo
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1 Técnico

INDUSTRIAL
12 meses de
experiencia

1. Disefiar y formular proyectos y/o
matrices que permitan mejorar la
planeacion estratégica de la secretaria
de desarrollo econémico, cultura y
turismo 2.Fomentar espacios
de participacion social para integrar a
los actores del sector en la planificacion
del turismo, cémo: Consejo Consultivo
de Turismo y Plan Sectorial Turistico.
3. Realizar estudio de pre-inversion de
la infraestructura turistica aplicable en el
municipio. 4. Participar en la
elaboracién de informes cualitativos y
cuantitativos del sector turismo de la
dependencia. 5. Brindar apoyo a en
la realizacion de las actividades
relacionadas con los planes, programas
ylo proyectos de la secretaria de
desarrollo econémico, cultura y turismo.

1 Técnico

GESTION
EMPRESARIAL

12 meses de
experiencia

1. Realizar una (1) asistencia técnica
mensual a los emprendedores turisticos
o los prestadores de servicios turisticos
en promocion de la formalizacién y el
cumplimiento normativo como: Registro
Nacional de Turismo (RNT), Tarjeta de
Registro de Alojamiento (TRA), Sistema
de Informacion de Registro de
Extranjeros (SIRE) en los casos que
requiera y programa de prevencion de
la explotacién sexual y comercial de
nifios, nifias y adolescentes (ESCNNA).
2. Realizar caracterizacion de actores
asociados a la cadena de valor del
sector turismo, con el proposito de
identificar sus perfiles, necesidades,
roles y potencial de articulacion dentro
del ecosistema turistico local. Esta
actividad debera incluir la vinculacién
efectiva de minimo veinte (20)
asociados al turismo. 3. Apoyar la
implementacion de acciones
estratégicas para la promocion turistica
y cultural del municipio de candelaria a
nivel local, regional o nacional, tales
como la app visita candelaria, eventos
turisticos, culturales, entre otros
4.Participar de todos los espacios de
planificacion  estratégica que se
programen para el fortalecimiento del
sector turismo de la Secretaria de |~

i
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Desarrollo  Econémico, Cultura y
Turismo. 5. Brindar apoyo en la
realizacién de las actividades
relacionadas con los planes, programas
y/o proyectos de la secretaria desarrollo
econdémico, cultura y turismo.

1. Disefar recorridos turisticos
conocidos como ‘“fam-rip”, para la
familiarizaciéon de actaores clave con el
destino y potencializar la presencia del
municipio en medios de comunicacion o
su integracion en paquetes turisticos de
agencias operadoras locales, regionales
y nacionales. 2. Realizar los
recorridos turisticos con los actores que
se integraran al mismo. 3. Realizar
caracterizacion de actores asociados a
la cadena de valor del sector turismo,
con el propésito de identificar sus
perfiles, necesidades, roles y potencial
de articulacion dentro del ecosistema
turistico local. Esta actividad debera
incluir la vinculacién efectiva de minimo
veinte (20) asociados al turismo. 4,
Apoyar la implementacién de acciones
estratégicas para la promocién turistica
y cultural del municipio de candelaria a
nivel local, regional o nacional, tales
como la app visita candelaria, eventos
turisticos, culturales, entre otros 5.
Brindar apoyo en la realizacion de las
actividades relacionadas con los planes,
programas y/o proyectos de Ia
secretaria desarrollo econémico, cultura
y turismo.

GUIANZA TURISTICA
12 meses de

1 el experiencia

"1, Generar alianzas con entidades
educativas o instituciones para la
realizacion de capacitaciones a las
actores de la cadena de valor
turistico.2.Llevar a cabo una estrategia
para promover el desarrcllo econémico
del municipio, mediante la creacion de la
marca ciudad. 3. Brindar
acompafiamiento periodistico durante la
realizacion de las actividades que se
deriven del sector turismo durante la

TURISMO
12 meses de

i Pregrado experienciz
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ejecucion del contrato. 4, Llevar a
cabo la realizacion de enitornos de
aprendizaje y asistencia técnica para los
artesanos del municipio, por medio de
temas de fortalecimiento para Ila
competitividad, durante la ejecucion del
contrato. 5. Brindar apoyo a en la
realizacion de las actividades
relacionadas con los planes, programas
ylo proyectos de la secretaria de
desarrollo econémico, cultura y turismo.

Pregrado

ABOGADA
12 meses
experiencia

de

"1. Fomentar espacios de participacion
social para integrar a los actores del
sector en la planificacion del turismo,
como: Consejo Consultivo de Turismo y
Plan Sectorial Turistico.
2. Participar en la elaboracion de
productos turisticos que incorporen
atractivos naturales vy culturales del
municipio, con criterios de
sustentabilidad y viabilidad comercial.
3. Gestionar vinculos estratégicos para
la promocion turistica del municipio de
Candelaria, mediante (5) alianzas de
cooperacion con organizaciones del
sector pulblico y/o privado u ONG
durante el tiempo de ejecucién del
contrato. 4. Implementar acciones
para el posicionamientc turistico del
municipic a tfravés del mejoramiento de
la herramienta tecnolégica Visita
Candelaria. 5. Brindar apoyo aenla
realizacion de las  actividades
relacionadas con los planes, programas
ylo proyectos de la secretaria de
desarrollo econdmico, cultura y turismo.

Técnico

MERCADEO
VENTAS

12 meses
experiencia

Y
de

1.Realizar la asesoria técnica para la
entrega de (6) planes de negocio con
enfoque diferencial, segin las cuotas
establecidas durante la ejecucion del
contrato  2.Promover (1) capacitacion
y formacién en economia solidaria con
entidades y/o organizaciones para los
emprendedores © asociaciones del
municipio, segun las cuotas
establecidas durante la ejecucion del
contrato  3.Apoyar en la Organizacion
de eventos como ferias de
emprendimiento, pitch, y talleres como

Y
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mentalidad emprendedora. 4,
Apayar las actividades

correspondientes a la politica publica
Afro, elaborando su respectivo informe.
5. Apoyar la realizacién de jornadas,
eventos y/o divulgacién de actividades
relacionadas con los planes, programas
y/o proyectos de la secretaria de
desarrollo econémico, cultura y turismo
y presentar informe final de las
intervenciones.

"1. Desarrollar (6) espacios formativos
para el fomento de las competencias
laborales durante la ejecucion del
contrato. “2.Participar en (5) jornadas
de sensibilizacion, adaptados a las
necesidades de cada corregimiento del
municipio e candelaria, de acuerdo con
la formacion y habilidades disponibles.
3. Brindar apoyo en la promocion y
divulgacion de la oferta académica y de
formacion a través de la plataforma
digital la puerta de las oportunidades en
las diferentes convocatorias de difusion
que se realicen en el municipio de
Candelaria "4.Realizar el proceso de

_ ?;CHILLiies s digitalizlac_ién de la informacién de 120
1 Bachiller experiencia beneficiarios en el formato OBSERVAL,

garantizando la recoleccion completa y
precisa de los datos. La informacion
debera ser organizada y entregada en
una base de datos estructurada, que
incluya la categorizacion de los
beneficiarios segin su enfoque de
género y pertenencia a poblacién
diferencial, conforme a los lineamientos
establecidas.

" 5.Apoyar la realizacion de jornadas,
eventos y/o divulgacién de actividades
relacionadas con los planes, programas
ylo proyecios de la secretarfa de
desarrollo econémico, cultura y turismo
y presentar informe final de las
intervenciones
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ESTETICA
12 meses
experiencia

Técnico de

"1. Desarrollar (6) espacios para el
fomento de la educacion informal en
tematicas  relacionadas con el
emprendimiento y el desarrollo
empresarial. “2.Participar en (5)
jornadas de sensibilizacion, adaptados
a las necesidades de cada
corregimiento  del municipio e
candelaria, de acuerdo con la formacién
y habilidades disponibles. 3. Brindar
apoyo en la promocion y divulgacion de
la oferta académica y de formacion a
través de la plataforma digital la puerta
de las oportunidades en las diferentes
convocatorias de difusion que se
realicen en el municipio de Candelaria
"4 Realizar el proceso de digitalizacion
de la informacion de 120 beneficiarios
en el formato OBSERVAL,
garantizando la recoleccién completa y
precisa de los datos. La informacién
debera ser organizada y entregada en
una base de datos estructurada, que
incluya la categorizacion de los
beneficiarios seglin su enfoque de
género y pertenencia a poblacién
diferencial, conforme a los lineamientos
establecidos.

" 5.Apoyar la realizacion de jornadas,
eventos y/o divulgacion de actividades
relacionadas con los planes, programas
y/o proyectos de la secretaria de
desarrollo econémico, cultura y turismo
y presentar informe final de las
intervenciones

BACHILLER
12 meses
experiencia

Bachiller de

"1.Realizar la asesoria técnica para la
entrega de 6 planes de negocio con
enfoque diferencial segln las cuotas
establecidas durante la ejecucion del
contrato.

. 2. Realizar (2) capacitaciones en
técnicas de ventas y atencidn al cliente
a emprendedores del municipio, segun
las cuotas establecidas durante Ia
ejecucion del contrato 3. Apoyar en
la preparacion de (2) proyectos para la
obtenciéon de capital para el
fortalecimiento economico de los
emprendedores, segun las cuotas
establecidas durante la ejecucion del
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contrato. 4. Apoyar las actividades
de la mesa Técnica de espacio Publico,
elaborando los informes
correspondientes. 5. Apoyar la

realizacion de jornadas, eventos y/o
divulgacion de actividades relacionadas
con los planes, programas y/o proyectos
de la secretaria de desarrollo
economico, cultura y turismo y presentar
informe final de las intervenciones.

1. Gestionar (6) espacios formativos
para el fomento de las competencias
laborales durante la ejecucién del
contrato. Apoyar la gestion
administrativa de la Secretaria de
Desarrollo Econdmico, Cultura vy
Turismo mediante la realizacion de
labores de oficina y asistencia operativa,
contribuyendo al adecuado desarrollo
de sus planes, programas y proyectos;
asi como atender de manera respetuosa
y eficaz al puablico, canalizando sus
requerimientos vy proporcicnando
informaciéon precisa sobre la oferta
institucional de la dependencia. 4,
Dar apoyoc en la organizacion,
sistematizacion y archive de la

??CHILI;;E;BS 25 informacion resultante de los procesos
1 Bachiller experiencia misionales y administrativos de Ia

secretaria de desarrollo econdmico,
cultura y turismo. 4. Realizar el
proceso de digitalizacion de la
informacién de 120 beneficiarios en el
formato OBSERVAL, garantizando la
recoleccion completa y precisa de los
datos. La informacion debera ser
organizada y entregada en una base de
datos estructurada, que incluya la
categorizacion de los beneficiarios
segin su enfoque de género Yy
pertenencia a poblaciéon diferencial,
conforme a los lineamientos
establecidos. Brindar apoyo en la
realizacion de las actividades
relacionadas con los planes, programas
ylo proyectos de la secretaria de
desarrollo econémico, cultura y turismo
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"1. Desarroliar (8) espacios formativos
para el fomento de las competencias
laborales durante la ejecucion del
contrato. “2.Participar en (5) jornadas
de sensibilizacion, adaptados a las
necesidades de cada corregimiento del
municipio e candelaria, de acuerdo con
la formacién y habilidades disponibles.
3. Brindar apoyo en la promocion y
divulgacion de la oferta académica y de
formacion a través de la plataforma
digital la puerta de las oportunidades en
las diferentes convocatorias de difusion
que se realicen en el municipio de
Candelaria "4.Realizar el proceso de
digitalizacion de la informacion de 120
beneficiarios en el formato OBSERVAL,
garantizando la recoleccion completa y
precisa de los datos. La informacion
debera ser organizada y entregada en
una base de datos estructurada, que
incluya la categorizacion de los
beneficiarios segin su enfogue de
género y pertenencia a poblacién
diferencial, conforme a los lineamientos
establecidos.

" B5.Apoyar la realizacion de jornadas,
eventos y/o divulgacion de actividades
relacionadas con los planes, programas
y/lo proyectos de la secretaria de
desarrollo econdmico, cultura y turismo
y presentar informe final de las
intervenciones

| BACHILLER
12 meses de

1 Bachiller o
experiencia

1. Desarrollar (6) espacios
formativos para el fomento de las
competencias laborales durante la
ejecucion del contrato. " 2.Participar
en (5) jornadas de sensibilizacion,
adaptados a las necesidades de cada
corregimiento  del  municipio e
candelaria, de acuerdo con la formacion
y habilidades disponibles. 3. Brindar
apoyo en la promocion y divulgacién de
la oferta académica y de formacion a
través de la plataforma digital la puerta
de las oportunidades en las diferentes
convocatorias de difusion que se
realicen en el municipio de Candelaria
"4.Realizar el proceso de digitalizacion

BACHILLER
12 meses de

1 Bachiller b
experiencia

\JU
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de la informacion de 120 beneficiarios
en el formato OBSERVAL,
garantizando la recoleccion completa y
precisa de los datos. La informacion
debera ser organizada y entregada en
una base de datos estructurada, que
incluya la categorizacion de los
beneficiarios segin su enfogue de
género y pertenencia a poblacion
diferencial, conforme a los lineamientos
establecidos.

5.Apoyar la realizacion de jornadas,
eventos y/o divulgacion de actividades
relacionadas con los planes, programas
y/lo proyectos de la secretaria de
desarrollo econémico, cultura y turismo
y presentar informe final de las
intervenciones

SISTEMAS
12 meses
experiencia

" de
Técnico

1. Desarrollar (8) espacios
formativos para el fomento de las
competencias laborales durante la
gjecucion del contrato. " 2.Participar
en (5) jornadas de sensibilizacion,
adaptados a las necesidades de cada
corregimiento  del municipio e
candelaria, de acuerdo con la formacién
y habilidades disponibles. 3. Brindar
apoyo en la promocion y divulgacién de
la oferta académica y de formacién a
través de la plataforma digital la puerta
de las oportunidades en las diferentes
convocatorias de difusion que se
realicen en el municipio de Candelaria
"4 Realizar el proceso de digitalizacion
de la informacion de 120 beneficiarios
en el formato OBSERVAL,
garantizando la recoleccién completa y
precisa de los datos. La informacién
debera ser organizada y entregada en
una base de datos estruciurada, que
incluya la categorizacion de los
beneficiarios segin su enfoque de
género y pertenencia a poblacién
diferencial, conforme a los lineamientos
establecidos.

" 5.Apoyar la realizacion de jornadas,
eventos y/o divulgacién de actividades
relacionadas con los planes, programas
ylo proyectos de la secretaria de
desarrollo economico, cultura y turismo
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y presentar Informe final de las

intervenciones

BACHILLER
12 meses
experiencia

Bachiller de

1. Realizar la asesoria técnica para la
entrega de 5 planes de negocio con
enfoque diferencial, segun las cuotas
establecidas durante la ejecucion del
contrato. "2. Apoyar en la preparacion
de proyectos orientados a la obtencion
de capital para el fortalecer la economia
de 3 emprendedores del municipio de
candelaria, seglin las  cuotas
establecidas durante la ejecucion del
contrato

" 3. Apoyar en la preparacién de (2)
proyectos para la obtencion de capital
para el fortalecimiento econémico de los
emprendedores. 4. Realizar la
digitalizacion de los listados de
asistencia y entregar una base de datos,
discriminando los beneficiarios seguin su
enfoque de género y poblacién
diferencial. 5. Apoyar la realizaciéon de
jornadas, eventos y/o divulgacion de
actividades relacionadas con los planes,
programas Yy/o proyectes de la
secretaria de desarrollo econdémico,
cultura y turismo y presentar informe
final de las intervenciones.

PSICOLOGIA
12 meses
experiencia

Pregrado de

"1. Efectuar (11) servicios de asistencia
técnica para la generaciéon |y
formalizacién del empleo por cada cuota
durante la ejecucion del contrato.
" 2. Generar contacto y asesoramiento
desde las habilidades técnicas con las
personas inscritas en la plataforma y
participantes de los eventos de
empleabilidad para definir orientacién
vocacional y habilidades técnicas. 3.
Realizar 10 talleres de orientacion
vocacional y manejo de enirevista de
trabajo para la insercién laboral con la
comunidad del municipio. 4. Realizar y
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participar 8  capacitaciones de
orientacion  vocacional en las
instituciones educativas con estudiantes
de grado 10 y 11 en las instituciones
educativas del municipio. 5. Brindar
apoyo a en la realizacion de las
actividades relacionadas con los planes,
programas yl/o proyectos de la
secretaria de desarrollo econémico,
cultura y turismo.

1. Promover (1) espacio de formacién
temas relacionados con marketing
digital,  estrategias de  ventas,
administracion y/o costeo de productos
por cada cuota durante la ejecucion del
contratc  2.Brindar asistencia técnica
para la generacion y formalizacion del

ADMINISTRACION DE empleo por cada cuota durante la

1 Pratitado EQAPRESI_:;% . ejecucion del contrato. 3. Generar
9 experiencia (3) espacios o© encuentros con

organizaciones y/o empresas para la
promaocion del incentivo del empleo en
el municipio de candelaria. 4. Brindar
apoyo a en la realizacion de las
actividades relacionadas con los planes,
programas y/o proyectos de la
secretaria de desarrollo econdmico,
cultura y turismo.

1. Apoyar la transferencia de
metodologias para el aumento de la
productividad de  (5) unidades
productivas econémicas en el municipio
durante la ejecucién del contrato. 2.
Brindar asistencia técnica a
emprendedores y asociaciones temas
de legalidad y/o formalizacion por cada
ADMINISTRACION DE | cuota durante la ejecucion del contrato.

EMPRESAS 3. Generar informes de gestion del
1 Pregrado 12 meses de | subprograma de "Candelaria
experiencia competitiva" de la Secretaria de

Desarrollo econémico, cultura y turismo
con destino a partes inferesadas.
4 Apoyar el tramite de peticiones en el
marco del sistema de gestion de
calidad, MIPG y demas sistemas
integrados que rigen la entidad
Brindar apoyo en la realizacion de las
actividades, mesas y/o comités
relacionados con los planes, programas
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ylo proyectos de la secretaria de
desarrollo econémico, cultura y turismo

ECONOMIA
12 meses de

Pregr .
egrado experiencia

1. Promover (1) espacioc de formacion
para los emprendedores o asociaciones
del municipio en temas relacionados
con economia solidaria, costeo y
eleccion estratégica de precio y medida
del producto por cada cuota durante la
ejecucion del contrato 2. Resglizar la
asesoria técnica para la entrega de 6
planes de negocio con enfoque
diferencial,  segln las  cuotas
establecidas durante la ejecucion del
contrato 3.Generar (5) espacios o
encuentros con organizaciones y/o
empresas para la promociéon del
incentivo del empleo en el municipio de
candelaria. 4. Apoyar en las
actividades designadas por la mesa
técnica del POT gue correspondan a la
Secretaria de desarrollo Economico,
Cultura y Turismo 5. Brindar apoyo
en la realizacion de las actividades
relacionadas con los planes, programas
ylo proyectos de la secretaria de
desarrollo econémico, cultura y turismo.

ESPECIALISTA
SALUD
Posigrado OCUPACIONAL

12 meses de
experiencia

EN

1. Brindar (5) asistencias técnicas para
la generacion y formalizacion del
empleo por cada cuota durante la
ejecucion del contrato. 2. Generar
(2) espacios formativos o encuentro
para la promocién de la oferta
institucional en el municipioc de
candelaria por cada cuota durante la
ejecucion del contrato. 3. Realizar el
proceso de digitalizacion de Ia
informacién en el formato OBSERVAL,
garantizando la recoleccion completa y
precisa de los datos. La informacion
debera ser organizada y entregada en
una base de datos estructurada, que
incluya la categorizacion de los
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beneficiarios segin su enfoque de
género y pertenencia a poblacion
diferencial, conforme a los lineamientos
establecidos. 4. Elaborar informes
cualitativos y cuantitativos sobre el
impacto de los subprogramas de la
secretaria de desarrollo econdmico,
cultura y turismo 5.Brindar apoyo
en la realizacién de las actividades,
mesas y/o comités relacionados con los
planes, programas y/o proyectos de la
secretaria de desarrollo econdmico,
cultura y turismo

RECURSOS
HUMANOS

Técnico 12 meses de
experiencia

1. Promover (1) capacitacion vy
formacion en economia solidaria con
entidades yf/o organizaciones para los
emprendedores © asociaciones del
municipio por cada cuota durante la
ejecucién del contrato. 2. Apoyar en
la preparacion de proyectos orientados
a la obtencion de capital para el
fortalecer la economia de 3
emprendedores del municipic de
candelaria, segun las  cuotas
establecidas durante la ejecucién del
contrato 3. Apoyar en la
Organizacion de eventos como ferias de
emprendimiento, pitch, y talleres como
mentalidad emprendedora. 4.
Apayar las actividades
correspondientes a la politica publica
Mujer, elaborando su respectivo
informe. 5. Realizar control de
archivo fisico y digital en conformidad
con las disposiciones legales y los
protocolos institucionales vigentes en la
secretaria de desarrollo econdémico,
cultura y turismo del sector Emprende.

ARCHIVO
12 meses de

Técnico s
experiencia

1. Realizar |2 inscripcién de 60 personas
que se postulen a las diferentes ofertas
institucionales mediante la plataforma
puerta de las oportunidades 2.Atender
el publico de manera cordial, escuchar
sus  requerimientos Yy brindar
informacion  precisa  sobre  sus
necesidades de acuerdo con los
servicios que presta la dependencia. 3.
Apoyar las actividades de oficina y de
asistencia administrativa encaminadas
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a facilitar el desarrollo y ejecucidn de los
planes, programas y/o proyectos de la
secretaria de desarrollo economico,
cultura y turismo. 4. Realizar control de
archivo fisico y digital en conformidad
con las disposiciones legales y los
protocolos institucionales vigentes en la
secretaria de desarrollo econémico,
cultura y turismo. 5. Brindar apoyo a en
la realizacion de las actividades
relacionadas con los planes, programas
y/o proyectos de la secretaria de
desarrollo econdmico, cultura y turismo.

"1,Realizar la inscripcion de 60
personas que se postulen a las
diferentes oferias institucionales
! mediante la plataforma puerta de las
[ oportunidades

| " 2.Realizar la asignacién vy
administracion de los espacios para la
organizacion de los cursos, talleres y
eventos realizados en la escuela de
artes y oficios 3.Atender el publico de
manera  cordial, escuchar  sus
requerimientos y brindar informacion
precisa sobre sus necesidades de
acuerdo con los servicios que presta la
dependencia. 4.Brindar apoyo en la
organizacion, sistematizacion y archivo
de la informacién resultante de los
procesos misionales y administrativos
de la secretaria de desarrollo
econémico, cultura y turismo. Brindar
apoyo en la realizacion de las
actividades, mesas y/o comités
relacionados con los planes, programas
ylo proyectos de la secretaria de
desarrollo econdomico, cultura y turismo

ARCHIVO
12 meses de

1 Tecnico experiencia

1. Promover (1) capacitacion
y formacion en economia solidaria con
entidades y/o organizaciones para los
emprendedores © asociaciones del
municipio, segln las cuotas
establecidas durante la ejecucion del
contrato 2. Brindar 2 talleres sobre
branding y publicidad e inteligencia
artificial para los emprendedores del
municipio, segun las cuotas

INDUSTRIAL
12 meses de

Técni g
1 ki experiencia

Calle 9 No. 7 - 69 Candelaria / Valle del Cauca / Colombia - Cadigo Postal 763570
www.candelaria-valle.gov.co - Email: contactenos@candelaria-valle.gov.co
Teléfono: (602) 264 6827

establecidas durante la ejecucion del | |



Cddigo: 54-PGQ-FT-55

MUNICIPIO DE CANDELARIA | Fecha:17-diciembre-2024

COMUNICACIONES OFICIALES Version: 8

P&gina 54 de 58

CODIFICACI | CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS DE LA ACTIVIDAD
ON
NECESIDAD
DE
PERSONAL
(CNP)

contrato 3. Apoyar en la preparacién
de (2) proyectos para la obtencion de
capital para el fortalecimiento
econémico de los emprendedores,
segun las cuotas establecidas durante
la ejecucion del contrato 4. Apoyar
en la Organizacion de eventos como
ferias de emprendimiento, pitch, y
talleres como mentalidad
emprendedora. 5. Brindar apoyo a
en la realizacion de las actividades
relacionadas con los planes, programas
y/o proyectos de la secretaria de
desarrollo econémico, cultura y turismo.

1. Brindar apoyo en (6) espacios de
insercion para el fomento de las
competencias laborales durante la
ejecucion del contrato. 2. Apoyar
las labores administrativas y de oficina
para facilitar la ejecucién de los planes,
programas y proyectos de la Secretaria
de Desarrollo Econdmico, Cultura vy
Turismo, asi como elaborar informes
consolidados con destino a las partes
interesadas, que reflejen los avances y

ASISTENCIA resultados de la dependencia. 3.
ADMINISTRATIVA Recibir y asignar los tramites, servicios,
1 Técnico 12 meses de | consultas, peticiones, quejas, reclamos,
experiencia sugerencias (PQRS) y demas

solicitudes realizadas por los usuarios y
ciudadanos, segln la competencia de la
dependencia. 4. Dar apoyo en la
organizacién, sistematizacion y archivo
de la informacién resultante de los
procesos misionales y administrativos
de la secretaria de desarrallo
econoémico, cultura y  turismo.
5.Brindar apoyo en la realizacion de las
actividades, mesas y/o comités
relacionados con los planes, programas
ylo proyectos de la secretaria de
desarrollo econdmico, cultura y turismo
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1. Brindar apoyo en (8) espacios de
insercion para el fomento de las
competencias laborales durante la
ejecucion del contrato. 2. Apoyar las
actividades de oficina y de asistencia
administrativa encaminadas a facilitar el
desarrollo y ejecucién de los planes,
programas y/o proyectos de Ia
secretaria de desarrollo econdmico,
cultura y turismo 3. Realizar el
GESTION seguimiento de las inscripciones
EMPRESARIAL reportadas dentro de la plataforma la
12 meses de | puerta de las oportunidades 4.Dar
experiencia apoyo en la organizacion,
sistematizacion y archivo de Ila
informacion resultante de los procesos
misionales y administrativos de la
secretaria de desarrollo econamico,
cultura y turismo. 5.Brindar apoyo en la
realizacion de las actividades, mesas
y/o comités relacionados con los planes,
programas y/o proyectos de |la
secretaria de desarrollo economico,
cultura y turismo

1 Técnico

"{.Gestionar la implementacién de los
sistemas de informacion mediante |la
inscripcion de beneficiarios en la
plataforma puerta de las oportunidades
" 2.Apoyar la gestion administrativa de la
Secretaria de Desarrollo Econémico,
Cultura y Turismo mediante la
realizacion de labores de oficina y
asistencia operativa, contribuyendo al
adecuado desarrollo de sus planes,
programas y proyectos; asi como
BACHILLER atender de manera respetuosa y eficaz
6 meses de experiencia | al publico, canalizando sus
requerimientos y  proporcionando
informacion precisa sobre la oferta
institucional de la dependencia. 4. Dar
apoyo en la organizacion,
sistematizacion y archivo de |Ia
informacién resultante de los procesos
misionales y administratives de |la
secretaria de desarrollo econémico,
cultura y turismo. 4. Realizar el proceso
de digitalizacion de la informacién de
120 beneficiarios en el formato

1 Bachiller
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recoleccion completa y precisa de los
datos. La informacién debera ser
organizada y entregada en una base de
datos estructurada, que incluya Ila
categorizacion de los beneficiarios
segun su enfoque de género vy
pertenencia a paoblacion diferencial,
conforme a los lineamientos
establecidos. 5.Brindar apoyo en la
realizacion de las actividades, mesas
y/o comités relacionados con los planes,
programas y/o proyectos de la
secretaria de desarrollo econdmico,
cultura y turismo

1. Realizar (20) formalizaciones
empresariales mediante la asistencia
técnica en temas de legalidad y/o
formalizacién durante la ejecucién del
contrato. Realizar la promocion de (2)
Promover el apoyo financiero para el
mejoramiento de la calidad de
productos, servicios y/o procesos de las
empresas 3. Elaborar informes
cualitativos y cuantitativos sobre el
impacto del programa Candelaria
ADMINISTRACION DE | Competitiva en los diferentes eventos
EMPRESAS de la secretaria, durante la ejecucion del
12 meses de | contrato. 4. Brindar asesoria a los
experiencia empresarios y emprendedores sobre las
opciones Y
formas vigentes de financiacién,
ofrecidas mediante convenios con
entidades

econdmicas y financieras que buscan
fomentar el desarrollo econémico del
municipio. 5.Brindar apoyo en la
realizacion de las  actividades
relacionadas con los planes, programas
y/o proyectos de la secretaria de
desarrollo econémico, cultura y turismo

1 Pregrado

1. Realizar (20) formalizaciones
empresariales mediante la asistencia
técnica en temas de legalidad ylo
formalizacién durante la ejecucién del
contrato. 2. Apoyar la transferencia de
metodologias para el aumento de la
productividad de (5) unidades
productivas econémicas en el municipio
durante la ejecucion del contrato. 3.

MERCADEO Y
FINANZAS
12 meses de
experiencia

1 Pregrado
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Atender asociaciones y concertar
alianzas estratégicas apoyando el
desarrollo empresarial e industrial del
municipio y en general las actividades
generadoras de empleo "4. Brindar
asesoria a los empresarios y
emprendedores sobre las opciones vy
formas vigentes de financiacion,
ofrecidas mediante convenios con
entidades

economicas y financieras que buscan
fomentar el desarrollo econdmico del
municipic” 5.Brindar apoyo en la
realizacion de las actividades
relacionadas con los planes, programas
y/o proyecios de la secretaria de
desarrollo econémico, cultura y turismo

1. Realizar (20) formalizaciones
empresariales medianie la asistencia
técnica en temas de legalidad ylo
formalizacion durante la ejecucion del
contrato. 2. Atender asociaciones y
concertar alianzas estratégicas
apoyando el desarrollo empresarial e
industrial del municipio y en general las
actividades generadoras de empleo 3.
Atender asociaciones Yy concertar
alianzas estratégicas apoyando el
desarrollo empresarial e industrial del
municipio y en general las actividades
generadoras de empleo "4. Brindar
asesoria a los empresarios Yy
emprendedores sobre las opciones y
formas vigentes de financiacion,
ofrecidas mediante convenios con
entidades

econdémicas y financieras que buscan
fomentar el desarrollo econémico del
municipio” 5.Brindar apoyo en la
realizacion de las  actividades
relacionadas con los planes, programas
y/o proyecios de la secretaria de

CONTADOR PUBLICO
1 Pregrado 12 meses de
experiencia

desarrollo econémico, cultura y turismo A
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1. Gestionar espacios fisicos idéneos,
con las condiciones optimas, donde se
puede llevar acabo la realizacién (6) de
cursos de formacién para el trabajo
durante la ejecucién del contrato. 2.
Realizar la identificaciéon de las
necesidades formativas de la poblacién
Candelarefia de acuerdo a la demanda

FINANZAS Y | laboral de los diferentes sectores
NEGOCIOS economicos del municipio. 3. Impulsar
1 Pregrado INTERNACIONALES (5) espacios formativos enfocados en el
12 meses de | fomento de las competencias laborales
experiencia 4. Elaborar informes cualitativos y

cuantitativos sobre el impacto del sector
aprende en los diferentes eventos de la
secretaria, durante la ejecucion del
contrato. 5.Brindar apoyo en la
realizacion de las  actividades
relacionadas con los planes, programas
y/o proyectos de la secretaria de
desarrollo econémico, cultura y turismo

Dada en Candelaria Valle del Cauca a los veintidos (22) dias del mes de julio del afio dos mil
veinticinco (2025).
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|ANK PATRICIA MORENO CETINA
Jefe dg Oficina Técnica de Talento Humano

Gestion Documental
Original Destinatario
Copia  Archivo

Nombre Cargo / , Firma 4
Proyecto Dayanna Valentina Mafla Benavides | Secrstaria Vlodina  AA-
Elahord Dayanna Valentina Mafla Benavides | Secretaria
Revisd Dayanna Valentina Mafla Benavides | Secretaria
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales vigentes, por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentames para firma.
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