INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATISTA Pablo Javier Bastidas Solano
CEDULA Ma: 24 523182

SUPERMISOR: Angela Yadira Castiblanco Alban
PROCESO No: 10:0.12.07.073-2025

CUENTA Mo.: 01

FECHA: Septiembre 01 d= 2025

1. OELIGACIONES DEL CONTRATO.

A} Presentfar los informes requeridos por el supendisor para 2 seguimients de las tareas
encomendadas.

B} Guardar la debida confidencialidad y reserva sobre la informacion y documentos que por razon
del contrato llegus 5 conocer, obligacion que debera ser cumplids por EL CONTRATISTA adan
despues de terminado el contrato.

) Una vez finalice el objeto del contrato, EL CONTRATISTA debera entregar al supenvisor del
mismo, un informe consclidado de las actividsdes realizadss durante su sjscucion indicando en
&l mismo los asuntos asignados, tramitados y pendientes por resolver, a5/ como kos archivos
fisicos ¥ magneticos que se hubieren generado duranie la ejecucion del mismo, que debers
repasar en el area supenvisora, cuando a 2o hubiers lugar.

0} Custodiar, preservar y poriar &l camet instiucional para mgresar y desplazarse en las
instalaciones del edificio, y devolvers a |3 finalizacion del contrato.

E} Adoptar las medidas correspondientes y velar para que se cumplan los requisitos y terminos
contractuales d= acuerdo con lo establecido para tal efecto en la Ley 30 d= 1883, |3 Ley 1150 d=
2007 y sus respectivas decretos reglamentarios y normas concardantes.

F) Manejar la documentacion a su cargo de conformidad con la Ley 584 de 2000, Ley General de
Archive v entregar inwentariads a (La Dependencia) y'o al supervisor, las carpsias y
documentacion que tenga a su cargo en virtud del desarmollo del objeto del presents contrato,
entrepa que debera hacerse de scuerdo con los procedimientos establecidos por la Entidad.

3} Mantener al dia el pago comespondientz a los sistemas de seguridad social en salud,
pensiones y ARL de acuerdo con las bases de cotizacion establecidas en las normias vigentes.
H) EL CONTRATISTA antzs de iniciar la ejecucion contractual debera informar a la Biblioteca
Departarmantal Jorge Garces Borrero, s EPS, I3 AFP v la ARL 3 los cuales se encuentre afiliado.
lgualmente, cuands EL CONTRATISTA determine trasladarse de empresa promotora de salud
{EFS) o de fondo de pensiones, debera informar dicha situacion a la Biblioteca Departamental
Jorge Garces Borrero con una antelacion minima de 20 dias 3 su ocurrencia. Al vencimisnto del
contrato, debera adelantar los tramites correspondientes a los reportes de novedades a las
entidades de salud y pensiones.

l) Las obligaciones que s deriven dal presente contrato deberan prestarse en la oportunidad
requerida por [3 entidad, de tal manera gue se garantice |a continua y eficiente prestacion del
SEMICIo.



Ji El CONTRATISTA se compromets a cumplir con las normas y procedimientos sobre Salud
Ceupscional y Medio Ambientz. 51 en el desammollo del objeto comtractual se realizan aciividades
de campo yo visitas @ obras, EL CONTRATISETA, a sus expensas, debera dotarse y acudir 3
estos lugares con los implernentos de seguridad industrial minimos requeridos, tales como Casco,
Botas, Gafas protectoras, eic

K} EI CONTRATISTA se compromete 3 framitar y entregar los productos y actvidades que hacan
parie del presente contrate en primer lugar dentro de kos t2rminos fijados por el BIBLUIOTECA
DEPARTAMENTAL JORGE GARCES BORRERD, y en todo caso =in exceder los establecidos
en el ordenamisnto junidico, de igual manera, a mantensr aciualizado 2l registro en los sistemas
de inforrnacion de {La Dependencia) en tiemgo real, cuando a ello hubiere lugar.

L} El CONTRATISTA se compromete antes de iniciar |a ejecucion del confrato, estar afilizdo al
Sisterna General de Riesgos Laborales de conformidad con lo senalado =n el articulo 2 d= la Ley
1582 de 2012 y sus normnEs reglamentarias.

M) El CONTRATISTA sera responsable ante las autoridades competenies por los actos u
omisianes en el ejercicio de las actividades gue desarrollie en virtud del presente contrato, cusnda
con ellos cause perjuicio 3 la Administracion o a terceros. Igualmente ser3 responsable en los
términas del articulo 52 de Ia ley 30 de 1983 y demas normas reglamentarias y concordantes.
Mi En &l evento en que EL CONTRATISTA &l momento de suscribir el presents contrato
perienezca &l regimen rbutano simplificado v durante la vigencia del mismo adguiera |3
olbligacion de inscribirse en el regimen comun, se compromete a realizar cambio de régimen ante
la DIANM dentro de los terminos que oftorga la ley y a reportar dicha situacion a (La Dependencia)
para ko cual aportars & RUT actualizado v efectuar 2l registro en el SIGEP, o anterior de
conforrmidad con &l literal ¢ del articulo 437 y los articulos 488 y 508-2 del Estatuto Tributario.

) El CONTRATISTA se compromete 3 mantener actualizados todos sus documentos 2n la
Entidad, especialmente el RUT.

F} Welsr por el buen uso de los bienes entregados por & supervisor o (La Dependencia) para
realizar sus actvidades y devolverlos en buen estado antes del papo de |z ditima cucta pactada
&n el pressnte contrato.

@} Cumglir con las obligaciones contenidas en el arbiculo 2.2.4.22.13 del Decreto Unico
Reglamentaria 1072 de 2015, referente al examen médico ocupacional, cuandos a ello haya lugar,
&l cusl se debera practicar a partir del perfeccionamiento del presente contrato y enfregar
cerfificado respectivo que soredite dicho examen al supervisor del misma.

R Mansiar v cumnglir las politicas de Gestion Documental y Ventanilla Unica.

Z) Reportar 3 EL CONTRATANTE &l numero de cusnia bancaria de shomo o comiente, donde 52
b= ha de consignar el psgo de honorarios dervados de |a ejecucion del presente contrato.

T) Registrar la informacicn de su hoja de vida en el Sistema de Informacion y Gestion del Emplec
Publico - SIGEFR, en curnplmiento con lo prevista en el articulo 155 dal Decreto Ley 2108 de 2018,
cuando no sea posible 2l registro de I3 informacion, por fallas en el SIGEF, se diligenciara =l
formato unico de hoja de vida, y una vez restablecido el Sistema, se procedera a registrar Ia
informacion en el mismo.

LIy Prestar sus senvicios en pro de ls seguridad de ks informacion v los recursos informaticos de
L3 organzacian.

YV} Toda mformacion o formatos generados por EL CONTRATISTA son progiedad del
BIELIOTECA DEFARTAMENTAL JORGE GARCES BORRERO.



Actividades especificas del contratista.

1.

Apaoyar la formulacion, actualizacion y seguimients de los proyectos de inversion, derivados
Flan de Desarrclio Departamental 2024-2027.

Apoyar la formulacion, actualizacion y seguimients de convenios interadministrativos.
Brindar acompanamienio a los procesos en |la formulacion, elaboracion y seguimiento de
proyectos ante esiamentos privados o publicos.

Brindar apoyo en &l desamollo d2 las actividsdes necesarias para =l diagnostico, |s
mplementacion, 2l mejoramiento y 13 evaluacion del Modelo Integrado de Plansacion y
gestion MIPG de en ks Biblioteca Departamental Jorge Games Bomero en sus 7
dimensiones.

Apoyar el control de la informacion documentada del Sistema Integrado de Gestion de
acuerdo con lz demanda.

Proyectar bos informes que le sean solictados con |3 oportunidad, calidad v perodicidad
requerida.

Cumplir con lss demas obfigacionss que le sean asignadas por 2l Supeniisor y que estén
refacionadas con el objeto del contrata.

También debera cumplir las siguientes obligaciones:

d.

b.

Presentar los informes sobre las actividades desarrolladas de acuerdo con lo previsio en
& presents contraio,

Sin perjuicio d= la auionomiza administrativa del CONTRATISTA. parficipar en las
regnianes de coordinacion con lss mstanciss intemas y externas gue e s2an solictadas.

Fagar los impuestos que se deriven de este Contrato en la cuantia previsia por s ley v
con los reguenmientos de orden fributanio gue segun las normias le corresponde curnplir

al COMTRATISTA para el gjercicio de |3 actividad contratada.

INFORME DE ACTIVIDADE S REALLIZADAS EN EL MES DE AGOSTO DE 2023

. Apoye la formulacion, actualizacion y seguimiento de los proyectos de inversion,

derivados Plan de Desarrollo Departamental 2024-2027.
En el mes de agosto, el supervizor del contrato no me asigno esta cbligacion.

Apoye la formulacion, actualizacion vy seguimientc de convenios
infteradministrativos.
En =l mes de agosto, el supenvisor del contrato no me asignd esta obligacion.

Brinde acompanamiento a los procesos en la formulacion, elaboracion y
seguimiento de proyectos ante estamentos privados o piblicos.
En = mes de agosto, el supsrvisar d2d contrato no me asigne esia obligadian.

Erindé apoyo en el desarrollo de las actividades necesarias para el diagnostico, |a
implementacion, el mejoramientc y la evaluacion del Modelo Integrado de



Planeacion y gestion MIPG de en la Biblioteca Departamental Jorge Garces Borrero
en sus 7 dimensionss.
En =l mes de agosto, el supenvisor ded contrato no me asigne esta obligacian.

Apoye el control de la informacion documentada del Sistema Integrado de Gestion
de acuerdo con la demanda.
En &l mes de sgosto, el supervisor del contrate no me asignd esta obligacion.

Proyecté los informes que le sean solicitados con la oporfunidad, calidad vy
periodicidad requerida.
En el mes de agosto, el supervisor del contrato no me asigno esta obligacion.

Cumplir con las demas obligaciones que le sean asignadas por el Supervisor y que
esten relacionadas con el objeto del contrato.

Por instrucciones del supenvisor del contrato, realiceé alistamiento v coordinacion previa
para k= programacion de mesas de trabajo con los lideres de procesa, con & progdsito de
analizar y evaluar las actvidades actusimente ejecutadas en los procedimientos bajo su
responsabilidad, con el fin de determinar, de acuerdo con los lineamientos de rediseno
mstitucional, si dichas sctividades deben ser simplificadas, actualizadas o mantenidss en
su estado actual.
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3. RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL:

Planilla No. N/A Cus No. N/A

ITEM PERIODO DE PAGO | FECHA DE PAGO VALOR
PENSION N/A N/A N/A
SALUD N/A N/A N/A
AR.L N/A N/A N/A
TOTAL N/A

SEGUIMIENTO FINANCIERO DEL CONTRATO ~ EJECUCION PRESUPUESTAL:

Valor Inicial Contrato $12.526.602
Cuota 1 $1.789.515
Cuota 2 $0
Cuota 3 SO
Cuota 4 $0
Saldo $ 10.737.087

l:A O JAVIER BASTIDAS SOLANO
Contratista



